PROCEDIMENTOS PARA RECEBER DOACAO DE BENS PERMANENTES DA UFMG:

Conforme o Decreto 99,658/90, a Doacdo € uma operagdo de alienagdo de bens, onde
ocorre a transferéncia do direito de propriedade de material permanente da UFMG, para
outras entidades, sem contrapartida.

Para a realizacdo da doacdo € necessario avaliacdo do material, que devera ser feita de
conformidade com os precos atualizados e praticados no mercado.

A doacdo, presentes razbes de interesse social, podera ser efetuada pelos Orgéos
integrantes da Administracdo Publica Federal direta, pelas autarquias e fundacfes, apos a
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia, relativamente a escolha de outra forma de
alienacdo, podendo ocorrer, em favor dos 6rgaos e entidades a seguir indicados, quando se
tratar de material:

l. ocioso ou recuperavel, para outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica ou fundacional ou para outro 6rgéo integrante de qualquer
dos demais Poderes da Unido;

. antiecondémico, para os Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal,
empresas publicas, sociedades de economia mista e instituicbes filantrépicas,
reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal;

Il. irrecuperéavel, para instituigdes filantrépicas, reconhecidas de utilidade publica pelo
Governo Federal.

A Donatéria devera seguir os procedimentos abaixo:
1) Apresentar oficio solicitando a doag¢éo dos materiais necessarios para:
Universidade Federal de Minas Gerais
Nome da Unidade
Prof (a)
Diretor(a)
No oficio devera constar:
- Tipos de materiais ( Ex. mesas, cadeiras, estantes, microcomputadores, etc.)
- Se é carente e quantas pessoas serdo beneficiadas com os materiais;
- Nome completo e assinatura da direcao.
2) Documentagé&o obrigatéria:
a) Escolas:
- cOpia autenticada da publicacéo da portaria de funcionamento da Escola;

- cOpia autenticada da ata da eleicdo ou outro documento que comprovem o home da
direcéo.

b) Instituicbes Filantropicas:
- cOpia autenticada da declaracao de utilidade publica do Governo Federal;
- cobpia autenticada do estatuto;
- relacdo das atividades realizadas durante o Ultimo exercicio;
- cOpia autenticada da ata da instituicdo que autoriza a assinatura da atual direcao.

Havendo materiais disponiveis para doacdo, e tendo, a entidade solicitante, preenchido
todas as exigéncias apresentadas, a Unidade devera providenciar a abertura do processo
de doacéo.

Maiores esclarecimentos poderdo ser obtidos através do email da Divisdo de Material do
Departamento de Servigcos Gerais da UFMG - dimat@dsg.ufmg.br ou pelo fax 3499-4696.



COMO MONTAR O PROCESSO:

Y

Setor de Patrimbnio informa a Diretoria da existéncia de materiais inserviveis para
desfazimento.

Instituigdo encaminha oficio de solicitacdo e documentagéo para Unidade.
Diretor autoriza abertura de processo de desfazimento.

Diretor emite portaria designando comissdo especial prevista no artigo 19 do Decreto N°
99.658, de 30 de outubro de 1990 .

Comissao abre o processo administrativo colocando etiqueta numerada da UFMG.

Comissdo anexa ao processo: relatério de bens inserviveis, oficio e documentacdo da
instituicdo solicitante.

Comisséo emite o laudo de avaliacdo e classificacdo dos bens.
Diretor faz a justificativa da doacgéo.

Comisséo anexa a minuta do Contrato de Doacéo.

Comissdo numera e rubrica todas as paginas do processo.
Comissao envia o processo para Procuradoria Juridica.

Procuradoria Juridica emite parecer e devolve 0 processo para que se faca as alteracdes
caso necessario.

Comissao encaminhar o processo a Pro-reitoria de Administracdo para assinatura
Pré-reitoria de Administracéo assina o contrato.

Pro-reitoria de Administracdo encaminha o processo para a Unidade.

Secao de Patrim6nio comunica ao Donatario a conclusédo do processo.

Secao de Patrimdnio recolhe assinatura do Donatéario nas duas vias do contrato.
Secao de Patrimbnio entrega uma via do contrato e a relagdo dos bens ao Donatario.

Secdo de Patrimbnio retira as plaquetas patrimoniais no ato da entrega dos bens ao
Donatario.

Secdao de Patrimdnio procede a baixa no sistema de patrimdnio e arquiva 0 processo.



