Como solicitar o ressarcimento

O Formulário de Solicitação de Ressarcimento estará disponível na página UFMG – www.ufmg.br –, no Portal minhaUFMG, a partir do dia 21/11/2009. Para acessá-lo, os Servidores devem estar cadastrados no sistema da UFMG.
Para solicitar o ressarcimento, o Servidor cadastrado na minhaUFMG deve:

a) acessar a página www.ufmg.br, pelo Portal minhaUFMG, e preencher, na tela, todos os campos do Formulário de Ressarcimento;

b) conferir cuidadosamente as informações nele prestadas;

c) imprimir o Formulário devidamente preenchido em 1 (uma) via;

d) assinar no campo específico;

e) providenciar os documentos originais necessários, com cópias, como especificado na lista apresentada abaixo;

f) com o formulário devidamente preenchido e assinado, bem como os originais e as cópias dos documentos solicitados, dirigir-se ao Setor de Pessoal da Unidade/Órgão em que está lotado.

Para efetuarem sua solicitação, os Servidores Inativos (Aposentados) que não estiverem cadastrados no Portal minhaUFMG devem, devidamente munidos dos documentos necessários, comparecerem ao setor de Pessoal de sua Unidade/Órgão.

Os pensionistas deverão comparecer ao Departamento de Administração de Pessoal, na Unidade Administrativa III, devidamente munidos dos documentos necessários, das 8h30 às 11h30 h e das 13h às 16h30, para efetuar sua solicitação. 

