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INFORMES PMET - 2017
PROCEDIMENTOS SOBRE AS BOLSAS DO PROGRAMA DE MONITORIA NO ENSINO TECNICO

O Programa de Monitoria do Ensino Técnico - PMET sera regido pelas Diretrizes Gerais para
Bolsas da Prograd, aprovadas pela Camara de Graduacao e pelas Diretrizes Especificas para o
PMET, ambas disponiveis para consulta na pagina eletrbnica da Prograd.

1. INiCIO DO ANO LETIVO

As bolsas somente poderdo ser implementadas ou renovadas apds a confirmacdo e
divulgagdo das cotas pela Prograd.

2. VALOR DA BOLSA E CARGA HORARIA

O valor atual da bolsa PMET é de RS 400,00.
A carga horaria sdo 12 horas semanais, totalizando 48 horas mensais.

3. PAGAMENTOS

Os pagamentos serao efetuados através de crédito em conta corrente em qualquer agéncia
bancdria situada no pais, de preferéncia do Banco do Brasil. Solicita-se NAO ENVIAR nimero
de conta de POUPANCA ou CONTA CONJUNTA e de TERCEIROS, pois ndo s3ao aceitas pelo
sistema, gerando transtornos e atrasos nos pagamentos. A conta corrente devera ser
mantida aberta e operacional até o depdsito da ultima parcela da bolsa.

Serdo cadastrados para pagamento no mesmo més os Termos de Concessdo de Bolsa
recebidos até o dia 25. Apds esta data o pagamento ocorrerd apenas no més subsequente.

A Prograd tem até o dia 15 do més seguinte para efetuar o pagamento.
4. VIGENCIA DA BOLSA

O inicio da vigéncia da bolsa devera ser especificado no Termo de Concessao de Bolsa e nao
podera anteceder a data da divulga¢ao do resultado da sele¢do e nem o inicio do periodo
letivo estabelecido pelo calendario da EBAP.

O periodo maximo de vigéncia sera de 01 de fevereiro a 31 de dezembro de 2017.
5. DOCUMENTACAO E IMPLEMENTACAO

O Termo de Concessdo de Bolsa deverd, obrigatoriamente, ser recebido em 3 (trés) vias
originais pelo Setor de Bolsas, devidamente preenchido, assinado e carimbado, até no
maximo 30 dias apds o inicio de sua vigéncia. Caso o prazo ndo seja atendido, o periodo
maximo contemplado por pagamentos retroativos sera de 30 dias, conforme estabelecido
nas Diretrizes Especificas do Programa de Monitoria do Ensino Técnico.

Junto com os Termos de Concessdo de Bolsa deverdo ser enviados cdpia do Edital em 1
(uma) via e o original do Resultado do Exame de Selecdo, também em 1 (uma) via.
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Em caso de renovagao, enviar somente 03 (trés) vias originais do Termo de Concessdo de
Bolsa.

O edital terd validade de até 6 (seis) meses, contados a partir da data da divulgacdo do
resultado da selecao.

O preenchimento do Termo de Concessao de Bolsa tem que ser feito por via eletronica,
somente as assinaturas deverao ser preenchidas a caneta.

PASSO A PASSO PARA LIBERAR O FORMULARIO DO TERMO DE CONCESSAO DE BOLSA PARA
PREENCHIMENTO

PASSO 1- Ir a pagina da Prograd em: Programa de Bolsas da Graduacdo / Acesso Rapido /
PROGRAMA DE MONITORIA DO ENSINO TECNICO - PMET / Formuldrio de Termo de
Concessdo de Bolsa .

PASSO 2- Clicar no icone de ”Download"ﬂ no canto superior direito e optar por: “Abrir com
o: Adobe Reader (aplicativo padrdo)”, clicar em “OK”. Ir em “Arquivo” , clicar em “Salvar
como”; OU clicar no icone de ”Download"ﬂo canto superior direito e optar por:
“Download”, clicar em: “OK” , depois, mais acima, ainda no campo superior direito, clicar na
seta de downloadﬂ , abrir o arquivo baixado, ir em “Arquivo” e “Salvar como”.

Apds o salvamento do Termo de Concessdo, os campos a serem preenchimentos serdo
liberados.

Os documentos da Prograd sao padronizados e devem permanecer com a atual formatagao.
Atencdo ao correto preenchimento dos formularios disponibilizados na pagina da Prograd,
pois aqueles preenchidos incorretamente e/ou em modelos desatualizados e/ou alterados,
serao devolvidos e ndao considerados até que a situacao seja regularizada.

Os seguintes documentos encontram-se disponiveis em: www?2.ufmg.br/prograd / Acesso
Rapido / Programas de Bolsas da Graduag¢do / PROGRAMA DE MONITORIA DO ENSINO
TECNICO — PMET

- Formulario para Edital de Selecao

- Formuldrio para Resultado de Exame de Selegao de Bolsistas

- Formulario para Termo de Concessdo de Bolsa

- Formulario para Atestado de Frequéncia

- Formulario para Termo de Compromisso (Orientadores e Coordenador)
- Formuldrio para Relatério Final (Bolsistas e Orientadores)

6. CODIGO DO CURSO

O cédigo do curso deve ser informado no Termo de Concessdo de Bolsas. A lista estd
disponivel no site da Prograd.
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7. DESISTENCIA DA BOLSA E DESLIGAMENTOS

Caso o candidato desista da vaga, o COLTEC deverad recolher e arquivar documento
confeccionado pelo proprio desistente que comprove sua vontade e fazer a comunicagao
formal ao Setor de Bolsas da Prograd, através de e-mail pelo enderego
bolsaspmg@prograd.ufmg.br ou indicar no Resultado de Selecio quando coincidir com a
entrega deste ao Setor de Bolsas.

Em caso de desligamento de bolsista por conclusdo de curso (fim do periodo letivo) ou
gualquer outro motivo, é obrigatdria a comunicacao imediata, por escrito, ao Setor de Bolsas
da Prograd pelo COLTEC, através do e-mail bolsasfrequencia@prograd.ufmg.br, incluindo a
data exata (dia/més/ano) em que o desligamento ocorreu.

A omissdo ou atraso na comunicacdo do desligamento implicara na suspensdo ou
cancelamento das cotas de bolsa e o ressarcimento a UFMG das mensalidades pagas
indevidamente por esse motivo.

8. FREQUENCIA

» A afericao da frequéncia do bolsista é de responsabilidade do orientador e este deve
informa-la, por escrito (e-mail devidamente identificado - ou outra forma de controle de
registro) ao COLTEC, em tempo habil, para que este tenha respaldo na confec¢do do
Atestado de Frequéncia e o envie ao Setor de Bolsas da Prograd devidamente preenchido e
assinado.

O Atestado de Frequéncia dos bolsistas devera ser encaminhado devidamente preenchido e
assinado impreterivelmente entre os dias 27 e 30 de cada més, com excecdo do més de
dezembro, quando o prazo serd até o dia 10.

N3o serdo aceitas frequéncias enviadas com datas anteriores ao dia 27.

Caso o Atestado de Frequéncia ndo seja enviado, o periodo maximo contemplado por
pagamentos retroativos serd de 30 dias.

Ndo serdo permitidos pagamentos retroativos a meses de um ano ja encerrado.
A frequéncia assinada deverd ser enviada exclusivamente por e-mail para
bolsasfrequencia@prograd.ufmg.br, em formato PDF. Cada més deverd ser enviado em

arquivo separado, caso haja pagamento retroativo.

A frequéncia original, bem como a aferigdo feita pelo responsavel, devem ser arquivadas por
tempo indeterminado no COLTEC.

9. MUDANGA NA COORDENACAO

Em caso de mudanga na coordenagao do PMET ou Diretoria do COLTEC é obrigatdria a
comunicagdo imediata a Prograd, através do e-mail bolsaspmg@prograd.ufmg.br,
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informando o nome, telefone, matricula UFMG e enderego eletronico do novo Coordenador
ou Diretor do COLTEC.

10. SEMANA DA GRADUAGAO

Todos participantes do Programa de Monitoria do Ensino Técnico (coordenador e
orientadores) devem enviar a Prograd o Termo de Compromisso de participacdo nas
atividades da Semana da Graduacao.

O prazo limite para encaminhamento desse documento é 07/04/2017 e devera ser enviado
exclusivamente por via eletrénica para o endereco bolsaspmg@prograd.ufmg.br em
arquivo PDF unico.

11. RELATORIO FINAL

O prazo limite para recebimento pelo Setor de Bolsas da Prograd dos Relatérios Finais dos
Bolsistas e Coordenadores do PMET do exercicio de 2016 se encerra no dia 07 de abril de
2017.

Deverdo ser enviados exclusivamente por via eletronica para bolsaspmg@prograd.ufmg.br
em arquivo PDF unico, assinados e carimbados pelos respectivos responsaveis indicados no
formuldrio e aprovados pelo COLTEC.

O Formulario do Relatdrio dos bolsistas se encontra na pagina da Prograd e ndo existe
formuldrio especifico para o do Coordenador, ficando, portanto, a critério do mesmo.

O COLTEC deve enviar um unico arquivo com todos os relatdérios de bolsistas e o do
coordenador.

Os originais com as assinaturas dos responsaveis deverdo ser arquivados por tempo
indeterminado pelo COLTEC.

Os Relatorios Finais dos Bolsistas e Coordenadores do PMET — Programa de Monitoria do
Ensino Técnico - para o exercicio de 2017 devem ser entregues até o dia 31/12/2017.

» As renovagoes dos Termos de Concessao de Bolsas para o ano de 2018 sé serdao
aceitas mediante o recebimento, dentro do prazo estabelecido neste informe,
pelo Setor de bolsas da Prograd do Relatdrio Final dos bolsistas e Coordenador.
Essa circunstancia constara nas Declaracées emitidas a partir de 2017.

12. DECLARAGAO

O COLTEC devera expedir Declaragao de Exercicio de Monitoria aos estudantes que tenham
participado do programa, como bolsista ou voluntdrio. Devem ser especificadas
sucintamente as atividades desenvolvidas, a data de inicio e término e a entrega/ou ndo
entrega do relatério final de atividade.
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Atencao para casos em que o desligamento ocorra antes da data final de vigéncia do
contrato.

13. PRAZOS LIMITE

Prazo maximo para vigéncia das bolsas PMET 31/12/17

Prazo limite para recebimento dos Termos de Compromisso 07/04/17

Prazo limite para recebimento dos Termos de Concessao de Bolsa,

referentes a renovacgdo de bolsistas 03/03/17
Prazo limite para que todas as cotas sejam implementadas 20/03/17
Prazo limite para recebimento dos Relatérios Finais de 2016 07/04/17
Prazo limite para recebimento dos Relatérios Finais de 2017 31/12/17

GLOSSARIO

Desisténcia: quando o(a) candidato(a) convocado(a), conforme aprovacado e classificacdo no
processo seletivo, ndo deseja ou ndo possa assumir a vaga disponivel. E responsabilidade do
COLTEC recolher e arquivar documento que comprove a desisténcia e fazer a comunicagdo
formal ao Setor de Bolsas da Prograd, através de e-mail pelo enderego
bolsaspmg@prograd.ufmg.br ou indicar no Resultado de Selecdo, quando coincidir com a
entrega deste ao Setor de Bolsas.

Desligamento: quando o(a) aluno(a) ja assumiu a vaga e ele(a) ou o COLTEC ndo desejam
mais manter o vinculo do aluno(a) ao programa. E responsabilidade do COLTEC fazer a
comunicacdo formal e imediata do desligamento do bolsista, ao Setor de Bolsas da Prograd,
através do e-mail bolsasfrequencia@prograd.ufmg.br, informando o dia, més e ano
(dd/mm/aaaa) em que o desligamento ocorreu.

PROGRAD/Setor de Bolsas
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