U F m G Projeto Brasil Doc.
I

DADOS DO DOCUMENTO

TiTULO: Instrucdo para o Levantamento de Dados Biograficos
DATA DE PRODUGCAO: 28/08/1974

ORIGEM DO DOCUMENTO: SNI

GRAU DE SIGILO: Nao consta

NUMERO DE PAGINAS: 14

DESCRICAO:
Instrugao n° 02/74 elaborado pelo Servigo Nacional de Informacdes (SNI)
sobre as normas do Levantamento de Dados Biograficos (LDB) feito pelos

orgaos do Sistema Nacional de Informagdes (SisNlI).

www.ufmg.br/brasildoc



nced;do ¢z acy

ema—_——

CONFIDEHCIAL

R AR T VY
nghvechiing.

/! yoiied ot 2 g2 /S I'(;l%ﬂ

’

v

SERVICO NACIONAL DE INFORMACQOES

s "-, ‘ G A ]2 l. N ]., T E . - -A .
Q17T HALIGNAL ~ aR
Comissaa Feimanente de Acisr BRASTLIA - DF, 2p 507"

va aerante o s Divisdo de

cef o0 Ministd,lo dy Justica sek a

vatva Nztenel (ds Erasi), acesse
.

3. ,.,, PR T )
s PRSI PRI E;.I‘;::D 1.4:-':4;"‘”).

09@ 188002 INSTRUQAO N® 02/74

MARIA ISAHEL DE M,
IDENTE | |
LEVANTAMENTO DE DADOS BIOGRAFICOS

fio da Janeir

1. FINALIDADE
Q
A gﬁalidade da presente Instrugio &
a de estabelecer normas<¥fra a elaboragao, pedidos e conse-
‘quente atendimento de Nvantamento de Dados = Biograficos

(LDB). N

2. CONCEITUACRO

0 Levantamento de Dados Biograficos
(LDB) consiste na obtengao sigilosa, pelos o0Tgaos integfan-
tes do Sistema Nacional de Informagoes ~ "SISNI", de dados
sobre pessoas, o mais pormenorizadamente possivel, com a
finalidade precipua de preservar os interesses da Seguranga
Nacional e a eficiéncia da Administracao Publica.

3, DEFINICOES BASICAS

a. Tratamento Especial
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referentes a planos ou detalhes dc operagocs especiais de
informacoes, a pessoas que descmpenham fungio de nivel ele-
vado ou que gozem de alto conceito ou reconhccida projegao
na socicdade, a ordens de execucao ou informacoes, cujo co-
nhecimento deva ser restrito apenas a um numero limitada de
pessoas credenciadas, com a finalidade de salvaguardar o si
gilo no ambito que se deseja, fugindo assim & tramitagao
normal do documento. '

b. Ficha-Conceito

f um documento elaborado, com trata-
mento especial, por determinagao expressa da Chefia do Ser-

vico e que se destina a dar conhecimento, de modo sistemati
zado, ao Chefe do SNI, de gyatéria informativa confirmada,
relativa @ pessoas que degpmpenharam, desempenham ou possam
vir a desempenhar ativifrdes de relevo na vida do Pais.

c. Julzo Sintetidny

Qb

~

£ um documento elaborado pela AC/SNI,
por determinagao da Chefia do Servigo e que se destina a
dar conhecimento, de forma sintetica, ao Presidente da Repi
blica, Chefe Gabinete Civil, Chefe Gabinete Militar e Chefe
SNI, de matérié informativa, relativa a pessoas previstas
para serem recebidas em audiéncia.

d. Prontuariao
£ um documento que contém ©s Tregis-
tros cronologicos de todos os dados, positivos ou negati-

vos, confirmados ou nao confirmados - deixando bem claro
esta situacao -, existentes ‘'sobre uma determinada pessoa.

4. ELABORACAO DE LEVANTAMENTO DE DADCS BIOGRAFICOS

. - - .
-~ N Yawvantamento de Dados Biograficos sera realizado,
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obrigatoriamente, para todas as pessoas indicadas no para-
. grafo "6." da presente Instrucgao.

b. A elaboragao de um LDB procurara, obrigatoriamente,
abranger os seguintes aspectos:

1) posicao ideologica;

2) atitude com relagdo a Revolugdo de 31 de Margo de
1964, '

3) atividades subversivas;
4} probidade administrativa;

5) eficiencia funciona&bbu profissional;

N

6) conduta civil. &

&

5. NIVEIS DE APRECIA@@

a. A apreciacio final de um LDB,elaborado de acordo com
as normas da presente Instrugao,podera caber aos seguintes
elementos:

1) Chefe do Servigo Nacional de Informagoes;

2) Chefes da Agéncia Central e das Agéncias Regio-
nais do SNI.
3) Chefes das Comunidades Setoriais de Informagoes

dos Ministerios Militares;

4) Chefes das Comunidades Setoriais de Informagoes dos
Ministérios Civis.

b. O processamento de um LDB sera acompanhado de uma Fi-
cha Sintctica (Anexo n® 2). A responsabilidade pelos dados
registrados nessa Ficha, quando o processamento ¢ submetido
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a apreciacao final do Chefe do SNI, cabe aos Chefes dos 6r-
" pdos citados nos numeros 2), 3) e 4) do sub-paragrafo ante-

rior.

6. NORMAS PARA A ELABORACAO, ENCAMINHAMENTO DE PEDIDOS E
RESPOSTAS DE LDB

a. Casos de Elaboracao de LDB

1) Serao obrigatoriamente encaminhados a consideragao
deste Servigo os pedidos de Levantamento de Dados Biografi-.
cos relativos a pessoas cogitadas:

a) para cargos, fur§oes ou comissces de nomeagio
ou designacao pelo Exm? Sefbor Presidente da Republica, na
Adnministragdc Federal Digeta ou Indireta.

b) para cur g? bolsas de estudo e estagios no ex-
terior, cuja autorizagao ou concessao dependa de ato do
Exm® Senhor Presidente da Replublica, considerando que exis-
te:

- a necessidade de preservagao da imagem do
BRASIL no exterior; '

~ a possibilidade de vinculagoes com grupos ou
organizacdes contriarias aos interesses democraticos;

- a2 possibilidade do curso, da bolsa de estudo,
ou de estagio, habilitar o beneficiado a posterior  acesso
a cargos relacionados nas presentes Normas,

¢) para os cargos e as fungdes do magistério supe-

rior, abaixo especificados, em Universidades oficiais (fede

rais e fundacoes), em estabelecimentos isolados de ensino
superior, mantidos pela Uniao (Faculdades, Institutos, Cen-
tros, etc) e em Universidades, Facuidades. Institutos ou
Centros Estaduais ou particulares:

- Reitor e Vice-Reitor ou Presidente de Univer-
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sidade;
- Dirctor ¢ Vice-Dirctor de Faculdade, ‘Unidade
_de Insino ou Instituto;

- Chefe de Departamento,

- Presidente de Intidade Mantenedora ou equiva-
lente;

- Diretor de Campus Avancado,

d) pelos Gabinetes Civil e Militar da Presideéncia
da Republica, tendo em vista os aspectos de seguranga:

- para trabalhar ou executar servigos nos Pala-
cios ou Residéncias da Presidéncia da Reptblica, desde que
a natureza de tais servicos possa influenciar quanto ao as-
pecto de seguranga;

- quando relacionadas em situagao de destaque, a

critério do Gabinete Militar da Presidéncia da Replblica pa

ra comparecimento a ato em que(&ﬁtaré presente o Exm? Se-
nhor Presidente da Replblica;

- quando relac} g;das para prestar servigos de
qualquer natureza em ato & qual comparega o Exm? Senhor
Presidente da Repﬁbliceﬂsb

e) para orgaos integrantes do SISNI, de acordo com
Instrugoes especificas;

f) para Prefeitos de municipios considerados como
de Segurang¢a Nacional;

g) para os seguintes cargos ou funcoes da adminis-

tracio dos Territorios ou Distrito Federal:

(1) Secretarios de Estado;

(2) Chefes das Casas Civil e Militar;

(3) Desembargadores, Juizes, Curadores e Procu-
radores do Poder Judiciario do Territdrio ou Distrito Fede-
ral;

(4) Consultores Gerais;

(5) Prefeitos de capitais;

(6) Presidentes de Institutos vinculados ao Go=
verno do Territdrio ou Distrito Federal;

(7) Presidentes de Conselhos vinculades ao Go-
verno do Territorio ou Distrito Federal; '

.05
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(8) Presidentes de Companhias de Servigos Pabli
cos;
() Presidentes de Autarquias;
(10} Presidentes de Bancos ou Instituigoes Finan
ceiras oficiais. -

_ 2) O SNI também atendera, sempre que houver solicita-
gdo,aos pedidos de LDB para: ‘

a) os mesmos cargos ou fungobes nas administragoes
dos Estados que foram relacionades para oS Territorios e
Distrito Federal;

b) Secretarios de 3<?§cituras de Municipios com
mais de 500.000 habitantes‘kreferentes ao censo de 1.970.

RS

b. Encaminhamento dgyPedidos de LDB
g

GV

1) Os orgaos ds Presidéncia da Repliblica encaminharao

os pedidos diretamente ao Gabinete do SNI.

2) Os Ministérios Civis e, quando for o caso, 0s Mi-
nistérios Militares, encaminharao os pedidos por intermedio
de suas Divisoes de Seguranga e Informagaes‘[DSI) ou Cen-
tros de Informagoes (CENINAR, CIE, CISA) a Agéncia Central
do SNI (AC/SNI). |

3) Os Senhores Ministros, em casos muito particulares
e que exijam tratamento especial, poderdao solicitar Levanta
mento diretamente ao Chefe do SNI, caso em que nao devera

ser feita solicitagdo simultanea pela DSI ou Centros de In-
formagoes a AC/SNI. '

4) Visando a acelerar o processamento, 0S Governado~
res de Estados, Territorios e Distrito Federal e os Presi-
dentes de Tribunais de Justiga Regionais poderao encaminhar
pedidos de Levantamento, previstos na presente Instrugao,
as Agéncias Regionais do SNI; no caso especificado no item
'6.a.2)b)" o encaminhamento serd efetuado pelo Prefeito a

Agéncia Regional do SNI.
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_ 5) As Assessorias Especiais de Seguranga e Informa-
¢oes (ALSI) ou orgaos similares dos Ministerios, 1localiza-
dos nas diversas regides do Pais, poderao cncaminhar pedi-
dos de Levantamento as Agéncias Regionais do SNI, sem pre-
juizo da competente notificagdo & sua respectiva DSI,  nos
casos de cogitagao de pessoas para oS cargos de:

a) Delegados Regionais;
b) Inspetores Regionais;
¢) Superintendentes Regionais;

d) Coordenadores Rﬁégﬁnéis.

N

c. Respostas a Pedidos &&e LDB
e
Ny

1) O Gabinete d&)SNI responderd aos pedidos de Levan-

tamento feitos pelo§qﬁrgﬁos da Presidéncia da Replblica e,
por decisdo do Chefe do SNI, aos pedidos feitos diretamente
ao SNI pelos Senhores Ministros, nos casos de assuntos clag
sificados como de tratamento especial.

2) A AC/SNI respondera aos pedidos de  Levantamento
feitos atraves das DSI e Centros de Informagdes, diretamen-
te e sem necessidade de decisao da Chefia do SNI, . sempre

que nio houver contra-indicacao. No caso de ser verificada
a existéncia de registros capazes de provocar contra-indica
cio, o processamento feito sera submetido a aprecicagao fi-
nal do Chefe do SNI, cabendo entao a AC/SNI encaminhar a
resposta as DSI ou aos Centros de Informagoes.

3) As Agencias Regionais responderao aos pedidos de

Levantamentc que lhes sejam encaminhados dirctamente aos
orgaos solicitantes sempre que nio houver registros negati-
vos. Verificando, atraves do processamento realizado, a
existéncia ou a possibilidade de registros negativos, as

Agéncias Pegionais encaminharao toda a documentagao a Agen-
cia Central, que procedera como prescrito no Item anterior
¢ em qualquer caso, determinara as Agencias Regionals a

nnnnnn 4n n enw Aada an ATroan enlicitante.
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d. Prioridades -

As prioridoades consideradas para a-
tendimento dc pedidos de LDB, scmpre que nao houver outra '
determinacao do Chefe do SNI, sao as seguintes:

Prioridade 1: Pedidos de Orgaocs da Presidencia da

Reptublica,

1

Prioridade 2: Pedidos feitos pelos Ministérios Ci-
vis e Militares.

Prioridade 3: Pedidos dos Governadores de Estédo.
TerriQyrio Federal e Distrito  Fede-
ral.

Prioridade 4:g§t%ais casos.
% .
WV

7. PRESCRIGOES DIVERSAS

a. As DSI, obedecendo aos niveis de 1igagBesAestabeleci-
dos pelo Plano Nacional de Informagoes (PNI}, deverao pro-
cessar os Levantamentos das pessoas em seus respectivos Mi-
nistérios, cogitadas para cargos ou fungdes nao  previstas
nesta Instrucao. Ao final do processamento, e apds cumprir
as disposicoes em vigor no respectivo Ministério, deverao
remeter copia do processamento realizado a AC/SNI, caso te-
nham sido levantados registros negativos. A documentagao re

metida a AC/SNI deve ser a mais completa possivel, com 0S
registros devidamente processados e a ela anexados todos
os documentos que permitiram o processamento (copias de cer
tidoes, parecercs, solugdes, relatorios, laudos, etc). A
AC/SNI tomari conhecimento de tais dados para fins de regis

tro e arquivo.

b. As relacoes de pessoas, em situacao de realce, a cri-
tério do Gabinete Militar da Presidéncia da Replblica, indi

- -
cadas para comparccimento a ato em que estara presente o
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Lxm® Senhor Presidente da Repttblica, deverao ser organiza-

das cm ordem alfabética, contendo indicacio da fungio  ou

cargo quc desempenham, acrescida de refercncia a forma com

que vém atuando. Sempre que possivel, conterao ainda o DLN--
data e local de nascimento - e a cidade e Estado em que re-~

sidem. O pedido de Levantamento devera dar entrada Gab/SNI,

em principio, com um prazo minimo de 8 (oito) dias para seu

processamento, devendo ainda ser indicada, pelo oOrgdo inte-

ressado, a data limite para prontificagao.

c. Para evitar duvidas quanto a homonimos e possibilitar
o levantamento e um procecssamento mais rapido e eficiente,
todos os pedidos ao SNI devgy vir acompanhados de uma fi~-
cha individual, ou um currfculo, que contenha os dados cons
tantes do Anexo n?® 1. ‘SD ‘

d. As Agéncieas Reﬁiynals realizarao os trabalhos de pro-
cessamento dos Levantamentos solicitados segundo o fixado
nos itens "6.b.4)}" e 6.b.5)", mediante consulta aos seus
arquivos, e, obrigatoriamente, aocs demais orgaos existentes
na area e as Agéncias Regionais das areas onde as  pessoas
cogitadas tém ou tiveram atuacao, residam ou residiram.

e. As Agéncias Regionais, ao receberem pedidos de Levan-
tamento de pessoas para cargos ou fungoes ou comissoes que
nio estejam enquadradas nos casos dos itens "6.a." e "6.
b.", nao deverdao aceita-los, devendo, no entanto, orientar
os Oorgacs solicitantes em relaciaoc a quem deverao apresentar

os pedidos de informagoes.

f. As Agencias Regionais nao aceitarao, igualmente, pedi
dos que se originem ou se refiram a entidades part1cu1ares
ou a drgaos fora dos niveis de ligagao estabelecidos no
PNI. O elemento solicitante devera, entretanto, ser orienta

do sobre a maneira de obter as informagoes desejadas.

g. Quando for determinado pelo Chefe do SNI, o seu Gabi-
nete procedera a um LDB de carater sumidrio - LDBS - limitz
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do a verificacao do que constar nos arquives dos orgaos do
SISNI consultados. Completado o seu processamento, o Gab/
SNT remeterd a AC/SNI toda a documentacao, para fins de re

gistro e arquivo.

h. O processamento de um LDB € especcifico para determing
do cargo, funcao ou comissao. Torna-se necesséria nova so-
licitacdo sempre que a mesma pessoa, objeto do LDB conclui
do, for cogitada para outro cargo, fungao ou comissao.

i. Ao 6rgdo solicitante nio_serzao informados os  regis-

tros constantes de um LDB. Ror determinacao exclusiva _da
Chefia do SNI podera ser €gdo VISTA, CIENCIA ou ordem para
translado para documento~de informacoes, de registros cons

tantes de um LDB. <

O

j. Para o procesglﬁento de JUIZO SINTETICO, a AC/SNI ela
borara um resumo, abordando sempre que possivel os topicos
constantes da Ficha Sintética de LDB (Anexo n® 02), dos da
dos registrados em arquivo no SNI, consultando os demais
6rgaos do SISNI, quando julgar necessario.

a}'Gen Div JOAO BAPTISTA DE OLIVEIRA FIGUEIREDO
Ministro de Estado Chefe do SNI

ANEXOS: N 01 - FICHA INDIVIDUAL
N® 02 - FICHA SINTETICA DE APRECIACAO SOBRE O LE -
VANTAMENTO DE DADOS BIOGRAFICOS EFETUADO.

DISTRIBUIGAO:
Lista "A'" —~w-r=reoemcne- 20 Exemplares
Vice-Pres Rep ==--—=m-==- 01 Exemplar
Ministros Civis =--------=- 13 Exemplares

Minictrnce Militarnae ~=wa- N7 t
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Gab Mil PR ~wmme—e-- 01 Excmplar
Gab Civ PR --==»==-- 01 "

Scc Plan PR ~-=-----~ 01 "
SG/ CSN -—=-==m-~- 01 "
EMEFA «=r-crmemem-n- 01 "
Vice-Pres C G I ~--- 01 I
Governadores ~=-=-~=--- 27 E)eb\%‘lares

s
X
CONFERE COM O ORIGINALCQH

C\'

——— -

D

_,:i;f_‘-f’i? o SO . g A Z
\ﬁ SEBASTIAO JOSE RAMOS DE CASTRO

Coronel Chefe do Gabinete
el

prgart~ v L TUTNDA - CASA LiviL
) SRR AN
amisedn Peungnanis d-:. A_s.essp o
Cenfers :cin? oo ral i?.' ranie g-gt!"isvl:g:v;sit;::
Seguraagu £ 0 2562 (Ainisteny E:g::;..g o
guarda ‘42 Ao Kadsnal '(dgﬂ..v.;-;’-)),
concedido g a5 TER A [zorgin 2.134/0)
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