Abono de Ponto no SEI - Bloco de Assinaturas - Chefia

Imediata

1. Assinatura e devolucao do bloco
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Pesquisar no Menu

No menu principal do SEI, clique em Blocos/Assinatura.
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Localize o bloco recebido e selecione-o pelo nimero.
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Clique no processo.
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1.6 Selecione o ultimo requerimento inserido.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

REQUERIMENTO DE ABONO DE PONTO

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome Matricula SIAPE
@nome_interessado@ @matricula_interessado@

cargo/ Fungio Matricula UFMG
@cargo_interessado@ @numero_passaporte_interessado@

Unidade/Setor de exercicio
CAC - COORDENADORIA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS

Ramal Horério de Trabalho M&s/Ano de referéncia para abono

1.6  Clique em Editar Contetdo.
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REQUERIMENTQ DE ABONO DE PONTO

IDENTIFICA{}RD DO SERVIDOR

Nome Matricula SIAPE
@nome_interessado@ @matricula_interessado@

Cargo/ Fungiio Matricula UFMG
@cargo_interessado@ @numero_passaporte_interessado@

Unidade/Setor de exercicio
CAC - COORDENADORIA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS

Ramal Horério de Trabalho M&s/Ano de referéncia para abono

1.6  Edite os dados do campo destinado a manifestacdo da chefia imediata.
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JUSTIFICATIVAS

Monique Ellen Rabelo

Assistente em Administracdo

AGAO DA CHEFIA
De acordo. Defiro o pedido de abono i supra, Ei inh a SegHo de Pessoal para as providéncias
cabiveis.

Céssia Juliana de Souza Monteiro

Coordenadora de Assuntos Ct itario:

INSTRUCHES.
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1.6 Clique em Assinar.
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Orgio do Assinante:
UFMG v

Assinante:

Monique Ellen Rabelo

Cargo / Fungdo:

Assistente
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1.6 Apo0s a assinatura do requerimento, acesse novamente o bloco de assinaturas e clique em

devolver bloco.
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