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Abono de Ponto no SEI - Bloco de Assinaturas - Chefia 

Imediata 

 

1. Assinatura e devolução do bloco 

1.1 No menu principal do SEI, clique em Blocos/Assinatura. 

 

 

1.2 Localize o bloco recebido e selecione-o pelo número. 

 
 

1.6 Clique no processo. 
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1.6 Selecione o último requerimento inserido. 

 

 

1.6 Clique em Editar Conteúdo. 

 

 

1.6 Edite os dados do campo destinado à manifestação da chefia imediata. 
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1.6 Clique em Assinar. 

 

 

1.6 Após a assinatura do requerimento, acesse novamente o bloco de assinaturas e clique em 

devolver bloco. 

 

 

 

 

 

 

 


