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CARGO: ARQUIVISTA
PROGRAMA DE PROVA ESPECIFICA:

1. Conceitos fundamentais da arquivistica: teorias e principios.
2. Gestdo de documentos aplicada aos arquivos.
3. Protocolo
3.1. Plano de Classificacao
3.2. Tabela de Temporalidade e Destinacao
3.3. Gestao arquivistica de documentos eletrénicos
4. Arquivos Permanentes
4.1. Diplomética e tipologia documental.
4.2. Arranjo.
4.3. Descricao
- Norma ISAD(G)
- Norma Brasileira de Descri¢cao Arquivistica — NOBRADE
- instrumentos de pesquisa
- Sentido da descricao documental
- Politica de descricdo de documentos arquivisticos
5. Conservagéao preventiva de documentos arquivisticos.
6. Microfilmagem aplicada aos arquivos. Politicas, planejamento e legislagéo.

7. Legislacado arquivistica brasileira.
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