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CARGO: ARQUIVISTA 

PROGRAMA DE PROVA ESPECÍFICA: 

1. Conceitos fundamentais da arquivística: teorias e princípios. 

2. Gestão de documentos aplicada aos arquivos. 

3. Protocolo 

3.1. Plano de Classificação  

3.2. Tabela de Temporalidade e Destinação 

3.3. Gestão arquivística de documentos eletrônicos 

4. Arquivos Permanentes 

4.1. Diplomática e tipologia documental. 

4.2. Arranjo. 

4.3. Descrição 

- Norma ISAD(G) 

- Norma Brasileira de Descrição Arquivística – NOBRADE 

- instrumentos de pesquisa  

- Sentido da descrição documental 

- Política de descrição de documentos arquivísticos 

5. Conservação preventiva de documentos arquivísticos. 

6. Microfilmagem aplicada aos arquivos. Políticas, planejamento e legislação. 

7. Legislação arquivística brasileira. 
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