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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
CENTRO DE APOIO A EDUCAGAO A DISTANCIA (CAED)
Edital n2 788/2020/CAED-SGE-CH-UFMG — PROCESSO DE SELECAO DE ESTAGIARIO

O Centro de Apoio a Educacdo a Distancia da Universidade Federal de Minas Gerais (CAED/UFMG) faz
saber que estardo abertas, no periodo de 18 a 22 de dezembro de 2020, as inscri¢cGes para o Processo de
Selegdo de 02 (duas) vagas de estagio. Os candidatos selecionados desempenharao atividades auxiliares
nos setores de Revisdo de Textos e de E-Book, a serem desempenhadas conforme critério da Editora

UFMG. O edital atendera o cronograma do Quadro 1.

Quadro 1: Cronograma de execucdo do Edital n® 788/2020/CAED-SGE-CH-UFMG

Periodo de inscrigoes 18 a 22 de dezembro de 2020

Resultado preliminar — Primeira etapa | 04 de janeiro de 2021

Resultado preliminar — Segunda etapa | 07 de janeiro de 2021

Resultado final do processo sele¢ao 12 de janeiro de 2021

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES
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1.1. O Processo de Selecdo de estagidrio sera regido pelas regras estabelecidas neste edital e executado
pela Editora UFMG.

1.2. Poderdo se inscrever alunos regularmente matriculados e frequentes no Curso de Graduagdo na area
de Letras Bacharelado em Edicdo, a partir do 42 periodo, que atendam aos requisitos bdsicos indicados
no ANEXO I.

1.3. A validade do processo seletivo sera de 01 (um) ano a contar da data de divulgacdo dos resultados ou
enguanto houver candidatos classificados dentro do periodo de um ano.

1.4. Os candidatos classificados em posi¢des excedentes poderao ser chamados, caso haja desisténcia ou
seja constatada a inaptiddo de um ou mais candidatos selecionados.

2.DA CARGA HORARIA E REMUNERACAO

2.1. O estagiario devera dedicar 20 (vinte) horas semanais ao desenvolvimento das atividades, em hordario
estabelecido pela Editora UFMG, 8 a 12 horas ou 13 a 17 horas.

2.2. O valor da remuneracdo do estagio é de RS 550,00 (quinhentos e cinquenta reais). O estagiario
contard ainda, com auxilio transporte no valor de RS 178,20 (cento e setenta e oito reais e vinte
centavos) mensais.

2.3.0 estdgio terd duracdo de 06 (seis) meses, podendo ser renovado por até 03 (trés) vezes pelo mesmo
periodo, conforme a Lei do Estagio, 11.788/2008, de 25 de setembro de 2008.

3. DOS PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO

3.1. A inscricdo devera ser realizada exclusivamente via internet, pelo enderego eletrénico
www.ead.ufmg.br, no periodo de 18 a 22 de dezembro de 2020.

3.2. Para se inscrever, o candidato devera:

3.2.1. Preencher o formuldrio eletrénico <HTTPS://www.UFMG.br/ead/formulario/Edital-788-2020>,
disponibilizado na secdo “Editais”, opcao “Formuldrios”, opcao “Formularios Eletronicos”.

3.2.2. Enviar eletronicamente, pelo site do CAED, a copia digital dos seguintes documentos:

a) Curriculum Vitae completo (dados pessoais, telefones de contatos, e-mail e experiéncia profissional);
b) Histdrico Escolar de Graduacdo, atualizado;

c) Comprovante de matricula ou de proposta de matricula no 22 semestre de 2020.

3.2.3. Os documentos deverdo ser enviados em arquivo Unico, no formato PDF (Portable Document
Format), com tamanho maximo de 25 (vinte e cinco) megabytes.

3.3. A inscricdo somente serd efetivada apds o preenchimento dos dados pessoais do candidato no
formulario eletronico e o envio dos documentos relacionados no item 3.2.2.

3.4. O CAED/UFMG ndo se responsabiliza por inscricbes de candidatos que ndo tenham comunicado,
durante o periodo das inscrigdes, eventuais problemas no envio do formulario eletrénico.

3.5. O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e recomendacdes estabelecidas
neste edital serd automaticamente eliminado do processo de selecao.

3.6. Constatada a falta ou irregularidade de qualquer documento, o candidato sera automaticamente
excluido do Processo de Selecdo.

3.7. As inscrigOes deverao ser realizadas até as 17h00 do dia 22 de dezembro de 2020.
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4. DA AVALIACAO
4. O processo de selecdo compreendera trés etapas:

4.1. A primeira etapa, de carater eliminatério, constituird da verificagdo dos documentos submetidos no
momento da inscricdo e do horario disponivel para trabalho (8-12 horas ou 13-17 horas);

4.2. Somente os candidatos aprovados na primeira etapa participarao da segunda etapa, que consistira
em prova aberta de revisdo de textos com duracdo de 2 (duas) horas;

4.3. Considerar-se-a habilitado para a terceira etapa, a entrevista, o candidato que obtiver 60% ou mais da
pontuacdo da prova escrita;

4.4. A entrevista ocorrera em plataforma virtual, em horario previamente agendado e informado por
e-mail. O dudio da entrevista serd gravado e mantido sob responsabilidade da Comissao Examinadora do
Processo Seletivo, até o encerramento do periodo de interposi¢cdo e analise de recursos;

4.5. Na entrevista serdo avaliados os conhecimentos académicos, potencialidades, interesse, iniciativa,
motivacdo do candidato e adequacdo as atribuicdes do cargo.

4.6. A lista dos candidatos selecionados para a segunda etapa, prova aberta, sera divulgada no site do
CAED no dia 04 de janeiro de 2021;

4.7. A lista dos candidatos selecionados para a terceira etapa, entrevista, sera divulgada no site do CAED
no dia 07 de janeiro de 2021.

4.8. A fim de garantir a imediata contratacdo dos candidatos aprovados na sele¢do, os documentos
relacionados a seguir deverdo ser entregues via e-mail (pessoal@caed.ufmg.br), no prazo maximo de 2
(dois) dias, contados da data de divulgagdo do resultado final:

a) Declaracao de matricula (original e atualizada) expedida pela Faculdade constando curso, periodo e
data de encerramento do curso;

b) Cépia da RG, CPF e comprovante de residéncia digitalizados;

c) Conta corrente ativa, em nome do beneficidrio, para recebimento da bolsa de estagio no Banco
Santander ou carta de encaminhamento para abertura de conta no banco indicado anteriormente.

4.9. Os candidatos selecionados deverdo permanecer atentos a convocagao para assinatura digital da
Ficha de Contratagao que sera enviada para o e-mail cadastrado no ato da inscrigdo.

5. DA PUBLICAGAO DO RESULTADO FINAL

5.1. O resultado final sera divulgado no enderecgo eletronico www.ead.ufmg.br no dia 12 de janeiro de
2021.

6. COMISSAO EXAMINADORA

6.1. A Comissao Examinadora sera composta por profissionais designados pela Diretoria da Editora UFMG.
7. DO DIREITO A RECURSO

7.1 O recurso sera julgado pela Comissdo Examinadora do Processo Seletivo.

7.2. O recurso deverd ser interposto no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data de
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divulgagdo do resultado final do processo seletivo no site do CAED/UFMG (www.ead.ufmg.br).

7.3. O recurso deverd ser encaminhado a Coordenacdo Editorial da Editora UFMG, via e-mail,
editorial@editora.ufmg.br.

7.4. O recurso devera conter o nome do candidato e a justificativa do que motivou a insatisfacdo do
reclamante e devera ser enviado até o terceiro dia util da data de divulgacdo dos resultados.

7.5. O resultado do julgamento serd disponibilizado no site www.ead.ufmg.br no prazo de até 05 (cinco)
dias, a contar da data de recebimento do recurso.

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1. O CAED/UFMG reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o processo seletivo por motivo de
forca maior ou por baixo nimero de candidatos inscritos, a seu critério, dando ampla divulgacdo de seus
atos e de eventuais providéncias a serem tomadas pelos candidatos que ja tenham efetivado sua
inscrigao.

8.2 Informacgodes adicionais poderdo ser obtidas pelo e-mail liracordova@editora.ufmg.br (favor enviar
cOpia para editorial@editora.ufmg.br).

Belo Horizonte, 07 de dezembro de 2020.

Profa. Eliane Marina Palhares Guimaraes

Diretora de Educacgdo a Distancia da UFMG

ANEXO | — REQUISITOS BASICOS

Conhecimento:

- Conhecimentos avancados em gramatica para trabalhar com revisdo de textos

- Conhecimento em informatica basica, em especial as ferramentas de edicdo do Word

Desejavel:

- Ser organizado, dinamico, pré-ativo e responsavel com as atividades a serem desenvolvidas
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