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Outras informacoes

. Niuimero da Processo
Categoria o .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23072.205556
. L . ~ 71/2025
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2025-17

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Precos para a contratagdo de empresas especializadas na aquisi¢do de bens e prestagdo de servicos, incluindo a
locacdo de estruturas necessarias para a realizagdo de eventos no ambito da UFMG, conforme a tabela do Anexo I e de acordo
com as condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, nos termos do Art. 84 da
Lei 14.133/2021, desde que comprovado o preco vantajoso.

1.5. A Ata de Registro de Precos e o contrato outro oferecem maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

1.6. A referida aquisicdo pelo Sistema de Registro de Precos se justifica pela necessidade da realizacdo de contratacGes reiteradas
e continuas dos servigos, que possibilitara a formalizacdo de compras de acordo com a conveniéncia desta Administragdo.

1.7. A existéncia de precos registrados em Ata de Registro de Precos - ARP ndo obriga a Administracdo a firmar as contratagdes
que deles poderdo advir.

1.8. O érgdo gerenciador serd a Administracdo Geral - UASG: 153254 da UFMG.

1.9. Além do érgdo gerenciador havera érgaos e entidades publicas participantes do registro de pregos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratacgdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 17217985000104/2025

IT) Data de publicacao no PNCP: 04/02/2025
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I11) Id do item no PCA: 322
IV) Classe/Grupo: 732
V) Identificador da Futura Contratacao: 153254/000071/2025

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025/2026, conforme consta das informacoes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. Que sejam observados os requisitos ambientais para obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizacao e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo a seus
similares.

4.1.2. A logistica reversa deve ser de responsabilidade do Contratado, que deve obedecer a todas as normas especificas vigentes
para a destinacdo final ambientalmente adequada, inclusive para descarte de pecas defeituosas e embalagens dos produtos
utilizados.

4.1.3. Todo o residuo reciclavel gerado deve ser descartado em compartimentos adequados, em cumprimento as normas
ambientais vigentes.

4.1.4. Conforme Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 2 de 4 de junho de 2014, os modelos de materiais e equipamentos
consumidores de energia a serem alocados, na prestagdo dos servicos deverdo ser classificados com a classe de eficiéncia “A” na
Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia (ENCE).

4.1.5. Todos os descartes deverdo ser realizados pelo Contratado, segundo as recomendacdes normativas sobre o assunto, dando
um fim responséavel a tais materiais de tal forma que cause o menor impacto possivel, de acordo com as boas praticas de
preservacao do meio ambiente.

4.1.6. Respeitar as Normas Brasileiras -NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos.
4.1.7. Fornecer aos empregados equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugdao dos servicos.

4.2. Para os itens: 1 e 2 o rétulo da 4gua mineral deverd conter informacdes como a denominacdo do produto, origem,
composicdo quimica, volume liquido, prazo de validade, niimero de registro no Ministério da Satde, e informag6es nutricionais
conforme a RDC 173/2006 da ANVISA, entre outros.

4.2.1. Para comprovagdo da conformidade para os itens 1 e 2 (Agua Mineral) a empresa/fabricante deverd fornecer as
seguintes documentagdes:

a) Copia do Rétulo do Produto: Fornecer uma amostra do rétulo utilizado nas embalagens da d4gua mineral, incluindo todas as
informacdes obrigatérias, como denominagdo, origem, composi¢do quimica, volume liquido e prazo de validade.

b) Laudo Técnico: Um laudo técnico emitido por um laboratério credenciado, atestando a composicdo quimica da agua e a
conformidade com as normas de seguranca e qualidade vigentes.

c) Certificado de Registro no Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento (MAPA): Documento que comprova que a
agua mineral estd registrada no MAPA, conforme exigido pela legislacdo brasileira.

d) Declaragdo de Conformidade: Uma declaracdo emitida pela empresa, afirmando que todos os rétulos utilizados atendem as
exigéncias estabelecidas pelas autoridades competentes, como a ANVISA e o MAPA.
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e) Certiddo de Regularidade Sanitaria: Documento emitido pela vigilancia sanitaria local, comprovando que a empresa estd em
conformidade com as normas de higiene e seguranca alimentar.

f) Relatdrio de Inspecdo: Um relatério detalhado de inspecéo, realizado por um 6rgdo de fiscalizagdo ou auditoria independente,
atestando a conformidade do rétulo com as exigéncias legais.

4.3. Para os itens: 24, 25, 41, 55, 56, 57, 63, 65, 66, 67, 79, 83, 84, 85, 86, 88, 89, 92, 93, 145, 146 e 149 serdo exigidos copia da
Certiddo de Registro e Quitacdo da ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica).

4.4. Para os itens: 33, 34 e 35 (Locacdo de brinquedos inflaveis) deverdo estar em conformidade com Regulamento Técnico da
Qualidade e os Requisitos de Avaliacdo da Conformidade para Brinquedos do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia - Portaria n® 302, de 12 de julho de 2021.

4.4.1. Para os itens: 33, 34 e 35 para comprovacdo que o prestador de servicos estd em conformidade com o Regulamento
Técnico da Qualidade e os Requisitos de Avaliacdo da Conformidade para Brinquedos do INMETRO (Portaria n° 302, de 12 de
julho de 2021), na licitacdo, a empresa deve apresentar os seguintes documentos:

a) Certificagdo de Conformidade: Documento emitido por um laboratério credenciado pelo INMETRO, comprovando que os
brinquedos atendem aos requisitos estabelecidos no Regulamento Técnico da Qualidade (RTQ).

b) Certificado de Registro no INMETRO: Comprovante de que a empresa estd registrada no INMETRO e que os brinquedos
foram homologados conforme as normas vigentes.

c) Relatério de Avaliagdo de Conformidade: Relatério detalhado que descreve os testes e avaliagGes realizados para verificar a
conformidade dos brinquedos com o RTQ.

d) Declaracdo de Conformidade: Declaracdo assinada pelo responsavel técnico da empresa, afirmando que os brinquedos
cumprem todas as exigéncias do INMETRO.

e) Documentagdo Técnica: Documentos técnicos que descrevem o projeto, fabricacdo e composi¢do dos brinquedos, garantindo
que ndo apresentam riscos a seguranca dos usuarios.

f) Certificados de Seguranca: Certificados emitidos por 6rgdos de fiscalizagdo que comprovem que os brinquedos nédo apresentam
elementos ou substancias prejudiciais a saide das criangas.

4.5. Para os itens: 95, 96, 97, 98 e 99 (alimentacado), as empresas fornecedoras deverdo estar em conformidade com as normas e
regulamentagdes referentes a Higiene e Seguranca Alimentar estabelecidas pela ANVISA RDC 173/2006, NBR ISO/IEC 22000
(Gestdo Alimentar), Legislacdo Municipal e Estadual que regulamentam a prestacdo de servicos.

4.5.1. As empresas devem garantir que os alimentos e bebidas fornecidos atendam aos padrdes de qualidade estabelecidos pela
legislacdo vigente. Isso inclui a rotulagem adequada dos produtos, a validade dos alimentos e a qualidade dos ingredientes
utilizados.

4.5.2. Além das normas especificadas no item 4.5, as empresas devem estar em conformidade com as normas federais, estaduais
e municipais vigentes.

4.5.3. Para os itens: 95, 96, 97, 98 e 99 (alimentacdo), para comprovacao da conformidade estabelecida pela ANVISA RDC 173
/2006 as empresas prestadoras de servicos ou fornecedoras deverdo apresentar as seguintes documentagdes:

a) Autorizacdo de Funcionamento de Empresa (AFE) emitida pela ANVISA, que é necessaria para empresas que prestam
servigos de interesse a satide, como a preparacdo e distribuicdo de alimentos e bebidas.

b) Certificacdo de Boas Préticas emitida pela ANVISA.

4.6. Para os itens 30, 31 e 32, para o transporte (manejo e o descarte dos efluentes dos Banheiros Quimicos) devem ser
licenciados como transporte rodoviario de produtos perigosos em conformidade com a Resolucdo 5947/2021 da Agéncia
Nacional de Transportes Terrestres (ANTT) seus anexos e normas complementares.

Indicacdo de marcas ou modelos
4.7. Na presente contratacdo ndo hé indicacdo de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), ndo obstante, exige-se, para
o adequado cumprimento contratual, o oferecimento de produtos e servicos em padrdo compativel ao objeto desta

licitagdo, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia.

Subcontratacdo
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4.8. Ser4 admitida a subcontratagdo de parcela do objeto, sob anuéncia da Contratante:

4.8.1. Servicos de alimentagdo;

4.8.2. Tradugdo simultanea;

4.8.3. lluminagdo, montagem de estandes e instalagGes provisorias;
4.8.4. Ambientacdo e mobilidrio de apoio; e

4.8.5. Audiovisuais;

4.9. O licitante vencedor, caso opte pela subcontratacdo, deverd subcontratar pelo menos uma Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte, nos termos do art. 7° do Decreto n° 8.538, de 2015, atendidas as disposi¢des dos subitens acima, bem como as
seguintes regras:

4.9.1. as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas pelos
licitantes no momento da convocagdo para assinatura do contrato, com a descri¢do dos bens e servicos a serem fornecidos e seus
respectivos valores;

4.9.2. no momento da habilitagdo/contratacdo e ao longo da vigéncia contratual, serd apresentada a documentacgdo de regularidade
fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para
regularizagdo previsto no § 1° do art. 4° do Decreto n° 8.538, de 2015;

4.9.3. a empresa contratada se comprometera a substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de
extin¢do da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugdo total, notificando o érgdo ou
entidade Contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo,
hip6tese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela originalmente subcontratada;

4.9.4. a empresa contratada se responsabilizara e pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela
qualidade da subcontratagdo.

4.10. A exigéncia de subcontratagdo ndo sera aplicavel quando o licitante for:

4.10.1. microempresa ou empresa de pequeno porte;

4.10.2. consoércio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno porte, respeitado o disposto no art. 15
da Lei n° 14.133, de 2021; e

4.10.3. consorcio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte com participacdo igual

ou superior ao percentual exigido de subcontratagdo.

4.11. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita execucdo
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagdo.

4.12. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os
requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugdo do objeto.

4.13. O Contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que sera
avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.14. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.15. A subcontratagdo, neste processo, justifica-se pelo fato de que, na prestacdo de servicos para a realizagdo de eventos, a
maioria das empresas do setor ndo possui materiais e equipamentos proprios. Isso se deve a inviabilidade de manter todos esses
ativos em estoque.

Garantia da contratacdo

4.16. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razoes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.17. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.

4.18. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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4.19. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacao
da vistoria.

4.20. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaragdo formal assinada pelo seu responséavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condig0es e peculiaridades da contratagdo.

4.21. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou

esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o Contratado assumir os énus dos servicos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucgdo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucédo do
trabalho:

5.1.2.1. Os materiais e os servigos serdo solicitados pelas unidades gestoras participantes do Registro de Precos;

5.1.2.2. solicitacdo de servicos sera formalizada por meio de ordem de servigo (OS), conforme Modelo Ordem de Servico -
Eventos e segundo procedimentos detalhados nos Estudos Técnicos Preliminares, anexo a este Termo de Referéncia.

5.1.3. Cronograma de Contratagao:

ETAPAS/ACOES PERIODOS/PRAZOS

Até 10 (dez) dias tteis apés a homologacdo do

ASSINATURA DA ARP _ as tiels
procedimento licitatério

ASSINATURA DO CONTRATO Até 5 (cinco) dias tteis apés a emissdo da nota de

empenho
INDICACAO DO PREPOSTO DO CONTRATO Indicar na proposta atualizada do certame
REUNIAO COM PARTICIPACAO DE REPRESENTANTES DAS
EMPRESAS E EQUIPES DE Anterior a assinatura do contrato/empenho
GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
INICIO DA EMISSAO DE ORDENS DE SERVICO A partir da assinatura do contrato/empenho

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. A CONTRATADA devera realizar as entregas dos materiais e dos servicos nos campi da UFMG em Belo Horizonte. O
atendimento serd feito por demanda, nos locais e horarios designados pelo Fiscal Técnico da UFMG, respeitando as quantidades
previstas neste TR, de modo a ndo extrapolar os valores informados.

5.3. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderegos:

1. Unidades do Campus Pampulha - Av. Ant6nio Carlos, 6627 — Bairro Pampulha — Belo Horizonte/MG.- CEP: 31270-901

2. Escola de Enfermagem - Av. Alfredo Balena, 190 — Bairro Santa Efigénia — Belo Horizonte/MG - CEP: 31130-100

3. Escola de Arquitetura - Rua Paraiba, 697 - Bairro: Savassi - Belo Horizonte/MG - CEP: 30.130-141

4. Instituto de Ciéncias Agrarias - Av,. Universitaria 1000 - Bairro Universitéario - Montes Claros/MG - CEP: 39404-006

OBS: Verificar depois da IRP se tem outras unidades do Centro ou do ICA que participardo do Registro de Pregos

Rotinas a serem cumpridas
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5.3.1. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e com qualidade estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. As especificacdes técnicas detalhadas constam no Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

5.6. Os servicos serdo prestados para as unidades gestoras da Universidade Federal de Minas Gerais participantes do registro de
precos, portanto, sera exigido da Contratada e dos prestadores de servigos especializados elevado nivel de qualificacdo,
competéncia e desempenho, em consonancia com a responsabilidade e importancia da funcéo.

5.7. Quando da elaboracdo da proposta, devem ser consideradas as diversas possibilidades de locais e condi¢des em que
os servigos poderao ser realizados, conforme Estudo Técnico Preliminar.

Especificacao da garantia do servico

5.8. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizacao do contrato

5.9. Ndo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagcdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado deverd manter preposto da empresa no local da execuc¢do do objeto durante o periodo da vigéncia da Ordem
de Servigo

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
[A3]
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Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES
/MP 1n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobat6rios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes
e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
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6.20.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard a andlise técnica das entregas, realizada pelos fiscais responsaveis pela
contratacdo, para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou os utilizou com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Pontualidade na entrega/montagem dos servicos e espacgos contratados;

7.3.2. Escolha na selecdo da Equipe técnica; e

7.3. 3. Estado de conservagdo dos materiais contratados (mobiliario, estrutura, etc).

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério,
que poderé resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

7.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tdltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento.

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.[A7]

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissao;

IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgao da regularizagao
da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
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7.26. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

7.26.1. verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratagdo no dmbito do érgdo ou entidade, tais
como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do Iindice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado,
em 28/01/2025.

7.38. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante
a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA , exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)

definitivo(s).

7.41. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

10 de 18



UASG 153254 Termo de Referéncia 35/2025

7.42. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais
ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.43. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de crédito

7.45. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.46. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, dependerao de
prévia aprovacgdo do Contratante.

7.47. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em
relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.48. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Piblico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.49. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao[A30] .

7.50. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
Contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracgdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h”
do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:
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8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (Hum por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento)
do valor da contratagdo

8.2.4.3. Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (hum por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacao

8.2.4..4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (meio por cento) a 1% (hum por cento) do valor
da contratagdo

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacédo
integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.7. A multa poderéd ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de de 05 (cinco) dias dteis,, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da
empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacado ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes dos érgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracdo Ptblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sang¢do, informar e
manter atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no dmbito do Poder Executivo
Federal.
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8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢oes, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 0rgdo ora
Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob
a forma ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL DO GRUPO DE ITENS.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execugdo do contrato serd a empreitada por preco unitario e o critério de aceitabilidade dos precos sera o
preco global do grupo associado ao preco unitario de cada item.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
[A9]

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo
mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um).

9.23.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitagdo, [capital minimo] ou [patriménio
liquido minimo] de [definir percentual, limitado a 10%] do [valor total estimado da contratagdo] ﬂ] [valor total estimado da

parcela pertinente].

9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos
de 2 (dois) anos;

9.25. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia deverd ser atestado mediante declaragcdo
assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.29. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da contratagdo.

9.29.1. Essa declaragdo poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsdvel técnico do interessado acerca
do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagdo.

Qualificacdo Técnico-Operacional
9.31. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou

superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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9.31.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as
seguintes caracteristicas minimas:

9.31.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 12 (doze) meses do fornecedor na prestacdo dos servigos, em
periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.31.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servi¢o, a apresenta¢do e o somatdrio de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de
capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratagdo.

9.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.31.4 O fornecedor disponibilizarad todas as informagOes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.31.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos héabeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.33. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do prestador de servicos.
Qualificacdo Técnico-Profissional

9.34. Para os itens: 24, 25, 41, 55, 56, 57, 63, 65, 66, 67, 79, 83, 84, 85, 86, 88, 89, 92, 93, 145, 146 e 149, para demonstrar a
qualificacdo técnica profissional e a conformidade o prestador de servigos/subcontratado deverd apresentar as seguintes
documentagdes:

9.34.1. Comprovagdo da capacitagdo técnico-profissional, mediante apresentagdo de Certiddo de Acervo Técnico — CAT,
expedida pelo CREA, CAU ou CRT da regido pertinente, nos termos da legislacdo aplicavel, em nome do(s) responsavel(is)
técnico(s) e/ou membros da equipe técnica que participardo da prestacdo de servico, que demonstre a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica - ART, o Registro de Responsabilidade Técnica - RRT ou o Termo de Responsabilidade Técnica -
TRT, relativo a execucado dos servicos que compdem as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo da contratagdo;

9.34.1.1. Os responsaveis técnicos e/ou membros da equipe técnica acima elencados deverdo pertencer ao quadro permanente da
empresa licitante, na data prevista para entrega da proposta, entendendo-se como tal, para fins deste certame, o sécio que
comprove seu vinculo por intermédio de contrato social/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado devidamente
registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servicos com contrato escrito firmado com o licitante,
ou com declaracdo de compromisso de vinculagédo contratual futura, caso o licitante se sagre vencedor desta licitacéo;

9.34.1.2. No decorrer da execucdo do objeto, o(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do servico objeto do
contrato, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
Administracdo (§ 6° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021);

9.34.1.3. As licitantes, quando solicitadas, deverdo disponibilizar todas as informagGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, c6pia do contrato que deu suporte a contratagdo e
das correspondentes Certiddes de Acervo Técnico (CAT/CRT), endereco atual da contratante e local em que foram executadas as
obras, servi¢os de engenharia ou de técnica industrial.

9.35. Para os itens 30, 31 e 32, para o transporte (manejo e o descarte dos efluentes dos Banheiros Quimicos) o prestador de
servigos para comprovar que estd conformidade com a Resolucdo 5947/2021 da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres
(ANTT) e a legislagdo vigente devera apresentar as seguintes documentagoes:

a) Declaracdo de que apresentara, no ato da assinatura do Contrato Licenca da ANTT que regulamenta e fiscaliza o transporte
rodoviario de produtos perigosos.

b) Declaracdo de que apresentara, no ato da assinatura do Contrato, autorizacdo ambiental do IBAMA para assegurar que o
transporte esteja em conformidade com as exigéncias ambientais.

9.36. Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado
causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de
orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.
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Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.37. Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

9.38. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por

tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.39. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,

pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Documentac¢ao complementar para cooperativas

9.42. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.42.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.42.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —- DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.42.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessérios a prestacdo do servigo;

9.42.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.42.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

9.42.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

9.42.6.1. ata de fundacao;

9.42.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.42.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.42.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.42.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.42.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.42.6.7. tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado ptiblico apenas e imediatamente apés o julgamento
das propostas.

10.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre Contratante e
Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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10.3. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacdes:

10.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso IT do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.3.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposicdes
legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

10.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo; ou

10.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagdo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

11.2. Conforme Art. 17 do Decreto 11.462/2023, “A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentérios somente sera
exigida para a formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.”

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas [exceto o custo estimado da
contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas

13. LISTA DE ANEXOS
13.1. Relacao de Anexos:
13.1.1. ANEXO I - APENDICE I DO TR - ESPECIFICAGAO DOS ITENS;
13.1.2. ANEXO II - APENDICE II DO TR - QUANTIDADES POR UNIDADE PARTICIPANTE;
13.1.3. ANEXO III - ANEXO I DO TR - REGRAS DO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO DO CONTRATO;
13.1.4. ANEXO IV - ANEXO II DO TR - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

13.1.5. ANEXO V - MODELO DE ORDEM DE SERVICOS/2025

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

CRISTINA DE JESUS INACIO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/04/2025 as 18:50:45.

FELIPE SANTIAGO OLIVEIRA NUNES

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 08/04/2025 as 15:14:37.

ROSANA LOPES DA SILVA

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 08/04/2025 as 07:38:21.

Despacho: A vista das informag@es contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes, APROVO o presente Termo
de Referéncia e AUTORIZO a realizacdo do procedimento licitatério.

ALTAIR DAMASIO DIAS

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/04/2025 as 15:29:12.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - ANEXO | TR - ESPECIFICACAO DOS ITENS.xlIsx (36.29 KB)

Anexo Il - ANEXO Il - QUANTITATIVO INDIVIDUALIZADO E TOTAL PE SRP EVENTOS .xIsx (74.11 KB)
Anexo Il - ANEXO Il - ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.pdf (100.95 KB)

Anexo IV - ANEXO IV -ANEXO Il TR - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA.docx (12.48 KB)
Anexo V - Modelo Ordem de Servicos Eventos.xIsx (12.61 KB)



