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ASSINADO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 23072.219633/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 16

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo parcelada de servigos de plastificacdo, laminacao, corte/vinco, demais servicos graficos diversos, facas e clichés,
destinados a Imprensa Universitaria da UFMG - UASG 153262, por um periodo de 12 (doze) meses, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Identif. | Unidade Participacao
ME/EPP Valor
Item Descrig¢ao/Especificacao CATMAT de Quant. X
Ampla unitario
CATSER Medida parﬁcipagﬁo
Servicos graficos de execugdo de corte e Participacio
1 vinco em formatos variados (ex. Folder;|| 18422 Milheiro 15 pag SIGILOSO
o ME/EPP
luva, etc) em papéis até 180 g/m2.
Servicos graficos de execugdo de corte e Participacio
2 vinco em formatos variados (ex. Folder;|| 18422 Milheiro 15 pag SIGILOSO
‘e . ME/EPP
luva, etc) em papéis acima 180 g/m?.
Servicos graficos de execugdo de corte e
vinco e fechamento em caixas, em — Participacao
3 18422 Milh 6 SIGILOSO
formatos variados, com fechamento HHetro ME/EPP
automatico.
Servicos graficos de execugdo de corte e
vinco e fechamento em caixas, em . Participacao
4 18422 Milh 4 SIGILOSO
formatos variados, com aplicagdo de fita Hhetro ME/EPP
dupla face.
Servigos graficos de execucgdo de corte e Participacio
5 vinco e fechamento de envelopes em| 18422 Millheiro 15 pag SIGILOSO
. ME/EPP
formatos variados.
Servicos graficos de execugdo de corte e R
. . Participacao
6 vinco e fechamento de envelopes em| 18422 Milheiro 10 SIGILOSO
. _ ME/EPP
formatos variados, com ilhés.
7 Servicos graficos d.e execugdo de meio 18422 Milheiro 5 Participacdo SIGILOSO
corte em papel adesivo. ME/EPP
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Servigos graficos de aplicacdao de hot

8 stamping em formatos variados com| 18422 Milheiro 8 Participagdo SIGILOSO
A . ME/EPP
cliché fornecido pela Imprensa
Universitaria/UFMG.
Servicos graficos de aplicagdo de relevo oy Participacao
9 seco em formatos variados. 18422 Milheiro 8 ME/EPP SIGILOSO
Servicos graficos de execugdo de corte e
vinco e fechamento em pastas ( com o Participacao
1 18422 Milh 1 IGIL
0 cola, ou dupla face, ou fechamento 8 Hiherro 0 ME/EPP SIGILOSO
automatico).
Faca para corte e vinco até formato 2 do . Participacao
11 papel 66 x 96 cm. 467462 Unidade 15 ME/EPP SIGILOSO
Faca para corte e vinco de envelope tipo . Participacao
12 saco, até 26 x 46 cm fechado. 467460 Unidade 15 ME/EPP SIGILOSO
Faca para corte e vinco de envelope tipo . Participacao
13 carta, até 12 x 17 cm fechado. 467459 Unidade 15 ME/EPP SIGILOSO
Faca para corte e vinco de envelope tipo . Participacao
14 loficio, até 23 x 33 cm fechado. 467456 || Unidade )i 15 ME/EPP SIGILOSO
Faca para corte para pasta com uma Participacio
15 bolsa com vinco simples, até formato 2| 467462 Unidade 15 pac SIGILOSO
ME/EPP
do papel 66 x 96 cm.
Faca para corte para pasta com uma Participaco
16 bolsa com vinco duplo, até formato 2 dof 467462 Unidade 15 pa¢ SIGILOSO
ME/EPP
papel 66 x 96 cm.
A . . . Participacao
2
17 Cliché para hot stamping até 64 cm?. 479833 Unidade 10 ME/EPP SIGILOSO
Cliché para hot stamping acima de 64 . Participacao
18 om2. 479833 Unidade 10 ME/EPP SIGILOSO
. . . Participacao
2
19 Cliché para relevo seco até 64 cm?. 479833 Unidade 10 ME/EPP SIGILOSO
20 |[Cliché para relevo seco acima 64 cm?. || 479833 | Unidade 10 P‘;\;t];g;a" SIGILOSO
Servigos graficos de colocagdo de
Wire-O, com passo 3x1, tamanho
5/16” em  cores adrdo icipaca
21 o p 18422 | Unidade | 1.000 | P2rHCPasac i o050
/convencionais (preto, branco, ME/EPP
azul, amarelo, verde, vermelho,
entre outras), formato A5.
Servicos graficos de colocagdo de
Wire-O, com passo 3x1, tamanho
5/16”, em  cores padrdo Particivacs
22 |/convencionais (preto, branco,| 18422 || Unidade | 1.000 E‘E/gg"’ SIGILOSO
azul, amarelo, verde, vermelho,
entre outras), formato entre A4 e
AS.
Servicos graficos de colocacdo de
espiral plastico, em cores padrdo
/convencionais (preto, branco,
azul, amarelo, verde, vermelho icipaca
23 ’ : ’ | 18422 | unidade | 1000 [ PATUCPASAR | g0 050
entre outras), formato A5, para ME/EPP

materiais com quantitativo
maximo de até 50 folhas de papel
90g/m?2.
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24

Servicos graficos de colocagdo de
espiral plastico, em cores padrdo
/convencionais (preto, branco,
azul, amarelo, verde, vermelho,
entre outras), formato entre o A4 e
o A5, para materiais com
quantitativo méaximo de até 50
folhas de papel 90g/m2.

18422

Unidade

1.000

Participacao
ME/EPP

SIGILOSO

25

Servicos graficos de acabamento em
capa dura com fitilho, cabeceado e
elastico cilindrico para fechamento na
terceira/quarta capas, tamanho até
16x21 cm com até 3 cm de lombada.
Montagem de capa dura e colagem de
miolo na capa. (O miolo serd fornecido
impresso, intercalado, dobrado,
costurado, pré-colado e refilado. Capa
impressa, laminada e com marcagdo no
verso para colagem do papeldo parand).

18422

Unidade

3.750

Ampla
participacao

SIGILOSO

26

(cota de
25% para
ME/EPP)

Servigos graficos de acabamento em
capa dura com fitilho, cabeceado e
elastico cilindrico para fechamento na
terceira/quarta capas, tamanho até
16x21 cm com até 3 cm de lombada.
Montagem de capa dura e colagem de
miolo na capa. (O miolo serd fornecido
impresso, intercalado, dobrado,
costurado, pré-colado e refilado. Capa
impressa, laminada e com marcacdo no
verso para colagem do papeldo parana).

18422

Unidade

1.250

Participacao
ME/EPP

SIGILOSO

27

Servigos graficos de acabamento em
capa dura com fitilho, cabeceado e
elastico cilindrico para fechamento na
terceira/quarta capas, tamanho de 16x21
cm até 23x35 cm com até 4 cm de
lombada. Montagem de capa dura e
colagem de miolo na capa. (O miolo
serd fornecido impresso, intercalado,
dobrado, costurado, pré-colado e
refilado. Capa impressa, laminada e
com marcagdo no verso para colagem
do papeldo parana).

18422

Unidade

5.250

Ampla
participacdo

SIGILOSO

28

(cota de
25% para
ME/EPP)

Servigos graficos de acabamento em
capa dura com fitilho, cabeceado e
elastico cilindrico para fechamento na
terceira/quarta capas, tamanho de 16x21
cm até 23x35 cm com até 4 cm de
lombada. Montagem de capa dura e
colagem de miolo na capa. (O miolo
serd fornecido impresso, intercalado,
dobrado, costurado, pré-colado e
refilado. Capa impressa, laminada e
com marcagdo no verso para colagem
do papeldo parana).

18422

Unidade

1.750

Participacao
ME/EPP

SIGILOSO

29

Servicos graficos de laminagdo
brilhante, com a espessura minima para
o BOPP (Polipropileno bio-orientado)
de 27 (vinte e sete) micras.

18422

Metro

quadrado

5.000

Participacao
ME/EPP

SIGILOSO

30

Servicos graficos de verniz ultravioleta
com textura, com verniz de alto brilho

18422

Metro

quadrado

6.000

Participacao
ME/EPP

SIGILOSO
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(high gloss).
Servigos gréaficos de verniz ultravioleta Metro Participacio
31  [total, com verniz de alto brilho (high| 18422 6.000 e /]E;)p; SIGILOSO
gloss). quadrado
Servigos gréficos de plastificacdo Metro Participacio
32 brilhante, com utilizacdo de plastico de|| 18422 6.000 ME/]EZ)PCP SIGILOSO
14 (quatorze) micras. quadrado
Servicos graficos de plastificacdo fosca, Metro Participacio
33 [com utilizacio de plastico de 14| 18422 6.000 e /EP‘;P SIGILOSO
(quatorze) micras. quadrado
Servicos graficos de laminagdo fosca,
34 com a espessura minima para o BOPP Metro Ampla
e e ae | 18422 50.000 o SIGILOSO
(Grupo 1) ( .0 ipropi eno' io-orientado) de quadrado participacdo
(vinte e sete) micras.
35 Servicos graficos de verniz ultravioleta Metro Ampla
localizado, com verniz de alto brilho| 18422 5.000 i .p . SIGILOSO
(Grupo 1) [|(high gloss). quadrado participacao

1.1.1. Conforme destacados na planilha 1.1 acima, os itens 25 e 27 e 0 Grupo 1 é de ampla participacdo (ndo exclusivo),
sendo os demais itens do certame destinados a participagdo exclusiva de microempresas - ME's e empresas de pequeno
porte - EPP's, nos termos do artigo 6° do Decreto n° 8.538/2015.

1.2. Os servicos e materiais objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. Os servicos sao enquadrados como servicos graficos sob demanda contratados por prego unitério.
1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contado a partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no
PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informacgdes basicas desse
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Para os produtos que serdo utilizados nos servicos objeto deste Termo de Referéncia, cuja atividade de fabricacdo ou
industrializacdo é enquadrada no Anexo I da Instrucdo Normativa IBAMA n°13/202, s6 sera admitida a utilizagcdo de produtos cujo
fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de
Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso 11, da Lei n°6.938, de 1981.

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdao do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis - 7* Edicdo - Out/2024, acessivel por meio do portal da
Advocacia-Geral da  Unido  (https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/licitacoes-
sustentaveis):

4.2.1. Para os itens abaixo relacionados, observa-se a necessidade de adog¢do de providéncias em razdo de suas naturezas:

® Item 30: Servigos grdficos de verniz ultravioleta com textura, com verniz de alto brilho.
® Jtem 31: Servigos grdficos de verniz ultravioleta total, com verniz de alto brilho.
® Jtem 35: Servicos grdficos de verniz ultravioleta localizado, com verniz de alto brilho.

4.2.2. Os critérios do Guia sdo aplicaveis nas seguintes categorias:

® Cadastro Técnico Federal (pdginas 97 a 101): Enquadramento em atividades potencialmente poluidoras ou
utilizadoras de recursos ambientais e;

® Residuos Soélidos em Geral ou Rejeitos - Residuos Perigosos (pdginas 200 a 203): Necessidade de gestdo adequada
dos residuos provenientes da utilizacdo do verniz ultravioleta.

4.2.3. O verniz ultravioleta aplicado nos materiais graficos constitui uma fina camada de tinta transparente com a finalidade
de proporcionar maior brilho e durabilidade. Sua utilizacdo protege as impressdes contra danos decorrentes de abrasdo,
umidade, produtos quimicos e desbotamento da cor, garantindo maior resisténcia e vida util ao material impresso.

A tecnologia de cura UV empregada na secagem rapida desse verniz utiliza radiacdo ultravioleta para polimerizar a tinta,
tornando-a s6lida e resistente em questdo de segundos. Esse processo minimiza a emissdo de compostos organicos volateis
(VOCs), reduzindo impactos ambientais quando comparado a processos tradicionais de secagem.

No entanto, devido as suas propriedades quimicas, o verniz ultravioleta pode conter substancias potencialmente téxicas.
Dessa forma, torna-se imprescindivel que:

® O fabricante do verniz esteja devidamente registrado junto aos érgdos de controle ambiental, garantindo a
conformidade com legislagbes ambientais vigentes;

® A empresa contratada para execugdo dos servigos grdficos adote boas prdticas ambientais, incluindo gestdo e
destinagdo correta dos residuos gerados ;

® Haja controle na emissdo de poluentes e descarte adequado de materiais utilizados no processo produtivo,
conforme preconizado pelos 6rgdos ambientais competentes.

4.2.4. Para assegurar a sustentabilidade na execug¢do do contrato, a empresa contratada devera empregar, sempre que
possivel e conforme aplicavel, materiais e equipamentos que atendam aos seguintes critérios:

® Seguranga e conformidade ambiental: Utilizagdo de insumos certificados e processos produtivos que minimizem
impactos ambientais;

® Durabilidade e eficiéncia dos materiais: Escolha de matérias-primas que prolonguem a vida ttil dos produtos
impressos e reduzam a necessidade de reimpressoes;

® Reducdo da geracdo de residuos e desperdicios: Implementagdo de politicas de redugdo de desperdicio e
reaproveitamento de materiais;
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® Menor impacto ambiental: Adogdo de tecnologias de produgdo mais limpas e medidas que minimizem a pegada de
carbono e;

® Gestdo de residuos: Estabelecimento de protocolos para a correta separagdo, armazenamento e destinagdo de
residuos sélidos e liquidos.

4.3. A aplicacdo das diretrizes do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis - 7° Edicdo neste processo é essencial para
garantir que os servicos graficos adquiridos estejam alinhados as exigéncias ambientais, promovendo uma contratagdo publica
responsavel e alinhada com os principios da sustentabilidade.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida do licitante/interessado provisoriamente classificado em
primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratagdo direta, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure
a execucao do contrato

Subcontratacao
4.5. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual
Garantia da contrata¢ao

4.6. Nao haverda exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.7. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.
Reserva de cotas para microempresas (ME's) e empresas de pequeno porte (EPP's)

4.8. Na presente licitacdo, sera realizada a reserva de cota de 25% (vinte e cinco por cento) dos itens 25 e 27, para a contratagdo
de microempresas e empresas de pequeno porte.

4.8.1. Na hip6tese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou,
diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que, pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.

4.8.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas devera ocorrer pelo menor
preco.

4.8.3. Serd dada a prioridade de aquisicdo aos produtos da cota reservada quando forem adjudicados aos licitantes
qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for
inadequada para atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracdo, nos
termos do art. 8°, §4°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

Exigéncia de Ponto de Apoio/Suporte

4.9. A (s) empresa (s) contratada (s) devera (do) possuir ponto de apoio/suporte no mesmo municipio da unidade contratante, Belo
Horizonte/ME, ou na mesma regido metropolitana, de modo a assegurar o cumprimento das obrigacdes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia, especialmente quanto ao prazo estabelecido para prestacdo dos servigos e eventuais correcdes de defeitos
apresentados.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. Os servigos e materiais serdo entregues nos seguintes prazos e condicdes:
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Itens

Identif. || Unidade
- e Prazo de
Item Descricao/Especificacao CATMAT de
entrega
CATSER | Medida
. - ~ . 5 (cinco)
Servigos graficos de execugdo de corte e vinco em formatos —
1 . s 18422 Milheiro
variados (ex. Folder; luva, etc) em papéis até 180 g/m2. dias dtei
ias tteis
. - ~ . 5 (cinco)
Servigos graficos de execucdo de corte e vinco em formatos oy
2 . S 18422 Milheiro
variados (ex. Folder; luva, etc) em papéis acima 180 g/m?. C
dias tteis
. . ~ . 5 (cinco)
Servigos gréaficos de execucdo de corte e vinco e fechamento em o
3 . . . 18422 Milheiro
caixas, em formatos variados, com fechamento automatico. o
dias tteis
. - ~ . 5 (cinco)
Servicos graficos de execucdo de corte e vinco e fechamento em o
4 . . L ) 18422 Milheiro
caixas, em formatos variados, com aplicagdo de fita dupla face. dias dtei
ias tteis
Servicos gréficos de execugdo de corte e vinco e fechamento de > (cinco)
5 . 18422 Millheiro
envelopes em formatos variados. P
dias tteis
Servicos graficos de execucdo de corte e vinco e fechamento de > (cinco)
6 . o 18422 Milheiro
envelopes em formatos variados, com ilhos. L
dias tteis
5 (cinco)
7 Servigos graficos de execucdo de meio corte em papel adesivo. 18422 Milheiro
dias tuteis
Servicos graficos de aplicacdo de hot stamping em formatos 5 (cinco)
8 variados com cliché fornecido pela Imprensa Universitaria 18422 Milheiro
/UFMG. dias uteis
Servigos graficos de aplicacdo de relevo seco em formatos > (cinco)
9 . 18422 Milheiro
variados. C
dias tteis
. . ~ . 5 (cinco)
Servigos gréaficos de execucdo de corte e vinco e fechamento em o
10 . 18422 Milheiro
pastas ( com cola, ou dupla face, ou fechamento automatico). N
dias tteis
5 (cinco)
11 Faca para corte e vinco até formato 2 do papel 66 x 96 cm. 467462 Unidade

dias tteis
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Faca para corte e vinco de envelope tipo saco, até 26 x 46 cm

5 (cinco)

12 467460 Unidade
fechado.
dias tteis
Faca para corte e vinco de envelope tipo carta, até 12 x 17 cm > (cinco)
13 ’ 467459 Unidade
fechado. dias ttei
1as uteis
Faca para corte e vinco de envelope tipo oficio, até 23 x 33 cm > (cinco)
14 ’ 467456 Unidade
fechado. L
dias tteis
Faca para corte para pasta com uma bolsa com vinco simples > (cinco)
15 cap para p P 467462 || Unidade
até formato 2 do papel 66 x 96 cm. N
dias tteis
. . 5 (cinco)
Faca para corte para pasta com uma bolsa com vinco duplo, até .
16 467462 Unidade
formato 2 do papel 66 x 96 cm. dias ttei
1as uteis
5 (cinco)
17 Cliché para hot stamping até 64 cm2. 479833 Unidade
dias tteis
5 (cinco)
18 Cliché para hot stamping acima de 64 cm?. 479833 Unidade
dias tteis
5 (cinco)
19 Cliché para relevo seco até 64 cm?. 479833 Unidade
dias tteis
5 (cinco)
20 Cliché para relevo seco acima 64 cm?. 479833 Unidade
dias uteis
Servigos graficos de colocacdo de Wire-O, com passo
3x1, tamanho 5/16” em cores padrdo/convencionais ) 5 (cinco)
21 18422 Unidade
(preto, branco, azul, amarelo, verde, vermelho, entre dias tteis
outras), formato A5.
Servicos graficos de colocagdo de Wire-O, com passo _
- 3x1, tamanho 5/16”, em cores padrdo/convencionais 18422 Unidad 5 (cinco)
nidadae
(preto, branco, azul, amarelo, verde, vermelho, entre dias tteis
outras), formato entre A4 e A5.
Servigos graficos de colocacdo de espiral pléstico, em
cores padrdo/convencionais (preto, branco, azul, 5 (cinco)
23 amarelo, verde, vermelho, entre outras), formato A5, 18422 Unidade
para materiais com quantitativo maximo de até 50 dias tteis
folhas de papel 90g/m2.
Servigos graficos de colocacdo de espiral pléstico, em
cores padrdo/convencionais (preto, branco, azul, 5 (cinco)
24 amarelo, verde, vermelho, entre outras), formato entre 18422 Unidade
dias tteis

0 A4 e o A5, para materiais com quantitativo maximo
de até 50 folhas de papel 90g/m2.
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Servicos graficos de acabamento em capa dura com fitilho,
cabeceado e elastico cilindrico para fechamento na terceira

5 /quarta capas, tamanho até 16x21 cm com até 3 cm de lombada. 18422 Unidade 5 (cinco)
Montagem de capa dura e colagem de miolo na capa. (O miolo dias titei
serd fornecido impresso, intercalado, dobrado, costurado, pré- 1as utets
colado e refilado. Capa impressa, laminada e com marcagdo no
verso para colagem do papeldo parand).

Servicos graficos de acabamento em capa dura com fitilho,
cabeceado e elastico cilindrico para fechamento na terceira
/quarta capas, tamanho até 16x21 cm com até 3 cm de lombada. 5 (cinco)
26 Montagem de capa dura e colagem de miolo na capa. (O miolo 18422 Unidade
serd fornecido impresso, intercalado, dobrado, costurado, pré- dias tteis
(cotade |colado e refilado. Capa impressa, laminada e com marcagdo no
25% para lyerso para colagem do papeldo parand).
ME/EPP)
Servicos graficos de acabamento em capa dura com fitilho,
cabeceado e elastico cilindrico para fechamento na terceira
/quarta capas, tamanho de 16x21 cm até 23x35 cm com até 4 cm 5 (cinco)

27 de lombada. Montagem de capa dura e colagem de miolo na 18422 Unidade
capa. (O miolo sera fornecido impresso, intercalado, dobrado, dias tteis
costurado, pré-colado e refilado. Capa impressa, laminada e com
marcacao no verso para colagem do papeldo parana).

Servicos graficos de acabamento em capa dura com fitilho,
cabeceado e elastico cilindrico para fechamento na terceira
/quarta capas, tamanho de 16x21 cm até 23x35 cm com até 4 cm 5 (cinco)
28 de lombada. Montagem de capa dura e colagem de miolo na 18422 Unidade
capa. (O miolo serd fornecido impresso, intercalado, dobrado, dias tteis
(cotade | costurado, pré-colado e refilado. Capa impressa, laminada e com
25% para [|marcacio no verso para colagem do papeldo parand).
ME/EPP)
Servicos graficos de laminacdo brilhante, com a espessura Metro 5 (cinco)

29 minima para o BOPP (Polipropileno bio-orientado) de 27 (vinte 18422
e sete) micras. quadrado dias tteis
Servigos gréficos de verniz ultravioleta com textura, com verniz Metro 5 (cinco)

30 de alto brilho (hich el 18422

e alto brilho (high gloss). quadrado dias tteis

31 Servigos graficos de verniz ultravioleta total, com verniz de alto 18422 Metro > (cinco)
brilho (high gloss). quadrado dias uteis

32 Servicos gréficos de plastificacdo brilhante, com utilizacdo de 18422 Metro > (cinco)
pléstico de 14 (quatorze) micras. quadrado dias dteis

33 Servicos graficos de plastificacdo fosca, com utilizacdo de 18422 Metro > (cinco)
plastico de 14 (quatorze) micras. quadrado dias tteis

34 Servicos graficos de laminacdo fosca, com a espessura minima Metro 5 (cinco)
para o BOPP (Polipropileno bio-orientado) de 27 (vinte e sete) 18422

(G1) [lmicras. quadrado dias tuteis
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35 Servicos graficos de verniz ultravioleta localizado, com verniz Metro 5 (cinco)

de alto brilho (high gloss). 18422
(G1) quadrado dias uteis

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 2
(dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito
e forca maior.

5.3. Referentes aos servigos especificados nos itens 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33,
34 e 35, constantes na tabela acima, os materiais aos quais serdo realizados os referidos servicos, serdao disponibilizados pela
unidade contratante para coleta pelo licitante contratado;

5.3.1. O prazo para coleta dos materiais, referentes aos itens constantes no subitem anterior, devera ser realizada no prazo
de no méaximo 24 heras, contados da solicitacdo pela contratante;

5.3.2. Local para coleta de materiais conforme subitem anterior e entrega dos servigos e bens: Imprensa Universitaria da
UFMG, endereco: Av. Antonio Carlos, 6627 — Pampulha — Belo Horizonte/MG — CEP: 31270-901 - Dia/Horario: De
segunda a sexta-feira, de 8h as 12h e de 13h as 17h.

5.4. Os servicos e bens serdo solicitados pela Setor de Orcamento da Imprensa Universitaria da UFMG, através do envio eletronico
de Ordem de Servigcos/Fornecimento e respectiva Nota de Empenho ao licitante vencedor, constando o quantitativo a ser fornecido
e valor correspondente ao servico, de acordo com o registrado no Sistema do Portal de Compras do Governo Federal, www.
comprasgovernamentais.gov.br/.

5.5. Os custos com transporte serdo de responsabilidade da empresa contratada.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.6. Os servigos e materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Imprensa Universitdria da UFMG - UASG 153262 -
Avenida Presidente Anténio Carlos, n° 6.627 - Campus da Pampulha - CEP: 31.270-901 - Belo Horizonte/MG.

5.7. Os servicos e materiais deverdo ser entregues no seguinte hordrio: de segundas a sexta-feira - das 8h as 18h.
Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. Os servicos e materiais serdo fornecidos e prestados conforme a necessidade da unidade, evitando assim desperdicios e
otimizando os recursos publicos, ndo havendo portanto, estabelecimento de cronograma de execugdo, com datas e quantitativos
previamente definidos.

Especificacao da garantia do servico
5.9. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (C6digo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacOes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante a vigéncia da contratagdo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa, hip6tese em
que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas e Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo substituto.
Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcao da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.17. As disposigoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢oes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.
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Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacado e gestdo nos termos do contrato.

Contratada
6.21. Cabe a Contratada:

6.21.1 Caso se enquadre nas hipéteses do artigo 20 da Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, a
Contratada devera elaborar plano de gerenciamento de residuos sélidos, sujeito a aprovacdo da autoridade competente.

6.21.1.1.Para a elaboracdo, implementacdo, operacionalizagdo e monitoramento de todas as etapas do plano de
gerenciamento de residuos soélidos, nelas incluido o controle da disposicdo final ambientalmente adequada dos
rejeitos, serd designado responséavel técnico devidamente habilitado.

6.21.1.2. Séo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinacdo ou disposicdo final de residuos sélidos ou
rejeitos:

- langcamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;
- langamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineragdo;

- queima a céu aberto ou em recipientes, instalagdes e equipamentos ndo licenciados para essa finalidade;
outras formas vedadas pelo poder publico.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infra¢cdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infracOes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5 (cinco) dias

7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagao
ou reposicao da garantia;

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extin¢cdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratagao.

7.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 30
% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 8% (oito por cento) a 25% (vinte e cinco por
cento) do valor da contratagao.

7.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento)
do valor da contratagdo.

7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparacdo
integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua

intimacao.
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7.6. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancgoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas

7.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagoes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo III
do Estudo Técnico Preliminar n® 2/2025 para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos.
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8.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que o Contratado:

8.2.1. nao produziu os resultados acordados;
8.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

8.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.
Recebimento

8.4. Os servicos e materiais serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias tteis, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.9. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o resultado das avaliagoes da execugdo do
objeto.

8.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagoes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.11. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do dltimo.

8.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisério

8.13. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

8.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.15. Os servigos e materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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8.17. Os servicos e materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias tteis, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

8.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado,
por escrito, as respectivas correcoes;

8.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

8.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

8.17.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

8.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.20. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

8.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta sec¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.23.1. o prazo de validade;

8.23.2. a data da emissdo;

8.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.23.5. o valor a pagar; e

8.23.6. eventual destaque do valor de reteng0es tributarias cabiveis.

8.24. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés
a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;
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8.25. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.26. A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.26.1. verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;

8.26.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo/contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.31. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA) de correcao monetdria.

Forma de pagamento

8.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

8.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancadria para pagamento.
8.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.37. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado, em
08/04/2025.

8.38. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado , os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacio, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
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8.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

8.40. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada
pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

8.41. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.42. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

8.43. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.44. O reajuste serda realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
8.45. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagao do Contratante.

8.45.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

8.45.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacao
por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.45.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucao do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito ptblico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

8.45.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.

8.46. O disposto nesta secao ndo afeta as operacoes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNEC.

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto serd de empreitada por preco unitario.
Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitacao
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9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional.

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

19 de 23



Qualificacao Econdomico-Financeira

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples.

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.24. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.25. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.26. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentac¢do complementar para cooperativas
9.29. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.29.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.29.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.29.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacao do servigo;
9.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.29.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.29.6.1. ata de fundacdo;

9.29.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.29.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.29.6.4. editais de convocacdo das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;

9.29.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais;

9.29.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.29.6.7. tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das
propostas.

10.1.1. Quando as propostas permanecerem com precos acima do orcamento estimado, o custo estimado da contratacdo sera
tornado ptiblico ap6s a fase de lances.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre Contratante e Contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10.3. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens ou dos servigos registrados, nas seguintes
situagoes:

10.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.3.2. em caso de criacao, alteragdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des
legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

10.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagao;
ou

10.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da
Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
Gestdo/unidade: 15229/153262;
Fonte de recursos: 1000000000;

Programa de trabalho: 230045 (12364511320RK0031 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS - NO
ESTADO DE MINAS GERAIS);

Elemento de despesa: 339039 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;
Elemento de despesa: 339030 - Material de Consumo;
Subelementos:
33903963 - Servicos Grdficos e Editoriais (itens 1 a 10 e 21 a 35);
33903041 - Material para utilizagdo em Grdfica (itens 11 a 20);
Plano interno: M20RKQO0102N.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, exceto o custo estimado da
contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

13. ANEXO

13.1. Constitui anexo deste Termo de Referéncia:

I - Estudo Técnico Preliminar n° 2/2025

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: O presente planejamento estd em conformidade com os requisitos administrativos necessérios ao cumprimento do objeto, atendendo
adequadamente as demandas da instituicdo e aos beneficios pretendidos.

Assinado de forma digital por
Alexandro Gomes da Cruz

Alexandro
Dados: 2025.09.11 15:41:22
Gomes da Cruz ;o0

ALEXANDRO GOMES DA CRUZ

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: O presente planejamento estd em conformidade com os requisitos administrativos necessarios ao cumprimento do objeto, atendendo
adequadamente as demandas da instituicdo e aos beneficios pretendidos.

JOSé Sena dOS Assinado de forma digital por

José Sena dos Santos Junior
Dados: 2025.09.11 15:41:40

Santos Junior 5oy

JOSE SENA DOS SANTOS JUNIOR

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: O presente planejamento estd em conformidade com os requisitos administrativos necessarios ao cumprimento do objeto, atendendo
adequadamente as demandas da institui¢do e aos beneficios pretendidos.
Paulo Roberto Valsechi Carneiro

Paulo Roberto
. . Dados: 2025.09.11 15:41:58
Valsechi Carneiro o,

PAULO ROBERTO VALSECHI CARNEIRO

Agente de contratagdo

Assinado de forma digital por

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/09/2025 as 15:37:56.
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