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1. DO OBJETO

41.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratagao de empresa especializada
Para a exploragéo comercial e prestacdo de servigos de reprografia, processamento de
documentos e afins, sendo responsabilidade da Contratada toda a estrutura para prestacao dos
servigos, quais sejam: instalacdo de equipamentos, alocacgao de operadores, manutengao
preventiva e corretiva, assisténcia técnica, pecas, suprimentos necessdrios ao funcionamento
dos equipamentos, inclusive papel, para atender as necessidades de impressao da Instituigdo,
de forma centralizada nas Centrais da Universidade Federal de Minas Gerais — UFMG,na forma
€ condi¢éesestipuladas neste Instrumento e nos Anexos que o integram:

1.2. O objeto dalicitagéo tem a natureza de servigo comum deservigos de reprografia.

1.3. Os servicos sero prestados nas Centrais:

a) Item 1 - Praga de Servicos;
b) Item 2 - Instituto de Ciéncias Biolégicas — ICB

1.4. A Contratada arcara com os custos, mensais, previstos no item 11 deste Instrumento.

1.5. A presente contratagdo adotara como regime de execugao a empreitada por prego unitario.

1.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendoser prorrogado porinteresse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de
1993.

a) Toda prorrogagéo de Contrato sera precedida da realizac&o de pesquisas de precos de
mercado ou de precos contratados por outros orgaos e entidades da Administragao
Publica, visando a assegurar a manutengao da contratagao mais vantajosa para a
Administragao.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratag¢ao encontram-se pormenorizados em Tédpico especifico
dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descrigéo da solucao como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,abrange a exploracéo comercial e prestagao de servicos de reprografia, processamento de
documentose afins.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servigo comum de caréter continuado sem fornecimento de mao de obra em

regime de dedicagao exclusiva, a ser contratado mediante licitagao, na modalidade pregao,
em sua formaeletrénica.
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4.2. Os servi¢os a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°

9.507, de 21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquerdasatividades, previstas

no art. 3° do aludido decreto, cuja execucaoindireta é vedada.

4.3. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da

Contratada e a Administragéo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagaodireta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagao abrangem o seguinte:

5.1.1. A prestagao dos servigos é de natureza continuada, desta forma, 0 prazo para
execugao dos servigos e de vigéncia do contrato devera ser de 12 (doze)
meses, prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos limitada a sessenta
meses, nos termos doincisoII, artigo 57, da Lei n.°8.666/93, a contar da data

de sua assinatura. A previsao da possibilidade de prorrogagao contratual se
justifica em raz&o de o objeto se enquadrar comoservico de natureza continua,
tendo em vista que compreende a prestacao do servigo (obrigacao de fazer),

sendo um servico auxiliar, necessario a UFMG para o desempenho de suas

atribuig6es, cuja interrupg¢ao pode vir a comprometer as atividades realizadas

no campus;

5.1.2. Quanto a Sustentabilidade Ambiental, a Contratada devera adotar, sempre

que possivel, as seguintes praticas e critérios na execugao de servigos e no
fornecimento de materiais de consumo, insumos e equipamentos para a
UFMG:

a) utilizar produtos sustentaveis e de menorimpacto ambiental;

b) fornecer materiais e equipamentos compostos, no todo ou em parte, por

material reciclavel, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR-15448-1 e

15448-2:

Cc) acondicionar os materiais em embalagens compostas por materiais

reciclaveis, que garantam a protegao do invdlucro durante o transporte, o

armazenamento e a propria utilizagao;

d) respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associagao

Brasileira de Normas Técnicas sobre gestao de residuos sdlidos;

e) adotar praticas de logistica reversa junto a seusclientes e fornecedores, de

modo a potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens,

equipamentose outros insumos envolvidos no objeto deste Instrumento.

f) alocar equipamentos de fabricantes que possuam programa de

sustentabilidade ambiental, logistica reversa, bem como assumir o

compromisso de adotar praticas de desfazimento sustentavel: coleta,

transporte, tratamento e destinagao final dos suprimentos (carcacas,

cilindros e demais pecas e componentes), ou reciclagem dos bens que

forem inserviveis para o processo de reutilizagao. No caso de destinagao

para terceiros, estes deverao fornecer declaragao informando as praticas

adotadas de desfazimento sustentavel, observando o especificado em sua

proposta e nos termos da IN n° 01 de 19/01/2010 do Ministério do

Planejamento, Orgamento e Gestao (MPOG)e Lei n° 12.305/2010, institui

a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

5.1.3. A prestagdo de servicos a serem executados de forma continua, que poderao

ter a sua durac&o prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a
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obtengao de pregos e condicées mais vantajosas para a administragao, limitada
a sessenta meses. Para o presente contratagao, a vigéncia inicial pretendida
sera de 12 meses, prorrogaveis por iguais periodos, até o limite de 60 meses,
com basenoartigo 57,Il, da Lei 8.666, de 1993.

5.2. Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigé6es necesséarias para a
prestagao do servico.

5.3. As obrigagées da Contratada e Contratante estado previstas neste TR.

6. VISTORIA PARA A LICITAGAO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, 0 licitante podera realizar
vistoria nas instalagdes (centrais de atendimento) do local de execug&o dos servicos,
acompanhadoporservidor designado para essefim, de segunda a sexta-feira, das 08h00 as
16h00, mediante agendamento prévio, pelo e-mail disec@dsg.ufma.br.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicag&o do Edital, estendendo-
se até o dia Util anterior 4 data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1.Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitag4o para a
realizacao da vistoria.

6.3. A nao realizagao da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasarposteriores alegacées
de desconhecimento das instalagdes, dtividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagao dos servigos, devendoa licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

6.4.

A

licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagées e das condigées
locais para o cumprimento das obrigacées objeto da licitagao.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1, Os servigos a serem prestados nas Centrais seraoclassificados da seguinte forma:

7.1.1. servigos externos: s&o aqueles nao requisitados formalmente pela UFMG,os
quais serao cobrados diretamente do usuario, pelo mesmoprego proposto para
a UFMG;

7.1.2. servicos internos: sAo aqueles prestados para a UFMGatravés de Formulario
de Requisig&o, cujo pagamento sera feito apds sua conferéncia, obedecido o
prazo de pagamento constante no item 17;

7.1.3. OS usuarios dos servicos serdo: corpos docente e discente, orgdos
administrativos, unidades académicas e eventuais usuarios das instalagédes do
Campus da UFMG;

7.1.4. Se houver associagao da empresa Contratada com outra empresa, assim como
cessao ou transferéncia total ou parcial, fusdo, cisfo ou incorporagao a outrem,
0 Contrato, resultado deste Instrumento, sé podera ter continuidade mediante
as seguintes condigées:

a) que o fato seja formalizado a Contratante, mediante documentos
comprobatorios;

b) que sejam mantidas todas as condigdes contratuais avengadas,inclusive
as de habilitagao;

C) se nao houverprejuizo para a Contratante;

d) se for do interesse da UFMG.
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7.2. Instalar em até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de assinatura do Contrato, todas as

maquinas nas Centrais, conforme estabelecido no subitem 9, bem comoestar apta para o
inicio da prestagao dos servicos;

7.3. Para efeito da contratacdo inicial ou no decorrer do Contrato, a UFMG podera solicitar

acréscimos ou supressées que se fizerem necessarias na contratagao objeto do presente
Termo de Referéncia, ficando a Contratada obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gées
contratuais, obedecido, contudo,o disposto no art. 65 da Lei 8.666/93.

a) os acréscimos ou supressdes ser&ao comunicados, por escrito, a
Contratada, decorrendo dai um ajuste no instrumento contratual.

7.4. Disponibilizar para o perfeito funcionamento das Centrais:

a) Item 1: Central Praca de Servigos: no minimo com 06(seis) funcionarios,
sendo 05 (cinco) operadores e 1 (um) supervisor;

b) Item 2: Central ICB: no minimo 01 (um) operador.

7.4.1. Alocar operadores capacitados para a prestacao dos servicos previstos neste

Instrumento, bem como dispor de estrutura para a prestagao dos servicos,
quais sejam: pecas, assisténcia técnica, manutengaéo preventiva e corretiva,

suprimentos necessarios ao funcionamento dos equipamentos,inclusive papel.

7.5. Obedecer, nos servigos a serem prestados, aos seguintes prazos:

7.5.1. Item 1 - Central Praga de Servicos:

a) servigos reprograficos comuns, pequenosservicos(até trinta mil copias
P&B e até mil copias coloridas, na totalidade das requisigées recebidas
por Unidade/Orgdo) deverao ser executados imediatamente (na mesma
hora);

b) servigos reprograficos complexos, grandes quantidades de cdpias

(acima de trinta mil copias P&B e acima de mil copias coloridas, na

totalidade das requisigdes recebidas por Unidade/Orgao) deverao ser

executados no prazo maximo de 4 (quatro) horas, a partir do

recebimento da(s) Requisi¢ao(des);

c) servigos especiais: o prazo devera ser negociado entre a Contratada e o

requisitante.

7.5.2 Item 2 - Central Instituto de Ciéncias Biolégicas — ICB

a) servicos reprograficos comuns, pequenosservicos(até mil copias P&B,

na totalidade das requisigdes recebidas da Unidade) deverao ser

executados imediatamente (na mesma hora);

b) servigos reprograficos complexos, grandes quantidades de copias

(acima de mil cépias P&B, na totalidade das requisigées recebidas da

Unidade) deverao ser executados no prazo maximo de 4 (quatro) horas,

a partir do recebimento da(s) Requisi¢ao(6es);

c) servicgos especiais: o prazo devera ser negociado entre a Contratada e o

requisitante.

7.6. Fornecer, e manter nas Centrais, a caixa de sugesta€o em material acrilico cristal

transparente, com suporte lateral para papel e caneta, sendo esta devidamente lacrada com

cadeado, o qual sera fornecido e controlado pela Fiscalizagéo da UFMG,que sera a unica

que podera abrir para retirada do contetido.

7.7. Se a Contratada nao situar-se em Belo Horizonte, devera instalar-se nesta cidade

(admitindo-se escritério na regiao metropolitana de Belo Horizonte), estrutura administrativa,

filial devidamente registrada nos érgaos publicos competentes, com corpo diretivo possuindo

poder de decidir em nome da Contratada, devidamente comprovado por contrato ou
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procura¢ao, e com pessoal qualificado, necessario e suficiente para a prestagao dos servicos,
a fim de proporcionar que todas as questées relacionadas as atividades comerciais e de
pessoal pertinentes ao Contrato, sejam nela resolvidas, sendo o enderecoprincipal entre as
partes contratantes:

 

7.7.1.caso a Contratada nao se situe em Belo Horizonte, a instalag&o devera se dar
em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do Contrato;

7.7.2. a estrutura administrativa a ser instalada em Belo Horizonte, devera possuir
telefones, fax e enderego eletrénico

7.8. A execu¢ao dos servicos sera iniciada na data prevista na Ordem deInicio das
Atividades, que sera emitida apés a assinatura do Contrato.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

8.1. Apresentar na data de assinatura do Contrato os documentos que comprovem
tecnicamente o atendimento de cada item especificado e demais documentos
conformeabaixo:

8.1.1. descrig¢des técnicas complementares caso se fagam necessario;

8.1.2. notas fiscais de compra ou documentos que comprovem a propriedade dos
softwareslistados no subitem 9.3 - Requisitos Tecnolégicos

9. EQUIPAMENTOSA SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidadesa seguir estabelecidas, promovendo sua substituigaéo quando necessario:

9.1.1. Para o funcionamento da Central Praga de Servigos (Item 01) pede-se, no
minimo, equipamentos em numero e caracteristicas conforme abaixo:

a) 01 (uma) maquina multifuncional P&B, com velocidade minima de 120
(cento e vinte) paginas por minuto;

b) 02 (duas) maquinas multifuncionais P&B, com velocidade minima de 60
(sessenta) paginas por minuto;

c) 03 (trés) ma&quinas multifuncionais P&B, com velocidade minima de 40
(quarenta) paginas por minuto;

d) 01 (uma) maquina multifuncional Colorida, com velocidade de impressao de
60 (sessenta) paginas porminuto;

e) 01 (uma) maquina Plotter:

f) 01 (uma) guilhotina manual;

g) 03 (trés) computadores para Administragao/Caixa:

h) 03 (trés) computadores para usuarios

9.1.2. Para o funcionamento da Central ICB (Item 02) pede-se, no minimo,
equipamentos em numero

e

caracteristicas conforme abaixo:

a) 02 (duas) maquinas multifuncionais P&B, com velocidade minima de 40
(quarenta) paginas porminuto.

9.2. Instalar maquina(s) propria(s) para recebimento de cartées de crédito e débito, semacréscimo do valor cobrado:

9.2.1. no minimo 02 (duas) bandeiras distintas deverao ser aceitas pela
PERMISSIONARIA;

9.2.2. as bandeiras deverao ser escolhidas considerando

o

alto indice de aceitacao
no mercado;
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9.2.3.  ainstalagao da (s) maquina(s) e seu efetivo funcionamento deverao ocorrer no
perfodo maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir da data de inicio das
atividades.

9.3. Requisitos Tecnoldgicos:

9.3.1. A Contratada devera instalar computadores que proverdo a infraestrutura
computacional para:

a)

b)

c)

receber arquivos para a impressaoatravés de e-mail;

receber arquivos para impressao através de carga em pagina web;

receber arquivos para a impress&o por meio digital, como: CD Rom, DVD

Rom dispositivos de armazenamento com interface USB (pendrive).
Outros meios podem serdisponibilizados a critério da Contratada;

imprimir arquivos gerados nas versées atualizadas do Microsoft Office,
OpenOffice (BROffice), CorelDraw, PageMaker e Autocad, bem como de

versées anteriores destes pacotes;

imprimir arquivos nos formatos PDF (Portable Document Format), PS
(Post Script) e EPS (Encapsulated Post Script);

manter os sistemas e programas instalados nos computadores que
receberao os meios digitais, arquivos carregados via web e mensagens
de e-mail com trabalhos de impressao atualizados, sem execugao
automatica de programas(autorun) desabilitados e com protegao contra
virus e outros tipos de programas maliciosos (considerar a op¢gao de
sistemas nao Windows para receber os arquivos e transferi-los para os

sistemas de impressao);

manter os sistemas de impressdo em rede isolada, com acesso a rede
externa suficiente apenas para realizar a atualizagéo dos programas

instalados;

manter todos os sistemas e programas atualizados e com licenga de uso
valida, devendo a Contratada apresentar estaslicen¢as.

10. INFORMAGOES RELEVANTESPARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. Para prestacao dos servigos, durante o periodo de vigéncia do Contrato, a

Contratante permitira A Contratada, através de Concessdo Remunerada de Uso, 0 direito de

utilizar:

10.1.1. Item 1 - Central Praga de Servicos: lojas 15 (quinze) e 16 (dezesseis),

totalizando 61m? mediante 0 pagamento do valor mensal de R$ 1.596,45 (hum mil,

quinhentos e noventae seis reais e quarenta e cinco centavos);

a) Na Central Praga de Servicos, a Contratada devera recolher, mensalmente, o valor

médio de R$ 432,50 (quatrocentose trinta e dois reais e cinquenta centavos),

relativo € manutencao mensal, apurado por fragao ideal. A fatura sera enviada

mensalmente e inclui despesas com material de limpeza, agua, energia, limpeza,

vigilancia, despesas operacionais e fundo de reserva, relativas 4s areas comuns da

Praga de Servicos.

10.1.2.

um centavos).

10.1.3.

10.1.4.

Item 2 Central ICB: sala s/n, totalizando uma area de 35m? mediante o

pagamento do valor mensal de R$ 1.075,81 (hum mil, setenta e cinco reais e oitenta e

© pagamento sera devido pela Contratada a partir da data designada no

documento denominado “Ordem de Inicio das Atividades”;

as mensalidades vencem noUltimo dia de cada més;
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10.1.5. a Contratada devera recolher, a titulo de contraprestacao, a mensalidade
estipulada & conta Unica do Tesouro Nacional, até o 10° (décimo) dia Util do més |
subsequente ao do vencimento da mensalidade;

10.1.6. © pagamento efetuado apds o prazo previsto devera ser feito com acréscimo
de atualizagao financeira, mediante a aplicagao da formula abaixo, mais os encargos e
multas previstos, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis previstas no Item 20
(Das Sangées Administrativas)

d/30
AF ={[(1+TR/100)- 1] x Rd} + Rd.

Onde:
AF= atualizagaofinanceira;
TR = percentual atribuido a Taxa Referencial (pro-rata temporis), com vigéncia a partir
da data do adimplemento da obrigacao;
d = numero de dias corridos em atraso, decorridos entre a data de vencimento da
obriga¢ao até o dia do efetivo pagamento;
Rd = Remuneragao devida.

10.1.7. no caso de eventuais atrasos de pagamento, 0 valor devido sera acrescido
de encargos moratérios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite
prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por
cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula;

 

EM=!IxNxVP
  
 

Onde:

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido;
| = Indice de atualizagaofinanceira, calculado segundo a formula:
 

(6 / 100) |

  365

N = Numero de dias entre a datalimite prevista para o pagamento e a data do efetivo
pagamento.

 

10.1.8. no caso de eventuais atrasos de pagamento, haverad a cobranga de multa,
sobre o valor devido, no percentual de 10% (dez por cento);

10.1.9. a ocorréncia de atraso no pagamento da remuneragdo mensal por mais de 30
(trinta) dias ou ainda, a ocorréncia de 03 (trés) atrasos de pagamento no ano
(consecutivos ou n&o), mesmo que porprazo inferior a 30 (trinta) dias, podera implicar
na rescisao do Contrato, sem prejuizo das penalidadescabiveis;

10.1.10. O pagamento da mensalidade sera devido até a data da entrega definitiva do
imovel, mesmo quetenha havido rescisao unilateral ou consensual entre as partes;

10.1.11. Durante o periodo de férias escolares nao havera reducao no valor mensal da
Concess&o Remunerada de Uso, tendo em vista que para a definigao de tal valor, o
faturamento reduzido no referido periodo ja foi computado para o calculo do valor a ser
remunerado durante toda a vigéncia contratual;

10.1.12. Em situagées excepcionais, nas quais a Contratante venha, por motivos nao
previstos neste Instrumento e com justificativa expressa, impedir o funcionamento da
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Central de Atendimento, a Contratada ficara isenta do pagamento da Concessao

Remunerada de Uso proporcionalmente (dias e valores) ao periodo em que o

estabelecimento necessitar ficar sem funcionar;

10.1.13. Em situagées em que a Contratada necessite realizar manutengéescorretivas

no imével, em caso de danos,avarias, inutilizagao ou fragmentagdo e demais prejuizos

causados, inclusive, por seus empregados ou prepostos, no desempenho de suas

tarefas ou em conex4o com elas, e que seja necessario o fechamento do

estabelecimento, por se tratar de obrigacao contratual, o periodo em que o

estabelecimento permanecer fechado nao sera motivo para abatimento no pagamento

da Concess&o Remunerada de Uso;

10.2. Todas as despesas decorrentes do consumo deluz, telefone externo, seguro e

tributos que incidam ou venham incidir sobre os iméveis cedidos serao de responsabilidade

exclusiva da Contratada, que as pagara diretamente ao drgao arrecadador assumindo a

obrigagao de exibir o comprovante de quitagao a Contratante, sempre que exigido for;

10.3. Todosos custosinerentes, tais como: disponibilizacao de operadores, supervisores e

técnicos; material, inclusive papel; encargos sociais, fiscais, comerciais, tributos e emolumentos;

assisténcia técnica; toner e pegas de reposic¢ao, e todas as demais despesas necessarias a

prestagdo dosservicos, cabendo a Contratante efetuar, tao somente, 0 pagamento dosservicgos

executados, em conformidade com a proposta;

10.4. Providenciar, As suas expensas, 0 seguro dos equipamentosinstalados nas Centrais,

ficando a Contratante isenta de qualquer responsabilidade em caso desinistro (furtos, descargas

elétricas, incéndio, inundagao,etc.).

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela Contratada, de acordo

com asclausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente

designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem

como 0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigées, falhas ou

irregularidades constatadas no curso da execu¢do dos servigos, fixando prazo para a sua

corregao, certificando-se que as solugéespor ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢gées

estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.8; Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da

contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.

5/2017.

11.6. Naopraticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer 0 poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo

reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o

objeto da contratagao previr o atendimentodireto, tais como nosservicos de recep¢ao e

apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratag€o de pessoas para trabalhar nas empresas

Contratadas;
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11.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do

préprio 6rg&o ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de

concessao de didrias e passagens.

T1.: Fornecer por escrito as informagées necessdrias para o desenvolvimento dos

servigos objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliagées periédicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar 0 6rgao de representagéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para

adog&o das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagées pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagées técnicas,

orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos,relatorios de inspegdes técnicas

apos 0 recebimento do servico e notificagdes expedidas;

11.11. Fiscalizar 0 cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993;

11.12. Fornecer toda a infraestrutura necessaria para instalagéo e funcionamento dos

equipamentos, comolocal fisico, pontos elétricos, pontos de acesso a rede;

11.13. Fornecer 1(um) ramal (semi-restrito) do sistema de telefonia da UFMG, 0 qualfaz

discagem para ramais da UFMGe recebeligacées externas;

11.14. Fornecer acesso fisico a rede de dados da UFMG, com enderegos IP validos na

quantidade necessaria 4 configuragdo dos sistemas de acordo com o exigido neste Instrumento

e com filtros de acesso 4 Rede UFMG e /nternet que permitirao apenas a execugao das

exigéncias para a prestacao dos servigos;

11.15. Todas as Unidades/Orgaos da UFMG usuérias dos servicos destas Centrais,

(subitem 7.1.2), deverao encaminhar ao DLO, em 2 (duas) vias, os Cartées de Assinatura,

constando nome e assinatura dos servidores (Requisitantes) autorizados pela Diretoria da

Unidade/Orgao para _solicitar servigos em nomeda Contratante;

14.15.41 1 (uma) via do Cartao de Assinatura sera encaminhada pela Fiscalizag&o da

UFMGa Contratada;

11.15.2 requisigées cujo requisitante nao conste no Cartéo Assinatura, nao serao

aceitas pela Fiscalizagao da UFMG.

11.16. Encaminharoriginais para reprodugao, o qual podera ser efetuado por meio fisico

(original em papel, transparénciasetc.) ou por meio eletrénico (e-mail, web, pendrive etc.);

11.16.1. O ato de enviaroriginais para reprodugao e o de buscar nas Centrais

sera feito por servidores da UFMG

11.17. Encaminhar a Contratada os servicos internos, devidamente acompanhados do

Formulario de Requisigao de Servigos, nas condigdes abaixo descritas:

11.17.1. dever&o estar devidamente preenchidos;

q4.47.2, deveraoconter0(s) cédigo(s) de servigo como descritos no Anexo |;

11.17.3. n&o poderaoconter rasuras;

11.17.4. deverao ser apresentados em 02 (duas) vias, legiveis, sendo que a

1® via devera ser encaminhada ao DLO pela Contratada, juntamente com o

Relatorio de Servigos Prestados e a 2° via ficara com o setor requisitante, para

posterior conferéncia da fatura a ser encaminhada pelo DLO.

11.18. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a sersolicitados pela
Contratada;
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11.19. A Contratante ou qualquercliente podera, a qualquer tempo, recusar os servicos no

todo ou em parte, sempre que nao atenderem ao estipulado no Contrato ou aos padrées

técnicos exigidos pela Contratante.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicgos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua

proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas

contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios

necessé@rios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em

sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, Aas suas expensas, no total ou em parte, no

prazofixado pelo fiscal do contrato, os servi¢os efetuados em queseverificarem vicios, defeitos

ou incorregées resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

12.3, Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, bem

como por todo e qualquer dano causado a Uniao ou a entidade federal, devendo ressarcir

imediatamente a Administragao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a

descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor

correspondente aos danossofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagées em vigor;

12.5. Vedar a utilizagao, na execugao dos servicos, de empregado que seja familiar de

agente publico ocupante de cargo em comiss&o ou fungao de confian¢ga no érgéo Contratante,

nos termos doartigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando naofor possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de

Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela

fiscalizag&o do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os

seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certidao

conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certidé6es que comprovem a

regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)

Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidaéo Negativa de Débitos Trabalhistas —

CNDT,conformealinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MPn.5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagées previstas em Acordo,

Conveng&o, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo

contrato, por todas as obrigagées trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais

previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a

Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que severifique no local dosservi¢gos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informac¢ao solicitada pela Contratante ou por seus

prepostos, garantindo-lhes 0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentosrelativos 4 execugao do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que no esteja sendo

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens

de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutengdoe vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo 0 que

for necessario a execugao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.
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12:12. Promovera organizago técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-|
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram
Termode Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo semprelimpo o local dos servigos
€ nas melhores condigées de seguranga, higiene

e

disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.

12.15. N&opermitir a utilizagao de qualquertrabalho do menorde dezesseis anos, exceto na
condig&o de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menorde dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ouinsalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas, todas as condigées de habilitacao e qualificagéoexigidas nalicitagdo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como
as regras de acessibilidade previstas na legislagao, quando a contratada houverse beneficiado
da preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

12.18. Guardarsigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento do objeto dalicitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de Ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢a da Contratante;

12:21. Prestar os servicos dentro dos parametrose rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentose utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendagéesaceitas pela boa técnica, normas e legislagao;
12.22. Assegurar 4 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e
“b”, do Anexo VII — F da Instrug&o Normativa SEGES/MPn° 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequac¢ées e atualizagdes que vierem a ser
realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratantedistribuir, alterar e utilizar os mesmossemlimitagées;

12.22.2. Os direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificagées
técnicas, da documentagao produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagaéo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sangéescivis e penais cabiveis.

12.23. Nomeare formalizar a Contratante, no ato de assinatura do Contrato, o nome doPreposto para representar a Contratada junto a Contratante em todos os atos pertinentes aexecu¢ao do Contrato. O preposto devera:

12.23.1. ser mantido, preferencialmente, nas Centrais, para que possa atuar
prontamente em todas as ocorréncias durante a execu¢ao do Contrato;
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12.23.2. demonstrar responsabilidade,iniciativa, discernimento, organizacao,

flexibilidade, honestidade, fluéncia verbal e escrita;

12.23.3. contornar situagées adversas;

12.23.4. responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do Contrato, determinando o

que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados;

12.23.5. responsabilizar-se pelos atos de seus empregados junto a

Administragao;

12.23.6. responsabilizar-se pelo acompanhamento fiscalizagao geral dos

servicos;

12.23.7. tomaras providéncias pertinentes para que sejam regularizadas todas

as falhas ou defeitos observados;

12.23.8. responsabilizar-se pela coordenagao geral da equipe de trabalho;

12.23.9. determinar o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos

observados;

42.23.10. solicitar a seus superiores, em tempo habil para a adog&o das

medidas convenientes, no caso de decisées e providéncias que ultrapassarem a

sua competéncia;

12.23.11. comparecer as reunides promovidas pela Fiscalizagao da UFMG,

quando convidado;

12.23.12. comunicar, para a devida avaliagao, a Fiscalizagéo da UFMG, por

escrito, as ocorréncias verificadas, recebendo a orientagéo que se fizer

necessaria, inclusive quanto a dano ou avaria a bens instalagdes da

Universidade porventura ocasionados por seus empregados ficando a

Contratada obrigada ao ressarcimento dos prejuizos causados;

12.23.13. receber e protocolar documentos comorepresentante da Contratada;

12.23.14. receber intimagao extrajudicial de aplicagao de penalidade, decisao

de aplicagdo de penalidade e demais notificagdes expedidas pela Contratante.

12.24. Instalar para a prestag€o dos servigos, maquinas copiadoras/impressoras e as

copiadoras e impressoras novas e em linha de produgao ou remanufaturadas em fabrica desde

que comprovadamente sejam de primeiro uso;

12.25. Responsabilizar-se pela mao de obra e meios de transporte necessarios para a

instalacdo ouretirada dos equipamentos, necessdarios 4 execugao dos servigos objeto deste

Instrumento;

12.26. Disponibilizar para o perfeito funcionamento das Centrais:

12.26.1. Item 1: Central Praca_de Servicos: no minimo com 06 (seis)

funcionarios, sendo 05 (cinco) operadores e 1 (um) supervisor,

12.26.2. Item 2: Central ICB: no minimo 01 (um) operadores.

12.27. Alocar operadores capacitados para a prestagaéo dos servicos previstos neste

Instrumento, Anexo I, bem como disporde estrutura para a prestagao dos servigos, quais sejam:

pecas, assisténcia técnica, manutengao preventiva e corretiva, suprimentos necessarios ao

funcionamento dos equipamentos,inclusive papel;

12.28. Responsabilizar-se para que seus empregadoszelem pela disciplina no ambiente de

trabalho, cumprindo e fazendo com que sejam cumpridos, irrestritamente, os regulamentos da

UFMG;

12.29. Manter, nas dependéncias da Contratante, seus empregados convenientemente

trajados

e

identificados mediante uso de cracha da Contratada;

12.30. Afastar, imediatamente, das dependéncias da Contratante, e por solicitagao desta,

qualquer empregado, por mais qualificado que seja, cuja presenga venha a ser considerada

inadequada 4 Contratante, promovendosua imediata substitui¢ao;
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12.31. Cumprir rigorosamente, na area de Medicina e Seguranca do Trabalho, as
determinagées da Lei n.° 6.514, de 22/12/77; Portaria n.° 3.214 de 08/06/1978 do Ministéri

do Trabalho, publicada no Diario Oficial da Unido de 06/07/88 e suas NR’s — Norma
Regulamentadoras, oferecendo a seus empregados as garantias e medidas indispensaveis de
protecao, seguranga e higiene do trabalho, mediante o uso de meios de protecao na execucdo
dos servicos;

12.32. Fazer cumprir, na execugéo dos servigos, as normas legais de seguranca contra
riscos de acidentes;

12.33. Responsabilizar-se pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais tributos resultantes da execucdo do presente Instrumento, conforme
exigéncia legal;

12.34. Submeter-se,inclusive empregados, as condigéesfixadas pela Contratante quanto ao
comportamento, discrigao e urbanidade no servigo, sujeitando-se as regras do sigilo em relacdo
a assuntos de que tomem conhecimento em decorréncia da execugao dos servicos, inclusive
depois de cessado o Contrato decorrente da presente contratacao;

12.35. Observar rigorosamente, na prestagéo dos servicos, a legislagdo relativa a
Propriedade Intelectual, especialmente, a Lei n°. 9.609/98, que dispde sobre a protecao da
propriedade intelectual de programa de computador e sua comercializagao, e a Lei n°.
9.6109/98, que regulamenta a prote¢do dosDireitos Autorais;

12.36. Manter, durante a execucao dos servicos, os ambientes em ordem, em perfeitas
condigées de higiene e seguran¢a;

12.37. Observar, no uso da 4rea concedida, as condigées e€ recomendagéesrelativas a
Unidade/Orgao, especialmente quanto a seguranca, dias e horarios de funcionamento. A
utilizagao do imével néo podera prejudicar as condigées de higiene e estética da Unidade/Orgao;

12.38. Cumprir 0 que determina a Lei Municipal, as leis e normas trabalhistas no que se
refere a prote¢ao e prevengao contra incéndio e segurancadotrabalho;

12.39. Cumprir além dos postulados legais vigentes de Ambito federal, estadual ou
municipal, 0 estatuto interno e as normas de seguranga da Contratante;

12.40. Cuidar da guarda e seguranga dos equipamentos e estoque fisico dos suprimentos,
ficando a Contratante isenta de qualquer responsabilidade em caso de sinistros;

12.41. Na Central Praga de Servigos devera, obrigatoriamente, observar todas as
disposigdes do Regimento Interno da Praga de Servicos;

12.42. Cumprir o horario minimo de funcionamento:

12.42.1. Central Praga de Servigos: de segunda as sexta-feira de 07h30min as
20h00minh;

12.42.2. Central ICB: de segunda a sexta-feira de 07h30min as 17hO00minh.

12.43. Havendo necessidade e acordo entre a Contratante e a Contratada, as Centrais
poderdo eventualmente:

12.43.1. ter seus hordarios de funcionamentoalterados;
12.43.2. funcionar em fins de semanae/ou feriados.

12.44. Fornecer blocos de Formulario de Requisigées de Servicos, cujo modelo devera ser
previamente aprovado pela Fiscalizagéo da UFMG;

12.44.1. cada Requisi¢gao devera conter2 (duas) vias.

12.45. Executar os servigos dentro dos mais altos padrées de qualidade. A execucao de
servigos imperfeitos seja em func&o de incorregées e/ou ma apresentacao, podera acarretar a
devolugao dos mesmosa Contratada, a quem cabera o 6nus do prejuizo
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t/. Corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas, os servigos prestados com vicio,

defeito ou incorregao decorrentes de execucdo irregular, do emprego ou fornecimento de

equipamentos, pecas ou materiais inadequados;

12.47. Manter a execugao dos servigos em ritmo adequadoe eficiente;

12.48. Tratar toda a comunidade universitaria com presteza e urbanidade, no que diz

respeito as solicitagdes que se relacionem com o objeto deste Instrumento;

12.49. Atender com presteza e nos prazos estipulados no subitem 12.59 no que dez

respeito as solicitagdes que se relacionem ao Contrato;

12.50. Sujeitar-se as orientagées da Fiscalizagaéo da UFMG, atendendo com presteza na

forma e nos prazos estipulados, prestando os esclarecimentossolicitados no que diz respeito as

solicitagées, inclusive possiveis reclamagées, que se relacionem com o objeto deste

Instrumento;

12.51. Criar condigées favoraveis ao bom andamento da relacao contratual, nao

constrangendo e nao oferecendo obstaculos a Fiscalizagao da Contratante;

12.52. Fornecerrelatério com a quantidade portipo de servicos prestados (Anexo|), caso a

Contratante o solicite;

12.53. Observar e manter no estabelecimento um exemplar do Cédigo de Defesa do

Consumidor, nos termosda Lei n°. 12.291/2010;

12.54. Operar com maquinasregistradoras aprovadas pelo érgao competente do Estado;

12.55. Fornecer, independentemente da modalidadeutilizada para pagamento, cupomfiscal

a todos os usuarios;

12.56. Disponibilizar na caixa registradora numerario suficiente para troco, nos casos de

pagamento em espécie, para atender aos usuarios;

12.57. Instalar maquina(s) prépria(s) para recebimento de cartées de crédito e débito, sem

acréscimo do valor cobrado:

12.57.1. no minimo 02 (duas) bandeiras distintas deverao ser aceitas pela

PERMISSIONARIA;

12.57.2. as bandeiras deverao ser escolhidas considerando o alto indice de

aceitagao no mercado;

12.57.3. a instalagdo da (s) maquina(s) e seu efetivo funcionamento deverao

ocorrer no periodo maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir da data de

inicio das atividades.

12.58. Reportar-se, sempre que necessario, durante a execu¢ao contratual, a Fiscalizagao

da UFMG;

12.59. Obedecer, nos servigos a serem prestados, aos seguintes prazos:

12.59.1. Item 1 - Central Praga de Servigos:

a) servicos reprograficos comuns, pequenos servicos(até trinta mil copias P&B e

até mil cdpias coloridas, na totalidade das requisig6es recebidas por

Unidade/Orgao) deverdo ser executados imediatamente (na mesmahora);

b) servigos reprograficos complexos, grandes quantidades de cépias (acima de

trinta mil cépias P&B e acima de mil cdpias coloridas, na totalidade das

requisig¢6es recebidas por Unidade/Orgao) deveréo ser executados no prazo

maximo de 4 (quatro) horas, a partir do recebimento da(s) Requisigao(des);

c) servigos especiais: 0 prazo devera ser negociado entre a Contratada e o

requisitante.
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12.59.2. Item 2 - CentralInstituto de Ciéncias Bioldgicas — ICB:

a) servigos reprograficos comuns, pequenos servicos (até mil cépias P&B, na

totalidade das requisigdes recebidas da Unidade) deverao ser executados

imediatamente (na mesma hora);

b) servigos reprograficos complexos, grandes quantidades de cdépias (acima de mil

copias P&B, na totalidade das requisigdes recebidas da Unidade) deverdo ser

executados no prazo maximo de 4 (quatro) horas, a partir do recebimento da(s)

Requisigao(des):

C) servigos especiais: 0 prazo devera ser negociado entre a Contratada e o

requisitante.

12.60. Fornecer, e manter nas Centrais, a caixa de sugestao em material acrilico cristal
transparente, com suporte lateral para papel e caneta, sendo esta devidamente lacrada com
cadeado, o qual sera fornecido e controlado pela Fiscalizagao da UFMG, que sera a Unica que
podera abrir para retirada do contetdo;

12.61. Se a Contratada nao situar-se em Belo Horizonte, devera instalar-se nesta cidade
(admitindo-se escritério na regiao metropolitana de Belo Horizonte), estrutura administrativa, filial

devidamente registrada nos érgdos pUblicos competentes, com corpo diretivo possuindo poder
de decidir em nome da Contratada, devidamente comprovadoporcontrato ou procuragéo, e com
pessoalqualificado, necessario e suficiente para a prestacdo dosservigos, a fim de proporcionar
que todas as quest6es relacionadas as atividades comerciais e de pessoal pertinentes ao
Contrato, sejam nela resolvidas, sendo o enderegoprincipal entre as partes contratantes.

12.61.1. caso a Contratada nao se situe em Belo Horizonte, a instalagao devera se dar

em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do Contrato;

12.61.2. a estrutura administrativa a ser instalada em Belo Horizonte, devera
possuir telefones, fax e enderegoeletrénico.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objetolicitatério.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisao ou incorporagao da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagao exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do
contrato; nao haja prejuizo & execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagéo da execugdéo do contrato consistem na
verificagéo da conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dosarts. 67 e
73 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.2. © representante da Contratante devera ter a qualificacao necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dosservicos do contrato.

15.3. A verificagao da adequagao da prestagéo do servico devera ser realizada com base
noscritérios previstos neste Termo de Referéncia.
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  15.4. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da

produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servico, devera comunicar a

autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade

efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos

no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

15:5: A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢ao dos

servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a

relagéo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,

informando as respectivas quantidades e especificagées técnicas, tais como: marca, qualidade e

forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias

verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,

conforme o disposto nos §§ 1° e 2° doart. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagédes e responsabilidades assumidas

pela Contratada ensejara a aplicagaéo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de

Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto

nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.8. As atividades de gestao e fiscalizagao da execucao contratual devem serrealizadas

de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de

fiscalizag&o ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a

distingao dessasatividades e, em raz&o do volume de trabalho, nao comprometa o desempenho

de todas as agéesrelacionadas a Gestao do Contrato.

15.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto e

utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no AnexoIl,

devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nosindicadores estabelecidos,

sempre que a CONTRATADA:

a) n&o produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuga&o do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidadeinferior 4 demandada.

15.9.1. A utilizaga€o do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros

mecanismospara a avaliagao da prestagao dos servicos.

15.10. Durante a execu¢do do objeto, o fiscal tecnico devera monitorar constantemente o

nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendointervir para requerer a

CONTRATADAa corregaodasfaltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal tecnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADAa avaliagao da

execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagéo de desempenhoe qualidade da prestagao dos

servicos realizada.

15.12. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a

avaliagao de desempenhoe qualidade da prestagao dosservigos realizada.

15.13. A CONTRATADApodera apresentarjustificativa para a prestagéo do servig¢o com

menornivel de conformidade, que podera seraceita pelo fiscal tecnico, desde que comprovada a

excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao

controle do prestador.

15.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do

servico em relag&o 4 qualidade exigida, bem como quandoestaultrapassar os niveis minimos

toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as

sancdes 4 CONTRATADAde acordo com as regras previstas no ato convocatério.
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   15.15. O fiscal tecnico podera realizar avaliagao didria, semanal ou mensal, desde que

periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenhoe qualida

da prestagao dos servi¢gos.

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execug&o dos servigos devera ser

verificada juntamente com o documento da CONTRATADAquecontenha suarelagao detalhada,

de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as

respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. A Contratante reserva-se o direito de exercer, por meio da Divisao de Servicos

Comunitarios-DISEC do Departamento de Servigos Gerais da UFMG ou por prepostos

designados na forma do Art. 67 e 73 da Lei 8.666/93 e do art. 6° do Decreto n°. 2.271/1997, 0

mais amplo e completo acompanhamentoe fiscalizagao dos servicos, visando fiel cumprimento

das clausulas contratuais, o qual, em nome da Contratante, podera adotar as medidas

necessarias para tal finalidade, sem que de qualquer forma restrinja a responsabilidade da
Contratada, cabendo-lhe ainda:

15.17.1. Adotar instrumentos de controle, para fins de fiscalizagao, elaborado

em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e

comprovaveis, em consonancia com as exigéncias contidas neste Instrumento,

que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos:

a) avaliar 0 resultado alcangado em relagao a Contratada, com verificagdo do

cumprimento dos prazos e da qualidade demandada, conforme

estabelecido neste Instrumento;

b) avaliar os recursos humanos empregados, em funcdo de quantidade

exigida;

c) aqualidade e a quantidade dos equipamentosdisponibilizados;

d) aadequagao dosservicos prestados;

e) ocumprimento das demais obrigagées decorrentes do Contrato.

15.17.2. Promover o registro das ocorréncias verificadas por meio de

formulario especifico, oficio ou outro meio eletrénico (inclusive fax ou e-mail),

adotando, tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom

andamento dos servicos, conforme disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°.

8.666, de 1993;

15.17.3. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da UFMG,

tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos

servicos;

15.17.4. Solicitar, mediante prévia comunicacgao formal, a substituigaéo de

equipamento que esteja fora das especificagées contratadas;

18.178. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituigao de

empregado da Contratada, cuja permanéncia, a seu exclusivo critério, julgar

inconveniente;

15.17.6. Examinar as Carteiras Profissionais, recibos de pagamento, ou outro

instrumento legal dos empregados alocados a seu servigo, para comprovar o

vinculo profissional;

15.17.7. Emitir pareceres em todos os atos da UFMG relativos 4 execugao

Contratual, em especial aplicagdo de sangéese alteracdes do Contrato;

15.17.8. Solicitar € Contratada, em prazo razoavel que sera fixado,relatérios,

informa¢gdes e quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios ao bom

acompanhamento e Fiscalizagao da UFMG;
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15.17.9. Exigir a Certidao Negativa de Débito junto ao INSS (CND), a Certidao

Negativa Conjunta de Débitos de Tributos e Contribuigdes Federais

Administrado pela Secretaria da Receita Federal e Divida Ativa da Unido e o

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), sempre que expire o prazo de

validade;

15.17.10. A agao fiscalizadora da UFMG nao fara cessar e nem diminuir a

responsabilidade da Contratada, pelo perfeito cumprimento das obrigacdées

estipuladas neste Instrumento, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a

terceiros, ou irregularidades constatadas

15.18. As disposigées previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIII da

Instrugao Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no queforpertinente a contratagao.

15.19. A fiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA,inclusive perante terceiros, por qualquerirregularidade, ainda que resultante de

imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade

inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTEou de seus

agentes, gestores fiscais, de conformidade com art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTOE ACEITAGAO DO OBJETO

16.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

servigos, nos termos abaixo.

16.2. Os Relatdérios de Servicos Prestados deverdo ser concluidos no dia 20 (vinte) de cada

més;

16.3. Os Relatérios de Servigos Prestados deverao ser encaminhadosa Fiscalizagao da

UFMG,para conferéncia, até o 3° (terceiro) dia util apds o fechamento do més de quetrata o

subitem 16.2;

16.4. Os Relatérios de Servicos Prestados dever&o vir acompanhados das 1* vias dos

respectivos Formularios de Requisic¢ao;

16.5. A Fiscalizagao da UFMGtera até o ultimo dia util do més para conferir os Relatérios

de Servicgos Prestados, apresentados no prazo determinado no subitem 16.3, e autorizar o

faturamento;

16.6. Osservigos poderaoser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,

sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante até o 10° (décimo) dia util do més

subsequente ao da prestagao dosservi¢os.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o

limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser

efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da

apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termosdoart. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,

de 1993.

17.2. O pagamento devera ser efetuado, mensalmente, em conformidade com a medigao,

Faixa de Ajuste no Pagamento constante do Anexo Il — Instrumento de Medigao de

Resultado, mediante a apresentagao pela Contratada da Nota Fiscal/Fatura, devidamente
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atestada pela DivisAo de Servigos Comunitarios — DISEC, observado os seguintes
procedimentos:

17.3. A emiss&o da Nota Fiscal/Fatura sera precedida da autorizacdo para faturamento,
conforme este Termo de Referéncia

17.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documenta¢ao mencionadanoart. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.5. A nota fiscal ou fatura, devera obrigatoriamente, vir acompanhada das Guias de
Recolhimento do FGTS e INSS, devidamente autenticadas, acompanhada da Relagao dos
Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP relativos ao més imediatamente anterior, devendo
ser protocolizados até o dia 30 do mésda referida prestagao de servicos, a fim de tornar possivel
a apropriagao tempestiva da despesa. O nao encaminhamento da nota fiscal/fatura no prazo
supracitado implicaré na incontinenti dilagéo do prazo assinalado para a realizagao do
pagamento. A apresentagao dos aludidos comprovantes constituem em condicao inafastavel a
realizagao do pagamento dos servicos objeto desta avenca;

17.6. Encaminhamento das informacées trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como:
RAIS (anual) e a CAGED, quando houver admissao e/ou demissao de funcionarios alocados na
UFMG;

17.7. Cumprimento das obrigagées contidas em convencao coletiva, acordo coletivo ou
senten¢ga normativa em dissidio coletivo de trabalho;

17.8. Cumprimento das demais obrigagées dispostas na CLT em relagdo aos empregados
vinculados ao Contrato;

17.9. A nota fiscal ou fatura devera, também, vir acompanhada da relacao de funcionarios
alocados na UFMG queprestaram servicos noreferido més;

17.10. O descumprimento das obrigacées trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao
FGTS ensejaré o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizos das sangdes
cabiveis;

17.11. As Notas Fiscais/Faturas deverao ser apresentadas, pela Contratada, a Divisdo de
Finangas e Contratos-DFC/DSG, a qual as conferira e encaminhara 4 Diviséo de Servicos
Comunitarios - DISEC,para 0 ateste.

17.11.1. a Nota Fiscal/Fatura nao aprovada pela UFMG sera, formalmente,
devolvida 4 Contratada para as necessarias corregées, com asinformagées que
motivaram sua rejeigao, contando o prazo para pagamento a partir da data de
sua reapresentagao;

17.11.2. a devolugéo da Nota Fiscal/Fatura nao aprovada pela UFMG, em
hipotese alguma, autorizara a Contratada a suspender o cumprimento de suas

obrigagées contratuais;
17.11.3. entende-se como data de pagamento, a da Ordem Bancaria emitida

pela UFMGjunto ao BancodoBrasil S/A.

17.12. A UFMG néo efetuara, em hipdtese alguma, pagamento antecipado, n&o sendo
consideradasas propostas que o exigirem.

17.13. Em hipotese alguma a Universidade fara pagamento por meio de boleto bancario;

17.14. Item(ns) de servigos constantes do Relatério de Servicos Prestados que nao tenha(m)
a respectiva requisigao, sera(ao) cancelado(s) e nao poderdoser faturados;
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17.15. Requisigdes rasuradas,ilegiveis, com erros e ou assinaturas que nao constem ou nao

conferem com os Cartées de Assinaturas, serao canceladas e nao poderd@oserfaturadas;

17.16. Dentro do prazo de que trato o item 13.9, se for constatada que a prestagao do

servigo nao atende as condigdes contratuais, a UFMG se reserva o direito de suspender o

pagamento até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto lhe acarrete encargos

financeiros adicionais;

TAT: A cada pagamento serao observadas as retencdes de acordo com a legislagao e

normasvigentes;

17.18. A cada pagamento verificar-se-4 a existéncia ou nao de comandos de descontos

relativos a multas por descumprimento de clausulas contratuais, quando serao feitas as

deduces devidas, se for o caso. Uma vez adotados os procedimentos administrativos cabiveis,

se julgada procedente a defesa da Contratada, o valor deduzido sera devolvido;

17.19. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagao

qualquer obrigacaofinanceira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia;

17.20. A cada pagamento verificar-se-a a regularidade fiscal, constatada através de consulta

"on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na

impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aossitios eletrénicosoficiais

ou a documentagéo mencionada noart. 29 da Lei 8.666/93. Caso se ateste a irregularidade da

situagao da Contratada junto ao Sistema, podera haver retengaéo de pagamento, até que se

restabelega a normalidade, sem queisso acarrete 6nus adicional para a Contratante;

17.21. Os efeitos financeiros deste Contrato iniciar-se-Ao na data da Ordem deInicio das

Atividades;

17.22. O setor competente para proceder o pagamento deveverificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17,22.1. © prazo de validade;

17.22.2. a data da emissao;

17.22.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

17.22.4. 0 periodo de prestagao dosservi¢os;

17.22.5. o valor a pagar; e

17.22.6. eventual destaque do valor de retengéestributarias cabiveis.

17.23. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a

liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as

medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamentoiniciar-se-€ apds a comprovagao

da regularizagao da situag&o, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.24. Nos termosdoitem 1, do Anexo VIII-A da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 05, de

2017, sera efetuada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcionala irregularidade verificada,

sem prejuizo das sangées cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.24.1. nao produziu os resultados acordados;

17.24.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou

com a qualidade minima exigida;

17.24.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a

execugéo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

17.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.
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17.26. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutengao das condigées de habilitagao exigidas no edital.

17.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmoprazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo,a critério da contratante.

17.28. Previamente a emiss&o de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de
participagao em licitagdo, no Ambito do org&o ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.29. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidadefiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seuscréditos.

17.30. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

17.31. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua
situagao junto ao SICAF.

17.32. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquercaso, pela maxima autoridade da contratante.

17.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdotributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MPn.5/2017, quando couber.

17.34. E vedado o pagamento, a qualquertitulo, por servicos prestados, 4 empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

17.35. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagao da seguinte formula:

EM =1xNx VP,sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numerode dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | = 0,00016438
| = (TX) l= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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17.36. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargosporatraso, os autos

devem ser instruidos com asjustificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagao da

autoridade superior competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou nao caso

de apuragao de responsabilidade, identificagao dos envolvidos e imputagao de énus a quem

deu causa;

17.37. A Contratada. devera, durante toda a execucao do contrato, manter atualizada a

vigéncia da garantia contratual.

18. REAJUSTE

18.1. Osprecossofixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado dadatalimite para a

apresentacao daspropostas.

18.2. Dentro do prazo de vigéncia do Contrato e mediante solicitagao da Contratada, os

pregos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se os

indices a seguir, exclusivamente para as obrigagées iniciadas e concluidas apdés a

ocorréncia da anualidade.

18.2.1. (Itens 1 e 2) Cesta Basica de Servicos: contados a partir da data limite para a

apresentagéo da proposta, pela variac¢do do IPCA (indice de Pregos ao Consumidor

Amplo).

18.2.1.1. para o calculo dos reajustes tomar-se-a comoindice inicial aquele vigente no

més de apresentagao da proposta e indice final aquele vigente no més do

reajuste.

18.2.2. Concessao Remunerada de Uso: contados 12 (doze) meses a partir da data de

Inicio das Atividades, pelo IGP-M (indice Geral de Pregos de Mercado) ou outro que

venha a serfixado pelo Governo Federal, para atualizagao do valor mensal pago pela

Contratadaa titulo de indenizagao pecuniaria (aluguel)

18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE

pagara 4 CONTRATADAa importancia calculada pela ultima variagao conhecida,liquidando

a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA

obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor

remanescente, sempre que este ocorrer.

18.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o

definitivo.

18.6. Caso 0 indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigao, o que vier a ser

determinado pela legislagao entao em vigor.

18.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo

indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

18.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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19. GARANTIA DA EXECUGAO

19.1 O adjudicatario prestara garantia de execug4o do contrato, nos moldes doart. 56 da

Lei n° 8.666, de 1993, com validade durante a execugao do contrato e por 90 (noventa) dias

apos 0 término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valortotal do contrato.

19.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis porigual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de
prestagao de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro outitulos da divida publica,

seguro-garantia ou fianga bancaria.

19.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentag&o da garantia acarretara a
aplicagao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por

dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

19.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promovera rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimentoirregular de suas
clausulas, conforme dispdem osincisos| e II do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

19.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de 90 dias apds 0 término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F
da IN SEGES/MP n°?5/2017.

19.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.4.1 prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacées nele previstas;

19.4.2 prejuizos diretos causados a Administragéo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢ao do contrato;

19.4.3 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

19.4.4 obrigagées trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS,nao adimplidas pela contratada, quando couber.

19.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacéo que rege a materia.

19.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com correcao monetaria.

19.7 Caso a opeaoseja porutilizar titulos da divida publica, estes devem tersido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

19.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do CédigoCivil.

19.9 No casode alteragao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagao ou renovada, seguindo os mesmos parametrosutilizados
quandoda contratagao.

19.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 2 (dois)
dias Uteis, contados da data em quefor notificada.

19.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a
matéria.

19.12 Sera considerada extinta a garantia:
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19.12.1 com a devolu¢ao da apdlice, carta fianga ou autorizagao para o levantamento

de importancias. depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de

declaragao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada

cumpriu todas as clausulas do contrato;

19.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia do contrato, caso a

Administragao nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando 0 prazo sera ampliado,

nos termos da comunicagao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo

VII-F da IN SEGES/MPn. 05/2017.

19.13 O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela

contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

19.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma

prevista no neste Edital e no Contrato.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragéo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a

CONTRATADAque:

20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagées assumidas em decorréncia

da contratagao;

20.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

20.1.3. deixar de apresentar documento exigido para participagao no certame;

20.1.4. apresentar documento ou declaragao falsa;

20.1.5. nao mantiver a proposta;

20.1.6. falhar ou fraudar na execugao do contrato;

20.1.7. comportar-se de modoinidéneo; ou

20.1.8. cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode

aplicar 4 CONTRATADAas seguintes san¢ées:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigagdes

contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretam

prejuizos significativos para o servico contratado,

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre

o valor adjudicado em caso de atraso na execugéo dosservicgos, limitada a

incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da

Administrac&o, no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitagao

do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecug&o total da obrigagao

assumida, sem prejuizo da resciso unilateral da avenga;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor

adjudicado, em caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao

previsto no subitem acima, ou de inexecugao parcial da obrigagao assumida,

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor

adjudicado, em caso de inexecugaototal da obrigagao assumida;

20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme

detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
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20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na

apresentacéo da garantia (seja para reforgo ou por ocasiao de prorrogacao),

observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)

dias autorizaraé a Administragéo CONTRATANTE a promover a resciséo do

contrato;

 

20.2.2.6. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total anual da contratagao, pela

nao assinatura do Contrato dentro do prazo estabelecido pela Contratante, e,

ainda pela desisténcia de prestar os servigos, apds conhecimento de sua condigao

de adjudicataria;

20.2.2.7._ multa de 0,5 (meio por cento) sobre o valor total mensal da contrata¢gao por

dia de atraso na assinatura do Contrato, contado a partir do 6° (sexto) dia util apds

a datalimite estipulada no oficio de convocagao;

20.2.2.8. multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total mensal da contratagao pordia

de atraso na entrega e instalagao dos equipamentose inicio do atendimento

20.2.2.9. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas

independentesentresi.

20.2.2.10. multa de 30 % (trinta por cento) pelo protesto indevido dotitulo;

20.2.2.11. sansées decorrentes da aplicagéo do Acordo de Nivel de Servicgos — ANS,

Anexo deste instrumento;

20.2.3. Cada uma das multas a que se refere o subitem 20.2.2, se submetem as seguintes

disposigées:

20.2.3.1. quando aplicada no Ultimo més de prestacao dos servigos, sera descontada

da garantia, se prestada mediante caugdo em dinheiro;

20.2.3.2. se a garantia for efetivada em outras modalidades, podera ser retido, do

Ultimo pagamento devido, o valor da multa, até que seja executada a garantia;

20.2.3.3. se a garantia nao abranger o valor da multa e o pagamento tiver sido

realizado, a diferenca da multa devera ser depositada, pela Contratada, no prazo

maximo de 24 (vinte e quatro) horas, na conta da Contratante, mediante guia de

recolhimento a ser fornecida pelo DLO.

20.2.4. Suspensdodelicitar e impedimento de contratar com o orgao, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administragéo Publica opera e atua concretamente, pelo

prazo de até dois anos;

20.2.5. Sangao de impedimentodelicitar e contratar com orgaos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAFpelo prazo de até cinco anos.

20.2.5.1. A Sang&o de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem

também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragao

administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

20.2.6. Declaragao de inidoneidade paralicitar ou contratar com a Administragao Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a

reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sangées previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderao ser

aplicadas 4 CONTRATADAjuntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a

serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicagao de multas, as infracédes sao atribuidos graus, de acordo com

as tabelas 1 e 2:
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Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

4 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato 
 

Tabela 2

 

INFRAGAO
 

ITEM DESCRIGAO GRAU

 

Permitir situagao que crie a possibilidade de causar

danofisico, lesao corporal ou consequénciasletais, 05

por ocorréncia;

 

Suspenderou interromper, salvo motivo de forga

maior ou casofortuito, os servicos contratuais por dia 04

e por unidade de atendimento;

 

Manterfuncionario sem qualificagao para executar os

servigos contratados, por empregadoe pordia; 03

 

Recusar-se a executar servico determinadopela
i : . 02

fiscalizagao, por servigo e pordia;

  Retirar funcionarios ou encarregados do servico

durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03

CONTRATANTE,por empregadoe pordia;    Para ositens a seguir, deixar de:
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Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01

dia;

 

Cumprir determinacgao formal ou instrugao
Kempt Bec anift aca pd 02

complementar do 6orgaofiscalizador, por ocorréncia;

 

Substituir empregado que se conduza de modo

8 inconveniente ou nao atenda as necessidades do 01

servico, por funcionario e pordia;

 

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos

nao previstos nesta tabela de multas, apds

 

     
9 reincidéncia formalmente notificada pelo érgao %

fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugao do contrato os
10 ‘ : 01

prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios

11 conforme previsto na relagao de obrigacdes da 01

CONTRATADA

20.5. Tambémficam sujeitas as penalidades doart. 87,Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresasouprofissionais que:
|

20.5.1. tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos,fraude fiscal no

recolhimento de quaisquertributos;

20.5.2. tenham praticado atosilicitos visando a frustrar os objetivosdalicitagao;

20.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude

de atosilicitos praticados.

20.6. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa & CONTRATADA,

observando-se 0 procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°

9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante seraéo deduzidos dos

valores a serem pagos,ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,

quandofor o caso, seraoinscritos na Divida Ativa da Unido e cobradosjudicialmente.

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05

(cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicag&o enviada pela

autoridade competente.

20.8. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela

conduta dolicitante, a Uniao ou Entidade podera cobrar o valor remanescentejudicialmente,

conformeartigo 419 do CédigoCivil.

20.9. A autoridade competente, na aplicagéo das sangées, levaraé em consideracdo a
gravidade da condutado infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administragao, observado principio da proporcionalidade.
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20.10. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houverindicios de pratica de

infragao administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato

lesivo & administragao publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo

necessarias €@ apuracao da responsabilidade da empresa deverfo ser remetidas a

autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decis&o sobre a

eventual instauragdo de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizagao - PAR.

20.11. A apuragao e o julgamento das demais infragées administrativas nao consideradas

como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°

12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos

administrativos especificos para apuragaéo da ocorréncia de danos e prejuizos a

Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com

ou sem a participagao de agente publico.

20.13. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

21.1, As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao as

usuais para a generalidade dos objetos, conformedisciplinado noedital.

21.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estéo

previstos no edital.

21.3. Oscritérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

21.3.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, em nome dalicitante, que devera(ao) conter

nomeslegiveis dos seus emitentes e numero detelefone/fax ou endere¢goeletrénico,

para contato e ser(em) fornecido(s) por pessoa(s) juridicas de direito publico ou

privado, que comprove quea licitante executa ou executou servicos da mesma

natureza dos constantes neste Instrumento, compativeis em  caracteristicas,

quantidades e prazos com 0 objeto deste Instrumento, devendo, portanto, constar no

minimo, as seguintes informagées de modo a demonstrar a compatibilidade:

a) sera(40) considerado(s) compativel(is) em caracteristicas com o objeto oralicitado

o(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica em nomedalicitante, emitido(s) por

pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s), que comprove(m) que a licitante executa ou

executou servigos de cdpias/impressées P&B com instalagaéo de equipamentos,

alocagdo de operadores, fornecimento de pegas e suprimentos, inclusive papel e

assisténcia técnica;

b) quanto ao tempo, pelo menos 1 (um) dos atestados apresentados devera

comprovar o prazo de 12 (doze) mesesininterruptos de atuagaéo em servi¢os com

caracteristicas semelhantes (servicos de reprografia, processamento de

documentose afins);

c) no que diz respeito as quantidades serd(4o) aceito(s) o(s) atestado(s) que

demonstrar(em) quea licitante executa ou executou servigos de cdopias/impress6es

P&B em quantidade mensal igual ou superior a 50%, (cinquenta por cento) da

estimativa de cépias a serem produzidas, nos subitens 1.2 e 2.2 da planilha

detalhada, conforme AnexoI.

d) permitir-se-4 0 somatério de atestados para apuracao dos quantitativos exigidos na

alinea “c”, desde que se refiram a um periodo minimo de 06 (seis) meses

 

Camara Nacional de Modelos deLicitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletrénico: Servigos Continuos sem dedicagao exclusiva de mao de obra
Atualizag4o: Outubro/2019



0175
ininterruptos e concomitantes de atuagao, de modo a demonstrar a capacidade

operacionaldalicitante;

e) o(s) atestado(s) devera(ao) evidenciar que a licitante cumpriu as disposigdes do

Contrato;

f) se no(s) texto(s) do(s) Atestado(s) nao contiver(em) elementos suficientes para

permitir sua(s) analise(s), (data de inicio e término de vigéncia, data de sua

assinatura, servigos executados, equipamentos) a licitante devera anexar a ele(s)

outro(s) documento(s) que possa(m) esclarecer esses dados, tais como Contratos,

Termos Aditivos ou Declaragao de seus emitentes, de modo a complementar as

informagées emanadas do(s) atestado(s) para pleno atendimento deste subitem e

suasalineas;

g) O(s) atestado(s) devera(4o) conter endereco, fone/fax e e-mail para contato, bem

como, nome(s)legivel(eis) do(s) seu(s) emitente(s). Caso estes dados nao constem

dos atestados, ou constem, mas esteja desatualizados, 0 licitante devera informa-

los a parte.

21.3.2. Declaragao formal dalicitante de que mantera regularidade no fornecimento de pecas

e suprimentos, inerentes ao perfeito funcionamento dos equipamentos indicados em

sua proposta; de que disponibilizara equipamentos, instalagées, equipe propria de

técnicos, devidamente habilitados, para prestar a assisténcia técnica, e

aparelhamentos necessarios para a execugao dos servig¢os objeto deste Instrumento;

colocando neste documento relagao explicita das instalagdes e dos aparelhamentos

disponiveis ja existentes para a realizag&o do objetodalicitagao;

21.3.3. Declaragao formal dalicitante se responsabilizando por manter os equipamentos em

perfeito funcionamento durante toda a vigéncia contratual;

21.3.4. Declaragao formalda licitante comprometendo-se a empregar nos servigos somente

mao-de-obra especializada/treinada na execug&o dos servicos;

21.3.5. A empresa devera estar cadastrada e habilitada no SICAF e comprovar patriménio

21.4.

liquido, conforme estabelecido na Lei 8.666/93.

Oscritérios de aceitabilidade de precos serao:

21.4.1. Valores estimados mensal e anual:

a) Item 1 — Central Praga de Servigos: R$ 10.915,40 (dez mil, novecentos e quinze

reais e quarenta centavos) mensais, perfazendo o valor anual de R$ 130.984,79

(cento e trinta mil, novecentos e oitenta e quatro reais e setenta e nove

centavos);

b) Item 2 — Central ICB: R$ 7.907,16 (sete mil, novecentos e sete reais e dezesseis

centavos) mensais, perfazendo o valor anual de R$ 94.885,95 (noventa e quatro

mil, oitocentos e oitenta e cinco reais e noventa e cinco centavos).

21.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composigao de precos anexaaoedital.

21.5.

21.6. As

O critério de julgamento da proposta é o menorprego global.

regras de desempate entre propostas s&o as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PREGOSE PREGOS REFERENCIAIS.

22.1. O custo estimado da contratagao é de R$ 225.870,74.
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2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

22.1. As despesas para atender a esta licitagao estao programadas em dotacgao

orgamentaria prdépria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de 2019, na

classificagao abaixo:

Gestao/Unidade: 15229/153254

Fonte: 112000000

Programa de Trabalho: 108279

Elemento de Despesa: 3.3.90.39

23. ANEXOS.

23.1. Anexo |: Especificagao, quantidade, valor estimado;

23.2. Anexo Il: Instrumento de Medigao de Resultados;

23.3. AnexoIll: Discriminagao de Ocorréncias.

23.4. AnexoIV: Estudos Preliminares

Belo Horizonte, 13 de novembro de 2019.

Silmé Ives Oliveira

Diretora da DISEC/DLO/UFMG

Aprovo o Presente Termo de Referéncia, nos termos do §1° do Art. 9° do Decreto n°. 5.450/2005.

Nos termos do IncisoIII do Art. 8°, do mesmo Decreto, determino a abertura de ProcessoLicitatério,

modalidade Pregdo Eletrénico, para a contratagao de empresa que celebrara Contrato com a UFMG

para a prestagdo dos servigos, Objeto deste Termo de Referéncia.

SAMA: Ln >
Altair Damasio Dias
Diretor Geral do DLO
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TERMO DE REFERENCIA - ANEXO |
Descrigao, quantidade e valor estimado

ITEM 1 - CESTA BASICA DE SERVICOS - CENTRAL PRACA DE SERVICOS
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

. eee Quant. Valor
Subitem Discriminagao Estimada Unitério Valor Total

1.2 A3/D.Carta — Papel Sulfite, 75 g P&B 1.942 RS 0,37 RS 718,54

12 A4/Carta — Papel Sulfite, 75 g P&B 127.201 RS 0,15 RS 19.080,15

13 Oficio I/Il — Papel Sulfite,75 g P&B 3.967 RS 0,17 RS 674,39

1.4 A3/D.Carta — Papel Sulfite, 75 g Cor 100 RS 2,49 RS 249,00

1.5 A4/Carta — PapelSulfite, 75 g Cor 2.589 RS 1,42 RS 3.676,38

1.6 Oficio I/Il — Papel Sulfite, 75 g Cor 960 RS 1,88 RS 1.804,80

1.7 Impressdo A3- Papel Sulfite,75 g, P&B 220 RS 0,38 RS 83,60

1.8 Impressdo A4/Carta — Papel Sulfite,75 g,P&B 109.042 RS 0,17 RS 18.537,14

1.9 Impressdo Oficio I/II — Papel Sulfite,75 g,P&B 207 RS 0,23 RS 47,61

1.10 —_|Impressdo A3- Papel Sulfite,75 g, Cor 547 RS 3,03 RS 1.657,41

1.11 Impressdo A4/Carta — Papel Sulfite,75 g, Cor 6.598 RS 1,68 RS 11.084,64

1.12 Impressdo Oficio |/Il — Papel Sulfite,75 g, Cor 40 RS 1,70 RS 68,00

1.13 |Impress4o - A3 — Papel Couché, 140 g, P&B 203 R$ 0,55 RS 111,65

1.14 _|Impressdo - A4/Carta — Papel Couché,140 g, P&B 407 RS 0,78 RS 317,46

1.15 |Impressdo- Oficio |/Il— Papel Couché,140 g, P&B 2 RS 0,91 RS 1,82

1.16 Impress&o - A3 — Papel Couché, 140 g, Cor i311 RS 3,84 RS 5.034,24

1.17 Impressdo - A4/Carta — Papel Couché,140 g, Cor 2.573 RS 2,13 RS 5.480,49

1.18 |Impressao- Oficio I/II — Papel Couché,140 g, Cor 42 RS 2,25 RS 94,50

1.19  |Digitalizagdo P&B, AO (1,189 mm x 0,841 mm) 20 RS 7,49 RS 149,80

1.20 |Digitalizac3o P&B, AO+ (1,819 mm x 0,841 mm) 1 RS 9,93 RS 9,93
1.21 [Digitalizac3o P&B, A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 37 RS 6,49 RS 240,13
1.22 |Digitalizac3o P&B, A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 16 RS 7,41 R$ 118,56
1.23 |Digitalizag3o0 P&B, A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 RS 5,39 RS 5,39
1.24 |Digitalizac3o P&B, A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 1,55 RS 1,55
1.25 |Digitalizac3o P&B, A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 10.107 RS 0,83 RS 8.388,81
1.26 Digitalizagdo COLOR, AO (1,189 mm x 0,841 mm) 83 RS 13,67 RS 1.134,61

1.27 |Digitalizac3o COLOR, AO+ (1,819 mm x 0,841 mm) 1| R$ 15,77 RS 15,77
1.28 Digitalizagéo COLOR, A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 37 RS 9,33 RS 345,21

1.29 Digitalizagdo COLOR, A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 18 RS 10,60 RS 190,80

1.30 |Digitalizagéo COLOR, A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 19 RS 8,92 RS 169,48

1.31 Digitalizagdo COLOR, A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 51 RS 2,57 RS 131,07

1.32 Digitalizacéo COLOR, A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 154 RS 1,09 RS 167,86

1.33 |Encadernacao, formato A3, capa PVC, contra capa e espiral até 50 folhas 4 RS 5,24 RS 20,96

1.34 _|Encadernacdo capa PVC, contra capa e espiral até 50 folhas 450 RS 2,45 RS 1.102,50

1.35 Encadernagdo capa PVC, contra capa e espiral de 51 a 150 folhas 397 RS 3,35 RS 1.329,95

1.36 Encadernacao capa PVC, contra capa e espiral de 151 a 300 folhas 229 RS 3,98 RS 911,42

1.37 __|Encadernacao capa PVC, contra capa e espiral acima de 301 folhas 9 RS 4,71 RS 42,39

1.38 Encadernacdo com grampoa cavalo “PAR” até 50 folhas 20 RS 1,51 RS 30,20

1.39 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, P&B AO (1,189 mm x 0,841 mm) 478 RS 9,45 RS 4.517,10

1.40 _|Grandes formatos, PapelSulfite, P&B AO+ (1,819 mm x 0,841 mm 1 RS 10,20 RS 10,20

1.41 _|Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 279 RS 5,66 RS 1.579,14

1.42 _|Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 24 RS 7,41 RS 177,84

1.43 Grandesformatos, Papel Sulfite, P&B A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 75 RS 3,45 RS 258,75

1.44 _|Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 1,85 RS 1,85

1.45 Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 3 RS 0,42 RS 1,26

1.46 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1.571 RS 11,60 RS 18.223,60

1.47 __|Grandes formatos,PapelSulfite, COLOR AO+ (1,819 mm x 0,841 mm 3 RS 14,00 RS 42,00

1.48 {Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 687 RS 7,30 RS 5.015,10

1.49 Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 43 RS 9,06 RS 389,58

1.50 Grandesformatos, Papel Sulfite, COLOR A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 307 RS 5,64 RS 1.731,48
    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

451 Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 162 RS 3,32 RS 537,84

‘1.52 _|Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 4 RS 1,51 RS 6,04
1.53 _|Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B AO (1,189 mm x 0,841 mm) 5 R$ 21,10 RS 105,50
1.54 _|Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 3 RS 17,54 RS 52,62

1.55 _|Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 6 RS 12,44 RS 74,64

1.56 _|Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 9,48 RS 9,48
1.57. |Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 RS 2,84 RS 2,84

1.58 _|Impressdo BannerPapelSulfite Color (M?) 74,41 RS 26,32 RS 1.958,47

1.59 _|Impressdo BannerGloss Paper Color (M2) 23,79 RS 54,59 RS 1.298,70

1.60 _|Impress%o Banner Lona Color (M?) 168,68 RS 50,17 RS 8.462,68

1.61 _|Impressao Banner Presentation/Premium Color (M?) 0,15 RS 62,78 RS 9,42

1.62 _|Impress4o BannerVinil Color (M?) 12,99 RS 50,60 RS 657,29

1.63 Impressdo de Transparéncia Carta P&B 1 RS 2,08 RS 2,08

1.64 _|Impressdo de Transparéncia Carta Cor 53 RS 3,15 RS 166,95

1.65 |Laminacao AO (1,189 mm x 0,841 mm) 30 RS 44,96 RS 1.348,80

1.66 Laminagao A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1. RS 30,03 RS 30,03

1.67 Laminagao A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 17 RS 29,81 RS 506,77

1.68 Laminacgao A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 34 RS 8,17 RS 277,78

1.69 |Laminagao A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 73 RS 4,12 RS 300,76

VALOR ESTIMADO

Mensal Anual
R$ 10.915,40 R$ 130.984,79

ITEM 2. - CESTA BASICA DE SERVIGOS- CENTRAL ICB

‘ a a Quant. Valor
Subitem Discriminagao Estimada Unitério Valor Total

2.1 A3/D.Carta — PapelSulfite, 75 g P&B 773 RS 0,37 RS 286,01

2.2 A4/Carta — Papel Sulfite, 75 g P&B 464.144 RS 0,15 RS 69.621,60

2.3 Oficio |/Il — Papel Sulfite,75 g P&B 218 RS 0,17 RS 37,06

2.4 A3/D.Carta — PapelSulfite, 75 g Cor 81 RS 2,49 RS 201,69

2.5 A4/Carta — Papel Sulfite, 75 g Cor 5.853 RS 1,42 RS 8.311,26

2.6 Oficio I/Il — PapelSulfite, 75 g Cor di, RS 1,88 RS 1,88

2.7 Impressdo A3— Papel Sulfite,75 g, P&B 14 RS 0,38 RS 5,32

2.8 Impressdo A4/Carta — Papel Sulfite,75 g,P&B 2.284 RS 0,17 RS 388,28

2.9 ImpressaoOficio I/II — Papel Sulfite,75 g,P&B 26 RS 0,23 RS 5,98

2.10 _|Impress&o A3- PapelSulfite,75 g, Cor 320 RS 3,03 RS 969,60

2.11 |Impressao A4/Carta — Papel Sulfite,75 g, Cor 2.025 RS 1,68 RS 3.402,00

2.12 ImpressaoOficio I/II — Papel Sulfite,75 g, Cor 12 RS 1,70 RS 20,40

2.13 |Impressdo - A3 — Papel Couché, 140 g, P&B 55 RS 0,55 RS 30,25

2.14 __|Impressdo - A4/Carta — Papel Couché,140 g, P&B 76 RS 0,78 RS 59,28

2.15 Impressdo- Oficio I/II — Papel Couché,140 g, P&B 1 RS 0,91 RS 0,91

2.16 Impressdo - A3 — Papel Couché, 140 g, Cor 858 RS 3,84 RS 3.294,72

2.17 Impressdo - A4/Carta — Papel Couché,140 g, Cor 1.376 RS 2,13 RS 2.930,88

2.18 Impressdo- Oficio I/II — Papel Couché,140g, Cor 1 RS 2,25 RS 2,25

2.19 DigitalizacZo P&B, AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 7,49 RS 7,49

2.20 Digitalizacao P&B, AO+ (1,819 mm x 0,841 mm) 1 RS 9,93 RS 9,93

2.21 Digitalizac3o0 P&B, A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 6,49 RS 6,49

2.22 Digitalizacdo P&B, Al+ (1,471 mm x 0,594 mm) 1 RS 7,41 RS 7,41

2:23 Digitalizac3o P&B, A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 RS 5,39 RS 5,39

2.24 |Digitalizagao P&B, A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 1,55 RS 1,55

2.25 |Digitalizacao P&B, A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 107 RS 0,83 RS 88,81

2.26 |Digitalizago COLOR, AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1] RS 13,67 RS 13,67
2.27 Digitalizagdo COLOR, AO+ (1,819 mm x 0,841 mm) 2 RS 15,77 RS 31,54

2.28 Digitalizacfo COLOR, A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 9,33 RS 9,33

2.29 Digitalizacfo COLOR, A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 1 RS 10,60 RS 10,60

2.30 Digitalizacéo COLOR, A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 RS 8,92 RS 8,92
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2.31 Digitalizagdo COLOR, A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 2,57 RS 2)

2.32 Digitalizagdo COLOR, A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 RS 1,09 RS 1,09

2.33 Encadernacao, formato A3, capa PVC, contra capa e espiral até 50 folhas 45 RS 5,24 RS 235,80

2.34 —|Encadernagao capa PVC, contra capa e espiral até 50 folhas 18 RS 2,45 RS 44,10

2.35 _|Encadernacdo capa PVC, contra capa e espiral de 51 a 150 folhas 39 RS 3,35 RS 130,65

2.36 Encadernagao capa PVC, contra capa e espiral de 151 a 300 folhas 51 RS 3,98 RS 202,98

2.37 Encadernacao capa PVC,contra capa e espiral acima de 301 folhas 18 RS 4,71 RS 84,78

2.38 Encadernagado com grampo a cavalo “PAR”até 50 folhas 1 R$ 1,51 R$ 1,51

2.39 Grandes formatos, PapelSulfite, P&B AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 9,45 RS 9,45

2.40 |Grandes formatos, Papel Sulfite, P&B AO+ (1,819 mm x 0,841 mm 1 RS 10,20 RS 10,20

2.41 |Grandes formatos,PapelSulfite, P&B A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 5,66 RS 5,66

2.42 |Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 1 RS 7,41 RS 7,41

2.43 Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1. RS 3,45 RS 3,45

2.44 _|Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 1,85 RS 1,85

2.45 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, P&B A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 RS 0,42 RS 0,42

2.46 _|Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 11,60 RS 11,60

2.47 Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR AO+ (1,819 mm x 0,841 mm 19 RS 14,00 RS 266,00

2.48 Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 7,30 RS 7,30

2.49 |Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 1 RS 9,06 RS 9,06

2.50 _|Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 2 RS 5,64 RS 11,28

2.51 |Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 3,32 RS 3,32

2.52. |Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 R$ 1,51 R$ 1,51

2.53 Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 21,10 RS 21,10

2.54 _|Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 17,54 RS 17,54

2.55 Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 RS 12,44 RS 12,44

2.56 _|Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 9,48 RS 9,48

2.57 |Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 RS 2,84 RS 2,84

2.58 Impressdo BannerPapelSulfite Color (M2) 7,94 RS 26,32 RS 208,98

2.59 __|Impressdo BannerGloss Paper Color (M2) 1,92 RS 54,59 RS 104,81

2.60 _|Impressdo BannerLonaColor (M?) 56,76 RS 50,17 RS 2.847,65

2.61 |Impressdo BannerPresentation/Premium Color (M2) 1,00 RS 62,78 RS 62,78

2.62 Impressdo BannerVinil Color (M?) 7,46 RS 50,60 RS 377,48

2.63 Impressdo de Transparéncia Carta P&B 1 RS 2,08 RS 2,08

2.64 Impress&o de Transparéncia Carta Cor 1 RS 3,15 RS 3,15

2.65 Laminac&o AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 44,96 RS 44,96

2.66 Laminacao A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 30,03 RS 30,03

2.67 Laminacao A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 RS 29,81 RS 29,81

2.68 Laminac&o A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 4. RS 8,17 RS 8,17

2.69 Laminac&o A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 68 RS 4,12 RS 280,16

VALOR ESTIMADO

Mensal Anual
RS 7.907,16 RS 94.885,95  
 

 





ANEXOII - Instrumento de Medicao do Resultado (IMR)

1. DADEFINIGAO
1.1. Este documento apresenta os critérios de avaliagéo da qualidade dos servicos,

identificando indicadores, metas, mecanismosde calculo, forma de acompanhamento

e adequacées de pagamento poreventual nado atendimento das metas estabelecidas.
1.2. Este anexo é parte indissociavel do Contrato XXXXX firmadoa partir do Edital do

Pregao Eletrénico n° 015/2019 e de seus demais anexos

2. DOS INDICADORES, DAS METASE DOS MECANISMOS DE CALCULO
2.1. Os servigos e produtos da CONTRATADAserdao avaliados por meio de NOVE

indicadoreslistados na planilha de avaliacdo da qualidade dos servicos.
2.2. A tabela abaixo apresenta os indicadores, as metas, os critérios e os mecanismos de

calculo da pontuacao de qualidade.

 

PROPORCIONALIDADE AO ATINGIMENTODE METASESTABELECIDAS NO IMR
 

ITEM DESCRICAO
 

Finalidade
Permitir a aferigdo da qualidade do servico prestado por meio da
avaliacdo dos fiscais do contrato.
 

Meta a cumprir Nenhumaocorréncia no més.
 

Instrumento de medicao Constatagao formal de ocorréncias.
 

Forma de acompanhamento Pessoal. Pelo fiscal do contrato.
 

 

Periodicidade Diaria, com afericgéo mensal do resultado

O ntimero de ocorréncias no més refletira o percentual de
Mecanismo de Calculo atingimento da meta (%) ou, a glosa, pelo nao atingimento da

meta.

 

Inicio de Vigéncia A partir do inicio da prestagao do servico.
 

Faixas de ajuste no

Sem ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da
fatura.

26 a 52 ocorréncias = 98% da meta = recebimento de 98% da

fatura

52 a 98 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da

  
agamento

Pag fatura

acima de 98 ocorréncias= 90% da meta = recebimento de 90% da
fatura

Aexisténcia entre 12 e 25 ocorréncias por més= Penalidade de
Sancdes adverténcia. 03 meses consecutivos com a faixa de acima de 98 ocorréncias-

aplicagdo de multa com possibilidadede rescisdo contratual.
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ANEXOIll- Discriminagao das ocorréncias
 

ITEM DISCRIMINAGAO DA OCORRENCIA
 

Deixar de observar, na prestacao dos servigos, a legislacdo relativa a
Propriedade Intelectual, especialmente, a Lei n°. 9.609/98, que dispde
sobre a protegao da propriedadeintelectual de programa de computador e
sua comercializagao, e a Lei n°. 9.6109/98, que regulamenta a protecdo
dos Direitos Autorais.
 

Deixar de executar os servigos dentro dos mais altos padrées de qualidade,

ou seja, executa servicos imperfeitos seja em fungdo de incorrecdes e/ou
ma apresentacao;

 

Deixar de corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas, os servicos

prestados com vicio, defeito ou incorrecao decorrentes de execucado

irregular, do emprego ou fornecimento de equipamentos, pegas ou
materiais inadequados
 

Recusar-se a executar servicos previstos no Contrato sem motivo justificado
ou determinagao formal.
 

Deixar de disponibilizar a quantidade de funcionarios estabelecida em
Contrato.
 

Deixar de obedecer, nos servigos a serem prestados, aos prazos
estabelecidos em Contrato.
 

Deixar de cumprir o horario minimo de funcionamento das Centrais,
conforme estabelecido em Contrato.
 

Utilizar na execugao do contrato, empregado sem a qualificacao e
habilitacao exigida.
   Deixar de observar, no uso da area concedida, as condigées e

recomendagées relativas a Unidade/Orgdo, especialmente quanto a

segurang¢a, dias e horarios de funcionamento. A utilizagao do imével nao

podera prejudicar as condigdes de higiene e estética da Unidade/Orgao.
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ESTUDO PRELIMINAR

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE

REPPROGRAFIA, PROCESSAMENTO DE DOCUMENTOSE AFINS.

PRAGA DE SERVICOS E INST. DE CIENCIAS BIOLOGICAS/ICB

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS - CAMPUS PAMPULHA

1. .NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

A Universidade Federal de Minas Gerais_UFMG é umadasprincipaisinstituig6es de ensino

do pais. A alta qualificagao do seu corpo docente, a competéncia do pessoal técnico administrativo, a

qualidade de seus alunos, considerando a importancia do desenvolvimento cientifico, tecnolégico,

cultural e artistico e a diversidade dos campos em que atua contribuem decisivamente para a

exceléncia do seu desempenhonoensino, na pesquisa e na UFMG.

A UFMG nao dispée, em sua infraestrutura patrimonial, de maquinas para execugao de

servigos de reprografia e processamento de documentos, desta forma, considerando que estes

servigos sao imprescindiveis para o funcionamento das atividades académicas e administrativas da

instituigao, justifica-se a necessidade de que venham sercontratados.

Por meio da presente contratagao se busca a prestagao dos servicos de forma continua;

utilizagao de equipamentos com tecnologia adequada as necessidades da instituigaéo, padronizagéo

dos equipamentos e da qualidade dos servicos; centralizagéo e agilidade nos servigos de

manutencao, uniformizagao dos insumos e dos sistemas de impressao, diminuigao de custos pela

economia de escala, melhoria na qualidade de impressdo, visando atender a toda comunidade

universitaria.

Assegurar 0 bom funcionamento das atividades académicas e administrativas da UFMG

através da execugaoeficiente das agées de planejar, executar, acompanhare fiscalizar os servigos

de reprografia, processamento de documentos e afins em umainstituigaéo de grande porte como a

UFMG6 tarefa complexa, mas que funciona devido a estrutura mantida pela DivisAo de Servicos

Comunitarios/DLO, que tem a atribuigao de fiscalizar estes servicos. Atenta a qualidade do servico, a

Diviséo acompanha a adogao de estratégias quanto a adequagao dos servicos e operacionalizagao

de rotinas, além de orientar as unidades académicas e orgaos administrativos quanto a utilizacao

destes servigos em suas respectivas areas.

A contratagéo de empresa especializada na prestagao de servigos de reprografia,

processamento de documentose afins, destinam-se a realizagdo de atividades materiais acessdrias,

instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal do orgao,

necessarios ao bom funcionamento da Universidade Federal de Minas Gerais

A presente contratagao visa prover a Universidade Federal de Minas Gerais de uma

prestadora especializada nestes servigos com pessoal qualificado, que dé apoio a realizacdo de
atividades essenciais ao cumprimento da missaoinstitucional, contribuindo, ainda, para a melhoria

dos servicgos prestados.

Assim, a Universidade se vé obrigada a efetuar a referida contratagao por meio de processo

licitatorio para garantir prestagao de servigos com qualidade e em tempo habil de forma eficaz e
eficiente, aos usuarios. O n&o provimento destes servigos, com a consequente nao realizagao de
suas atividades, pode comprometer o funcionamento de unidades administrativas conforme ja
justificado. Sendo assim, a natureza dos servicos classificada como continua, nos moldes do artigo
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15 da Instrugaéo Normativa n° 005/2017, da SEGES/MPDG:

“Art. 15. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles

que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade

publica de forma permanente e continua, por mais de um

exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio

publico ou o funcionamentodasatividadesfinalisticas do érgao

ou entidade, de modo que suainterrupgdo possa comprometer

a prestagao de um servigo ptiblico ou o cumprimento da miss4o0

institucional. ”

Duragaoinicial do contrato de prestagao de servicos:

O periodo de vigéncia do contrato atende ao disposto noincisoIl, art. 57, da Lei 8.666/93, o

qual dispde sobre:

(...) a prestagao de servigos a serem executados de forma continua, que poder&o ter a sua duragdo
prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas & obtengao de precos e condi¢cées mais

vantajosas para a administragao,limitada a sessenta meses. Para o presente contratagdo, a vigéncia

inicial pretendida sera de de 12 meses, prorrogaveis por iguais periodos, até o limite de 60 meses.

Natureza continuada dos servicos:

A prestagao dosservigos é de natureza continuada, desta forma, 0 prazo para execugaéo dos

servigos e de vigéncia do contrato devera ser de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e

sucessivosperiodoslimitada a sessenta meses, nos termosdoincisoII, artigo 57, da Lei n.°8.666/93,

a contar da data de sua assinatura. A previsao da possibilidade de prorrogagdo contratual sejustifica

em razao de o objeto se enquadrar como servico de natureza continua, tendo em vista que

compreende a prestacao do servico (obrigacao de fazer), sendo um servico auxiliar, necessario 4

UFMG para o desempenho de suas atribuicdes, cuja interrupgao pode vir a comprometer as

atividades realizadas no campus.

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO
DO ORGAO

A contratacao pretendida esta em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional

(PDI) da Universidade Federal de Minas Gerais, na medida que, visa, dentro de um contexto de

expansao da Universidade, a modernizagaéo dos processos administrativos gerais mediante a

implantagao de um sistemaeficiente e abrangente de Gestao Publica.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

Para o funcionamento das Centrais Praga de Servicos e ICB pede-se, no minimo,

equipamentos em numeroe caracteristicas conforme abaixo:
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a) Central Praca de Servicos

a.1) 01 (uma) maquina multifuncional P&B, com velocidade minima de 120 (cento e vinte)

paginas por minuto;

a.2) 02 (duas) maquinas multifuncionais P&B, com velocidade minima de 60 (sessenta)

paginas por minuto;

a.3) 3 (trés) maquinas multifuncionais P&B, com velocidade minima de 40 (quarenta)

paginas por minuto;

a.4) 01 (uma) maquina multifuncional Colorida, com velocidade de impressdo de 60

(sessenta) paginas por minuto;

a.5) 01 (uma) maquina Plotter;

a.6) 1 (uma) guilhotina manual;

a.7) 03 (trés) computadores para Administracdo/Caixa;

a.8) 03 (trés) computadorespara usuarios;

b) Central ICB

b.1) 02 (duas) maquinas multifuncionais P&B, com velocidade minima de 40 (quarenta)

paginas por minuto;

4. QUANTO AOS REQUISITOS TECNOLOGICOS

1.1. A Contratada devera instalar computadores que proverao a infra-estrutura computacional

para:

a) receber arquivos para a impressdo através de e-mail;

b) receber arquivos para impressdo através de carga em pagina web;

c) receber arquivos para a impress&o por meiodigital, como: CD Rom, DVD Rom dispositivos

de armazenamento com interface USB (pendrive). Outros meios podem ser disponibilizados

a critério da Contratada;

d) imprimir arquivos gerados nas versdes atualizadas do Microsoft Office, OpenOffice

(BROffice), CorelDraw, PageMaker e Autocad, bem como de versées anteriores destes

pacotes;

e) imprimir arquivos nos formatos PDF (Portable Document Format), PS (Post Script) e EPS

(EncapsulatedPost Script);

f) manter os sistemas e programas instalados nos computadores que receberdo os meios

digitais, arquivos carregados via web e mensagens de e-mail com trabalhos de impressdo

atualizados, sem execucgéo automatica de programas (autorun) desabilitados e com

protecdo contra virus e outros tipos de programas maliciosos (considerar a opcdo de

sistemas nao Windows para receber os arquivos e transferi-los para os sistemas de

impressdo);
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g) manter os sistemas de impresséo em rede isolada, com acesso a rede externa suficiente

apenaspararealizar a atualizagdo dos programasinstalados;

h) manter todosossistemas e programasatualizados e com licenga de uso valida, devendo a
Contratada apresentarestas licencas.

5. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Além do estabelecido nositens anteriores, constituem obrigacdes e responsabilidades da

Contratada:

1- Nomeare formalizar a Contratante, no ato de assinatura do Contrato, o nomedo preposto para

representar a Contratada junto a Contratante em todososatos pertinentes 4 execucdo do Contrato.

O preposto devera:

a) ser mantido, preferencialmente, nas Centrais, para que possa atuar prontamente em

todas as ocorréncias durante a execucdo do Contrato;

b) demonstrar responsabilidade, iniciativa, discernimento, organizacdo, flexibilidade,

honestidade,fluéncia verbal e escrita;

c) contornarsituagdes adversas;

d) responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do Contrato, determinando o que for

necessario a regularizacdo dasfaltas ou defeitos observados;

e) responsabilizar-se pelos atos de seus empregados junto a Administracdo;

f) responsabilizar-se pelo acompanhamentoe fiscalizagao geral dos servicos;

g) tomar as providéncias pertinentes para que sejam regularizadas todas as falhas ou

defeitos observados;

h) responsabilizar-se pela coordenacdo geral da equipe de trabalho;

i) determinaro que for necessdrio a regularizagao das faltas ou defeitos observados;

j)  solicitar a seus superiores, em tempo habil para a adocgdo das medidas convenientes, no

caso de decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

k) comparecer as reunides promovidaspela Fiscalizagdéo da UFMG, quando convidado;

|) comunicar, para a devida avaliacdo, a Fiscalizagéo da UFMG,porescrito, as ocorréncias

verificadas, recebendo a orientacdo que sefizer necessaria, inclusive quanto a dano ou

avaria a bens e instalagdes da Universidade porventura ocasionados por seus

empregadosficando a Contratada obrigada ao ressarcimento dos prejuizos causados;

m) recebere protocolar documentos como representante da Contratada;

n) receber intimagdo extrajudicial de aplicagdo de penalidade, decisdo de aplicacdo de

penalidade.e demais notificagdes expedidas pela Contratante.

2 - Instalar para a prestagdo dos servicos, maquinas copiadoras/impressoras e as copiadoras

e impressoras novas e em linha de produgdo ou remanufaturadas em fabrica desde que

comprovadamentesejam de primeiro uso.
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3 - Responsabilizar-se pela mao de obra e meios de transporte necessdrios para a instalacdo

ou retirada dos equipamentos, necessdrios a execucdo dos servicgos objeto deste

Instrumento;

4 - Disponibilizar para o perfeito funcionamento das Centrais:

e@ Central Praga de Servigos: no minimo com 06 (seis) funciondrios, sendo 05 (cinco)

operadores e 1 (um) supervisor;

@ Central ICB: no minimo 01 (um) operador;

5 - Alocar operadores capacitados para a prestacdo dosservicosprevistos neste Instrumento,

Anexo I, bem comodispor de estrutura para a prestacdo dos servicos, quais sejam: pecas,

assisténcia técnica, manutengdo preventiva e corretiva, suprimentos necessdrios ao

funcionamento dos equipamentos,inclusive papel;

6 - Responsabilizar-se para que seus empregados zelem pela disciplina no ambiente de

trabalho, cumprindo e fazendo com que sejam cumpridos,irrestritamente, os regulamentos

da UFMG;

7 - Manter, nas dependéncias da Contratante, seus empregados convenientemente trajados

e identificados mediante uso de cracha da Contratada;

8 - Afastar, imediatamente, das dependéncias da Contratante, e por solicitacdo desta,

qualquer empregado, por mais qualificado que seja, cuja presenca venhaa ser considerada

inadequada a Contratante, promovendosua imediata substitui¢ao;

9 - Cumprir rigorosamente, na area de Medicina e Seguranga do Trabalho, as determinacdes

da Lei n.2 6.514, de 22/12/77; Portaria n.2 3.214 de 08/06/1978 do Ministério do Trabalho,

publicada no Diario Oficial da Unido de 06/07/88 e suas NR’s — Normas Regulamentadoras,

oferecendo a seus empregados as garantias e medidas indispensdveis de protec¢do,

seguranga e higiene do trabalho, mediante o uso de meios de protec&o na execu¢do dos

servicos;

10 - Fazer cumprir, na execu¢do dosservicos, as normaslegais de seguranga contra riscos de

acidentes;

11-Responsabilizar-se pelos encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais,

comerciais e demais tributos resultantes da execugao do presente Instrumento, conforme

exigéncia legal;

12 - Submeter-se, inclusive empregados, as condigées fixadas pela Contratante quanto ao

comportamento,discrigdo e urbanidade no servico, sujeitando-se as regras do sigilo em

rela¢do a assuntos de que tomem conhecimento em decorréncia da execucdodos servicos,
inclusive depois de cessado o Contrato decorrente da presente contratac¢do;

13 - Observar rigorosamente, na prestacao dos servicos, a legislacdo relativa 4 Propriedade
Intelectual, especialmente, a Lei n°. 9.609/98, que dispde sobre a protecao da propriedade
intelectual de programa de computador e sua comercializacao, e a Lei n&. 9.6109/98, que
regulamenta a protecdo dosDireitos Autorais;

14 - Manter, durante a execu¢do dos servicos, os ambientes em ordem, em perfeitas
condigées de higiene e seguranga;

15 - Observar, no uso da area concedida, as condicdes e recomendacéesrelativas a
Unidade/Orgao, especialmente quanto a seguranca, dias e hordrios de funcionamento. A
utilizagdo do imével néo poderd prejudicar as condigdes de higiene e estética da
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Unidade/Orgao;

16 - Cumprir o que determina a Lei Municipal, as leis e normas trabalhistas no que se refere

a protecdo e prevencdo contra inc€ndio e seguranca do trabalho;

17 - Cumprir além dos postuladoslegais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

o estatuto interno e as normas de seguranca da Contratante;

18 - cuidar da guarda e seguranca dos equipamentos e estoquefisico dos suprimentos,

ficando a Contratante isenta de qualquer responsabilidade em caso desinistros;

19 - Na Central Praga de Servicos devera, obrigatoriamente, observar todas as disposicdes
do RegimentoInterno da Praga de Servicos;

20 - Cumprir o horario minimo de funcionamento:

Central Praga de Servicos: de segundaas sexta-feira de O7h30min as 20hOOminh;

Central ICB: de segunda a sexta-feira de O7h30min as 17hOOminh;

21 - Havendo necessidade e acordo entre a Contratante e a Contratada, as Centrais poderdo

eventualmente:

ter seus hordrios de funcionamentoalterados;

funcionar em fins de semana e/ou feriados.

22 - Fornecer blocos de Formulario de Requisig¢ées de Servicos, cujo modelo devera ser

previamente aprovadopela Fiscalizacéo da UFMG;

cada Requisicdo devera conter 2 (duas)vias.

23 - Executar os servigos dentro dos mais altos padrdes de qualidade. A execucao de

servicos imperfeitos seja em funcdo de incorregdes e/ou ma apresentacdo, podera acarretar

a devolugdo dos mesmosa Contratada, a quem caberd o 6nusdoprejuizo;

24 - Corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas, os servicos prestados com vicio,

defeito ou incorregdo decorrentes de execucdo irregular, do emprego ou fornecimento de

equipamentos, pecas ou materiais inadequados;

25 - Manter a execucdo dosservigos em ritmo adequadoe eficiente;

26 - Tratar toda a comunidade universitaria com presteza e urbanidade, no quediz respeito

as solicitacdes que se relacionem com o objeto deste Instrumento;

27 - ender com presteza e nos prazos estipulados no subitem 3.37 no que dez respeito as

solicitagdes que se relacionem ao Contrato;

28 - Sujeitar-se as orientacdes da Fiscalizag¢do da UFMG, atendendo com presteza na forma

€ nos prazos estipulados, prestando os esclarecimentossolicitados no que diz respeito as

solicitagdes, inclusive possiveis reclamagées, que se relacionem com o objeto deste

Instrumento;

29 - Criar condigées favoraveis ao bom andamento da relacdo contratual, nao

constrangendoe nao oferecendo obstaculos a Fiscalizagdo da Contratante;

30 - Fornecer relatério com a quantidade portipo de servicos prestados (Anexo |), caso a

Contratante o solicite;

31 - Observar e manter no estabelecimento um exemplar do Codigo de Defesa do

Consumidor, nos termosda Lei n°. 12.291/2010;
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32 - Operar com maquinasregistradoras aprovadas pelo orgdo competente do Estado;

33 - Fornecer, independentemente da modalidade utilizada para pagamento, cupomfiscal a

todos os usuarios;

34 - Disponibilizar na caixa registradora numerdario suficiente para troco, nos casos de

pagamento em espécie, para atender aos usuarios;

35 - Instalar maquina(s) propria(s) para recebimento de cartdes de crédito e débito, sem

acréscimo do valor cobrado:

no minimo 02 (duas) bandeirasdistintas deverdoser aceitas pela PERMISSIONARIA;

as bandeiras deveraoser escolhidas considerando 0 alto indice de aceitacdo no mercado;

a instala¢do da (s) maquina(s) e seu efetivo funcionamento deverdo ocorrer no periodo

maximo de 15 (quinze) dias, contadosa partir da data de inicio das atividades.

36 - Reportar-se, sempre que necessdrio, durante a execucdo contratual, a Fiscalizagdo da

UFMG;

37 - Obedecer, nos servicos a serem prestados, aos seguintes prazos:

Central Praca de Servicos

a.1) servicos reprograficos comuns, pequenosservicos(até trinta mil cépias P&B e até mil

cépiascoloridas, na totalidade das requisicdes recebidas por Unidade/Orgao) deverao

ser executados imediatamente (na mesma hora);

a.2) servicos reprograficos complexos, grandes quantidades de cdpias (acima de trinta mil

copias P&B e acima de mil cépias coloridas, na totalidade das requisic¢des recebidas por

Unidade/Orgao) deverdo ser executados no prazo maximo de 4 (quatro) horas, a partir

do recebimento da(s) Requisicao(des);

a.3) servicos especiais: o prazo devera ser negociado entre a Contratada eo

requisitante.

Central ICB

b.1) servigos reprograficos comuns, pequenosservicos (até mil cépias P&B, na totalidade

das requisicgdes recebidas da Unidade) deverdo ser executados imediatamente (na

mesmahora);

b.2) servicos reprograficos complexos, grandes quantidades de cépias (acima de mil cépias

P&B, na totalidade das requisic¢des recebidas da Unidade) deverao ser executados no

prazo maximo de 4 (quatro) horas,a partir do recebimento da(s) Requisicdo(des);

b.3) servicos especiais: o prazo deverd ser negociadoentre a Contratada e o requisitante.

38 - Fornecer, e manter nas Centrais, a caixa de sugestéo em material acrilico cristal
transparente, com suportelateral para papel e caneta, sendo esta devidamente lacrada com
cadeado, o qualsera fornecido e controlado pela Fiscalizacdo da UFMG, que sera a Unica

que poderaabrir para retirada do contetido;

39 - Se a Contratada ndo situar-se em Belo Horizonte, devera instalar-se nesta cidade
(admitindo-se escritorio na regido metropolitana de Belo Horizonte), estrutura
administrativa,filial devidamente registrada nos érgdos publicos competentes, com corpo
diretivo possuindo poder de decidir em nomeda Contratada, devidamente comprovado por
contrato ou procuracao, e com pessoal qualificado, necessdrio e suficiente para a prestacado
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dos servigos, a fim de proporcionar que todas as questdes relacionadas as atividades
comerciais e de pessoal pertinentes ao Contrato, sejam nela resolvidas, sendo o endereco
principal entre as partes contratantes:

caso a Contratada ndo se situe em Belo Horizonte, a instalac3o deverd se dar em até 05
(cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do Contrato;

a estrutura administrativa a ser instalada em Belo Horizonte, devera possuir telefones, fax e
enderecoeletrénico.

6. INSTALACGESFISICAS E SEU ONUS

6.1 Para prestacao dos servicos, durante o periodo de vigéncia do Contrato, a Contratante

permitira a Contratada, através de Termo de Permissdo Remunerada de Uso,o direito de

utilizar:

a) Central Praga de Servicos: lojas 15 (quinze) e 16 (dezesseis), totalizando 61m? mediante o

pagamento dovalor mensal de RS 1.596,45 (um mil, quinhentos e noventa seis reais e

quarenta e cinco centavos).

b) Central ICB: sala s/n, totalizando uma area de 35m’ mediante o pagamento do valor

mensal de RS 1.075,81 (hum mil, setenta e cinco reais e oitenta e um centavos).

6.2 Na Central Praca de Servicos, a Contratada deverd recolher, mensalmente, o valor médio

de RS 432,50 (quatrocentose trinta e dois reais e cinquenta centvos), relativo 4 manutencdo

mensal, apuradoporfracao ideal. A fatura sera enviada mensalmente e inclui despesas com

material de limpeza, agua, energia, limpeza, vigilancia, despesas operacionais e fundo de

reserva, relativas 4s areas comuns da Praca de Servicos, conforme Termo de Permissao

Remunerada de Uso;

6.3 Todas as despesas decorrentes do consumo deluz, telefone externo, seguro e

tributos que incidam ou venham a incidir sobre os imdveis cedidos serao de

responsabilidade exclusiva da Contratada, que as pagara diretamente ao Orgdo arrecadador

assumindo a obrigacdo de exibir o comprovante de quitacdo a Contratante, sempre que

exigido for;

6.4 Todos os custos inerentes, tais como: disponibilizagdo de operadores, supervisores e

técnicos; material, inclusive papel; encargos sociais, fiscais, comerciais, tributos e

emolumentos; assisténcia técnica; toner e pecas de reposi¢do, e todas as demais despesas

necessarias a prestacdo dos servicos, cabendo a Contratante efetuar, tao somente, o

pagamento dosservicos executados, em conformidade com a proposta;

6.5 Todosostributos, encargos trabalhistas e previdencidrios decorrentes das relagdes de

trabalho, bem como, o cumprimento das convengéescoletivas da categoria e de todos os

dispositivos legais pertinentes;

6.6 Providenciar, ds suas expensas, o seguro dos equipamentos instalados nas Centrais,

ficando a Contratante isenta de qualquer responsabilidade em caso de sinistro (furtos,

descargaselétricas, incéndio, inunda¢do,etc.).

8/10
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7. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

A Estimativa de quantidades anuais a serem contratadas para cada item de servico encontram-se

discriminadas no anexo | deste estudo preliminar. Para definigdo das quantidades para cada

categoria de servicos foram utilizados os dados do sistema de controle do DLO, levando-se em

consideracao os ultimos 02 (dois) anos.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADOE JUSTIFICATIVA DA

ESCOLHADOTIPO DE SOLUGAOE ESTIMATIVA DE PREGOS

De acordo com pesquisa de precos realizada pela DLO/DISEC,e considerando os precgos

atualmente praticados por lojas/fornecedores com perfis equivalentes aos nossos, elaboramos o

mapa de pre¢os constantes no AnexoII deste relatério, constituindo o parametro pelo qual definimos

os valores e quantitativos a seremlicitados.

9. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Osservigos requeridos serao prestados continuamente, nas condi¢gées abaixo descritas:

Metodologia de avaliagéo da execugao dosservicos:

Os servigos deverao ser executados com base nos parametros minimos a seguir

estabelecidos.

A Contratante utilizara formulario proprio como meio de andalise, conforme Instrumento de

Medigao de Resultado (IMR), disponivel no Anexo B deste Estudo Preliminar, em consonancia com

as diretrizes da IN/SEGES/MPDG 05/2017, para definir e padronizar a avaliagdo da qualidade dos

servicos prestados pela Contratada.

O IMR vincula 0 pagamento dos servigos aos resultados alcang¢ados em complemento a

mensuragao dos servicos efetivamente prestados, néo devendo as adequagées de pagamento,

originadas pelo descumprimento do IMRserinterpretadas como penalidades ou multas.

O valor pago mensalmente sera ajustado ao resultado da avaliagao do servigo por meio do

Instrumento de Medigao de Resultado, anexo indissociavel do contrato.

O procedimento de avaliagao dos servigos sera realizado periodicamente pelos fiscais do

contrato, com base em ocorréncias atribuidas a cada item conforme especificagdes constantes no

AnexoII deste Estudopreliminar, gerando relatorios mensais de prestagdo de servicos executados.

O nao atendimento das metas, por infima diferenga podera ser objeto apenas denotificagao

nas primeiras ocorréncias, de modo a nao comprometera continuidade da contratacao.

A Contratada podera apresentarjustificativa para a prestagdo dos servicos abaixo do nivel de

satisfagao, que podera ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da

ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da Contratada.

A critério da Contratante, a Contratada podera ser penalizada com a rescis&o contratual nas

seguintes condigées:

Em caso dereincidéncia de falhas penalizadas com o desconto de 10% (dez por cento) por

mais de 3 (trés) vezes consecutivas ou durante a vigéncia do contrato ou a cada prorrogacao, se

houver;

9/10
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10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE
DO ORGAO

Com o advento na Instrugdo Normativa 05/2017 que dispde sobre as regras diretrizes do

procedimento de contratacéo de servigos sob o regime de execucao indireta no Ambito da

Administragéo Publica Federal direta, autarquica e fundacional a gestdo e a fiscalizacdo passaram

por uma revisdo substantiva. A disponibilizagéo de treinamentos para capacitagdo e atualizacdo das

equipes de servidores quanto as novas exigéncias legais fazem-se necessaria para a implementacao

desta futura contratacao.

11. CONTRATAGOES CORRELATASE/OU

INTERDEPENDENTES

Durante a realizagao deste estudo preliminar foi identificado que nado ha necessidade de

realizar contratag6es correlatas ou interdependentespara a viabilidade e contratagdo desta demanda.

12. DECLARAGAODAVIABILIDADE OU NAO DA
CONTRATAGAO

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratagao da solugao descrita no item 1, ou

seja, CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE

REPPROGRAFIA, PROCESSAMENTO DE DOCUMENTOS E AFINS. mostra-se
possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser viavel a

contratagao pretendida.

Belo Horizonte, 29 de agosto de 2019.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

 

José Reinaldo Maia Luiz Fabio Tabuquini Antunes

Davi de Jesus Ribeiro
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ANEXOB - Instrumento de Medicao do Resultado (IMR)

1. DADEFINIGAO
TAs Este documento apresenta os critérios de avaliagao da qualidade dos servicos,

identificando indicadores, metas, mecanismos decalculo, forma de acompanhamento

e adequacées de pagamento por eventual nao atendimento das metas estabelecidas.

1.2. Este anexo é parte indissociavel do Contrato XXXXX firmado a partir do Edital XXXX
e de seus demais anexos

2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO
2.4. Os servigos e produtos da CONTRATADAserao avaliados por meio de cinco

indicadoreslistados naplanilha de avaliagao da qualidade dosservigos.
2.2. A tabela abaixo apresenta os indicadores, as metas, os critérios e os mecanismos de

calculo da pontuacao de qualidade.

 

PROPORCIONALIDADE AO ATINGIMENTO DE METAS ESTABELECIDAS NO IMR

 

ITEM DESCRICGAO
 

Finalidade
Permitir a aferigéo da qualidade do servico prestado por meio da

avaliagao dos fiscais do contrato.
 

Meta a cumprir Nenhumaocorréncia no més.
 

Instrumento de medigao Constatagao formal de ocorréncias.
 

Forma de acompanhamento Pessoal. Pelo fiscal do contrato.
 

Periodicidade Diaria, com aferigao mensal do resultado
 

Mecanismo de Calculo
O numero de ocorréncias no mésrefletira o percentual de atingimento
da meta (%) ou, a glosa, pelo nao atingimento da meta.
 

Inicio de Vigéncia A partir do inicio da prestagao do servico.
 

Faixas de ajuste no pagamento

Sem ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% dafatura.

26 a 52 ocorréncias = 98% da meta = recebimento de 98% dafatura

52 a 98 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da fatura

acima de 98 ocorréncias= 90% da meta = recebimento de 90% da
fatura

  Sangdées  A existéncia de 12 ou mais ocorréncias por més= Penalidade de
adverténcia.
03 meses consecutivos com a faixa de acima de 98 ocorréncias-
aplicagao de multa com possibilidade de rescis4o contratual.
 

 

Comissao Permanentede Atualizagao de Editais da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para PregdoEletrénico: Servigos Continuos com dedicagao de mao de obra exclusiva
Atualizagdo: julho/201
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ANEXO
 

PLANILHA DE AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS PRESTADOS DE
RECEPCIONISTA E SECRETARIO EXECUTIVOBIL!INGUE
 

Orgao/Unidade:
 

N° Contrato:

 

Gestor/Responsavel:

 

Contratada: Mésdereferéncia:

 
 

Descrigao numero de ocorréncias

 

N&ofornecer uniforme ou fornecer com quantidade e qualidade inferior as
especificagées, ou nao substituir quando necessario.

 

N&o providenciarsubstituigao tempestiva de quaisquer auséncias de postos de
servigos por absenteismo.

 

Substituir funcionarios sem a anuéncia prévia da CONTRATANTE.

 

Nao cumprir determinacgoese notificagdes.

 

Causar danosaopatriménio da UFMG.

 

Deixar de executar no prazo programadooude formasatisfatéria as rotinas
constantes dos itens referentes a descrigdo dos servigos.

 

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do edital e de seus anexos.

 

Permitir a presenga de empregados sem uniformes, com uniformes sujos,
manchadosou mal apresentados.

 

 

Somatério do numero de ocorréncias.  
 

 Comissdo Permanente de Atualizagao de Editais da Consultoria-Geral da Uniao
Termo de Referéncia - Modelo para PregdoEletrénico: Servigos Continuos com dedicagao de mao de obraexclusiva

Atualizagao; julho/201
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ANEXOII

; TERMO DE CONTRATO _
PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVIGOS NV......../..., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS, POR
INTERMEDIO DO DEPARTAMENTO DE LOGISTICA

DE SUPRIMENTOSE DE SERVICOS OPERACIONAIS
— DLO E A EMPRESA.......cscsssssssssssssssssesscssescucesseracerecsace

A Universidade Federal de Minas Gerais — UFMG,por intermédio do Departamento de Logistica de
Suprimentos e de Servicos Operacionais - DLO, com sede na Av. Anténio Carlos n° 6.627, bairro
Pampulha, Belo Horizonte — MG, CEP: 31610-120, inscrito no CNPJ sob 0 n° 17.217.985/0058-40,
neste ato representada pelo Pré-Reitor de Administragéo, Prof. Ricardo Hallal Fakury, CPF n.°
253.115.736-00 Carteira de Identidade n.° M-318.361, nomeado pela Portaria n° 2.183, de 20 de
margo de 2018, publicada no DOU de 21 de marco de 2018, doravante denominada
CONTRATANTE, € empresa o......ccccccceececcceeseeeee inscrita no CNPJ/MF sob o n° j
sediadana... doravante designada CONTRATADA,neste
ato representada pelo(a) Sr.(a) -, portador(a) da Carteira de Identidade n° 0.0.0.0... :
expedida pela (0).........00000.. ,@ CPF n° , tendo em vista o que consta no Processo n°
surnveevernuoncunmeyeaiaata e em observancia as disposigées da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucgao
Normativa SEGES/MPn°5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico n° 015/2019, mediante as clausulas e
condi¢gées a seguir enunciadas.

 

  

  

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1.0 objeto do presente instrumento é a contratagaéo de empresa especializada para
exploragao comercial e prestag&o de servicos de reprografia, processamento de documentos e
afins, nas centrais de atendimento da Prada de Servigos e noInstituto de Ciéncias Biologicas da
UFMG,nas condigées estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.

1.3. Objeto da contratacao:

 ITEM (SERVICO) LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES
EXECUCAO PERIODO
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2. CLAUSULA SEGUNDA- VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 (doze) meses, conforme previsto no

Termo de Referéncia, com inicio na data da Ordem deInicio das Atividades, podendo ser

prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja

autorizacao formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacaéo dos servicos tem

natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informagées

de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao mantém

interesse na realizag&o do servigo;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso

para a Administragao;

2.1.6. Haja manifestagao expressa da contratada informandoo interesse na prorrogaga&o;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condigéesiniciais de habilitagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA —- PREGO ESTIMADO

3.1. O valor estimado mensal da contratagao é de RB.......... (.....), perfazendo o valor total de

R$....... (....).

3.2. No valor acima est&o incluidas todas as despesasordinarias diretas e indiretas decorrentes

da execucgdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

3.3.0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a

CONTRATADAdependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagaéo estéo programadas em dotagao orgamentaria

propria, prevista no orgamento da Unido,para o exercicio de 20...., na classificagao abaixo:

Gestao/Unidade: 15229/153254

Fonte: 0112000000

Programa de Trabalho: 108279

Elemento de Despesa: 339030.83

Pl: M0510G0169J

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrao a conta dos recursos

proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagaosera feita no inicio de

cada exercicio financeiro.
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5. CLAUSULA QUINTA —- PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento 4 CONTRATADAe demaiscondicées a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MPn.5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1.As regras acerca do reajuste do valor contratual sAo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. Sera exigida a prestagao de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

8. CLAUSULAOITAVA — REGIME DE EXECUGAODOSSERVIGOSE FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execug&o dos servigos a serem executados pela CONTRATADA,os materiais
que serao empregadose a fiscalizagdo pela CONTRATANTEséo aqueles previstos no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA ~ OBRIGAGOES DA CONTRATANTEE DA CONTRATADA

9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADAséo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGOESADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangées relacionadas a execucdo do contrato sAo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera serrescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situacdes previstas nosincisos | a XII
e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequénciasindicadas noart. 80 da
mesmaLei, sem prejuizo da aplicagéo das sangéesprevistas no Termo de Referéncia, anexo
ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termosdoart. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2.Os casos de resciséo contratual serao formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA0 direito 4 prévia e ampla defesa.

11.3.A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balango dos eventoscontratuais j4 cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relagdo dos pagamentosja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES

12.1. E vedado € CONTRATADA:

12.1.1. Caucionar ouutilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

12.1.2. Interromper a execugao dos servicos sob alegagao de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE,salvo noscasosprevistos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas condigées contratuais, os acréscimos

ou supress6es que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressées resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao

exceder0 limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valorinicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundoas disposigées contidas

na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,

subsidiariamente, normase principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICAGAO

15.1. Incumbira €@ CONTRATANTEprovidenciar a publicacao deste instrumento, por extrato, no

Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. O Foro para solucionaroslitigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato

sera o da Secao Judiciaria de Minas Gerais — Justiga Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, 0 presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias

de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem,vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXOIII

Processo: n° 23072.045572/2019-98

Pregao Eletrénico: n° 015/2019

MODELODE DECLARAGAODEDISPONIBILIDADE DE INSTALAGAO DE ESCRITORIO

A (nome da empresa), inscrita no CNPJ 1.2 oo..., por intermédio de seu representante

legal, 0(€) Sr.(@) o.eccccccscssssesessveeeteneeee , Portador(a) do RGN... cccceecceeetees e do
CLPLF. 8 Le cceeccsesetsscsessesteesseees , DECLARA,sobas penasda Lei, queinstalara escritério na

cidade de Belo Horizonte, ou em um raio maximo de até 40 KM do Campus Pampulha de Belo

Horizonte, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VII da IN

SLTI/MPn° 05/2017.

[Obs.: Casoa licitante ja disponha de matriz,filial ou escritério no local definido devera declarar

a instalagao/manuteng&odo escritdério]

Local/Data

Assinatura do representantelegal

(Carimbo da empresa)
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ANEXO IV

PROCESSO ADMINISTRATIVON.° 23072.045572/2019-98

PREGAO ELETRONICO N° 015/2019

Modelo de declaragao de inexisténcia de relagao familiar ou parentesco do posto de servicgo

Eu , portador

do RG n° , CPF , residente e

domiciliado na ‘

cidade de / CEP , declaro,

sob pena de responsabilizacao administrativa e penal, na forma da legislac&o vigente, que nao sou

 

cénjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o

terceiro grau, de servidor ocupante de cargo em comiss&o ou fungao de confianga (assessoramento,

chefia ou diregao ) na Universidade Federal de Minas Gerais - UFMG.

de de 2019

 

Assinatura
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ANEXO V

PROCESSON.° 23072.045572/2019-98

PREGAO ELETRONICON.° 015/2019

DECLARAGAODECIENCIA E RESPONSABILIDADES DA NAO VISITAGAO

Para fins de participagao e habilitagao na licitagado Pregao Eletrénico n.° 015/2019, a

empresa (nome completo da proponente) ---------—------nmmr, CNPU 1 ° ---------------

a‘ sediada eetenna (endereco completo), eu

(representante legal - cargo):

Declaro, na qualidade de proponente do procedimento licitatorio, sob a modalidade Pregao

Eletrénico n.° 015/2019, instaurado pela Universidade Federal de Minas Gerais - UFMG,estar ciente

das responsabilidades e consequéncias decorrentes da omissdo na verificac&o prévia das condigées

das instalagées onde devera ocorrer a prestagao de servicos, que sera realizada de forma continua,

por empresa especializada para exploragao comercial e prestagao de servigos de reprografia,

processamento de documentos e afins, nas centrais de atendimento da Praga de Servigos e do

Instituto de Ciéncias Biolégicas da UFMG,sendodeinteira responsabilidade da empresa a ocorréncia

e eventuais prejuizos portal razao.

Declaro, também,estar ciente de que ndo serao admitidas, em hipdtese alguma, alegagoes

posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigagdes contratadas face ao

desconhecimento do servico e/ou dificuldades técnicas naoprevistas, as quais jamais poderao ser

alegadas em favor de eventuais pretensdes de adequagéesde custos.

Por ser a expressdo da verdade,firmamosa presente.

Local e Data:

 

Assinatura devidamenteidentificada do representante legal

(CPF e Cl)
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DEPARTAMENTO DE PRO-REITORIA DE Ea

LOGISTICA DE SUPRIMENTOS ADMINISTRAGAO

E SERVICOS OPERACIONAIS

ANEXOVI

PROCESSON.° 23072.045572/2019-98

PREGAO ELETRONICON.° 015/2019

TIPO: MENOR PREGO

DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Para fins de participacdo na licitagao Pregao Eletrénico n.° 015/2019, a empresa

(nome completo da proponente)--------------------------—=—---=, CNP 11 © wnnrnnnnnnnnnnnnnnnmnnnnnnnnn ,

sediada --------------------------------------- (enderego completo), eu

(representante legal - cargo):

Declaro sob as penas da Lei n° 6.938/1981, na qualidade de proponente do

procedimentolicitatério, sob a modalidade Pregao Eletrénico n.° 015/2019, instaurado pela

Universidade Federal de Minas Gerais - UFMG, que atendemosaoscritérios de qualidade

ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protegao do meio

ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagéo das declaragoes e certidées

pertinentes dos érg&os competentes quando solicitadas como requisito para habilitagao e da

obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 6° e seus incisos, da

instrugao Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento,

Orgamento e Gestao (MPOG).

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo do registro no Cadastro Técnico

Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais

caso minha empresa exerca uma das atividades constantes no Anexo | da Instrugao

Normativa n° 6, de 15 de margo de 2013, do IBAMA.

Por ser a expresso da verdade,firmamosa presente.

Local e Data:

Assinatura devidamenteidentificada do representante legal
n° do CPF e n° da Carteira de Identidade





ANEXO VII
MODELO DE PROPOSTA

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

ENDERECGO COMPLETO DA EMPRESA

TELEFONEE E-MAIL PARA CONTATO

PROPOSTA COMERCIAL

Ref. Pregao Eletrénico n° 15/2019

A empresa..... (razao social da empresa), inscrito(a) no CNPU/MF Sob 0? ou...eee seeeeeeeee , sediado(a) na ..... (enderego

completo da cidade), visando concorrer no Preg&o Eletrénico n°..../.... do Departamento de Logistica de Suprimentos e de

Servigos Operacionais-DLO, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)...... (nome do representante legal da empresa),

portador(a) da Carteira de Identidade n°... , expedida pela (0) wy @ CPF Nn’... ., tendo pleno

conhecimento das informagées constantes do respectivo instrumento convocatério e seus anexos, vem, por meio desta,

apresentar proposta de precos conforme quadro abaixo:

 

ITEM 1 - CESTA BASICA DE SERVICOS - CENTRAL PRACA DE SERVICOS
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Subitem Discriminacao Quant: Valor Valor
Estimada Unitario Total

1.1 A3/D.Carta — Papel Sulfite, 75 g P&B 1.942 RS 0,00

1.2 A4/Carta — Papel Sulfite, 75 g P&B 127.201 RS 0,00

1.3 Oficio I/II — Papel Sulfite,75 g P&B 3.967 RS 0,00

1.4 A3/D.Carta — PapelSulfite, 75 g Cor 100 RS 0,00

1:5 A4/Carta — PapelSulfite, 75 g Cor 2.589 RS 0,00

1.6 |Oficio I/II — Papel Sulfite, 75 g Cor 960 RS 0,00

4:7’ Impressdo A3- Papel Sulfite,75 g, P&B 220 RS 0,00

1.8 Impressao A4/Carta — Papel Sulfite,75 g,P&B 109.042 RS 0,00

1:9 Impressao Oficio I/II — Papel Sulfite,75 g,P&B 207 RS 0,00

1.10 _|ImpressAo A3- Papel Sulfite,75 g, Cor 547 RS 0,00

1.11 ___|Impressdo A4/Carta — Papel Sulfite,75 g, Cor 6.598 RS 0,00

1.12 |ImpressdoOficio I/II — Papel Sulfite,75 g, Cor 40 RS 0,00

1.13 |Impressdo - A3 — Papel Couché, 140 g, P&B 203 RS 0,00

1.14 |Impresso - A4/Carta — Papel Couché,140 g, P&B 407 RS 0,00

1.15 Impressdo - Oficio I/Il — Papel Couché,140 g, P&B 2 RS 0,00

1.16 Impressdo - A3 — Papel Couché, 140 g, Cor 1.311 RS 0,00

1.17 __|Impressdo - A4/Carta — Papel Couché,140 g, Cor 2.573 RS 0,00

1.18 |Impress&o- Oficio I/Il — Papel Couché,140 g, Cor 42 RS 0,00

1.19 Digitalizagdo P&B, AO (1,189 mm x 0,841 mm) 20 RS 0,00

1.20 Digitalizagdo P&B, AO+ (1,819 mm x 0,841 mm) 1 RS 0,00

1.21 Digitalizacdo P&B, A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 37 RS 0,00

1.22 Digitalizacdo P&B, A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 16 RS 0,00

1.23 Digitalizagdo P&B, A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 RS 0,00

1.24 Digitalizagéo P&B, A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 0,00

1.25 Digitalizagado P&B, A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 10.107 RS 0,00

1.26 Digitalizagao COLOR, AO (1,189 mm x 0,841 mm) 83 RS 0,00

1.27 |Digitalizagéo COLOR, AO+ (1,819 mm x 0,841 mm) 1 RS 0,00

1.28 |Digitalizagéo COLOR, A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 37 RS 0,00

1.29 |Digitalizac#o COLOR, A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 18 RS 0,00
1.30 |Digitalizagao COLOR, A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 19 RS 0,00

1.31 |Digitalizagaéo COLOR, A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 51 RS 0,00

1.32 |Digitalizac3o COLOR, A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 154 RS 0,00
1.33 Encadernacao, formato A3, capa PVC, contra capa e espiral até 50 folhas 4 RS 0,00

1.34 _|Encadernacdo capa PVC, contra capa e espiral até 50 folhas 450 RS 0,00

1.35 _|Encadernacao capa PVC, contra capa e espiral de 51 a 150 folhas 397 RS 0,00

1.36 _|Encadernacao capa PVC,contra capa e espiral de 151 a 300 folhas 229 RS 0,00

1.37 Encadernacao capa PVC, contra capa e espiral acima de 301 folhas 9 RS 0,00      
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1.38 _|Encadernacdo com grampoa cavalo “PAR” até 50 folhas 20 RS 0,00
1.39 [Grandes formatos, PapelSulfite, P&B AO (1,189 mm x 0,841 mm) 478 RS 0,00
1.40 _|Grandes formatos, PapelSulfite, P&B AO+ (1,819 mm x 0,841 mm i RS 0,00
1.41 _|Grandesformatos, PapelSulfite, P&B A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 279 RS 0,00
1.42 Grandes formatos, Papel Sulfite, P&B A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 24 RS 0,00
1.43 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, P&B A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 75 RS 0,00
1.44 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, P&B A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 0,00

1.45 _|Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 3 RS 0,00

1.46 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1.571 RS 0,00
1.47 __|Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR AO+ (1,819 mm x 0,841 mm 3 RS 0,00

1.48 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 687 RS 0,00
1.49 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 43 RS 0,00

1.50 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 307 RS 0,00

1.51 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 162 RS 0,00
1.52 _|Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 4 RS 0,00
1.53 |Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B AO (1,189 mm x 0,841 mm) 5 RS 0,00

1.54 |Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 3 RS 0,00

1.55 _|Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 6 RS 0,00

1.56 _|Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 0,00

1.57. |Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 RS 0,00

1.58 _|Impressdo BannerPapelSulfite Color (M2) 74,41 RS 0,00

1.59 _|Impressdo Banner Gloss Paper Color (M2) 23,79 RS 0,00

1.60 _|Impress4o BannerLona Color (M?) 168,68 RS 0,00

1.61 _|Impress&o Banner Presentation/Premium Color (M?) 0,15 RS 0,00

1.62 _|Impress&o BannerVinil Color (M7?) 12,99 RS 0,00

1.63 Impressdo de Transparéncia Carta P&B 1 RS 0,00

1.64 Impressdo de Transparéncia Carta Cor 53 RS 0,00

1.65 |Laminagao AO (1,189 mm x 0,841 mm) 30 RS 0,00

1.66 |Laminagdo A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00

1.67 _|Laminaco A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 17 RS 0,00
1.68 _|Laminac&o A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 34 RS 0,00

1.69 Laminagao A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 73 RS 0,00

VALOR ESTIMADO

Mensal Anual
R$ 0,00 R$ 0,00

ITEM 2 - CESTA BASICA DE SERVIGOS - CENTRAL ICB

eee Quant. Valor Valor
Subitem Discriminacao Estimada

|

Unitdrio Total

2.1 A3/D.Carta — PapelSulfite, 75 g P&B 773 RS 0,00

2.2 A4/Carta — Papel Sulfite, 75 g P&B 464144 RS 0,00

2.3 Oficio I/Il— Papel Sulfite,75 g P&B 218 RS 0,00

2.4 A3/D.Carta — Papel Sulfite, 75 g Cor 81 RS 0,00

2.5 A4/Carta — Papel Sulfite, 75 g Cor 5853 RS 0,00

2.6 Oficio I/II — Papel Sulfite, 75 g Cor 1 RS 0,00

2:7) Impressdo A3- Papel Sulfite,75 g, P&B 14 RS 0,00

2.8 Impressdo A4/Carta — Papel Sulfite,75 g,P&B 2284 RS 0,00

2.9 Impressdo Oficio I/II — Papel Sulfite,75 g,P&B 26 RS 0,00

2.10 Impressdéo A3— Papel Sulfite,75 g, Cor 320 RS 0,00

2.11 Impressdo A4/Carta — PapelSulfite,75 g, Cor 2025 RS 0,00

2.12 Impressdo Oficio I/II — Papel Sulfite,75 g, Cor 12 RS 0,00

2.13 Impressdo - A3 — Papel Couché, 140 g, P&B 55 RS 0,00

2.14 Impressao - A4/Carta — Papel Couché,140 g, P&B 76 RS 0,00

2.15 Impressao- Oficio I/II — Papel Couché,140 g, P&B 1 RS 0,00

2.16 Impressdo - A3 — Papel Couché, 140 g, Cor 858 RS 0,00

2.17 Impressdo - A4/Carta — Papel Couché,140 g, Cor 1376 RS 0,00 
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2.18 Impressdo - Oficio I/II — Papel Couché,140 g, Cor 1 RS 6,00
2.19 Digitalizag&o P&B, AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 0,00
2.20 Digitalizagéo P&B, AO+ (1,819 mm x 0,841 mm) 1 RS 0,00
2:21 Digitalizag&o P&B, A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00
2.22 Digitalizagéo P&B, A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00
2.23 Digitalizag&o P&B, A2 (0,594 mm x 0,420 mm) tt RS 0,00
2.24 Digitalizagao P&B, A3 (0,420 mm x 0,297 mm) L RS 0,00
2.25 Digitalizag&o P&B, A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 107 RS 0,00
2.26 Digitalizagéo COLOR, AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 0,00
227 Digitalizagéo COLOR, AO+ (1,819 mm x 0,841 mm) 2 RS 0,00
2.28 Digitalizagéo COLOR, A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00
2.29 Digitalizagéo COLOR, A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00
2.30 Digitalizacao COLOR, A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 RS 0,00
2.31 Digitalizac&o COLOR, A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 0,00
2.32 Digitalizagéo COLOR, A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 RS 0,00
2.33 Encadernacao,formato A3, capa PVC, contra capa e espiral até 50 folhas 45 RS 0,00
2.34 Encadernac&o capa PVC,contra capa e espiral até 50 folhas 18 RS 0,00
2.35 Encadernagao capa PVC, contra capa e espiral de 51 a 150 folhas 39 RS 0,00
2.36 Encadernacaocapa PVC, contra capa e espiral de 151 a 300 folhas 51 RS 0,00
2.37 Encadernacaocapa PVC, contra capae espiral acima de 301 folhas 18 RS 0,00
2.38 Encadernacao com grampoa cavalo “PAR” até 50 folhas ul RS 0,00
2.39 Grandes formatos, PapelSulfite, P&B AO (1,189 mm x 0,841 mm) il RS 0,00
2.40 Grandes formatos, PapelSulfite, P&B AO+ (1,819 mm x 0,841 mm 4 RS 0,00
2.41 Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00
2.42 Grandes formatos,Papel Sulfite, P&B A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00
2.43 Grandes formatos, Papel Sulfite, P&B A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 RS 0,00
2.44 Grandes formatos, PapelSulfite, P&B A3 (0,420 mmx 0,297 mm) 1 RS 0,00
2.45 Grandes formatos, Papel Sulfite, P&B A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 RS 0,00
2.46 Grandesformatos, PapelSulfite, COLOR AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 0,00
2.47 Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR AO+ (1,819 mm x 0,841 mm 19 RS 0,00
2.48 Grandesformatos, Papel Sulfite, COLOR A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00
2.49 Grandesformatos, PapelSulfite, COLOR A1+ (1,471 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00
2.50 Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 2 RS 0,00
2.51 Grandes formatos, PapelSulfite, COLOR A3 (0,420 mm x 0,297 mm) ft RS 0,00
2.52 Grandes formatos, Papel Sulfite, COLOR A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 RS 0,00
2.53 Grandesformatos, Papel Vegetal, P&B AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 0,00
2.54 Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A1 (0,841 mm x 0,594 mm) 1 RS 0,00
2.55 Grandesformatos, Papel Vegetal, P&B A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 RS 0,00
2.56 Grandes formatos, Papel Vegetal, P&B A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 0,00
2.57 Grandesformatos, Papel Vegetal, P&B A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 1 RS 0,00
2.58 Impressdo Banner PapelSulfite Color (M2?) 7,94 RS 0,00
2.59 Impress&o BannerGloss Paper Color (M2) 1,92 RS 0,00
2.60 Impress&o BannerLonaColor (M?) 56,76 RS 0,00
2.61 Impressdo Banner Presentation/Premium Color(M2) 1 RS 0,00
2.62 Impressdo BannerVinil Color (M2) 7,46 RS 0,00
2.63 Impressao de Transparéncia Carta P&B 1 RS 0,00
2.64 Impressao de Transparéncia Carta Cor 1 RS 0,00
2.65 Laminagao AO (1,189 mm x 0,841 mm) 1 RS 0,00
2.66 Laminag&o A1 (0,841 mm x 0,594 mm) a RS 0,00
2.67 Laminagdo A2 (0,594 mm x 0,420 mm) 1 R$ 0,00
2.68 Laminagao A3 (0,420 mm x 0,297 mm) 1 RS 0,00
2.69 Laminagéo A4 (0,297 mm x 0,210 mm) 68 RS 0,00

VALOR ESTIMADO

Mensal Anual

RS 0,00 R$ 0,00    
 



(sou
Outrossim, declaramos que:

a) Aceitamos todas as condigdes impostas pelo Edital e seus anexos;

b) Temos conhecimento dolocal e condigées de execugdo dosservicos;

c) Os servigos seréo executados com a qualidade, prazo e condigéesfixadas no Termo de Referéncia;

d) Nos valores unitdrios desta proposta estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do

servigo, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de

administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimentointegral do objeto da contratacgao e a perfeita execucdo do servico;

e) Concordamos em mantera validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias;

f) Estamos cientes de que, até que o Termode Contrato seja assinado, esta Proposta constituiraé um compromisso de nossa parte,

observada as condicdes do instrumento convocatério (edital do PE n2 15/2019).

 

NOMEE CARIMBO DO RESPONSAVELPELA EMPRESA

RAZAO SOCIAL E CARIMBO DA EMPRESA


