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Ponte Aérea Viagens e Turismo Ltda.

Assunto: contrato de prestacio de servicos para atendimento as demandas-relativas
as viagens. hospedagens, transportes aéreos e terrestres dos servidores e
colaboradores eventuais da UFMG.

A Divisdo de Servigos Comunitarios-DISEC, do Departamento de Logistica de Suprimentos e de
Servigos Operacionais, informa que, quando da solicitagao de cotagdes de pregos junto a agéncia de
viagens prestadora dos servicos em epigrafe, os procedimentos a serem adotados serdo os
seguintes:

Apods receber a demanda da viagem o Representante Administrativo:

1) Solicita, por meio do endereco eletrénico da agéncia de viagens, a cotacdo da passagem
aérea, rodoviaria, diarias em hotéis e outros meios de transporte contratados. Nesse caso o
Representante Administrativo solicitara a cotacéo utilizando um dos formularios abaixo. Da mesma
forma a agéncia de viagens respondera a solicitagdo no formato proposto.

I. Passagem Aérea (nacional e internacional) e Rodoviaria (nacional)

1.1) Informacgdes prestadas pela UFMG (obrigatorio o preenchimento de todos os campos)
Unidade/Orgao solicitante:
Representante Administrativo:

Dados da viagem
Beneficiario:

Data de ida:

Data de volta:
Origem:

Destino:

Classe: econdmica

1.2) InformacBes prestadas pela agéncia de viagem (obrigatério o preenchimento de todos os
campos)

Atendente:
Data da cotagao:
Beneficiario:
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Opcbes para viagem/voos
Companhia Aérea:

N°. do voo:

Data/horario/origem:
Data/horario/destino:

Escalas:

Classe:

Tarifa praticada (c/ impostos inclusos):
Taxa de embarque:

Total:

Validade da cotagao (dd/mm/ano):
Demais informacgdes pertinentes:

Il. Diarias em hotéis - para os casos em que nao houver pagamento de diaria para esta finalidade.

2.1) Informacdes prestadas pela UFMG (obrigatério o preenchimento de todos os campos) -
Unidade/Orgae solicitante:
Representante Administrativo:

Dados da hospedagem
Beneficiario:

Destino:

Data / horario da hospedagem:
Data / horario de saida:

2.2) Informacgbes prestadas pela agéncia de viagem (obrigatério o preenchimento de todos os
campos)

Atendente:
Data do orgamento:
Beneficiario:

Opcdes de hotéis

Hotel:

Endereco/telefone:

Data e horario da hospedagem:

Data e horario da saida:

N°. de diarias:

Tarifa/diaria praticada (c¢/ alimentacéo e impostos inclusos):
Total:

Validade da cotagao (dd/mm/ano):

Demais informagdes pertinentes:

lll. Contratagdo de meio de transporte - taxi comum/especial, locagdo de veiculos (inclusive
fretamento de dnibus com ou sem motorista), para os casos em que hao houver pagamento de
diaria para esta finalidade.

3.1) Informagdes prestadas pela UFMG (obrigatério o preenchimento de todos os campos)

Unidade/Orgao solicitante:
Representante Administrativo:
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Dados do traslado

Beneficiario:

Data de ida:

Origem (local/endereco):

Destino (local/endereco):

Data de volta:

Demais informagbes pertinentes:

3.2) Informacgdes prestadas pela agéncia de viagem (obrigatério o preenchimento de todos os
campos)

Atendente:
Data do orgamento:
Beneficiario:

Opcdes de prestadores de servicos -
Empresa: .
Data/horario/origem:

Data/horario/destino:

Tarifa praticada (c/ impostos inclusos):

Total:

Validade da cotacéo (dd/mm/ano):

Demais informacdes pertinentes:

2) De posse das informacdes necessarias, o Representante Administrativo devera, no prazo
de validade da proposta, providenciar o registro dos dados no SCDP.

Qualquer irregularidade devera ser imediatamente comunicada, por oficio, a Divisdo de Servicos
Comunitarios-DISEC/DLO para as providéncias cabiveis.

O Contrato podera ser acessado no endereco: http://www.ufmg.br/dsg/passagens_introducao.shtml

Atenciosamente,

(Y -

Silmara Alves Ofiveira
Diretora da Diviséo de Servigos Comunitarios

De acordo:

el

Diretor Geral do Departamento de Logistica@é Suprimentos
e de Servigos Operacionais - DLO



