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1. ACESSO AO PORTAL MINHAUFMG

O acesso ao Sistema Académico da Graduacdo (SiGA) é realizado através do portal

minhaUFMG. Portanto, antes de utiliza-lo, o usuario deve estar cadastrado nesse portal.

Para acessar o minhaUFMG, entre na pagina da UFMG no endereco http://www.ufmg.br,

clique sobre o menu do Portal e escolha a opcédo Minha UFMG (Fig. 1):

" x Universidade Federal
Universidade Federal de Minas Gerais

de Minas Gerais

Pesquisa e Inovagio
Extens3o
Cultura

Comunicacio

Somdeos

Figura 1: Acesso ao Minha UFMG através do Site https://ufmg.br/

Ou use diretamente o endereco do portal hitp://sistemas.ufmg.br.

A seguinte tela seré apresentada (Fig. 2):

minhaurue

. Termos de uso dos recursos de TI Login
da UFMG.

5 Novo usudrio? Vela como acessar USUARIO

. Se vocé esqueceu sua senha,
recupere-a.

SENHA:

Entrar

Figura 2: Acesso ao Minha UFMG

Em caso de duvidas quanto ao acesso no portal minhaUFMG consulte o suporte do DTI atraves
do e-mail: suporte@dti.ufmg.br ou pelo telefone: (31) 3409-4009.



http://www.ufmg.br/
http://sistemas.ufmg.br/
mailto:suporte@dti.ufmg.br
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2. CADASTRO DE NOVOS USUARIOS (SiGA)

Os novos usuarios do SIiGA deverdo solicitar o acesso ao Departamento de Registro e

Controle Académico (DRCA), via e-mail, informando os seguintes dados:

Acesso Respongévej pela ngos a serem
solicitagao informados
Solicitacdo de acesso via Nome completo,
Servidores e-mail, encaminhado pela Matricula na UFMG,
chefia imediata Login no minhaUFMG
Nome completo,
Solicitacdo de acesso via Matricula na UFMG,
Coordenadores € |e-mail, encaminhado pelo | ogin no minhaUFMG,
Subcoordenadores |novo coordenador de Inicio e término do
Ccurso mandato

Em caso de duvidas ou para maiores informacdes, entre em contato com o DRCA através
do e-mail: ass@drca.ufma.br ou pelo telefone: (31) 3409-4154.

3. CADASTRO DE NOVOS USUARIOS NO MOODLE DOS COLEGIADOS

O acesso ao Moodle do Colegiado do Curso, para os Coordenadores e Subcoordenadores,

devera ser solicitado ao DTI, via e-mail, informando o nome completo do professor.

Em caso de duvidas ou para maiores informagdes, entre em contato com suporte do DTI

através do e-mail: suporte@dti.ufmg.br ou pelo telefone: (31) 3409-4009.



mailto:ass@drca.ufmg.br
mailto:suporte@dti.ufmg.br
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4. ACESSO AO SISTEMA ACADEMICO DA GRADUAGCAO (SiGA)

Ao entrar no minhaUFMG, no bloco Sistemas,

Académico]

(Fig. 3):

cliqgue no item [Graduacao: Sistema

3

__ Sistema de Bibliotecas
__ Acesso ao Portal CAPES

__ Atualizagdo cadastral para acesso a novos servios

Informagoes

Universidade Federal de Minas Gerais

OrientagOes para o Acesso ao Portal CAPES
Quadro de Horérios de Onibus Internos no Campus
Clipping UFMG - Web, Radio, TV

Clipping UFMG - Jornais e Revistas

Ouvidoria Geral da UFMG

| Lista telefonica da UFMG

Sistemas

Aplicages Académicas

Didrio de Classe: Acesso

Didrio de Classe: Administragdo

Graduagdo: Sistema Académico

Informagdes Académicas: acesso para alunos da pés-graduagdo
Pés-Graduagdo: Matricula

Pés-Graduagdo: Sistema Académico

D Itada dAa AvealineSia da Curcac a D linac

Figura 3: Acesso ao Sistema Académico da Graduacéao

OBSERVACAO:

Recomendamos a utilizagcdo do navegador Firefox, versées 3 ou superior, para que o

sistema funcione corretamente.
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5. SiGA: CONCEITOS

5.1 Demandantes

Séo representados pelos Colegiados de Graduacao. Compete aos demandantes:

e Avaliar as demandas dos planos de estudos dos alunos;

e Solicitar a oferta de atividades de uma subdivisédo de Curso;
e Definir nUmero de vagas nas turmas;

e Definir horérios;

e Solicitar adequacao de vagas;

¢ Negociar demanda de vagas com o0 OFERTANTE;

e Definir a Configuracdo da Matricula para Veteranos;

e Analisar os requerimentos de matriculas enviados com inconsisténcias na 12 e 22
Fases da Matricula.

5.2 Ofertantes

Séo representados pelos Departamentos Académicos. Compete aos Ofertantes:

e Cadastrar a previsédo de oferta;

e Reorganizar turmas;

e Alocar encargos didaticos;

e Definir vagas para Formacéo Livre;

e Aprovar as solicitacdes de adequacao de vagas, quando necessario;

e Aprovar e finalizar a oferta no Sistema.
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5.3 Organizadores de Oferta

Essa funcdo permite que as Unidades que oferecem turmas para varios cursos (exemplos:
ICEX, ICB, FAE e FAFICH), adotem um Unico organizador da oferta para criar e solicitar

turmas aos departamento académicos. Compete aos Organizadores:

e Solicitar a oferta de atividades para as subdivisdes de Curso;
e Definir nUmero de vagas nas turmas;

e Definir horarios;

e Solicitar adequacao de vagas;

e Negociar demanda de vagas com o0 OFERTANTE;

e Definir a Configuragcdo da Matricula para Veteranos, para as atividades de sua
responsabilidade.




6. FLUXOGRAMA DE OFERTA E MATRICULA DA GRADUACAO

Ofertantes Alunos
(Departamentos)

__

Previsdo da
Oferta

Reformulagdo de

Planos de Estudos

Aprovagao da Oferta e
alocagdo de encargos
didaticos

12 Fase -

Requerimento de
matricula online

Aprovagdo da
adequagdo de vagas

Aprovacdo da
adequagdo de vagas
pelos Ofertantes

22 Fase -Requerimento
de inclusdo de novas

atividades em turmas

Adequacdo de vagas
para atividades de
Formagao Livre

32 Fase -
Requerimento de

matricula em
atividades de
Formagao Livre

Demandantes
(Colegiados)

Aprovagdo dos
Planos de Estudos
com propostas de

Formagao

Complementar

Aberta.

Solicitagdo da Oferta

Anilise dos
requerimentos de
matricula

Solicitagdo de
adequagdo de
vagas - 12 Fase

Solicitagdo de adequagdo
de vagas - 22 Fase

Anilise dos
requerimentos de
acertos dematriculas
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Acoes

SiGA

Previsdo da oferta

Plano de Estudos

Cadastro do Mapa
de Oferta

12 Fase - Envio de
Requerimento de
Matricula pelos
alunos

Divulgagdo do
resultado da matricula
para o aluno

22 Fase - Envio de

Requerimento de

inclusdo de novas
atividades

32 Fase - Envio de
Requerimento de
matricula em
atividades de
Formagao Livre

Divulgagdo do
resultado da
matricula para
Formagao Livre

Geragao da previsao de vagas
(rotina automatica)

Processamento e
efetivacdo automatica de
Matricula
12 Fase

Efetivagdo da matricula,
deferimento manual do
Colegiado do Curso 22 Fase

Processamento e
efetivacdo automatica de
Matricula
32 Fase

INiCIO DO PERIODO LETIVO
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7. PLANO DE ESTUDOS

Plano de Estudos € um sistema online que visa apoiar o planejamento e 0 acompanhamento

da trajetéria académica do aluno na UFMG.

O plano de estudos reflete a versdo e o percurso curricular de vinculagcdo do aluno e é
organizado em semestres cursados, em curso e a cursar. Nos semestres “a cursar’, o
aluno podera planejar as atividades que deseja cursar; nos semestres “cursados”, o aluno
podera visualizar os resultados obtidos e no semestre “em curso” € possivel visualizar as

matriculas atuais.

A Reformulacdo do Plano de Estudos, pelos alunos de Graduacdo, possibilita aos
demandantes e organizadores de oferta preverem melhor a demanda de vagas para as

turmas das atividades académicas, visando otimizar o processo de matricula.

Na reformulacéo do Plano de estudos, o aluno podera realizar as seguintes acoes:
® Adicionar, excluir e mover as atividades optativas e de formacao livre;

®» Mover as atividades Obrigatdrias nos semestres letivos, respeitadas as Normas de

Graduacao;
®» Adicionar semestres letivos até o limite do seu tempo de integralizac&o;

®» Criar um Plano de Estudos Simulado que permite ao aluno investigar as

possibilidades de seu curso;

®» Adicionar as atividades de Formacdo Complementar Aberta, em um Plano de
Estudos SIMULADO, que devera ser enviado ao Colegiado do Curso, via
SIGA, para aprovacao (caso o aluno esteja vinculado a um percurso de formagéo

complementar aberta);

® Consultar a integralizacdo do seu Plano de Estudos.

12
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ATENCAO

e O aluno podera criar, a qualquer momento do periodo letivo, um Plano de
estudos Simulado, mas torna-lo vigente somente sera possivel no

periodo definido para a reformulacéo do Plano de Estudos.

e As atividades obrigatorias ndo poderdo ser excluidas do Plano de

Estudos;

e Uma vez aprovadas, pelo Coordenador do Curso, as atividades de
Formacdo Complementar Aberta, do Plano de Estudos vigente, néo

poderdo ser movidas, alteradas ou excluidas pelos alunos;

e Uma vez aprovadas, o Coordenador do Curso podera solicitar a oferta
das atividades de Formacdo Complementar Aberta, via SiGA, para
aprovagdo dos Departamentos responsaveis. Desta forma os estudantes
poderdo requeré-las na 12 Fase da Matricula.

13



Moédulo: Demandantes

8. ANALISE DO PLANO DE ESTUDOS

No periodo estabelecido no Cronograma de Oferta e Matricula da Graduacéo, os Planos
de Estudos enviados pelos alunos contendo a inclusdo e enquadramento de atividades de
Formagdo Complementar Aberta, deverdo ser obrigatoriamente analisados pelo
Colegiado do Curso.

Para analise dos Planos de Estudos, acesse:

Graduacgéo: Sistema Académico > Graduagéo > Plano de Estudos (Fig. 4).

SistemaUFMG x \+

@ https://sistemas.ufmg.br/configuracao-curricular/?bkmk=

Graduagdo v Administracdo v Fale conosco v
Regisiro Discente >
Configuracdo curricular »

®
Pardmetros de calenddrio &
Oferta de atividades I a BEM-VINDOI!

»
Matricula »
ENADE »
Vida académica do aluno »
Gestdo de Vagas »

m 0 de documento

[ Panocecsucos
HISIOMNCo »
Integralizacdo »
Relatdrios de Gestao »

Figura 4: Acesso ao Plano de Estudos
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8.1 Pesquisar por Planos de Estudos

Para pesquisar pelos Planos de Estudos dos alunos que estdo aguardando analise do

Coordenador (Fig. 5), selecione:

e “Curso”
e “Subdivisao de curso” (se for o caso);
e “Situacao do plano” selecione “Aguardando analise”;
e “Estado” selecione “Simulado”;
Em seguida, acione o comando [Buscar].

Para outras buscas, selecione os parametros de acordo com as caracteristicas dos
Planos que deseja retornar.

Mais visitados @ Primeiros passos

Curso: | FARMACIA v

Subdivisao de curso: | v

Versao curricular: v

Modalidade Profissi |'I S

Mostrarsoments: e ¢ A O Fc.E O Sem formagdo complementar

Percursos curriculares:  [D-20012X-01-01 - HABILITACAO: FARMACEL ~
D-20012X-01-02 - HABIL:-BIOQUIMICA EM AN
D-20012X-01-03 - HABILITACAO: BIOQUIMICK

Numero do registro:

Nome do aluno:

D-20012X-01-04 -
D-20019X-01-01
D-20019X-01-02 -
D-20019X-01-03 -
D-20019X-01-04 -
D-20019X-01-05 -
D-20061X-01-01
<

HABILITACAO: INDUSTRIA

- FARMACIA-BACHARELAD(

HABILITACAQO: FARMACEL
HABIL:BIOQUIMICA EM AN
HABILITACAO: BIOQUIMIC(
HABILITACAO: INDUSTRIA

- HABILITACAO: FARMACEL v
>

—

00

Situagao do plano:

Estado:

Simulado v~

Aguardando analise [v]

Dﬁfel' /Indef

»

de|

P Exibir parametros de inconsisténcias ¥

‘: até|

;
= )

Figura 5: Pardmetros para Busca dos Planos de Estudos
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8.2 Analise do Plano de Estudos

Para analisar o Plano de Estudos, com a inclusdo de Formacédo Completar Aberta, realize as
seguintes agoes:

e Acione o icone localizado a direita da tela [Ver detalhes] (Fig. 6) e acesse o Plano

de Estudos;

Foram encontrados 2 itens

PLANOS DE ESTUDOS ENCONTRADOS

- otdo| s Quant. Data da obs.
"m"::' Nomedoaluno~ | curso [ Yersto Percurso curricular dets | do Estago | MOUVOdeAteaGlo | 4o | Owade | dmma | Desig.| do .
| indef. plano incons. alteragio v aluno ¢

CESARAUGUSTO FISICA-BACHARELADO- Inclusdo ou alteracio

|2012027371| LoBATOSIVA | FisicA | D-20131 FORM COMPABERTA - | 9uaand | Simulado| de desiigamentopor [ 0 [ %3SsT [ OJOSENT | - ge

BARROS FORM LIVRE ocorréncias automa
Inclusdo ou alteragio
BACHARELADO/FORMAGAO ¢ nEkn s ity
. 9 o
2012005047 | FAPAELA COSTAE | exguacia | 020161 LIVRE/FORMAGAO .| Aaardando |Simulado|  de gesigaments o |[isEaEA] LAl = - Ige
COMPLEMENTAR ABERTA Suie o

Figura 6: Tabela de Planos de Estudos Encontrados

e Acione o comando [Colocar plano de estudos em analise] (Fig. 7) para conseguir
alterar, deferir ou indeferir o plano de estudos simulado do aluno. Ao colocar o

plano de estudos em andlise, a sua situacao altera de “Aguardando analise” para

“Em analise”.

Visualizar quadro de horérios...

~ 201872 - Carga horaria total (min., max.): 120 - Rendimento semestral global: -

N/C: Previsio de oferta ainda ndo cadastrada

ATIVIDADES ACADEMICAS

| Carga horana sugenda. |
Percurso curricular SituagBo da matricula
Oferta | poriodo Pré.requisit ety
Codigo Nome Assunto previsto Ofecta prevista Rquntes horaria Observagbes
prevista Grupo de atividade | (M | Nota | Frequéncia | Situagao
PaEL| de | auvidade académica|Pé-requisito [STUPO x.) i
referéncia adicional
'~ || DIG-ECNO44 | ECONOMIA DO BEM ESTAR F. C Aberta 60 - - A CURSAR
_ || picLEG041 INGLES TECNICO F.C Aberta 60 - - A CURSAR - <

L/'\
Visualizar quadro de horarios...

© Voltar para pesquisa | Colocar plano de estudos em analise Verificar i Verificar

Figura 7: Colocar Plano de Estudos em Analise

Eamircie Rk isgerniaa|

E
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Realize a analise do Plano de Estudos proposto pelo aluno utilizando os recursos e

informacdes disponiveis nos botdes [Verificar integralizacédo curricular] e [Verificar

consisténcia] (Fig. 8).

Visualizar quadro de horérios...

2018/2 - Carga horaria total {min., max.): 120 - Rendimento semestral global: -

ATIVIDADES ACADEMICAS

WC: Provisdo de oferta ainda ndo cadastrada

‘Carga hordria sugerida... |
| | Percurso curricular Situagio da matricula
Oferta | periodo Pré.raquisi o
" Oferta U “requisitos horéria
Cadigo Nome Assunto previsto i provista | oo e = s Observagbes
para FL de - .| Pré-requisito Grupo de atividade “‘“i Nota | Frequéncia | Siwagho
T . Atividade acaddmica| " oo -
DIG-ECND44 | ECONOMLA DO BEM ESTAR. - ! - | F. C.Abarta | 60 A CURSAR
DIG-LEGO41 INGLES TECHICO | F.C.Aberta 60 A CURSAR
Visualizar quadro de hordrios...
O Voltar para pesquisa Colocar plano de estudos em andlise Verificar i Verificar consisténci:

Figura 8: Recursos disponiveis para analise do Plano de Estudos

A partir da analise do Plano de estudos, podera ocorrer uma entre trés decisées:

8.2.1 Deferir o Plano de estudos

Cliqgue em [Deferir plano de estudos] ou em [Deferir plano de estudos com

inconsisténcias] (Fig. 9), se for o caso. Essa acdo tornara o plano de estudos

“Simulado” em um plano de estudos “Deferido” e altera seu estado para “Vigente”.

O plano que antes era “Vigente” € alterado para “Desativado”. O aluno é comunicado,

por e-mail, que o seu plano de estudos foi deferido.

E
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Semestres letivos || Dados gerais || Situacao da analise || Inconsisténcias (1) || Verificagdo de integralizagdo |

INCONSISTENCIAS ENCONTRADAS

Semestre letivo « Descrigdo « Detectada em «

Mo semesire 20192 nao podem existir atividades obrigatorias pertencentes a mais de dois periodos curriculares de referencia 26/04/19 15-48

201972 consecutives. Portanto, a(s) atividade(s) DIG-MAT246 deve(m) ser movida(s) para semesires posteriores.

Deferir plano de estudos com inconsisténcias

Q Voltar para pesquisa Deferir plano de estudos ||| Indeferir plano de estudos | Verificar integralizagéo curricular Verificar consisténcia |

Alterar |

Figura 9: Deferir/Indeferir Plano de Estudos

8.2.2 Indeferir o Plano de estudos

Cliqgue em [Indeferir plano de estudos] (Fig. 9). A situacdo quanto ao aceite do
plano de estudos é alterada para “Indeferido” e o seu estado permanece “Simulado”.
O Coordenador devera registrar a “Justificativa” (Fig. 10) e o aluno é comunicado, por

e-mail, que o seu plano de estudos foi indeferido.

Informagdes do indeferimento ﬁl

* Campo obrigatorio

*Justificativa:

P

00 caracteres restantes.

m Cancelar |

Figura 10: Justificativa de Indeferimento do Plano de Estudos
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8.2.3 Alterar o Plano de estudos

Acione a aba “Semestres letivos” (Fig. 11), acione o comando [Alterar] (Fig. 12) para

gue as alteragcbes no Plano de Estudos possam ser realizadas pelo Coordenador.

E possivel adicionar, excluir atividades académicas (exceto Obrigatérias), mudar o

enquadramento das atividades e também muda-las de semestre.

DETALHES DO PLANO DE ESTUDOS

Estado do plano: Vigente Nimero de registro: 2018010527

Aluno: ALINE CRISTINE MARCELING PAIXAOD

letivos | gerais | Situagao da analise | de

_© Adicionar semesto |

||| 20181 - Carga horéria total (min., max.): 360 - global: -

ATIVIDADES ACADEMICAS
(Carga horéria sugerida...

Percurso curricular = Situagho da matricula
1ga
_— - S —r p—
" Atividade Pré-requisito Grupo de atividade m:] Nota | Frequéncia| Situagio
referéncia|  académica ‘adicional :
DIG-DTO032 HISTORIA DA TERAPIA OCUPACIONAL : 1 - - R | - - |emcurso
DIG-DT0033 INTRODUCAO A0 ESTUDO DA OCUPACAD - 1 - - Chigeidis TERARIA » | - . |emcurso
DIGDTO034 METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO : 1 T » | - - |emcurso

PRATICA DE OBSERVACAD EM TERAPIA QCUPACIONAL Obngaténas-TERAPLA
DIG-DT0035 | 1 - . OCUBACIONAL 30 - - EM CURSO

Figura 11: Aba Semestres Letivos

= —
/4 202072 - Carga horéria total (min., méx.): 315 - Rendimento semestral global: - ]
|+ 202111 - Carga horsia total (min., méx.J: 450 - Rendimento semestral global: -
| 202172 - Carga horéria total (min., méx.): 450 - 1 global: -
NC: Previso de oferta ainda nido cadastrada
ATIVIDADES ACADEMICAS
Percurso curricular Situagao da matricula
Ofenta | 0@ | eriodo Pré-roquisitos hovi
Assunto rna -fequi oraria
Cod Nome evista Observagdes
= previsto | prevista | PC'E) | curticular Précoquisio| Grupo do atividade | (M0 | Nota Froquincia| Sitagao
" Atividade académica r4 soauit méx,
CLNICA EM TO NA SAUDE DO ) DTO059 - CLINICA TO SAUDE Oboigatérias-TERAPIA
DIGOTO081| ™4hiT0 E DO ID0SO : - - C CRIANCA £ ADOLESCENTE > OCUPACIONAL | 5 c eSS
TRABALHO DE CONCLUSAD . DT0060 - TRABALHO DE Obrigatérias TERAPIA
DIGDrogE2 DE CURSO Il : . y 8 CONCLUSAO DE CURSO | : OCUPACIONAL Lal = |acesR
-
‘ > Hovet para outo semosit.. |
© Voltar para pesquisa Verificar integralizago curricular | Verificar consistbncia | Altorar

Figura 12: Comando Alterar para modificar Plano de Estudos
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Apos realizar as alteracdes, acione o comando [Salvar] (Fig. 13), na tela apresentada

pelo SiGA, e justifique as alteragdes realizadas.

ATIVIDADES ACADEMICAS
Carga horana sugernda ..
e o e
Percurso curricular i Situago da matricula
arga
Periodo Pré.requisitos [ty
Codigo Nome Assunto e ‘“:‘ Observagbes
oo Prib-requisity Grupa de atrvidade Nota | Frequéncia | Sitsacho
Atividade acadimica - l max} |
DIG-CADO29 | TOPICOS EM ADUINISTRACAO A | T3 EMergedies o Comportamento | - S Formaglo Live [=] B | - - |emcurso
ADMINISTRACAD Obrigatinias-SISTEMAS DE
0IG-CAD 184 et = a CAD103 - ADMINISTRACAO TGA - i 60 | - - |emcurso
ALGORITIOS E ESTRUTURAS DE DCCO04 - ALGORITMOS E Obrigatérias-SISTELAS DE
DIG-DCC005 DADOS Wl ° = ESTRUTURAS DE DADOS Il ) INFORMACAD 60 . ° EUCURSO
DIGDCCO23|  REDES DE COMPUTADORES - s - 5 Qodsalicus SETRINS O 60 | - - |emcurso
b i L
DIGALTO3 ALGEERAA - 3 . . L @ | . - |emcumso
Visuahzar quadro de horarios...
201812 - C: o, M J: 390
| ez e

Figura 13: Comando Salvar Plano de Estudos

As alteracdes realizadas pelo Coordenador séo salvas e o aluno € comunicado, por e-

mail, sobre alteracdo em seu plano de estudos feita pelo Colegiado de seu Curso.

O aluno passara a ter um novo Plano de Estudos “Vigente” e caso ndo seja esse 0
resultado que deseja, devera procurar o Colegiado do Curso ou, em data

estabelecida, reformular o seu Plano de Estudos e submeté-lo a uma nova andlise.

ATENCAO

° Um plano de estudos simulado com inconsisténcias podera ser transformado em
plano vigente pelo aluno.

. O Colegiado do Curso poderd identificar esses planos utilizando a tela de pesquisa
por planos de estudo [Exibir parametros de inconsisténcias] (Fig. 5) e selecionar

os varios filtros existentes na busca.

. Os tipos de inconsisténcias existentes foram baseados nas regras académicas
adotadas atualmente e extraidos das Normas Académicas de Graduacdo, de

Resolucdes da Camara de Graduacéao, de decisbes da Prograd, etc.
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. Caso seja indicado, a qualquer momento, o Colegiado do Curso podera interferir,
alterando esses planos de estudos, inclusive retirando as inconsisténcias existentes.

Entretanto, se as inconsisténcias persistirem, algumas delas serdo _impeditivas no

envio do requerimento da matricula online, pelo aluno, no semestre subsequente.

. Os Planos de Estudos sao atualizados automaticamente, de acordo com a

movimentacéo da vida académica do aluno.

8.3 TIPOS DE INCONSISTENCIAS NO PLANO DE ESTUDOS

®» A carga horaria maxima para matricula no semestre subsequente € maior

gue a carga horaria maxima permitida para o percurso curricular;

®» Carga horaria minima de atividades é menor que a carga minima exigida

para matricula;

®» Previsdo de semestres letivos ultrapassando o tempo de integralizagdo do

curso pelo aluno;

®» N3o atendimento aos pré-requisitos;

®» Nio atendimento a regra dos trés periodos consecutivos (o0 aluno pode
requerer matricula em disciplinas de até trés periodos distintos, desde que

tenha solicitado matricula em todas as atividades obrigatérias de periodos

anteriores, que tenham sido ofertadas).
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9. SOLICITACAO DE OFERTA PELOS DEMANDANTES

Solicitacdo de Oferta é a funcionalidade que permite ao Demandante criar as turmas e
encaminhar as solicitacbes dessas para aprovacdo dos Ofertantes responsaveis
(Departamentos Académicos). Uma vez aprovadas, as turmas ficardo disponiveis para a

matricula do aluno.

Além de criar turmas, é possivel pesquisar pelas solicitagcbes de oferta da subdivisdo do
Curso, criar copia da oferta de semestres anteriores, pesquisar pela demanda de vagas
originadas do Plano de Estudos para as atividades regulares e de Formacdo Completar
Aberta.

A Solicitacdo de Oferta (Fig. 14) devera ser realizada no prazo previsto no Cronograma de

Oferta e Matricula, no menu:

Graduacao > Oferta de Atividades > Solicitacao de Oferta

| SistemaUFMG x \ +
L/

€ | @ https://sistemas.ufmg.br/configuracao-curricular/?bkmk=

Graduagdaov  Administracdov  Fale conoscov

Registro Discente >
Configuracdo curricular >
Pardmetros de calendario
Oferta de atividades [ | Emissdo de relatérios

3

»

»

»

“mme

a» BEM-VINDO!

Matricula Adequac3o e aprovacao de solicitacbes de vagas pelo ofertante
ENADE
Vida académica do aluno

Gestdo de Vagas

Adequac3o de vagas pelo demandante
Adequacdo de vagas pelo organizador
Aprovacdo de oferta e alocacdo de encargos didéticos

Emiss3o de documentos Organizacdo de oferta
Plano de estudos Previsdo de oferta
Histérico ) olicitacao de oferta
Integralizacdo »

Relatorios de Gestao »

Figura 14: Acesso a Solicitagdo de Oferta
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Na tela apresentada, € possivel pesquisar pelas Solicitagbes de Oferta de atividades
académicas do Curso. No campo “Conjunto de atividades” (Fig. 15) selecione a opcao

“‘Pertencente ao curso”, e acione o comando [Buscar].

O SIGA exibira tabela contendo as atividades académicas do Curso selecionado e suas
subdivisbes. Observe que a situagcdo da oferta das atividades académicas estara

classificada através da cor de fundo, conforme registrado na legenda (Fig. 15):

e Cor rosa — Atividade sem turma criada.
e Cor amarela — Atividade com turma criada que ainda nao foi solicitada.

o Cor azul — Atividade com todas turmas solicitadas, mas nem toda turma
aprovada.

e Cor verde — Atividade com todas as turmas aprovadas.

GESTAO DE SOLICITAGOES DE OFERTA

Ajuda

[ Pesquisa por gbes de oferta de atividade

* Campo obrigatério

I “Conjunto de atividades: . g Pertencente ao curso De outro curso @ I

*Curso: {02001 - CIENCIA DA COMPUTACAO Il

*Semestre letivo: [2016/1

Refinamento de pesquisa ¥

Buscar

Foram encontrados 100 itens

Atividade sem Afividade com turma criada Atividade com todas turmas solicitadas, ~ Atividade com todas
turma criada que ainda ndo foi solicitada mas nem toda turma aprovada as turmas aprovadas

SOLICITAGOES DE OFERTA DE ATIVIDADES ACADEMICAS ENCONTRADAS

" Tipo de | Carga Depart.(s) (5) | previsdo isdo de | Totalde |Qtde.de| Qtde.de | Qtde.de
| | Codigo « Nome « Tipo « | carga |horaria resp.(s) com turma(s) de ofesta ofertapara | vagas | turmas | turmas turmas
horaria | total ofertada(s) form. livre | previstas | criadas | solicitadas | aprovadas
(1| capon ADMINISTRACAO oG | ™R | 60 cAD | viswalzar. | sim Nio 57 0 0 1 B
“D | CAD012 | TOPICOS EM ADMINISTRACAO | DIG Teod. 60 CAD Visualizar., - - 1 0 0 0 =
CALCULO FINANCEIRO E -~
1:1 cIc001 CSTo8 pG | TR | 60 Cic | Visuslizar. | Sim sim 89 0 0 1 2}
P ALGORITMOS E ESTRUTURAS 5 =
D I DCC003 DE DADOS | DIG Teod. 60 DCC Visualizar... Sim Nio 63 0 0 2 8
ALGORITMOS E ESTRUTURAS
D DCCOo04 DE DADOS Il DIG Ted. 60 Dcc Visualizar... Sim Nio 77 0 0 5
T ALGORITMOS E ESTRUTURAS = x - D
‘9 DCC005 DE DADOS il DIG Ted. 60 DCC Visualizar., Sim Nio 84 1 0 2 =]
Q | pecoos mm%ﬁ o6 | Tes. | s0 | occ | visusizar. | sim Nio 75 0 0 1B
ORGANIZACAO DE P [ 4 P Sl Ak i a a 4

Figura 15: Pesquisa por solicitacbes de oferta de atividades Académicas
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Se desejar realizar uma pesquisa mais detalhada, clique no link [Refinamento de pesquisal

(Fig. 16), preencha os campos opcionais utilizando um ou mais filtros (Fig. 17):

o Atividade académica (codigo, nome ou tipo);

o Tipo de carga horaria (pratica, tedrica ou tedrica/pratica);

o Oferta prevista para o semestre de destino (atividades regulares e/oude
Formacao Livre);

o Situacédo das turmas na oferta: Selecione um dos filtros para realizar a pesquisa:

Atividade sem turma criada;
Atividade com turma criada que ainda nao foi solicitada;

©)
@)
o Atividade com todas as turmas solicitadas, mas nem toda turma aprovada;
o Atividade com todas as turmas aprovadas.

o Versdao curricular (essa opcao € especialmente importante para os Cursos de
Educacéo a Distancia);

o E obrigat6ria em algum percurso (Sim/N&o);

Em seguida, acione o comando [Buscar] (Fig 17).
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yraduagao v Administracao v Fale conosco v
.

('l ¢

- »j

Graduagdo > Oferta de atividades > SOLICITACAO DE OFERTA

10/05/2018

GESTAO DE SOLICITACOES DE OFERTA

Ajuda gz
L:L:‘ quisa por solicitagoes de oferta de atividad démi ]
* Campo obngatorio
NEonjtntode:atividad @® p a0 curso O De outro curso @
* Curso: [12001 - ADMINISTRAGAO

* Semestre letivo: [2018/1

I Refinamento de pesquisa ¥ I

’ |

# Gerar relatério de oferta para calouros l # Gerar relatério de mapa de oferta por curso

Figura 16: Refinamento de Pesquisa

GESTAO DE SOLICITA(,‘.E)ES DE OFERTA

Ajuda
| —| Pesquisa por solicitagdes de oferta de é |
* Campo obrigatdrio
* Conjunto de ativi @ Pert te ao curso ' De outro curso @
*Curso: [17007- ENFERMAGEN =]

* Semestre letivo: 20161

Ocultar parametros R

Atividade académica: ‘ | a @ | l:|

Cédigo Nome Tipo
Tipo de carga horaria: :
Oferta prevista: :|

Normal  Formagdo livre

Situagdo das turmas na
oz hajl [=]

Versdo curricular: -

E obrigatoria em algum ~

percurso:

Buscar

# Gerar relatério de oferta para calouros | £ r T I # Gerar relatério de mapa de oferta por curso

Figura 17: Opc¢8es do Refinamento de Pesquisa
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9.1 Pesquisa pela demanda de vagas na turma selecionada

Antes de criar novas turmas € possivel consultar a demanda de vagas da atividade
académica selecionada, originadas dos planos de estudos dos alunos. Acione o icone
[Visualizar] (Fig. 18) localizado a direita da tabela de resultados.

GESTAO DE SOLICITAGOES DE OFERTA

Ajuda s

|~ Pesquisa por goes de oferta de

* Campo obrigatério

*Conjuntd de atividades: © Pertencente 3o curso ' De outro curso o

*Curso: [02001 - CIENCIA DA COMPUTACAQO =l

*Semestre letivo: 201611 |

Refinamento de pesquisa ¥

Buscar

Foram encontrados 100 itens
Atividade sem Atividade com turma criada Atividade com todas turmas solicitadas, ~ Atividade com todas
turma criada que ainda ndo fol solicitada mas nem toda turma aprovada as turmas aprovadas

SOLICITAGOES DE OFERTA DE ATIVIDADES ACADEMICAS ENCONTRADAS

Tipode | Carga Semestre(s) revisio Previsdo de | Totalde |Qtde.de| Qtde.de | Qtde.de

1 | codigo « Nome Tipo | carga | horaria °°°'“'S’ com turmas) | ofertapara | vagas | turmas | fturmas | turmas
noraria | total | "®SP4%) | ofertada(s) |4 %™ | form. vre criadas
1| capont ADMINISTRACAO oG | 7 [ 60 | cap | visvamzar. | sm | o 57 0 0 1 |8
1| capot2 | Topicos EmaDMNISTRACAO | DG | Tes. | 60 | cD | visuamar. | - B 1 0 0 0 |=
l’ cIco01 mmglflst;%uscanoe oG | ™ | e | cc isualizar,, | Sim sim 89 0 0 118
,ﬂ DCcoo3 | ALCORTMOSEESTRUTURAS | pi | Tes. | 60 | Doc [ visuizar. [ sm | nao 63 0 0 2 I8
1| bccoos N-GOR"’C:EOSEES‘“:UTUW oG | Tes. | 60 | bcc | visualzar. [ sim Nao 4 0 0 5 |®
o ‘ DCCoo5 | ALCORMUOS EESTRUTURAS | g | Tes. | 60 | bcc | visuamar. | sim N3o 84 1 0 2 &
] ’ DCC006 Rl piG | Te6. | 60 | pcc | visvaizar. | sim Nao 75 0 0 1 (&g
N _ ORGANIZACAO DE e RS o Ak = a A

Figura 18: SolicitacGes de Oferta de Atividades Académicas Encontradas: Comando Visualizar
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Moédulo: Demandantes

O SiGA apresentara uma nova tela com a identificacdo da atividade e duas abas que podem

ser consultadas: “Turmas” e “Carga Horaria e vagas” (Fig. 19).

Administragio = Fale

.

uagdo > Oferts de stvidades > SOLICITAGAD DE OFERTA

oansR0e

DETALHES DE SOLICITAGOES DE OFERTA

Ajuda

Curse; CENCIA DA COMPUTACAD

Identificagio

Atividade académica: PROGRAMACAD MODULAR DISCPLINA GRADUAGAD
Tiea

Home

Oferta: 201611 FECHADA Sim
Semestre letivo Fieade  Fravies

|Mnmm i Gilwlwdlhnnpl!
* Turmas nic aprovadss por siguma

sibuagdc Mo solicitads’

Turma fundida Turma ndo solciads Turma solictaca Turma sprovada

TURMAS

& Criar nova turma... Allerar vagas das turmas
Solicitador oft. [ 1d.| Tipo| ™% | yy7 | vue | vex| Ava| RFL VL Vagas exslusivas Mod.| "% | yoririo sit. Prof. Assunto
assoc. reorg.
Subdivisdo Tot Cal Vet
e e 09:25- 11:05
e DCC(TB|Teé. | - | 50| 0 | SO |SmKBs O  GCiENGIA DA COMPUTACAD fres | Sm nszot:\sfuos 4pro. | DOUGLAS GUMARAES MACHARET | - | (&

k-4 0 0 80

DILRNO =]
&) Emurml

VTT = \iagas totais da turma VEX = Vagas exclusives pars whdivisies  RFL = Respro * Cal = Vagas suclusiv

Vet = Vages

VHE = Vages nio exclusivas = Parmite sdequagiic pelo gisdor

# Gerar relatério de oferta para calouros | 4 |14 Gerar retatério de mapa e oterta por curso

Figura 19: Abas Turmas e Carga Horaria e Vagas

Na aba “Turmas” (Fig. 20), € possivel criar novas turmas, altera-las e solicita-las ao

ofertante.

Administragio » Fale conosco v

Graduagio »
siga.

Graduagiio > Oferia de atihvidades > SOLICITAGAO DE OFERTA

10/05/2016

DETALHES DE SOLICITAGOES DE OFERTA

Ajuda ¥

Identificagao
Atividade académica: ACTO06 ESTUDO CLINICO-LABORATORIAL DAS DOENCAS HUMANAS B DISCIPLINA GRADUAGAD
Cédigo  Nome Teo

Oferta: 2016/1 FECHADA Nio
Semestre letivo Stwasic  Frevista

|
Turmas | glrga horaria e vagas |

* Turmas niic aprovadas por alguma justificativa do ofertante também estio na stuagio
‘NBo schcllada’, porém com a coluna "Si ' destacada.

Turma fundida Turma nio icil Turma icil Turma ap

& Criar nova turma...

Ainda ndo fol inserido nenhum item

“ Gerar Grio de oferta para £ # Gerar relatorio de mapa de oferta por curso

Q) Voitar para pesquisa

Figura 20: Aba Turmas




Moédulo: Demandantes

Na aba “Carga Horaria e vagas” (Fig. 21) seréo exibidas as demandas de vagas da atividade

académica selecionada, originadas dos planos de estudos dos alunos.

Esses dados irdo contribuir para os seguintes aspectos essenciais de analise e decisao:

¢ Na definicdo da quantidade de vagas necessarias para atender a demanda;
¢ Na verificacdo se a demanda foi ou ndo atendida;
e Na visualizacdo das informacdes referentes & carga horaria das atividades

académicas.

Para consultar quais alunos estardo demandando vaga neste momento através de um Plano
de Estudos vigente, cliqgue no campo total de vagas do Plano de Estudo (numero na cor
azul) (Fig. 21).

Alividade scadbmica DCCOS2 PROORAMACAD MOOULAR DISCIPLINA GRADUAGAD

Olerta. 20161 FECHADA Sim
Semesire lethvo as e
== e |
Tipo de cargs horkna  TROMICA Carga hovieia fxa Bm Cargs hordnia fora de sala 0

Carga havdra 6o o0

Yotss e s

Ve b0 MenIem 04 Veges e Vg e slente
DEMANDA DE VAGAS EXCLUSIVAS
Vigas pravistas e 6211222018 P Retensbo média ’J Vagas exchurivas
Curse Sibivisle du surse Voges Vagan dos planca de eviudo | Matncstasor l
‘:::“mom....:;w i | :“. Tl iy | SeSeatas | Aprovades
mu.wnltmmmw ° 2 ° ° m 13T » 4 " © L]

Total do vages B¢ “ L
30 e Vg sre ek o wwecht mete Vages e

Totn! de vagas exchnivas 38
PR wbEvishes 2
valicdar

7 Gadar reialono de olerts paca calowros ¢ 7 Cacar relatina de mapa do oferts por curso

Figura 21: Aba Carga Horaria e Vagas
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Moédulo: Demandantes

Abaixo da tabela de Demanda de Vagas Exclusivas (Fig. 22), o SiGA apresenta,
considerando todos 0s cursos para 0s quais a atividade é ofertada, as demandas Total de

vagas e Total de vagas exclusivas para subdivisdes a solicitar.

Observe que as “Vagas previstas” abragem as vagas de calouros e as previstas nos
Planos de Estudos.

Total de vagas: 424 G18 0

agas previstas Vagas previstas + retencdo média Vagas exclusivas solicitadas

Total de vagas exclusivas 152
para subdivisbes a solicitar;

Figura 22:Totalizacdo das Vagas da Atividade Académica
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Moédulo: Demandantes

9.2 Criar novas turmas

Ao criar turmas, o demandante tera duas opc¢des: podera realizar a criacdo manual de novas

turmas ou copia de semestres anteriores (item 9.7).

Para criar turmas manualmente, clique na aba “Turmas” (Fig. 20) e acione o comando [Criar
nova turma...] (Fig. 23).

Graduagio » Administragio » Fale conosco »

S r-%

| 10/05/2016

Graduagio = Oferta de atividades = SOLICITACAO DE OFERTA

DETALHES DE SOLICITAQéEs DE OFERTA

Ajuda ¥

Identificagao
Atividade académica: ACTO06 ESTUDO CLINICO-LABORATORIAL DAS DOENCAS HUMANAS B DISCIPLINA GRADUAGAQO
Coédigo  Nome Tigo

Oferta: 2016/1 FECHADA Mio
Semestre letivo Stuagio Prevista

Turmas || Carga horaria e vagas

* Turmas ndo aprovadas por alguma justificativa do ofertante também estio na situacio
Ndo solicitada’, porém com a coluna "Sit." destacada.

Turma fundida Turma ndo solicitada Turma solicitada Turma aprovada

& Criar nova turma...

Ainda ndo foi inserido nenhum item,

< Gerar relatério de oferta para calouros ) < Gerar relatério de mapa de oferta por curso

& Voltar para pesquisa &

Figura 23: Comando Criar Nova Turma

Na tela Detalhes de turma, realize, na aba “ldentificacdo”, o cadastro dos dados de
caracterizacao da turma, preenchendo os campos solicitados (Fig. 24):

E



Moédulo: Demandantes

Usuario(a

Detalhes de turma [%]

*Vagas:

*Vagas remanescentes
podem ser aproveitadas para
formacéo livre:

*Permite adequagéo de vagas
pelo criador:

Assunto:

Turmas associadas:

Identificagdo: [a APLO44  TOPICOS EM GRAVURA DISCIPLINA GRADUA[;AD
*ident. da turma Codigo da  Nome da Tipo da
’ Ativ. acad. Ativ. acad. Ativ. acad.
*Tipo: |TEORICA :

“Modalidade: |Presencial :

20 0 0 0 0

Para matriculas Exclusivas Nio Fara formacéc * Totais
regulares EXCIUSIVES iy

Nio

@
3

150 caracteres restantes.

*Permite reorganizagao?: [sim : [i]

*Ofertante responsavel: [ARTES PLASTICAS :

Selecionar...

-

m

Cancelar | =

9.2.1 Identificacéo

Figura 24: Identificagdo da Turma

No campo “Identificagdo”, defina o cédigo de identificacdo da turma (ex: A, B, C, Al,

NA). Ao definir o codigo de identificacdo utilizar caracteres alfanuméricos e em letra

maiuscula.

ATENCAO

Turmas criadas com identificacdo em letra mindscula geram inconsisténcias que

podem comprometer seu funcionamento no ambiente moodle e no diario eletrénico.
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Moédulo: Demandantes

9.2.2 Tipo

As turmas criadas podem ser do tipo: “Tedrica”, “Pratica” ou “Tedrica/ Pratica”.

e Em relacdo ao diario de classe: Quando associadas turmas do tipo Teorica a uma
ou mais turmas do tipo Pratica, ambas apresentardo seus respectivos diarios de
classe. J4 uma turma do tipo Tedrica/Pratica tem um Unico diario de classe;

¢ Uma turma tedrica podera estar associada a uma ou mais turmas praticas. Para
tanto, deve-se criar primeiramente as turmas praticas e ao criar a turma teorica,

no campo “Turmas associadas:”, acione o link [Selecionar...] (Fig. 25) e escolha

as turmas praticas que devem ser associadas aquela turma teorica (Fig. 26).

ZON0Sco v Usudrio(a

Detalhesdeturma

Identificagdo: [a APLO44  TOPICOS EM GRAVURA DISCIPLINA GRADUAGAO
“Kent. da turma Cédigo da  Nome da Tipo da
Ativ. acad. Ativ. acad Ativ. acad
*Tipo: [TEORICA v

*Modalidade: |Presencial :
*Vagas: [30 0 0 0 0

Para matriculas EXclusivas Néo Para formacdo * Totais
regulares EXCUSVES gvre

*Vagas remanescentes [No [
podem ser aproveitadas para
formagao livre:

*Permite adequagao de vagas [Sim :
pelo criador:

Assunto:

m

150 caracteres restantes.

*Permite reorganizagao?: Sim: (1]

*Ofertante responsavel:

Turmas associadas: Selecionar.

m Cancelar | L

Figura 25: Associar Turmas

MRy = T Coaa C— W T TET— = =TT S

Selegéo de turmas associadas

TURMAS

[*]

Vagas da | Vagas ndo | Vagas de Pode . . N
[7] |ldent.| Tipo turma axcl. form. livre Mod. fundir Seq. | Ter. | Qua. | Qui. | Sex. | Sab.| Sit. |Assunto
= PA | PRATICA 10 10 0 Presencial Sim Criada -
= PB |PRATICA 10 10 0 Presencial Sim Criada -

coce |

Figura 26: Selecdo de Turmas Associadas




Moédulo: Demandantes

9.2.3 Modalidade

Presencial, semi-presencial ou a distancia;

9.2.4 Vagas

Numero de vagas para matriculas regulares e para formacéo livre;

9.2.5 Assunto

Se a atividade for de conteudo variavel, o campo “Assunto” devera ser preenchido;

9.2.6  Permitir reorganizacéao

Por default, 0 Sistema permite que o ofertante reorganize turmas: fusao ou divisdo (Fig.

27). Caso o Demandante ndo deseje a reorganizacao de turma, selecione a opgao “Nao”.

As turmas reorganizadas serao geridas pelo Ofertante.

Detalhes de turma
Identificagao " " ” -
*Campo obrigatdrio
Identificacdo: [4 APLO44 TOPICOS EM GRAVURA DISCIPLINA GRADUAQ;O
*Ident. da turma Codigo da Nome da Tipo da
Afiv. acad. Afiv. acad Ativ. acad
*Tipo: | TEORICA :
*Modalidade: |Presendal :
*Vagas: |20 0 0 ID 0
Para matriculas EXClusivas  Nao Para formacéo * Totais
regulares exclusivas yre
"Vagas remanescentes |N3o :
podem ser aproveitadas para
formagéo livre: L
*Permite adequagio de vagas |[Sim :
pelo criador:
Assunto:
150 caracteres restantes.
*Permite reorganizacaol: [Sim
*Ofertante responsavel: | ARTES PLASTICAS
Turmas associadas: Selecionar.
m Cancelar -

Figura 27: Permitir Organizacéo pelo Ofertante
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Moédulo: Demandantes

9.2.7 Ofertante Responsavel

Por default, o Sistema apresentard o ofertante responsavel pela atividade, quando existir um

departamento responsavel.

Nas atividades académicas interdepartamentais, o SiGA apresentard todos os departamentos
envolvidos. Neste caso, deverd ser selecionado o ofertante responsavel que ira realizar a
aprovagao da oferta. Se necessario, no campo “Outros ofertantes”, selecione o(s) outro(s)
departamento(s) envolvido(s), para a caixa da direita, para que eles possam realizar a alocacéo

dos respectivos encargos didaticos dos docentes (Fig. 28).

| Detalhes de turma .
Identificacéo | [ [ .

*Campo obrigatdrio

Identificagdo: |4 EBA005 TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO A DISCIPLINA GRADUAC.&O
Co da Nome da Tipe da

Ativ. acad

"ident. da turma

*Tipo: [TEORICAPRATICA[+]
*Modalidade: |Presencial :
*Vagas: [20 0 0 [o 0

Para matriculas E*clsivas Nao Para formacio * Totais
regulares exclusivas e

*\agas remanescentes |pio|w
podem ser aproveitadas para
formagao livre:

Responsavel pela aprovacdo

*Permite adequacao de vagas |Sim |«
pelo criador:

didatico

*Permite reorganizagio? [Sim [« {

e lancamento do encargo

Responsaveis pelo
lancamento do encargo

didatico

Qutros ofertantes: DESENHO

ESCOLA DE BELAS ARTES

*Ofertante responsavel: |ARTES PLASTICAS g

FOTOGRAFIA, TEATRO E CINE I

I m Cancelar

Figura 28: Escolha dos Ofertantes da Turma

Apos o preenchimento de todos os campos, acione o comando [Salvar] (Fig. 28).

ATENCAO

Campos que serao preenchidos exclusivamente pelos ofertantes:

e “Vagas remanescentes podem ser aproveitadas para formacgao livre”. O default é “Nao”;

7

e “Permite adequacdo de vagas pelo criador” (Demandante ou Organizador de Oferta).

O default é “Sim”.
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Moédulo: Demandantes

9.3 Aba Vagas exclusivas

Ap0s a criacdo da turma, acione a aba “Vagas Exclusivas” (Fig. 29).

A aba “Vagas exclusivas” permite ao Demandante incluir vagas reservadas para o Curso ou
para as subdivisdes (ex.: diurno, noturno, bacharelado, licenciatura) e principalmente para
turmas destinadas aos CALOUROS.

A incluséo de vagas exclusivas nas turmas é opcional, no entanto, as turmas sem o cadastro
de vagas exclusivas estardo visiveis, para a matricula, a todos os alunos que possuirem a

atividade no seu percurso curricular, inclusive alunos de outros cursos.

€ D8 ny te ufmg.br/conf 2 sr/ofertaemat t € emicaspara tacaodeoferta/telaPe arA nw ¢ Q pesquisar
G Oferia da atiidades > SOLICITAGAD DE OFERTA

Detalhes de turma

Curso: AD| Os dados foram salvos com sucesso.
Ideullﬂcac&z 1[in;:7 [IIkwérios h Enc g ]Ii brico de alterag |
Atividade académica: (] gl
Identificagao: TA CAD002 GERENCIA FINANCEIRA DISCIPLINA GRADUAGAO
Ident daturma Cédigo da Nome da Tipo da
Oferta; 2 B 2
i Tipo: TEORICA

Modalidade: Presencial

Turmas | Carga horéria @ vagas
g L Vagas: 10 0
Para culas Exclusiva

=0 Totals

Vagas remanescentes Nio
podem ser aproveitadas
= — para formagao livre:

[ Permite adequagéo de Sim
vagas pelo criador:

© Cnar nova turma

Permite reorganizagao?: Sim ()

(] | Solicitador Oft. | Id. | Ofertante responsavel: CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

CAD|TA Alterar dados da turma

Envar solicitagio

n ADMINISTRACAO
_ o

Gerar relatério de oferta para calouros | Gerar relatotio de mapa de oferta por curso |

Figura 29: Aba Vagas Exclusivas
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Moédulo: Demandantes

Preencha os campos solicitados (Fig. 30).

Detalhes de turma

identificagao Vagas exclusivas Horarios Encargos didaticos Historico de alteragao

gas exclusivas para subdivisdo de curso

*Curso: [ ADMINISTRAGAO |+
*Subdivisdo de curso: [12001PD001/PresencialDIURND v
*Total de vagas: [30 OK

*Possui vagas exclusivas |Sim «
para calouros:

*Vagas exclusivas para |25

calouros:

Vagas para alunos veteranos 5
da subdivisao:

Figura 30: Pardmetros para Lancamento de Vagas Exclusivas

Quando a atividade for destinada aos calouros selecionar a opg¢ao “Sim” no campo “Possui
vagas exclusivas para calouros”. Indique o niumero de vagas de acordo com o edital do
processo seletivo para acesso dos candidatos selecionados pelo SiSU ou o Edital do

processo seletivo do vestibular UFMG (Habilidades).

Ou ainda, consulte o Relatério de Oferta para Calouros no menu:

Graduacado > Oferta de Atividades > Solicitacdo de Oferta > [Gerar relatorio de oferta

para calouros]

Para finalizar, acione o comando [Salvar].
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9.4 Aba Horarios

Para definir horarios da turma, clique na aba “Horarios” e no icone: [Incluir horario...] (Fig.

31):

Detalhes de turma

Identificagdo | Vagas exclusivas Horarios Encargos didaticos

Horario |

€ Incluir horario * Campo obrigatério

*Data de inicio: [03/03/2016 @
*Data de término: [08/07/2016 )|

*Dia da semana: :
*Horario de inicio:

*Horario de término:

I Salvar I Cancelar

Figura 31: Lancamento de Horarios

Todos os campos que definem o horario devem ser fornecidos obrigatoriamente.
Para cada horério definido, é gerada uma linha de detalhe para a turma;

Para alterar um horério, € necessario excluir sua linha correspondente (Fig. 32) e
inclui-lo novamente, com as alteracdes desejadas;

A data de inicio e término da atividade € definida de acordo com o Calendério
Escolar da UFMG (preenchimento automatico). Assim, € necessario alterar as
datas, quando as atividades iniciarem e terminarem em datas diferentes (ex.:
atividades modulares).




Moédulo: Demandantes

Detalhes de turma El
Ajuda
Identificagdo “ Vagas exclusivas ﬂ Horérios “ Encargos didaticos ll Historico de alteragao ]
HORARIOS DA TURMA
€ Incluir horario..
2 Hora de Hora de Data de Data de Semanade | Semana de Espago sy
Diadasemanas | jnicio o | témmino ¢ | inicio | término inicio érmi démico | 2P
O TERCA 08:00 12:00 05/06/2018 | 12/06/2018 14 15 &
(@] TERCA 08:00 12:00 20/03/2018 | 27/03/2018 3 4 £~}
A espaco acadé D espaco académi
Figura 32: Excluir Horarios

e Somente turmas cadastradas para o mesmo dia e horario poderdo ser fundidas

pelos Ofertantes;

e Atividades académicas tais como as de Formagdo Complementar Aberta,

Trabalhos de Concluséo de Curso ou atividades ndo presenciais, poderéo ficar sem

o preenchimento do campo “Horarios”, para facilitar a aprovagdo ou fusdo de

turmas pelo ofertante;

e NA&o é possivel excluir ou alterar o horario em turmas aprovadas.

A funcionalidade “Espacos académicos” ainda ndo sera usada uma vez que nao foram

cadastrados os espacos académicos na base de dados.
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9.5 AbaEncargo didatico

O lancamento de encargos didaticos € de responsabilidade dos Ofertantes, mas esta

disponivel para consulta, pelos Demandantes.

9.6 Criar e solicitar turmas para Formacao Completar Aberta

Uma vez aprovadas as inclusfes de atividades de Formacdo Complementar Aberta em um
Plano de Estudos vigente, o Coordenador do Curso podera solicitar a oferta dessas
atividades, possibilitando aos estudantes requeré-las na 12 Fase da Matricula.

Para criar novas turmas de Formagédo Complementar Aberta, acesse 0 menu:

Graduacao > Oferta de Atividades > Solicitacao da Oferta.

No campo “Conjunto de atividades” selecione a opcéo “De outro curso” (Fig. 33).

dades > SOLICITACAO DE OFERTA

GESTAO DE SOLICITAGOES DE OFERTA

Ajuda g

~ Posquisa pos do oforta do atlvidades

Conjumta de atividsdes: () byguncents 00 cofle ® D outio cuse @

| A opsB0 Do outro curso” indica s atnidades inseridas 1o plano de estudos como Formagdo complementar abata”  Qos ndo partencem a0 cursa

* Curso:

* Semestre letive: 20181

# Gerar relatério de oferta para calouros | # Gerar relatéria de mapa de oferta por curso

Figura 33: Solicitacéo de Formagdo Complementar Aberta

Preencha os campos solicitados e acione o comando [Buscar].
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O SiGA exibira tabela contendo a oferta das atividades académicas inseridas no plano de

estudos como Formacao Complementar Aberta e que ndo pertence ao Curso (Fig. 34).

GESTAO DE SOLICITAGOES DE OFERTA

Ajudays

I:‘ Pesquisa por solicitagtes de oferta de atividades académicas

AConi ivi .
Conjunto de atividades: O Pertencente ao curso @ Da outro cursa @

*Curso: [12001 - ADMINISTRAGAD

*Semestre letivo: 2018/1

Refinamento de pesquisa ¥

* Campo obrigatdrio

Foram encontrados 3 itens

SOLICITAGOES DE OFERTA DE ATIVIDADES ACADEMICAS ENCONTRADAS

Atividade sem Atividade com turma criada Atividade com todas turmas solicitadas,
turma criada que ainda ndo foi solicitada mas nem toda turma aprovada

Atividade com todas
as turmas aprovadas

Tipo de | Carga Depart.{s) Semestre(s) Previsio Previsao de | Total de |Qtde. de | Qtde.de | Qtde. de
[] |Cédigo = Nome Tipo « | carga |horaria re‘; (.s) com turmafs) de oferia oferta para | vagas | turmas turmas turmas
horaria | total P- ofertada(s) form. livre | previstas | criadas |solicitadas | aprovadas
[0 | caDoss M@%ﬁmsm?'ﬁ DIG Ted. 30 CAD | Visualizar... - - 1 0 0 0 =]
[ | canoss | METQROLOBADE PEoVSA | DG | Tes. | 60 | CcAD | Visualizar. | - - 3 0 0 0 |®
[1 | Dipo2r TORICHS EM DIREITO DG | Tes. | 30 DIP | Visualizar.. | Néo Néo 1 0 0 0 |@
=

Figura 34: Solicitagdes de Oferta para Formacdo Complementar Aberta

Para criar turmas acione o icone [Visualizar] localizado a direita da tabela de resultados e

siga os mesmo procedimentos informados para a criacdo da turma, do item 9.2.
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9.7 Criar cOpia de semestres anteriores

Se o demandante desejar criar cOpia da oferta de semestres anteriores, na tela de

Solicitagao de Oferta, escolha o semestre que deseja copiar (a partir de 2013/2).

Selecione as ofertas das atividades que se deseja copiar e acione o comando [Criar
copia...] (Fig. 35).

— por solicitagdes de oferta de

* Campo obrigatono

*Conjunto de atividades:

& Pertencente ao cul

*Curso: [12001 - ADMINISTRACAO

*Semestre letivo:

Refinamento de pesquisa ¥

Foram encontrados 4 itens
Atividade sem Atividade com turma cniada Atividade com todas turmas solicitadas, Atividade com todas
turma criada que ainda ndo foi solicitada mas nem toda turma aprovada as turmas aprovadas

SOLICITAGOES DE OFERTA DE ATIVIDADES ACADEMICAS ENCONTRADAS

Tipode | Carga Depart(s) Semestre(s) Previsio Previsdode | Totalde |Qtde.de| Qtde.de | Qtde.de
Cédigo ~ Nome « Tipo ~ | carga | hordria respds) com turma(s) | c"oeo | ofertapara | vagas | turmas | turmas turmas
hordria | total ofertada(s) form. livre | pr criadas p
$7Q| cAD152 | TEORIADAADMINISTRACAO! | DIG | Teo. | 60 | cAD | visuawar.. | sim Nao 50 0 0 1 )
B ESTADO MODERNO E - R
.§ { DCP023 CAPITALISMO DIG Teo. 60 DCP Visualizar... Sim Nio 50 0 1] 1 =
d INTRODUCAO A FILOSOFIA:
2.8 FiLoz9 FILOSOFIA DA CIENCIAE DIG | Teéb. 60 FIL Visuaizar... Sim Sim 50 0 0 1 o]
) EPISTEMOLOGIA
;%fﬁ S0eg O CIotomieA - | 6 | Tee | 60 | D50 | viswmnar. | sm | sm 0 | o 0 1 (&
Lo
—
ﬁ
¥ Gerar relatério de oferta para calouros s t s 7 Gerar relatério de mapa de oferta por curso

Figura 35: Criar copia de semestre anteriores

e Altere o semestre letivo da busca para o semestre da oferta atual e realize a consulta

novamente.

e O SiGA ira copiar todas as turmas aprovadas das ofertas selecionadas para o proximo

periodo letivo, exceto as atividades gerenciadas pelos Organizadores de Oferta.

E



ATENCAO

Moédulo: Demandantes

Se ja existir uma turma cadastrada com o mesmo identificador, ela ndo sera sobrescrita.

Observe que a situacdo da oferta das atividades académicas estara na condicdo de

“Atividade com turma criada que ainda nao foi solicitada” (Fig. 36).

| = Pesquisa por solicitagbes de oferta de atividades académicas

Conjunto de atividades: ® Pertencente ao curso O De outro curso @

*Curso: [ 12001 - ADMINISTRAGAO

*Semestre letivo: [2018/1

Refinamento de pesquisa ¥

* Campo obrigatdr

Foram encontrados 3 itens

Atvidade sem
turma criada

Atnvidade com turma criada
que ainda ndo foi solicitada

SOLICI' ACOES DE OFERTA DE ATIVIDADES ACADEMICAS ENCONTRADAS

Atividade com todas turmas solicitadas,
mas nem toda turma aprovada

Atividade com todas
as turmas aprovadas

Tipo de | Carga Semestre(s) Previsao de | Total de | Qtde. de | Qtde.de | Qtde.de
[] |Codigo - Nome « Tipo « | carga |horaria D:epan(.'(’s) com turmals) :;e::::: oferta para | vagas | turmas | turmas turmas
horaria | total SP ofertada(s) form. livre | previstas| criadas |solicitadas | aprovadas
" [] | CAD0S0 | ESTAGIO SUPERVISIONADO | DIG | TP 150 CAD | Visualizar... | Sim Ndo 3 2 0 0 K]
LI maross | CEOMETRAANATICAE | Dig | Tes. | 60 | MAT | Visualizar. 169 6 0 1 R
00| matos2 Ao DeRAS DIG | Tes. | 60 | MAT | visualizar.. 187 1 0 s B
I =
=1

# Gerar relatério de oferta para calouros I

# Gerar relatério de mapa de oferta por curso

Figura 36: Situacdo das turmas na Oferta

Apés conferéncia dos dados, a turma devera ser enviada para aprovacgao,

Departamento responsavel (item 9.11).

pelo

E



Moédulo: Demandantes

9.8 Alterar vagas da turma
Na tabela TURMAS, utilize o comando [Alterar vagas das turmas] (Fig. 37) para alterar em
bloco o nimero de vagas da turma ou numero de vagas exclusivas, se for o caso (Fig. 38).

Esse comando somente estara disponivel em turmas na condicdo de “Turma nao solicitada”
(cor amarela).

B Mais visitados & Primeiros passos
—ldentifica¢ao

Atividade académica: CAD090 ESTAGIO SUPERVISIONADO DISCIPLINA GRADUACAO
Cédigo Nome Tipo

Oferta: 2018/1 FECHADA Sim
Semestre letivo Situatio  Prevista

Turmas || Carga horaria e vagas |

* Turmas ndo aprovadas por alguma justficativa do ofertante também estao na
situacdo ‘Nao solicitada’, porém com a coluna ‘Sit* destacada

Turma fundida Turma nédo solici Turma solici Turma

© Criar nova turma... Alterar vagas das turmas
|

Solicitador | Oft. | 1d. | Tipo | T“™28 | yvrT | yNE | vEX | ADQ |RFL [VFL Vagas exclusivas Mod. m Horario Sit. | Prof. | Assunto
Subdiisdo  Tot. Cal. Vet.
| ADMINISTRAGAO . . | Seg09:20 - 11:00 | Cri. ata
] o CAD|TA| TP 10| 0 | 10 | Sim [Ndo | 0 m&umgxo 0 0 1 Pres.| Sim i o 1240
o Subdmisdo Tot. Cal. Vet : : )
. ADMNS.TRAGI\O CAD|TFITR [ - 10 0 |10 [Sim(NEo| 0 | sowmsTRACIO Lo o 4o [Pes| S 7""-%'2“-‘“ o, K8
NOTURNO
Eniar solicitagdo

Figura 37: Comando Alterar dados da Turma

Identificagio

Atividade académica: CAD030 ESTAGIO SUPERVISIONADO DISCIPLINA GRADUAGAO
Céago  Nome Tipo

Oferta: 2018/1 FECHADA Sim
Semestre letivo S™acio  Prevsta

Turmas || Carga horéria e vagas |

* Turmas n3o aprovadas pot alguma justficativa do ofertante também est3o na
sitvac3o ‘N30 solictada’. porém com a coluna Sit” destacada

Turma fundida Turma ndo solicitada Turma solicitada Turma aprovada

Cancelar

Tumas| vir |vne|vex| aba | ReL | VAL Vagas exclusivas WMod. r':‘:;. Hordrio | Sit. | Prof. | Assunto
I0 Subduisso  Tot  Cal Vet oo )
flo 10 |[Sim [~ |[Ngo [<] [o—I wo,:Js‘%W o wfpe|sm Seg 828 - 1100 = - . i
Subdiisdo  Tot  Cal Vet =
[ Ia 10 |[Sm (<] |[Nao =] E—I omssTigio [— o 1o e S, L - [ R

VTT = Vagas totais daturma  VEX = Vagas exclusivas para subdnisdes RFL = Reaproveltadas paraformacdo Ivie?  Cal = Vagas exclusivas para calouros
VNE = Vagas ndo exclushas  ADQ = Permite adequagio pelo criador VFL = Vagas de formagdo Ivre Vet = Vagas para veteranos

2 ]/ o do | Ii.

Figura 38: Alterar dados da turma em bloco

Altere os campos desejados e acione o comando [Salvar].




Moédulo: Demandantes

9.9 Excluir turmas criadas

Para excluir turmas, acione o icone [Excluir], na cor vermelha, localizado a direita da tela
(Fig. 39).
Esse comando somente estara disponivel em turmas na condi¢do de “Turma nao solicitada”

(cor amarela).

r—Identificacao

Atividade académica: CAD002Z GERENCIA FINANCEIRA DISCIPLINA GRADUAGAD
Cadigo Home Tipo

Oferta: 2016/1 FECHADA Sim
Semestre letivo Stuecic  Prevista

Turmas | Carga horéria e vagas

* Turmas néo aprovadas por alguma justificativa do ofertante também estdo na stuagio
Nao solicitada’, porém com a coluna 'St destacada

Turma fundida Turma n3o solicitada Turma solicitada Turma aprovada

& Criar nova turma... | Alterar vagas das turmas

71| solictador | oft. |1d.|Tipo| ™2 | 7 | vNE | VEX | ADQ | RFL | VL Vagas exclusivas Mod. r';:",; Horario | Sit. | Prof. | Assunto
ADMINISTRACAO | 0oy 7 (Teg.| - |10 | 10| o |sim |Nao| o Pres.| Sim - ci| - | - &

@
Enviar solicitagiio ﬂ

WTT =Vagas totais da turma  VEX = Vagas exclusivas para subdivisies RFL = Reaprovettadas para formaclo ivre?  Cal=Vagas exclusivas para calouros
WVNE = Vagas niio exclusivas ADQ = Permite adequacio pelo criador VFL = Vagas de formaciio livre Vit = Vagas para veleranos

# Gerar orio de oferta para £ # Gerar relatério de mapa de oferta por curso

() Voltar para pesquisa

Figura 39: Comando Excluir Turma

Turmas canceladas apds a matricula ndo poderdo ser objeto de exclusdo, uma vez que
ocorreram demanda ou matricula na turma. Elas permanecerdo, na tabela TURMAS, na

condicao de “Turma néo solicitada” (cor amarela).

E
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9.10 Alterar dados da turma

Esse comando somente estara disponivel em turmas na condi¢gao de “Turma nao solicitada”
(cor amarela).

Na tabela TURMAS, acione o icone [Ver detalhes] localizado a direita da tela (Fig. 40):

Identificagao
Atividade académica: CAD002 GERENCIA FINANCEIRA DISC\PIJNAGRADUAC;O

Codige  Nome Tipo

Oferta: 201611 FECHADA Sim
Semestre letivo Swagic  Prevista

Turmas | Carga horaria e vagas

* Turmas ndo aprovadas por aiguma justificativa do ofenante tamoém estio na stuaclo
"Niio solictada’, porém com a colina 'Sit” destacada

Turma fundida Turma n3o soli Turma solici Turma

& Criarnovaturma... Alterar vagas das turmas

71| Solicitador | Oft. [1d. | Tipo. m VT | VNE |VEX | ADQ | RFL | VFL Vagas exclusivas Mod, | Pode Horério sit. | Prof. | Assunto
reorg.
ADMINISTRACAC | capy | Ta[Tes.| - | 10| 10| o |sim[ngof o Pres.| sim - ci| - - Ige

Enviar solicitagio | Ver detalhes
]

VT = Vagas tolais da turma  VEX = Vagas exclusivas para subdivisBes  RFL = Reaprovetadas para formacdo ivre?  Cal = Vagas exclusivas para calouros
WNE = Vagas ndo exclusivas ADQ = Permite adequacio pel criador VFL = Vagas de formacdo kvre Vet = Vagas para veteranos

# Gerar relatdrio de oferia para calouros Ed 4 Gerar relatério de mapa de oferta por curso

O Voltar para pesquisa # Emitir ¢

Figura 40: Tabela Turmas: Comando ver detahes

Acione o comando [Alterar dados da turma] (Fig. 41).

1

Detalhes de turma [
Ajuda 2
do | vagas I IL I de ]
Identificagdo: Tc CADO14 ADMINISTRACAO TRIBUTARIA DISCIPLINA GRADUAGAO
ident. da turma Cédigo da  Nome da Tipo da
Alv. acad Ativ. acad Atrv. acad

Tipo: TEORICA

Modalidade: Presencial

Vagas: 10 10 o o 10
Para matriculas Exclusivas Nao Para formacdo Totais
reguiares exclusivas livre

Vagas remanescentes podem Nio
ser aproveitadas para
formagao livre:

Permite adequagéo de vagas Sim
pelo criador:

Permite reorganizagdo?: Sim &

Ofertante responsavel: CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

Alterar dados da turma I

| o<

Figura 41: Alterar dados da Turma Individualmente
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Nessa tela € possivel realizar as seguintes acoes (Fig. 42):

Moédulo: Demandantes

Editar ou incluir descricdo no campo “Assunto”, nas atividades de conteudo

variavel;

Selecionar outros ofertantes nas atividades interdepartamentais;

Associar turmas tedricas as préaticas.

D

de turma

ldentificagao || [ [

Identificagdo: [a APLO44  TOPICOS EM GRAVURA DISCIPLINA GRADUACAQ
Codigo da MNome da Tipo da
Afrv. acad. Ativ. acad Ativ. acad

*Tipo: [TEORICA :
*Modalidade: |Presencial |«
*Vagas: [20 0 0 0 0

Para matriculas EXclusivas  Nio Para formacdo * Totais
regulares EXCUISVES pyre

*Vagas remanescentes |p3g :

podem ser aproveitadas para
formagao livre:

*ident. da turma

*Permite adequacéo de vagas [Sim :
pelo criador:

Assunto:

130 caracleres restantes.

*Permite reorganizagido?: [Sim [« (1]

*Ofertante responsavel: [ARTES PLASTICAS :

Turmas associadas: Selecionar..

*Campo obrigatorio

m

m Cancelar o

Figura 42: Dados Alteraveis na Turma

Ao finalizar acione o comando [Salvar].

ATENCAO

As turmas somente poderéo ser alteradas ou excluidas quando:

e Estiverem na situacdo CRIADA (Turma nao solicitada);

¢ Na&o existir alunos matriculados;

e A oferta ndo estiver bloqueada para alguma subdivisdo (turmas reservadas aos

calouros).
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Moédulo: Demandantes

9.11 Solicitar aprovacao de turmas

As turmas criadas seréo apresentadas em uma tabela indicando os dados cadastrados na(s)

turma(s) e deverdo ser enviadas ao Ofertante responséavel para a aprovacao.

Selecione a turma desejada e acione o comando [Enviar solicitagéo] (Fig. 43).

Identificagao
Atividade académica: ACT012 PARASITOLOGIACUINICA DISCIPLINA GRADUAGAD
Codigo  Nome Tigo

Oferta: 2016/ FECHADA N3o
Semestre letivo Stuagle  Prevista

Turmas || Carga horaria e vagas I

* Turmas nido aprovadas por alguma justificativa do ofertante também estio na stuacio
Nio sobckada’, porém com a coluna S destacada

Turma fundida Turma n3o solicitada Turma solicitada Turma aprovada

© curmauma |
c Turmas Pode
] | Solicitador | OfL | i. | Tipo 28500 VTT | VNE | VEX | ADQ | RFL | VFL Vagas exclusivas Mod. Horério Sit Prol. Assunto
reorg.
[ FARMACIA Subdasto | Tob, Gal , Vet Qui 09:30 - 12:00 | Cri
; ui 09:30 - 12 . »ra
‘% 2 ACT | PA | Pra. 10 [ 0 | 10 | Sim [Ndo| O rmﬂ 0 o0 10 Pres. | Nio m o Els
[ ]| FARMACIA | o lpafpra| - |12 | 12| o |sim|nEo| o Pres. | Nao | Se0820-1110 | apro | ADRIANAOLIVEIRACOSTA| - | (&
(] | PARRACA | aor| 17 [ Te6.| PaPE | 12 | 12 | 0 |sim[nEo| 0 Pres. | Nao | Sex07:20-0820 | spro | ADRIANAOLIVEIRACOSTA| - | (&
Enviar solicitagio
VTT = Vagas totais da turma  VEX = Vagas exclusivas para subdivistes  RFL = Reaproveiadas para formaciio ivre?  Cal = Vagas exclusivas para calouros
WHNE = Vagas ndo exclusivas ADQ = Permite adequacio pelo eriadar VFL = Vagas de formagio ke Vet = Vagas para veteranos
# Gerar relatério de oferta para calouros £ # Gerar relatério de mapa de oferta por curso

Figura 43: Enviar solicitagdes de turmas

ATENCAO

Para solicitar aprovagéo de turmas praticas e teoricas, criadas separadamente (associadas
ou nao), é preciso enviar primeiro a solicitacao das turmas praticas e depois das

tedricas.

j



Moédulo: Demandantes

Ao enviar a solicitacédo, as seguintes situacdes irdo ocorrer:
e As turmas aprovadas serdo imediatamente disponibilizadas para matricula;

e As turmas na condi¢cdo de solicitadas ou ja aprovadas ndo poderdo ser alteradas
ou excluidas pelos Demandantes, exceto se o Ofertante responsavel pela

atividade retirar a aprovacao das turmas e retorna-las para o criador;

e As turmas ndo aprovadas deverao ser devolvidas ao criador. Nesse caso, um e-
mail sera enviado, para o responsavel pela turma, informando sobre o ocorrido e
também estara disponivel para consulta na Aba “Justificativa”;

e As turmas reorganizadas estardo disponiveis somente para visualizacao pelo
demandante.

As atividades académicas gerenciadas pelos Organizadores de Oferta ndo poderdo ser
objeto de “Solicitacdo de Oferta” pelos demandantes (criar copia dos semestres anteriores,
criar turmas, solicitar aprovacdo), no SiGA, mas estardo disponiveis para consulta e

conferéncia da Oferta.




Moédulo: Demandantes

10. CONFIGURACAO DE MATRICULA PARA VETERANOS

Os Parametros de Matricula para veteranos permitem aos Colegiados ou Organizadores de
Oferta escolher a ordem de alocacdo de alunos nas turmas durante o processo de

efetivacdo de matricula.

Assim, a prioridade na matricula para um determinado grupo de alunos sera definida de
acordo com a ordem dos parametros para a subdivisdo de curso como um todo ou para

cada atividade académica de graduacéao, exclusivamente.

Os critérios de classificacao padréo séo:
1)  Curso;

2) Previsdo em plano de estudos;

3) Meédia de RSG;

4)  Ultimo RSG;

5) Maior CH integralizada;

6) Menor CH integralizada;

7)  Menor nimero de reprovacoes;

8)  Maior nimero de reprovacdoes;

9) Obrigatoriedade no percurso;

Os Colegiados de Curso e Organizadores de oferta devem efetuar a configuracdo de
matricula para veteranos a cada periodo letivo. Essa tarefa deve ser realizada antes do

inicio do periodo de matricula.

Para configurar os critérios de alocagdo de alunos nas turmas, acesse (Fig. 44):

Graduacéo > Matricula > Configuracdo da matricula para veteranos




Moédulo: Demandantes

Graduagao v Administragdo v Fale conosco v

Configuragdo curricular »
Parametros de calendario

e
l w I Andlise de requerimento de matricula CI J a B E M-VI N DO!

Configuracdo de matricula para calouro

il B

Vida académica do aluno > Configuracao de matricula para veteranos
Gestdo de Vagas » onfiguracao de matrnicula para organizador
Emiss&o de documentos Consultar estatistica geral da matricula
Plano de estudos Lancamento de resultado final

Histérico » Matricula de aluno

Integralizacao »

Relatérios de Gestao >

Figura 44: Acesso a Configuracéo de Matricula do Veterano

Selecione as informac¢des nos campos “Semestre letivo”, “Curso” e “Subdivisdo de Curso”,

se for o caso, e acione o comando [Consultar parametros] (Fig. 45).

Graduagido v Administragao v Fale conosco »

-
C
ia
Graduag3o > Matricula > CONFIGURAGAO DE MATRICULA PARA VETERANOS

GESTAO DE PARAMETROS DE MATRICULA PARA VETERANOS

Ajuda ¥

| 10/05/2016

|:| Pesquisa por parametros de configura¢do de matricula para veteranos |

* Campo obrigatdrio

* Semestre Letivo: [2016/1

* Curso: [12001 - ADMINISTRACAD 3]

*Subdiviséo de curso: [12001PD001/PresenciallDIURNG [ +]

Consultar parametros

Figura 45: Opcoes de busca da Configuragdo de Matricula dos Veteranos
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Nessa tela, € possivel realizar as seguintes acoes (Fig. 46):
e [Alterar critério de alocacédo padréo...], para alterar a ordem dos critérios
existentes para todas as atividades da subdivisdo do Curso;
e [Criar critérios de alocacéo especificos por atividade...], para criar os

critérios de alocacao especificos por atividades;

e [Reiniciar parametros], para retornar ao critério de classificacédo

padréo estabelecido no SiGA.

Graduagio > Matricula > CONFIGURAGAO DE MATRICULA PARA VETERANOS

DETALHES DE PARAMETROS DE MATRICULA PARA VETERANOS

Ajuda 3

Curso: ADMMISTRAGAD

— Identificagdo
Subdivisdo de curso: 12001PD001/PresencialDIURNG
Semestre letivo: 20181

Situagdo: Liberado para matricula

Critérios de alocagio | Avisos e outros pari Datas importantes

-Critério de classificagdo padrao-

Critério padrio de alocagdo 1) Curso
de alunos :r:'m“::’: 2) Pflevsio em plano de estudos

3 ) Meédia de RSG
4) Uttimo RSG
5 ) Maior CH integralizada
& ) Menor CH integralizada
7 ) Menor nimero de reprovacdes
&) Maior nimero de reprovaces
9 ) Obrigatoriedade no percurse

Alterar critério de alocagio padrio...

CRITFRIOS DE ALOCAGAO ESPECIFICOS DE ATIVIDADES ACADEMICAS

& Criar critérios de alocacao especificos por atividade...

Ainda ndo foi inserido nenhum tem.

D Voltar para pesquisd mpedir acesso matricula | Permitir acesso a matricula apenas para consulta

Figura 46: Parametros da Configuracéo de Matricula dos Veteranos

E
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Na Aba “Avisos e outros parametros”, acione o comando [Alterar] (Fig.47) para:
e Inserir avisos especificos para veteranos da subdivisdo do Curso;

e Limitar a quantidade maxima de optativas a serem efetivadas.

DETALHES DE PARAMETROS DE MATRICULA PARA VETERANOS

Ajuda

Curso: ADMINISTRACAO

: 12001PD00 /DIURNO
Semestre letvo: 2016/1

Situaglo: Liberado para maticula

[ Critérios de alocachll | Avisos o outros parametros [Datas importaates |

Aviso gerat:

MENSAGEM ESPECIFICA - SIGA - MATRICULA 201611 © requenmento de matricula somente secd efetvado se houver disponibilidade de vagas no momento da efetvagdo 6a matricula. ApGs 0 Processamento aulomatico da matricula. acesse o SIGA icone “Minhas
makriculas”, campo “Situacio”, ¢ consulte em quais athidades vook for matriculado. Alenc3o para 3s datas de realizacio da Matricula para 2016/1; - 1° FASE - 27 de janeiro 3 01 de fevereiro => Envio do Requeriments de matricula online para 0 1* semestre lethvo de
2016 - 10 de fevereiro => Dhuigacio do resultado da efetivaclo da matricula - 2¢ FASE - 13 3 16 de fevereiro => Requenmento de inclus 50 Ge Novas aidaces em Mas com vagas - 3¢ FASE - 23 e 24 de fevereiro = Solicitag3o de matricula em Formag3o Lire - 26
Ge fevereiro =>Divuigac3o do Resultado da efetivacio da matricula para Formag3o Lire

Aviso para veteranos -
especifico para a subdivisdo:

Quantdade maxima de 20

optativas a sorem efetvadas: -

FY— | | |

Figura 47: Configuracdo de Matricula dos Veteranos: Aba Avisos e Outros Parametros

OBSERVACAO:

¢ Quantidade maxima de optativas a serem efetivadas: por default, o aluno podera
solicitar no requerimento de matricula o nimero méaximo de 20 optativas. Esse

comando possibilitara ao Colegiado do Curso alterar e limitar o nimero de optativas.

° Esse parametro ndo especifica qual grupo de preferéncia do aluno. Nesse caso, a
efetivacdo da matricula sera realizada por ordem alfabética, considerando-se o cédigo

da atividade.
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11.MATRICULA DOS ALUNOS VETERANOS DE GRADUACAO

A Matricula é o vinculo de um registro discente a uma turma ofertada para determinada

atividade académica, durante um periodo letivo.

A matricula na UFMG é online, realizada no Sistema Académico da Graduacao (SiGA),
sendo de inteira responsabilidade do aluno. Deve ser feita, a cada periodo letivo, nos prazos

fixados no Calendario Escolar da UFMG.

Antes de acessar o requerimento de Matricula, o estudante devera preencher o formulario
de avaliacdo do desempenho didatico dos docentes das disciplinas/atividades cursadas no
periodo letivo anterior. Somente apds a conclusdo desse procedimento, o estudante tera

acesso ao Requerimento de Matricula.

Ao preenché-lo, o aluno deve estar atento a exigéncia de pré-requisitos, a sequéncia de
atividades previstas no seu curriculo, bem como aos limites minimo e maximo de créditos

exigidos por seu curso.

O SIiGA apoia o processo de matricula em toda sua extensdo, iniciando na Previsdo de
oferta até a efetivacdo da matricula regular (nucleo especifico), de atividades de Formacao

Livre (nucleo geral) e FormagBes Complentar Aberta e Transversal (nicleo complementar).
A matricula, para os alunos veteranos de Graduacdao, é realizada em quatro fases:

®» 12 Fase da Matricula:

Etapa obrigatoria para todos os alunos de Graduacdo. Nessa Fase, 0
estudante podera requerer matricula online para as atividades obrigatorias,
optativas (nucleo especifico) e de Formacdo Complementar Aberta (nucleo
complementar).

Somente sera possivel requerer matricula nas atividades de Formacgéo

Completar Aberta (nucleo complementar):

e Se a atividade estiver prevista e for aprovada, pelo Colegiado, no Plano
de Estudos do aluno;

e Se houver oferta da atividade.
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Apoés a andlise da Coordenacdo do Colegiado dos requerimentos enviados
com inconsisténcias, 0s requerimentos de matriculas serdo processados

automaticamente, pelo SiGA.

®» 22 Fase da Matricula:

O estudante poderd requerer a inclusdo de novas atividades (nucleo

especifico) obrigatérias e optativas, em turmas com vaga.

A efetivacdo da matricula nas atividades requeridas nessa fase sera realizada,
via SIGA, por deferimento manual da Coordenac¢éo do Colegiado, responséavel

pela analise dos requerimentos.

®» 32 Fase da Matricula:

Nessa etapa, 0 estudante podera requerer matricula para as atividades de
Formacéo Livre (nucleo geral) e Formacées Complentar Aberta e Transversal

(ntcleo complementar).

A solicitacdo de matricula em atividades de Formacdo Livre (nucleo geral) /

Transversal (nucleo complementar) sera efetivada:

e Se houver disponibilidade de vagas no momento da efetivacdo da
matricula;

e Se a carga horaria de matriculas obrigatérias e optativas ndo exceder o
limite regulamentar para o curso;

e Em no maximo trés turmas.

O processamento automatico dos requerimentos de matricula em atividades
de Formacéo de Livre se dara utilizando como critério de prioridade 0 RSG
Médio.
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®» 42 Fase da Matricula:

O estudante de graduacédo podera requerer, presencialmente, nos Colegiados
de Cursos de Pdés-graduacdo, matricula em disciplinas de pés-graduacéo
(nucleo avancado).

A efetivacdo da matricula nas atividades requeridas nessa fase sera realizada
nos Colegiados de Cursos de Pés-Graduacéo.
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12.ANALISE DOS REQUERIMENTOS DE MATRICULA - 12 FASE

Os Coordenadores dos Cursos de Graduacao deverdo, dentro do prazo previsto no
Cronograma de Oferta e Matricula, analisar os requerimentos da 12 Fase da Matricula

enviados “com inconsisténcias”.

A analise dos requerimentos de matricula devera ser realizada no menu (Fig. 48):

Graduacédo > Matricula > Andlise de requerimento de matricula

Graduagédo v
e B cente
Configuracdo curricular
Pardmetros de calendario

Administragdo v

Fale conosco v

®
I a; BEM-VINDOI!

Oferta de atividades
Matricula Andlise de requerimento de matricula
ENADE Configuracao de matricula para calouro

Vida académica do aluno
Gest3o de Vagas
Emissdo de documentos
Plano de estudos
Histdrico

Integralizacdo

Relatdrios de Gestao

Configuracdo de matricula para veteranos
Configuracdo de matricula para organizador
Consultar estatistica geral da matricula
Lancamento de resultado final

Matricula de aluno

Curso;

Figura 48: Acesso a analise dos requerimentos de matricula

Na tela apresentada (Fig. 49), para proceder a analise dos requerimentos na 12 Fase da

Matricula, o Coordenador do Curso deveré preencher os campos:

Subdivisdo do Curso;

Etapa da Matricula, marcar a opcao “Requerimento de Matricula”;

Situacédo, selecionar a opc¢ao “Requerimento enviado com inconsisténcias”.

Em seguida, acionar o comando [Buscar] (Fig. 49).
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Fale conosco v

raduagao v

Administragao v

| 1110512018

Braduacdo > Matricula > ANALISE DE REQUERIMENTO DE MATRICULA

CONSULTA A REQUERIMENTOS DE MATRIC

Ajuday

|~ Pesquisa por requerimentos de |

* Campo obrigatério

* Semestre letivo: |2018/1
s * Curso: [12001 - ADMINISTRAGAO V]

P “Subdiviséo de curso: [12001PD001/Presencial/DIURNO |~ |

Empada matricule; ® Requerimento de matricula O Acerto de matricula

=l g

Acerto de matricula

Situagao:fi| R i iado com inc isténcia

Ordenar por: | Nenhum requerimento enviado

Possui inconsisténcias: | Requerimento deferido
Requerimento deferido com alteragdo pelo coordenador
Requerimento enviado com inconsisténcia

Refinamento de pesquisa ¥| requerimento enviado sem inconsisténcia

Requerimento indeferido

Requerimento reaberto para aluno

Requerimento reaberto para coordenador

Figura 49: Consulta a Requerimentos de Matricula

O SiGA retornaré todos os requerimentos enviados com inconsisténcia (Fig. 50).

* Campo obrigatéeo
“Semestre letivo: [20172
*Curso: [ 10005 - ENGENFARIA CIVIL -
*Subdivisio de curso: [ 10005PDO01Presencial DIURNO |+
Etnpe dn matriculs: @ pousiments g maticuls O Acens de matriculs
Situagdo: | emviado com incons o =
Requeriments de malricula Acerto g matricula
Ordenar por: [ =
Possui inconsisténcias: w
Refinamento de pesquisa ¥
Foram encontrados 235 itens
REQUER 0SD R 3 ONTRADA
[J |Nimero de registro Home do alung Siwagdo do requerimento Situagho do acerto E:hmil.' Percurso curricular erdodo) hg"" “ISNG
2009014477 FABLAND D AVILA DE CARVALHO PEREIRAY Requenmento emsade com inconsistincia fPedido de inclusiio de matricula D-20181 CIVIL- LADO 8 3360 | 198 |
2010047936 PEROLA SOARES CHAVES emaado com e inclusfio de matricula D-20181 CVIL: LADO 10 300 | 2582 |
2010500096 MUTCOMBO NSUMBU R enviado com i & Pedido de inchuso de matricula processado | D-20181 | ENGENHARLA CVIL-BACHARELADOD 10 3510 | 201 |
2011014160 BRUNO ALVARENGA FONSECA R emaado com i de inchusdo de matricula processado | D-20181 | ENGENHARIA CVIL-BACHARELADO B 05 21 R
2011014209 BRUNO LOPES CANCADO E SOUSA Requenmento emaade com inconsistincia fPeddo de inchiso de matricula D-20181 CVIL: LADO 8 3015 | 205 |
201014462 FERNANDO GOMES RIBERQ emaado com de inclusfio de matricula processado | D-20181 | ENGENHARIA CIVIL-BACHARELADO 9 30| 24 |
2011014705 HENRIQUE COUTINHO SOUZA LIMA Rnﬂenmeﬂlo aniado com incmmténuarQMa de inchisdo de matricula processade | D-20181 | ENGENHARIA CIVIL-BACHARELADD T 295 | 201 |

Figura 50: Requerimentos das 12 Fase de Matricula enviados com inconsisténcia
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Para acessar o requerimento de matricula do aluno, acione o icone [Visualizar] localizado a
direita da tabela de resultados (Fig. 51). E necessario acessar cada uma das propostas e

avaliar todas as inconsisténcias para concluir se a proposta deve ser deferida ou néo.

REQUERIMENTOS DE MATRICULA ENCONTRADAS

Nimero de registro Nome do aluno Situago d Situagh Versdo Percurso curricular Periodo :"" RSG
2009034400 GUILHERME AUGUSTO ROSA LEMOS Nenhum requerimendo enviado | Pedido de inclus3o de matricula processado | D-20131 | BACHF.C. TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRACAO 3 960 | 1920 \%
2010000115 DOUGLAS DE ALVARENGA BRETAS Nenhum requerimento enviado | Pedido de indusdo de matricuta processado | D-20131 | BACHF.C TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRACAD - 2640 | 203 19
2012000139 DAV PIRES MATTAR Nenhum requerimento enviado Sem pedico de inclus30 de matricula D-20131 | BACHF.C.TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRACAO 3 2160 | 294
2012000252 HUMBERTO ALVES DA ROCHANETO Nenhum requerimento enviado Sem pedico de inclusdo de matricula D-20131 | BACHF.C TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADIMNISTRACAD 2 2205 | 369 |
2012000295 | LEONARDO ANTUNES NOGUEIRA COUTINHO | Nenhum requerimento enviado | Sem pedido de indus30 de matricula | D-20131 | BACHF.C.TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRACAD | 4 2190 | 284 |4
2012500182 MOHAMED ZACARIA SAID ALY SAEGH Nenhum requerimento enviado | Pedido de incusdo de matricuta processado | D-20131 | BACHF.C TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRACAO 1 780 | 131 |1
2013000370 JULIA MARIA RODRIGUES DE ARAUJO | Nenhum requenmento eniado | Sem pedico de inclus3o de matricula | D-20131 | BACHF.C.TEORIADAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRACAO | 3 1920 | 316 |}
2013001007 LUCAS DARWICH QUEIROZ THOME Nenhum requerimento envado Sem pedico de Inclus3o de matricula 0-20131 | BACHFF.C TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADIMNISTRACAO 2 1305 | 287 |}
2014104934 JULIA PORTO DE PAULA Nenhum requerimento enviado | Pedido de inclus 30 de matricula processado | D-20131 | BACHF C.TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRACAD 1 600 | 174 | R
2014123750 ANINA GUSMAO Nenht enviado | Pedido de Inclusdo de matricula processado | D-20131 | BACHF.C TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRACAOD 2 930 | 287 | Q

| A 22 » |

Figura 51: Acesso ao requerimento de matricula: icone Visualizar

O SiGA apresentara uma nova tela (Fig: 52) com as abas:

Dados gerais Requerimento de Requerimento de Requerimentode | Quadrode | Inconsisténcias e
matricula inclusdo de atividade formagao livre horarios justificativas (2)

— Informagoes do registro discente

Aluno: 2004044114 FABIANA RITA DE CASSIA AGUIAR SILVA
Nimero de registro  Nome completo

Ingresso: 20041 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagdo e estado do registro: Matriculade  Ativo
Situacéo Estado

Subdivisdo de curso: ADMINISTRACAQ - 12001PD001/Presencial/DIURNO
Versdo: D-20081X

Percurso curricular: 12001-D-20081X-01-05 BACH/F.C.TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRACAQ

Kentificador Nome
Tempo para integralizagao: 24 20 4 (1]
Total de semestres Semestres letivos utiizados Saldo
2004/1 a 201572 2016/ a 20172

Exibir situacao de contabilizacdo dos semesires...

—Avisos

Avisos gerais: !ENSA.GEM ESPECIFICA - SIGA - MATRICULA 2016/ A

Figura 52: Abas disponiveis no requerimento de matricula do Aluno

e “Dados Gerais”

Para consultar os dados do registro discente, avisos especificos e as informacdes de

data e autenticagdo do envio do requerimento pelos alunos;
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e “Requerimento de matricula”
Requerimento de matricula enviado pelo aluno (12 FASE da matricula);
¢ “Requerimento de inclusao de atividade”
Disponivel somente na 22 FASE da matricula;
e “Requerimento de Formacéo Livre”
Disponivel somente na 32 FASE da matricula;
e “Quadro de horarios”
Consulta ao quadro de horarios. A verificacdo de conflito de horérios é feita

considerando a 12 opcéo de turma selecionada;

¢ “Inconsisténcia e justificativa”

Nessa aba é possivel consultar as inconsisténcias apresentadas no requerimento de
matricula e a justificativa preenchida pelo aluno, quando o requerimento € enviado

com inconsisténcias, mensagem (tipo “AVISQO”).

OBSERVACAO: Fica registrado, neste campo, a troca de mensagens entre aluno e

Coordenador.
A analise dos requerimentos de matricula (12 Fase) sera realizada acionando a aba
“‘Requerimento de matricula”.

Ao analisar o requerimento de matricula do aluno enviado com inconsisténcias, 0
Coordenador do Curso, de acordo com a situacdo, podera adotar o0s seguintes

procedimentos (Fig. 53):

e Verificar inconsisténcias

Acione o comando [Verificar consisténcial, para visualizar as inconsisténcias

apresentadas no requerimento de matricula e a justificativa apresentada pelo aluno.
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e Alterar

Acione o comando [Alterar] para realizar as modificacdes necessarias na proposta
enviada pelo aluno para torna-la consistente. O requerimento ficard na situagao

“‘Deferido com alteracdes”.

e Indeferir

Acione o comando [Indeferir...], caso 0 requerimento se encontre na situacéo

“requerimento enviado com inconsisténcias”.
ATENCAO: Se estiver dentro do periodo de matricula, o aluno podera reabrir o

requerimento e submeté-lo novamente. Caso contrario, o aluno ficard sem nenhuma

matricula efetivada.

e Deferir

Acione o comando [Deferir...], caso o requerimento enviado pelo aluno se encontre

na situacao “requerimento enviado com inconsisténcias” ou “requerimento indeferido”;
e Emitir extrato de integralizacéo

Para tomada de decis6es o Coordenador do Curso podera consultar o extrato de

integralizacdo do aluno, acionando o comando [Emitir extrato de integralizacao].

A alocacdo do aluno nas turmas serd realizada de acordo com a configuragdo dos

parametros de matricula para veteranos, estabelecidos pelo Colegiado do Curso (item 10).
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!

. / Agodes arias para ap Requerimento de Matricula:

1. Selecionar as turmas para todas as atividades selecionadas

2. Adici ou atividades {obng ou optativas), se desejar

3. Verificar a consisténcia do requenmento, procurando eliminar as inconsisténcias apresentadas
4. Enviar o requerimento de matricula, apés checar sua consisténcia

5. Gerar relatorio em pdf, contendo o requenmento ermado

* As atmdades exibidas inicialmente sdo aquelas que constam no plano de estudos vigente do aluno para o semestre do requenimento.
« Se o conjunto de turmas esta vazio é porque a atvidade ndo foi ofertada para seu curso. Remova a atimdade do requerimento ou procure seu Colegiado para maiores informagGes
« A matricula sera realizada de acordo com prioridades pré-estabelecidas para composicdo das turmas

© Adicionar atividade prevista no plano... ] © Adicionar atividade nao prevista no plano...
7° - CAD0S3 - METODOLOGIA DE PESQUISA ADMINISTRACAO II P70

* GRUPO ENQUADRADO: OBRIGATORIAS-ADMINISTRACAD-RACMARCLARD
N Ver detalhes
Opgao 1: TF - Ted. - Ter 19:00 - 20:40 - ADMINISTRACAO (20) £

FCA - CAD122 - MERCADO DE CAPITAIS PZCG
* GRUPO ENQUADRADO: F. C PREESTABELECIDA EM TEORIA DAS ORG. ESTUDOS EM ADMINISTRAGAO
Opgao 1: TA - Ted. - Ter 07:30 - 09:10, Sex 07:30 - 09:10 - ADMINI.. ©O

Carga horaria maxima do 480 Carga horaria minima do 225 Carga horaria no 90
curso para matricula: P para i 5 il de icul

“ Emitir relatério do requerimento de matricula [

P Voltar para pesquisa Alterar Verificar consisténcia Indeferir... % Emitir extrato de integralizacao I l

Figura 53: Procedimentos para anélise do requerimento de matricula

ATENCAO

®» Se a andlise dos requerimentos de matriculas, enviados com inconsisténcias, ndo

forem analisados em tempo habil, esses requerimentos ndo serdao processados nha

efetivacdo automatica da matricula.

®» Os requerimentos de matricula analisados ap6s o encerramento do prazo para o

aluno devem ser “deferidos com alteracéo” pelo Coordenador, pois o SiGA nao estara

aberto para que o aluno efetue qualguer alteracao.

®» Os requerimentos de matricula na situacdo de ‘reaberto para o Coordenador” nédo

serdo considerados na efetivacdo automatica da matricula.

Exemplo: quando o Coordenador aciona o comando [Alterar] para deferir um

requerimento com alteracdes e néo finaliza a agao.

®» Nas 22 e 32 fases de matricula, uma vez enviado, ndo é possivel ao estudante reabrir

0 requerimento.
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13. ADEQUACAO DE VAGAS PELO DEMANDANTE/OFERTANTE

Quando a oferta de vagas na turma for inferior a demanda, os Colegiados de Cursos,
Organizadores de Oferta e Departamentos poderédo realizar a adequagédo de vagas por
turma, observadas as datas previstas no Cronograma de Oferta e matricula.

A Adequacao de vagas ocorre nos seguintes periodos:

e Antes do processamento automatico da matricula, na 12 Fase;
e Antes do inicio da 22 Fase da Matricula;

e Antes do inicio da 32 Fase da Matricula;

Nesses periodos, Demandantes, Organizadores e Ofertantes poderéo ajustar ou redistribuir

vagas nas turmas.

A adequacao de vagas realizada pelo demandante s sera possivel caso a solicitacdo da
turma néo tenha sido reorganizada pelo Ofertante, ou ndo seja gerida pelo Organizador de
oferta.

Para realizar pesquisa nas turmas para qual deseja realizar a adequacgédo de vagas,
acesse 0 menu (Fig. 54):

Graduacao > Oferta de atividades > Adequacéao de vagas pelo demandante

Graduagio ' Administragdov  Fale conosco v

Reagistro Discente 3

Configuracao curricular 3 °
Parametros de calendario

Oferta de atividades » Emissdo de relatérios » a B E M_Vl N DO |
Matricula » Adequacdo e aprovacdo de solicitacGes de vagas pelo ofertante !
ENADE » Adequacdo de vagas pelo demandante

Vida académica do aluno » Adequacdo de vagas pelo organizador

Requerimentos 3 Aprovacdo de oferta e alocagio de encargos didaticos

Gestdo de Vagas » Organizacdo de oferta

Emissdo de documentos Previsdo de oferta

Plano de estudos Solicitacdo de oferta

Histdrico »

Integralizacdo »

Relatdrios de Gestdo »

Figura 54: Acesso a adequacédo de vagas pelo demandante
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CONSULTA A TURMAS PARA ADEQUAGAO DE VAGAS PELO DEMANDANTE

Ajuda ¥

; Pesquisa por turmas para alocagéo de alunos

* Campo obrigatorio

* Conjunto de turmas: [Turmas alteraveis pelo curso |«

*Curso: |
Subdivisdo de curso: v

* Semestre letivo: 20131

Refinamento de pesquisa ¥

|

< Gerar relatorio de demanda pelas turmas nas propostas de matricula |

Figura 55: Consulta a adequacédo de vagas pelo demandante

Na tela “Consulta a turmas para adequacao de vagas pelo Demandante” € possivel gerar o
relatério, na 12 e 22 fases de matricula, “Demanda pelas turmas nas propostas de matricula
e vagas ofertadas por curso”, através do botao [Gerar relatorio de demanda pelas turmas

nas propostas de matricula].

Ao realizar a pesquisa por turmas para alocacdo de alunos, preencha o0s campos

obrigatorios, e acione o comando [Buscar] (Fig. 55).

O SIiGA exibira, na 12 fase de matricula, tabela contendo as turmas de atividades
académicas ofertadas pelo Curso e suas subdivisdes. Observe que a situacao de vagas das
atividades académicas estara classificada através da cor de fundo, conforme registrado na

legenda:

e Corrosa-turmas com vagas faltando;

e Cor amarela — turmas com vagas sobrando;

e Cor azul —turmas com adequacao solicitada pelo demandante;
e Cor verde — turmas sem necessidade de adequagéo.

Apoés realizar a pesquisa, acione o icone [Visualizar], localizado a direita da tela, para

efetivar as seguintes acoes:
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13.1 Solicitar vagas para a tur
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ma

Se a oferta de vagas na turma for inferior a demanda, o Colegiado do Curso podera solicitar

vagas ao Ofertante.

Para solicitar vagas adicionais, acione o comando [Solicitar vagas] (Fig. 56).

Curso: ARTES VISUAIS

Identificacao da turma

Turma: TA  APLOO1
Ident. Codigo
Carga horaria: 80 30
Total Tedrica

Professores: Nome

Horario e espago académico: Hordro
QUINTA 13:30

Totalizacao de vagas da turma

Total de vagas da turma: 18
Ofertadas

Vagas de matricula regular; 17
Ofertadas

Vagas de formagao livre: 1
Ofertadas
Reaproveitar para FL: N3o

Permitir adequagéo pelo Sim
criador:

Assunto: Pensamento e Acdo em Performance: um foco necessario nos dias perigosos em que vivemos

Ofertante responsavel: ARTES PLASTICAS

nscricio C.H Te6. C.H.Pra. Inicio Término E responsavel?
MARCOS CESAR DE SENNAHILL 071463 30 30 01/08/2017  12/12/2017 Sim
Espaco académico

ADEQUAGAO DE VAGAS PELO DEMANDANTE

Ajuda 2

TOPICOS EM ARTES PLASTICAS DISCIPLINA GRADUAGAO 2017/2 TEORICAPRATICA Presencial

Nome Tipo da Semestre Tipo da Modakdade
Atlv. acad letivo turma

30

Pratica Turmas Assoc

-17:30 (01/08/2017 - 12/12/2017) - - (capacidade. )

10
Qtd, de matriculas
na turma

10
Qtd. de matriculas
regulares

0
Qtd. de matriculas
de form. livre

| Solicitar vagas

Figura 56: Adequacdo de Vagas - Comando Solicitar Vagas

Preencha o campo editavel “Solicitadas p/ aprovagao”, onde devera ser inserida a

guantidade de vagas necessarias para atender a demanda. Acione o comando

[Solicitar aprovacao], para

enviar para aprovacéao do ofertante (Fig. 57).
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(' Da https:/ ;45'e“fas«ufmg.br:‘cc nfiguracao-curricular/ofertaematricula/matricula/pesquisarturmasso
Identificac@o da turma
Turma: TA  APLO01 TOPICOS EM ARTES PLASTICAS DISCIPLINA GRADUAGAO
ldent. Codigo  Nome Tipo da

Afiv, acad

Carga horaria: 60 30 30
Total Tedrica Pratica Turmas Assoc

Assunto: Pensamento e Acdo em P €. um foco nec

Ofertante responsavel: ARTES PLASTICAS

Professores: MNome Inscricdo CH.Teé. CH.Pra. Inicio
MARCOS CESAR DE SENNAHILL 071463 30 30 01/08/2017

Horario e espago académico: Horano Espaco académico
QUINTA 13:30 - 17:30 (01/08/2017 ~ 12/12/2017)  --(capacidade: )

lotalizagao de vagas da turma

Total de vagas da turma: 18 10
Ofertadas . de matriculas
na turma

Vagas de matricula regular: 17 10

Ofertadas 0Qtd de matriculag
regulares

Vagas de formacao livre: 1 0
Ofertadas Qtd de matriculas

de form. livre

Reaproveitar para FL: N3o

Permitir adequacdo pelo  Sim
criador:

citacaodeadequacaovagas/telaConsultaATurmasS

2017/2 TEORICA/PRATICA Presencial
Semestre Tipo da Modalidade
letivo turma

4rio nos dias perigosos em que vivemos

Término £ responsavel?
12/12/2017  Sim

I Solicitar aprovacio Icancelar I

VAGAS EXCLUSIVAS PARA SUBDIVISOES DE CURSO

Figura 57: Solicitacdo de Vagas

OBSERVACAO:

Verificar qual opcdo esta em destaque no campo “Permitir adequagao pelo Criador”.

Se for a opcao “Sim”, sera permitida a adequacédo de vagas pelo demandante e a aprovacao

sera automética apos a realizacdo do procedimento acima.

13.2 Incluir vagas exclusivas para subdivisédo de curso

Acione o comando [Incluir vagas exclusivas para subdivisao de curso...], para inserir

vagas na subdivisdo de curso especifica, desde que néo haja alteracdo no total de vagas

aprovadas na turma (Fig. 58).

E



Moédulo: Demandantes

VAGAS EXCLUSIVAS PARA SUBDIVISOES DE CURSO

Redistribuir vagas exclusivas entre subdivisdes de curso

i © Incluir vagas exclusivas para subdivisao de curso...

Exclusivo para Possui vagas exclusivas Vagas exclusivas
Curso Subdivisdo de curso Passui v;gu exclusivas p,.:, ,-_,bu,o', Veteranos Calouro | Total | WVeteranos Calouros

[JVagas excedentes [OVagas de formagéo livre

MAPA DE VAGAS

2016678270 2016678032 2015551683
ISOLADA ISOLADA NORMAL
MATR MATR MATR

2011001980 2012002506 2009049718
A vaea F LIVRE F LIVRE E LIvRE
MATR MATR MATR

Figura 58: Inclusado de Vagas para Subdivisédo de Curso

Preencha os campos obrigatorios solicitados (Fig. 59), e acione o comando [Salvar].

VAGAS EXCLUSIVAS PARA SUBDIVISOES DE CURSO

Redistribuir vagas exclusivas entre subdivisoes de curso

[ @ incluir vagas exclusivas para subdivisio de curso.. |

Exclusivo para Possui vagas exclusivas [ Vapas exclusivas [ Matriculas |
Subdivisio de curso barn “mﬁmﬂo de curso exclusiva

*Curso: | CINEMA ANIMACAO A DIGITAIS
de curso: [D7002PN001/PresenciaNOTURNO v
ot devagas: ]

Cancelar

2016678270 2016678032 2015551683
ISOLADA ISOLADA NORMAL
MATR MATR

2011001980 2012002506 2009043715
Ll LAl F LIVRE F LIVRE F LIVRE
MATR MATR

Figura 59: Atribui¢cdo do numero de vagas para uma subdivisdo de curso
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13.3 Redistribuir vagas exclusivas entre subdivisdes de curso

Acione o comando [Redistribuir vagas exclusivas entre subdivisdes de curso] (Fig. 60).
Esse comando permite redistribuir as vagas aprovadas (aumentando de uma subdiviséo e
diminuindo de outra), sem a necessidade de aprovacao pelo Ofertante, desde que n&o haja
alteracao no total de vagas aprovadas na turma (Fig. 61).

VAGAS EXCLUSIVAS PARA SUBDIVISOES DE CURSO

| € Incluir vagas exclusivas para subdivisdo de curso... Redistribuir vagas exclusivas entre subdivisdes de curso
Exclusivo para Possui vagas exclusivas Vagas exclusivas Matriculas
Curso Subdivisio de curso para calouros Total | Veteranos | Calouro | Total | Veteranos | Calouros
@
@

[JVaoas excedentes [Jvagas de formagio livre

MAPA DE VAGAS

2016678270
1SOLADA
MATR

2016678032 VAGA 2011001980 2012002508 2009043718
ISOLADA F LIVRE F LIVRE F. LIVRE
MATR MATR MATR MATR

Figura 60: Comando Redistribuir Vagas entre Subdivises de Curso

VAGAS EXCLUSIVAS PARA SUBDIVISOES DE CURSO

| & Incluir vagas exclusivas para subdivis3o de curso. l Cancelar I

Exclusivo para Possui vagas exclusivas Vagas exclusivas Matriculas

Figura 61: Redistribuicdo de Vagas entre as Subdivisdes cadastradas para a turma

E
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13.4 Excluir vagas exclusivas para subdivisdes de curso

Acione o icone [Excluir], localizado a direita da tela. (Fig. 62)

VAGAS EXCLUSIVAS PARA SUBDIVISOES DE CURSO
|0 retarags cumvas o st s |

Exclusivo para Possui vagas exclusivas Vagas exclusivas Matriculas
Subdivis&o de curso para calouros Total | Veteranos | Calouro | Total | Veteranos | Calouros

Figura 62: Excluir Vagas exclusivas para Subdivisdo de Curso

13.5 Gerir listade alunos

Ao acionar o botéo [Gerir lista de alunos] sao exibidos os alunos que selecionaram a turma

em seus respectivos requerimentos de matricula (Fig. 63).

A tela exibida na sequéncia sera utilizada para a movimentacdo de alunos entre as turmas
(Fig. 64).

VAGAS EXCLUSIVAS PARA SUBDIVISOES DE CURSO

| & Incluir vagas exclusivas para subdivisio de mml Redistribuir vagas exclusivas entre subdivisdes de curso

Exclusivo para Possui vagas Vagas exclusivas Matriculas

Curso Subdivisdo de curso para calouros Total | Veteranos | Calouro | Total | Veteranos | Calouros

[JVvagas excedentes [[J vagas de formag3o livre

MAPA DE VAGAS

2016678270
ISOLADA
MATR

2016678032 VAGA 2011001980 2012002506 2009049718
ISOLADA E LIVEE E LIVRE F LIVRE
MATR MATR MATR MATR
Q) Voltar para pesquisa Gerir lista de alunos I Relatorio lista de alunos na turma I

Figura 63: Comando Gerir Lista de Alunos

E
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S&o exibidos os alunos que escolheram a turma em suas respectivas propostas de

matricula. As cores da legenda indicam se conseguiram matricula nessa turma, em outra

turma da mesma atividade ou se ndo conseguiram matricula em turma alguma (Fig. 64).

Nesse caso, selecione os alunos que deseja movimentar e acione o comando [Movimentar

alunos para outra turma) (Fig. 64). O Sistema abrird a tela de selecdo de turma com as

opcOes disponiveis. Selecione a turma desejada e acione o comando [Movimentar alunos]

(Fig. 65).
L —
[Gestao de alunos da turma pelo colegiad a8
Exibir identificagao ¥ =
v Aluno sem matricula ativa v Aluno com matricula ativa em outra turma v Aluno com matricula ativa na turma
ALUNOS COM MATRICULA E/OU QUE DEMANDARAM A TURMA EM PROPOSTA DE MATRICULA
Outra 5 . | Média | Otimo| CH
Mlm ODE” :‘.!;l:'f : ‘10 Nome Subdivisdo de curso & "‘:x" RfG RfG ill:ﬂl’.
ARTES VISUAIS -
sim 2011002928 JOSE HENRIQUE BUENO O EO e DR NG s |448| 5 |2340
ARTES VISUAIS -
sim 2012003235|  THAISA CRISTINA FONSECA XAVIER A 465 | 5 | 2490
ARTES VISUAIS -
sim 2014037250|  THELMA RODRIGUES DE QUEVEDO O EO e e DR G 6 |488| 5 |1500
ARTES VISUAIS -
sim 2014037676 DANIELA CAMARGOS ARAUJO R 6 |447| 423 | 1620
ARTES VISUAIS -
sim | 1 [2012002620 CAIQUE GOMES RIBEIRO e A S 8 | 418 353 | 2100
: ARTES VISUAIS -
sim | 1 |2012003197|  SOFIAFREIRE DE ANDRADE CLARK PR 6 |247| 22 | 1085
: ARTES VISUAIS -
sim | 1 [2013004782| ANNACAROLINAMENDES QUEIROZ 00 O NS 8 | 497 | 483 | 2055
! GABRIEL RODRIGUES MORAIS DE ARTES VISUAIS -
Sho|| | 10| 2013000068 CARVALHO 07001PD001/PresencialDIURNO || e ke
ARTES VISUA'S -
sim | 1 [2013005207 LEONARDO MARTINS DOMINGOS e SR s 3 | 434 | 357 | 1200
' ARTES VISUAIS -
Pt 00 i 1R A LIMA PUBLIO 07001PD001/PresencialDIURNO US| [k
LA
[ Movimentar alunos para outra luvmal Lesl el 11 2 J»]en)
Period® ¥ entre as atividades académicas obrigatorias em curso € a cursar do akuno =

Selegao de turma para movimentagao de alunos

Figura 64: Gerir Alunos da Turma: Movimentar alunos

* Campo obrigatorio

*Turma: [[TM [ Qua 07:50 - 17:30 J{ Qui 07:50 - 12:20 ] -= [ARTE ¥ |

| e | oo

[ x])

Figura 65: Sele¢cdo de turma para movimentacdo de alunos

E
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O comando [Movimentar alunos] podera ser utilizado somente nas turmas que possuem o

mesmo dia e horéario.

13.6 Relatoério lista de alunos na turma

Ao acionar o botdo [Relatorio lista de alunos na turma] (Fig. 66) € gerado um relatério que

apresenta a relagcéo dos alunos matriculados na turma.

VAGAS EXCLUSIVAS PARA SUBDIVISOES DE CURSO

| @ Incluir vagas exclusivas para subdivisdo de cumwl Redistribuir vagas exclusivas entre subdivisdes de curso
Exclusivo para P i vagas exclusi Vagas exclusivas Matriculas
Curso Subdivisao de curso penmicaiiine Total | Veteranos | Calouro | Total | Veteranos | Calouros

[Qvagas excedentes [OVagas de formac&o livre

MAPA DE VAGAS

2016678270

MATR

2016678032 VAGA 2011001380 2012002506 2003043718
ISOLADA F. LIVRE F. LIVRE F. LIVRE
MATR MATR MATR MATR
& Voitar para pesquisa Gerir lista de alunos |I Remoriolistaueamnosnamnna||

Figura 66: Relatério Lista de Alunos da Turma
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14. PROCESSAMENTO AUTOMATICO DE MATRICULA

Os requerimentos de matriculas serdo efetivados ap0s o0 processamento automatico de

matricula, pelo SiGA.

Apoés o0 processamento automatico da matricula, o aluno devera acessar o icone [Minhas
Matriculas] para verificar se as atividades solicitadas em seu requerimento foram

efetivadas.




15.

Moédulo: Demandantes

ANALISE DOS REQUERIMENTOS DE ACERTO DE MATRICULA ONLINE - 22 FASE

Para andlise dos requerimentos de matriculas na 22 Fase (acerto de matricula online) os

Coordenadores de Cursos de Graduacao dever&do acessar o menu:

Graduacédo > Matricula > Anélise de requerimento de matricula

Preencher os campos (Fig. 67):

Graduacgdo = Matricula = ANALISE DE REQUERIMENTO DE MATRICULA

CONSULTA A REQUERIMENTOS DE MATRICULA

Curso;
Subdiviséo de Curso;
Etapa da Matricula: selecionar a opcéo “Acerto de Matricula”;

Situacao: selecionar a op¢ao “Pedido de inclusédo de matriculaenviado”.

Graduagdo~  Administragdo Fale conosco

doa

| 10/05/2016

Ajuda ¥

|E|.“ quisa por requerimentos de matricula

* Campo obrigaldrio
*Semestre letivo: (20161

*Curso: [15002 - DIREITO [=]

*Subdiviséo de curse: [15002PD001/PresencialDIURND [~ ]

Etapa da matricula: = oo cimento de matricula @ Acerto de matricula

Situagio: | d] [Pedido de inclusdo de malricula enviado  [+]
Requerimento de matricula .

Ordenar por:

Possui inconsisténcias: :

[=]

Refinamento de pesquisa ¥

Nenhum item foi encontrado

Figura 67: Busca por requerimentos enviados na Segunda Fase da Matricula

E
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ATENCAO

Na 22 fase da matricula, a ordem de preferéncia no preenchimento das vagas € definida
pelo Coordenador, uma vez que os discentes sdo alocados em cada vaga disponivel na

medida em que este aprova os requerimentos.

De maneira a auxiliar na avaliagdo dos requerimentos, € possivel ordena-los segundo
critérios especificos, a escolha do Coordenador do Curso, quais sejam: carga horaria
crescente, carga horaria decrescente, RSG crescente e RSG decrescente, utilizando-se o
filtro “Ordenar por” (Fig. 68).

7 CONSULTA A REQUERIMENTOS DE MATRICULA

Ajuda 2

H:J. quisa porr i tos de matricula

* Campo obrigatério

*Semestre letivo: [2016/1

*Curso: [15002 - DIREITO [~]

*Subdivisdo de curso: | 15002PD001/PresencialDIURNG |~

Etapa da matricula:. @ Requerimento de matricula @ Acerto de matricula
Situagdo: [ [=] [ Pedido de inclus3o de matricula enviado ||
Requermente de matricula [Acerto de matricula
sl Ordenar por: [ =

Possui inconsisténcias: | Carga horaria crescente
Carga horaria decrescente
RSG crescente
| RSG decrescente

—Ocultar parametros R

Tipo de inconsisténcia: | E]

Semestre de ingresso:

—Registro de graduacao

*Numero de registro do aluno: Selecionar aluno

Situagdo do registro: | Ativo :}

Nenhum item foi encontrado

Figura 68: Filtros para Ordenacgado dos Requerimentos de Matricula na Segunda Fase

E
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CONSULTA A REQUERIMENTOS DE MATRICULA

Ajuda ¥

|: F por de

*Semestre letivo

*Curso:

*Subdivisdo de curso:

Etapa da matricula:

Situagao:

- 120161

3 | 15002 - DIREITO

¢ [15002PD001/PresencialDIURNG ||

Requerimento de matricula @ Acerto de matricula

* Campo obrigatorio

Regquerimento de matricula

[+] [Pedido de inclus3o de matricula enviado

Acerto de matricula

Ordenar por: |

Possui inconsisténcias:

ORultar parametros &

L]

Semestre de ingres:

Registro de graduagao

=]

Tipo de inconsisténcia: |

Situagao do registro: | ativo :

*Nimero de registro do aluno: Selecionar aluno

[~]
Nio
[=]
so: [
=n

Figura 69: Filtros para escolha de Requerimentos com e sem inconsisténcias

Para realizar o acerto de matricula online o Coordenador do Curso, de acordo com a

situacdo, podera adotar as seguintes acoes:

15.1 Processar o acerto de matricula automaticamente em bloco:

e No filtro “Possui inconsisténcias” selecione a opcao “Nao” para habilitar o

comando [Processar acerto de matricula automaticamente] (Fig. 70);

e Selecione no maximo 05 alunos a cada procedimento (coluna a esquerda datela);

e Acione o comando [Processar acerto de matricula automaticamente].

j
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‘Semestre letivo: 20180
*Curso: [15001 . CENCWSDOESTADO  |v]
do curso: [15001P0001 PresencalDIANO ||
€1ape da matriowle: () oo cseriments da matriculs @ Acerto de matricua
Situagio: I
Roa

| [Podido de inchisdo de matricula envisdo o]
Acuta de masicuis

uerimants ge maticuts

Ordenar por: vl

Possul inconsisténcias: =5

Refinamento do pesquisa ¥

Foram encontrados 22 ttens

REQUERIMENTOS DE MATRICULA ENCONTRADAS

Iilmnodunghtro Nome do aluno Situagho do requerimento Situagho do acerto “"""‘:.“.‘ Percurso curricular m nc.n; L8
8B 200249 GISELE LUCOVACZ COSTA Nenhum requerimeato envisdo Pedido de ncusBo de matriculs enviedo| D.20171 |ESTADO ATCOE © . 2025 | 299 1§
| 2012011460 GABREEL DE SOUZA OLIVERA E SLVA Requerimento deferiso Pedido de ncisdo de matriculs enviado| D-20171 | ESTADO ATICO E G 3 2% | 29 W
2013011606 MARMA LUDMILA SOARES enviado Pedido de ncsbo e matriculs enviedo| D-20171 DEMOCRACIA £ GOVERNANCA SOCIAUFL 4 240 | 284 1§
2013426120 ALEXANDRE FRANCISCO BRAGA Nenhum requerimeato enviado Pedido de ncisdo de matriculs enviado| D-20171 | ESTADO ATICO E ¢ ans | s g
2013436163 SULIANA FERRERA DE SOUSA Requerimento indeferdo Pedio de ncusbo e matriculs enviedo| D-20171 |ESTADO ATKCOE C 8 2015 | 408 1§
2013436171 VANLDA PERES DOS SANTOS Nenhum requerimeato enviado Pedido de nclusilo de matriculs enviado | D-20171 | ESTADO . EC 8 205 | 38 1§
2015006383 | LARISSA CRISTINE NICACIO DE CARVALHO | Requermento enviado sem inconsisténc | Pedido de nchuisio de matricula enviada| 0-20171 DEMOCRACIA € GOVERNANCA SOCIAUFL s 1548 | 321
2015042762 GUSTAVO PERERA GOMES COSTA Requerimento enviado sem inconsistinc | Pedido de ncluso de matriculs enviado| D-20171 | ESTADO 2 ECK 4 1710 | 362
RIBERO Neahum requerimento enviado Pedido de nchisdo de matriculs enviado| D-20171 | ESTADO EC 4 10695 [ 447 1§
2016010260 1515 EDMARA CHAVES SLVA Requerimento enviado sem inconsistinca | Pedido de ncAislo de matriculs envieda| D-20171 | ESTADO DEMOCRATICO £ CONTEMPORANEDADEFL| € 1200 | 41 1§

B

» Processar acerto automaticamente ! I3 W I N W 3

Figura 70: Processar Acerto Automaticamente

ATENCAO

Esse comando atualiza os Planos de Estudos e verifica:

o A disponibilidade de vagas na turma para a subdivisédo do Curso;

o As matriculas efetivadas na 12 Fase.

Para evitar problemas de desempenho no SiGA, sugerimos a selegcdo de no maximo

05 alunos a cada processamento.

Apenas 0s requerimentos enviados sem

inconsisténcias serdo processados

automaticamente. Nesse caso, 0 SiGA finalizara o acerto e enviara mensagem ao

aluno.

3
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15.2 Processar o acerto de matricula por aluno — Com inconsisténcia:

Para pesquisar por todos os requerimentos enviados com inconsisténcias, utilize o filtro

“Possui inconsisténcias” e selecione a opg¢ad “Sim” (Fig. 69).
e Acesse o icone [Visualizar] localizado a direita da tabela de resultados de cada
aluno;
e Acione a aba “Requerimento de incluséo de atividade” (Fig: 52);

e Verifique as inconsisténcias apresentadas, acionando a aba “Inconsisténcias e
Justificativas" (Fig: 52);

e Efetive a matricula, acionando a seta correspondente a cada turma (Fig. 71);

e Caso ndo gqueira efetivar o acerto de matricula, em alguma turma, basta ndo
processar a seta correspondente.

e Acione o comando [Finalizar analise de inclusao de atividades] para que o
aluno receba mensagem informando a situacdo do acerto (Fig. 72).
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Selecionar turmas ¥ * GRUPO ENQUADRADO: OBRIGATORIAS-DIRETO

PRIORIZAGAO DE TURMAS SELECIONADAS

Op. | Cédigo Nome Id. |Tipo|Mod. Hordrio Assunto Vagas !

1 DICOS6  DIREITO PROCESSUAL CIVILII c 1 p 2%-23 1 o

2 DIN10G  DIREITOPROCESSUAL PENAL I c T P Suaiec0-2040 . 1 o

3 DIT023  HERMENEUTICAJURIDICA C T R 19 o

4 DICOS5  DIREITOCNILI c T P 35?1%'30%02%24? - B ©

§ DICOS4  DIREITO EMPRESARIAL I ¢l g pl Rl sehs 7 o
(2]
]
]
(2]

r—Quantidade maxima de turmas que deseja incluir no acerto

* Campo obrigatorio

*Qtde.: [5 H (1]

Carga horaria matriculada: 240 Carga horaria a ser incluida: 200 ‘

Figura 71: Processamento de Requerimentos Enviados com Inconsisténcias

O Voltar para pesquisa Finalizar analise de inclusao de atividades # Emitir extrato de integralizagio

Figura 72: Comando Finalizar Analise de Inclusédo de Atividades

ATENCAO
¢ Na hip6tese de a matricula em uma disciplina ter sido processada e efetivada na 12
fase e o0 estudante solicitar matricula na mesma disciplina, porém, em outra turma, na
22 fase, 0 SIGA exibird um circulo amarelo no lugar da seta de confirmagéo.

e Uma vez acionado o comando [Finalizar analise de inclusao de atividades] (Fig.
72) encerra-se a analise do requerimento de inclusdo de novas atividades e a
matricula em outras atividades devera ser realizada no menu:

Graduacao > Matricula > Matricula do aluno

E
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16. 32 FASE DA MATRICULA (opcional)

A solicitacdo de matricula em atividades de Formacéo Livre (nucleo geral) e Formacdes
Complentar Aberta e Transversal (nucleo complementar) ocorre somente na 32 Fase da

Matricula, e é opcional para o aluno.

Nessa fase, ndo h& andlise de requerimentos pelos Coordenadores dos Cursos de
Graduacao. O processamento é automatico e a alocacdo dos alunos nas vagas se dara

utilizando como critério de prioridade o RSG Médio.

A solicitacdo de matricula em atividades de Formac&o Livre (nucleo geral) / Transversal

(ndcleo complementar) sera efetivada:

e Em no maximo trés turmas;
e Se houver disponibilidade de vagas no momento da efetivacdo da matricula;
e Se a carga horaria de matriculas obrigatorias e optativas ndo exceder o limite

regulamentar para o curso.

Apds o processamento automatico da matricula, e em data estabelecida pelo Calendario
Escolar da UFMG, sera exibido no SIiGA o resultado da matricula em atividades de

Formacdo Livre/Transversal.

ATENCAO

Em caso de duvidas ou para maiores informacfes sobre disciplinas de Formacéo
Transversal, entre em contato com a Secretaria das Formacdes Transversais através

do e-mail: fransversal@prograd.ufmag.br ou pelos telefones (31) 3409-6433 / (31)
3409-6590.

e A matricula nas atividades académicas curriculares de Formacdo Transversal,
qgue forem originalmente de PoOs-Graduacdo, deverd ser solicitada nos
respectivos Colegiados de PoOs-Graduacdo, durante a 42 fase da matricula

(nucleo avangado).
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17. 42 FASE DA MATRICULA (opcional)

A solicitacdo de matricula em disciplinas de pos-graduacdo (nucleo avancado) ocorre

somente na 42 Fase da Matricula, e é opcional para o aluno.

O estudante de graduacdo podera requerer, presencialmente, matricula em disciplinas de
pos-graduacéo.

A efetivagcdo da matricula nas atividades requeridas nessa fase serd realizada nos
Colegiados de Cursos de P4s-Graduacéo.
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18. EMISSAO DE RELATORIOS

¢ NoO menu:

Graduacéo > Oferta de atividades > Solicitacao de oferta

Na tela inicial Gestao de Solicitagbes de Oferta (Fig. 73), é possivel gerar os relatorios:

o Relatorio de Oferta de Calouros (formato PDF);

o Relatério de mapa de oferta por Curso (formato PDF).

Graduagéao v Administragéo v Fale conosco v
da
J 16/05/2018

Graduacdo > Oferta de atividades > SOLICITAGAO DE OFERTA
GESTAO DE SOLICITACOES DE OFERTA
Ajuda yz
| = Pesquisa por solicitagées de oferta de atividades académicas \

* Campo obrigatério
* Coni idad
4 de @p aocurso O De outro curso @
* Curso: | v
* Semestre letivo: (2018/1
Refinamento de pesquisa ¥
“ Gerar relatorio de oferta para calouros l 7 I % Gerar relatorio de mapa de oferta por curso

Figura 73: Emisséo de Relatorios no Menu de Gestéo de Solitacdes de Oferta

e No menu: Graduacao > Oferta de Atividades > Emissado de Relatérios (Fig. 74),

encontra-se disponivel, com varias opc¢des de filtros, a emisséo de relatoérios de:

o Encargos didaticos;

o Mapa de Oferta;
o Retencéo;

o Vagas previstas no plano e para calouros.
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Graduagao

Administragao v

Fale conosco «

egistro Discente

Configuragdo curricular

Oferta de atmvidades

Emissdo de relatdrios »

atricula

EMADE

Vida académica do aluno
Requerimentos

Gestdo de Vagas
Emissdo de documentos
Plano de estudos
Histdrico

Integralizagéo

Relatdrios de Gestdo

Aaequsg,!o e aprovag!o 0 30 mrtsg,ges a6 vagas pe|u otenante

Adequacdo de vagas pelo demandante
Adequacdo de vagas pelo organizador

Encargos didaticos
Mapa de Oferta
Retengdo

Vagas previstas no plano e para calouros
ol Planoe Ajuda

Aprovagdo de oferta e alocagdo de encargos didaticos
Organizagdo de oferta

Previsdo de oferta

Solicitagio de ofena

< Gerar relatério de oferta para calouros |

Hes:

rso:

® Pentencente ao curso O De outro curso @

[ v

* Semestre letivo: |2u1 81

Refinamento de pesquisa ¥

* Campo obrigatdrio

Buscar

| # Gerar relatorio de mapa de oferta por curso

Figura 74: Menu de Emisséo de Relatérios
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