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ICONES EMPREGADOS NESTE MANUAL:

VOLTAR
Roteiro.
Conjunto de agdes a realizar para executar uma operacgao.

Atengdo!
Assinala informagdes indispensaveis para o melhor uso da fungdo ou que a
funcionalidade exige cuidados especiais ou ainda consultas complementares.

Prazo.

As acGes assinaladas com esse icone tém prazo para serem realizadas ou dependem da
realizacdo de outra acdo que possui prazo. Também assinala um impacto resultante de
outra acdo com data para ser realizada.

Observagao.
Informacdo complementar sobre a funcionalidade/operacéo.

Sugestao.
Algo que pode tornar o seu trabalho mais facil ou mais completo.

Pare!

Comportamento que deve ser evitado.
VOLTAR
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SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

1 INTRODUCAO

O Sistema de Gestdo Académica da Pds-Graduacdo foi desenvolvido com o objetivo de
permitir um acompanhamento efetivo das principais atividades académicas dos pds-
graduandos da UFMG, além de prover as estruturas pedagdgicas bdasicas, como curriculo,
matricula e histdrico.

Toda a interacdo dos usuarios € baseada em servico Web da Internet, o que permite o
acesso a as funcionalidades a que ele tem autorizacdo a partir de qualquer computador,
utilizando as mesmas informacdes pessoais de identificacdo (login e senha) cadastradas
no Portal Minha UFMG.

A presente revisdo procurou descrever ou atualizar com mais detalhes algumas das
funcionalidades existentes e inserir a descricdo de ferramentas novas incorporadas ao
sistema apods sua implementacdo, além de estruturar a informag¢dao de modo a facilitar
seu uso. O sumdrio no inicio foi organizado por funcionalidade, seguindo a organizacao
em darvore dos menus de cada mdédulo, para facilitar a consulta. Ao final do manual, um
indice remissivo com as principais opera¢ées ajudara a localizar procedimentos
relacionados e outras informagdes complementares. Por fim, uma secao inteira dedicada
aos codigos e convengdes utilizadas no sistema e no gerenciamento académico servird
para consultas rapidas pelos usuarios.

O resultado é um documento que permitird as secretarias de Colegiado de Pés-
Graduacgdo e aos Coordenadores de Cursos conhecerem melhor o sistema e realizarem
com mais autonomia suas rotinas diarias.

Funcgdes principais:

Administrar cursos, curriculos e atividades académicas;
Administrar alunos;

Administrar matriculas em atividades académicas;
Manter encargos didaticos;

Manter histdrico escolar;

Fornecer informacgdes gerenciais.

Integracdao com outros sistemas:

INA — Informagdes Académicas;

Diario de Classe Eletronico;

Matricula On-line da Pés-Graduacao;

SiGA — Sistema Académico de Graduacao.
Requisitos:

Computador com acesso a Internet, navegador Mozilla Firefox (preferencialmente) e
programa leitor de arquivos com extensao “pdf” instalado.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo
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2 ACESSO AO SISTEMA

2.1 SOLICITACAO DE ACESSO

O acesso ao Sistema de Gestdo Académica da Pds-Graduacgao sera disponibilizado aos
membros de equipe de secretaria dos Colegiados de Cursos de Pds-Graduagdao e aos
coordenadores, subcoordenadores ou membros de Comissao Coordenadora de Cursos
de Pds-Graduagdo. A autenticagdo dos usuarios com acesso ao sistema é feita com os
dados da identidade Minha UFMG de cada usuario (login e senha). Essa identidade é
pessoal e ndo deve ser transferida a terceiros em hipétese alguma.

A solicitacdo de acesso deverd ser feita por e-mail, através de endereco do dominio
ufmg.br, e encaminhada para a Divisdo de Registro Académico de Pds-Graduacdo do
Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA) através do e-mail
<spg@drca.ufmg.br >, conforme quadro abaixo:

Quem pede o acesso Para quem Através do canal
E-mail essoal ou de
Coordenador .. P .
ou Secretaria Geral; acesso exclusivo da
Secretdria Auxiliar. coordenagao no dominio
Subcoordenador de curso
ufmg.br.
Diretor de UA E-mail institucional
Novo Coordenador; .
ou (dominio ufmg.br)

Novo Subcoordenador;

Secretaria do Colegiado . a contendo a data da eleigao
Membros de Comissao

ou dos membros da

L Coordenadora. ~

Ultimo coordenador coordenagao.

Todas as solicitagbes de acesso deverdo conter as seguintes informagdes pessoais e
funcionais:

=  Nome completo do autorizado;
= Login Minha UFMG do autorizado;

» Funcdo que o autorizado desempenhard no curso (Coordenador,
Subcoordenador, Secretaria Geral, Secretaria Auxiliar).

Para saber as diferencas entre entre os perfis de acesso para cada func¢do, consulte o
capitulo 7.FUNCOES DISPONIVEIS AOS PERFIS DE ACESSO.

2.2 ACESSANDO O SISTEMA

O acesso principal ao Sistema Académico da Pds-Graduacdo é feito pelo Portal Minha
UFMG. Ao entrar no portal, procure a aba “UFMG” e, em seguida, a caixa “Sistemas”. O
link de acesso ao sistema é “Pds-Graduacado: Sistema Académico”.

Veja a posicdo do link indicada na ilustracdo a seguir:
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| Redrecons: mensagens

Caso o link ndo esteja disponivel no portal, utilize os sites do Centro de Computacdo
(CECOM) ou da Proé-Reitoria de Pds-Graduagao (PRPG) para acessar o sistema. Use o
codigo de usuario (login) e senha cadastrados para acesso ao Portal Minha UFMG:

= Link direto: <https://sistemas.ufmg.br/academicoPos/index.jsp>

=  CECOM: <www.cecom.ufmg.br>, menu:
Aplicativos/Sistemas/Académicos/Pds-Graduagdo/Novo Sistema

= PRPG: <www.ufmg.br/prpg>, acesse o link: Sistema Académico

(1) Contate o Laboratério de Computacdo Cientifica (LCC) se o link para acesso
. no portal ndo estiver disponivel e vocé conseguir acessar o sistema apenas
' pelos caminhos alternativos acima. Telefone: 3409-4916; e-mail:
<suporte@I|cc.ufmg.br>.

(2) Contate o Departamento de Controle e Registro Académico caso nenhum
dos enderec¢os de acesso acima funcione, para verificar se vocé possui acesso
ao sistema. Telefone: 3409-4168; e-mail: <spg@drca.ufmg.br>.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo 13
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2.3 PAGINA PRINCIPAL DO SISTEMA DE GESTAO ACADEMICA DA POS-
GRADUACAO

Sistema Académico
da UFMG

Seleclone uma das opgies abalxo, clicando sobre seu nome,

- \r‘ . | | . : g

: Ny l ‘ ' ! S i - e
LI;‘( ""-”d J“"L".id 2 m“
Controle Académico dos Alunos! Controle Académico dos Alunos dos Controle Académica de | Contrale Académico dos Alunos.  Informagbes gerais bésicas de
dos Cursos de Graduacdio da | Curses de Pas-Graduagdo da UFMG. Matriculas em Disciplinas de Programas de Intercambio, apole ao controle académico.

UFMG. : Tsoladas.

Clique aqui para acessar o Sistema de Matricula On-line da Pos-Graduacao (Stricto Sensua

Atualmente os mddulos de Pés-Graduacdo (1) e de Disciplina Isolada (2), além do
modulo de Matricula On-line (3), estdao disponiveis para as Secretarias de Colegiado de
Curso de Pds-Graduacgdo e Coordenadores.

Os médulos Disciplina Isolada e Matricula On-line tém objetivos especificos e permitem a
insercdo de dados em periodos limitados, de acordo com o Calendario Académico da
UFMG. Apds esses periodos, os dados neles inseridos referentes a um semestre letivo
ficam disponiveis apenas para consulta pela secretaria. Veja mais detalhes sobre o
modulo Disciplina Isolada no capitulo 4 abaixo. O médulo Matricula On-line possui um
manual préprio, que pode ser acessado através do menu “Ajuda” daquele médulo.

A maior parte das operagdes no sistema serdo realizadas pela secretaria no modulo Pds-
Graduacao. Para acessa-lo, clique na opgao “Pés-Graduacdo”.
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3 MODULO POS-GRADUACAO

3.1 VISAO GERAL DO MENU

Sistema Académico
¢ da UFMG

Menu ¥ runo Cola Greggio atual: Pos-Graduacao
# CuRso
# CumricuLo
H ALLND
® OCORRENCIAS ACADEMICAS
# OreRTA E MATRICULA
& HISTORICO
M Aunba

A tela inicial do médulo de Pds-Graduacgdo exibird duas informacdes e trés botdes, todas
elas na barra horizontal superior:

= O nome do usudrio que efetuou login;
= 0O nome do mdédulo em uso (ver destaque na figura acima);
=  Botdo Menu Principal, para retornar a pagina principal (ver 2.3 acima);

= Botdo Menu, que exibe todas as opc¢bes de funcionalidades disponiveis ao
usuario;

= Botdo Sair, em vermelho, para efetuar o logout do sistema.

3.1.1 ORGANIZACAO DO MENU NO MODULO POS-GRADUACAO

As funcionalidades contidas nos itens do menu acima serdo melhor detalhadas nos

tdpicos seguintes.
_——————

¥

Menu Dados referentes a cursos (criagdo, curriculos e versdes, cadastro

® Cumso de atividades académicas, oferta de novas vagas de ingresso,

T . credenciamento de orientadores, etc.)

#® CurRICULO.

& ALuNO Dados referentes aos alunos, seus registros académicos, vinculo

= = = com a instituicdo, orientagdo, ocorréncias durante o curso,

& OCORRENCIAS ACADEMICAS ) ¢ ¢ . ) U

s : matriculas, trancamentos, notas e registro de sua vida académica

{# OFERTA E MATRICULA em geral. Também inclui as informagdes sobre turmas ofertadas

* HISTORICO pelo curso.

& AJUDA Canal para comunicagdo direta entre as secretarias de colegiados
de curso e a administracdo central (CECOM, DRCA, PRPG) sobre o
sistema.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo 15
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3.2 MENU CURSO

Acgoes Usuarios
Incluir Dados
Alterar Dados CPG/PRPG

Excluir Dados

Consultar TODOS (PRPG/DRCA/CPG)

3.2.1 VISAO GERAL

« Sistema Académico

Usuano: Maria Dolores Diniz Sistema atual: Pos-Graduacio

= Cumso
# Abertura de Vagas
* Programa
# Conceito Capes
# Registro
# Estrutura
#* Regstro de Vagas
# Credenciamento de
Orientador
* Relatorios
# Cumsicuo
* Awno
* Ocommtwcas Acsotmicas
# Ovexra ¢ Marstouws
# Horwco
* Asuoa

3.2.2 ABERTURA DE VAGAS PARA MESTRADO E DOUTORADO

O processo de abertura de vagas consiste na solicitacdo anual de vagas para o Programa,
conforme prazo definido no calenddario académico da UFMG, contemplando sempre o
ano subsequente ao da solicitacdo. A solicitacdo on-line contempla doze formularios, dos
quais cinco de preenchimento obrigatério e sete gerados automaticamente pelo Sistema
Académico. Apresentamos a seguir o passo a passo para o preenchimento e
encaminhamento da solicitagdo de abertura de vagas.

16 Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo
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3.2.2.1 Preparar

Consiste no preenchimento dos formularios 1, 3, 4, 5 e 6 e conferéncia dos demais, para
envio a PRPG, conforme calendério académico.

Menu: Curso/Abertura de Vagas/Preparar

istema Académico
da UFMG

| Hewv | Usudrio: Maria Dolores Diniz Sistermia atual: Pés-Graduncho

Pagina Inicial >
Preparar Abertura de Vagas

* Ano
2014

— 7

6 oo [B] now |

1. Defina o ano;
2. Selecione o Programa;
3. Cliqgue em Pesquisar.

Sistema Académico
)i da UFMG

lsydrin: Maris Dolores Diniz sistemis ntusl: Pos-Graduacio

Pigina Inicial >> Preparar Abertura de Vagas >>

Preparar Abertura de Vagas

Ano; @014
Programa: CIENCIAS APLICADAS A CIRURGIA E A OFTALMOLOGIA
* Fermularios

1 Observagles.e i # e (reonchen)

2. Fluzo de Alungs e Produtividade [grad poo sstema)

3. NP de limsexitos - SelegBo do A o Cuiso (s so preorisss)

4. Munos com Defesa Marcada (s s poesnchens )

5. Alunos com Provindo de Dofesa (s s preescnes)

s, Aliinon com Previnao de Exclusio por Expiracia de Pragn (s s poms k]

. Alunos Desligados - Defesas/ Jusdes (gradn peic sstern)
8. Distribuigio de Orientadores (gerase pels sistema)
19, Listn de Orientadones x Orlentandas {geses peo seema)

10, Alunas sem Ocientacho Definida igereda peio sstema)
1 11. Saldo de Munos em Curso (oo pec sawma)

12. Série Histdrice: Defesas dos Uitmos 3 Angs (geads sdu ssteval

13, Qundra Sintéticn - Dizponibilidade de Vagas (g ede pelo watens)

£3 reoctssan JY cavcrias |

| e 4. Selecione um dos formuldrios a ser obrigatoriamente preenchido -
| e Formularios 1,3, 4,5 e 6;
5. Clique em Processar.

D_

MODULO POS-GRADUACAO

~
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Usuario: Maria Dolores Diniz

Pigina Inicial >> Praparar Aberturs de Vagas >> Preparar Absrtura de Vagas >>

| Preparar Aherﬁuva de Vagas

* IDENTIFICAGCAO DO PROGRAMA

o de d et APLICADAS A CIRURGIA E A OFTALMOLOGIA
Niveis: ¥ Mestrado < Doutorado
* SOLICITACAO DE VAGAS
Ano Mimare da Vagas io de Vagas por
2014 Mestrado I B | w22
Doutarado | » 22

Aprovacho do Colegiade
Raunkio de | Coordanador

Fata prevista par aherir de inscriches par selecin

* OBSERVACOES / JUSTIFICATIVAS

Total da Vagas:

Fluxo Continuo? [

7. Cligue em Salvar.

6. Preencha o formulario selecionado;

O numero de inscritos (formuldrio 3) se refere aos candidatos que se
inscreveram para o ultimo processo seletivo;

Caso ndo haja dados a serem informados nos Formuldrios 4, 5 e 6, marque
o campo “Ndo possui dados”. Este procedimento garante a geragdo do

respectivo formulario pelo Sistema Académico;

Confira todos os dados dos formuldrios antes de envia-los para andlise da

PRPG.

3.2.2.2 Enviar

Funcionalidade que permite o encaminhamento eletronico dos formuldrios a PRPG.

Menu: Curso/Abertura de Vagas/Enviar

Menu ¥ | Maria Dolores Diniz Sisl lual: Pas-Graduagio
et

Pagina Inicial =>

Enviar Solicitacio de Abertura de Vagas

+ Ana
2014 x

 Programa
CIENCIAS APLICADAS A CIRUAGIA E A DFTALMOLOGEA

3 resousan J5] cameax |

Y 1. Defina o ano;
Y m— 2. Selecione o Programa;
3. Cliqgue em Pesquisar.

D_
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Menu ¥ L Maria Dolores Diniz St tual: Pos-Graduagio
e

Pagina Inicial >>

Enviar Solicitacdo de Abertura de Vagas

Ano: 2014
Programa: CIENCIAS APLICADAS A CIRURGIA E A OFTALMOLOGIA
Formubirios

Tuxo de Alunos e Produthddade

Inscritos para Selecho fd Ano Anterior

Alunan com Defewa Marcada

Auna com Previsio de Defesa

Aunos com Previsio de Uxcisdo por xpiracso de Praro
Relagio de Aluncs T sas/

Distribuicdo de Orientadores

Lista de Orientadores x Orientandos

Alunos sem Orientagdo Definida

Saldo de Alunos em Curso.

Sirie Historica: Delesas Ooormidas nos Ultimos 4 Anos
Quadro Sinéticn -« Disponibilidade de Vagas

333232322222&5

¥y processan B

ﬁ I
(/g 4. Verifique se todos os formularios estdao em situacdo “OK”;
— 5. Cliqgue em Processar.

3.2.2.3 Analisar

Funcionalidade disponivel somente para a PRPG, consiste no processamento dos
formularios encaminhados pelos Colegiados, para posterior analise e emissdao do parecer
pela Assessoria Académica.

Menu: Curso/Programa/Analisar/Emissdo de Formularios

Sistema Académico
da UFMG

[ Meruy | Usudrio: Maria Dolores Diniz Sistema atual: Pds-Graduacia

Pagina Inicial »>

Emitir Formularios para Abertura de Vagas

 Programs
[ARQUITETURA € URBANIEMO =

Informe o ano;
Selecione o Programa;
Clique em Pesquisar.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo 19
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istemaGAcadémico

Pigina Inucial » » Emsalir Formlicem sars Aerturs e Fage ==

Emitir Formulirios para Abertura de Vagas

Anet ETTh
Fregrams ABGUITHTURA. € USSANTSHD

L2070 e nuesrien: Defesm on mmess 3 v {giracs pia satam

=17 . qumcr Bartiiics - Duporbibaiads du Vages [pmsds yols Hok .

s rcavas [Rd siuvens ivoos B usmst B i

4. Selecione o formuldrio desejado;
5. Clique em Processar.

A andlise do processo de abertura de vagas é uma ac¢do exclusiva da PRPG.

3.2.3 OFERECIMENTO DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO

A funcionalidade “Oferecimento” permite a solicitacdo de vagas para os cursos de
especializacdo através do Sistema Académico, em prazo definido no calendario
académico da UFMG, podendo, a cada solicitacdo, prever-se o ingresso de estudantes
por um periodo de até 4 (quatro) semestres consecutivos.

A formalizacdo da solicitacdo contempla o envio de dezessete formularios, sendo dez de
preenchimento obrigatério pela Coordenagdo do Curso e sete gerados automaticamente
pelo Sistema Académico. O desenvolvimento do Sistema on-line baseou-se no conjunto
de informacgdes e logica de procedimentos adotados pela Camara de Pds-Graduagao,
previstos nas Normas Gerais de Pds-Graduagdo e na Resolu¢do n2 04/2008, do Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo, que regulamenta os aspectos académicos dos cursos de
especializacdo no ambito da UFMG, aprovada em 26 de agosto de 2008.

Apresentamos a seguir o passo a passo para o preenchimento e encaminhamento da
solicitacdo de Oferecimento.
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3.2.3.1 Preparar

Consiste no preenchimento dos formularios 1, 2, 3,5, 6, 7, 8, 10, 14 e 17 e conferéncia
dos demais, para envio a PRPG, conforme calendario académico.

Menu: Curso/Oferecimento/Preparar

Sistema Académico

Fagina Inicial > >

Preparar Oferecimento de Curso
A .
[2014 |

+ Curso
FH35 - ENSING DE CIENCIAS POR INVESTIGACADVEAD =]

3 rescusne JBT L |

Defina o0 ano;
Selecione o Curso;
Clique em Pesquisar.

Prigena Tricial > Pregarms Dferecumerts de Cars 33
Fanparer Qbviesimento de Cotse
e e
s NI D8 CIENCIAS FOR IMVESTIGACAD EAD

/2 Hadfcatien ra Ohetrments ' s peamroe!
T3 It - Seiegle do Ao wen E1rnt [n m-graarchich|
4 P i b o Py bl s b e
18 ahtien con Bese S0 e DRPecrrarts s s searci]
g
7. dorn 4 Trabaty (.
4 ki cam Fraviads e Bk pon Expenhs de B (ase s

T —
30 Corpe tracests [y mr st
38, Bl e Crmtadines iprate see amwes
G orantuin
43, kancs e Criertactes Gefrica yeas ses ssmes]

Selecione um dos formularios a ser obrigatoriamente preenchido —
Formuldrios 1, 2,3,5,6,7,8,10,14e 17;
Cliqgue em Processar.

Pagns lucial - - Frapscss (hersomento de Care > -
(VDR CIRCR NG 08 CH w0,

MODULO POS-GRADUACAO

LTI LU 1A - ERRINT 1 A P AR 1AL ki

O Ofererizents e versn £ snds propeste:
7 Sem masacaoes
e e
Latrsturs Curmsle
| Erincs e Daspina™
] Hedtats de Srpiea®
kst de Doscna™
e fermres
El begaarnta®
Cliirsers da vagn
#no uia e  are
s 2008 on pare

Clidia

* prmamche i e sormesaTgasne gy madécagies

« o y i
Cmaratird, Daparcimets § Congropacie s Chuded, fererk tar saceriaripdtn A PPG pars Sadisa fs Seghes portiarte 204 3 {Ance] dipe 100 & oo Basts

fenabarn
Clnts o de wcesn

N
[
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8. Preencha o formulario selecionado;
9. Clique em Salvar.

As modificacdes registradas no formulario 2 devem ser detalhadas nos
formuldrios correspondentes da funcionalidade “Formuldrios para
Modificacbes”, descritas no item 3.2.4 abaixo;

As anuéncias de aprovacao do(s) Departamento(s) deverdo ser mantidas
nos arquivos da Secretaria do Curso.

Clicar em “Ciente e de acordo” quanto a informacdo de que o Plano de
Aplicacdo de Recursos e a Prestacdao de Contas do ultimo oferecimento,
com as devidas anuéncias — cujas analise e aprovacdo competem a Proé-
Reitoria de Planejamento (PROPLAN) — deverdo ser encaminhados a PRPG,
no maximo até 5 (cinco) dias apds o envio da solicitacdo de reoferecimento.

O numero de inscritos registrado no formulario 3 se refere aos candidatos
gue se inscreveram para o Ultimo processo seletivo;

Os dados referentes aos alunos bolsistas solicitados no formulario 5 devem
ser inseridos no Menu Aluno/Bolsa, detalhado no item 3.4.9 abaixo.

Caso ndo haja dados a serem informados nos Formularios 6, 7 e 8, marque
o campo “Ndo possui dados”. Este procedimento garante a geracao do
respectivo formulario pelo Sistema Académico;

Para preenchimento do formulario 10 é necessario informar o niumero de
identificacdo do professor no INA. Para os docentes da UFMG, o numero é
o mesmo da matricula na Instituicdo. Os docentes externos devem ser
incluidos no INA pela secretaria do Departamento, ou drgao equivalente,
ao qual o Curso estd vinculado, para obteng¢ao do niumero de registro.

O formuldrio 11 é gerado pelo Sistema. Entretanto, é necessario vincular os
alunos aos seus respectivos orientadores, conforme detalhado no item
3.4.8 abaixo.

Confira todos os dados dos formularios antes de envia-los para analise da
PRPG.
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3.2.3.2 Enviar
Funcionalidade que permite o encaminhamento eletronico dos formuldrios a PRPG.

Menu: Curso/Oferecimento/Enviar

Sistema Académico
da UFMG

Piarms tmical -+
Enviar Sefichacao de Ofcrecimento de Curso

 are
[
+ Zurse

[Es24 . Fomi. e Ped ok D4 SaieE B =

B e [ e ]

e 1. Defina o ano;
| e 2. Selecione o Curso;
BEl 3. Clique em Pesquisar.

a Académico

P

1 Bbeniticagbe  Sabcitucha Dhearmagies o hutiicativas
T st w0 et et
L Sy
e

3. Aumaa Conturmpraded com Bolua e (iers Hassimsats

s

s
18 Carpa Bocente

T St e e b

2 it do Oaimetabarns 8 Cmimatiis

13 lemes snes itadan et

14 Stiesdndes hunbimmsa de Lorss 8 Corps Dacene.

13 St de alanen s v

8 e P G Soarf s o 3 Ao
R Al Al o e

[ roconia R cumezana

sespisyesepangensf

7 e

Py 4. Verifique se todos os formularios estdo em situagdo “OK”;
[ [— 5. Clique em Processar.

3.2.3.3 Analisar

Funcionalidade disponivel somente para a PRPG, consiste no processamento dos
formuldrios encaminhados pelos Colegiados/Comissdes Coordenadoras, para posterior
analise e emissdao do parecer pela Assessoria Académica.

Menu: Curso/Oferecimento/Analisar/Emissdo de Formularios

Figs fussind o0
Emitir Farmularios para Oferecimento de Cursa

i
(5
(- T
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| 1. Informe o ano;
| e 2. Selecione o Curso;
[ m— Y Cligue em Pesquisar.

Pagma Inmcal == Ematir F a para C de Cursp =

Emitir Formularios para Oferecimento de Curso

Ang: 2014
Curso: FORM. PEDAG. PARA PROF. DA SAUDE/E EAD
* Formularios

|T] . Tdentificacdo/Solcitagdo/ Observagdes & Justificativas {a sar preenchids)
=10, Modficagtes no Oferecimento (2 se- preencida)

=l e de Inscritos - Selecdo do Ano em Cursc fa ser preenchido)
21 4. Fusco de dlunos & Produtividads {gerado pelo sistema)

Elo 5. Alunos Contemplades com Boisa no Uitime Ofereciments (geade pelo ssmwmal
11 | & alunos com Aprasentac3s de Trabalhe Marcada [a ser zesuncids)

EE | 7.8luna com Previsio de Apresentacia da Trabalha [ sar presnchids)

E [J 8. Alunos com Previsio de Excusdo por Expiragio de Prazo (» ser pesenchids)
;[Ti 5. Aluncs Desligados - Defi ¢ Exclusdes [perado oels simema)
[2] 140 corpe Drosite o sersrassitie)

| — ] iz Distribuicdo de Onentadores [gerads pele sistama)

1= [ 12. Lista d= Crisntadores » Orientandos {gurado peio sistema)

E 13, alunos =em Orientacic Definida (gerade pelc sistema)
=] 14, Estrutura Curricuiar X Corpo Docente (s ser peanchids)
=211 115: salde de Alunas em Cursn (gards pele sistama)
E [115, Séne Histonca: Conclusdes dos (ltimos § Anas (gerado palz sixama)

!-T-i Oz Avaliagio Acadmica do Curso {gerads el simema)

» Formularios de Modificacoes
! — ] [ 1. Cnagdo de Atividade AcadBmica a ser presnchido)
ii]i:z ficagiio de Atividade Acadimicalu ser oreenchida]
121 5. exciusso de atividacie Acadbinich taser pomichie
E L 5. Modificachio do Corpo Docenteifa sar seeunchids]
@ s Haodificacio do Regulamento (s sar sresnchids)

2 rocessoa | sazcionmn 1ooos [ I cucen

o
Sy 4. Selecione o formulario desejado;
O

BN 5. Cligue em Processar.

3.2.4 FORMULARIOS PARA MODIFICAGOES (CURSOS DE ESPECIALIZAGAO)

Nessa funcionalidade é efetuado o preenchimento dos formularios pertinentes as
modificagOes registradas no formuldrio 2 do processo de Oferecimento, que podem
englobar alteragcbes em disciplinas (criagdo/modificagdo e exclusdo), corpo docente

(inclusdo de professores) e regulamento.
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3.2.4.1 Disciplina

3.2.4.1.1 Criar Disciplina

Menu: Curso/Formularios para ModificagGes/Disciplina/Criar

=\, Sistema Académico
)i da UFMG

[ Mesuv | Usuario; Maria Dolores Diniz Sistama atusl: Pos-Graduacho

Mhgina Inicial =
Oferecimento de Curso - Criagiio de Atividade Acadé&mica

+ Ano

: |
+ Cursy

[ =]
+ Tipn du Ahvidade Acadim

[DisciLing pos-cRADLUACAD =]
+ Athvidade Académica

[Tnchile Nevo Formutsrio -]
D revoucn JE iuns |

Informe o ano;
Selecione o Curso;
Clique em Pesquisar.

Serd exibido o formuldrio de criacdo, tal como ilustrado a seguir:
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l Mo v Ugadriz:- Maris Dolersa Dinks Ficama shanl: Pla-Credusgla

Fdging Inkcinl =3

ll‘.‘.rit}*_inlle-ﬁl:iw‘daﬁﬂ;uﬂ&niu

A= CURSD: FOAM. PREDAG. FARA FROF. D4 SA0DE/E SAD ANO: khi4

3~ ATIVEDADE

Te= Yz~ ze DEzizive
IEHM ﬁ-ﬂuﬂua-w I |

Unidage Desartaments Saasanadvel e ||
| w il el | ]
L+

Arun 20 Czrzamteuglic:

Slnpetzazls: O Bb-igwidria ) cstattea

Catga Breatin Tadrice: Erdsice ; | :-i:h:l:l

Aand: [ I ez Cloastorasa
TeE Rt

Frd-Razoats:

Biziisgrafiy:

¢ 3~ PROFESEOR(ES) DESECMADO[E)

Caani Fmanle Trmleamr Thistaghe ‘Dagis Luisgle Ew

| |l ] (=] [ | L 1 O
L ] [ ~1 L |

[ [ ] [F | =] L ] O
[ ] [ 7 | |

[ L ] 12l [ 7 | ] O

*o4 MELESSLDALES DR RECURSO HUMAKDS § MATRRLALS

O g [T

* S-ARROVACES
Azroveds pan Comicgliz Cosrienadea/Conginds 3= Coma amz | l

B suvar BB et BEY cancia]

| —

[/ 4. Preencha as informagdes solicitadas;
m— 5. Clique em Salvar.
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3.2.4.1.2 Modificar Disciplina

Menu: Curso/Formuldrios para Modificagdes/Disciplina/Modificar

o: Maria Dolores Diniz E a atual: Pés-Graduacdo

Pagina Inicial ==

‘Oferecimento de Curso - Modificacao de Atividade Académica

-+ Ans

204

» Curso

1326 - FORM. PEDAG. PARA PROF. DA SAUDE/E EAD [+]
 Tigo g AtivdeH -

|DiscIPLING POS-GRADUACAD =l

-+ Atividade Académica

AVALIANDO A PRATICA EDUCATIVA EM SAUDE
EDUCACAD E SAUDE, CONHECIMENTO E ACAD
EDUCACAD E SAUDE, SOCIEDADE E CULTURA
EDUCACAO E SAUDE, TRABALHO E PROFTSSA0
EDUCACAD E SAUDE

FAZENDO GEST. DE EDUC. NA AREA DE SAUDE
IMERGINDO NA PRATICA PEDAGOGICA CRITICA
INVEST. QUEST.DA EDUC.NA AREA DA SAUDE
PLANE]. PRATICAS PEDAGOG. EMANCIPADORAS
VIVEN.ACAD DOCEN.AUTON.E SIGNITICATIVA

Informe o ano;

Selecione o Curso;

Selecione a Atividade a ser modificada;
. Clique em Pesquisar.

| —
) 7, [f—

D—

P WNPR
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Modificacdo de Atividade Académica
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» 2- SITUACAD ATUAL DA ATIVIDADE ACADEMICA

Nome: DIP ENB566

ESCOLA DF ENFERAMACEN - NFERMAGIM BASICA

0200 FCRMAGAO PEDACCOICA PARA PROFISSIONALE DA BAUTE

Cargs Hordria: Tadriza:
15
Nivel: ESPECIALIZACAO
Pré-Reguisits:
Emanta:

1- CURSO: FORM, PEDAG. PARA PROF. DA SAUDE/E EAD AND:

AVALIANDO A PRATICA EDUCATIVA EM SAUDE

Prities : Créditos:
ELi 3

* 3- PROPOSTA
AModificacdo Solicitada:
[ ame da disogling [ Claszificacia (Obrigatécia/Optativa) O Carga Herdna/Créditas
Oemets Orré-reguisite O niem
— a e e Departamento
| JE3 | [~

[ +]
Area de Concentracio:

ANALISA CONCEPCOES E PRATICAS AVALIATIVAS ATUAIS, ABORDANDO, EM SUA ABRANGENCIA, AVALIACAD QUALITATIVA SAO TOMADAS COMO
INSTRUMENTOS DE AVALIACAO DA PRATICA EDUCATIVA TRANSFORMADORA.

ok

¢ 4- JUSTIFICATIVA

* 5- APROVACAO

[ savar JEY e JI canceiaq ]

Aprovedc pels Comiss3a CoorSenadora/Colegisdo do Curss em: ]

] —
) 7 [—

5. Preencha as informacdes solicitadas;

sy 6. Clique em Salvar.
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3.2.4.1.3 Excluir Disciplina

Menu: Curso/Formulérios para Modificagdes/Disciplina/Excluir

tema Académico
UFMG

Bl e =

Informe o ano;

Selecione o Curso;

Selecione a Atividade a ser excluida;
. Cliqgue em Pesquisar.

P WNPR

Exclusado de Atividade Académica

1 - CURSO: FORM. PEDAG. PARA PROF. DA SAUDE/E EAD ANO: 2014

» 2 - ATIVIDADE

Mome: DIP ENB566 AVALIANDO A PRATICA EDUCATIVA EM SAUDE

ESCOLA DE ENFERMAGEM - ENFERMAGEM BASICA

Areas de Concentracdo da Atividade
02.00 FORMAGAQ PEDAGOGICA PARA PROFISSIONAIS DA SAUDE

Carga Hordria: Tedrica: Pratica: Créditos:
15 30 3

Nivel: ESPECIALIZACAD

Pré-Requisito:

Ementa:

ANALISA CONCEPCOES E PR.ﬂ;I'[CAS AVALIATIVAS ATUAIS, ABORDANDO, EM SUA ABRANGENCIA, AVALIACAO QUALITATIVA SAD TOMADAS COMO
INSTRUMENTOS DE AVALIACAD DA PRATICA EDUCATIVA TRANSFORMADORA.

Justificativa:

» 3 - APROVACAD
Aprovado pela C

Coordenadora/Colegiade do Curso em: | |

Comunicado ao{s) Departamento(s) responséavel({eis) em: | |

[ savar JE1 wmerivir 8] canceiar
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5. Clique em Salvar.

3.2.4.2 Docente

3.2.4.2.1 Incluir Docente

Menu: Curso/Formularios para Modificagdes/Docente

= Sistema Académico
da UFMG

Wt Tl
Inclusdo de Prolessor

s

e
1488 - FT PR PR PP T SALDASE A5
[y

Informe o Ano;
Selecione o Curso;
Cligue em Pesquisar.

Menu ¥ Usudrio: Maria Dolores Diniz Sistemna atual: Pés-Graduacio

Pagina Inicial >

Inclusdo de Professor

1= CURSO: FORM, PEDAG. PARA PROF. DA SAUDE (F EAD AND: ama

» 2- PROFESSOR A SER INCLUIDO (anexar Curriculum-Vitae)

Identificaglio no TNA: Home: | 12|
Departamento: v [~]
Titulagdo mais Elevada: () Especialista (D Mestre O pouter

instituicdo onde cbteve o tiulo: | |

Pais [ ] Ao

Atrvidades a serem desempenhradas pelo Docente no curso:
[ atividads Broposta (Ersine e/ou Drientagéa)

[ ensine

[ onentagin/Monografia/Trabalho Final

o

26 " 3- ATIVIDADE(S) ACADEMICA(S)A SER(EM) LECIONADA(S)

=

31 [~

o 3.2 [~
é 33 ™
Q? b 4- APROVACAD - DOCENTES DA UFMG

(Y] provade pels D emt ]
8 Aprovado pela Comissde Coordenadera/Colegiado do Curso em:

o B sove JB wronie JI canceuss

2

()
‘O

3

o
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3.2.4.3 Regulamento

Maria Dolores Diniz ual: Pés-Graduacio

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Pégina Tnicial >>

Oferecimen'tb' de Curso - Moc-lﬁ.ic_acén do Reguia}nugto

- Ang

2014

-+ Curse

1336 - FORM, PEDAG. PARA PROF. D& SAUDE/E EAD

) pesqusas B%) umiaz |

Informe o Ano;
Selecione o Curso;
Clique em Pesquisar.

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Maria Dolores Diniz a atual: Pés-Graduacao

Pagina Inicial ==

Modificacao do Regulamento

1- CURSO: FORM. PEDAG. PARA PROF. DA SAUDE/E EAD

» 2- NUMEROS DOS ARTIGOS E OU PARAGRAFOS

Caso seja necessério anexar as modificacbes, marcar o item abaixo:
M oa redacdo vigente & @ nova redsgdo serdo anexadas(.doc ou .txt)

] _Procurar... |

= o anexe Ja se encontra no servidor de dados. Caso gueira substitul-lo, clicar no botdo PROCURAR e informar o novo arguivo.

* 3- JUSTIFICATIVA

» 4- APROVACAD

A(s) modificacBo(fes) fai(foram] ap da(s) pela Comissio Coordenadora/Colegiado do Curso em: I

El sauvar JE] imemimie excusr B8] canceiar
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3.2.5 PROGRAMA

No Menu “Programa” os Colegiados podem consultar todos os cursos oferecidos pela
UFMG e os cddigos atribuidos aos mesmos pela Capes.

3.2.5.1 Consultar Programa

Menu: Curso/Programa/Consultar

» Sistema Académico
1 da UFMG

Pagina tnicial
tonsnillr Programa

1. Selecione o Programa;
2. Cligue em Pesquisar.

istema Académico
! da UFMG

“ Programa
i

AID0LOL0T

B

ADMINTSTRACAD.

© Cursus Vinculsdes

i N

- AMTIEALAS T

mn amsarEaghod
GRS EER

3.2.6 CONSULTAR CONCEITO CAPES POR CURSO OU ULTIMA AVALIACAO

Os conceitos atribuidos pela Capes aos Programas estdo disponiveis para consulta nesse
Menu. Os dados inseridos no Sistema referem-se as avaliacdes a partir do triénio 1998-
2000 e as consultas podem ser realizadas por curso ou ultima avaliacdo.

MODULO POS-GRADUACAO

w
N
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3.2.6.1 Consulta Por Curso

Menu: Curso/Conceito Capes/Consultar/Por Curso

. Sistema Académico
da UFMG

>, Maria Dolores Diniz S atual: Pos-Graduacio
Pagina Inicial > >
Consultar Conceitos Capes

1. Selecione o Curso;
2. Clique em Pesquisar.

Sistema Académico
da UFMG

in: Maria Dolores Diniz Stetems atual: Pés-Graduncio

Pagina Inicial > Consultar Conceitos Capes >

Consultar Conceitos Capes

+ Relacho de Conceitos Capes

Curso
0181 - ADMINISTRAGAD/D
Ama Inleisl Ana Final Cuseeitn Thats Deviaba CT.0. Dians Publicagks sa DOL m‘.

007 008 & e I010 1e0012 Exibir Detalhes
2004 2008 £S osroz00T B0/ 2008 Exibir Detallves
001 2003 5 13082004 4082005
1998 200 s o1D42002 170772002

B ianan JiY vouas ]

3.2.6.2 Consulta Por Ultima Avaliacio

Menu: Curso/Conceito Capes/Consultar/Ultima Avaliagdo

s Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usudrio: Maria Dolores Diniz Sistema atual: Pés-Graduacio

Pagina Inicial = >

Ultima Avaliacao ]

» Ditima Avaliacdo Capes

: Curso Conceito Ano Inicial Auno Fisal """‘"‘""“w 191

ADMINIETRACAQD § 2007 2008 Exibir Detalhes (@3

ADMINBTRAGAOM 5 2007 2009 Exibir Detalhes <

AMBIENTE CONSTRUIDO E PAT. SUSTENTAVEL M 3 2007 2008 Exibir Detalhes -]

ANTROPOLOGIAM 4 2007 2008 Exibir Detalhes o)

ANALISE E MODELAG. DE $I3T. AMBIENTAIZM 3 2007 2008 Exibir Detalhes é

ARQUITETURA E URBANISMOD 4 2008 2008 Exibir Detalhes ®

ARQUITETURA E URBANTSMOM - 2007 2005 Exibir Detalhes L/I)

ARTESD 5 2007 2008 Exibir Detalhes \O

ARTESM 5 2007 2005 Exibir Detalhes o

O

|

o

()]

S

w
w
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3.2.7 CONSULTAR REGISTRO DO CURSO

No Menu “Registro” constam as informacdes gerais sobre o curso, incluindo a data de
criacdo do mesmo nas diferentes instancias da UFMG e alteracOes posteriores.

Menu: Curso/Registro/Consultar

Sistema Académico
' da UFMG

Paginn kel -
Consultar Cursa
Aol tavel
W 2tabeticn | Numencs # Todow Fapectiacio | Mestrade Dunitan acs
Los
[0 oo [ iasn ]

. Defina a ordem de classificagdo dos itens da listagem de cursos;
Escolha o nivel do curso que deseja consultar;

Selecione o curso desejado;

. Clique em Pesquisar.

7 e
e —

D—

AP WNPRE

Consultar Curso

» Curso
Codigo: Mome:
0151 ADMINISTRACAO/M
Mome Completo:
ADMINISTRACAO
Area do Conhecimento: Nivel:
CIENCIAS S0OCIAIS APLICADAS MESTRADOD
Programa: Turno:
ADMINISTRACAO DIURNOD
Periodo Inicial: Contribuicdo Fundo de Bolsas: Fluxo Continuo:
1973/1 SIM NAD
Unidade Acad&mica Responsavel: Tipe Colegiado:
FACULDADE CIENCIAS ECONOMICAS COLEGIADO

Email do Colegiado:
cepead@face.ufmg.br

» Datas de Aprovacdo

Cimara de Pds Graduacdo: CEPE: Conselho Universitdrio:
21/12/1972 22/12/1972

» Documento de Aprovacdo

Tipo: Ndmero:
PARECER

Orgéo:
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAQ
» Informagdes Relevantes

Os dados cadastrais do curso serdao exibidos como na tela acima.
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3.2.8 CONSULTAR ESTRUTURA

No Menu “Estrutura” é registrada a organizacdo didatica do curso: area(s) de
concentracdo e linhas de pesquisa, sendo que as linhas somente serdo incluidas no
Sistema Académico no caso de constar, no regulamento ou estrutura curricular,
exigéncias do cumprimento de atividades especificas em determinada linha ou de
nuimero de créditos nas mesmas.

Menu: Curso/Estrutura/Consultar

< Sistema Académico
da UFMG

Pibglina nicial
Consultar Estrutura de Curso

Cirse

(- R

1. Selecione o curso;
2. Clique em Pesquisar.

. Sistema Académico
da UFMG

Phgine tnicial o> Consultar { struturs de Cirso 5>

de Curso

* Estrutiera de Corso

Leagn do Lumo Wome o5 Lurso
o181 ADMINISTRACAC D
ACLE Descricks Sicuscis
01,00 ADMINISTRAGAD ORMAL
oL W DESATIVADA.
o103 Futranigias Competitivas Cultira Gormaclal Nac/ Intaemacional DESATIVADA
o109 Mavias Tecndbugins Gerenclals DESATIVADA
oLoe Redaghes de Poder ¢ da Trasallo DESATIVADA
OLOS  Estudos 5 DESATIVADA
oLO6 Vinanges oL
o102 e BERATIVADA
Lo Untiscos Srganiracinnals o Sockdade oy
oLes © HORMAL
Wigna 1 de 3

prémmo. Mt
k] vousa |

Selecione uma estrutura para exibi¢cdo dos dados de criagao da estrutura.

MODULO POS-GRADUACAO

w
92}
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. Sistema Académico
da UFMG

Phying Inical 5 Consuitar Estrutura de Curse o
Consultar Estrutura de Curso

* Catrutern de Curss

Lt da Curse. Hame da Curs

eint ADMINIETRACAD /O

v e Cormenaraci Uik b Fescuns
w an

Mome 34 Extrubirs Se s
Vinancas
Mo Complntn &3 Extratiea de Cursn
Fimanas

Sauagio Pariodo s Patiodu Final
NORMAL 007/1
+ Docusmntn de Agravagie
Tipe taimass
PARECIR
©rpla Emasor Dats
CAMARA [1F PRS- CRADAIAC A 19/ 12/ 2006
* Tlormagins Retewantes

(BY e JEY voicas ]

3.2.9 CONSULTAR REGISTRO DE VAGAS POR CURSO

O numero de vagas de ingresso dos Cursos estd disponivel para consulta no Sistema
Académico, com dados a partir de 2006. O cadastro prévio dos candidatos selecionados
estd vinculado ao numero de vagas aprovadas para o nivel.

Menu: Curso/Registro de Vagas/Consultar/Por Curso

Sistema Académico
da UFMG

Phgina Inicial ;>
Consultar Registro de Vagas Por Curso

Corge

1. Selecione o curso;
2. Cligue em Pesquisar.

tema Académico
UFMG

¢ Welgo e Rigistros da Vagas
Carse URIRE - AUMINISTRACAD /U
O [ 1n S et T Toal e
<t M cmde w e M om M N M Om s aw ow
u o8 L] w (L) L] L] L] L] L] L] (L] in o
< 07 L] " 1% . "n L] L] o L] (L] (L) i
D 2000 ~ 1 (LY L] :: : : : : (L] 1% I:
a Y e s it S i g T i s i
< o - EL] » L] s L] L] o L] s = F ]
m ELLES L " el L] "w L] L] L L] e L )
3 L] n aa e wn L] L ] - L] E a2 o

o e L £ a L) . L} L] " " F £ L
1

n A e 51 oo |

O

(a

@]

|

)

o)

‘O

=
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3. Clique sobre qualquer link na linha de um ano de oferta para visualizar
detalhes sobre as vagas ofertadas.

N3o sera possivel a secretaria do CPG lancar cadastros prévios de canditatos
classificados em processo seletivo em quantidade que ultrapasse o total de
vagas aprovadas mais adicionais (ver 3.4.2.Cadastro Prévio).

Também ndo serd possivel ao DRCA gerar registros além desse quantitativo.

3.2.10 CONSULTAR CREDENCIAMENTO DE DOCENTE

Os credenciamentos aprovados pela Camara de Pés-Graduacdo sdo inseridos no Sistema
Académico e encontram-se disponiveis para consulta pelos Colegiados. Os
credenciamentos podem ser consultados por curso, por nivel, por orientador e por
programa. Também estdo disponiveis os credenciamentos especificos (modalidade
extinta a partir de 2010) e as coorientagdes.

3.2.10.1 Credenciamento Especifico/de Coorientagdo

Menu: Curso/Credenciamento de orientador/Consultar/Credenciamento
/Especifico/Coorientagdo

Sistema Académico
da UFMG

Whdging teicial

|consultar Credenclamento Especifico e/ou Co-Orlentagho por Programa

+ Criedeis

L o vigew L papmcifices Co tretilind

1. Defina os critérios da pesquisa (credenciamentos em vigor, especificos
ou coorientacdes);

2. Selecione o programa;

3. Cliqgue em Pesquisar.
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% Sistema Académico
! da UFMG

Pibginen nicial - por Progranss >

Consultar Credenciamento ésge&ﬁno-afw do-orlenugén por Programa

Programa; ANTROPOLOGIA
Orieatater o B tniiat
Tign e Crvieminmrris fidba!
[T 4110 . ANTREPOROGEA S ::':!;
e g DO-DRENTACAD 5 i
B
Mo 1. ANTROPOLOGLA N i
i COOREITACAD i
e
s T ANTEORROGTAAL !
- COORINTACAD et
B ]
B 9111 ANTROFLOGIAM
ey e
B v Jo] oo |

3.2.10.2 Por Curso

Menu: Curso/Credenciamento de Orientador/Consultar/Credenciamento/Por Curso

% Sistema Académico

Phigina tbekal 5o
Consultar Orlentadores do Curso

« Curws

3 rose s [ ~iros

1. Selecione o curso;
2. Clique em Pesquisar.

Taginn tniclal > Coasiliar Credesciamentn dn Oricatator >

|orientadores Credenciados Encontrados

+ Relaghn de Orentadares do Carso
Nomn o Meatificeis mINA T Dt de ik Dota e i
Almanden - PERMANENTE DOUTORADD 19/06/3013 19706/ 2018
Allan : / a5 /0fa014
Ana Lucla S PERMANENTE DOUTORADO 2570573011 25/05/2014
A Paila PERMANENTE DOUTORADO /06 /3011 o8/06/2014
Antonio PERMANENTE DOUTORADD 12/04 /3013 12/04/ 2018
Antodle COLARGRADOR DOUTORADG 03/08/I011  BI06/ 304
Artinic PLEND DOUTORADE 9/06/3002  4/00/ 3010
Artonle / 24373004
Aurslano PORMANENTE DOUTORADD 09/08/I011 BR708/ 3004
Cartos. PERMANENTE DOUTORADOD Mimaen o004
1]
Digna. 3 de 1
priime Ukirg
kY voora |

MODULO POS-GRADUACAO

Apbs clicar sobre um nome de orientador, serdo exibidos os dados de aprovacdo do seu
credenciamento:

w
(0le]
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Sistema Académico
! da UFMG

de

Credenciaments
Moo S mhoacha ne INA
o
Cursa T i Ciodencamenin
NIE1 - ADMINISTRAGAD /D PERMANENTE DOLTERADO
[hats 34 et / Aoravasdo Chmara dn Po4 Qraacho At g v
19/08/ 3012 1nfos/ 3018

DaLs o Austoiitac S Dupisll smamrits Cobegate

Cata oy
18/04/3013

Outrss formaties.

3.2.10.3 Por Nivel

Menu: Curso/Credenciamento de Orientador/Consultar/Credenciamento/Por Nivel

+ Sistema Académico
15 UFMC

a UFMG

B o [ ]

1. Selecione os campos “Nivel” e “Curso”;
2. Clique em Pesquisar.

. Sistema Académico
da UFMG

o Relagho de rlentadorss do Ewren
izl Frc s T &“:bﬁa Bac e T
M.:n‘uﬂi PERMANENTE DOUTORADD JW;W'I ASSOE7 IO
" &na Faula S OE/06 3014
:::::\ :E':Imim A2/ 04/ 2013 :::‘::’:::: O
Antonio | - PLENG DOUTERADG I9(06/7007 3970673010 1<C
Antonio) PERMANE NTE DOUTORADO ELIEETE R Y an/Lafrate U‘\
Aurefians ! PERMANDNTE DOUTORADO on/06/ o1t an/oef 2a1e <
Carlos . i PERNANENTE DOUTORADG PR T N 2470473014 D
S a
- o . <
o
k] o | o
(7]
O
o
o . ~ - ~ @)
Apds clicar sobre um nome de orientador, serdo exibidos os dados de aprovacao do seu =
credenciamento: 8
=

w
O
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i sy Sistema Académico

/! da UFMG

e de

Credonciaments
Toums umicacic e P
o
Cors Tgpo e Croencammtn
UL ADHINISTRAC KO/ D PERMANENTE DOUTORADO
Dats da lrices / Aorina o Clmars de P4 Qrasesio tats g4 Fam
RL T ] 1906 3018

Diats du ctorisaci Dupalammts wotegada

Ciata du
18/046/3013

Outra Lrihutmates

3.2.10.4 Por Orientador

Menu: Curso/Credenciamento de Orientador/Consultar/Credenciamento/Por Orientador

7.2 Sistema Académico
&)1 da UFMG

1+ Gl aperiin 0% CradancusmerIn Atbeoa

D T

| e 1. Selecione o tipo de consulta (Nome do Orientador ou CPF);
e 2. Preencha o campo escolhido;
Bl 3. Clique em Pesquisar.

D . & . .
- o - Na consulta por nome, basta preencher parte do nome (minimo de seis
caracteres).
& \
v

MODULO POS-GRADUACAO

N
o
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Sistema Académico
da UFMG

(&

e v ML T St Vieade
TForvw iha Silva _ Moemal LU
St dla Silva Mormal G
Bose dn Bive Nocmal Ll
et ibe Slen Murmial UENG
Wgrar | e 1
] voum |

Apds clicar sobre um nome, serdo exibidos os credenciamentos do orientador
selecionado:

= Sistema Académico
J! da UFMG

P tnksal - - s
c itar Cred do Or |
f |
Cregoncamentes do Grientador
Hemma Ieantificasta ro THA
o
Tigs Crndrcismims Curn Dt wiciat Thata Fimad
LG ESTRADS FANT ENGENIARLA ELETRICATTY asyn2/ 2003 26/va7 3008
PLEND HLSTRADS A5 ENGENIARIA ELETRIEATH 3410 2ok 2a/10 2008
NG MESTRADO. LAST ENGEMISAETA ELETRICA/ an/10/ 3008 ETTTTELTE
FLING COUTORADD 1401 CHGEWIWALA FLETRICA] D 3810/ 3005 2a/um 3008
LI pOUTORADD BARE ENGIMIARIA TLE TRICA 3130/ 300% n/wIsia
PERRAMENTE HESTRADD LANL ENCENRARLA ELETRICA/H 3440/ 2013 2a/10) 4015
FEUMANENTE DOUTCHADD VARL ENGEMIARTA £LETRICATD /1072012 2ap10/901s
€0 ORIENTACAD 451 ENGENRARLA ELETRICATH 903/ 200 30/08 /2812
<O DRIENTACAD LANL EHGUMMAREA ELETRICAS D 1505/ 3007 3605 2047

Ap6s clicar sobre um curso, serdo exibidos os dados de aprovagdo do credenciamento:

Sistema Académico
4 da UFMG

Mo Tty et B

oo

Cane s e Craenciamenta

1451 - ENGENHARLA ELETRICA /M PLEND MESTRADO
Cuta du lrbos [ Apron sl Chmara du Plu-waduacds Data du Fam

anfoiiion: 20/011 2003

TiaTa de dugtrriracin Departasentn Ot dn Aertormaghe Cokegads
#1703/ 3002 Fh /00 e

Outram bbormacies

3.2.10.5 Por Programa

Menu: Curso/Credenciamento de Orientador/Consultar/Por Programa

MODULO POS-GRADUACAO

IS
[N
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4. Sistema Académico

2 da UFMG

1. Selecione o programa;
2. Clique em Pesquisar.

Pagina Inicial > Commultar Driestadnres do Pragrama =
| Consultar Orieataderes do Programa

+ Halagha da Orimnksdares da Programa

Frograna: AMAIISES CMICAS § TOUCICOLOGICAS

Fue B deviak
[~ 00601
cery
ih: a0 3013
err:
s 070672013
cies
e 39057016
i
o o3 fnin
b Sofas /a0t
o 0082013
cor:
e Sofoasaets
o) 3008 2010

crEy

Apds clicar sobre um nome de orientador, serdo exibidos os dados de aprovacao do
credenciamento:

PAInn Tovriod 3. £nppniins v msines she Bamgrams =5

[ e =

o (= I 5
<L
(@]
<
a
é 3.2.11 SOLICITAR CREDENCIAMENTO DE ORIENTADOR E CONSULTAR
o CREDENCIAMENTOS ENVIADOS
(78]
= As solicitagOes de credenciamentos permanentes e de colaboradores sao efetuadas no
O item Solicitar do Menu “Credenciamento de Docente”. Também é possivel consultar as
8 solicitagdes enviadas através do Sistema Académico a partir de 10/06/2013.
‘0
=
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3.2.11.1 Solicitar

Menu: Curso/Credenciamento de Orientador/Solicitar/Credenciamento

Menu ¥ Usudno: Maria Dolores Diniz Sistema atual: Pds-Graduacio
—

Pagina Inicial >>

Solicitar Credenciamento de Orientador

-+ Programa

| =
2 s |

1. Selecione o programa;
2. Clique em Pesquisar.

. Sistema Académico
da UFMG

Paging Inicial > > Solicitar Credenciamenta de Docente > >

Solicitar Credenciamento de Docente

* Tdentificagan da Programs
Frograma: ADMINISTRACAD

+ Coordenadar: |

» Tipa de Cradencimsit
O Docente Permanente
O Docente Calaborador (vaidade de até 3 anos)

O mestrado O poutorado Data de Tnicio: Datn de Términa: [

*  Docenis da UFMG
|1ctent ficagio no 184 | Therme: T =]

Balsista crg: Osim Onas

+Departameto orgen: [ o
+Categorta Funclonal [ + Regime de Trabalbo: [
+Titutagao [ A do Obterigaa; [
o Inctihsicin do Nbtencie: T comien- T

3. Preencha os dados solicitados;
4. Cligue em Processar.

Ao solicitar a renovacdo do credenciamento de um orientador, verificar se
houve defesa de trabalho final de orientando do mesmo durante o
periodo em que o credenciamento esteve vencido. Caso haja, a
coordenacdo deverd justificar e solicitar no campo “Justificativa” que o
credenciamento seja retroativo a data da defesa. Esse campo poderd ser
utilizado para informacdes adicionais ou esclarecimentos que o Colegiado
queira registrar.
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3.2.11.2 Consultar solicitagdes de credenciamento enviadas

Menu: Curso/Credenciamento de Orientador/Solicitar/Consultar

. Sistema Académico
! da UFMG

wudno: Maria Dolores Dinis S sal: Phs-Graduacio

Pagina Tnicial = »

_Cormlltar Solicitacao de Credendamento

- Programa
ARQUITETURA E URBANISMO =l

& paror de

(- e (I

1. Selecione o programa;
2. Defina o periodo para consulta, com data posterior a 10/06/2013;
3. Clique em Pesquisar.

Académico
G

B A e

Frograms Saliitaers e e vdnaindor o
CHCLA FOLITIEA  06/09/3013 167304 . PESPARENTE DG TORABT
CrirCiA FOLITIA | 56/09/2003 173750 FERRANENTE DOUTORADD

Fhone 11

e ]

Apods clicar sobre um nome de orientador, serdo apresentados os dados preenchidos pela
secretaria no formuldrio de solicitacdo de credenciamento.

3.2.12 RELATORIOS GERENCIAIS

3.2.12.1 Relatérios de Credenciamentos a Vencer/Vencidos
Menu: Curso/Relatérios/Credenciamentos a Vencer/Vencidos por Programa

O Sistema disponibiliza, para consultas on-line, relatérios referentes aos
credenciamentos a vencer ou vencidos, possibilitando aos colegiados efetivo controle
sobre a composi¢cdo do corpo docente. Disponibiliza, ainda, a relacdo dos Programas e
cursos oferecidos pela UFMG, com diversas possibilidades de filtragem da informagao.

Varidveis de exibigao:
= Programa de Pds-Graduacdo;

= Periodo de credenciamento (definido por datas minima e maxima no formato
dd/mm/aaaa);

Agrega as seguintes informacgodes:

= Nome, INA e CPF do orientador;

Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo
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= Curso em que foi/esta credenciado;

Tipo de credenciamento;

= Datainicial e data final (expiracdo) do credenciamento.
O nome de um mesmo professor poderd figurar mais de uma vez no relatério conforme
os tipos de credenciamento, a quantidade de cursos em que for credenciado ou o
periodo de credenciamento.
3.2.12.2 Relatorio de cursos stricto sensu por UA responsavel
Menu: Curso/Relatérios/Stricto Sensu
Relaciona todos os cursos stricto sensu da UFMG por Unidade Académica responsavel.
Variaveis de exibigao:

= Unidade Académica (deixe em branco para exibir todas);

= Nivel do curso (deixe em branco para exibir todos);

= (Classificacdo dos resultados por cédigo de curso, nome de curso, data de criacao
ou ordem alfabética de UA.

Agrega as seguintes informagodes:
= Cddigo, nome e nivel de cada curso;
= Data de criacdo;
=  Periodo letivo inicial;
= Unidade Responsavel pelo curso;
= Conceito Capes do curso respectivo;
= Dados relativos a ultima versdo curricular liberada:
o Versdo curricular;
o Minimo de semestres de curso exigidos pela versao;
o Maximo de semestres de curso permitidos pela versao;

o Minimo de créditos para integralizacdo curricular.

3.2.12.3 Relatdrio de cursos lato sensu por UA responsavel
Menu: Curso/Relatdrios/Lato Sensu
Relaciona todos os cursos lato sensu da UFMG por Unidade Académica responsavel.
Varidveis de exibi¢ao:
= Unidade Académica (deixe em branco para exibir todas);

= (Classificacdo dos resultados por cédigo de curso, nome de curso, data de criacdo
ou ordem alfabética de UA.

Agrega as seguintes informacgoes:
= Cddigo, nome e nivel de cada curso;

= Data de criacdo;
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SUMARIO

INDICE REMISSIVO

45



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

46

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA SUMARIO

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL INDICE REMISSIVO

= Periodo letivo inicial;

= Unidade Responsavel pelo curso;

= Existéncia de cobranca de taxa (referente apenas ao ultimo oferecimento do

curso);

=  Dados relativos a ultima vers3o curricular liberada:

O

o

O

o

Versao curricular;
Minimo de semestres de curso exigidos pela versao;
Maximo de semestres de curso permitidos pela versao;

Minimo de créditos para integralizacdo curricular.

3.2.12.4 Relatério de Cursos Por Area do Conhecimento

Menu: Curso/Relatérios/Cursos por Area

Relaciona todos os cursos de pods-graduacdo da UFMG agrupados por drea de
conhecimento.

Varidveis de exibi¢ao:

= Area de conhecimento;

= Nijvel do curso.

Agrega as seguintes informagodes:

= Area de conhecimento;

= Cddigo (UFMG), nome e nivel de cada curso;

= Unidade académica responsavel;

= Conceito Capes (quando cursos stricto sensu).

Sistema de Gestao Académica de P6s-Graduagdo



EXIBIR MARCAGOES CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA SUMARIO

LEGENDA DE iCONES SIGLAS USADAS NESTE MANUAL INDICE REMISSIVO

3.3 MENU CURRICULO

Acgoes Usuarios
Incluir Dados
Alterar Dados PRPG

Excluir Dados

Consultar TODOS (PRPG/DRCA/CPG)

3.3.1 VISAO GERAL

Sistera Académico
da UFMG

& Woremetrs de
twgealioncie
W T e G ©urricebes
U
= Mekatiaria
# Lung
# DOORRENCIAS ACADEMICAS
& OrFERTA £ MATRICULA
* Histouron.
T Ansan

No menu “Curriculo” sdao efetuados o lancamento e o acompanhamento efetivo das
atividades académicas a ser desenvolvidas pelo aluno. Os dados referentes ao curriculo
sdo registrados pela Assessoria Académica da Proé-Reitoria de Pds-Graduacdo e
encontram-se disponiveis para consultas. As informagdes incluidas nesse mdédulo no
tocante as exigéncias para integralizacdo sdo retiradas das grades curriculares e
regulamentos dos Programas.

3.3.2 CONSULTAR TIPO DE ATIVIDADE ACADEMICA

As atividades académicas representam as possibilidades (atividades optativas) e
exigéncias (atividades obrigatdérias) necessarias a conclusado do curso pelo aluno . Os tipos
de atividades foram incluidos no Sistema Académico a partir dos registros identificados
nos regulamentos e grades curriculares dos programas e cursos da UFMG.

Menu: Curriculo/Tipo de Atividade Académica/Consultar

Sistema Académico
da UFMG

| Menuvy | Usuano: Maria Dolores Diniz Sistema atual: Pés-Graduacio MENLL PRINCIPAL JETT ]

Pagina Inicial >>

Consultar Tipo de Atividade Académica

+/Codiga

=+ Nome

[ J
B resouse |
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exibir todos os tipos de atividade;
2. Clique em Pesquisar.

Maria Dolores Diniz a stual: Pés Graduacho

Pagina Inicial »> Tipo de Acads »>

i.ﬂpos de Atividade Académica Encontrados

* Relagho de Tipos de Atividades Académicas

Cadige

ADP ATIVIDADE DOCENTE DA POS-CRADUACAD

AAP ATIVIDADES ACADEMICAS DE POS-GRADUACAC
DIP DISCIPLINA POS-GRADUACAD

ESP ESTAGIO POS-GRADUACAD

EEP ESTUDOS ESPECTALS POS-GRADUACAD

Ege EXAME DE QUALIFICACAD NA POS-GRADUACAD
PRP PRATICAS DE PESQUISA

POP PRE-DEFESA DE POS-GRADUACAD

PAR PRODUCAD ACADEMICA DE POS-GRADUACAD
PP PROJETO DE POS-GRADUACAD

Sdgina 1 de I

) vounn |

1. Preencha o campo da consulta desejada. Deixe ambos em branco para

Clique em um item da lista para exibir seus detalhes:

% Sistema Académico
1 da UFMG

Piagina Inicigl » » CosssMar Tipa de Alivideda Aosddmics 0
| Consultar Tipo de Atividade Académica

o Tipa de Ativelsde Acsdémas
Fehgn Vg g
AR ATINIDADH DOCENTE DA POS-GLATHIAL AT

Saleghs Cradite u Cargs Sodada
-

L« T 5 I

3.3.3 CONSULTAR ATIVIDADE ACADEMICA

O sistema oferece a consulta dos diversos tipos de atividades académicas mediante dois

mecanismos de buscas: nome ou cddigo da atividade.

Menu: Curriculo/ Atividade Académica/Consultar/Por Nome/Cédigo

Sistema Académico

ric: Maria Dolores Diniz Sistema atual: Pés-Graduacio

Pigina Inicial >>

Consultar Atividade Académica

Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo

SUMARIO

INDICE REMISSIVO



EXIBIR MARCAGOES CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA SUMARIO

LEGENDA DE iCONES SIGLAS USADAS NESTE MANUAL INDICE REMISSIVO

1. Selecione o tipo de atividade;

2. Preencha o campo com o critério de consulta desejado (codigo ou
nome);

3. Cligue em Pesquisar.
Serdo exibidos os dados da atividade pesquisada.

Deixe todos os campos em branco para exibir uma lista com todas as
atividades cadastradas ou utilize apenas um deles para exibir uma lista
filtrada por um Unico critério (e.g., todas as atividades de um tipo ou todas
as atividades de qualquer tipo com a palavra “docéncia” no nome.
Combinagbes também sdo possiveis: todas as atividades de tipo DIP com a
palavra “docéncia” em seu nome, por exemplo).

O resultado da consulta serd exibido em ordem alfabética, a partir do
dado da selecdo. Se nenhum campo for preenchido, a consulta sera
exibida em ordem alfabética geral.

Depois de gerada a lista de atividades, clique sobre uma atividade
gualquer para exibir seu detalhamento.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo 49



EXIBIR MARCAGOES CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA SUMARIO

LEGENDA DE iCONES SIGLAS USADAS NESTE MANUAL INDICE REMISSIVO

Atividade Académica 1 Lista de atividades:

Académico

2 Dessrus DwiE Sirema sUs - PAS-GrESUSCIS

Figing Inkial > > Cantalar Avidade Acadbmica -

| Atividades Académicas Encontradas
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e ACWILO TOFICOS ESPUCIALS DL ARQUITETURA L
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k1 voum |

Atividade Académica 2 Detalhamento de uma atividade selecionada:

Sistema Académico
da UFMG

Figna Inicial > > Coneuitar Abviang Acagémics >+

[ Consultar Atividade Académica

© Abvidads Académica

] T ]

orr Acmsel IMAGEM URBANA

jere Compes

(e oamana
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] e S ] Cagera i
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© Cumsix) s gue penence
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3.3.4 CONSULTAR VERSAO CURRICULAR

As alteracGes nas exigéncias para a conclusdo do curso implicam na elaboracdo de nova
versdao curricular, geralmente criada a partir da aprovacdo das alteracdes pelo CPG.
Quando uma nova versao é liberada no Sistema Académico, a anterior é desativada e os

@] ~ . v s ~ s
< novos alunos somente poderdo ser vinculados a ultima versao liberada.
< , ~ .

) Menu: Curriculo/ Versdo Curricular/Consultar

a

< Cademxo

o cadés

=

(78]

\O Piges et v s

o Commultar Versho Curriculsr |

9 f:‘m--:-mrveu-t =3 |

)

©)

=

U
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1. Selecione o curso;
2. Cliqgue em Pesquisar.

cadémico

Pigina Triciad » Conssiiar Yersbs Corricalar >
Verstes Curriculares Encontradas.

- Eelagis dn Versbes Carrmalares de um Cursa

Curne ADMINISTRACADS D el BOUTCRADG

Hatire Intu Asrer. Semarrre danen Surnachs

Ve, Caigts M Uiiims  Mlasiems Miree M Marioms Arsl
LT £ - " 4 " " [ DESATIVAIA
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00413 = . . # Eed ‘. [ BEEATIVATY
el » C . “ n ] C LrRADA
o181 t * . o 0 4 " DESATIVADA
i1 - . " " " s [ DEAATVADY
Faniin - . " " " 1A

FegraTdel
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Cligue em um item da lista para exibir seus detalhes:
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3.3.5 CONSULTAR PARAMETROS DE INTEGRALIZAGAO CURRICULAR

As atividades académicas sdo agrupadas em nucleos e inseridas no Sistema Académico
em grupos de natureza optativa ou obrigatdria, elaborado conforme regulamento e
grade curricular de cada Programa. Na consulta por estrutura de curso sao apresentadas
as exigéncias de estrutura de curso, ou seja, a(s) area(s) de concentracdo ou linhas de
pesquisa, individualmente. Na consulta por versdo curricular sdo apresentadas as
exigéncias de todas as areas ofertadas ou linhas de pesquisa registradas.

3.3.5.1 Por Estrutura de Curso

Menu: Curriculo/ Parametros de Integralizacao Curricular/Consultar
/Por Estrutura de Curso
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1. Selecione os campos Curso/Versdo/Estrutura;
2. Clique em Pesquisar.

3.3.5.2 Por Versao Curricular

Menu: Curriculo/Parametros de Integralizacao Curricular/Consultar
/Por Versao Curricular

Sistema Académico
da UFMG

a stusi P Graduscsa

Pagina Inicial >

Consultar Parameltros de Integralizacao Curricular por Versao

< Curss

IS rescusan BB imeesa |

]

Py 1. Selecione o curso e a versdo curricular;
m— 2. Cligue em Pesquisar.

N | MODULO POS-GRADUACAO

Ul
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3.3.6 CONSULTAR ITENS DE GRADE CURRICULAR

No menu itens de grade curricular sdo apresentadas todas as atividades académicas que
compdem a grade curricular do curso, com registro de suas caracteristicas, como por
exemplo o cddigo, total de créditos e natureza.

Menu: Curriculo/ Item de Grade Curricular/Consultar

Sistema Académico
da UFMG

Sederna stual Péda-Gradusg e
Pigina Inicial » >

Consultar Itens da Grade Curricular [

R
AMEZENTE CONSTRUINA B B4T. SUSTERTEVELM &1 [3ea

g K

= Extrtury
[23.6¢ sExs CuLTURAlE. TECHOLOGIA & TERRITORD

(£ vecovmn JBT it |

| e

T — 1. Selecione o curso, a versdo curricular e a estrutura;
mpmmmmy 2. Clique em Pesquisar.
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3.3.7 CONSULTAR PRE-REQUISITO DE ATIVIDADE ACADEMICA

O menu apresenta a relacdo dos

requisitos, seja atividade ou crédito.

itens de grade com

Menu: Curriculo/ Pré-requisito/Consultar

Sistema Académico
! da UFMG

Maris Doleres Diniz

Phgina Inicial »»

Latems siisl Pée Gradusco
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1. Selecione o curso e a versdo curricular;
2. Clique em Pesquisar.
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3.3.8 RELATORIO DA GRADE CURRICULAR

O menu apresenta a grade curricular, em relatério no formato pdf, disponivel para todas
as versoes elaboradas para o cursos.

Menu: Curriculo/ Relatérios/Grade Curricular

Sistema Académico
da UFMG

vebng: Mania Dolores Dinia Srtemas stusl Pés-Craduacho

Pgina nicisl >

Emitir Grade Curricular
- 2 TR - vemls
C75Y - ANTROFOLOGINM =[BT =]
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Y

Sy 1. Selecione o curso e a versdo curricular;
2. Clique em Pesquisar.

N i y Tenha sempre a mao a grade curricular do curso. Ela serd util tanto para a
realizacdo de oferta de turmas quanto para analisar a situacdo de
integralizagao curricular ou mudangas de vinculagao de um aluno, entre
o] outros.
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Acgoes

Incluir Registros
Alterar Registros
Excluir Registros

Lancar Dados de Candidatos
Classificados em Processo
Seletivo

Atualizar Dados Cadastrais
Atualizar Dados de Vinculacdo
Incluir Orientacao

Alterar Orientacao

Excluir Orientacdo

Inserir Bolsa

Alterar Bolsa

Excluir Bolsa

Aprovar Marcacdo de Defesa

Registrar Resultados de TFP e
EQP

Consultar

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

Usuarios

DRCA

CPG

DRCA/CPG

DRCA/CPG

CPG

CPG

CPG

CPG

TODOS (PRPG/DRCA/CPG)

As funcionalidades deste menu sdo utilizadas em atividades de registro e controle
académico de cada aluno do curso, desde o préprio processo de registro académico,
incluindo: a atualizacdo de dados cadastrais, alteracdes de vinculo, acompanhamento de
integralizacdo curricular, atribuicdo de orientador e coorientador, registro de bolsa de
estudos, e gerenciamento de qualificacbes e defesas. Sdo funcionalidades voltadas
sobretudo para insercdo, alteracdo ou consulta de dados em um registro académico.
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Usuéno: Maria Dolores Diniz Sistermna atual: Pos-Graduagdo
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* Orientacio
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& Marcagao de Defesa
| # Relatérios
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3.4.2 CADASTRO PREVIO

Quando Usar: Apds a definicdo dos candidatos classificados em processo seletivo
executado pelo Programa/Curso de Pés-Graduagdo. Trata-se de um cadastro feito pela
secretaria e pelo candidato classificado previamente a geragdao de um registro
académico.

Registro Académico é ato obrigatdério por meio do qual o ingresso do candidato
classificado para ocupar uma vaga na UFMG é efetivado. Ele corresponde a um unico
numero pelo qual um aluno é identificado durante sua permanéncia na universidade e
também a uma sé vaga no curso em que foi admitido.

O processo do registro académico com essa ferramenta se desenvolve da seguinte
maneira:

1. A Secretaria do Colegiado de Curso de Pds-Graduacgao lanca os dados bdsicos de
identificacdo e de vinculagdo a grade curricular do futuro aluno, bem como
informacgdes sobre aprovacao em exames de proficiéncia em linguas estrangeiras;

2. O candidato classificado acessa o formuldrio on-line de cadastramento prévio (ver
3.4.2.5) por meio do qual informa seus dados pessoais e de graduacdo. Sera
solicitado, nesse momento, que o futuro aluno forneca um e-mail para
recebimento das mensagens automaticas que recebera durante a evolugao do
processo;

3. Apds o envio dessas informagdes, o candidato receberd um e-mail para validar o
endereco de e-mail fornecido. Ele somente receberd a mensagem seguinte, com
seu numero de registro e instrucdes para acesso ao Portal Minha UFMG, se
executar essa validagao;

4. A Secretaria do Colegiado de Curso de Pds-Graduagdo envia a documentacgao
pertinente do candidato classificado ao DRCA;

5. O DRCA recebe a documentacao fornecida pela secretaria, confere os dados
fornecidos pelo candidato e analisa possiveis inconsisténcias. Caso todas as
informacdes estejam documentadas e os dados conferidos e validados, é gerado
o registro académico do aluno.
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Fluxograma 1: Registro Académico com Cadastro Prévio

T ' CANDIDATO % oy
[k ALK, 1 CLASSIFICADO DWA
| }
Envia solicitacio ' Recebe solicitacao
de registro e de registro e
documentos Preenche seus documentos
| — dados pessoais e —
Cadastra dados ‘ académicos Confere dados
dos candidatos i dos candidatos e
classificados

processa registros

Confirma endereco

VOLTAR

de e-mail
Pendéncia :
Causas possiveis: Secret.ana
*Déj;'ume'nt_a o ]'mﬁmﬁ] g - . e candidato
Freenchimento de dados incorreto, cumpriram todas as etapas

*¥inculo ativo com a LFMG. corretamente?
== REGISTRO NAD E GERADO <<

Sim

Nao confunda Registro Académico com Matricula.

Ao contrario da Matricula, que se repete semestralmente, o Registro
Académico ocorre uma Unica vez, iniciando o vinculo do aluno com seu
curso e possibilitando a realizacdo de matriculas.

Ninguém pode ser chamado formalmente de aluno na UFMG se ndo possuir
um Registro Académico.

Para informacdes sobre Matricula, ver o item 3.6.5 abaixo (Matricula).

Acesse o site do DRCA para mais informacgdes sobre o processo de registro
de alunos: http://www.ufmg.br/drca

Utilize a ferramenta de cadastro prévio somente para candidatos aprovados

em exame de selecdo.

Nao a utilize para os seguintes tipos de admissao:

= Convénios (Cotutela internacional, PROCAD, PEC-PG, Programa de
Cooperacdo do CNPq/MCT com o governo de Mogcambique, Programa
Multicéntrico, etc.);

= |ntecambios internacionais ou nacionais de curta duragdo;

= Residéncia Pés-Doutoral.

Para essas modalidades de ingresso, informe-se no site do DRCA ou entre

em contato com os setores competentes.

Veja na tabela 6.1.Formas de Admissao a relacdo de cddigos

correspondentes as formas de ingresso previstas.
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3.4.2.1 Langar cadastro
Responsavel: Secretaria do Colegiado de Curso de Pds-Graduacao
Menu: Aluno/Cadastro Prévio/Lancar

A ferramenta de inclusdao de cadastramento prévio somente fica disponivel
para um semestre a partir do momento em que a matricula nesse mesmo
semestre for iniciada e até que a matricula do semestre imediatamente
seguinte seja iniciada no sistema.

Ex.: Matricula 2013/1 iniciada (I) = Cadastro Prévio em 2013/1 disponivel;
porém, o Cadastro Prévio referente ao semestre 2012/2 ndo estard
disponivel. Veja o item 3.6.2.Consultar Ofertante para saber como
identificar se a matricula estd ou ndo iniciada em um semestre.

Sistema Académico
da UFMG

Usubio: Maria Dolores Diniz Saterna stus. Phe-Graduscho

Phgine Inicial »»

Lancar Cadastro Prévio

CFF 33 Sorddels

(- B

. Selecione o periodo de ingresso

. Selecione o curso para o qual o candidato foi aprovado
. Informe o CPF do candidato classificado

. Clique em Pesquisar

. Sistema Académico
' da UFMG

Usiboe. Maris Dolores Dinie Sealerma atusl: Phde-Gondusghs

Phgina Inicisl »» Lancer Codastru Privio »»

dentificacha
s
+ Yyzemg
[
- Cata gx harmmeets
|
© Admizabo
Foemp Fareds +Zats ince -t Dats Téemins
Exame du Selecho [Ea = Il J

Frrger 13eme Dets Segurin [Sara Doty

* Vincwlscho & Grade Curricular

MESTRADD o
xads . Sty

(ST [eaceTEcRia FRODUCED € BFERIENCIA OO ESPACD =
B oo | -
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5. Preencha todos os campos requeridos:

Identificacdo do candidato:

[ Nome Completo (evite abreviagées);
[] Data de Nascimento (dd/mm/aaaa);
Admissao:

Registram as datas limitrofes do periodo de vinculagdo no curso, que
sdo:

[ Data de Inicio (data de ingresso do aluno no curso apds a aprovagio
em processo seletivo);

[ Data de Término (data prevista para o término do curso do aluno);

Exames de proficiéncia em idioma estrangeiro (facultativo: ver item
3.4.3 abaixo):

Registram os idiomas examinados para ingresso no curso, bem como as
respectivas datas de realizacdo dos exames.

[ Primeiro Idioma (ex.: inglés, francés, italiano, alem3o, etc.);
[ Data (data da realizacdo do exame do primeiro idioma);

[ Segundo Idioma (ex.: inglés, francés, italiano, alem3o, etc.);
[] Data (data da realizagdo do exame do segundo idioma);
Vinculagdo a Grade Curricular:

Registra a area de concentracdo e a linha de pesquisa as quais o aluno
ficard vinculado e participam na definicdo dos seus critérios de
integralizacdo curricular.

[J Estrutura (combinacdo da area de concentracdo (AC) e da linha de
pesquisa (LC) para a qual o aluno foi aprovado).

Note que o demais dados sobre vinculacdo aparecem automaticamente
na tela, informando o curso e a ultima versao curricular disponivel.

6. Cliqgue em Processar.

O sistema retornara a seguinte mensagem:

0 Confirmacéo

Langamento de cadastro prévio efetuada com
SUCESED,

<4 WOLTAR
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SITUAGOES IMPEDITIVAS:

Apds clicar em Processar, poderdo ocorrer duas situacdes que impedirdo o lancamento
do cadastro prévio de um candidato.

Ao pesquisar o CPF (12 passo), o sistema checara (1) se o curso possui vagas e (2) se o
candidato ja foi cadastrado por outro curso.

(1) Caso o numero de cadastrados ja tenha atingido o total de vagas disponiveis
(aprovadas + adicionais), a seguinte mensagem sera exibida:

Aviso

Mimero de vagas ocupadas maior que o nidmero de vagas aprovadas mais as adicionais.

<5 WOLTAR

N3o serd possivel incluir o cadastro nessa situacao.

As solugdes possiveis sdo: adicionar mais vagas ao curso ou excluir candidatos ja
cadastrados (desistentes).

Vagas de ingresso adicionais devem ser solicitatas a Pré-Reitoria de Pds-
Graduacdo e estdo sujeitas a sua analise.

(2) Caso o candidato ja tenha cadastro em outro curso, a seguinte mensagem sera
exibida:

Aviso

18 existe candidate aprovade com este CFF no cursc FORM. PEDAG. FARA PROF DA SAUDE/E EAD

<% VOLTAR

Também ndo sera possivel incluir o cadastro nessa situacgao.

O candidato devera optar por um dos dois cursos para o qual foi aprovado. Ndo serd
possivel efetuar novo cadastro prévio enquanto a secretaria do curso exibido na
mensagem nao excluir o cadastro do candidato. O sistema aceita apenas um cadastro
por CPF no mesmo periodo de ingresso.

CAMPO “ESTRUTURA”: Caso 0 curso possua apenas uma area de
concentracdo, o sistema selecionard automaticamente essa area.

A estrutura 00.00 (isto é: nenhuma area de concentragao e nenhuma linha de
pesquisa) somente estara disponivel para os cursos que permitam aos seus
alunos definirem sua vinculagdo a uma estrutura curricular posteriormente
a0 seu ingresso.
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IMPACTO DOS DADOS: Todos os dados fornecidos nessa tela sdao muito
importantes. Veja abaixo seus principais impactos:

Data de Nascimento e CPF: Se estiverem errados, o candidato classificado
ndo conseguird preencher o formulario on-line de cadastramento prévio e
seu registro ndo serd gerado;

Data de Inicio: A data de inicio do curso deve corresponder ao semestre de
ingresso do aluno; caso contrario, seu registro ndo poderd ser gerado. Em
caso de duvida, verifique o edital do processo seletivo e o Calendario
Académico da UFMG;

Data de Término: Ficarda visivel para o aluno no Portal Minha UFMG apés a
geracdo de seu registro. Define a data-limite para apresentacdo do trabalho
final (monografia, dissertacdo, tese, etc.) do aluno no curso. O sistema ndo
permitird langamento de trabalho final, nem de outras atividades de tipos
diferentes de DIP, apds essa data. Podera ser prorrogada (ver item 3.4.5
abaixo);

Dados de idiomas: Embora ndo seja obrigatdrio informa-los nesse primeiro
passo, serdo exigidos nos prazos estabelecidos pela UFMG e, se ndo
informados dentro desses prazos, impedirdo a realizacdo de matricula em
atividades académicas;

Estrutura: Tem impacto direto sobre a matricula em atividades académicas
(ver 3.6.5) e também sobre a integralizacdo curricular do aluno (ver 3.4.6).
Caso esse dado esteja errado, o aluno ndo conseguira integralizar seus
créditos e pré-requisitos para a realizacdo da defesa de seu trabalho final.
Poderd, inclusive, ter problemas com a matricula em atividades do curriculo
de seu curso.

3.4.2.2 Alterar um cadastro
Menu: Aluno/Cadastro Prévio/Lancar

Para alterar um cadastro lancado, execute as ag¢bes 1, 2, 3 e 4 do topico 3.4.2 acima. Na
tela seguinte, com os dados lancados, realize as alteragdes necessdrias.

Apos corrigir os dados errados, clique em Processar.

3.4.2.3 Excluir um cadastro
Menu: Aluno/Cadastro Prévio/Lancar

A exclusdo de um cadastro é realizada com a mesma opc¢do de menu utilizada no
lancamento do cadastro.

Ly 1. Acesse 0 menu: Aluno/Cadastro Prévio/Lan¢ar e informe o nimero do
) v, [[r— CPF do candidato.

e — Serdo exibidos os dados ja langados previamente.

2. Clique em Excluir.

A mesma mensagem de confirmacgdo do item 3.4.2.1 acima sera exibida.
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3.4.2.4 Consultar

A ferramenta de cadastro prévio oferece dois tipos de consultas: uma, individual,
permite visualizar todos os dados langados no cadastro de um candidato, tanto os
inseridos pela secretaria quanto os pelo candidato.

A outra permite visualizar a situacdo geral dos cadastrados, o status de seu cadastro e se
ja foram incluidos pelo DRCA (ou seja, se possuem registro). Recomenda-se utilizar esta
ultima como forma de acompanhamento processual pela secretaria.

3.4.2.4.1 Dados de um candidato cadastrado (individual)

Menu: Aluno/Cadastro Prévio/Consultar/Cadastrado

Sistema Académico
da UFMG

>t Maria Dolores Diniz Sistema atual: Pés-Graduacio

Pagina Inicial >=>
Consultar Cadastro Prévio

Periods
[201372 =]

Curso -
[0251 - ARQUITETURR E URBANESMO/M 1=
+ CPF do Candidat

1. Selecione o periodo de ingresso;

2. Selecione o curso para o qual o candidato foi aprovado;
3. Informe o CPF do candidato classificado;

4. Clique em Pesquisar.

A tela seguinte exibira todos os dados inseridos no sistema até o momento da consulta.
Caso o aluno ndo tenha ainda preenchido o formuldrio on-line de cadastro prévio, os
dados dos campos correspondentes aparecerdao em branco.

3.4.2.4.2 Situagao Geral do Processo

Menu: Aluno/Cadastro Prévio/Consultar/Situacdo Geral

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usudrio: Bruno Cola Greggio Siste al: Pés-Graduacho
PLnT— s

Pagina Inical ==
Consultar Situacio Geral de Cadastro Prévio

« Periodo
201372 -

» Programa (I 8

* Curso (Especlalizaclo) g -
1336 - FORM, PEDAG. PARA PROF. DA SAUDE/E EAD x

[ pesauisan B umean |

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo 63



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

64

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

1. Escolha o periodo de consulta;
2. Escolha o curso no campo adequado;
3. Clique em Pesquisar.

Tela de Dados Quantitativos

Pagina Inicial >> Consultar Situagao Geral de Cadastro Prévio >>

Consultar Situacé@o Geral de Cadastro Prévio

Perlado Letiva:
2013/2

Curso Total Cadastrados Preenchidos Induidos DRCA
1336 - FORM. PEDAG. PARA PROF, DA SAUDEE EAD 1 1 1] 1]

Serd exibida uma tela como acima, listando todos os cursos do programa ou o curso de
especializacdo selecionado na tela anterior, com o quantitativo de cadastros exibidos da
seguinte maneira:

Total: Total de candidatos cadastrados no curso (soma das colunas seguintes);

Cadastrados: Total de candidatos apenas cadastrados pela secretaria (candidatos que
ainda nao preencheram o formulario on-line de cadastramento prévio);

Preenchidos: Total de candidatos que preencheram o formuldrio on-line de
cadastramento prévio;

Incluidos DRCA: Total de candidatos ja registrados (passaram a condicdo formal de aluno
e estdo aptos a realizarem matricula em atividades académicas).

Cliqgue em um dos totais apresentados em qualquer uma das colunas acima para
visualizar a relagao nominal de candidatos na situacdo correspondente. Por exemplo, na
tela abaixo, exibimos a relacdo nominal correspondente ao total da coluna “Cadastrados”
da imagem anterior:

Pagina Inicial >> Consultar Situacdo Geral de Cadastro Prévio ==

Relacao de Cadastrados

Periodo Letivo;
2013/2

Curso Candidato Situagdao
1336 - FORM. PEDAG. PARA FROF. DA SAUDEE EAD 25265612273 - SOBRENATURAL DE ALMEIDA Cadastrado
(5 I (= I

3.4.2.5 Formulario on-line (visao do candidato cadastrado)

Embora a 22 etapa do processo de registro académico caiba ao candidato classificado, é
importante que a secretaria do Colegiado de Pés-Graduagdo saiba como ela se
desenvolve e conhecga os problemas que possam surgir durante sua realizacao, de modo
a poder orienta-lo.
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O formulario on-line para o candidato cadastrado fornecer seus dados pessoais e de
graduacdo estara disponivel no endereco: <https://sistemas.ufmg.br/cadastroprevio/>.

O endereco acima conduzird a tela de acesso ao formulario:

Sistema Académico
da UFMG

ENTRAR

Prezado Candidato,

Para efetivar o seu cadastro na UFMG, € necessdrio o preenchimento do formuldrio "Cadastramento Prévio”, Esse
formuldrio lhe serd apresentado logo apds vocé acessar o sistema, Informando, na parte superlor desta tela, o seu
CPF e a sua Data de Nascimento,

Ao preencher o farmuldrio, observe a Importdncia do preenchiments do campo "e-mall". A comunicacdo entre a
UFMG e vocé, num primeirc momento, acontecera através desse “e-mail", por onde vocé receberd as instrugdes
necessdrias para seu cadastro no portal minhaUFMG, que disponibiliza diversos servigos e aplicagdes de seu
Interesse,

Assim, apés preencher o campo de "e-mall", verifigue culdadosamente se o contelddo estd correto, ou seja, se reflete
exatamente o seu enderego eletrdnica.

O candidato inserira os seguintes dados:
= CPF;

= Data de Nascimento.

Note que, se a secretaria ndao cadastrar corretamente os dados acima (ver
item 3.4.2.1), o candidato ndo conseguira ter acesso ao formulario.

Apds clicar em Entrar, o candidato devera preencher todas as abas do formulario:

Formuldrio de Cadastro Prévio 1 Aba de Dados Pessoais

Dados Pé | poc | Eng | Bados Académicos | Informacies Adiconais
* PREENCHER FICHA DE
CADASTRO PAKRA REGISTRO
AT » Dados Pessoals
* IMPRIMIR FICHA CPF: Nome:
I 1T
Sexd: Estado Civil:
[ ¥ -
E-mad:
[
» Mascimento
Data: Cidade de Nascimenta:
[15/0871580
pais: Estado!
| # [
Situagia Nacionasdade: Paig Macionabdude:. -
v -
Moma da Mae:
-MOM da Pal.:. 26
<
2
(]
<<
o
N
(Y2)
= O
By suvan (a1
@)
-
2
(]
‘O

(O
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Formuldrio de Cadastro Prévio 2 Aba de Documentos

o 1 co | Dados Academicos | Informaco
* Priiscymn Fiowa on
CADASTRO PARA RECISTRO
i + Documento de Identidade
* InpRiniR Ficia Registro Geral (Letras ¢ NUmeros Emissar:
- Ex. MG-00000]; Beifto Biskichs ——

1 v o

» Documentaciico de Estrangeire

Himers Passaporte:  Validada Passaporte:.

{ |
Classtficacdo: | |r | validade: . PromogacSo Estada:
2| |

+ Titula de Eleitor

Himere: zonz: Seqo:

| i J 1L

+ Documento Militar

Emissor: | Naturmza: Nimaro:

Formuldrio de Cadastro Prévio 3 Aba de Endereco

Dados Pessoais | Do | Endereco || nados Academicas | Adicionais |
* Pariscnin Fiowa or
AcanEmion S

* Iupriuin Fioia Logradouro (Av./Rua/PracalMlameda): Namero: | Compluntiori:
Bairra: CE;
ates Estado:

] 2

ooo: Tubefone Foo: Telafone Celular,

MODULO POS-GRADUACAO

(o))
(@)
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Formuldrio de Cadastro Prévio 4 Aba de Dados Académicos

co || Dados Acadimicos | caes Adicionals

ESPECIALIZACAD | 1336 - FORM. PEDAG, PARA PROF. DA SAUDE/E EAD

Feriode:

Data Inicio Vinculo:

Data Térming Vincuo:

EXAME SELECAD | 201312 | lox/es/ama | la1foriz01s
= Vinculagdo & Grade Currlcular
verslio: Estrutura:
Bonyz  ][02.00 FORMACAO PEDAGGGICA PARA PROFISE 04 saUDE |
» Graduacio
Anc de Conclusdo:: 3 |5.emes_he de Conclusdo: | Tipo do Curse: l
1 | =
Curso na UFMG: | Nome do Curso em Outra Insbitsclo:
Nome da Instituicdo:
Cidade:
¥ #
[ sane |
Formuldrio de Cadastro Prévio 5 Aba de Dados Adicionais
Dados i || DoC || dereco || Dados Académicos || gies Adidonals |
¥ PREENCHER FICHA DE
P FLS O T + Lingua Estrangeira
ERIRESENE RES Primeiro Idioma: Data: Segundo Idioma: Data:

+ Atividade Profissional

atividade: Local:
=| |
i
J
+ Outras Informacies
Raga: Deficiéncia:
,_95 Vl NENHUMA DAS ENLIMERADAS III|

Daficuldads Vis3o:

Dificuldade Audic3o:

MNENHUMA DIFICULDADE

vl NEMHUMA DIFICULDADE

|

Dificuldade Locomocdo:

[ HENHUMa BrFTCULDADE

|
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3.4.2.5.1 Mensagens exibidas ao candidato
3.4.2.5.1.1 Mensagens de alerta geradas por ndo lancamento ou langamento errado
pela secretaria do CPG

Caso a secretaria ndo tenha cadastrado o candidato classificado, ele verd a seguinte
mensagem ao tentar acessar o formuldrio:

rAlerta

d Colegiado ainda nio cadastrou nenhum candidato com este CPF/Data de Nascimento.

Por outro lado, se a secretaria langou a data de nascimento do candidato com erro, a
seguinte mensagem sera exibida:

{lerta
Alerta

J Data de Nascimento no coincide com o CPF informado.

Para que a ultima mensagem deixe de ser exibida, serd necessdrio que a secretaria do
CPG corrija o valor do campo “Data de Nascimento” através do menu Aluno/Cadastro
Prévio/Lancar (ver o tépico 3.4.2.2 acima (Alterar um cadastro)).

Note que é preciso que os dois dados (CPF e data de nascimento) estejam
corretos para que o candidato possa realizar o preenchimento do
formulario. O sistema checard a consisténcia do CPF no ato do langamento
pela secretaria.

3.4.25.1.2 Preenchimento do campo e-mail de contato

Informar o e-mail é muito importante para que o candidato possa ter acesso ao Portal
Minha UFMG.

Se ele preencher essa informagao, vera a seguinte mensagem:

0 e-mail que vocé informou & SOMEBODY @SOMEWHERE.INC,
Lembre-se que serd através dele que a UFMG fard os primeiros contatos com vocé,

12 Jocé confirma ezee e-mail?
(O
<
8 [ ok | [ cancshr |
<
o
=
(78]
O
(a
@)
|
)
\8 Se ele ndo o informar (desaconselhdvel), vera a seguinte mensagem:
=
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0 cadastro do campe E-mai & importante, pois s=ra através dele que a UFMG faré os primeros contatos com vocé, Confrma o envio dos dados sem informar um E-mail®

3.4.2.5.1.3 Preenchimento incompleto

Caso ndo preencha algum campo obrigatério, o candidato vera o seguinte aviso e os
campos e abas ndo preenchidos aparecerdao em destaque:

r— Erros Encontrados - Verifigue os Campos Destacados

- Cidade de nascimento deve ser informada para naturalizaco brasileira.

- Nome da mie nio mformado.

- Nimero de identidade deve serinformado para naturalizagio brasileira.
-Emissor daidentidade deve serinformado para naturalizacdo brasileira.
-Estado daidentidade deve ser informado para naturalizacio brasileira.

- Numero do titulo de eleitor deve serinformado para naturalizagio brasiletra.
- Zona do titulo de eleitor deve ser informada para naturalizacio brasileira.
- Secio do titulo de eleitor deve ser informado para naturalizagiio brasileira.
-Emissor do documento militar deve ser informado.

- Natureza do documento militar deve ser informada.

- Numero do documento militar deve serinformado.

J - Logradouro nao mformado.
- Numero de enderego nio informado.

- Baitro ndo informada.

- CEP nio informade.

- Cidade nio informada.

-Estado ndo informado.

- Ano/Periodo de conclusdo do nivel anterior invalido.
- Tipo do curso de nivel anterior ndo informado.

- Estabelecimento do nivel anterior ndo informado.

- Cidade do nivel anterior ndo informada.

- Pais de curso de graduagio nido informado.

-Raga nio informada.

Dados Pessoais || Documentos || Endereco || Dados Académicos || Informacoes Adicionais

Exemplo de campos assinalados em uma aba:

Dados Pessoais Documentos || Endereco || Dados Académicos || Informacées Adicionais

» Documento de Identidade

Registro Geral (Letras e Nimeros .
Ex: MG-00000): Orgdo Emissor: Estado Emissor:

|| ¥ | ]

MODULO POS-GRADUACAO

3.4.2.5.1.4 Preenchimento completo (etapa finalizada com sucesso)

(@)
(\o)
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— Sucesso

Seu formulario foi enviado com sucesso.

Em breve vocé recebera uma correspondéncia eletromica no e-mail
informado (somebody@somewhereinc) solicitando a confirmacdo de seus

’ dados.
Caso vocé nio receba essa correspondéncia em até 24 horas, verifique a
sua caixa de Spam e, caso ld também vocé ndo a encontre, provavelmente o
e-mail que vocé informou estd com algum problema. Favor providenciar
um novo preenchimento do formuldrio "Cadastramento Prévio" conferindo
atentamente o preenchimento do campo e-mail.

Apds a exibicdo dessa mensagem, o status do candidato sera alterado de “Cadastrado”
para “Preenchido”. Essa informacdo é acessada por meio da consulta de situacdo geral,
no menu Aluno/Cadastro Prévio/Consultar/Situacdo Geral (ver item 3.4.2.4.2 acima).

3.4.2.5.1.5 Mensagens enviadas ao e-mail do aluno (confirmacao de enderego e
numero de registro)

A correspondéncia eletronica mencionada na mensagem de preenchimento completo
(ver item 3.4.2.5.1.4 acima), enviada ao endereco de e-mail fornecido pelo candidato,
tera a seguinte mensagem:

MENSAGEM AUTOMATICA, FAVOR NAO RESPONDER

Prezado(a) [NOME DO CANDIDATO CLASSIFICADO],

Favor entrar no link abaixo relacionado a fim de confirmar os seus dados referentes ao
Cadastramento Prévio. Isso é necessario para que possamos ter certeza de que vocé nos
informou o seu e-mail corretamente.

http://sistemas.ufmg.br/cadastroprevio/aluno/precadastro/precadastro/infprecadastrova
lidaremailaluno.jsp

Cadigo de Identificagao: CVA1ICOMLAWS

Duvidas: entrar em contato com o colegiado ou secretaria do curso.

Universidade Federal de Minas Gerais

Departamento de Registro e Controle Académico
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Ao clicar no link, o aluno serd direcionado para a seguinte tela:
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ACESSE O NOSS50 SISTEMA

Sistema Acade-m‘.co CPF do Candidato:
da UFMG

Mascimento (dd/mm
Cadastramente Prévio de Candidatos aprovados em Exames de Cursos de Pos-Graduacdo

Codigo de Tdentif

I (vTRaR

Prezado Candidato,

Informe seu CPF, sua Data de Nascimento e seu Cédigo de Identificagdo

para confirmacéo do seu cadastramento Prévio na UFMG.

Apds inserir o CPF, sua data de nascimento, o cédigo recebido por e-mail e clicar no
botdo Entrar, o candidato tera validado o endereco eletronico fornecido para receber a
ultima mensagem, com seu numero de registro e NIPs, em até 72 horas apds a criagao
de seu registro (para saber quando o registro foi criado, utilize a funcdo
Aluno/Vinculagdo/Consultar. Veja mais informacgdes no 3.4.5.2 abaixo).

3.4.3 ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS

Menu: Aluno/Registro/Atualizar Dados Cadastrais

Alguns dados cadastrais de alunos e residentes estdo disponiveis para alteracdo pela
secretaria, especificamente:

= Endereco e telefones de contato;
= |nformacGes adicionais;

= |InformacdGes sobre proficiéncia em lingua estrangeira.

SUMARIO
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A secretaria podera atualizar esses dados sempre que necessario, tendo

sempre os seguintes cuidados:

Enderego: observar se o endereco atualizado possui nimero de residéncia.
NUNCA alterar um endereco caso esse dado esteja faltando.

Lingua estrangeira: preencher com os dados comprovados pelo aluno
(data do exame e lingua). Embora ndo sejam obrigatérios no momento de

criacdo do registro do aluno, esses dados sdo indispensdveis para a

conclusdo de seu curso e serdo exigidos no ato de matricula, quando o
prazo previsto para apresentacdo desses resultados tiver esgotado ou

préximo a esgotar.
Todos os dados acima sdo alterados na mesma tela, que pode ser usada para alterar

todos os trés grupos ou apenas um ou dois deles (por exemplo: somente atualizacdo de
endereco, somente informacao de idiomas, ou ambas).
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Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ L Aruno Cola Greggio *as-Graduagio
S

Pagina Inicial »>

‘Atuallzm;ﬁo de Dados Cadastrais

+ Numero do Registio

1. Preencha o campo Numero de Registro;
2. Clique em Pesquisar.

v, [fr——
O

A tela seguinte serd exibida:

|Atuallzag&o de Dados Cadastrais

Registro: 2013888777 LUCIANA SANTANA MARQUES

Cadastro: 2000555100

Curso: 1455 ENGENHARIA DE PIIDDUQEBJ'M

Situacio: NORMAL

* Endereco

Logradaure Bairro

Cep Cidade Estado
o

[2]]3) Telefone Fixo Telefone Celular

* Informacées Adicionais

Raca

[ -]

Deficidncia y
[ e
Dificuldade Visdo Dificuldade Audicdo

Dificuidade Vieoo Dificuldade Audigso

= v

Dificuldade Locomogao

1 ¥

* Lingua Estrangeira
Primere Idioma Data Segundo Idioma Data

Confira se os dados do aluno correspondem ao registro digitado na tela anterior antes de
executar qualquer alteracdo.

Para alterar o endereco e telefones de contato com o aluno, preencha os campos:

MODULO POS-GRADUACAO

N
N
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Atualizagdo de Dados Cadastrais

Ragistro: 2013888777 LUCIANA SANTANA MARQUES
Cadastro: 2000555100
Cursa: 1455 ENGENHARIA DE PRODUCAD/M
Situacio: NORMAL
* Endereco
Logradourg Bairrg
CEP Cidada  Estado
| -
oep Telefone Fixo Telefone Celular

Para alterar as informagGes adicionais (necessidades especiais, raca), preencha os

» Informacdes Adicionais

Raca

[ v

Deficiéncia

[ ~
Dificuldade Visdo Dificuldade Audicdo

~ [ -

Dificuldade Locomogao

3|

Para alterar os dados sobre exames de idiomas estrangeiros, preencha os campos:

» Lingua Estrangeira
Primeiro Idioma Data Segqundo Idioma Data

3. Uma vez inseridos os dados que precise atualizar, clique em Alterar.

Vocé podera alterar todos esses grupos de informagdes ou apenas um
deles.
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3.4.4 CONSULTAR UM REGISTRO/CADASTRO
Menu: Aluno/Registro/Consultar

Essa opcdo permite ter acesso a todas as informacdes cadastrais e de registro de um
aluno.

Tela de busca:

Sistema Académico
da UFMG

we£ A Usudno: Bruno Cola Greggio ma atual: Pés-Graduagio

Pagina Inicial =

! Consultar

» Nimero de Regstro

s
)

* Wimero de Cadastro

+ Nome

A consulta podera ser realizada com um dos seguintes argumentos:
= Numero de Registro;
=  Numero de Cadastro;

= Nome.

| e 1. Selecione o argumento que deseja pesquisar;
e 2. Insira a informacédo correspondente;
[ e Y Cligue em Pesquisar.

Resultados da consulta com cada um dos argumentos:

Critério Resultado

Registro: Exibe os dados cadastrais e os de registro do aluno.

Cadastro: Exibe os dados cadastrais e a relacdo de registros associados a ele.

Nome: A busca retornard todos os resultados que possuirem a sequéncia dos

(completo ou  caracteres inseridos no campo nome, em uma tabela, como no exemplo
parte) abaixo:

Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo
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Registros Encontrados

Nowme Cadastro Registro CPF Identidade Ehste de Curso Raghiy

N
Nuschmento Avor T0Y

SOMERODY FDOLG5ABA0  FOOGH51840 ATATAESARAA 1205849305 O7/10/1988  ADMINISTRACAO /M n ™

SOMERODY INNGE5IRA0  INOGHFIASE AZTATIRTARAA 1ZUSHA0I0S - 0710/ 1088 ADMINISTRACAD/D s o

Pdgina 1 de 1

k] vousr |

No exemplo anterior, vemos todos os registros existentes para o nome pesquisado,
dados pessoais para distinguir homoénimos (CPF, identidade e data de nascimento), os
cursos correspondentes a cada registro, além da informacdo sobre a atividade (aluno em
curso) ou inatividade (conclusdo, desligamento) de cada registro.

Para ver o detalhamento, clique no nome que deseja consultar.

A consulta por nome pode ser feita com um nome inteiro ou parte de um nome, desde
que seja fornecido um minimo de 6 caracteres. Exemplos de pesquisas por nomes e seus

resultados:

Frase inserida Resultados esperados

aderbal le Aderbal Lesqueves
Waderbal Leao

da silva Maria da Silva
Antonio Miguel da Silva Fernandes
Joaquim Miranda Silva

miguel fernandes Miguel Fernandes Teles

Antbnio Miguel Fernandes da Silva

Quanto maior o numero de caracteres da frase pesquisada, mais restritos tenderdo a ser
os resultados. Quanto menor o numero de caracteres, mais nomes tenderao a aparecer.

3.4.5 VINCULACAO DE UM ALUNO

3.4.5.1 Langar
Menu: Aluno/Vinculagdo/Lancgar

Quando Usar: (1) Apds decisdo do Colegiado de Pds-Graduacao de prorrogar o tempo de
vinculo de um aluno com o curso; (2) apds decisdo do Colegiado de Pés-Graduacdo de
alterar qualquer um dos seguintes dados de vinculacdo do aluno:

= Versdo da Grade Curricular que o aluno deverd integralizar;
» Area de Concentragdo do curso do aluno;
= Linha de Pesquisa a que o aluno esta associado.

As duas operagdes sdo realizadas na mesma tela e podem ser processadas em conjunto
ou separadamente.
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Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usuano: Bruno Cola Greggio 18l Phs-Graduagio
S—

Pagina Lnicial >>

Langar Vinculagéo

= Nimero de Registro

) resousws JB5 oot

Y —

(/g 1. Preencha o campo Numero de Registro;
sy 2. Clique em Pesquisar.

Pagina Inicial >> Langar Vinculagio »»

-Larlgar Vinculagéo

Regstro 2006654858 - SOMEBODY
Admissio  2006/1 NAO DEFINIDO

Curso 0181 - ADMINISTRACAO/D

» Tempo para Conclusio do Curso (semestres)

Ternpo Disponivel Tempo Gasto Saldo Data Terming Vinculo
8 8 o 01/01/2008

| » Prorrogacio do Tempo de Vinculo 1]
Saldo Data Termino Data Aprovacio Ongem/Dotumento Aprovacda |
)
A
Curso Versio Area de Concentragie  Linha de Pesquisa Periodo de Opco Situagio Exc? zi

018t 2006/1 ~han oo | [EM curso (=]

3 rocessan [ e ]

3.4.5.1.1 Alterar Tempo de Vinculo

Esta alteragdo afetara o tempo que o aluno tera para integralizar créditos e/ou realizar
sua defesa/apresentacdo de trabalho final.

(s 1. Preencha os quatro campos de prorrogagdo (destaque n® 1 da figura
v [— acima), adotando o seguinte padrao:
[ — [] Saldo: repetir o saldo atual ou informar um novo (sempre um
numero natural, zero inclusive);
[] Data Término: informar a data maxima de término (formato
dd/mm/aaaa);
[] Data Aprovagao: informar a data em que a alteragdo foi aprovada
pelo Colegiado (formato dd/mm/aaaa);
[1 Origem/Documento Aprovagdo: informar o documento em que
consta a aprovacado (ata de reunido, despacho, etc.).
2. Clique em Processar.
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Veja o resultado da alteracdo na tela de consulta (item 3.4.5.2 abaixo).

Ao alterar o saldo e a data de término, verifique se os novos valores sao
consistentes com o Calendario Académico da UFMG. A nova data de
término deverd estar contida no ultimo semestre de curso do aluno,
podendo estar mais para o inicio ou mais para o final do semestre letivo.

Nao é possivel inserir alteracdes de saldo e data de término com data de
aprovagao anterior a data da ultima alteragdao realizada. Caso seja
necessario lancar mais de uma alteracdo, lance primeiro a mais antiga e,
depois, as mais recentes, em ordem crescente de datas de aprovagao. Ex.:
Se a data da aprovacdo da ultima alteragdo foi 15/03/2011, a data da
aprovacdo da nova alteracdo devera ser igual ou posterior a 15/03/2011.

Impactos dos dados informados:

O controle de tempo maximo de curso de um aluno é feito pelo sistema
usando dois parametros, o saldo de tempo (em semestres letivos) e a data
de término.

Saldo: controla a quantidade de semestres em que o aluno podera solicitar
matricula em atividades pelo mddulo de matricula on-line ou que a
secretaria do CPG poderad realizar em seu registro diretamente no mdédulo
Pés-Graduacdo. Quando o saldo é igual a “0” e o tempo disponivel e o
tempo gasto sdo iguais (ver imagem acima), ndo poderdo ser lancadas
matriculas no registro em semestres letivos posteriores.

Data de Término: data-limite para que um aluno conclua seu curso. Essa
informacdo é visualizada pelo aluno no Portal Minha UFMG. E a data
maxima em que a apresentacdao do trabalho final de pds-graduacdo pode
ser realizada. Consequentemente, é o valor maximo de data que podera ser
utilizado na Marcacdao de Defesa (ver tdpico 3.4.10 e subitens) e no
lancamento de atividade do tipo TFP (ver tdpico 3.7.3.2.MENU
HISTORICO/Atividades Cursadas/

Outras Atividades e tabela 6.7.Tipos de Atividade).

Os valores do tempo gasto e do saldo disponivel sdo atualizados quando o
DRCA encerra o periodo de matriculas.

CONTAGEM DE TEMPO: Os valores de saldo em semestres e de data de
término servem de parametro para o controle académico do registro do
aluno.

Ao lancar uma prorrogacao de tempo de vinculo para um aluno, note que
a adicdo de um semestre ndo significa necessariamente que o aluno
poderd cursar um semestre inteiro, pois sua data de término poderd
limitar a quantidade de meses que ele podera utilizar no semestre
adicionado.

A adicdo de um ou mais semestres de saldo implica na permissao, pelo
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curso, de que o aluno realize o numero correspondente de matriculas até
a data de término definida. As matriculas sdo semestrais.

Por essa razdo, é sempre necessario verificar se a quantidade de

semestres do novo saldo é consistente com a nova data de término
concedida ao aluno.

N3o reduza o saldo em semestres do aluno para valor inferior ao
maximo permitido para a versdo curricular do curso a que ele esta
vinculado.

3.4.5.1.2 Alterar Vinculagao

Esta alteracdo afetard os critérios de integralizacao curricular do aluno.

% 1. Clique no botdo para adicionar uma linha a tabela de vinculagao
= [ — (destaque n® 2 na figura acima).
ml 8 2. Altere um, dois ou todos os dados abaixo:
O Versao Curricular;
O Area de Concentracio;
O Linha de Pesquisa.
Caso um dos dados acima nao deva ser alterado, repita o valor da
linha superior no campo correspondente da nova linha.
3. Informe o periodo da opcdo pela nova vinculacdo (periodo de vinculo
do aluno a partir do qual deve vigorar a nova vinculagdo);
4. Clique em Processar.

Veja abaixo um exemplo da tela anterior preenchida para processamento (a segunda
linha em destaque contém os dados novos, antes do processamento):

Langar Vinculagdo

Registro 2006654858 - SOMEBODY
Adrmissdo  2006/1 NAO DEFINIDO

Curso 0181 - ADMINISTRACAQ/D

» Tempo para Concusao do Curso (semestres)

Tempo Dsponivel Termpo Gasto Saldo Data Térmno Vincula
8 16 1] 01/01/2008

* Prorrogagio do Tempo de Vinculo

Saldo Data Termmino Data Aprovagdo Qrigem/Documento Aprovagdo
[ — | [
Curse Versio Areade Concentracho  Linha de Pesquisa Perinda de Opgio Siruache Exe?
0181 2013/1 oo lao | Et CURSE [}
(o151 2002/1 ¥ioo loo |2006/1 "M CURSO o )
o = b
£ Processan BIS) cancean |
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Impacto dos dados informados:

A vinculagdo do aluno a uma versdo determina sua matricula em atividades
e a integralizacdo curricular (ver item 3.4.6 abaixo).

Exemplo: se um aluno migra de uma drea de concentra¢do que possui uma
atividade obrigatdria especifica ndo exigida pelas demais, essa atividade
deixara de ser exigida para sua integralizagdo.

Quando o usudrio lancar uma nova vinculacdo para o aluno, a que estiver
com a situacdo “C” (em curso) serd modificada para situacao “M” (mudanca
de vinculagdo). O aluno nao pode ficar com mais de uma vinculagao em
curso.

Verifique se a versao curricular atual do aluno esta liberada:

Antes de realizar a alteracdo da vinculacdo do aluno, recomenda-se verificar
se a versao do vinculo atual estd com o status “Liberada” (ver item 3.3.4
acima).

Caso esteja desativada, ou “Em Preparo”, ndo serd possivel executar a
operacdo. O campo “Versdo” da nova linha (ver imagem acima) exibira
apenas as versdes curriculares do curso com o status “Liberada”.

N3o é recomendavel executar uma alteracdo da versdo curricular do aluno
sem antes checar os impactos sobre sua integralizagao.

Para esclarecimentos sobre as versoes curriculares liberadas do curso, entre
em contato com a PRPG.

(1) Pode-se excluir a vinculacdo anterior ou manter um histdrico das
vinculag¢des do aluno.

Caso seja necessario excluir a vinculagdo anterior (quando, por exemplo,
tratar-se de correcdo de um lancamento errado), selecione a caixa de
marcacgao correspondente na coluna “Exc?” antes de processar a alteracgao.

Quando excluir uma vinculagdo, observe que o aluno deverd ter sempre um
registro de vinculacdo em curso.

(2) Serdo validas apenas as estruturas descendentes (que possuem
parametros de integralizacdo).

Alteragdo de vinculagdo de aluno (versao e estrutura curriculares):

Antes da realizacdo da mudanca de vinculacdo de um aluno, sugere-se
comparar as duas versoes (a atual e aquela para a qual se pretende alterar),
especialmente quanto aos seguintes parametros:

=  Diferenca de cddigos de atividades: caso os cdédigos das atividades
sejam diferentes, as atividades cursadas com cédigos da versao atual
ndo serdo contabilizados para a integraliagdo na nova versao;

= Diferenca de estrutura curricular: verifique se ha estrutura curricular
igual ou semelhante a atual do aluno na nova versdo. A estrutura
curricular é composta pela area de concentracad (AC) e a linha de
pesquisa (LP). Verifique ainda se as estruturas possuem exigéncias
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iguais de créditos e atividades obrigatdrias. Por exemplo: uma atividade
pode estar associada a uma drea de concentragdo ou linha de pesquisa
diferente em uma versao ou em outra;

= Difereng¢a de grupos de disciplinas: verifique se a organizagdao em
grupos de atividades de cada versdo (atual e nova) serd compativel. Por
exemplo: um grupo de uma versdo pode possuir exigéncias minimas ou
maximas de créditos inexistentes na outra. Outra modificacdo possivel
é a das disciplinas associadas ao grupo. Mesmo com cddigos iguais em
versdes curriculares diferentes, a atividade pode estar associada a um
grupo diferente em uma versdao ou em outra.

As exigéncias da nova versdo curricular do aluno devem ser satisfeitas para
gue ele possa integralizar o curriculo.

N3o altere a versdo curricular ou a estrutura curricular (AC.LP) a que o aluno
estd vinculado sem antes verificar o impacto da alteragao.

E comum que versdes curriculares diferentes possuam cédigos diferentes
de disciplinas com ementas iguais ou semelhantes.

Também é possivel que a nova estrutura curricular possua exigéncias de
integralizagdao diferentes da estrutura originalmente associada ao registro
do aluno.

E ALTAMENTE RECOMENDAVEL QUE TAIS ALTERACOES SEJAM ANALISADAS
COM CUIDADO ANTES DE SEREM EFETIVADAS. Do contrario, a
integralizacdo curricular podera ficar comprometida.

3.4.5.2 Consultar

Menu: Aluno/Vinculagdo/Consultar

i Menu ¥
—

Pagina Inicial ==

Consultar Vinculacdo

+ Nimero de Registro

) resquisan B unaear |

Py

fo/ [y 1. Preencha o campo Numero de Registro;
2. Clique em Pesquisar.

D—

Sera exibida a tela seguinte:
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Consultar Vinculagao

Registra 2013745529 -  SOMEBODY
Admissio 2013/1 NAO DEFINIDO
Curso 0181 - ADMINISTRACAO/D

* Tempo para Conclusdo do Curso (Semestres) - Histarico

Tempo Disponivel Data Término Data Aprovagio Origem/Documento Aprovagio Usudrio

R022T 0271072013 Inchisio do Registro beg

* Tempo para Conclusaoe do Curso (Semestres) - Status Atual

Tempo Dispoaivel Tempo Gasto Saldo Data Término
a8 a B 2B/02/2017
* Vinculaches
Curso Versia Area de Concentracio Linha de Pesquisa Periodo de Opcia Simacio
0181 201371 ol 6 201311 MUDANGA VINCULACAO
018l 201311 m i 201372 EMCURSO

E1 verrar Bied vouar |

Informacgodes disponiveis:

3.4.6

Tempo para conclusdo do curso (Histdrico)

Tabela que relaciona todas as alteracGes realizadas no tempo de vinculacdo do
aluno (ver 3.4.5.1.1 acima).

A primeira linha da tabela é inserida automaticamente quando o registro é criado,
com o tempo disponivel (semestres) igual ao maximo do curso e a data de
término fornecida pela secretaria do CPG no cadastro prévio (ver 3.4.2.1). Nessa
primeira linha, o valor da coluna “Data de Aprovacao” é a data de criagdo do
registro.

A partir da segunda linha, todas as informacdes serdo referentes a alteracdes
posteriores a inclusao do registro.

Tempo para conclusdo do curso (Status Atual)

Informa o tempo disponivel, o tempo gasto e o saldo (todos em semestres) do
registro consultado, além da data de término.

VinculagOes

Exibe todas as vinculagdes do aluno (versdo e estrutura curricular). A atual é a que
aparece com a situacao “Em Curso”.

INTEGRALIZAGAO CURRICULAR

3.4.6.1 Consultar

Menu: Aluno/Integralizacdo/Consultar

Permite acompanhar a evolugdo da integralizacdo curricular de um aluno, de acordo com
as exigéncias estabelecidas na Grade Curricular a que ele foi vinculado. A consulta
completa mostra a integralizacdo dos créditos, a situacdo das atividades da vinculacdo e
as atividades ndo curriculares que constam no histérico do aluno.
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o: Bruno Cola Greggio Sistel I: Pds-Graduacdo

Pagina Inicial >>

Consultar Integralizacéo

-+ Mimero do Registro:
013745529

B resquisan 7 umenn

o —

Py 1. Preencha o campo Numero de Registro;
2. Clique em Pesquisar.

D_

A consulta de integralizagao é exibida em trés telas.

Integralizagéo 1 Demonstativo de Créditos

Consultar Integralizacao
Registro 2013745529 SOMEBODY
Curse 0181 ADMINISTRACAO/D
Vinculagdo 2013/1-01.10
ADMINISTRACAQ
Mercadologia, Administracao Estratégica e Operacies
* Tempo para Integralizacio (em tres)
Disponiveis: 8 Utilizados: 2 Saldo: 6 Data Final para Conclus3o: 28/02/2017
Situsgdo Registro: NORMAL Situagdo Vinculagdo: NAO INTEGRALIZADO
» Integralizacdo
1 Eisincia: 36 cridifss
Aproveitamente de Estudes
Minimo 14 n ] o ]
Miirao 14 22 10 b ] ]
2 Situagie do Aluno :
Xio :
0B oF EL Carsical Intesralizacio
Curaado 8 2 ] 4 10
Ditpenss 2 Cridite 1] o 1] 1] L]
Em Curso® L] ] o ] L]
Intsgratizacio{Conedo-Disp. Crad ~Em Curso) g 2 ¢ ) 10
Débite ] 0 (1] '] 26
* Fara a3 alividades Se crédits voridvel e3td sendo tontabilisads o rémens minims O céditos.
Naturesz Minimo Alixime Curzade Em Curg* Débito
Grapo 1 0B 12 12 ¥ o 4
Grape 2 oB 2 2 o 0 2
Gropo 3 oP 13 16 2 o n
Grapo 4 oB o [ [ 0 L]
Grape £ op & o [ &
Gropo & o8 o [ [ [ o
* Pam 3z stividaCes Oe cédits vandvel e3ti sends ontabiizade o nimers minims Se criditos:

Informagodes disponiveis:
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1. Tempo para integralizacdo e situacdes de registro e de vinculagdo:

= Informagdes de tempo de integralizacdo (tal como em 3.4.5.2);
= Situacdo do registro (Normal/Excluido);
= Sjtuacdo do vinculo (ver tabela 6.6).

2. Integralizagao:

= Tabela 1: Parametros gerais minimos e maximos de integralizacdo de créditos;
= Tabela 2: Situacdo do aluno. Distribui os créditos presentes no registro por
natureza de atividade (coluna) e por situacdo da atividade e seus respectivos
créditos (linhas):
o Cursado: Créditos em atividades com resultado final de aprovacao;
o Dispensa de Crédito: Créditos dispensados. Se houver dispensa de
atividade obrigatdria, serdo contabilizados na coluna OB;
o Em Curso: Créditos em atividades matriculadas, mas sem resultado de
aprovacado. Apds a aprovacao, os valores migrardo para a linha “Cursado”;
o Integralizagdo: Somatdrio dos valores das linhas anteriores, limitado pelos
valores maximos da Tabela 1;
o Débito: Créditos que devem ser cursados/dispensados para atingir a
integralizacdo.
= Tabela 3: Parametros de integralizacdo por grupo de disciplina e a situacdo do
aluno detalhada para cada grupo. A versao curricular do aluno poderd prever,
além dos parametros da Tabela 1, outras quantidades minimas e mdaximas para
determinados grupos de disciplinas. A associacdo de uma disciplina a um grupo é
estabelecida na elaboracdo e aprovacdo da grade curricular do curso (ver item
3.3).

Convengoes nesta pagina:
OB: Atividade de natureza obrigatéria;
OP: Atividade de natureza optativa;

EL: Atividade eletiva (oferecida por curso diferente do aluno).

\ 0 V4
- O - Fara identificar as atividades correspondentes a cada grupo da Tabela 3,
acesse a tela seguinte.
& O S

ﬂ_

e 4. Cligue em Continuar para acessar a proxima tela.
D I
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Integralizagdo 2 Situagdo das Atividades da Vinculagéo

Consultar Atividades Curriculares

Registro 2013745529 SOMEBODY
Cursa 0181 ADMINISTRACAO /D
Vinculac3a 2013/1 - D1.10
ADMINISTRACAO
Mercadologia, Administracan Estratégica e Operacies
cio das Atividad
Estr. Grp Nat.  Cred Atividade
01.00 1 OB 04 DIP CADST]. TEORIA DAS ORGANIZACOES
01.00 1 (0] 04  DIP CADY73 - METODOS DE PESQUISA
01.00 ] OB 04 DIPFIL7%4 - FILOSOFIA DA CIENCIA
oL10 2 OB 0 DIP CAD944 - TEQRIA DE MARKETING
01.00 4 OB 00  ADP ADMOLY - ATIVIDADES DOCENTES
01.00 6 OB 00  EQP ADMOOS - EXAME DE QUALIFICACAO
OL00 L] OB 00  PJP ADMOOS - PROJETO DE POS-GRADUAGAC
0100 6 OB 00  TFPADMO0S - DEFESA DE TESE
0100 3 oP 02 DIPCADSS7 - GESTAQ PUBLICA NO ESTADO CONTEMPORANED

B8 contnuaR I merimin JY vouAR

" (o] da
Situagio J:t:“ 2
APROVADO
201311
APROVADO
20131
APROVADO

01311

Ttilizada
Come

Informagodes disponiveis:

1. Relagdo de todas as atividades previstas na vinculagao do aluno:

= QObrigatorias: aparecem na lista, mesmo que ndo tenham resultado (situacdo:
Aprovado) ou matricula (situagdo: em curso);

= Optativas: aparecem na lista somente quando o aluno esta matriculado ou ja

possui resultado;

2. Relagdo de dispensas aprovadas pelo Colegiado:

= Dispensa de Atividade: exibidas na coluna “Situacdo”, na linha correspondente a

atividade dispensada;

= Dispensa de Crédito: exibida em linha prépria, com a designacdao “DCR GEROOQO -
DISPENSA DE CREDITO” na coluna “Atividade”;

= A coluna “Origem da Dispensa” informa o Estudo ou a Atividade Cursada utilizada

para a dispensa;

= A coluna “Utilizada Como” indica se uma atividade cursada como eletiva e

contabilizada na integralizacdo foi utilizada como OP (optativa) ou EL (eletiva).

Convengdes nesta pagina:

Estr.: Estrutura a que a atividade estd vinculada. A estrutura é expressa pela Area de

Concentracdo e pela Linha de Pesquisa (Ex.: 01.10, na imagem acima);

Grp.: Grupo de disciplina ao qual a atividade esta associada;

OB: Atividade de natureza obrigatéria;

OP: Atividade de natureza optativa;

EL: Atividade eletiva (oferecida por curso diferente do aluno).
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A ordem de classificacdo no formulario Dados das Atividades Curriculares
é: natureza (OB, OP, EL), grupo, cddigo do tipo de atividade e cédigo da
atividade.

5. Clique em Continuar para acessar a ultima tela.

Integralizagdo 3 Atividades Néo Curriculares e/ou Ndo Utilizadas

I'COnsultar Atividades Nao Curriculares

Registro 2013745529 SOMEBODY
Curso 0181 ADMINISTRAGAO/ D
Vinculac3o 20131 - 01.10

ADMINISTRACAD
Mercadologia, Administracdo Estralégica e Operagbes
Atividades Nao Curriculares e/ou Nio Utilizadas

Créd Advidade Situagia Tipe
D4 DIPLIGHS- SEMDE TOP VARIAV EMLINGUISTICA AL i ELETIVA
B ik JPY vouar |

Informagodes disponiveis:

Atividades do histérico do aluno que ndo sdo da vinculagdo e/ou que ndo estdo sendo
utilizadas na integraliza¢do. Detalham os valores da coluna “N&do Curricular” na Tabela 2
da tela Integralizagao 1 Demonstativo de Créditos.

3.4.7 ORIENTACAO

Os langamentos dos credenciamentos dos orientadores, permanentes e colaboradores,
serdo efetuados no Sistema Académico pela Assessoria Académica. Entretanto, as
vinculagdes de orientandos com seus respectivos orientadores serdo efetuadas pelos
Colegiados dos Programas.

O aluno de mestrado ou doutorado poderd, ainda, possuir um coorientador aprovado
pelo Colegiado, sendo que o credenciamento para tal atividade n3do necessita da
aprovacao da CPG e a vinculacdo é langada pela secretaria.

Os procedimentos para a vinculagdo de alunos aos orientadores e, eventualmente, co-
orientadores, estao descritos abaixo.
3.4.7.1 Langar Orientandos de Orientador

Menu utilizado para o langamento de orientandos de orientadores dos cursos de
mestrado e doutorado

Menu: Aluno/Orienta¢do/Langar Orientandos de Orientador
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Sistema Académico
da UFMG

| Meruv | Usudrio: Maria Dolores Diniz Sistema atual: Pés-Graduacio

Pégina Inicial >>

Lancar Ori dos de Ori

= Nome do Orientador

[

2 'a LT
[

[» EETE |7 T

1. Informe o nome (ou parte do nome) ou CPF do Orientador;
2. Selecione o Programa;
3. Clique em Pesquisar;

Piginin Tt il = - L r immbamcion e Ortemdados + =
Oriemtadores Encomrados

i Come Ep—
T § mbenimemane T Fiaad

wicauno

=g ene—— warmn

o= iamaanst i -

L

o I

Plging Inscial = - Langat Graceandss de Orientadar -«
|Langar Orientandos de Orientador

MODULO POS-GRADUACAO

(00)
(@)

Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE [CONES

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

5. Inclua o numero de registro do orientando e data de inicio da
orientacgao;

6. Para incluir novos orientandos, clique no icone E3;

7. Para excluir um lancamento indevido, clique na coluna “Exc.”;

8. Clique em Processar.

A data de inicio da orientagdo deve ser igual ou superior a data de inicio
do vinculo do aluno;

A data de inicio da orientagdo deve ser igual ou superior a data de inicio
do credenciamento;

A data final de orientagao n3do deve ser registrada nesse momento, pois
serd incluida automaticamente quando do lancamento do trabalho final de
conclusdo ou de ocorréncia de exclusao.

3.4.7.2 Langar Orientandos de Coorientador

Menu utilizado para o lancamento das coorientacdes dos alunos dos cursos de mestrado
e doutorado.

Menu: Aluno/Orienta¢do/Lancar Orientandos de Coorientador

Sistema Académico
da UFMG

Usudro: Maria Dolores Diniz Sisterma atual: Pés-Graduacio

Pigina Inicial >>

| Lancar Orientandos de Co-orientador

* Home do Orientador
biearde |

CRF

: Pregrama 3
[ARQUITETURA E URBANISMD =1

(] Piscuisan BB mwan |

| 1. Informe o nome do Coorientador;
I — 2. Selecione o Programa;
3. Cligue em Pesquisar.

D_
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Sistema Académico

Usudrio: Maria Dolores Diniz Sistema atusl: Pos-Graduacio

Pagina Inicial >> Lancar O dos de Co-ori dor >

..Orlentadores Encontrados

Programa ARQUITETURA E URBANISHMO

Tdentificagio ne  Unidade
Xome de Profissonal CPF XA Trabalh Simuacho Al Vinculo.
Ricarde FAD Extluido UFMG
Ricardn BRO heormal UBMG
Ricaran ple ] Extarno
Pigina 1 de
prifmmro eI prdieng Gt iere
] vousr |

4. Selecionar o coorientador, preferencialmente aquele que se encontrar
em situacdo “Normal”;

5. Inclua o nimero de registro do orientando e a data de inicio da
Coorientacao;
6. Cligue em Processar

Para credenciar um coorientador externo é necessario que o mesmo
esteja registrado no INA. O Departamento ao qual o Curso se encontra
vinculado é o responsavel pela inclusdo do docente;

A data de inicio da coorientagdo deve ser igual ou superior a data de
inicio da orientacao.

3.4.7.3 Consultar Orientadores do Aluno

Menu utilizado para consulta do orientador de determinado aluno de cursos de
mestrado e doutorado.

Menu: Aluno/Orienta¢do/Consultar Orientadores do Aluno
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% Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usuirio: Maria Dolores Dinix Sstema atual: Pés-Graduacio

Pagina Inicial >>

| consuttar Or;n_ta_d;ras do Aluno

+ Neme do Alunc

» Humero da Registre

| ]

|

sy 1. Informe o nome ou o ndmero do registro do aluno
2. Cligue em Pesquisar.

D—

Pl frmanh s Gt s e

e i e b i s
s

Corw
2751 - DRONTOLOGIA/H

- Brmedaderes

L — ar e . - s

- o= a0
= M [ I

3.4.7.4 Consultar Orientandos de Orientador

Menu utilizado para consulta de orientandos de determinado orientador de cursos de
mestrado e doutorado.

Menu: Aluno/Orienta¢do/Consultar Orientandos de Orientador

Sistema Académico
i da UFMG

o: Maria Dolores Diniz Sistama atual: Pés-Graduagio

Pagina Inicial >>

Consultar Orientandos de Orientador

* -+ Nome do Orientador
Bosé|

n
7

MODULO POS-GRADUACAO
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1. Informe o nome ou CPF do orientador;
2. Cliqgue em Pesquisar.

Sistema Académico
da UFMG

[ Menu¥ ] Usudrio: Maria Dolores Dintz a atualt Phs-Graduagio

Pagina Inicial >> Consultar Or dos de tador >>

MENL PRINCIFAL JETT

Orientadores Encontrados

Nome do Profiviomal CFF
Jawk Iz
Jusé a
Jose VET
Jose e
Jose FAD
Jove s
Josk rx
Juse ENG
Juse om
Joam s

Pdgina 1 de 213

prirnmro anterior précimeo Ultirnn

N EETH

Aposentedo UFMCGC
Extiuido UFMG

orientandos associados a ele.

Sistema atual: Pés-Graduacio

Piagina Inicial >> © ftar O das de O dor >3

3. Cliqgue na linha com o nome do orientador para exibir todos os

Consultar Orientandos de Orientador

Nome do Orientador CPF Identificaglio INA
* Orientandos
Curso
2681 - CIENCIA ANIMAL /O
Oruanacio
s Data delnicle  DatadeFim  Carga Horarla Tipe

DAN 30042008 23032012 CO-ORIENTACAD

SAN 30052008 02012 CO-ORIENTACAD
B wensun Jo) vouar |

90 Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo

Um orientador credenciado como Permanente ou
Doutorado podera ser vinculado como orientador de alunos tanto do
doutorado em questdao quanto do mestrado do mesmo Programa.

O aluno podera ter apenas um Orientador no mesmo periodo.
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Um orientador credenciado como Permanente ou Colaborador Mestrado
poderd ser vinculado como orientador somente de alunos do mestrado
em questdo. O aluno sé podera ser vinculado ao orientador com
credenciamento em vigor.

3.4.8 ORIENTAGAO DA ESPECIALIZACAO

Menu disponivel apenas para as secretarias dos cursos de especializacdo, para vinculacdo
de orientandos aos respectivos orientadores, conforme detalhamento a seguir.

3.4.8.1 Lancgar Orientandos de Orientador

Menu: Aluno/Orientac¢do da Especializagdo/ Orientandos de Orientador

Sisterna Académico

UFMG

Fagee Ineial -«
Langar Orientandos de Orientador

Heme S Crantase:

it

L ERDD W

1. Informe o nome (ou parte do nome) do Orientador;
2. Selecione o Curso;
3. Clique em Pesquisar;

Pigina Usstial © « Lancar Driestbssdes de Oriestador
Langar Orientandos de Orientador

+ Datne Pessias
ome 03 Crantador car Ienticacia Bk
ErAsnG

raoacaos Tivenaa |
[saimigsrs Fweniamn |

Feainaranny |

4. Inclua o numero de registro do orientando e data de inicio da
orientacgao;

5. Para incluir novos orientandos, clique no icone +3

6. Para excluir um langamento indevido, clique na coluna “Exc.”;

7. Clique em Processar.
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A data de inicio da orientacao deve ser igual ou superior a data de inicio
do vinculo do aluno;

A data de inicio da orientacao deve ser igual ou superior a data de inicio
do credenciamento;

A data final de orientagdao ndo deve ser registrada nesse momento, haja
vista que a mesma serda incluida automaticamente quando do
lancamento do trabalho final de conclusdo ou ocorréncia de exclusao.

3.4.9 BOLSA

Essa funcionalidade permite lancar os alunos bolsistas do cursos de mestrado, doutorado
ou especializacdo, para certificacdo, pelo Sistema Académico, do cumprimento de
atividades docentes exigidas dos bolsistas, no caso dos mestrandos e doutorandos e
cumprimento da Resolugdo 07/2004, do Conselho Universitario, que regulamenta a
concessao de bolsas em cursos de Extensdo e Pds-Graduacao lato sensu.

3.4.9.1 Incluir

Permite a inclusdo dos bolsitas dos Programas Stricto Sensu e Cursos Lato Sensu no
Sistema Académico.

Menu: Aluno/Bolsa/Incluir

v Sistema Académico
) da UFMG

Menu ¥ Usudrio: Maria Dolores Diniz Sisterma atual: Pds-Graduacio

Pégina Inicial >>

[ I_né.lu-lr _Bolsa |

de Registre

B resousmn [7) mess |

]

(/g 1. Informe o nome ou o numero do registro do aluno;
2. Clique em Pesquisar.

D_
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Sistema Académico
da UFMG

| MenuY | Usudrio: Maria Dolores Diniz Sisterna atual: Pés-Graduacho

Pagina Inicial >> Incluir Bolsa >>

|
| Incluir Bolsa
Heme Registro
Curso
ODONTOLOGIA/M
+ Fonte * Tipo de Bolss
capes =l =l

Oats de Inicio da Bolsa

Y 3. Selecione a Fonte e o Tipo de bolsa;
| e 4. Informe a data de inicio da bolsa;
0 =— Clique em Incluir.

3.4.9.2 Alterar/Excluir

Para lancamento de alteracGes referentes a fonte de financiamento, tipo de bolsa, data
de término ou eventual suspensaao.

Menu: Aluno/Bolsa/Alterar ou Aluno/Bolsa/Excluir

Sistema Académico
da UFMG

: Maria Dolores Diniz na atual: Pés-Graduagio

Pagina Inicial =>

| Alterar Bolsa ]

» Nimare de Registre
jzo10

B pesquisas JE) umear |

7 e

(g 1. Informe o nome ou o ndmero do registro do aluno;
sy 2. Clique em Pesquisar.
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Usudrio: Maria Dolores Diniz Sisterma atual: Pés-Graduagio

Pagina Inicial >> Excluir Bolsa >>

Excluir Bolsa

Neme Ragistre

Curse
ENGENHARIA RE!’IL‘IRG.,H.RTER. E DEMINAS/D

Foote Tipe Boha Data Inicie Data Terming Sitaagio Boha
cares PROEX o1/03/2010 27/02/2014 ATIVA

Pégine 1 de 1

primero [ antecior préximo iltimma

B vouar |

Y 3. Selecione a bolsa a alterar/excluir;
Y m— 4. Altere os dados da bolsa ou passe a agao seguinte;
[ m— S Clique em Alterar ou Excluir, conforme menu escolhido.

Veja abaixo um exemplo da tela de exclusao:

Sistema Académico
da UFMG

Maria Dolores Diniz atual: ~Craduacio

Pigina Inicial >> Excluir Bolsa >>

Excluir Bolsa
Kome Ragistre
Curso
ENGENHARIA METALURG.,MATER. E DE MINAS/D
Fonte Tipo de Bolsa Situagio da Bolsa
CAPES PROEX ATIVA
Data de Inicc da Bolsa Data de Términa
01/03/2010 27/02/2014
Suspemsis
Data de Inicis Data de Términe
i sxinem sapemides
E B

3.4.9.3 Consultar

As consultas as bolsas langadas no Sistema Académico podem ser efetuadas utilizando-se
como mecanismos de busca a fonte financiadora, o registro do aluno, o curso, o ano e a
area do conhecimento ao qual o curso esta vinculada.

MODULO POS-GRADUACAO
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Sistema Académico

| Menuv | Usudrio: Maria Dolores Diniz ema atual: Pés-Craduacio

Pigina Inicial >>

Consultar Bolsa Por Fonte

s Fonte
CaPEs =

) riscus [B] v |

1. Selecione a fonte;
2. Cligue em Pesquisar.

: Pés-Graduacio

Pagina Inicial >> Consultar Bolsa Por Fonte >3

| Consultar Bolsa Por Fonte
Fonte
REUNI
Noms Reginis  Cune Tipa deBoba Daia delnicie  Daia Termine  Situacio
e B FESDENCIAPGSDOUTORAL  BELNT OU420TT. 3034 ATIVA

| BN FESDENCIA POS-DOUTORAL Balu & PlaDestense 01043011 30042005 ENCERRADA

3.4.9.3.2 Por Registro de Aluno

Menu: Aluno/Bolsa/Consultar/Por Registro

. Sistema Académico
! da UFMG

Menu ¥ Usudrio: Maria Dolores Dinir
=

Sistama atual: Pés-Graduacio

Pagina Inicial >>

|. Consl:lit.ar Bolsa

: iimers i

| —
| e

1. Informe o nimero do registro do aluno;
2. Cligue em Pesquisar.

D—
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io: Maria Dolores Dinix

Pagina Inicial >> Consultar Bolsa >>

a atual: Pés-Graduacio

INDICE REMISSIVO

Consultar Bolsa
Nome Cadastro
f——— ADMINISTRACAO /D FARTMIG ARG 01/06/2005 01/03/2008 ENCERRADA
| ] RESIDENCIA POS-DOUTORAL REUNT REUNT 01/04/2012 3170372014 ATIVA
B ooeusain Jigd vousn |

3.4.9.3.3 Relagdao Nominal por Curso

Menu: Aluno/Bolsa/Relagdo Nominal por Curso

Sistema Académico
da UFMG

Usudrio: Maria Dolores Diniz Sisterna atual: Pés-Graduacio

Pagina Inicial >>

Relagdo Nominal de Bolsas do Curso

+ Cursa

» Situagdo

[

) eesouisan BED unoss|

Y —

‘Ef 1. Selecione o curso e a situacao;
2. Cligue em Pesquisar.

D_

3.4.9.3.4 Relag¢do Quantitativa de Bolsa Por Ano e por Area

Menu: Aluno/Bolsa/Relacdo Quantitativa ou Relagdo Quantitativa por Area

o

Usudrio: Maria Dolores Dinix ma atual: Pés-Graduacio

Pagina Inicial >>

Relacéo Quantitativa de Bolsas

+ Ang

[ |
[ pesousw T umons |

G | MODULO POS-GRADUACAO
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1. Informe o ano;
2. Cliqgue em Pesquisar.

Um aluno nao pode receber mais de uma bolsa simultaneamente. Caso
um aluno tenha mais de uma bolsa, ndo pode haver coincidéncia nos
periodos entre as datas iniciais e finais das bolsas.

O periodo entre a Data de Término Previsto e a Data Inicio da bolsa ndo
pode ultrapassar 24 meses para alunos de mestrado e 48 meses para
alunos de doutorado.

Tanto para inclusao quanto para alteragdao, o aluno nao pode estar
excluido no periodo de vigéncia da Bolsa.

3.4.10 MARCAGAO DE DEFESA

Essa funcionalidade visa auxiliar as secretarias dos colegiados de curso de pds-graduacao
na rotina de marcacao do exame de qualificacdo (EQP) e da defesa do trabalho final (TFP:
monografia, dissertacdo ou tese) e envolve, em diferentes momentos, o aluno, o
orientador e o colegiado de curso.

3.4.10.1 Agoes do Aluno
Onde: Portal Minha UFMG

O aluno terd acesso a funcionalidade "SolicitacGo de Marcagdo de Defesa", do Sistema
Académico da Pdés-Graduacdo, através do portal minhaUFMG, apds autenticagdo com
login e senha. A figura abaixo mostra o local no menu onde o aluno devera clicar.

Sistemas 7 Q)&
AplicacOes Académicas
m Graduagao: Sistema Académico
Informacdes Académicas
Pés-Graduacao: Matricula
Pos-Graduacao: Solicitacdo de Marcacdo de Defesa de Trabaho Final/Exame de Qualficacio «
Reposttdrio de Objetos de Aprendizagem
Sistema de Informacao da Extensao
UFMG Conhecimento e Cultura: Trabalhos
UFMG Conhecimento e Cultura: Gestdo de Atividades
__ UFMG Virtual
Aplicacbes Administrativas

Controle de Tramitacao de Acordaos e Acdes Judiciais
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Apds clicar nesta funcionalidade, serdo apresentados os seguintes formuldrios para
preenchimento pelo aluno.

Tela 1 — Aluno e Orientagdo

Pagina Tniclal ==

_s-:licitac_;io de Marcagao de Defesa

* EQP Exame de Qualificacio " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno ¢ Orientagio | Apresentacio Exame Qualificaso || Anexos || Observagses

Alungd

Curso: Situacdo de Integralizacio:
{1481 - ENGENHARIA ELETRICA/D | [EM curso

Orentador:

Lingua Estrangeira:
INGLES (04/06/2011)

E-mail Ir | do Orlentador:

E-mail Pessoal do Ordentador:

L) processan I unear IR vouraR |

MODULO POS-GRADUACAO
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Tela 2 — Apresentacdo (Exame de Qualifica¢do ou Trabalho Final)

Pagina Inicial > >

Solicitacdao de Marcacao de Defesa

@ EQP Exame de Qualificacio " TFP Trabalha Final (Tase)

Aluno e Orientacdo || Apr ¢io Exame Qualificacio || Anexos H Observacbes |
Data Prevista para Defesa: Hardrio: Local:

| | | | |

Titulo:

Resumo (maximo de 3.000 caracteres):

Abstract (mdximo de 3.000 caracteres):

Palavras-Chave:

£ processs [ uvess Jied vouss_|

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Tela 3 — Anexos

Pagina Inicial >>

Solicitacao de Marcacao de Defesa

& EQP Exame de Qualificacio " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo || Apresentacdo Exame Qualificacio " i " Observacies |

» Inserir Anexos

Procurar.. | &

O aluno podera anexar documentos que serdo enviados com a solicitagdo de marcagao
de defesa/exame de qualificacdo. Estes documentos ficardo salvos no servidor e serdo
enviados automaticamente para o Colegiado do Curso do aluno quando o orientador
aprovar a solicitacao.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo

MODULO POS-GRADUACAO

O
(\o)



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

100

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

ApOs a aprovacao da marcagao de defesa pelo colegiado, os documentos
serdao apagados do servidor.

Tela 4 - Observacgdes
Pagina Inical >=

Solicitacdo de Marcacao de Defesa

& EQP Exame de Qualificacdo " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo | Apresentacdo Exame Qualificacio | Anexos | Observagies

Comentarios:

ES processan JBJ umear k] vouar |

Ao clicar no botdo Processar, os dados serdo salvos e um e-mail serd enviado para o
orientador (com anexos, se houver).

O aluno podera modificar os dados até que a solicitagdo seja aprovada pelo
orientador e/ou colegiado do curso. A cada modificagdo sera enviado um
novo e-mail para o orientador;

Apds a aprovacgado pelo orientador e/ou colegiado, o aluno so tera acesso ao
formulario para consultar os dados;

O aluno devera estar vinculado a Universidade;

O aluno tem que ter orientagdo ativa na data da defesa/exame de
qualificagao;

O sistema somente permitird a marcacao da defesa do trabalho final apds o
langamento, no histdrico do aluno, da aprova¢dao no exame de qualificacao
(quando houver esta exigéncia no curriculo do curso);

A data da defesa/exame de qualificacdo devera ser maior que a data atual e
nao poderd ser maior que a data de término da vinculagdao do aluno (ver
topico 3.4.5.2);

Se, durante o processo de marcacdo de defesa, for lancada a atividade (EQP
ou TFP) com aprovacdo, no histérico do aluno, ele sé tera acesso ao
formulario para consultar os dados.

3.4.10.2 Agoes do Orientador
Onde: Portal Minha UFMG

Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo
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O orientador tera acesso a funcionalidade "Aprova¢cdo de Marca¢do de Defesa", do
Sistema Académico da Pds-Graduacao, através do portal minhaUFMG, apds autenticacao
com login e senha. A figura abaixo mostra o local no menu onde o orientador devera
clicar.

Sistemas 7laja g
AplicagBes Académicas
Diario de Classe: Acesso

m Graduacao: Sistema Académico

_ Pds-Graduagdo: Aprovagdo de Marcacdo de Defesa de Trabalho Final/Exame de Qualificacdo «

Pas-Graduacan: Matricula

Resultado da Avallagdo de Cursos e Disciplinas
Repositdrio de Objetos de Aprendizagem
Sistemma de Informacao da Extenséo

UFMG Conhecimento e Cultura: Trabalhos

UFMG Conhecimento e Cultura: Gestdo de Atividades

UFMG Virtual

Aplicagbes Administrativas

Adesdo ao Auxilio Sadde

Controle de Tramitagao de Acdrdaos e Agdes Judicials

Sistema de Compras e Licitacdes

Sistema Financiar

Ressarcimento do Plano de Salde

Apods clicar nesta opcdo, sera apresentado um formuldrio com a relagdo de todos os
alunos que ja solicitaram a marcacdo da defesa/exame de qualificacdo para aprovagdo do
orientador. O orientador podera selecionar um aluno para aprovar ou rejeitar a
solicitacdo e, também, podera preencher um formuldrio NOVO para orientando que
ainda ndo o tenha feito.

Alunos com Soiicitacao de Marcacao de Defesa

Orientador:
Nimero de Data de Defesa Tipo de
A Registro e Goliciads)  Mareagho
CIENCIAS FARMACEUTICAS/D 12/12/2012  TFP
CIENCIAS FARMACEUTICAS/D 12/12/2012  EQP
B vovo J cancear |

Apd6s selecionar o aluno, serdo apresentados os formuladrios abaixo, que virdo
preenchidos com os dados informados pelo aluno.
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Tela 1 — Aluno e Orientagdio

Pagina Tnicial >>

?ol;itad;% E Harcad;ﬁo_d;a Defesa

F EQP Exame de Qualificacia " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno:

Curso: Situagdo de integralizegdo:
1981 - ENGENHARIA ELETRICA/D IEM curso

Orientador:

Lingua Estrangeira:
INGLES (04/06/2011)

E-mail Insttucional do Onentador:

E-mail Pessoal do Crientador:

Tela 2 — Apresentacgdo (Exame de Qualificagdo ou Trabalho Final)

Solicitacdo de Marcacéo de Defesa

& EQP Exame de Qualificacio " TFP Trabalho Final (Tese)
Aluno e Orientacéio || Apresentacio Qualificagiio || A || observacses |
Data Prevista para Defesa: Hordrio: Local:
| | |
Titulo:

Resumo (maximo de 3.000 caracteres):

Abstract (maximo de 3.000 caracteres):

Palavras-Chave:

Tela 3 — Banca Examinadora

MODULO POS-GRADUACAO
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Pagina Inicial >>

Solicitacdo de Marcacao de Defesa

' EQP Exame de Qualificacio 18 T£p Trabalho Final {Tese)

Aluno e Orientacdo |] Apresentacdo Exame Qualificacdo [ Banca Examinadora |] Aprovacao Orientador |

Membros da Banca - TITULARES (Informe parte do nome e clique em IE gquando for professor da UFMG)

CPF: Home Professar
[2] [2] [petr - |
Emall: Link Lates:
| [ I

|I£’_‘i.'.l"§i=_d.‘ Vincule: i l'l.'.i!.u_l_-.t;.i"_.ﬂa_ | [Igi_ﬁ_w!;.iﬂ_d_e.‘r_lw_luie.'_ i =]
L doure: Bairror CEP:
| ] [ 1 |
Cldade: Pals Estado:

] [ I |

E

Membros da Banca - SUPLENTES (Informe parte do nome e clique em @ quando for professor da UFMG)

CPF: Heme Prefessor: =

(2] (2] | i

Vourn

Tela 4 — Aprovagdo do Orientador

Pagina Iniciai >>

Solicitacao de Marcacao de Defesa
& EQP Exame de Qualificagdio " TFP Trabalho Final (Tese)
Aluno e Orientacao || Ap acdo Exame Qualificacio " Banca E inadora || Aprovacao Ori d
C aprovado  Aprovado com modificacdes C Rejeitado
Comentarios:
B uwan |

Ao clicar no botdo Processar, os dados serdo salvos e:

= Se aprovado (ou aprovado com modificagdo), um e-mail sera enviado para aluno
e outro para o colegiado do curso;

= Se rejeitado, um e-mail serd enviado para o aluno. Neste caso, o aluno podera
entrar novamente no formulario, alterar e re-enviar para o orientador.

MODULO POS-GRADUACAO

w
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O orientador poderd modificar os dados até que a solicitacdo seja
aprovada pelo colegiado do curso. A cada modificagdo sera enviado um
novo e-mail para o aluno e outro para o colegiado. Apds a aprovacao do
colegiado, o orientador so terd acesso para consultar os dados.

O professor tem que ter acesso ao portal minhaUFMG e devera estar
cadastrado como orientador do aluno. A orientacdo tem que estar ativa na
data da defesa do trabalho final ou do exame de qualificacdo.

Caso o professor possua mais de um cadastro no INA, aquele associado ao
registro do aluno devera estar em situacdo “Normal” (Ver consultas dos
itens 3.2.10 ou 3.4.7.4 acima). Se o cadastro INA associado ao aluno estiver
na situacdo “Excluido” e o professor possuir outro cadastro ativo, o nome
do aluno ndo aparecera na relagdo de solicitacbes de defesa/qualificacdo
(tela “Alunos com solicitagdo de marcacgdo de defesa” acima).

O professor podera modificar qualquer campo.

A primeira posicdo do campo "Membros da Banca - Titulares" devera
estar preenchida sempre com o orientador do aluno (ou, se for o caso,
seu substituto no dia da defesa).

Se rejeitar a solicitacdo, devera informar obrigatoriamente o motivo.

3.4.10.3 Ac¢oes da Secretaria do Colegiado de Curso
Onde: Sistema de Gestdo Académica da Pds-Graduacdo, mdédulo Pés-Graduacao
Menu: Aluno/Marcacdo de Defesa

As secretarias dos colegiados dos cursos acessardo as funcionalidades de controle da
marca¢do de defesa/exame de qualificacdo através do Sistema Académico da Pds-
Graduacao.

3.4.10.3.1 Aprovar Marcac¢ao Defesa

Apds clicar nesta funcionalidade, sera apresentado um formulario no qual o usudrio
poderd definir uma data inicial e final para a pesquisa. Essas datas ndo sdo obrigatodrias e,
caso ndo sejam informadas, serdo relacionadas somente as defesas ainda ndo aprovadas
pelo Colegiado. Se for informado um intervalo de data, serdo relacionadas todas as
defesas deste intervalo, ja aprovadas ou ndo.

Sistema Académico
da UFMG

g il
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=

Selecione o curso;

Defina uma data inicial e final para a pesquisa, caso deseje um recorte
temporal;

3. Cligue em Pesquisar.

N

maGAcadémico

Alunos com Solicitagio de Marcacio de Defesa Aprovada pelo Orientador

S = - -k

ANTLO afersma e

— Doe L ommmn e
bl i P T e

—_ _D s TN e

S et o 0 503 Birr ¢ Rosulants O Civninde skl fpemches ufh PR S & B e et nbo o Dehe e, cleands as derbe WVD
et

[B) seewn [} v QB o ]

4. Selecione o aluno para aprovar ou rejeitar a solicitacao;

5. Preencha um formulario NOVO para um aluno que ainda ndo o tenha
feito;

6. Clique em Pesquisar.

Alunos com Solicitacdo de Marcacdo de Defesa Aprovada
pelo Orientador

Orientador N&’:"ﬂ:" Aluno Curso D'(:E:iz::')“' Aprovagio Colegiado
T 2000 ENGENHARIA ELETRICA/D 30/11/2011 01/01/2012
—— 200 ENGENHARIA ELETRICA/D 08/04/2012
| 2005 I ENGENHARIA ELETRICA/D 15/04/2012

S —————— 200G ENGENHARIA ELETRICA/D 21/05/2012

*Cligue no nome do aluno para abrir o formulario. © Colegiado podera preencher um formuldtio para o aluno que ainda ndo o tenha feito, clicando no botdo "NOVO" abaixo.

Apds selecionar o aluno, serdo apresentados os formularios abaixo, que virdo
preenchidos com os dados informados pelo aluno e a aprovacdo do orientador:
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Tela 1 — Aluno e Orientagdio

Pagina Inicial ==

Solicitacdo de Marcacgao de Defesa

& EQP Exame de Qualificagio  TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientagao | Apresentacio Exame Qualificacio il Anexos Observacies

Alurio:

Curso: Situacdo de integralizaclio:
1481 - ENGENMAR ETRICA/D | [EM EuRso

Orientador:

Lingua Estrangeira:
INGLES {04/06/2011

E-mail Institucional do Gnentador:

E-mail Pessoal do Onentador:

P processan B2 unean JiEY vouar |

Aluno - Marcagdo de Defesa - Aprovar Marcacio Defesa

Solicitacao de Marcacdo de Defesa

® £qp Exame de Qualificacho () TFP Trabalho Final {Tese)

Situacao Atual da Solicitagao:
Aprovada pelo orientador

Aluno e Orientacdo || Apresentacao Exame Qualificacdo H Banca Examinadora “ Aprovacao Orientador | Aprovacao Colegiado

Aluno:

Curso: Situacdo de integralizagdo:
2383 - ESTUDOS LITERARIOS /D EM CURSO
Onentador:
.|
Lingua Estrangeira;

INGLES (03/11/2009) - ESPANHOL (04/11/2009)

E-mail Institucional da Orientador:

E-mail Pessoal do Onentador:

[ T (2 (> W (= W
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Pagina Inicial ==

Tela 2 — Apresentacdo (Exame de Qualifica¢do ou Trabalho Final)

Solicitacdo de Marcacdo de Defesa

& EQP Exame de Qualificacdo © 1#P Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo || Apresentacdo Exame Qualificacdo [ A H Observacbes ]
Data Prevista para Defesa: Horario: Local:
| | | ] [
Titulo:

Resumo (maxime de 3.000 caracteres):

Abstract (maxime de 3.000 caracteres):

Palavras-Chave:

5] proCESSAR LIMPAR VOLTAR

Solicitacdo de Marcacao de Defesa

®) EQP Exame de Qualificacso O 7P Trabalho Final (Tese)

Situacdo Atual da Sclicitagdo:
Aprovada pelo orientador

Aluno e Orientacdo || Apresentacdo Exame Qualificacao || Banca Examinadora || Aprovacao Orientador || Aprovacdo Colegiado

Data Prevista para Defesa: Hordno: Local (sala, unidade, endereco, ete.):
[o8/04/2014. | [14:00 | [z001
Titulo:

Interfaces da memaria nos poemas, ensaos e traduches de José Paulo Pass

{méximo de 3.000 caracteres):

A pesquisa visa nvestigar as memadrias que atravessam trés livros de José Paulo Paes, sendo um de poesia, um de ensaios e um de tradugao.

Abstract (maximo de 3.000 1

Ther ch aims to i

tig ies in three books by José Paulo Paes, one of poems, one of essays and one of transiation,

Palavras-Chave:

Memona, peesia; ensaio, traducdo.
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Tela 3 — Banca Examinadora

Pagina Inicial >3

| Solicitagdo de Marcacéo de Defesa

! EQP Exame de Qualificagio ® TFP Trabalhe Final (Tese)

Aluno e Orientacio || Apresentacd Qualificagio || Banca Examinadora || Aprovagas Orientador

Membros da Banca - TITULARES (Informe parte do neme e clique em EI quando for professor da UFMG)

CPFt Hams Profasser:
& | | (5] [ ]
Email . Link Lates: |
Instituigdo de Yincular Ti doi Instituigdo de Titulagds =
L il ]
Logradoura: Baitrot CEP}
Il ] |
Cidade: Pais: Estador
Jil =Rl |

Membros da Banca - SUPLENTES (Informe parte do nome & clique em @ quando for professor da UFMG)

CPFi Home Professen

=1 C | (2] [ =

Aprovada pelo orientador

Aluno e Orientacdo || Apresentacdao Fxame Qualificacdo || Banca Examinadora || Ap cao Ori d || Ap c¢ao Colegiad

(4o clicar em IE‘ & pesquisa pelo CPF serd feits entre os professores gue j& participaram de alguma banca inadora e que j3 sido
anteriormente. Tedos os dados informados serdo recuperados. A pesquisa pelo nome serd feita no Sistema INA)

» Membros da Banca - TITULARES

CPF: Nome Professar:

(2] =] [ [|=

Email: Link Lates:
@hotmail.com | | |

Instituigdo de Vinculo: Titulagio: Instituigie de Titulagio:

[uFMe | [Doutora [ |
L 1 Bairro: CEP:

[ | [unigo | [31170610 |
Cidade: Fais: Estado:

[Belo Horizonte | [BRASIL [Minas cerats

CPF: Nome Professar:

(2] | |L2] |

CPF: Nome Professar:

2] (2] | [|=1

* Membros da Banca - SUPLENTES

CPF: Nome Professar:

Sistema de Gestdo Académica de Pés-Graduagdo

SUMARIO

INDICE REMISSIVO



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA SUMARIO

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

Tela 4 — Aprovagdo do Orientador
I Menu v

Aluno - Marcacio de Defesa - Aprovar Marcacdo Defesa

Usudrio: Maria Dolores Diniz

Sistema atusl: Pés-Graduacio

Solicitacdo de Marcacdo de Defésa

8 EQP Exame de Qualficacin (2 TFP Trabalho Final (Tese)

Situagdo Atusl da Solicitagso:
Aprovada pelo orientador

fio || Ap Ha Exame Qualificacio | Banca !

Aluno e P cao Orl d Ap ¢k Caleaiad
® Aprovada ) Aprovada com modificaies  Rejeitado
Comentanas:

Estou plenaments de acordo com a solcitagio

B8 svan G uwean Jie) vouss JBY e |

Tela 5 — Aprovacdo do Colegiado

: Solicitacao de Marcacao de Defesa

@® EQP Exame de Qualificagio (O TFP Trabalho Final (Tese)

Situacdo Atual da Solicitac8o:
Aprovada pelo orientador

Aluno e Ori A0 || Apr tacio E Qualificacdo | Banca Examinadora

Aprovacao Orientador || Aprovacdo Colegiado

O aprovado O aprovado "ad referendum” O rejeitado Em: |

Comentérios:

Enviar e-mail para o alunc e orientador?
Osim Ongo

B suvar JE] uwean Ji] vouar JB ek

Ao clicar no botdo Processar, os dados serdo salvos e um e-mail serd enviado para o
aluno e outro para o orientador.

| e B
] e WY

D_

Selecione a opc¢ao desejada;

Infome se um e-mail avisando sobre a aprovacdo/rejeicdo deverd ser
enviado para o aluno e orientador;

3. Clique em Salvar.
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Regras basicas:

Se o colegiado rejeitar a solicitacdo, deverd informar obrigatoriamente o
motivo;

Se rejeitado, o aluno (ou o orientador) deverd entrar novamente no
formuldrio, alterar e reenviar para o orientador, recomecando o fluxo;

A cada modificacdo feita pelo colegiado, devera ser informado se um novo
e-mail para o aluno e outro para o orientador.

3.4.10.3.2Registrar Resultado Defesa do Trabalho Final (TFP) e do Exame de
Qualificagdo (EQP)

Apds clicar nesta funcionalidade, sera apresentado um formulario com a lista de todos os
cursos que podem ser acessados pelo usudrio.

Defesas Efetuadas - Registro de Resultado Final

+ Cursg

i = =~ -~ = ~—_ = _~.——_— = __—_ = =~ - = —
B ressw [

Ao selecionar um curso e Pesquisar, serd apresentado outro formuldrio com todos os
alunos cuja solicitacdo ja tenha sido aprovada pelo colegiado. O usuario deverd
selecionar um aluno para registrar o resultado final da defesa do trabalho final ou do
exame de qualificagao.

Alunos com Apreseﬁtagﬁo de Trabalho Final ja efetuada

Orientador Niimera de Registro Alano Curso Dara de Defesa
— ] 2005 TS TE ) CIENCIA DA INFORMAGAO /D 00/03/2012
*Clique no nome de aluno para abrir o farmulario.
B ierimie JBY vourar |

Apds selecionar o aluno, sera apresentado o formulario abaixo, que vird preenchido com
os dados ja informados anteriormente.
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Registro do Resultado da Defesa

Ay

zoo N S ( TEsTE)

Curs TFwr

0481 - CIENCIA DA INFORMACAD /D CINODG - DEFESA DE TESE

CRTITII SuACH O D R b
INTEGHAL T7ADRD

Stuacio Firal
Descja registrar a athvidade TIP no histdricoo do sluno? & SIM © Nio
Pesinda! Oddertiawite!

Cuth Aprowschs do Trabal

0903012

Nipe de Matrauis LT Y Netn Camceite Cralines

LLU ]

PNSTAL .F-L.il ) DE EQUIPAMENTOS DA REDE SEM FI0 1A ATINGE 1 7% DA QUANTIDADE TOTAL PREVISTA I

Panea !

Mariy
Regr
Luard
Ceval
Jase

g rroctssan JIE) umama |

Regras basicas:

O usudrio poderd escolher a opc¢do de registrar, a partir desta
funcionalidade, a atividade TFP no historico do aluno, aproveitando os
dados ja digitados (titulo, data aprovacao, banca, resultado etc). Neste
caso, todas as regras para inclusdo de TFP no histérico do aluno, existentes
na funcionalidade inclusdo de Outras Atividades, serdo observadas;

Se quiser, podera registrar somente o resultado da defesa. Neste caso,
posteriormente, serd necessario registrar a atividade TFP da forma como ja
é feita atualmente (menu Histérico/Outras Atividades/Incluir);

Os campos titulo e banca poderdo ser editados pelo usuario para uma
melhor apresentacdo no historico do aluno.

Se o resultado for REPROVADO, o aluno terd acesso novamente ao
formulario para solicitar uma nova defesa, comecando todo o fluxo
novamente (se for o caso).

3.4.10.3.3 Emitir Documentos

Esta funcionalidade foi dividida em duas op¢des no menu, separando os documentos que
podem ser emitidos para EQP dos documentos para TPF.

Todos os documentos podem ser emitidos em dois formatos: PDF ou RTF. No formato
RTF, o usudrio podera abrir o documento em um editor de texto (word, por exemplo) e
fazer modifica¢Ges, caso queira.
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Antes da emissdo de cada documento, alguns pardametros (numero do registro do aluno,
nome do professor, nimero da defesa, nome do coordenador do curso etc) serdo
solicitados. Estes parametros podem ser obrigatdrios ou opcionais.

O sistema apresentara, antes de cada emissao, um formuldrio com os dados
que sairdo no documento.

Documentos disponiveis:

Ata de Defesa (EQP e TFP)

- emissdo permitida somente apds aprovacao da solicitacdo pelo colegiado;

- podera ser gerada a ata, a folha de modificacdes ou os duas ao mesmo tempo;

- 0 usuario podera indicar, opcionalmente, o nome da secretdria e/ou o numero da
defesa para sair no documento.

Dados para emissiao: Ata de Defesa

Aluno:

2005 - (TESTE)

Curso:
0481 - CIENCIA DA INFORMACAO /D

Data: Hordrio: Local:
09/03/2012 10:30 Sala 3170, Instituto de Ciéncias Exatas

Orientador:

Titulo:
INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DA REDE SEM FIO JA ATINGE 17% DA QUANTIDADE TOTAL PREVISTA.

Grau:
Doutor

Em:
CIENCIA DA INFORMACAO

Area de Concentrac8o/Linha de Pesquisa:
PRODUGCAO, ORGANIZAGCAO E UTILIZAGAO DA INFORMAGAO

Banca

Man usp
Ragt PUC BT
Luiz Univessity of Olio - EUA

Unfversidades Estadual ds Campinas - UNICAMP

University of Oxford - Inglaterra

Incluir Secretdrofa): Incluir Numeragio:
[# | [ [a87

Tipo de EmMissao: Formato:

[# Ata  [[#] Folha de Modificagdes ® ppF RTF

Exd processan ] vouan |

Biblioteca Digital

- emissdo permitida somente apds o colegiado registrar a situacao final;

- a defesa tem que ter sido aprovada;

- poderdo ser emitidos o formulario para Biblioteca e/ou o oficio de encaminhamento.
Folha de Aprovacgédo

- emissdo permitida somente apds aprovacao da solicitacdo pelo colegiado.

Declaracgdo de Conclusdo
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- emissdo permitida somente apds o colegiado registrar a situacao final;

- a defesa tem que ter sido aprovada.

Cartaz (EQP e TFP)

- emissao permitida somente apds aprovacao da solicitacdo pelo colegiado;

- 0 usudrio podera indicar, opcionalmente, o nimero da defesa para sair no documento.
Convite para Banca (EQP e TFP)

- emissdo permitida somente apds aprovacao da solicitacdo pelo colegiado;

- 0 usuario devera indicar, obrigatoriamente, o nome do coordenador do curso/programa
para sair no documento;

- 0 usudrio podera indicar, opcionalmente, o nimero da defesa para sair no documento;

- sera gerado um convite (PDF ou RTF) para que o colegiado encaminhe a cada membro
da banca;

Participacdo em Banca (EQP e TFP)
- emissao permitida somente apds aprovacao da solicitacdo pelo colegiado;

- 0 usuario devera indicar, obrigatoriamente, o nome do coordenador do curso/programa
para sair no documento;

- 0 usuario deverd indicar o tipo de documento: um quadro com todas as participacées
ou uma declaracdo para cada participacdo do professor no periodo informado como
parametro.

Solicitagdo de Diploma/Certificado

- somente apods ter sido lancado o resultado final e ter sido lancado o TFP, com
aprovacao, no histérico do aluno.
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3.4.11 RELATORIOS GERENCIAIS

Abaixo, uma descricdo dos relatdrios gerenciais disponiveis no menu Aluno até o
encerramento desta revisao:

3.4.11.1 Alunos Por Curso

Fornece relatério nominal em pdf de todos os alunos vinculados a um curso e com
registro em situagdo “Normal” (ver tabela 6.4 abaixo).

Varidveis de exibi¢ao:
= Curso
= Periodo de ingresso dos alunos

= (lassificacdo alfabética (nome dos alunos) ou numérica crescente (registro dos
alunos).

Agrega as seguintes informacgodes:
= Registro e nome de alunos;
= Vers3do Curricular/Area de Concentrac¢do/Linha Pesquisa;
= Forma e periodo de admissdo;

= Data maxima para término do curso (igual ao campo “Data de Término” na
consulta de tempo de vinculo. (Ver item 3.4.5.2);

=  Exames de lingua estrangeira (home dos idiomas);
= Sjtuacdo de vinculacdo (ver tabela 6.6);

=  QOrientador e coorientador registrados.

3.4.11.2 Alunos Excluidos Por Curso

Fornece relatério nominal em pdf de todos os alunos vinculados a um curso e com
registro em situacdo “Excluido” (ver tabela 6.4 abaixo), com opcdo de limitar a exclusdes
por desligamento ou acrescentar exclusGes por conclusao.

Varidveis de exibi¢ao:
= Curso;
= Semestres letivos a pesquisar (definir semestres inicial e final);
= Opcao de exibicdo também de alunos excluidos por conclusdo de curso;

= (Classificagdo por ano/semestre de exclusdo, alfabética (nome de aluno) ou
numérica (registro).

Agrega as seguintes informagodes:
= Registro e nome de alunos;
» Vers3o Curricular/Area de Concentracdo/Linha Pesquisa;

=  Forma e periodo de admissdo;

114 Sistema de Gestao Académica de P6s-Graduagdo



EXIBIR MARCAGOES CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA SUMARIO

LEGENDA DE iCONES SIGLAS USADAS NESTE MANUAL INDICE REMISSIVO

= Data de término do curso (igual ao campo “Data de Decisdo” na consulta a
ocorréncias académicas. Ver item 3.5.4);

= Semestre da exclusdo;
= Exames de lingua estrangeira (nome dos idiomas);

= Motivo da exclusdo (ver tabela 6.8).

3.4.11.3 Ficha Cadastral

Fornece a ficha cadastral em pdf de um aluno, a partir de seu nimero de registro.

3.4.11.4 Tempo de Vinculo

Fornece uma relagao nominal em ordem alfabética crescente do tempo de vinculo de
todos os alunos vinculados a um curso, com registro em situacdo “Normal” (ver tabela
6.4 abaixo) e de acordo com a opc¢do de exibicdo selecionada.

Variaveis de exibigao:
= Curso;

= Opcdo de consulta por saldo (inferior a dois semestres): exibira todos os alunos
com saldo em semestres igual a “0” ou “1”;

=  Opcao de consulta por data de término (definir datas inicial e final); exibira todos
os alunos com data de término entre as datas fornecidas.

Agrega as seguintes informacoes:
= Registro e nome de alunos;
= Semestres disponiveis;
= Semestres utilizados;
=  Saldo em semestres;
= Data inicio do curso;

= Data maxima de término do curso (previsao).

N, g . _
- - Utilize este relatdrio em vez da consulta individual de vinculacao (ver
3.4.5.2) quando precisar verificar o tempo de vincula¢do de varios alunos.
& S S\

3.4.11.5 P6s-Doutoral por Programa

Fornece um relatério nominal em ordem alfabética crescente, em pdf, com todos os
Residentes Pds-Doutorais de um programa (tanto registros em situacdao “Normal” como
os em situacdo “Excluido”).

Variaveis de exibicao:
= Programa de Pds-Graduacgao
Agrega as seguintes informagoes:

= Registro e nome de residentes;
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Curso da Residéncia Pés-Doutoral;
Situacdo do registro;

Semestre de admissao;

Data de inicio do vinculo;

Data prevista de término do vinculo (data maxima para apresentacao de relatério
final);

Nome e INA do supervisor do residente.

3.4.11.6 Alunos Titulados

Fornece relatérios estatisticos e nominais em pdf com os dados de alunos que
concluiram a pds-graduagdo em um curso.

3.4.11.6.1Relatdrio Estatistico

Quantitativo de titulacdes, exibidas conforme as varidveis escolhidas

Varidveis de exibi¢ao:

Periodo de pesquisa (anos inicial e final)

Curso

Programa

Nivel

Classificagdo por ano/curso (exibe cada ano do intervalo em uma pégina)

Opcdo “Somente a totalizacdo do intervalo”(exibe as totalizacbes do
curso/programa por ano)

Classificagdo por curso/ano (exibe cada curso consultado em uma pagina)

Agrega as seguintes informacgodes:

Curso/Programa (conforme a seleg¢do);
Numero de titulados;
Tempo Médio de Titulagdo do curso/programa no periodo ou na totalizagio;

Média de idade de titulagdo (anos) do curso/programa no periodo ou na
totalizacao

Exemplos:
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1. Varidveis: 2012 a 2013, Curso, Classifica¢éo ano/curso (uma tabela por pdgina):

Ano: 2012

Tempo Médio Titulac&o (meses) Media de Idade de Titulagédo

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Curso Namero de Titulados (Anos)
181-ADMINISTRACAO/D 12 48 38
Total 12 48 38
| Ano: 2013
G el Tl ks Tempo Médio Titulac&o (meses) Media de Ic(i':trjzsd)e Titulagdo
0181-ADMINISTRACAQ/D 19 49 40
Total 19 49 40

2. Varidveis: 2012 a 2013, Programa, Classificagdo ano/curso, somente totalizagdo do
intervalo:

Ano: 2012 a 2013

Tempo Médio Titulagdo (meses) Média de Idade de Titulacdo

Curso Namero de Titulados (Anos)
0181-ADMINISTRACAQ/D 31 49 39
D151-ADMINISTRACAO/M 44 26 30

Total 75 36 34

3. Varidveis: 2012 a 2013, Programa, Classifica¢do curso/ano (uma tabela por pdgina):

Curso: 0181 - ADMINISTRAGAQ/D Nivel: DOUTORADO

Tempo Médio Titulagéo (meses) Média de Idade de Titulacédo

Ano Nimero de Titulados

(Anos)
2012 12 48 38
2013 19 49 40
Total 31 49 39

Curso: 0151 - ADMINISTRACAO/M Nivel: MESTRADO

Tempo Médio Titulagdo (meses) Media de Idade de Titulag&o

Ano Nuamero de Titulados (Anos)
2012 23 o -
2013 21 2 -
Total 44 26 X

3.4.11.6.2Relatério Nominal
Relacdo nominal de defesas realizadas por curso.
Varidveis de exibigao:
= Periodo de pesquisa (anos inicial e final);
=  Todos os motivos de titulacdo;
= Somente titulacdo de Cotutela;
= Somente titulagdo de Defesa Direta de Tese;
= Curso;
= C(Classificagao por nome, por numero de matricula ou por data de titulagao.
Agrega as seguintes informagoes:

= Registro e nome de aluno;
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= Data da titulacdo (defesa);

= QOrientador e coorientador registrados;
= Titulo do TFP;

" Banca examinadora;

= DD/CT: indicador de Cotutela ou de Defesa Direta de Tese (quando for o caso).
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3.5 MENU OCORRENCIAS ACADEMICAS

Acgoes

Incluir Intercambio
Alterar Intercambio
Excluir Intercambio

Incluir Trancamento Total em
Periodo Atual

Alterar Trancamento Total em
Periodo Atual

Excluir Trancamento Total em
Periodo Atual

Incluir, Alterar, Excluir outras
ocorréncias

Consultar

Usuarios

CPG

CPG

DRCA

TODOS (PRPG/DRCA/CPG)

Neste menu é possivel realizar operacdes de controle académico e consulta sobre todas
as ocorréncias académicas registradas para um aluno. As funcionalidades disponiveis
para a secretaria sdo as relativas a afastamentos temporarios do aluno, como é o caso do
Trancamento Total e do Intercdmbio (quando o aluno ird realizar parte de sua formacao
académica em outra instituicdo, dentro ou fora do pais). Todas as ocorréncias lancadas
aparecem no histdrico escolar do aluno.

3.5.1 VISAO GERAL

Usudno: Maria Dolores Diniz Sistemna atual: Pds-Graduagio

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

# Cumso

& Cumstcinn

B Awuwo

= Ocoméncas Acsobwicas
# Trancamento Total
# Intercimbio
8] Consultar

B Ovwnra o Marsicua

& Hisrdmen

B Asuca
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3.5.2 TRANCAMENTO TOTAL EM PERIODO ATUAL

Quando Usar: Apds aprovacao de solicitacdo de trancamento total pelo Colegiado de
Pds-Graduacdo. O trancamento total registra um afastamento temporario do curso, com
a manutencdo do vinculo.

|
S '4
- - O formulario de requerimento de Trancamento Total estd disponivel na
pagina do DRCA, no menu Pés-Graduagdo/Formularios.
r'4 — S

3.5.2.1 Incluir

Menu: Ocorréncias Académicas/Trancamento Total /Incluir em Perio-do Atual

A inclusdo de trancamento total deve ser realizada, no maximo, em
semestre letivo igual ao semestre de inicio do trancamento.

Ex.: No semestre letivo 2013/2, vocé conseguird realizar trancamentos
totais com inicio em 2013/2 ou no semestre imediatamente posterior,
mas ndo com inicio em 2013/1.

Nao é possivel fazer langamento de trancamento total retroativo.

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ su Bruno Cola Greggio re 6s-Graduacio
—

Pagina Inical >

Inclusdo de Trancamento de Aluno de Pés-Graduagéo no Periodo Atual
+ Nomero de Registro

= Periodo de Inido

B2 pesquisan §E]  umens |

| 1. Preencha o campo Numero de Registro;
e 2. Informe o periodo de inicio do trancamento (aaaa/s);
[ m— Y Clique em Pesquisar.
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Inclusdo de Trancamento de Aluno de Pés-Graduacdo no Periodo Atual

* Aluno

Aluna
2013745529 - SOMERODY

Situagda
NORMAL

Curso
0181-ADMINISTRACAO/D

+ Dados do Trancamento

Data de Decisdo
07/10/2013

Penado de Inicio Penndo de Retoma Motvo
2013/2 i2014/1 NAQ OFERECIMENTO DE DISCIPLINA ol - |
|2014/1 j2014/2 NAD OFERECIMENTO DE DISCIPLINA L - |

K wcwr J§ canciian

4. Preencha os campos “Data da Decisdo” e “Periodo de Retorno”;
5. Selecione o motivo;
6. Cliqgue em Incluir.

E possivel lancar mais de um periodo de trancamento de uma vez, caso seja
necessario.

Para incluir um novo periodo, use o botdo .

A quantidade de final de todos os periodos trancados ndo sera contabilizada
como semestres gastos no tempo de vinculagao.

O sistema trancara automaticamente todas as matriculas do registro do
aluno lancadas no periodo de trancamento total. A situacdo final desse
cancelamento automatico serd expressa pelo cédigo “8”.

Ap0ds a conclusdo do periodo de trancamento, serd necessdrio atualizar a
data de término de curso do aluno, para que corresponda ao saldo em
semestres de matricula. Ver 3.4.5.1.1.Alterar Tempo de Vinculo.

N3o é necessario atualizar o saldo em semestres de matricula do aluno que
realizou trancamento total.
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3.5.2.2 Alterar

Menu: Ocorréncias Académicas/Trancamento Total/Alterar em Perio-do Atual

Sistema Académico

Menu ¥ Useano: Bruno Cola Gregagio Sisterna atual: Pos-Graduacio
———

Pagina Inicial >>
Alteracdo de Trancamento de Aluno de Pés-Graduac8o no Periodo Atual

« Numero de Registro
12013745529
- Perodo de Inidc
1201512

B resousw [B inoan |

Y e 1. Preencha o campo Numero de Registro;

| — 2.Informe o periodo de inicio do trancamento total (aaaa/s);
Bl 3. Clique em Pesquisar.

Pagina Inidal >> Alteracio de Trancamento de Aluno de Pos-Graduagio no Periodo Atual >3

' Alteracao de Trancamento de Aluno de Pos-Graduacado no Periodo Atual
* Aluno

Aluno
2013745529 - SOMEBODY

Sitvagio Atual
TRANCADO

Curso
0181-ADMINISTRACAO/D

* Dados do Trancamento

Perioda de Tnida * Perodo de Retomo

2013/2 o14as1
» Data de Decisdo -+ Motiva
07/10/2013 | [NAG OFERECIMENTO DE DISCIPLINA L

|
I/ 4. Corrija os dados errados (data da decisdo e motivo);
oy 5.Clique em Alterar.

Somente é possivel alterar os campos Data de Decisdo e Motivo. Caso seja
necessario alterar outros dados, exclua o trancamento e lance-o novamente.
Neste ultimo caso, tenha cuidado em observar se o semestre de inicio do

trancamento é igual ou posterior ao semestre atual. Para mais informagdes,
releia o tépico 3.5.2.1 acima.
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“ ' &
- - Consulte as ocorréncias académicas no registro do aluno para descobrir o
P . semestre de inicio do trancamento total.
0

3.5.2.3 Excluir

Menu: Ocorréncias Académicas/Trancamento Total/Excluir em Perio-do Atual

Usuano: Bruno Cola Greggio Sistema atual: Pés-Graduacao

Pagina Inicial >

_Exclus-io de Trancamento de Aluno de Pés-Grnduagio no Periodo Atual |

= Mimero de Registro
[2013745529

- Perado de Iniclo
[z013/2

I3 pesquisar B umens |

| e 1. Preencha o campo “Numero de Registro”;
| e 2.Informe o periodo de inicio do trancamento total (aaaa/s);
Bl 3. Cligue em Pesquisar.

Pagina Inidai >> Exdusdo de Trancamenio de Ajuno de Fés-Graduacdo no Periodo Atuai >>
Excluséo de Trancamento de Aluno de Pés-Graduacéo no Periodo Atual
* Aluno
Aluna

2013745529 - SOMEBODY

Situagdo Atual
TRANCADO

Curso
0181-ADMINISTRACAO/D

* Dados do Trancamento

Periodo de Inicia Perado de Retamo
2013/2 201441

Motive Data de Decisio
MUDANCA DE DOMICILIO 07/10/2013

B ocun [ o]

4. Verifique se o nimero do registro e o nome do aluno conferem;

5. Clique em Excluir.

6.Sera exibida uma mensagem (abaixo) solicitando que vocé verifique a
necessidade de recompor as matriculas em atividades académicas no(s)
semestre(s) destrancados.

Sistema de Gestdo Académica de Pds-Graduagdo 123



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

124

\'I
°@-
I-\

3.5.3 INTERCAMBIO

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

0 Confirmacdo

Exclusdo de Trancamento efetuada com sucesso.

Verifigue a necessidade de recomposicao das
atividades do semestre.

E altamente recomenddvel executar uma consulta as ocorréncias
académicas de um registro apds excluir um trancamento total (ver tdpico
3.5.4).

Ao excluir um trancamento total, o sistema reativaréa matriculas em
atividades no periodo de trancamento que tenham sido automaticamente
trancadas apos a inclusao.

A secretaria devera verificar, na recomposicdo das matriculas, se:

(1) H& matriculas que devam ser canceladas/trancadas (trancamento
parcial);

(2) Ha matriculas que devam ser langadas.

Caso haja matriculas a cancelar/trancar parcialmente, a ndo execugdo do
cancelamento/trancamento parcial poderd gerar uma ocorréncia de
rendimento insuficiente para o aluno (mais de um resultado E ou F no
histdérico) e, consequentemente, o seu desligamento.

Caso haja matriculas a ser langadas, o seu ndo langamento impedira que o
nome do aluno apareca no Didrio de Classe Eletronico.

Caso o aluno ndo tenha nenhuma matricula no periodo destrancado, o
destrancamento gerard uma ocorréncia de “ndo matricula” no(s)
semestre(s) correspondente(s). Se permanecer nessa situacdo, o aluno
sera desligado automaticamente.

Consulte as ocorréncias académicas no registro do aluno para descobrir o
semestre de inicio do trancamento total.

Quando Usar: Sempre que for necessdrio registrar a realiza¢do de intercambio por aluno
originario da UFMG em outra instituicdo (internacional ou nao) que o impossibilite de
realizar atividades académicas na UFMG.
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3.5.3.1 Incluir

Menu: Ocorréncias Académicas/Intercambio/Incluir

A inclusdo de intercambio deve ser realizada, no maximo, em semestre
letivo igual ao semestre de inicio da ocorréncia.

Ex.: No semestre letivo 2013/2, vocé conseguira incluir intercdmbios com
inicio em 2013/2 ou em semestres posteriores, mas ndo com inicio em
2013/1.

Nao é possivel fazer lancamento de intercambio retroativo.

Usiano: Bruno Cola Greggio PRINCIPAL EEFT

Pagina Inical >>

Inclusdo de Intercambio de Aluno de Pos-Graduacéo

+ Mimern de Regstro
12013745525

+ Periedo de Inicle
1201312

B resqusan JB7 uwene |

| e 1. Preencha o campo Numero de Registro;
| e 2.Informe o periodo de inicio do trancamento total (aaaa/s);
[ m— Y Cligue em Pesquisar.

Figiﬁi imdai >> indusao de iniercamiio de Aiuno de Fos- Gfiﬁiﬂﬁgié =g
Inclusdo de Intercambio de Aluno de Pds-Graduagdo
* Aluno

Aluno 2013745520 - SOMEBODY
Situacio Atual NORMAL

Curso 0181- ADMINISTRAGAO/D
* Dados do Intercimbio

Periodo Inicial Periodo de Retomo -+ Tipo
2013/2 | o]

Nome do convénio

Institmgdo de Destino

|Csdade + Pais

Data de inicio Data de Dats de Decisdo

Orientador na Instituicdo de Desting

Atividades a serem desenvolvidas
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CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

4. Preencha todos os campos:

[ Periodo de Retorno: Semestre letivo em que o aluno devera renovar
sua matricula apds o periodo de intercdmbio (dado no formato
aaaa/s);

[ Tipo: Classificacdo que melhor descreve o tipo de convénio que
possibilitou o intercambio do aluno;

[0 Nome do Convénio: Designacdo que caracteriza o convénio entre as
instituicdes para a realizagdo de intercambio (ex.: “Ciéncia sem
Fronteiras”, “Programa Nacional de Cooperacdo Académica (Procad)”,
etc.). Seja especifico sempre que possivel;

|

Identificacdo da instituicao de destino (nome, cidade, pais);

[0 Datas de Inicio do IntercAmbio, de Retorno e de Decisdo: No formato
dd/mm/aaag;

[0 Orientador/tutor na instituicdo de destino: Nome do professor que
ficard responsavel por acompanhar as atividades do aluno na
instituicdo em que ocorrera o intercambio;

[0 Atividades a desenvolver: Atividades previstas no plano de atividades
do aluno.

5. Clique em Incluir.

N3o é possivel langar intercambio com inicio em um semestre letivo no
qual o aluno ja possua matricula em atividades académicas.

A Unica atividade na sede (UFMG) em que o aluno poderd estar matriculado
no(s) semestre(s) em que estiver afastado para intercambio é a Elaboracao
de Trabalho Final (ETF GEROOO).

O sistema ndo cancelard automaticamente as matriculas no periodo de
intercdmbio informado. Em vez disso, ele bloqueard o lancamento do
intercdmbio, informando que o aluno ja possui matricula no semestre letivo
informado.

Caso seja necessdrio lancar o intercambio de um aluno que ja possua
matricula em disciplinas no semestre de inicio do intercambio, a Unica opgdo
disponivel é executar as seguintes operacoes:

ul 1. Lancar matricula na Elaboracdo de Trabalho Final (ver 3.6.5.1

H e 3.7.3.3);
O w—

2. Cancelar todas as matriculas em disciplinas (ver 3.6.5,
3.6.6.2e 3.7.3.1);

3. Lancar o intercambio.
Note que, nesse caso, o aluno ndo podera ter resultados nas disciplinas

canceladas e, caso necessite de aprovagdo nas mesmas para sua
integralizacdo, ou simplesmente deseje cursa-las, devera matricular-se de
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novo nessas atividades apds seu retorno do intercambio.

3.5.3.2 Alterar

Menu: Ocorréncias Académicas/Intercambio/Alterar

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Ugudng: Bruno Cola Greggio E Pém-Graduagio

Pagina Inicial »>

Alteracao de Intercambio de Aluno de Pos-Graduacdo

-+ Ntmero da Registro
(2013745529

-+ Patindo de Inicio
lz013s2

| e 1. Preencha o campo Numero de Registro;
| e 2. Informe o periodo de inicio do trancamento total;
Bl 3. Clique em Pesquisar.

Pagina Inicial > Alteracéo de Intercambio de Aluno de Pos-Graduacao >

Alteracdo de IntercaAmbio de Aluno de Pds-Graduacao

» Aluno

Aluno 2013745529 - SOMERODY
Situacao Atuzl NORMAL

Cursa u;a1-mﬂmlsml;iofn
* Dados do Intercambio

Perlodo Tnicial pariodo de Retorno + Tipo
201312 201411 | COTUTELA ~

Nome do convénio
|UFMG-Université Pans viIl

Instituicdo de Desting
[Universlte Pans VIIT

Cidade » Pais

Paris FRANCA v
Data de inicio Data de Retomo Data de Decisdo

15/08/2013 31/07/2014 lo1/08/2013

Orientador na Instituigdo de Desting
|Dem5 Bouyssou

Atividades @ serem desenvolvidas
Revisdo de Literatura;
Apresentacdo de seminario;
Elaboracio de quesbonanos.

MODULO POS-GRADUACAO

| —

| 4. Corrija os dados errados;
[ — 5. Clique em Alterar.
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3.5.3.3 Excluir

Menu: Ocorréncias Académicas/Intercambio/Excluir

Sistema Académico
da UFMG

Mene ¥ Usiidio: Bruno Cola Greggio

paqing tnicial -

Exclusdo de Intercdmbio de Aluno de Pds-Graduagdo

+ Mimers'de Régistro
2013745528

4 Perods de Inicia
20132

[ resouisan B L]

| e 1. Preencha o campo Numero de Registro;
Y m— 2. Informe o periodo de inicio do trancamento total;
[ m— Y Clique em Pesquisar.

Pagina Inicial >> Exclusdo de Intercambio de Aluno de Pos- Graduagdo >>

Exclusao de Intercambio de Aluno de Pés-Graduagao

F Aluno

Aluno 2013745529 - SOMEBODY
Situacdo Atusl NORMAL
Curso 0181- ADMINISTRAGAO/D

» Dados do Intercambio

Pariodo de Inicio Pariodo de Retorna Tipo Data de Decisdo
2013/2 2014/1 COTUTELA 01/08/2013

Nome do convénio
UFMG-Université Paris VITT

Instituicdo de Destino
Université Paris VII

Cidade + Pals
Paris FRANCA
Data de inicio Data de Retormo

15/08/2013 31/07/2014

Onentador na Instituigdo de Desting
Denis Bouyssou

Atividades a serem dasenvaolvidas
Revisdo de Literatura;
Apresentacio de seminario;
Elaboracao de guestionarios.

B o [ oo |

4. Verifique se o niumero do registro e o nome do aluno conferem;
5. Cliqgue em Excluir.

E altamente recomendavel executar uma consulta as ocorréncias
académicas de um registro apds excluir uma ocorréncia de intercambio (ver
topico 3.5.4).
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. 0
- - Consulte as ocorréncias académicas no registro do aluno para descobrir o
P semestre de inicio do intercambio.
0

3.5.4 CONSULTAR OCORRENCIAS ACADEMICAS

Quando Usar: Recomenda-se usar apds o registro de qualquer ocorréncia, para verificar
se os dados foram langados corretamente. E a ferramenta para identificar o motivo da
exclusdo de um registro (conclusdo ou desligamento).

Menu: Ocorréncia Académica/Consultar

Sistema Académico
da UFMG

Manu ¥ Usudno: Bruno Cola Greggio Sictoma atusl: Pés-Graduaco COTEEEDT e

Pagina Inicial >

Consultar Ocorrénclas Académicas

* Nimero de Registro

(] #esquisan BT umsan ]

7 e

/g 1.Preencha o campo Nimero de Registro;
— 2. Cliqgue em Pesquisar.

Exemplo de resultado de pesquisa de ocorréncias de um registro:

Pagina Inicial >> Consultar Ocorréncias Acad&micas >>

| Consultar Ocorréncias Académicas

» Dados Pessoais

Nuimero de Ragistro Periodo Admissdo MNome

2013745529 2013/1 SOMEBODY

Curso Situacio Atual

0181 - ADMINISTRACAO /D NORMAL
* Ocorréncias Académicas

Perioda Data de Decisio Ocorréncia Discriminagio Data Langaments
0132 Nio Matncula

2014/1 23/09/2013 Intercdmbio Retorno em 2014/ 2 - Tipe: SANDUICHE

B reas i) vouss |

As Unicas ocorréncias académicas lancadas pela secretaria do CPG sao
TRANCAMENTO TOTAL e INTERCAMBIO.

As demais ocorréncias (ver tabela 6.8.Quadro de Ocorréncias Académicas)
sao langadas seja automaticamente, seja mediante solicitagcdo da secretaria
ao DRCA, ou ainda apds decisdao da Camara de Pds-Graduagao, entre outros.
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3.5.5 SOLICITACAO DE LANGAMENTO DE OUTRAS OCORRENCIAS

Embora as secretarias dos CPGs possam realizar diretamente o registro das ocorréncias
de Trancamento Total e de Intercambio (ambas em periodo corrente ou a iniciar), as
demais ocorréncias (ver tabela 6.8.Quadro de Ocorréncias Académicas) somente serdo
lancadas apds solicitacdo (e deferimento, quando for o caso):

Ocorréncia Motivo

CONCLUSAO Conclusdo de curso
Desisténcia do aluno*
Expiracdo de prazo de conclusdo
Descumprimento de regulamento
do curso**
DESLIGAMENTO

Reprovagdo em trabalho final

Término de periodo de intercambio

Transferéncia para outro curso (fora
da UFMG)

Falecimento

130
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Condigao do registro no sistema

Possuir langamento de TFP no histdrico
no ultimo semestre de curso.

Estar com todos os resultados finais
lancados em atividades matriculadas.

Estar com todos os resultados finais
lancados em atividades matriculadas;

Possuir saldo semestral igual a zero;

Data de término de curso deve estar
vencida.

Estar com todos os resultados finais
langados em atividades matriculadas.

Possuir resultado final de reprovacdo em
TFP.

Ser admitido por convénio/intercambio;

Estar com todos os resultados finais
langcados em atividades matriculadas.

Estar com todos os resultados finais
langados em atividades matriculadas.



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA SUMARIO

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL INDICE REMISSIVO

Ocorréncia Motivo Condicao do registro no sistema

Aprovacdo pelo CPG de destino de
REOPCAO DE CURSO pedido de trasferéncia de aluno
(entre cursos de PG da UFMG)

Estar com todos os resultados finais
lancados em atividades matriculadas.

Aprovacdo pelo CPG de mudanca de
nivel do Mestrado para o Doutorado
do mesmo programa, com -
homologacgdo pela Camara de Pés-
Graduagdo

MUDANCA DE
NIVEL***

*. Pedido de desligamento por desisténcia precisa ser formalizado por escrito (carta, e-mail, etc.) e é de
iniciativa do aluno.

** A solicitacdo de desligamento por descumprimento de regulamento do curso precisa especificar a
norma, descumprida pelo aluno, que gerou a ocorréncia.

**% A Mudanca de Nivel aparecerd como ocorréncia académica na modalidade “sem defesa” (o aluno
conservara o numero de registro do mestrado apds a mudanca de vinculagdo). Mudancgas de Nivel com
defesa geram ocorréncia de conclusdo de curso no registro de mestrado do aluno; nesse caso, a MN é
computada como forma de admissdo ao Doutorado.

E extremamente importante que todos os resultados finais de um aluno
estejam langados em seu registro antes de seu desligamento. Caso o
aluno nao va ter resultado em alguma atividade em que se matriculou no
semestre de seu desligamento, a secretaria deve informda-lo no ato da
solicitacao.

Para mais informagdes sobre ocorréncias académicas e suas condicdes, veja a tabela
6.8.Quadro de Ocorréncias Académicas. Note que algumas ocorréncias, como os
desligamentos por ndao matricula ou por dois conceitos “E” ou “F”, ndo dependem de
solicitacao por parte da secretaria do CPG e sdo executadas automaticamente.
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3.6 MENU OFERTA E MATRICULA

Agoes Usuarios

Incluir Dados

Alterar Dados DRCA/CPG

Excluir Dados

Consultar TODOS (PRPG/DRCA/CPG)

As funcionalidades deste menu permitem o registro da execucdo curricular do curso, a
atribuicdo de encargos didaticos para um professor credenciado, além do registro e
alteracdes de matricula dos alunos.

Cabe destacar a importancia da consulta ao ofertante do curso, que permite saber a
situa¢do atual do sistema com relagao a matricula e ao histérico.

As secretarias de programas de pds-graduacao, especialmente, deverao ficar atentas
com a interacdo entre as funcionalidades deste menu e o0 mdédulo Matricula On-Line. O
langcamento das ofertas devera ser realizado por este menu, mas o gerenciamento inicial
das matriculas, até a sua efetivagdo, devera ser realizado naquele mdédulo, dentro do
periodo previsto no Calendario Académico. A tabela abaixo descreve a sequéncia dos
procedimentos e o mdédulo em que sdo realizados:

1 2 3 4
MATRICULA
ATRIBUICAO
OFERTA DE £l 5.2 23 ACERTOS
Operagdo DE TURMAS Proposta de Anlises de Efetivacdo de DE
TURMAS A Matricula Propostas de Matriculas ~ MATRICULA
PROFESSOR (inicial ou pos! (normais e
epe Matricula .
retificada) eletivas)
, Pos- Pos- Pds-
Matricula On-Li
Modulo Graduagdo Graduagao atricuia bn-tine Graduagao
Agente Secretaria Secretaria Aluno Orientador/ Secretaria de Secretaria
g de CPG de CPG Coordenador CPG de CPG

As secretarias de cursos lato sensu realizam todas as atividades, desde a oferta ao acerto
de matricula, neste menu (o quadro acima nao se aplica a esses cursos).
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3.6.1 VISAO GERAL

Maria Dolores Diniz s na atual: Pos-Graduacio

[# Ocommincies Acaoimices
= Oreara ¢ Marsicus
# Ofertante
# Turma
# Professor da Turma
* Matricula
* Acertar Matricula
% Relatérios
# Hesrémen
# Ao

As funcionalidades deste menu estdo organizadas de acordo com a dependéncia entre os
langamentos de oferta de disciplinas e de matriculas.

Langar
Matricula*

Langar
Acerto de
. Matricula

Lancar
Professor
da Turma

VOLTAR

* Programas de Pds-Graduacio registram matricula primeiro pelo médulo de Matricula On-line .

Para lancar o professor de uma turma ou a matricula para um aluno, é preciso ter,
primeiro, realizado a oferta da turma.

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO: As funcionalidades de lancamento de
turma e de matricula deste menu interagem com o médulo Matricula On-
line. Veja mais detalhes nos tdpicos 3.6.3 e 3.6.5 abaixo.

MODULO POS-GRADUACAO

=
w
w
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3.6.2 CONSULTAR OFERTANTE
Menu: Oferta e Matricula/Ofertante/Consultar

Quando usar: Para consultar os dados de um ofertante ou ainda saber se a matricula ou
o histérico de um ofertante estdo iniciados ou encerrados.

Ha um unico ofertante para todos os cursos stricto sensu de um mesmo
programa de pds-graduacao.

Para cursos lato sensu, ha um ofertante por curso.

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usuédrio; Bruno Cola Greggio Sstema stual: Pos-Graduagio

Pagina Tnicial =>

Consultar Ofertante de Pds-Graduacao

O . codigo
[ ]
£ iNome

! J
] resoursan B umess |

|

(/s 1. Selecione o item de consulta (codigo ou nome do ofertante);
O 2. Clique em Pesquisar.

Se o item de consulta ndo for definido, serdo exibidos todos os ofertantes em ordem
alfabética, como na figura abaixo:

Faginag iniciai >> Lon

Ofertantes Encontrados

* Relacdo de Ofertantes

Nome Cadigo Nivel Matriculs Histirico Situngio
EA - AMBIEN.CONST.PATRIM.SUSTENT. /M 080221 P E 23/08,2013 1 03/10/2013 A
EA - ANALISE URBANAE 0P0232 E E 07/00/2001 E 08/08/2001 [}
EA - ARQUITETURA E URBANISMO/MD 090220 P E 23/09,/2013 I 03/10/2013 A
EA - REVITAL. URBANA E ARQUIT./E 090233 E E 23/09,/2013 1 03/10/2013 A
EA - SI5T. TECNOL. E SUSTENT. APL. AME. CONST./E 0P0234 E E 23/09/2013 1 03/10/1013 A
EA - URBANISMO/E 080231 E E 07/06/2001 E 08/08/2001 [
EBA - ARTES /MDD 070320 L E 23/09,/2013 1 03/10/2013 A
EBA - CONSERV.REST.EENS CULT.MOV./E 070331 E E 23/09/1013 1 03/10/1013 A
EBA - ENSTND DE ARTES VISUAIS /E 070332 E E 23/09/2013 T 03/10/2013 A
ECI - CIENCIA DA INFORMACAD/MD 130420 L E 23/09,/2013 I 03/10/2013 A
Pagina 1 de 24
primeira anterior préximo ultima

E] wernin JBY vouar |

Se o parametro “cédigo de ofertante” for informado, o sistema apresenta a Relacdo de
Ofertantes a partir do cédigo informado, mesmo que este ndo exista.
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Se o parametro “nome do ofertante” (ou parte do nome) for informado, o sistema
apresenta a Relacdo de Ofertantes cujo nome contenha a parte informada.

Informagdes disponiveis nesta consulta:
= Nome e cddigo do ofertante;
= Nivel do ofertante (P = programa de pds-graduacdo; E = curso de especializacdo);

= Matricula (I = iniciada; E = encerrada. Acompanhado da data de inicializagdo ou de
encerramento);

= Histérico (I = iniciado; E = encerrado. Acompanhado da data de inicializacdo ou de
encerramento);

= Sjtuacdo do ofertante (A = ativo; D = desativado).

As informagdes das colunas “Matricula” e “Histérico” da consulta ao
ofertante tém efeito sobre as operacdes de oferta e matricula e as de
histérico (ver MENU HISTORICO).

Note, por exemplo, na imagem do resultado da consulta acima, que a
matricula foi encerrada em 23/09/2013 (semestre 2013/2: confira o
Calendario Académico) e o histérico foi iniciado em 03/10/2013 (também
2013/2). Isso significa que ndo é mais possivel langar turmas ou matriculas
(apenas acertos de matricula) no semestre 2013/2, mas ja é possivel langar
resultados finais de disciplinas (inclusive trancamentos parciais) no mesmo
semestre.

O cddigo do ofertante é formado pelo cddigo da unidade académica
concatenado com um cddigo de agrupamento ou o codigo do curso de
especializacdo. Os dois primeiros digitos referem-se ao cédigo da unidade.
Os quatro ultimos referem-se, no caso de cursos de especializacdo, ao
cddigo do proéprio curso e no caso de mestrado e doutorado, a um cédigo
criado especialmente para esse fim.

3.6.3 TURMA

3.6.3.1 Langcamento de Oferta de Turma
Menu: Oferta e Matricula/Turma/Lancar

A oferta de turmas é o conjunto de disciplinas oferecidas por um ofertante em um
semestre letivo. Seu periodo de execucdo obedece os limites estabelecidos pelo
Calendario Académico da universidade.

O lancamento de oferta de turmas possui algumas diferencas para cursos stricto sensu e
para cursos lato sensu.
O lancamento de oferta de turmas em um semestre letivo s6 pode ser

realizado enquanto o periodo de matricula desse semestre estiver iniciado.

Se o periodo estiver encerrado, o sistema ndo permitird o lancamento e
exibird a mensagem “Sistema esta com a matricula encerrada”.
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D ' & . . . ,
- - Utilize a fungdo 3.6.2.Consultar Ofertante para verificar se o periodo de
matricula de seu ofertante esta iniciado ou encerrado.
& = S\

3.6.3.1.1 Programas de Pds-Graduagao

Sistema Académico
- da UFMG

Menu T Usuano: Bruno Cola Greggic 31 Pos-Graduagio

Pagina Inidal >>

Lancar Turma
+ Perindo + Ofertante
2013/2 ¥ | 120120 - FACE - ADMINISTRACAQ/MD »
* Tipo de Atividade -+ Atividade + Turma
DISCIPLINA POS-GRADUACAD M| [CADOTE 1
3 resousan [ uwws: |

| 1. Verifique se o periodo letivo e o ofertante exibidos estdo corretos;
e 2. Preencha os campos Atividade e Turma;
Bl 3. Clique em Pesquisar.

Se a atividade académica ndo exigir matricula, o sistema enviard a
mensagem “Atividade Académica ndo exige oferta/matricula” apds clicar no
botdo Pesquisar.

Ailustragdo a seguir exibe o formulario de langamento de turma de uma atividade que
exige matricula preenchido:
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Lancar Turma

* Langamento de Turma
Periodo:
2013/2

Ofertante:
120120

Atividade:

DIp

Tumma:

1
* Dados da Turma

= Vagas
15

FACE - ADMINISTRACAO /MD

CAD976 ESTUDOS ORGANIZACIONAIS E SOCIEDADE

« Tipo: -+ Turne: -+ Emite Didrig?
| [TEORICA ¥ | [ MANHA ¥| [smm vl

» Topico {conteddo varidvel):

[ 110rARIO | DISTRIBUICAO DE VAGAS

Semana Hera

Inicial Final Dia Indcial Final Excluir
[ |E] || 2 - sEGUNDA ~J09.00 J10:00 3|
1 Ja |4 - quarTA wlos:00 J10:00 O
5 Il | 3 -TERCA v 109:00 [10:00 (|
5 IE] |'s - quinTa v [0s:00 l10:00 O
B I8 |2 - secunDA ¥]os:00 l10:00 O
B l16 | 4 - quarTA v l0g:00 [10:00 O
17 l18 |5 - sEXTA wlog;00 [11:00] O
[+]

LSy 4. Preencha os campos:

| e

D—

O

o ooao

Vagas;

Tipo;

Turno;

Emite Diario?;

Topico (conteldo varidvel): se o conteudo programadtico da
disciplina for varidvel. Na duvida, consulte a atividade (ver 3.3.3
acima).

5. Selecione a guia HORARIO;

6. Preencha os campos:

O

0 I I I I

Semana/Inicial (nimero natural de 1 a 18);
Semana/Final (nimero natural de 1 a 18);
Dia da semana;

Hora/Inicial;

Hora/Final.

Veja na figura acima um exemplo de preenchimento de disciplina programada do
seguinte modo:

> Da primeira a quarta semana do semestre, as segundas e quartas, das 9 horas as
10 horas;

> Da quinta a oitava semana do semestre, as tergas e quintas, das 9 horas as 10
horas;
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> Da nona a décima sexta semana do semestre, as segundas e quartas, das 9 horas
as 10 horas;
> Da décima sétima a décima oitava semana, as sextas-feiras, das 9 horas as 11

horas.
7. Selecione a guia DISTRIBUICAO DE VAGAS;
8. Preencha os campos:
O Programa;
O Curso;
O Vaga.

Se necessario, utilize o botdo para adicionar mais programas ou

cursos.

Exemplo:
Lancar Turma

»  Lancamento de Turma
Perfodo:

20141
Ofertante:
212622 EV - CIENCIA ANIMAL /MD
Atrodade:
DIP ESTA14 PRINCIPIOS DE BIDESTATISTICA
Turma:
COM
» Dados da Turma
agas: Tipo: Turna: Emute Didno?
40 TEORICA ¥ | DIURND ¥ 5M “|
« Tépice (conteddo varidvel]:
Frograma Vagas Excluir
[ BIOGQUIMICA E IMUNOLOGIA |10 |
ENFERMAGEM ST |
| GENETICA »|10 O
(4]
Cursa Vagas Excluir
CIENCIA ANIMAL /D vz £
ECOL. CONS. MANEID DA VIDA SILVESTRE/D |5 ] B

[ processax JI) cancetas |

No exemplo acima, as 40 vagas oferecidas foram distribuidas do seguinte modo:

10 vagas para alunos do Programa de Pds-Graduagdo em Bioquimica e Imunologia
(Mestrado ou Doutorado);

10 vagas para alunos do Programa de Pds-Graduacdo em Enfermagem (Mestrado
ou Doutorado);

10 vagas para alunos do Programa de Pds-Graduagao em Genética (Mestrado ou
Doutorado);

5 vagas para alunos do curso de Doutorado em Ciéncia Animal;

5 vagas para alunos do curso de Doutorado em Ecologia.

9. Clique em Processar

Os dados lancados na oferta da turma impactardo outras operagdes,
inclusive solicitacdes e efetiva¢cdes de matricula no mdédulo Matricula On-line

da Pés-Graduacao, do seguinte modo:

Turma: A designacdo da turma é definida na primeira tela de pesquisa (acdo
2 acima). Ela fivara visivel para o aluno no ato de elaborag¢do de sua proposta

de matricula no médulo Matricula On-line de Pés-Graduacao;

Vagas: Definem a quantidade de alunos que conseguirdao matricula na turma;
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Horario: Aparecerdao no comprovante de matricula do aluno e, em caso de
duas matriculas em turmas com sobreposicdo total ou parcial de hordrio, a
segunda matricula serd impedida;

Distribuicao de vagas: atuam como um segundo limitador da ocupacdo das
vagas. Definem os programas/cursos cujos alunos poderdo se matricular na
turma. No exemplo acima, apesar de ofertadas 40 vagas, apenas 10 alunos
do Doutorado ou do Mestrado em Enfermagem conseguirdo efetuar
matricula na atividade.

Caso o somatodrio das vagas distribuidas ndo seja igual ao total de vagas
oferecidas na turma, a diferenca ficara disponivel para matricula de qualquer
aluno cujo curso preveja a atividade em seu curriculo.

Os programas e cursos seleciondveis nessa aba sdo todos aqueles em cuja
grade curricular a disciplina esta prevista (com o mesmo cddigo). Em caso de
duvida, consulte os dados da disciplina (ver 3.3.3.Consultar Atividade
Académica).

O sistema permitird lancamentos de turma sem o preenchimento dos
contetidos das guias HORARIO e DISTRIBUICAO DE VAGAS.

Nesse caso, nenhum dado de horario ficara disponivel para o aluno no
moédulo de Matricula On-line, nem aparecerda em seu comprovante de
matricula. Também ndo haverd controle sobre os programas/cursos cujos
alunos poderdo ter matricula efetivada na turma.

N0 - , o o
- - Consulte o tépico 3.6.5.Matricula para informacbes sobre liberacdo de
hordrio ou de vagas no lancamento da matricula.
’ — \

3.6.3.1.2 Cursos de Especializacao

v oo . Sistema Académico
da UFMG

Meny ¥ Usuarno: Bruno Cola Greggio Sistema atual; Pas-Graduagao
B

Pagina Inidal ==

Lancar Turma

+ Periodo + Ofertante
2013/2 =| 120120 - FACE - ADMINISTRACAO/MD ¥

Tipa de Atvidade = Atvidade = Turma
DISCIPLINA POS-GRADUACAO «|[capaie |1

E pesouisae BT uwean |

1. Verifique se o periodo letivo e o ofertante exibidos estdo corretos;
2. Preencha os campos Atividade e Turma;
3. Clique em Pesquisar.
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Se a atividade académica ndo exigir matricula, o sistema enviard a
mensagem “Atividade Académica ndo exige oferta/matricula” apéds clicar no
botdo Pesquisar.

Langar Turma

* Lancamento de Turma
Periodo:

2013/2

Ofertante:

090234 EA - SIST. TECNOL. E SUSTENT. APL. AMB. CONST./E

Atividade:

DIP TAUS505 EFICIENCIA ENERGETICA E DE RECURSOS

Turma:

u
* Dados da Turma

Vagas: s Tipo: -+ Turno: » Emite Didrio?
[20 | [TEORICA ¥| ‘DrurND ¥ [sm 7

» Topico (conteddo varidvel):

+ Ano de Oferecimento

+ Curso

[z012 || 0234 - SIST. TEC. E SUST. APL. AQ AMB.CONST / E
HORARIO | DISTRIBUIGAC DE VAGAS
Semana
Inicial Final Dia Inicial
1 |18 |6 - sExTA vlos:00

Hera
Final
Jiz:00

|

(L SSS§ 4. Preencha os campos:

| e O

D_

O 0O 0O O

O

Vagas;
Tipo;
Turno;

Emite Diario?;

Tépico (conteudo varidvel): se o contelddo programatico da
disciplina for varidvel. Na duvida, consulte a atividade (ver 3.3.3

acima).

Ano de Oferecimento do curso: Informe o ano de oferecimento para
o qual a turma é ofertada. Na imagem acima, a turma foi oferecida
no semestre 2013/2 para o ano de oferecimento 2012, isto é, essa
turma vai contemplar a previsdo do oferecimento do curso para o

ano de 2012.

Curso: selecione o curso do oferecimento, caso ele ja ndo esteja

selecionado.

5. Selecione a guia HORARIO;

6. Preencha os campos:

O

Semana/Inicial (nimero de 1 a 18);
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Semana/Final (numero de 1 a 18);
Dia da semana;
Hora/Inicial (hh:mm);

Hora/Final (hh:mm).

Se necessario, use o botdo para inserir mais linhas de horério.

Veja na figura acima um exemplo de preenchimento de disciplina programada do
seguinte modo:

>Da primeira a quarta semana do semestre, as segundas e quartas, das 9 horas as
10 horas;

>Da quinta a oitava semana do semestre, as tergas e quintas, das 9 horas as 10
horas;

>Da nona a décima sexta semana do semestre, as segundas e quartas, das 9 horas
as 10 horas;

>Da décima sétima a décima oitava semana, as sextas-feiras, 9 horas as 11 horas.

7. Selecione a guia DISTRIBUICAO DE VAGAS;

8. Preencha os campos:

O

O
O
O

Programa;
Vaga;
Curso;

Vaga.

Se necessario, utilize o botdo para adicionar mais programas ou
Cursos.

Langar Turma

* Lancamento de Turma
Perigdo:

2014/1

Ofertante:

212622 EV - CIENCIA ANTMAL fMD

Atvidade:

o ESTA14 PRINCIPTOS DE BIDESTATISTICA

Turma:

oM
* Dados da Turma

Vagas: Tipo: Tumo: + Emite Diano? 4

40 TECRICA ~| | lRNo ~| [sM v

Tépica {conteddo varidvel):

OIS TRIBUICAC DE VAGAS

Programa Vagas Excluir
[ moguimica € munoLoGIA * 10 ] O
B ¥ 10 | =
| GENETICA ¥ 10 | O
Cursa Vagas Fucluir
| CIENCIA ANIMAL /D v 5 | &
[ECOL, CONS5. MANEID DA VIDA SILVESTRE/D ~¥5 I |
processan B canceLan

Exemplo:

No exemplo acima, as 40 vagas oferecidas foram distribuidas do seguinte modo:

10 vagas para o Programa de Pds-Graduagdo em Bioquimica e Imunologia
(Mestrado ou Doutorado);

10 vagas para o Programa de Pds-Graduagdo em Enfermagem (Mestrado ou
Doutorado);
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10 vagas para o Programa de Pds-Graduagdo em Genética (Mestrado ou
Doutorado);

5 vagas para o curso de Doutorado em Ciéncia Animal;

5 vagas para o curso de Doutorado em Ecologia.

9. Cligue em Processar

10. O sistema abrird a tela de langamento de professores da turma
(abaixo):

Pagina Inicial => Solicitar Turma == Lancar Turma >

Lancar Professores da Turma

Periodo
Ofertante
Atividade

Turma

2013/2
090234 EA - SIST. TECNOL. E SUSTENT. APL. AMB. CONST./E
DIP TAUS05 EFICIENCIA ENERGETICA E DE RECURSODS
u
Professores da Turma

Identificacio = Excluir
i Nome Sub-Turma Tipa )
[ ANA i e | TEORICA g O
i processar BIS) cANCELAR

11. Selecione o professor na coluna Nome;

12. Preencha os campos Sub-Turma (se houver) e Tipo (de acordo com a
oferta realizada na tela anterior e com a configuracao de carga horaria
da disciplina. Ver item 3.3.3.Consultar Atividade Académica);

13. Caso seja necessdrio inserir mais professores para a mesma disciplina,
use o botao ;

14. Clique em Processar.

PROFESSOR DA TURMA: A informacdo de professor da turma é obrigatéria.
A oferta da turma sé sera incluida no sistema apdés o lancamento das
informagoes do(s) professor(es) da turma e o clique no botdo Processar da
terceira tela (a¢do 14 acima). Caso opte por cancelar a operagao na tela de
lancamento de professor, os dados informados na tela anterior serdo
perdidos.

O campo “Sub-Turma” sera preenchido se ja houver algum professor
cadastrado em sub-turma da turma selecionada. O campo Sub-Turma
podera ficar em branco.

O valor do campo “Tipo” de turma para o professor da turma
(tedrica/pratica. Ac¢do 12 acima) deve ser compativel com o tipo da
turma/atividade (a¢do 4 acima):
= Se o tipo da turma for T(tedrica), o tipo da atividade poderd ser
tedrica/pratica ou so tedrica, de acordo com o tipo de carga horéria
da atividade académica (ver item 3.3.3.Consultar Atividade
Académica);
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= Se o tipo da turma for P(pratica), o tipo da atividade sé podera ser
pratica.

IMPACTO DOS DADOS: Os dados lancados na oferta da turma impactarao
na matricula do seguinte modo:

Turma: A designacdo da turma é definida na primeira tela de pesquisa (acdo
2 acima);

Vagas: Definem a quantidade de alunos que conseguirdo matricula na
turma;

Ano de Oferecimento: Define os professores que poderdo ser selecionados
no lancamento de professores da turma (professores aprovados para o
oferecimento especificado);

Hordrio: Aparecerao no comprovante de matricula do aluno e, em caso de
duas matriculas em turmas com sobreposicdo total ou parcial de horario, a
segunda serd impedida;

Distribuicdo de vagas: atuam como um segundo limitador da ocupacdo das
vagas. Definem os programas/cursos cujos alunos poderdo se matricular na
turma. No exemplo anterior, apesar de ofertadas 40 vagas, apenas 10
alunos do Doutorado ou do Mestrado em Enfermagem conseguirdao efetuar
matricula na atividade.

Caso o somatodrio das vagas distribuidas ndo seja igual ao total de vagas
oferecidas na turma, a diferenca ficard disponivel para matricula de
qgualquer aluno cujo curso preveja a atividade em seu curriculo.

O sistema permitira langamentos de turma sem o preenchimento dos
contetdos das guias HORARIO e DISTRIBUICAO DE VAGAS.

Nesse caso, nenhum dado de hordrio aparecerd no comprovante de
matricula do aluno.

N0 . , o o
- - Consulte o tdpico 3.6.5.Matricula para informacgdes sobre liberacdo de
hordrio ou de vagas no lancamento da matricula.
s — S\

3.6.3.2 Alterar dados da turma

Para realizar alteracdes em uma oferta de turma, utilize a mesma opc¢ao de menu usada
no langamento (Oferta e Matricula/Turma/Langar).

1. Preencha os dados da tela de pesquisa com os mesmos dados utilizados
no lancamento (atencdo ao cdédigo da turma). Em caso de duvida,
consulte a oferta.

2. O sistema exibird a tela seguinte com todos os dados lancados
anteriormente;

3. Altere os dados necessarios (caso se trate de dado de hordrio ou de
distribuicdo de vagas e seja necessdrio excluir alguma linha dessas
tabelas, use a caixa de marcagao correspondente na coluna Excluir?;

ﬁ—
ﬂ—

D—
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4. Cligue em Processar.

N3o é possivel alterar os seguintes dados de turma que ja possua matricula
de aluno lancada no sistema:

= Tipo;

= Turno;

= Horario da disciplina.

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO: E possivel alterar todos os dados de
uma turma até a efetivacdo das propostas de matricula no moddulo

Matricula On-line. Apds a efetivacdo, o sistema registrard as matriculas na
turma e ndo sera possivel alterar os dados descritos no aviso acima.

3.6.3.3 Excluir turma

Siga os passos 1 e 2 do tépico 3.6.3.2.Alterar. Apds conferir se a turma exibida é a que se

deseja excluir, clique no botao | Massllillls

A
O

\.I

4
2y S

Ndo é possivel excluir uma turma que ja& possua pelo menos um aluno
matriculado.

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO: E possivel excluir uma turma ofertada
até o momento da efetivagdo de propostas de matricula que contenham essa
turma. Apds a efetivacao, o sistema registrara as matriculas na turma e nao
sera possivel exclui-la, a menos que as matriculas sejam excluidas.

Consulte o toépico 3.6.5.Matricula para saber mais sobre exclusao de
matriculas. Exclusio de matricula e cancelamento de matricula sao
operacgoes diferentes.
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3.6.3.4 Consultar Oferta de Turmas

INDICE REMISSIVO

O sistema oferece dois tipos de consulta para verificar as turmas lancadas e seus dados:

3.6.3.4.1 Por turma

Menu: Oferta e Matricula/Turma/Consultar/Turma

Usudno: Bruno Cola Greggio

atual: Pés-Graduacio

[MENU PRINCIPAL JETT

Pagina Inicial ==

| Consultar Turma
+ Perado + Ofertante
201471 | |
= Tupma
L |
B pesouisan B umear |

1. Selecione o Periodo;
H 2.
H 3. Selecione a Turma;

4. Clique em Pesquisar;

D—

Pagina Iniciai > Consuitar Turma >3

Selecione o Ofertante;

Serdo exibidos os detalhes da turma:

Consultar Turma

Periodo:
2013/2

Ofertante:

Atividade:
DIP ACPBO4

Turma:
A

» Dados da Turma

Vagas: Tipo:
022 TEORICA

Tépico (conteddo varidvel):
A definir

* Curso
Ndo existem cursos cadastrados para esta turma.

* Programa
Programa
32001010074P4 - AMBIENTE CONSTRUIDO E PATRIMONIO SUSTENTAVEL

* Horario

Semana

Inicial Final Dia

o 15 3-TERCA

(= N (5 R

090221 EA - AMBIEN.CONST.PATRIM.SUSTENT./M

SEMINARIOS DE INTEGRACAQ

Turno: Emite Didrio?
TARDE SIM
Vagas
Hora Inicio Hora Fim
14:30 16:15
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3.6.3.4.2 Por Turmas da Atividade

Menu: Oferta e Matricula/Turma/Consultar/Turma da Atividade

Sistema Académico
la UFMG

Menu ¥ Isudrio: Bruno Cola Gregagio Sig atual: Pis-Graduacio
——

Pagina Tnidal >>

Consultar Turma da Atividade I

+ Periodo s Ofettante

2013/2 ¥ | 090221 - EA - AMBIEN. CONST.PATRIM.SUSTENT./M -
~ Atvidade

DIP ACPE0S Bl

I3 esquisan BT umean |

N [— 1. Selecionar Periodo/Ofertante/Atividade

[Ny 2. Pesquisar

sy 3. Na tela seguinte, cligue em uma das turmas exibidas na consulta para
ver os detalhes de seu lancamento.

Pagina Inicial >> Consultar Turma da Atividade >>

Consultar Turma da Atividade

Perioda:

2013/2

Ofertante:

090221 EA - AMBIEN.CONST.PATRIM.SUSTENT./M

Atividade:

DIP ACPBD9 TOPICOS BENS CULT., TECNOL.TERRITORIO I

* Relacao de Turmas Encontradas

Tarma Vagas Tipo Turmo Emite Diario? Topico
A 012 TEGRICA DIURND SIM ARQUITETURA, CULTURA E PATRIMONIO CULTURAL
B 014 TEORICA DIURND SIM EFICIENCIA ENERGETICA EM EDIFICIOS
(= 010 TEGRICA NOTTE SIM ENGENHARIA DE INCENDIO E O AMBIENTE CONSTRUTDO: INTERFACES
o o TEORICA DIURND SIM Corpo @ Cidade @ 5 atos: tampa - espaca - estitico - politico - natural

(= M

3.6.4 PROFESSOR DA TURMA

3.6.4.1 Langar professor de uma turma

Menu: Oferta e Matricula/Professor da Turma/Lancar

Sistema Académico

¢ da UFMG

o
<T
:{‘ "ﬂ b Usudno: Bruno Cola Greggio Sisterna atual: Pos-Graduagio
-}
=) Pagina Inidal >
é Lancgar Professores da Turma
-
(78] = Pariode - Ofertante
O 20134/1 - -
(a

= Turma —
o cl
e ——
8 (B Pesauisan JEG  umaeas |
O
=

1

S
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Selecione o Periodo;

. Selecione o Ofertante;
. Selecione a Turma;

. Cligue em Pesquisar.

A WNPE

Pagina Inicial >> Lancar Professores da Turma >>

Lancgar Professores da Turma

Periodo 2013/2

Ofertante 080220 EA - ARQUITETURA E URBANISMO/MD

Arividade DIP ACRA14 ARQUITETURA, CIDADE E CIENCTAS HUMANAS

Turma A

Prolessores da Torma
Meaticn by Nome Sub-Tarma Tipo oy
no Tna (&3}

|caros (¥ | TEORICA |
[ e 1 - (a1

£ processan IS canceLan |

5. Preencha os campos Identificagdo no INA ou Nome (inteiro ou parte
com minimo de 6 caracteres);

6. Clique noicone @ ao lado do campo nome.
Serd exibida a relacdo de professores que tenham o nome sugerido;

7. Selecionar o nome desejado.
Os dados serdo incluidos no formulario de lancamento;

8. Preencha o campo Sub-Turma (se houver);

9. Preencha o campo Tipo;

10. Cligue em Processar.

PREENCHIMENTO: O campo “Sub-Turma” serd preenchido se ja houver
algum professor cadastrado em sub-turma da turma selecionada. O campo
Sub-Turma podera ficar em branco.

O valor do campo “Tipo” de turma para o professor da turma
(tedrica/pratica. Acdo 9) deve ser compativel com o tipo da
turma/atividade:

= Se o tipo da turma for T(tedrica), o tipo da atividade poderd ser
tedrica/pratica ou so tedrica, de acordo com o tipo de carga horaria
da atividade académica (ver item 3.3.3.Consultar Atividade
Académica);

= Se o tipo da turma for P(pratica), o tipo da atividade s6 podera ser
pratica.

DIARIO DE CLASSE ELETRONICO: Para que o professor da turma possa ter
acesso ao Didrio de Classe de uma turma, é necessario que ele tenha sido
langcado como professor da turma através desta funcionalidade.
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3.6.4.2 Alterar professor de uma turma

Utilize a mesma opc¢do de menu usada no lancamento do(s) professor(es) da turma
(Oferta e Matricula/Professor da Turma/Lanc¢ar).Excluir professor de uma turmaUtilize a
mesma opcdo de menu usada no lancamento do(s) professor(es) da turma (Oferta e
Matricula/Professor da Turma/Lancgar).

1.
ﬁ — 2.
ﬁ — 3.
D — 4.
5.
6.
7.

Selecione o Periodo;

Selecione o Ofertante;

Selecione a Turma;

Cligue em Pesquisar;

Na tela seguinte, selecione o nome a excluir marcando a caixa de
marcacao correspondente na coluna Excluir;

Caso se trate apenas de acréscimo de outro professor, mantenha o
nome ja langado, clique no botdo &4 e insira os dados do novo professor
seguindo os passos 5, 6, 7 (cursos de especializacdo: apenas selecionar o
nome no campo Nome), 8 e 9 em Professor da Turma/Lancar;

Cliqgue em Processar.

3.6.4.3 Excluir professor de uma turma

Utilize a mesma opc¢do de menu usada no langcamento do(s) professor(es) da turma
(Oferta e Matricula/Professor da Turma/Langar).

1.
ﬁ — 2.
ﬁ I 3.
D — a.
5.
6.

Selecione o Periodo;

Selecione o Ofertante;

Selecione a Turma;

Clique em Pesquisar;

Na tela seguinte, selecione o nome a excluir marcando a caixa de
marcagao correspondente na coluna Excluir;

Cliqgue em Processar.

DIARIO DE CLASSE ELETRONICO: A exclusdo de um professor da turma retira
seu acesso ao Didrio de Classe Eletronico da mesma turma.

A exclusdo de todos os professores de uma turma impedird que os

rendimentos de frequéncia e de nota sejam langados no Didrio de Classe
Eletronico e, consequentemente, todos esses langamentos deverao ser
realizados pela secretaria do CPG através do mdédulo Pds-Graduagdo do
Sistema de Gestao Académica da Pds-Graduacgao.

CURSOS DE ESPECIALIZACAO: N3o é possivel a exclusio de todos os
professores da turma. E obrigatéria a informac¢do de pelo menos um
professor para cada turma oferecida.

Caso tente realizar essa operagao, o sistema a impedira e exibira o aviso: “A
turma deve ter pelo menos um professor cadastrado.”

3.6.4.4 Consultar professor da turma

Menu: Oferta e Matricula/Professor da Turma/Consultar/Professores da Turma
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uno Cola Greggio

Pagina Inicial >

Consultar Professores da Turma

» Periode + Dfertante

201411 ~|

T+ Por Atividade

D Por Turma

|

1. Selecione o periodo de oferta da turma;
2. Selecione o ofertante;
3. Selecione o tipo de pesquisa:
= Por Atividade;
= Por Turma;
4. Clique em Pesquisar.

L [ —
) 7, [r—

D—

Pagina Inicial »> Consultar Professores da Turma > >

Consultar Professores da Atividade

Paricdo 2013/2
Ofertante 070320 EBA - ARTES/MD
Atividade DIP EBABO4 ESTAGIO DOCENCIA
Turma: A
Sob-Turma Professor
L Ana

Tipe
TECRICA

3.6.4.5 Consultar Turmas por Professor

Menu: Oferta e Matricula/Professor da Turma/Consultar/Turmas por Professor

%, Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usuinio: Bruno Cola Greggio 5 stual: Pos-Graduagao
A

Pagina Inicial >>

Consultar Turmas por Professor

-+ Periodo + Ofertante g
(201372 = ¥
[ pesouisas JIE]  umean |
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1. Selecione o periodo de oferta;

I e 2. Selecione o ofertante;

L 3. Clique em Pesquisar;

O 4. Sera exibida uma lista com todos os professores do curso que foram
atribuidos a alguma turma em oferta:

Consultar Turmas por Professor

Perinda 2013/2
Ofertante 070320 EBA - ARTES/MD
Relacan de Frofessores
Tdentificacho TNA Nome
a5 Luiz
ar Marcos
09 Maria
14 Luiz
16 Maria
16 Ana
16 __ Leonardo
18 Yac
19 Maria
21 Carlos

Pigna 1 de 2

primeiro sriterior proximo dltima

k] vousr |

Y —

(g 5. Clique sobre 0 nome de um dos professores;
mmm—y 6. Serdo exibidas todas as turmas atribuidas ao professor selecionado:

Consultar Turmas por Professor

Periodo 201372

Ofertante 070320 EBA - ARTES/MD

Professor: 07 AMarcos

Turma Sub-Turma Nome da Atividade Torma Tipo
TOPICOS ESPECIAIS EM ARTES [V

DIPEBASIB
TEAIV. Ante Afticana Contemporinea Mais reflexdes & outros desdobramentos

TEORICA

3.6.5 MATRICULA

Matricula é a inscricdo do aluno na disciplina ou atividade académica curricular a ser
desenvolvida em um periodo letivo.

Para cada tipo de matricula (Normal, Eletiva ou Fora da Versao), ha um comando préprio
para executar o langamento, como descrito abaixo.

3.6.5.1 Langar Matricula (Normal)

Menu: Oferta e Matricula/Matricula/Langar/Matricula
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Quando Usar: Para langamento ou ajuste de matricula dos alunos do proéprio curso
enquanto o periodo de matricula estiver inicializado.

O langamento de matricula em um semestre letivo sé pode ser realizado
enquanto o periodo de matricula desse semestre estiver com o status
“Iniciado” (I).

Se o periodo estiver encerrado (E), o sistema ndo permitird o lancamento e
exibird a mensagem: “O ofertante [cddigo] estda com a matricula
encerrada”.

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO: As funcdes de lancamento de matricula
ficardo indisponiveis para lancamento durante o periodo de utilizacdo do
modulo Matricula On-line. Sua disponibilidade retornara apds a data-limite
de efetivacdo de matriculas prevista no Calendario Académico e realizada
naquele maédulo.

O lancamento do calendario de matricula no mdédulo Matricula On-Line
ficard disponivel a partir da inicializacdo do periodo de matricula no
semestre respectivo.

Utilize a funcdo 3.6.2.Consultar Ofertante para verificar se o periodo de
matricula de seu ofertante esta iniciado ou encerrado.

O formulario de requerimento de matricula esta disponivel na pagina do
DRCA, no menu Pds-Graduagdo/Formularios.

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO: Somente utilizar o formulédrio de
requerimento de matricula para a primeira matricula de alunos ingressantes
que ndo conseguiram acesso ao moédulo de Matricula On-Line dentro do
prazo de matricula ou para acerto de matricula.

Sistema Académico
da UFMG

Usuario: Bruno Cola Greggio

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Menu ¥
—

Pagina Inicial ==

Langar Matricula

Perado:
2013/2
= Ofartante

|

« Mimero de Registro

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo

151


https://www.ufmg.br/conheca/calendario.shtml

EXIBIR MARCAGOES CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA SUMARIO

LEGENDA DE iCONES SIGLAS USADAS NESTE MANUAL INDICE REMISSIVO

1. Verifique o periodo da matricula. Sera exibido o ultimo periodo
inicializado;

2. Selecione o ofertante;

3. Digite o registro do aluno;

4. Cligue em Pesquisar;

o
ﬁ_
O

Lancar Matricula

* Lancamento de Matricula

Periodo:
2014/1

Ofertante:

120120 FACE - ADMINISTRACAOQ/MD
Aluna:

2013745529 SOMEBODY

Curso:

0181 ADMINISTRACAO/D

L1 Tarefa espedial - Elaboracio de Trabalho Final

5. Selecione, no campo Matricula, a atividade ofertada na qual o aluno
vai ser matriculado;

6. Selecione, no campo Turma, a turma da atividade a matricular;

Se necessario, use as caixas de marcagdo na coluna Liberagao para
liberar vaga, pré-requisito ou horario, conforme o caso;

8. Use o botdo B para incluir mais matriculas;

9. Se o aluno estiver em periodo de realizagcdo de seu trabalho final,
selecione a caixa de marcacdo “Tarefa especial — Elaboracdo de
Trabalho Final”;

10. Apds incluir todas as turmas, clique em Processar.

O ndo langamento de matricula no registro de um aluno em um periodo
sujeita esse aluno a ocorréncia automatica de “Nao matricula”.

O Sistema verificard as seguintes situacdes para a matricula:

= O tempo disponivel para integralizacdo (saldo de periodos a cursar
maior que zero);

= Asituagdo de vinculagdo do aluno.
Para o sucesso de uma matricula, é necessario que o aluno esteja
vinculado a uma versao curricular liberada que possua parametros e
itens de grade cadastrados.

= Se a turma for pratica e a atividade tem carga horaria tedrica, serd
verificada a existéncia de matricula para turma tedrica da mesma
atividade.

ELABORACAO DE TRABALHO FINAL: A matricula em ETF deve ser lancada
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sempre que o aluno estiver em periodo de elaboracdo de trabalho final,
com matricula em outras atividades ou nao.

DEFESA DIRETA DE TESE: Se o aluno tiver forma de admissdo DD (Defesa
Direta), deve ser matriculado somente em “Tarefa Especial — Elaboragdo de
Trabalho Final”.

LIBERACOES: A marcagdo das caixas de liberagio surtem os seguintes
efeitos:

= Vaga: permite o langamento de matricula que ultrapasse o total de
vagas lancadas para a disciplina;

= Hordrio: permite o lancamento de matricula em atividade cujo
hordrio conflita total ou parcialmente com outra(s) atividade(s);

* Pré-requisito: permite o langamento de matricula em atividade com
pré-requisito previsto na grade curricular mas ainda ndao cumprido
pelo aluno.

3.6.5.2 Langar Matricula Eletiva
Menu: Oferta e Matricula/Matricula/Lancar/Matricula Eletiva

Quando Usar: (1) Para lancamento ou ajuste de matricula de alunos de outro curso
enquanto o periodo de matricula estiver inicializado; (2) para lancamento de matricula
em disciplinas para residentes pds-doutorais (caso haja solicitacdo para tal).

O langamento de matricula em um semestre letivo sé pode ser realizado
enqguanto o periodo de matricula desse semestre estiver iniciado.

Se o periodo estiver encerrado, o Sistema ndo permitird o lancamento e
exibird a mensagem: “O ofertante [cAdigo] estd com a matricula
encerrada”.

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO: As funcdes de lancamento de matricula
eletiva ficardo indisponiveis para lancamento durante o periodo de
utilizagao do mdédulo Matricula On-line.

S 0 P Utilize a funcdo 3.6.2.Consultar Ofertante para verificar se o periodo de
- O - matricula de seu ofertante esta iniciado ou encerrado.

& O formuldrio de requerimento de matricula em atividade académica
eletiva estd disponivel na pdagina do DRCA, no menu Pds-
Graduacdo/Formularios.
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Sistema Académico
' da UFMG

Menu ¥ Usidrio: Brune Cola Gregglo sistema atual: Pés-Graduacio
E—

Paqina Inicial >

Langar Matricula Eletiva

Pariodo:
2013/2
+ Ofertante

¢ Nimarn da Ragisoro

) rescusa J2 e |

1. Verifigue o periodo da matricula. Serd exibido o ultimo periodo
inicializado;

Selecione o ofertante;

3. Digite o registro do aluno;

4. Clique em Pesquisar;

| —
e 2.

D—

Langar Matricula Eletiva

* Lancamento de Matricula Fletiva
Periodo:
2014/1
Ofertante:
120120 FACE - ADMINISTRACAOQ/MD
Registro:
2013745529 SOMEBODY
Curso:

0181 ADMINISTRACAO/D

5. Selecione, no campo Matricula, a atividade ofertada na qual o aluno
vai ser matriculado;

6. Selecione, no campo Turma, a turma da atividade a matricular;

7. Se necessdrio, use a caixa de marcacao na coluna Liberagdo de Vaga,
conforme o caso;

8. Use o botdo B para incluir mais matriculas;

9. Apds incluir todas as turmas, clique em Processar..

ﬁ—
ﬁ—
D—

Na matricula eletiva, somente é possivel efetuar liberagdo de vaga.

3.6.5.3 Langar Matricula Fora da Versao

Menu: Oferta e Matricula/Matricula/Langar/Matricula Fora da Versdo
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Quando Usar: Quando o cédigo da atividade solicitada para matricula ndo estiver
previsto na grade curricular a que o aluno estd vinculado ou quando a atividade ofertada
estiver cadastrada apenas em grade de curso de nivel diverso do do aluno (por exemplo,
na grade do Doutorado enquanto o aluno é de Mestrado) ou ainda se ndo houver
compartilhamento de atividades entre estruturas curriculares de um mesmo curriculo
(area de concentracdo e linha de pesquisa).

O langcamento de matricula em um semestre letivo sé pode ser realizado
enquanto o periodo de matricula desse semestre estiver iniciado.

Se o periodo estiver encerrado, o Sistema ndo permitird o lancamento e
exibira a mensagem: “O ofertante [cdédigo] estd com a matricula
encerrada”.

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO: As funcdes de lancamento de matricula
ficardo indisponiveis para lancamento durante o periodo de utilizacdo do
maodulo Matricula On-line.

- - Utilize a funcdo 3.6.2.Consultar Ofertante para verificar se o periodo de
matricula de seu ofertante esta iniciado ou encerrado.

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Men ¥ Usudne: Bruno Cola Greggio Sestema atual: Pés-Graduagio
———

Péagina Tnicial >

| Langar Matricula Fora da Versdo

Perinda:
2013/3
+ Ofartante

« Nimers de Ragstro

B2 pesousan JB] Lo ]

- 1. Verifique o periodo da matricula. Sera exibido o ultimo periodo

) ¥ [—

inicializado;
2. Selecione o ofertante;
3. Digite o registro do aluno;
4. Cligue em Pesquisar;

D—
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Lancar Matricula Fora da Versdo

» Lancamento de Matricula
Periodo:
2014/1

Ofertante:

120120 FACE - ADMINISTRACAOQ/MD
Aluno:

2013745529 SOMEBODY

Curso:

0181 ADMINISTRACAO/D

Matricula Turma Excluir

2 rrocessan [ canceuss)

5. Selecione, no campo Matricula, a atividade ofertada na qual o aluno
vai ser matriculado;

6. Selecione, no campo Turma, a turma da atividade a matricular;

7. Se necessdrio, use a caixa de marcagao na coluna Liberagao de Vaga,
conforme o caso;

8. Use o botdo B para incluir mais matriculas;

9. Apds incluir todas as turmas, clique em Processar..

7 e
v, [—
[ —

A matricula em atividade fora da versdo do aluno ndo sera integralizada
automaticamente. Para que ela passe ser contabilizada, serd necessario
efetuar uma Dispensa apds a aprovacdo do aluno.

O que define se uma atividade esta ou ndo fora da versao curricular a qual
o aluno esta vinculado é o cédigo da atividade (formado por trés letras e
trés numeros. Ex.: EST522).

3.6.5.4 Desenvolvimento de Projeto Pés-Doutoral
Menu: Oferta e Matricula/Matricula/Lancar/Desenvolvimento Projeto Pés-Doutoral

Quando Usar: Para matricular um residente pds-doutoral na atividade de
desenvolvimento de seu relatério final, em todos os semestres letivos abrangidos por seu
periodo de vinculo.

Sistema Académico
da UFMG

Meny ¥ Usudrio Sis a atual: Pas-Graduacio
R

Pagina Imdal ==

Langar Desenvolvimento de Projeto Pos-Doutoral

+ Nimero do Registra

» Ofertante

* Periodo

) pesquisan §IEG Lmeak |
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1. Insira o numero do registro do residente pds-doutoral;
2. Escolha o ofertante do curso ao qual o residente esta associado;
3. Cligue em Pesquisar;

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Langar Desenvolvimento de Projeto Pés-Doutoral

* Langar Desenvolvimento de Projeto Pos-Doutoral
Penodo:
2012/1

Ofertante:

021820 ICEX - FISICA/MD|
Registreo:

2011745696 SOMEBODY

Curso da Residénoa:

1881 FISICA/D

Tl pesenvalvimento de Projeto Pés-Doutaral

£ Processar I canceian |

4. Verifique os dados do residente;

5. Selecione a caixa de marcacdo Desenvolvimento de Projeto Pos-
Doutoral;

6. Cligue em Processar.

A matricula em disciplinas ndo estd prevista para residentes pds-doutorais.
No entanto a secretaria do CPG podera matricular um residente em
disciplina usando a funcionalidade Langar Matricula Eletiva.

Utilize o relatério Pés-Doutorandos sem Matricula (ver tdpico 3.6.7.13
abaixo) para verificar se ha Residentes Pés-Doutorais sem matricula em seu
programa.

As funcionalidades Consultar Matricula, Consultar Horario e Emitir
Comprovante de Matricula também estao disponiveis para registros de
residentes pds-doutorais.

Desenvolvimento de Projeto Pds-Doutoral em cada semestre letivo

0 .
A # Os residentes pds-doutorais devem estar matriculados na atividade
p — & enquanto durar sua vinculagdo.

3.6.5.5 Exclusdao de matricula
A exclusdo de matricula em um semestre letivo sé pode ser realizada
enquanto o periodo de matricula desse semestre estiver iniciado.

Se o periodo estiver encerrado, o Sistema nao permitird o langcamento e
exibira a mensagem: “O ofertante [cddigo] esta com a matricula
encerrada”.
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PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO: As funcdes de lancamento de matricula
ficardo indisponiveis para langamento durante o periodo de funcionamento

do moédulo Matricula On-line.

matricula de seu ofertante esta iniciado ou encerrado.

0
D ' 4
- O - Utilize a funcdo 3.6.2.Consultar Ofertante para verificar se o periodo de
& N\
w

Identificado um langamento de matricula indevido, é possivel exclui-lo do registro do
aluno antes do encerramento do periodo de matricula no sistema.

A exclusao é realizada através das respectivas op¢des de menu usadas no langamento,

conforme o caso:

Oferta e Matricula/Matricula/Langar/Matricula

Oferta e Matricula/Matricula/Langar/Matricula
Eletiva

Oferta e Matricula/Matricula/Langar/Matricula
Fora da Versao

Oferta e Matricula/ Matricula/ Lancar/
Desenvolvimento Projeto Pés-Doutoral

Exemplo: Exclusdo de Matricula Eletiva

Lancar Matricula Eletiva

*  Langamento de Maltricula Eletiva
Perpdo:

2014/1

Ofertante:

090221 EA - AMBIEN.CONST.PATRIM.SUSTENT./M
Regstro:

2013745529 SOMEBODY

Curso:

0181 ADMINISTRACAG/D

Atividade

DIP ACPE01 FUNDAM. CONCEIT. CONSERV. BENS CULTURAIS

g processan JIS canceLan

Para excluir matriculas normais dos alunos
do proprio curso (ver tépico 3.6.5.1).

Para excluir matriculas eletivas (ver topico
3.6.5.2).

Para excluir matriculas fora da versao (ver
topico 3.6.5.3).

Para excluir langamento de
Desenvolvimento de Projeto Pés-Doutoral
(ver topico 3.6.5.4).

Libera
Turma e Excluir
Vaga Hor.

TS ¥ &
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Selecione o ofertante e preencha o registro do aluno/residente na tela de

pesquisa de uma das funcionalidades acima;

Se for o caso, selecione o periodo da matricula que deseja excluir (RPD);

Clique em Pesquisar.

Serdo exibidas as matriculas ja langadas para o aluno/residente por meio

da op¢do de menu utilizada;

5. Selecione a caixa de marcacdao correpondente a atividade que se deseja
exclui na coluna Excluir;

6. Clique em Processar.

N3do exclua todas as matriculas de um aluno sem inserir pelo menos uma
nova matricula ou marcar a opgao Tarefa Especial — Elaboragéo de Trabalho
Final.

Se o fizer, o aluno ficard sem matricula no semestre e posteriormente sera
excluido automaticamente.

Ndo confunda esta operagao com o cancelamento de matricula a pedido.

O cancelamento é realizado apds o encerramento do periodo de matricula,
através da funcionalidade Acertar Matricula/Cancelar, ou apds a
inicializacdo do histdrico do periodo, através das funcionalidades Resultado
Final ou Atividades Cursadas/Disciplinas (conforme o caso).

A exclusdo de matricula remove a matricula do registro do aluno, enquanto
o cancelamento mantém a matricula, mudando seu resultado final. Em
ambos os casos, porém, a matricula ndo aparecera no Histérico Escolar (ver
topico 3.7.7.1) do aluno.

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO: A exclusdo de uma atividade/turma
inserida por efetivacdo de proposta de matricula no médulo Matricula On-
line ndo remove a atividade da proposta do aluno.

3.6.5.6 Consultar Matricula

Menu: Oferta e Matricula/Matricula/Consultar/Matricula

. Sistema Académico
f da UFMG

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Menu ¥ Bruno Cola Gregaglo
——

Pagina Inidial ==

| Consultar Matricula

Pariodo:
01337

» Nismero de Ragestio

) resqusan BB umean |
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S — 1. Verifigue o periodo da matricula. Sera exibido o dultimo periodo
N/ [— inicializado;
g 2. Digite o registro do aluno;
3. Clique em Pesquisar.
Pagina Inicial => Consultar Matricula ==
Consultar Matricula
Periodo:
2013/2
Aluna:
2013667366 SOMEBODY
Curso:
1934 GEOPROCESSAMENTO/E
Arividade Nome da Atividade Tipo Liberagies Usudrio
Turma Assunto Marr. Vaga Horirio Pri-Req. Ofertance Resp.
DIP CET518 U ANATISE ESPACIAL N N N 041934
DIP CRT534 U MODEL AGEM DE DADOS ESPACIAIS N N N 041934
DIP CRTS45 U .PRDJETO EM GEOPROCESEAMENTO N N N 041934
LIP CRTHSU _.\IODEL.-\GB-IDE GEORREDES L1} N N 041834
DIF CRTH7 A FUNDAMENTOS DE FOTOGRAMETRIA N N N 041834
DIF CRT548 U _EST.-\TIST]CA PARA A5 GEOCIENCIAS N N N 41534
ETF GERDOO _ELABORACAO DE TRABAIHO FINAL N N N 41834
B erivin JiP) vouas |

Informagdes disponiveis:

= Cddigos das atividades e das turmas matriculadas;
Nome da atividade e assunto do tdpico especial;
Tipo de matricula;

Registro de liberacdes de vaga, hordrio ou pré-requisito para cada atividade
matriculada;

Cédigo do ofertante de cada atividade matriculada;

Login do usuario que executou o lancamento de cada matricula.

3.6.5.7 Consultar Horario
Menu: Oferta e Matricula/Matricula/Consultar/Horario
Exibe a grade de hordrio das matriculas no registro consultado, no ultimo semestre

iniciado.

Se o aluno ou residente pods-doutoral estiver matriculado apenas em
Elaboragdo de Trabalho Final ou Desenvolvimento de Projeto Pos-
Doutoral, a consulta ao hordrio retornard a mensagem: “Registro [niUmero
do registro] somente em Tarefa Especial - Elaboracdo de Trabalho Final”.

3.6.5.8 Emitir Comprovante de Matricula
Menu: Oferta e Matricula/Matricula/Emitir Comprovante

Permite a impressdo de comprovantes de matricula dos alunos matriculados em
atividades de um ofertante no ultimo semestre iniciado.
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. Sistema Académico

mo: Bruno Cola Greggio Sistema atual: Pés-Graduagao

Menu ¥
S

Pagina Iniclal ==

Emitir Comprovante de Matricula

Pariado:
2013/2

Ofertants
& turso

© Nomare de Registro

1. Verifiqgue o periodo da matricula. Serd exibido o ultimo periodo
inicializado;

2. Informe o ofertante;

3. Escolha uma das seguintes opg¢des de emissao:
Curso = Todos: Gerard comprovantes de matricula para todos os alunos
matriculados em atividades do ofertante selecionado no passo 2 acima
(inclusive alunos de disciplinas eletivas, se houver);
Curso = [um curso especifico]: Gerara comprovantes de matricula para
os alunos do curso selecionado que possuem matriculas em atividades
do ofertante selecionado no passo 2 acima;
Numero de registro: Gerarda um comprovante de matricula individual
para o aluno associado ao registro informado.

4. Cligue em Pesquisar.

5. O sistema gerara um relatério pdf com o(s) comprovante(s) de
matricula, de acordo com a op¢ao de emissao escolhida.

3.6.6 ACERTAR MATRICULA

Utilize os comandos deste menu quando o periodo de matricula de um
semestre estiver encerrado no sistema.

O acerto de matricula sé é permitido se o ofertante estiver com a situacao
de matricula encerrada.

Os comandos de acerto de matricula ficardo indisponiveis para um
semestre quando seu histérico estiver com o status de “Encerrado” (E).

Os comandos de inclusdo e cancelamento também deverdo ser utilizados
guando for necessario alterar as matriculas de alunos de disciplinas
isoladas apds o encerramento das matriculas no semestre.
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3.6.6.1 Incluir

Menu: Oferta e Matricula/Acertar Matricula/Incluir

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usudrno: Bruno Cola Greggio stual: Pds-Graduacin
—

Pégina Inicial >>

Incluir Matricula via Acerto

= Peroda de Matricula
[2013/2
+ Dfertante

= Nimero de Registro
[2013745520

) resous

o 1. Verifique o periodo da matricula. Sera exibido o ultimo periodo

o encerrado;
2. Selecione o ofertante;

3. Digite o registro do aluno;
4. Cligue em Pesquisar;

D—

Incluir Matricula via Acerto |

* Acerto de Matricula

Penodo:

2013/2

Cfertante:

120120 FACE - ADMINISTRACAOQ/MD
Aluno:

2013659614 SOMEBODY

Curso: B
1455 ENGENHARIA DE PRODUCAO/M

U tarefa especial - Elaboragao de Trabalho Final

Tipo Liberacia
Matr 4 e Tl I ey
- ~ v O o |
+]

Selecione o tipo de matricula (ver tabela 6.2);

Selecione a atividade;

Selecione a turma;

Se necessario, utilize as caixas de marcacao de liberacdo de vaga, horario
ou pré-requisito;

9. Cligue em Processar.
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A matricula em atividade fora da versdo do aluno nao serd integralizada
automaticamente. Para que ela seja contabilizada, serd necessario efetuar
uma Dispensa apds a aprovacdo do aluno.

O que define se uma atividade esta ou nao fora da versao curricular a qual o
aluno estd vinculado é o cédigo da atividade (formado por trés letras e trés
numeros. Ex.: EST522).

Atividades de um mesmo programa de pds-graduacdo, previstas nas
versGes curriculares de apenas um de seus cursos, somente aparecerdo
para matricula em um aluno do outro curso se o tipo de matricula
selecionado for “E” (eletiva). Ex.: matricular um aluno de doutorado em
atividade apenas prevista em grades curriculares do mestrado do mesmo
programa.

0
A ) & . .. -~
- - Recomenda-se uma consulta as Atividades Cursadas (ver topico 3.7.3.4) do
aluno sempre que houver uma inclusao de matricula via acerto.
’ o N\

3.6.6.2 Cancelar

Menu: Oferta e Matricula/Acertar Matricula/Cancelar

o Bruno Cola Greggio atual; Pés-Craduagao

Pagina Tnicial =

Cancelar Matricula

+ Pariade de Matricula .
[2013/2 |
+ Ofertante
| -

+ Namars de Registro

[
B resquisan JIE Livead |

1. Verifique o periodo da matricula. Sera exibido o ultimo periodo
encerrado;

2. Selecione o ofertante;

3. Digite o registro do aluno;

4. Cligue em Pesquisar;
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Cancelar Matricula

F Acerta de Matricula

Periodo:

2013/2

Ofertante:

050220 EA - ARQUITETURA E URBANISMO/MD

Aluno:

2013708143 SOMEBODY

Curso:

0251 ARQUITETURA E URBANISMO/M

Tipe de Matricula Arividade Turma Cancelada? !

NORMAL DIP ACR814 ARQUITETURA, CIDADE E CIENCIAS HUMANAS A O
NORMAL DIP ACR815 HISTORIA ANALISE CRIT.ARTE, ARQ.E CIDADE A |
NORMAL DIP ARQBOS TOPICOS EM ARQUITETURA E URBANISMO T D O
NORMAL DIPF ARQEUY TOPICOS EM ARQUITETURA E URBANISMO 1L ] O
NORMAL DIP ARQB10 METODOL.PESQ.CIENT.APLIC.ARQ.E URBANISMO A 0
E2 rrocessan [ canceua |

| e 5. Selecione a(s) caixa(s) de marcacdo correspondente(s) a(s)
| — atividade(s)/turma(s) que devem ser canceladas;

D_

6. Clique em Processar.

Recomenda-se uma consulta as Atividades Cursadas (ver topico 3.7.3.4) do
aluno sempre que houver um cancelamento de matricula via acerto.

Consulte a tabela 6.3.Situacdo Final de Atividade para identificar o cddigo
de cancelamento de matricula.

3.6.7 RELATORIOS GERENCIAIS

3.6.7.1 Alunos em Elaboracao de Trabalho Final

Fornece relagdo de alunos do curso selecionado matriculados em elaboracdo de trabalho
final no periodo selecionado.

Variaveis de exibicao:
=  Periodo de matricula;
= Curso.
Agrega as seguintes informacgoes:

= Registro e nome de alunos na condigdo especificada pelo relatério.

3.6.7.2 Alunos Matriculados em Atividade Eletiva

Fornece relacdao de alunos do curso selecionado matriculados em atividades eletivas
(oferecidas por outros cursos) no periodo selecionado.

Variaveis de exibicao:

=  Periodo de matricula;
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= Curso.
Agrega as seguintes informagoes:
= Registro e nome de alunos na condicdo especificada pelo relatério;
= Cddigo de atividade e da turma de natureza eletiva;
= Nome da atividade eletiva;

= Ofertante da atividade eletiva.

3.6.7.3 Alunos sem Matricula por Curso

Fornece relagdo de alunos do curso selecionado, com registro em situagdao “Normal”, que
ndo possuem matricula em seus registros no semestre especificado.

Caso os alunos permanecam neste relatdrio até o encerramento da matricula no
semestre consultado, irdo aparecer no relatério Alunos com ndo Matricula (ocorréncia)
(ver item 3.6.7.4 abaixo).

Variaveis de exibigao:
= Periodo de matricula;
= Curso.
Agrega as seguintes informagoes:
= Registro e nome de alunos na condicdo especificada pelo relatério;

= Situacdo do registro (ver tabela 6.4)

3.6.7.4 Alunos com nao Matricula (ocorréncia)

Fornece relacdo de alunos do curso, com registro em situacdo “Normal”, selecionado que
possuem ocorréncia de “Nao Matricula”.

Quadro de Ocorréncias Académicas) em seus registros no ultimo semestre de matricula
encerrado.

Os alunos que figurarem neste relatério estdo sujeitos a exclusdo automatica por nao
matricula. Apds a exclusdo, deixardo de aparecer no relatdrio e poderdo ser localizados
no relatério Alunos Excluidos Por Curso do MENU ALUNO.

Varidveis de exibi¢ao:
= Curso.
Agrega as seguintes informacgoes:
= Registro e nome de alunos na condicdo especificada pelo relatério;

= Situacdo do registro (ver tabela 6.4).

® #  Este relatério ficara disponivel apés o encerramento das matriculas em um
= e periodo. Para que um aluno que conste neste relatério ndo seja excluido, é

¥V — & necessario lancar em seu registro matricula em pelo menos uma atividade.
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3.6.7.5 Oferta de Turmas por Atividade
Fornece a relacdo de todas as turmas da atividade ofertadas no semestre de referéncia.
Varidveis de exibi¢ao:
=  Periodo letivo de oferta;
= Tipo de atividade;
= (Codigo da atividade.
Agrega as seguintes informagodes:
= Ofertantes da atividade no semestre;
= (Cédigo da turma;
» Assunto (se atividade de conteudo variavel);
* Tipo de turma (T = tedrica; P = Pratica);
= C.P.V.(Conteudo de Programa Variavel. S = Sim; N = Ndo);
= Vagas: ofertadas, ocupadas e disponiveis;
=  Semanas de inicio e de fim;

=  Hordrio das turmas.

3.6.7.6 Oferta de Turmas por Departamento
Fornece relacdo de atividades de um departamento oferecidas em um periodo letivo.
Varidveis de exibi¢ao:

=  Periodo letivo de oferta;

= Departamento responsavel;

= (lassificacdo alfabética geral (nome da atividade) ou por ofertante (ordem
crescente de cédigo).

Agrega as seguintes informacgodes:
= Cddigo, unidade e nome do ofertante;
= Nome da atividade ofertada;
= Conteudo (se atividade de conteudo variavel);
= Tipo de atividade, cddigo de atividade e cédigo da turma;
» Tipo daturma (T = Tedrica; P = Pratica);
= C.P.V.(Conteudo de Programa Variavel. S = Sim; N = N3o);

= Vagas: ofertadas, ocupadas e disponiveis.

3.6.7.7 Oferta de Turmas por Ofertante
Fornece relatdrio em pdf das turmas oferecidas por um ofertante em um semestre letivo.
Varidveis de exibi¢ao:

=  Periodo letivo de oferta;
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= Ofertante;

= A partir da turma: deixe o campo em branco para gerar um relatdrio com todas as
turmas ou selecione uma turma a partir da qual os dados deverdao aparecer no
relatdrio (ex.: selecione a quinta turma da lista e no relatério constardo as turmas
a partir da quinta até a ultima da lista).

Agrega as seguintes informagoes:
= Nome da atividade;
= Nome daturma (se conteudo variavel);
=  Cddigo da atividade e da turma;
= Tipo daturma (T = Tedrica; P = Pratica);
= C.P.V.(Conteudo de Programa Variavel. S = Sim; N = Ndo);
= Vagas: ofertadas, ocupadas e disponiveis.
= Semanas de inicio e de fim;

=  Hordrio das turmas.

3.6.7.8 Professores por Turma

Fornece relatério pdf com os professores atribuidos a cada turma lancada por um
ofertante em um periodo letivo.

Varidveis de exibigao:
=  Periodo letivo de oferta;
= Ofertante.
Agrega as seguintes informagoes:
= Tipo, cddigo e nome da atividade;
= Cddigos da Turma e da Sub-Turma (se houver);
= |NA(s) e nome(s) do(s) professor(es) das turmas;

= Tipo da turma (tedrica ou pratica).

3.6.7.9 Relagdo de Alunos da Turma
Fornece relagdo de todos os alunos matriculados em uma turma em um periodo letivo.
Varidveis de exibigao:
=  Periodo letivo de oferta;
= Ofertante;
= Turma.
Agrega as seguintes informagodes:
= Registro e nome dos alunos matriculados na turma;

= Cddigo do curso de cada aluno matriculado.
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S\ 0 &
- - Utilize esta relacao para conferir se todos os alunos que solicitaram uma
mesma disciplina/turma foram matriculados.
& S\
L

3.6.7.10 Relagao de Atividades por Departamento

Fornece relatdrio quantitativo, em pdf, das atividades oferecidas por um departamento
em um semestre letivo, com o total de alunos matriculados em todas as turmas de cada
atividade e a quantidade e o tipo de turmas oferecidas.

Variaveis de exibicao:
=  Periodo letivo de oferta;
=  Unidade;
= Departamento responsavel.
Agrega as seguintes informagoes:
= Tipo e cédigo das atividades oferecidas;
= Carga hordria tedrica e pratica de cada atividade (parametro da atividade);
= (Créditos (minimo e maximo) de cada atividade (parametro da atividade);

=  Total de alunos matriculados em cada atividade (somatoério de todas as turmas
oferecidas);

= Numero de turmas tedricas e praticas de cada atividade oferecida.

3.6.7.11 Relagao entre Matricula e Oferta

Fornece relatério quantitativo, em pdf, do percentual de matriculas efetuadas em cada
turma oferecida de uma atividade, bem como o total de vagas e o percentual de
matriculas em todas as turmas de uma atividade.

Varidveis de exibi¢ao:
= Periodo letivo de oferta;
= Ofertante.
Agrega as seguintes informagoes:
= Nome, tipo e cédigo da atividade;
= Cddigo da turma;
= Vagas: ofertadas, ocupadas e disponiveis;
= Percentual de matriculas por vagas ofertadas em cada turma
= Totalizacdo de Vagas: ofertadas, ocupadas e disponiveis;

= Percentual do total de matriculas pelo total de vagas.
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3.6.7.12 Alunos de Intercambio sem Matricula

Fornece relatério dos alunos de intercambio vinculados a um curso que estdao sem
matricula em um periodo letivo.

Varidveis de exibigao:
= Curso.
Agrega as seguintes informacgoes:
= Curso a que o aluno de intercambio estd vinculado;
= Semestre de ingresso do aluno;
= Registro e nome do aluno;
=  Periodo letivo em que ndo houve matricula;

= Tipo de intercambio do aluno.

3.6.7.13 PAs-Doutorandos sem Matricula

Fornece relatério dos alunos de intercambio vinculados a um curso que estdao sem
matricula em um periodo letivo.

Varidveis de exibigao:
= Curso.
Agrega as seguintes informagoes:
= Curso a que o residente pds-doutoral (RPD) estd vinculado;
= Semestre de ingresso do RPD;
= Registro e nome do RPD;
= Periodo letivo em que ndo houve matricula.
' ) o Os residentes pds-doutorais devem estar matriculados na atividade

- - Desenvolvimento de Projeto Pés-Doutoral em cada semestre letivo
enquanto durar sua vinculagdo.

Para lancar matricula nessa atividade, veja o tdpico 3.6.5.4, sobre
matricula em Desenvolvimento de Projeto Pés-Doutoral.
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3.7 MENU HISTORICO

Acgoes Usudrios

Incluir Dados

Alterar Dados CPG

Excluir Dados

Consultar TODOS (PRPG/DRCA/CPG)

Neste menu sdo realizados os lancamentos de resultados finais, quando ficam a cargo da
secretaria do CPG, e eventuais corre¢bes de nota, devidamente registradas pelo
professor responsavel pela disciplina.

Também estdo disponiveis aqui as ferramentas para corre¢des de histérico, além do
registro de aproveitamento de créditos cursados em outros cursos ou instituicdes, que
tenham sido aprovados pelo Colegiado do Curso.

3.7.1 VISAO GERAL

Sistema Académico

Usudro: Maria Dolores Diniz

Sistema atual: Pos-Graduacio
# Cumo
# Cusstcuio
# Awwwo
* Ocomstwcias Acaninicas
# Orewra & Marnicuis
= Husrémco
it Resultado Final
# Atrvidades Cursadas
# Indicador de Utilizagio
na lntegralizacao
* Estudo
# Dispensa
# Relatérios
| # Asos

3.7.2 RESULTADO FINAL

3.7.2.1 Langcar Turma

Menu: Historico Escolar/Resultado Final/Langar Turma

Esta funcdo so ficard disponivel apdés o histérico de um periodo ser
inicializado e deixara de ficar disponivel quando esse mesmo periodo for
encerrado.

DIARIO ELETRONICO DE CLASSE: Enquanto o histérico de um periodo nio
estiver na condicdo de “Iniciado”, a Unica forma de registrar no Sistema
Académico as notas finais de uma turma é através do encerramento do
Didrio Eletronico da turma, pelo professor responsavel. Ver manual do
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Didrio Eletrénico de Classe.

V0o ] ; ,
- - Utilize a fungao 3.6.2.Consultar Ofertante para verificar se o periodo de
lancamentos no histdrico de seu ofertante esta iniciado ou encerrado.
& - S\

Sistema Académico
)¢ da UFMG

Menu ¥ Usudric: Bruno Cola Greqgio Sistema atual: Pés-Graduacio
—

Pagina Inicial ==
|Langar Resultado de Turma

Periodo:
201372
Ofertante

« Turma

B resousas BT vwens|

| 1. Selecione o ofertante;
e 2. Selecione a turma em que vai registrar resultados;
[ m— % Cligue em Pesquisar.

Lancar Resultado de Turma

Periodo 2013/2
Ofertante 070320 EBA - ARTES/MD
Atividade DIP  EBABI1Z TOPICOS ESPECIAIS EM ARTES I
Turma BDN TEA 11 - FUNDAMENTOS METODOLOGICOS DA PESQUISA EM ARTE A - DINTER

Aluno Frequincia Nota Coneeito Situagio Final Créditos
2013709972 [ v [ [ ol vilz ]
2013709980 [ v | [ & [ vz ]
2012709999 [ v | [ | v |
2013710008 | Sl | i | v [2 |
2013710024 [ v [ [ = Mz ]
2013710032 [ - [ - | ~ |2 |
2013710059 [ = | [ ® | ¥l |

Serdo exibidos os registros dos alunos matriculados na turma;
Preencha o campo Freqtiéncia (Insuficiente/Suficiente);

4,

5.

6. Preencha o campo Nota (0~100);
7. Preencha o campo Conceito (F~A);
8.

Se a atividade for de crédito varidvel, preencha o campo Crédito;
9. Apds preencher os resultados de todos os alunos, clique em Processar.
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Somente preencha o campo Situagao Final para registrar Cancelamento a
Pedido, Trancamento Parcial ou Regime Especial. As situacdes de
Aprovacdo e Reprovagdo serdo calculadas pelo sistema apds o
processamento.

Os resultados sé serdao gravados se nao houver inconsisténcias.

Sé serd permitido lancamento de resultado para turma cadastrada (ver
Lancamento de Oferta de Turma).

CREDITO VARIAVEL: Para atividade com crédito varidvel, a coluna de
créditos serd apresentada vazia e deverd ser preenchida com um valor
entre o minimo e o maximo de créditos da atividade. O valor informado
serd verificado pelo sistema.

ATIVIDADE COM AVALIACAO DO TIPO APROVADO OU REPROVADO: Os
campos frequéncia, nota e conceito serdo desabilitados.

ATIVIDADE COM TURMA TEORICA E PRATICA: Para atividade que possui
turma tedrica e pratica, a turma prdatica ndo estard disponivel para
langamento.

TRANCAMENTO PARCIAL: Langamento de Resultado na forma de
trancamento parcial verificara:

= Se o0 aluno ja utilizou 0 maximo permitido (impede o langamento);
= Se o resultado configura trancamento total (impede o langamento).

N3o sera permitido lancamento de resultado para aluno com
Trancamento Total no periodo ou excluido.

E possivel efetuar lancamento parcial para uma mesma turma.

Apds o encerramento de lancamento por turma, qualquer alteragao no
resultado devera ser feita pela op¢ao 3.7.2.2.Lancar Individual.

Veja a correspondéncia entre nota e crédito no Regimento Geral da UFMG
e nas Normas Gerais da Pés-Graduacao.

Veja os valores maximos e minimos de crédito de uma atividade de crédito
variavel usando a funcionalidade Consultar Atividade Académica (ver
topico 3.3.3 acima).

Acesse os formularios para requerimento de Trancamento Parcial e
Regime Especial na pagina do DRCA na internet, no menu Pds-
Graduacdo/Formularios.
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3.7.2.2 Langar Individual
Menu: Histdrico Escolar/Resultado Final/Lancar Individual
Esta funcdo sé ficard disponivel apdés o histérico de um periodo ser

inicializado e deixara de ficar disponivel quando esse mesmo periodo for
encerrado.

Utilize a fun¢do 3.6.2.Consultar Ofertante para verificar se o periodo de
langamentos no histérico de seu ofertante esta iniciado ou encerrado.

Usudno: Bruno Cola Greggio Setema atual: Pos-Graduacio

Phging Inicial =

Langar Resultado Irl_:llvidunl

+ Porioda:
201372 ~

“+ Ofartante

& Turma

+ Aluno

B resouisan JE |

. Selecione o periodo;

Selecione o ofertante;

Selecione a turma oferecida;

Selecione o aluno matriculado na turma oferecida;
. Clique em Pesquisar.

uvhWNPR

| Langar Resultado Individual

Periodo 2013/2

Ofertante 090220 EA - ARQUITETURA E URBANISMO/MD

Atvidade DIP ACRBI15 HISTORIA ANALTSE CRIT.ARTE, ARQ.E CTDADE

Turma A

Aluno 2013707953 CARLA ALESSANDRA CARVALHO DE QUEIROZ BRAGA

Frequéncia Nota Conceito Siruagio Final Créditos

3 reocessi B conceu

6. Preencha o campo Freqliéncia (Insuficiente/Suficiente);

7. Preencha o campo Nota (0~100);

8. Preencha o campo Conceito (F~A);

9. Se a atividade for de crédito varidvel, preencha o campo Crédito;
10. Clique em Processar.

Sistema de Gestdo Académica de Pds-Graduagdo 173



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

Somente preencha o campo Situagao Final para registrar Cancelamento a
Pedido, Trancamento Parcial ou Regime Especial. As situacbes de
Aprovacdo e Reprovacdo serdo calculadas pelo sistema apdés o
processamento.

Os resultados sé serdao gravados se nao houver inconsisténcias.

TRANCAMENTO PARCIAL: Langamento de Resultado na forma de
trancamento parcial verificara:

= Se o aluno ja utilizou 0 maximo permitido (impede o langamento);
= Se o resultado configura trancamento total (impede o langamento).

N3o sera permitido lancamento de resultado para aluno com
Trancamento Total no periodo ou excluido.

CREDITO VARIAVEL: Para atividade com crédito varidvel, a coluna de
créditos serd apresentada vazia e deverd ser preenchida com um valor
entre o minimo e o mdaximo de créditos da atividade. O valor informado
sera verificado pelo sistema.

ATIVIDADE COM AVALIACAO DO TIPO APROVADO OU REPROVADO: Os
campos frequéncia, nota e conceito serdo desabilitados.

Veja a correspondéncia entre nota e crédito no Regimento Geral da UFMG
e nas Normas Gerais da Pds-Graduagao.

Veja os valores maximos e minimos de crédito de uma atividade de crédito
varidvel usando a funcionalidade Consultar Atividade Académica (ver
tépico 3.3.3 acima).

Acesse os formuldrios para requerimento de Trancamento Parcial e
Regime Especial na pdagina do DRCA na internet, no menu Pos-
Graduacdo/Formularios.

3.7.2.3 Anular Lancamento

Menu: Histdrico Escolar/Resultado Final/Anular Langcamento

Esta funcdo sé ficard disponivel apds o histérico de um periodo ser
inicializado e deixara de ficar disponivel quando esse mesmo periodo for
encerrado.

Utilize a fungdo 3.6.2.Consultar Ofertante para verificar se o periodo de
langamentos no histdrico de seu ofertante esta iniciado ou encerrado.
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Usuano: Bruno Cola Greggio Sisterna atuval: Pos-Graduagio

Pagina Inidal >>
Anular Lancamento de Resultado Individual

Periado:
2013/2

+ Ofertante

» Turma

+ Alunc

. Verifique o periodo;

Selecione o ofertante;

Selecione a turma oferecida;

Selecione o aluno matriculado na turma oferecida;
. Clique em Pesquisar.

uhWNPR

Anular Lancamento de Resultado Individual

Pericdo 2013/2
Ofertante 032121 ICH - MICROBIOLOGIA/MD
Atnadade DIp MIC836 TOP. ESP. EM MICROBTIOLOGIA
Turma A ISOLAMENTO E IDENTIFICACAO DE MICRORGANISMOS: BASES PARA TAXONOMIA
Alng 2013661350 SOMEBODY
Frequeéncia Nota Conceito Sitmacio Final Créditos
SUFICIENTE 95 A APROVADO a

6. Verifique se a atividade e a turma exibidas correspondem ao resultado
que se quer anular;
7. Cligue em Processar.

Ao anular o langamento de um resultado individual, o aluno ficara sem

resultado na atividade.

Se permanecer nessa condi¢do até o encerramento do histdrico, o sistema
atribuira automaticamente a matricula os resultados de frequéncia
insuficiente, nota zero, conceito “F” e reprovacao.

Caso possua outro resultado final em seu histdrico igual aos conceitos E ou
F, o aluno sera excluido automaticamente.
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3.7.2.4 Consultar

Menu: Histdrico Escolar/Resultado Final/Consultar

na atual: Pés-Graduacio

Pagina Inicial ==

: Consultar Resultado de Turma

+ Periodo:
|2013/2
« Dfertante

* Turma

B risousn [B onons

. Selecione o periodo;

. Selecione o ofertante;

. Selecione a turma oferecida;
. Clique em Pesquisar.

A WNPR

Consultar Resultado de Turma

2011430000 - NOME DE ALUNO

013707000 - NOME DE ALUNO

5 76 c
2012744300 - NOME DE ALUNO 5 7 c
2013674200 - NOME DE ALUNG 1 - -
2013674300 - NOME DE ALUNO § % )
2013663500 - NOME DE ALUNO $ 8 B
2013674200 - NOME DE ALUNO 5 & D
2013674600 - NOME DE ALUNO 5 45 E

Periodo 2013/1
Ofertante 103120 EE - CIENCIAS E TEC. NUCLEARES/MD
Atvidade DIF  ENUST72 ENGENHARIA NUCLEAR
Turma u
Aluno Frequéncia Nota Conceito

Situacio Final

CANC. AUTOMATICO

APROVADO
APROVADO
REPROVADO

APROVADO

ABROVADO

APROVADO
REPROVADO

Criditos

4

TSR S

Integralira?

NAD

~io
ST
NAC
NAD
SIM

NAO
~NAD

Cuarso

02001

Informacgodes disponiveis:

= Registro e nome de cada aluno matriculado;
= Resultado final da frequéncia de cada aluno;
= Nota final de cada aluno;

= Conceito correspondente a nota;

= Situacao final;

= Créditos computados;

= Informagado se a atividade contara na integralizagao de cada aluno;

= Curso ao qual cada aluno matriculado estd vinculado.
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Cdédigo de curso 4000 indica aluno de disciplinas isoladas.

3.7.3 ATIVIDADES CURSADAS

3.7.3.1 Disciplinas

Os menus de inclusdo, alteracdo e exclusdao abaixo servem para corre¢des de histérico
escolar.

3.7.3.1.1 Incluir
Menu: Histodrico Escolar/Atividades Cursadas/Disciplina/Incluir

Quando Usar: Inserir resultado em disciplina em que o aluno ndo foi matriculado no
devido periodo.

. Sistema Académico

Serema amsl Pas-Graduacio

Pagina Inicial =>

Incluir Disciplina Cursada

+ MNdmero do Regstio:

+ Ofertante

13 pesquisar JB7 umess |

| e 1. Informe o numero do registro do aluno;
| e 2. Selecione ofertante;
O =— Y Clique em Pesquisar.

Pagina Inicial >> Incluir Disciplina Cursada >>

Incluir Disciplina Cursada

Aluno 2013745529 SOMEBODY
Curso 0181 ADMINISTRACAQ/D
Ofertante 120120 FACE - ADMINISTRACAD /MDD
Periodo Tipo Ativ. Disciplina Tarma  Tipode Matric.  Freq. Nota Cone. Situagio Final Créd.  Exc.
b
[ I * i & “ % I
B naun [ cwcea]
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Preencha os campos:

O Periodo;

[1 Tipo de Atividade;

[ Disciplina;

O Turma;

] Tipo de Matricula;

O Frequéncia;

[ Nota;

[ Conceito.

Preencha o campo Crédito se a atividade for de crédito varidvel. Do

contrario, deixe-o em branco;

6.

3.7.3.1.2 Alterar

Cligue em Incluir.

Nao é permitida a inclusdo de atividades cursadas nas seguintes situacdes:

Em periodo de ocorréncia de desligamento do aluno, mesmo que
este esteja em situacdo normal no momento;

Em periodo de trancamento total de matricula;

Em periodo anterior a admissdo e ao ultimo periodo de matricula
existente;

Com cédigo de atividade de conteudo ndo varidvel para a qual ja
exista matricula no periodo de inclusao;

Com cédigo de atividade de conteudo ndo varidvel para a qual ja
exista resultado de aprovacdo no mesmo periodo de inclusdo ou em
outro;

Com valor de crédito diferente do previsto para a atividade. Neste
ultimo caso, a inclusdo ndo sera realizada e serd exibida a seguinte
mensagem:

» na do de Disdipli

Periodo Disciplina Turma Alerta
20131 MPS911 u Créditos invalidos.

No preenchimento do Resultado Final, obedecer as regras dos tipos de
avaliacdo da atividade: A, R, ou nota, conceito, freqiiéncia.

Os tipos de atividades poderdo ser do tipo Normal e Eletiva (ver tabela 6.7).

Menu: Histérico Escolar/Atividades Cursadas/Disciplina/Alterar

Quando Usar: (1) Para alterar lancamentos de disciplinas incluidas para acerto de
histérico ou (2) para corrigir resultados finais (frequéncia, nota, conceito) em uma
disciplina apds haver langamento de resultados finais.

Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo

SUMARIO

INDICE REMISSIVO



EXIBIR MARCAGOES CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

LEGENDA DE [CONES SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Usuino: Bruno Cola Greggio Sisterna atual: Pos-Graduacio

Pagina Inicial >>

Alterar Disciplina Cursada

+ Nimero do Reqgistro
2013745529

+ Ofertante

120120 - FACE - ADMINISTRACAD/MD
» Discipinas Cursadas

B resquisas JIB  uwean|

. Informe o nimero do registro do aluno;
Selecione ofertante;
Selecione a disciplina cursada a alterar;
Clique em Pesquisar.

| —
) ¥, [fr—

D_

AP WNPR

Alterar Disciplina Cursada

Aluno 2013745539 SOMEBRODY

Curso 0181 ADMINISTRACAO

Periodo 2013/1

Ofertante 120120 FACE - ADMINISTRACAQ/MD

Disciplina DIp CADBE? GESTAD PUBLICA NO ESTADO CONTEMPORANED
Turma u

Tipo de Matricula Erequincia Nota Conceito Sitoagio Final

| NORMAL * | SUFICIENTE = 100 A «| AFROVADO

5. Confira o cddigo da atividade;

créditos, sao alteraveis.
7. Clique em Alterar.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo
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3.7.3.1.3 Excluir

Menu: Historico Escolar/Atividades Cursadas/Disciplina/Excluir

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usudria: Bruno Cola Greggio Sistema atual: Pos-Graduacio
miebatnia

Pagina Tnicial ==

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

| Exeluir Disciplina Cursada

+ Nimere de Registro:
2013745529

* Ofertante

120120 - FACE - ADMINISTRACAG/ND
* Disophinas Cursadas

2013/1 DIP MPS91L U

B pesquisan B AR |

Py
e —

Selecione ofertante;

D—

AWNR

Cligue em Pesquisar.

Excluir Disciplina Cursada

. Informe o niumero do registro do aluno;

Selecione a disciplina cursada a alterar;

Alunc 2013745529 SOMEBODY

Curso 0181 ADMINISTRACAQ

Periodo 2013/1

Dfertante 120120 FACE - ADMINISTRACAO/MD

Discipling DIP MPS911 PROM. DE SAUDE E PAZ F PREV. DA VIOL. T
Turma u

Tipo de Matriculs Frequéncia Nota  Concelre Simacis Fiual
NORMAL SUFICTENTE 80 B APROVADO
B} cocwn I cancewar

Integr.?

5. Confira o cddigo da atividade;
6. Clique em Excluir.

topico 3.7.3.1.1 acima).
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3.7.3.2 Outras Atividades

Comandos para incluir, alterar ou excluir no histérico de um aluno todos os outros tipos
de atividades que ndo DIP. S3do atividades que ndo exigem matricula e que sdo lancadas
apos a sua realizacdo e definicdo de resultado. Para ver os tipos de atividades de pods-
graduacgdo de seu curso, consulte o Relatério da Grade Curricular (ver tdpico 3.3.8
acima). Para ver todos os tipos de atividades de pds-graduacdo previstos, consulte a
tabela 6.7. Tipos de Atividade.

3.7.3.2.1 Incluir

Menu: Histérico Escolar/Atividades Cursadas/Outras Atividades/Incluir

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ u Bruno Cola Greggio Sis stual: Phs-Graduacio
==

Pagina Inicial >>

Incluir Outras Atividades

» Nimero do Registro
+ Parioda + Ofertants
- -

+ Tipa de Atividade S AIs e Tymma

-

B resquisar ] umean |

Informe o nimero do registro do aluno;

Selecione o periodo de  realizagao da atividade;
Selecione o ofertante da atividade;

Selecione o tipo de atividade;

Preencha o campo Atividade com o cédigo apropriado;
. Se necessario, preencha o campo Turma;

. Clique em Pesquisar.

o
o
O

NoOoUuhr,wWN R

Veja abaixo o formulario geral de langamento de Outras Atividades (i.e., todos os tipos de
atividade que ndo DIP). O formuldrio é Unico para todos os tipos. Para alguns tipos, certos
campos sdo obrigatérios (como o campo “banca examinadora” para TFP).
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Formuldrio Outras Atividades

Incluir Outras Atividades

Ragistra 2013745529 SOMEBODY

Curso 0181 ADMINISTRACAO/D

Perinda 2013/2

Ofertante 120120 FACE - ADMINISTRACAQ/MD

Atvvidade PIP ADMOD3 PROJETO DE POS-GRADUACAD

Turma A
*  Historico

Tipe de Matricula Frequéncia Nota Coancelto Sitwagio Final Créditas

- [ il ¥ 0

* Qutras Informagbes
Inicio Términa Carga Hordria Real

Natureza (somente para Producdo Acadénmica)

Local

Inscricdo do Responsdvel Nome do Responsdvel

Descrigdo ou Titulo (Monografia, Dissertacdo ou Tese)

Banca Examinadora (Tese, Dissertacio, Qualficacdo, etc.)

Data (Exame de Qualficagio, Monografia, Dssertacio, Tese ou Relaténe Final Pos-Doutorado)

B3 cws [ cances |

8. Preencha os campos especificos para cada tipo de atividade incluida
(nem todos os campos sdo requeridos para todas as atividades. Procure

preencher os campos pertinentes ao tipo, de modo que os dados
figuem completos);
9. Cliqgue em Incluir.

o
o
O

PERIODO DA ATIVIDADE: N3o é possivel alterar o periodo da atividade apés
a inclusdao. Caso esse dado esteja errado, serd necessario excluir o
langamento e langa-lo novamente com o periodo correto. O periodo deve
estar de acordo com o Calendario Académico da UFMG.

TFP: Se o tipo de atividade for Trabalho Final de Pds-Graduacgdo (TFP), o
sistema apenas permitird a inclusao se a situacao de vincula¢do do aluno for
igual a “Integralizado” (ver tabela 6.6.Situagées de Vinculagéo). Nesse caso,
o lancamento de aprovacdo do TFP modificard a situacdo da vinculagdo do
aluno para “Pdés-Graduado” e deixard o registro sujeito a langcamento da
ocorréncia Conclusdo de Curso.

Quadro de Ocorréncias Académicas). Caso contrario, a situacdo da
vinculagdo continuard com o status “Integralizado”.

OS DADOS Situagao Final, Banca examinadora e data de aprovagdo sao
obrigatdrios para as atividades de Defesa de Tese ou Dissertagdo (tipo de
atividade = “TFP”).
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DEFINICAO DO PERIODO DE UM TFP (DEFESA, APRESENTACAO DE
TRABALHO FINAL, ETC.):

O periodo da defesa é definido pela data em que ocorre a defesa e pelo
Calendario Académico da UFMG.

Para identificar o periodo, localize em qual periodo a data da defesa estd
contida.

Caso a data do TFP ocorra em intervalo entre o final das atividades letivas
de um periodo e o inicio de outro, considere o ultimo periodo encerrado.

Exemplo:

0 Uma defesa ocorreu em 31/01/2014;

[0 Calendario Académico: o semestre 2013/2 encerrou-se em
09/12/2013 e o inicio do proximo semestre letivo (2014/1) serd em
03/02/2014;

[J O periodo da defesa é 2013/2.

TFP (DEFESA, APRESENTACAO DE TRABALHO FINAL, ETC.):

Nunca lance qualquer atividade em periodo posterior ao da defesa.

Certifique-se de que todos os lancamentos no histérico do aluno
(matriculas, aproveitamentos e dispensas, ocorréncias, etc.) estejam
compreendidos entre o semestre de ingresso (inclusive) e o semestre da
defesa (inclusive).

3.7.3.2.2 Alterar

Menu: Historico Escolar/Atividades Cursadas/Outras Ativida-des/Alterar

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usudno: Bruno Cola Greggio Sisterna atual: Pos-Graduagio
——

Pagina Inical >>

Alterar Outras Atividades

+ Numero do Registro
2013745523
+ Ofertante

+ Atividades no Historico

3 resuisan JIB umes
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1. Informe o numero do registro do aluno;

2. Selecione o ofertante da atividade;

3. Selecione a atividade no histérico do aluno (serdo exibidas somente as
atividades que ndo sejam disciplinas e que tenham sido incluidas pelo
ofertante selecionado);

4. Cliqgue em Pesquisar.

5. A tela seguinte exibira o Formuldrio Outras Atividades . Faca as
alteragdes necessdrias.

6. Cliqgue em Alterar.

o
ﬁ_
O

3.7.3.2.3 Excluir

Menu: Histdrico Escolar/Atividades Cursadas/Outras Ativida-des/Excluir

Sistema Académico

mo: Bruno Cola Greqggio Sisterna atual: Pos-Graduacio

Pagina Inicial >

Excluir Outras Atividades

« Nimero do Registro
2013745529
+ Ofertante

+ Atividades no Histdrco

(2 ] umean |

1. Informe o numero do registro do aluno;
2. Selecione o ofertante da atividade;
3. Selecione a atividade no histdrico do aluno (serdo exibidas somente as

atividades que ndo sejam disciplinas e que tenham sido incluidas pelo
ofertante selecionado);
4. Cliqgue em Pesquisar.
Confira, na tela seguinte, se a atividade a excluir é a atividade
pretendida;
6. Cliqgue em Excluir.

v

3.7.3.3 Em Elaboragao de Trabalho Final
Menu: Histérico/Atividades Cursadas/Em Elaboragdo de Trabalho Final/Lancgar

Quando Usar: Para langar ou remover a atividade ETF do histérico de um aluno em um
semestre. Use esta funcionalidade apenas para reconstitui¢cdo de histéricos.
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o Bruno Cola Greggio s Pos-Graduagio

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Pagina Inicial >>

Lancar Elaboragédo de Trabalho Final ("em Tese")

2 MimerodoRegisto

2013745529
* Penindo * Ofertante
2013/2 ¥ 120120 - FACE - ADMINISTRACAD/MD

Informe o nimero de registro;
. Selecione o periodo;
Selecione o ofertante;

. Clique em Pesquisar.

T

Lancar Elaboracdo de Trabalho Final ("em Tese")

Periodo 2013/2

Ofertante 120120 FACE - ADMINISTRACAO/MD
Registro 2013745529 SOMEBODY

Curso 0181 ADMINISTRAGAO/D

Tarefa espedial - Elaboracao de Trabalho Final

Trabalho Final;
6. Clique em Processar.

5. Selecione a caixa de marcacdo Tarefa especial — Elaborac¢ao de

Se a caixa de marcacao ja estiver selecionada, significa que o aluno ja estd

matriculado em ETF no semestre consultado. Caso desmarque e clique em

Processar, a matricula sera removida daquele periodo.
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3.7.3.4 Consultar

Menu: Histdrico/Atividades Cursadas/Consultar

Sistema Académico
da UFMG

Greggio atual; Pos-Graduagao

Pagina Inical >>

Consultar Atividades Cursadas

+ Namero da Registro

3 pesouisan JET uwens |

]

] 1. Informe o numero de registro;
2. Clique em Pesquisar.

D_

Relagdo de Atividades Cursadas

Alung 2013745529 SOMEBODY
Curso 0181 ADMINISTRAGAO/D
. lacdo de Atividades no Histori
Periodo  Ofertante Turma Nome Atividade
201311 120120 DCRGERO))  DISPENSA DE CREDITO
20131 120120 DAPCADSST  GESTAO PUBLICA NO ESTADO CONTEMPORANED
u
20031 1200120 DIPCADSY  RECURSOS HUMANOS EM ORGANIZAGOES
20131 120120 DIPCADS4:  TEORIA DE MARKETING

ElE 120020 DIPCADSY  TEORIA DEMARKETING
u

201311 120120 DIPCADSSY TOPICOS EMESTATISTICA
201341 120120 DIPCADS72.  TEORLA DAS ORGANIZACOES
U
20131 120120 DIPCADST; METODOS DE PESQUISA
u
0131 120120 DIFLIGSSS  SENLDE TOP VARIAV EM LINGUISTICA APL. E
it
30131 120120 ETFGEROM0  ELABORACAODE TRABAIHOFINAL
Pagina 1 de 2
primers anterior préximo dltimo
B worovin [B] vousn |

-

§
£
H
H
£
£
E
-

8

B b

8

% ¢ £ F ¥ RE BB

N 0 p) Prefira esta consulta a geracdo do relatério Histdrico Escolar quando
realizar consultas sobre as atividades cursadas de um aluno. Aqui poderao
ser visualizadas atividades canceladas a pedido ou automaticamente, entre
[ outras, que nao ficardo visiveis naquele relatdrio.
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3.7.4 INDICADOR DE INTEGRALIZACAO

Menu: Histdrico Escolar/Indicador de Utilizacdo na Integralizagdo/Lancgar

Quando Usar: O Indicador de Integralizacdo é utilizado para contabilizar uma atividade
no calculo de integralizagao curricular de um aluno. Ao marcar uma atividade no
indicador de integralizacdo, o sistema contabilizard tal atividade no calculo; ao
desmarcar, a atividade, apesar de aparecer no histdrico, ndo sera contada.

Sistema Académico
da UFMG

Bruno Cola Greggio Sist atual: Pés-Graduacho

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Mo ¥
exzmure

Pagina Inicial >

Lancar Indicador de Integralizacao

Nimers do Registro

1. Informe o numero de registro;
2. Cligue em Pesquisar.

Pagina Inicial >> Lancar Indicador de Integralizacao »>

Lancar Indicador de Integralizacao

Aluna 2013745529 SOMEBODY

curso 0181 ADMINImAgﬁDfD

Situagdo NORMAL

Periode ‘Ofertante Atividade Integraliza?

2013/1 120120 DCR  GERODDO DISPENSA DE CREDITO ]
2013/1 120120 DIPF  CADBS? u GESTAOQ PUBLICA NO ESTADD CONTEMPORANEQ
2013/1 120120 DIP CADS93 RECURS0S HUMANOS EM ORGAN]ZAQOES
2013/1 120120 DIP  LIGD48 u SEM.DE TOP. VARIAV. EM LINGUISTICA APL. ]
2013/2 120120 DIPF CADS8B3 u POLITICA E GESTAQ FINANCEIRA ]
2013/2 120120 DIP  CAD975 u ENSING EM ADMINISTRACAD

3. Marcar ou desmarcar o campo “Integraliza?” da atividade
correspondente;
4. Clique em Processar.

As disciplinas eletivas serdao consideradas como nao utilizadas na
integralizacao curricular.

Os Colegiados deverdo marcar o campo “Integraliza?” para que af(s)
disciplina(s) eletivas cursadas com aprovacdo sejam consideradas como
optativa(s) (OP) na integralizacdo curricular do aluno.

Assim como a marcag¢ao do campo “Integraliza?” indica que tal atividade
deva ser contabilizada para integralizacdo, desmarcar o campo

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo
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correspondente a outra atividade ou mesmo dispensa fard com que o item
desmarcado deixe de contar créditos para o aluno.

DISCIPLINAS DE OUTRAS VERSOES CURRICULARES: Disciplinas que
pertencam a versdes curriculares diferentes da que o aluno esta vinculado
aparecerao com o indicador de integralizacdo ja marcado, mas nao serdo
contabilizadas para a integralizacdo curricular. Podem, porém, ser utilizadas
como origem de Dispensa (de Atividade ou de Créditos). Caso o sejam, os
créditos contabilizados na integralizacdo serdo os da dispensa, ndo os das
ativades fora da versao.

ELETIVAS: Apds marcar o indicador de integralizacdo para uma eletiva, os
créditos correspondentes a atividade deixardo de ser contabilizados na
coluna “Ndo Curricular” da tabela Situacdo do Aluno e passardo a ser
contados na coluna “EL” (Eletivas) na primeira tela da consulta a
Integralizagao Curricular do aluno.

Faca consulta a Integralizacdo Curricular de um aluno antes e depois de
alterar os indicadores de integralizacdo para conferir se o resultado
esperado esta sendo atingido.

3.7.5 ESTUDO

3.7.5.1 Incluir

Menu: Historico Escolar/Estudo/Incluir

Quando Usar: Inserir no histdrico de um aluno atividades que foram cursadas em outras
instituicdes ou durante outros vinculos que o aluno manteve com a UFMG (por exemplo,
atividades cursadas como “disciplina isolada” ou em outros cursos de pds-graduagao).

\'I
I-i\

O formuldrio para requerimento de aproveitamento de estudos esta
disponivel na pagina do DRCA, no menu Pds-Graduagdo/Formularios.

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥
—

Usuano: Bruno Cola Greggio Sustema aluzl: Pas-Graduacio

Pagina Tnicial ==

Incluir Estudo

+ Nimero do Registro

B resouisan JE] umenn |

Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo
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1. Informe o numero de registro do aluno;
2. Clique em Pesquisar.

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Incluir Estudo

Aluno 2013746380 SOMEBODY
Cursc 0181 ADMINISTRACAO/D
+ Nome do Estabelecimenta: Lacal: & EXTERNG ©C UFMG
FACULDADES INTEGRADAS DO SUL MATOGROSSENSE

Periodo Cadiga Carga Hor. Criditos Nota Caomcelm Tuicle Térming Exc

Descrigio
|z00972 UVAOD10 a0 f45 100 A 05/08/2009 |zor12/2000
TOPICOS ESPECIAIS EM ADMINISTRAGCAD: Balanced Scorecard =

OO0O0O0O000000O

3. Preencha os campos:

Local (marque se externo ou UFMG - obrigatério);
Nome do Estabelecimento (obrigatério);
Periodo de realizacdo da atividade (obrigatdrio);
Cédigo da atividade (obrigatorio);

Carga Hordria da atividade;

Créditos da atividade;

Nota obtida ao final da atividade;

Conceito obtido ao final da atividade;

Data de inicio da atividade (dd/mm/aaaa);

Data de término da atividade (dd/mm/aaaa);
Descricdo da atividade (nome — obrigatério);

4. Caso precise incluir mais uma atividade no estudo, utilize o botao ;
5. Apds inserir todas as atividades, clique em Incluir.

O cédigo da atividade langada no estudo poderd ser o cédigo de uma
atividade que o aluno tenha feito na UFMG ou qualquer outro cédigo criado
pelo usudrio. Ndao ha nenhuma consisténcia deste cddigo, sendo de
responsabilidade do usuario. Recomenda-se verificar na comprovacdo de

estudo apresentada pelo aluno o cédigo da atividade.

O estudo aparecera no histérico do aluno com os dados que forem

inseridos pela secretaria.

A quantidade de créditos dispensada sera definida no ato da dispensa.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo

As atividades incluidas como estudo somente participarao da integralizagao
curricular do aluno se forem utilizadas como origem de uma Dispensa (ver
item 3.7.6).
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3.7.5.2 Alterar
Menu: Histdrico Escoar/Estudo/Alterar

Sistema Académico
ia UFMG

! Bruno Cola Greggio tual: Pos-Graduacao

Pagina Inicial >>
Alterar Estudo
+ Numero do Registro

013746380
= Perioda

2009/2

+ Estudo
UVADDLD

R prsquisac R4 uaens |

S — 1. Informe o numero do registro;

N [— 2. Selecione o periodo do estudo (sdo exibidos apenas os periodos em que

o [— ha estudo langado);
3. Cliqgue em Pesquisar.

Alterar Estudo

Alurio 2013746380 SOMEBODY

Curso nig1 ADMINISTRACAO/D

* Dados do Estudo

Perindo Cadigo Descrigdo o ) )

2009/2 UVADO10 [TOPICOS ESPECIAIS EM ADMINISTRAGAD: Balanced Scorecard
Tipo Estabelecimento

| EXTERNG + |[FACULDADES INTEGRADAS DO SUL MATOGROSSENSE

* Resultade Final do Estudo

_Carga Horaria Créditos Nota
lsa 45 [100
+ Periodo de Realizagio

Inicio Témino

{95/08/2009 20/12/2009

(Pd suenan JI) canceiar

Conceito

| A

Na tela de alteracdo, pode-se alterar praticamente todos os dados inseridos na fungao

Estudo/Incluir, exceto os campos “Periodo” e “Codigo”.

Sistema de Gestdao Académica de P6s-Graduagdo
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3.7.5.3 Excluir
Menu: Histérico Escoar/Estudo/Excluir

Para utilizar esta funcionalidade, é preciso haver algum de estudo no registro do aluno.

Menu ¥ Usudno: Bruno Cola Greggio Sistema atual: Pds-Graduacio
At s

Pagina Inicial >>

Excluir Estudo

+ Namero do Registio
2013746380
+ Periado
2009/2

+ Estudo
UVADO10

B rescuisan JE] umeas|

‘Ef SN 1. Informe o numero do registro;

[y 2. Selecione o periodo do estudo (sdo exibidos apenas os periodos em que
o [— ha estudo langcado);

3. Cligue em Pesquisar.

Excluir Estudo

Aluno 2013746380 SOMEBODY

Curso 0181 ADMINISTRACAO/D

* Dados do Estudo

Penodo Codigo Descrncio
2009/2 UVADO10 TOPICOS ESPECIAIS EM ADMINISTRACAO: Balanced Scorecard
Tipe Estabelecimento
EXTERNO FACULDADES INTEGRADAS DO SUL MATOGROSSENSE
* Resultado Final do Estudo
Carga Hordana Créditos Nota Conceito
a0 45 100 A
* Periodo de Realizacao
Inicio Termmo
05/08/2009 20/12/2009

|
fu/ sy 4. Verifique se o estudo exibido € o que se pretende excluir;
— 5. Cliqgue em Excluir.

O sistema verificard, ainda na tela de pesquisa, se o estudo em questdo nao

foi utilizado como origem de alguma dispensa. Caso haja dispensa associada
ao estudo, serd exibida a seguinte mensagem:
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4 Aviso

Existe dispensa comandada gue tem este Estudo como

origem.

<< VOLTAR

Nesse caso, o estudo somente poderad ser excluido apds a exclusdo da

dispensa de que é origem.

3.7.5.4 Consultar
Menu: Histdrico/Estudo/Consultar
Exibe os estudos lan¢ados no registro de um aluno.

Sistema Académico
ia UFMG

Menu ¥ Usudro: Bruno Cola Greqgio Sis 1l: Pas-Graduagio
e

Pagina Inicial >

Consultar Estudo

2013746380

3 pesquisan JIE7  Lweae |

7 e

‘s 1. Informe o numero do registro que quer consultar;

— 2. Clique em Pesquisar.

| Consultar Estudo

Aluno 2013746380 SOMERODY
Cursa 0181 ADMINISTRAGAO/D
Estabelocimonto
Periodo Codigo Carga Horirla Créditos Nota
Dezcricia
FACULDADES INTEGRADAS DO SUL MATOGROSSENSE
200572 UVANI0 %0 # 100

TOPICOS ESPECLAIS EM ADMINISTRACAO. Balanced Scorecard

B e [ vouss |

Concelto Tnicio

A 050572009

Término

201272009

O resultado da consulta exibira todos os estudos langados para o aluno, agrupados por
estabelecimento onde as atividades foram realizadas, com todos os dados inseridos pela

secretaria.
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As ferramentas deste menu permitem dispensar um aluno de cursar uma atividade
prevista na versao curricular de seu curso ou conceder-lhe parte dos créditos a cursar em
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vista de outra(s) atividade(s) realizada(s).

Para inserir uma dispensa no sistema, é preciso haver dois elementos definidos:

1. Uma origem (atividade realizada pelo aluno em outra instituicdo ou na UFMG,

durante a vigéncia de outro vinculo ou do atual);
2. Algo a ser dispensado (uma atividade ou uma quantidade de créditos).

Ha trés tipos de origem de dispensa (ver tabela 6.4), que possuem condicdes para o

lancamento e geram determinados efeitos sobre a integralizacdo curricular:

TIPO

Aproveitamento de
Estudo

Aproveitamento de
P6s-Graduagao
(Mestrado)

Equivaléncia

CONDICAO
Haver estudo langado
previamente (ver item
3.7.5.1).

Haver estudo langado
previamente (ver item
3.7.5.1);

Registro vinculado a curso
de Doutorado.

Haver disciplina com
resultado na relacdo de
atividades cursadas fora
da versdo curricular no
registro do aluno (ver item
3.4.6.1).

Sistema de Gestao Académica de Pés-Graduagao

EFEITOS

Contabiliza créditos de
atividades dentro do limite de
aproveitamento de estudos
fixado na versdao curricular do
aluno.

Contabiliza créditos de
atividades sem considerar o
limite de aproveitamento de

estudos fixado na versdo
curricular do aluno.
Integraliza créditos cursados

durante o vinculo atual do aluno
em atividades ndo previstas em
sua versao curricular;

Contabiliza créditos de
atividades dentro do limite de
aproveitamento de créditos
fixado na versdao curricular do
aluno;

Se aplicada a uma atividade
prevista na versao curricular do
aluno, cancela a contagem dos
créditos dessa atividade e os
créditos da dispensa sdo
contados em seu lugar.
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3.7.6.1 Atividade

3.7.6.1.1 Incluir
Menu: Historico Escolar/Dispensa/Atividade/Incluir

Quando Usar: A aprovacao da dispensa do aluno desobriga-o de cursar uma atividade,
que pode estar prevista em sua versdo curricular ou ndo. A atividade dispensada é
exibida em seu histdrico, com a informagao da dispensa.

. Sistema Académico

Usudrio: Bruno Cola Greggio Sisterna atual: Pds-Graduacio

Pagina Inicial >>

Incluir Dispensa de Atividade

» Nomero do Registro
2013746380

« Periodo + Ofertante

2013/2 # | 120120 - FACE - ADMINISTRACAD/MD ul
=+ Tipo de Athidade . i = Atvidade Turma

ADP - ATIVIDADE DOCENTE DA POS. GRADUACAG 3| [ADMo12 1 |
B rescuisan JIBY umean

1. Informe o numero de registro;

o — 2. Selecione o periodo da dispensa, o ofertante da atividade dispensada e

L e o tipo de atividade a dispensar;

3. Informe o cédigo da atividade (AAA00O);

4. Informe o cddigo da turma (caso a atividade dispensada seja de tipo
diferente de DIP ou uma DIP de conteudo varidvel, é obrigatdrio
informar um cdédigo numérico);

5. Clique em Pesquisar.

D_

Incluir Dispensa de Atividade

Aluna 2013746380 SOMEBODY

Curso 0181 ADMINISTRACAO/D

Periedo 013/2

Ofertante 120120 FACE - ADMINISTRACAQ/MD
Atividade ADP ADMO12 ATIVIDADES DOCENTES
Turma 1

Tipo. de Matricula NORMAL i

Créditos

» ORIGEM DA DISPENSA

Tipo: Atividade f Estudo:
APROVEITAMENTO DE ESTUDO. | 2009/2 UVADD10 #|
=
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Verifique se os dados do aluno e da atividade a dispensar correspondem

ao lancamento pretendido;

Preencha os campos:

OTipo de Matricula (Normal, Eletiva);

[ICréditos (somente se a atividade dispensada possuir valores de
minimo e maximo de créditos diferentes — crédito variavel);

Defina a origem da dispensa, selecionando os seguintes campos (nesta

ordem):

LITipo (Aproveitamento de Estudo, Aproveitamento de Pés-Graduagdo,
Equivaléncia);

[JAtividade/Estudo (serdo exibidos os valores presentes no registro do
aluno que correspondem ao tipo selecionado);

Se a origem da dispensa contemplar mais de uma atividade/estudo,

cligue no botao IH para inserir uma nova linha e repita a agao 8 na nova

linha;

10. Caso tenha inserido mais linhas do que o necessario, delete a que

estiver sobrando clicando no botdo =l

11. Apds definir a origem da dispensa, cliqgue em Incluir.

3.7.6.1.1.1 Dispensas de atividades em cursos de especializa¢ao (a partir de 2013):

As secretarias de cursos de especializacdo terdo de informar, além dos dados descritos
acima, o nome e a titulacdo do professor responsavel pela disciplina dispensada.

ﬂ_
ﬂ_

D_

1.
2.

Execute as acdes 1 a 5 descritas anteriormente;

Na tela de inclusdo (ver imagem abaixo), execute as acbes 6 a 8
descritas anteriormente;

No campo “Professor Responsavel pela Atividade na UFMG/Titulagdo”,
insira 0 nome completo do professor e selecione sua titulacdo;

Caso a atividade tenha mais de um professor responsavel no periodo da
dispensa; cliqgue no botdo It localizado abaixo nome do professor para
exibir uma nova linha e insira 0 nome do professor. Repita a operagao
tantas vezes quanto necessario;

Se a origem da dispensa contemplar mais de uma atividade/estudo,
clique no botdo para inserir uma nova linha e repita as acles de
definicdo de tipo, origem da dispensa e de insercdo de nome do
professor responsavel;

Caso tenha inserido mais linhas do que o necessario, delete a que
estiver sobrando clicando no bot3o [Z;

Ap0s definir a origem da dispensa, clique em Incluir.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo
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Incluir Dispensa de Atividade

Aluno 2013746401 SOMEBODY
Curso 2539 ATEN. BAS. EM SAUDE DA FAMILIA/E EAD
Peroda 2013/2
Ofertante 162539 FM - ATENCAO BAS. EM SAUDE DA FAMILIA/E
Atnvidade oir MEDS01 PROCESSO DE TRABALHO EM SAUDE
Turma
Tipa de Matricula NORMAL b
Créditos 2
* ORIGEM DA DISPENSA
Tipe: 55 pala Atividads na UFMG/Titulaglo(Saments para alunos da sspecializachio):
APROVEITAMENTO DE ESTUDG JUSSARA FRETTAS ANDRADE | MESTRA ] E
Atividade / Estudo: ) ) E
1990/2 MEDS01 il
B3 mcwik JI§ cAnceLar |

Ndo poderdo ser incluidas dispensas em periodos onde a situa¢do do aluno
seja EXCLUIDO.

N3o poderdo ser incluidas dispensas de atividades que ja tenham sido
cursadas com resultado final de aprovagdo ou que estejam em curso
(excecdo: atividades registradas como de conteudo variavel).

TIPO DE MATRICULA: O valor do campo deve ser “Normal” quando a
atividade dispensada pertencer ao curso do aluno. Quando a atividade nao
pertencer ao curso do aluno, o valor deve ser “Eletiva”.

EQUIVALENCIA: Ao selecionar o tipo Equivaléncia, o campo
Atividade/Estudo exibird todas as atividades constantes no histérico do
aluno com resultado final de aprovacio. E o Unico tipo que prescinde de
langcamento prévio de estudo.

O sistema impedird lancamentos de dispensa com origem dos tipos
Aproveitamento de Estudos ou Equivaléncia que ultrapassem o maximo de
créditos de aproveitamento de estudos (ver o tdpico 3.4.6.Integralizagdo
Curricular).

Caso o usudrio tente realizar um langamento que ultrapasse aquele
maximo previsto na versdo curricular, o sistema exibird a mensagem: “As
dispensas provenientes de aproveitamento de estudo estéo ultrapassando
0 mdximo permitido para a versdo do aluno”.
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na atual: Pds-Graduagio
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Pagina Tnical >>

Alterar Dispensa de Atividade

» Numero do Regestio:
2013746380

* Ofertante

120120 - FACE - ADMINISTRACAD/MD »

* DISpENSas
2013/2 DIP CAD972

B3 resquisan I uean |

i
N —

w N

D—

4.

Informe o nimero do registro;

Selecione o ofertante que realizou a dispensa;

Selecione a dispensa (somente aparecerdo as dispensas lancadas pelo
ofertante selecionado);

Clique em Pesquisar.

Alterar Dispensa de Atividade

* ORIGEM DA DISPENSA

Aluno 2013746380 SOMEBODY

Curso 0181 ADMINISTRACAO/D

Perinda 2013/2

Ofertante 120120 FACE - ADMINISTRACAO/MD
Atividade nip CADSI2 TEORIA DAS ORGANIZACOES
Turma

Tipo de Matricula | nORMAL !

Créditos [a |

Tipo: Atividade / Estuds:
APROVEITAMENTO DE ESTUDO "l 2009/2 UVADD10 b
=

Verifique se os dados do aluno e da atividade dispensada correspondem
ao que se pretende alterar;

Altere os campos que estiverem incorretos. Estdo disponiveis para
alteracdo os campos: Tipo de Matricula, Créditos (somente para
atividades com crédito variavel), Origem da Dispensa/Tipo, Origem da
Dispensa/Atividade/Estudo);

Se o registro for de aluno de especializacdo, serd exibido o campo
“Professor Responsavel pela Atividade na UFMG/Titulagdo” (ver
imagem abaixo), com possibilidade de alteragdo (inclusive insercao de
novos nomes);

Apds corrigir os dados, clique em Alterar.

Sistema de Gestdo Académica de P4s-Graduagdo

197



EXIBIR MARCAGOES CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

LEGENDA DE [CONES SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

* ORIGEM DA DISPENSA

Tipo: Professor Responsdvel pela Atividade na UFMG/Titulagdo(Somente para alunos da especializagdo):

|APROVEITAMENTO DE ESTUDO ] [)USSARA FREITAS ANDRADE || EsPECIALISTA ~ =
Atividade / Estudo: E
[1990/2 MED501 ~|

N3o é possivel alterar o semestre da dispensa. Caso esse dado esteja
errado, exclua a dispensa e inclua-a novamente.

3.7.6.1.3 Excluir
Menu: HistoricoEscolar/Dispensa/Atividade/Excluir

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usuino: Bruno Cola Greggio Sisterna atual: Pés-Graduagio
ENEE

Pagina Inicial ==

Excluir Dispensa de Atividade

+ Numero do Regstro!
2013746401

 Ofertante I :
162539 - FM - ATENCAD BAS, EM SAUDE DA FAMILIAE ¥

+ Dispensas Cursadas
2013/2 DIP MED501 kel

1 esauisss [ _cmens

1. Informe o numero do registro;
2. Selecione o ofertante que realizou a dispensa;
ﬁ I . . ~ .
3. Selecione a dispensa (somente aparecerdo as dispensas langadas pelo
ofertante selecionado);

4. Cliqgue em Pesquisar.

D—

Excluir Dispensa de Atividade

Aluno 2013746401 SOMEBODY
Cursa 2539 ATEN. BAS. EM SAUDE DA FAMILIA/E EAD
Periado 2013/2
Ofertante 162539 FM - ATENCAOQ BAS. EM SAUDE DA FAMILIA/E
Dispensa onip MEDS01 PROCESSO DE TRABALHO EM SAUDE
Turma
Tipe de Matricula NORMAL
Créditos 2
Origem da Dispensa
Tipo Atividade | Estudo
APROVEITAMENTO DE ESTUDRO 1990:2 MED301 UPMGTACULDADE DE MEDICTNA
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5. Verifique se os dados do aluno e da atividade dispensada correspondem
ao que se quer excluir;
6. Clique no botdo Excluir.

Apds a exclusdo da dispensa, os créditos da atividade dispensada deixarao
de ser contabilizados e o sistema voltard a exigir do aluno resultado na
atividade, caso ela seja obrigatéria e faca parte da versao curricular a que
esta vinculado.

A exclusdo da dispensa ndo exclui os estudos a ela relacionados. Os estudos
permanecerao no registro do aluno, figurando, inclusive, em seu histérico
escolar, até que sejam excluidos (ver topico 3.7.5.3).

3.7.6.2 Crédito

3.7.6.2.1 Incluir

Menu: Historico Escolar/Dispensa/Crédito/Incluir

Quando Usar: A aprovacdo da dispensa do aluno desobriga-o de cursar uma certa
guantidade de créditos exigidos para a sua integralizacdo curricular. Os créditos serdo
computados como créditos de atividades optativas do grupo de atividades especificado
na inclusao da dispensa.

Usuana: Bruno Cola Greggio Sit atual: Pés-Graduacdo

Pagina Inicial >>

013746380

| Incluir Dispensa de Créditos

-+ Numero do Registro

_ tOfertante
"| 120120 - FACE - ADMINISTRACAD/MD -

| —
) ¥, [fr—

D—

Informe o numero de registro;
Selecione o periodo da dispensa;
Selecione o ofertante da dispensa;
Cligue em Pesquisar.
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Incluir Dispensa de Créditos

* ORIGEM DA DISPENSA

Aluna 2013746380 SOMEBODY

Curso 0181 ADMINISTRACAO/D

Periode 2013/2

Ofertante 120120 FACE - ADMINISTRACAQ/MD

Créditos = | Grupo (curriculo) |3

Tipo Aprovagdo REUNIAQ - Data [06/06/2013

Tipo: Atividade / Estudo:
| APROVETTAMENTO DE ESTUDO ¥/ 2009/2 UVADO10
K3 e B cavcea |

9. Defina a origem da dispensa:

5. Informe a quantidade de créditos a dispensar;

6. Informe o grupo de atividades curriculares em que os créditos deverao
ser computados (ver tdpico 3.4.6 acima: Integralizagdo Curricular);

7. Selecione o tipo de aprovacdo da dispensa (Reunido ou Ad referendum);

8. Informe a data em que a dispensa foi aprovada;

O Tipo (Aproveitamento de Estudo, Equivaléncia, Aproveitamento de

Pés-Graduacgao);

[0 Atividade/Estudo (varia conforme o tipo selecionado);

10. Cligue em Incluir.

registro.

3.7.6.2.2 Alterar
Menu: Histdrico Escolar/Crédito/Alterar

x Sistema Académico

Usuano: Bruno Cola Greggio Sistema atual: Pos-Graduacdo

Apenas é possivel lancar uma dispensa de crédito por semestre no mesmo

MENL PRINCIPALJETY ]

Pagina Inicial >>

Alterar Dispensa de Créditos

-+ Numero do Registro:
2013746380

* Penode + Ofertante
201372 ~|| 120120 - FACE - ADMINISTRACAD/MD
] roscuss [B] L |
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. Informe o nimero de registro;

. Selecione o periodo da dispensa;

. Selecione o ofertante da dispensa;
. Clique em Pesquisar.

Alterar Dispensa de Créditos

SOMEBODY
ADMINISTRAGAO/D

FACE - ADMINISTRACAOQ/MD

Grupo (curricule) |3

Aluno 2013716380
Curso 0181

Periado 2013/2
Ofertante 120120
Créditos |8

Tipo Aprovaclo | REUNIAD

- Data |06/06/2013

» ORIGEM DA DISPENSA

Atividade / Estudo:

Tipo: :
APROVEITAMENTD DE ESTUDD ~|| 2006/2 UVADO1D \'|

P Aueran JIS) cAnceuaR |

7.

3.7.6.2.3 Excluir

Na tela de alteracdo, verifique os dados do aluno e da dispensa para
certificar-se de estar alterando o registro corretamente;

Altere os campos que estiverem incorretos. Estdo disponiveis para
alteracdo os campos: Créditos (quantidade dispensada), Grupo (grupo
de atividades curriculares em que os créditos dispensados serao
computados), Tipo Aprovacdo (Reunido ou Ad referendum), Data da
Aprovagdo (dd/mm/aaaa), Origem da Dispensa/Tipo (Aproveitamento
de Estudo, Aproveitamento de Pds-Graduagao, Equivaléncia) e Origem
da Dispensa/Atividade/Estudo.

Ap0s corrigir os dados, clique em Alterar.

Menu: Histdrico Escolar/Crédito/Excluir

Sistema Académico

da UFMG

Menu ¥
i

: Bruno Cola Greggio Sis al: Pas-Graduacio

Pagina Inicial ==

Excluir Dispensa de Créditos

+ Nimero do Registro:
2013746380

+ Periado

2013/2

~| | 120120 - FACE - ADMINISTRACAC/MD »

B resousss [ s |
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1. Informe o numero de registro;

2. Selecione o periodo da dispensa;
NN 3. Selecione o ofertante da dispensa;

4. Cliqgue em Pesquisar.

o
ﬁ_
O

Excluir Dispensa de Créditos

Aluno 2013746380 SOMEBODY
Curso 0181 ADMINISTRAGCAG/D
Periodo 2013/2
Ofertante 120120 FACE - ADMINISTRACAO/MD
Créditos 8 Grupa (curriculo) 3
Tipo Aprovagio REUNIAO Dara 06/06/2013
Origem da Dispensa
Tipa Atividade / Estudo
APROVEITAMENTO DE ESTUDO 20092 EST UVAN10 FACULDADES INTEGRADAS DO SUL MATOGROSSENSE

5. Verifique se os dados do aluno e da atividade dispensada correspondem
ao que se quer excluir;
6. Clique no botdo Excluir.

o
o
O

Apds a exclusdo da dispensa, os créditos dispensados deixardo de ser
contabilizados e o sistema voltard a exigir que o aluno os cumpra para sua
integralizacdo curricular.

A exclusdo da dispensa ndo exclui os estudos a ela relacionados. Os estudos
permanecerdo no registro do aluno, figurando, inclusive, em seu histdrico
escolar, até que sejam excluidos (ver tépico 3.7.5.3).

3.7.6.3 Consultar
Menu: Histdrico Escolar/Dispensa/Consultar

Exibe as dispensas langadas no registro de um aluno.

o: Bruno Cola Greggio Sstema atual: Pés-Graduacio

Pagina Inicial >

Consultar Dispensa

« Numero do Registio:
013746380

B resqusao BB umiran |
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1. Informe o nimero de registro;

2. Clique em Pesquisar.

3. Serdo exibidas todas as dispensas lancadas para o aluno, como na
imagem abaixo. Quando a dispensa for de atividade, a atividade
dispensada aparecerd na coluna “Atividade”; quando for de crédito,
aparecera a informacdo “Dispensa de Crédito” na mesma coluna (veja
exemplo a sequir).

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

Consultar Dispensa

Aluna 2013746380 SOMEBODY
Curse 0181 ADMINISTRACAO/D
Situacao NORMAL

» Dispensas do histdrico

Dispensa Origem da Dispensa
Periodo Ofertanie Atividade Cridilos. Tipo i g e i
AE 20092 TVADOIO
FACULDADES INTEGRADAS DO SUL MATOGROSSENSE

20032 120120 DISPENSA DE CREDITO L

AE 20092 UVAOOIO
FACULDADES INTEGRADAS DO SUL MATOGROSSENSE

20132 120120 DIP CADS72 TEORIA DAS ORGANIZACOES +

E1 wernin BBY vouar

Veja a tabela 6.5 para identificar os cédigos dos tipos de origem de dispensa.
3.7.7 RELATORIOS GERENCIAIS

3.7.7.1 Historico Escolar
Menu: Histdrico/Relatdrios/Historico Escolar

Gera o documento Histérico Escolar de um aluno a partir de seu nimero de registro ou
de seu nome. E gerado individualmente e sua finalidade é comprovar o aproveitamento
do aluno nas atividades cursadas.

Varidveis de exibigao:
= Numero de registro ou nome do aluno (utilize apenas uma dessas).
Agrega as seguintes informagoes:

= Dados de identificacdo do aluno e do curso (nome, filiagdo, nome e nivel do
curso, area de concentracdo e linha de pesquisa de vinculo, ato de criacdo do
curso, responsaveis pela orientacdo do aluno, dados de ingresso e exames
admissionais de lingua estrangeira, documentos de qualificacdo civil,
naturalidade, nacionalidade, curso superior e instituicdo que lhe conferiu a
graduacao);

= Relagdo de atividades cursadas (relagao de todas as atividades em que o aluno foi
aprovado ou reprovado durante seu curso. Em cursos lato sensu, inclui o nome e
a titulacdo do docente responsdvel pela atividade);

» Relagdo de atividades académicas dispensadas (com a respectiva origem da
dispensa. Caso a origem seja um estudo, este estara visivel na respectiva relagao;
caso seja atividade, esta serd assinalada com um duplo asterisco (**));
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Relacdo de créditos aproveitados (com a respectiva origem da dispensa de
créditos);

Relacdo de estudos lancados no registro do aluno;
Dados do exame de qualificacdo (cursos stricto sensu);
Dados do trabalho de conclusdo de curso/defesa de dissertacdo ou tese;

Quadro sintético da integralizacdo (para mais detalhes, consulte a Integralizacdo
Curricular do aluno (ver tépico 3.4.6 acima);

Situacdo do aluno;

Quadro de ocorréncias académicas do registro.

Histéricos de registros antigos podem estar incompletos. Recomenda-se
gue, para registros anteriores a implantacdo do sistema (2006) e de
algumas de suas alteracdes (nomes dos docentes das disciplinas em cursos
de especializacdo), as secretarias dos CPGs confiram os dados de histérico
desses registros com os arquivos da propria secretaria. Constatada a
auséncia ou divergéncia de alguma informacdo, a secretaria ndo devera
fazer uso do relatério Historico Escolar.

3.7.7.2 Resultado Final da Turma

Menu: Histérico/Relatérios/Resultado Final da Turma

Fornece uma sintese dos resultados finais de todos os alunos matriculados em uma

turma.

Varidveis de exibi¢ao:

Periodo (semestre de realizacdo da turma);
Ofertante da atividade;

Turma (identificada pelos cédigos do tipo de atividade, da atividade (AAAOQQ) e
da turma (atribuido no langcamento da oferta)).

Agrega as seguintes informagodes:

Periodo da atividade;

Ofertante;

Atividade (cAdigo e nome);

Turma;

Alunos matriculados;

Frequéncia dos alunos matriculados;

Nota final e Conceito dos alunos matriculados;

Situagao final de cada aluno.
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N 0 o Vocé também podera obter um relatério mais de’Ethado sgbre as
- = Nformagdes da turma no menu Resultado Final do MODULO DIARIO DE
’O\ CLASSE (Administragdo). Em ambos os casos, os resultados finais sé sdo

2 exibidos apds o fechamento do didrio pelo professor da turma.

3.7.7.3 Alunos com Conceitos Inferiores a “D”

Menu: Histdrico/Relatérios/Alunos com Conceitos Inferiores a “D”

Fornece a relacdo de alunos que estdo com ocorréncia automatica de Conceito Inferior a
“D”.

Quadro de Ocorréncias Académicas) no ultimo semestre a ter o histérico encerrado. A

permanéncia de um aluno nesse relatorio ocasionara sua exclusao automatica.

Recomenda-se a secretaria do CPG que, havendo algum aluno nesse relatdrio, verifique a
possibilidade de incorrecao em algum resultado final em seu histérico.

Varidveis de exibi¢ao:
= Curso.
Agrega as seguintes informagodes:

= Nome e registro dos alunos com ocorréncia automatica “Conceito Inferior a ‘D’”.

Os alunos excluidos por dois conceitos “E” ou “F” ndo aparecerdo neste
relatdrio. Para identificar os alunos ja excluidos, utilize o relatério Alunos
Excluidos Por Curso (ver item 3.4.11.2 acima).

Vocé também poderd obter um relatério mais detalhado sobre as
informagdes da turma no menu Resultado Final do MODULO DIARIO DE
CLASSE (Administragdo).
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3.8 MENU AJUDA

Caso identifique algum problema ou tenha alguma duvida ou sugestdo a fazer sobre o
funcionamento do Sistema de Gestdo Académica da Pés-Graduacdo, utilize o formulario
disponivel nesse menu para fazer contato com os setores responsaveis pela manutencao
e gerenciamento do sistema.

S — 1. Escolha o item do menu que é o assunto de sua solicitagao;

2. Informe o tipo de solicitacdo (Critica, Duvida, Erro, Sugestao);
MmN 3. Fornega, no campo “Descrigao”, os detalhes de sua solicitagao.
4. Clique em Processar.

ﬁ_
O

Quando se tratar de erro, é muito importante informar a mensagem exibida e descrever
o comportamento do sistema.

MANUAL

Utilize o formulario de ajuda para fazer criticas ou sugestbes a este
manual.

Lembre-se de acrescentar a sua descri¢cdao o termo “MANUAL” e de indicar
a pagina, quando se tratar de critica. Se seu pedido for referente a um
item especifico descrito no manual, utilize o item de menu
correspondente no campo Item de Menu.

Dé preferéncia sempre a mensagens especificas por item de menu, pois
isso facilita a identificacdo do problema e seu tratamento.
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4 MODULO DISCIPLINA ISOLADA

Quando Usar: Apds o deferimento de matriculas em disciplinas isoladas por Colegiado ou
Comissdao Coordenadora de Curso, de acordo com o Calendario Académico.

As matriculas em disciplinas isoladas destinam-se apenas a comunidade
externa 3 UFMG e a servidores docentes e técnico-administrativos da
comunidade UFMG.

Vocé nao poderd lancar matricula em disciplinas isoladas para alunos da
UFMG admitidos por exame de selecdo ou por convénio (intercambistas
nacionais ou internacionais, PEC-PG, Cotutela Internacional, etc.) ou ainda
para Residentes Pds-Doutorais. Para todos esses, utilize as ferramentas de
matricula do médulo “Pds-Graduacdo” quando necessario.

Confira a tabela abaixo para saber se o requerente pode ou ndo ser
matriculado como aluno de disciplinas isoladas:

PODE
O INTERESSADO E MATRICULAR-SE Fileld 2ol U
EM ISOLADA? ALTERNATIVOS
Individuo sem vinculo
com a UFMG SIM N3o ha.
(Comunidade Externa)
Funcionario
IM N3o ha.
Terceirizado da UFMG = dohd
Servidor Técnico-
Administrativo da SIM N3o ha.
UFMG
SerwdoljFDl\jcéente da SIM N30 ha.
Aluno de curso de
graduacgao ou pos-
graduagdo em outra SIM Nao ha.
instituicdo de ensino
que ndao a UFMG
e Matricula em atividade do
e A —— proprio curso (ver Calenddrio
~ A mico):
matriculado em curso NAO ),

de graduagdo da UFMG

e Matricula em outras
modalidades (Formagdo Livre,
etc.).
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e Matricula em atividade do
proprio curso (ver Calenddrio
Académico);

e Matricula em atividade
eletiva (ver Calenddrio
Académico).

Aluno regularmente

matriculado em curso

de pds-graduacido da NAO
UFMG (independente

da forma de ingresso)

. , e Matricula em atividade
Residente Pés-Doutoral . . ..
B NAO eletiva (ver Calenddrio
(P6s-Doc)

Académico).

Acesso: Retorne a Pagina Principal do sistema e clique no link correspondente ao mdédulo
“Disciplina Isolada”.

Disciplina Isolada :

Controle Académico de
Matriculas em Disciplinas
Isoladas.

Menu principal do mddulo “Disciplina Isolada”:

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usuano: Bruno Cola Greggio Sis a atual: Discplina Isolada MENLU FRINCIFAL BT §

# ALUND
4 MaTRICULA
H HisTORICO

Etapas do processo de registro de aluno de disciplinas isoladas:

1) O interessado em cursar disciplinas isoladas na UFMG protocola requerimento junto
a Secdo de Ensino ou a Secretaria de Curso de Pés-Graduacdo dentro do prazo
previsto no Calenddrio Académico da UFMG. Nessa etapa, entrega toda a
documentacao exigida;

2) 0O Colegiado ou Comissdao Coordenadora analisa o requerimento e a documentagao
fornecida e decide pelo deferimento ou indeferimento;

3) I. Requerente brasileiro: o requerente que tiver o(s) pedido(s) deferido(s) paga a
taxa uUnica de matricula em disciplina isolada e dirige-se a(s) secretaria(s) do(s)
curso(s) para matricula no dia previsto no Calendario Académico da UFMG.

Il. Requerente estrangeiro: o requerente deverd, antes de pagar a taxa Unica,
encaminhar-se ao DRCA, onde seu registro sera gerado. Apds isso, o requerente
procurard a(s) secretaria(s) do(s) curso(s) para realizar a(s) matricula(s) deferida(s);
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I. Requerente brasileiro: A secretaria recebe do requerente o formulario com o
deferimento da(s) matricula(s) mais o comprovante de pagamento da taxa Unica de
matricula e verifica se toda a documentacdo estd em ordem. Em seguida, no Sistema
Académico, verifica se o requerente possui registro ativo na UFMG. Caso ndo possua
nenhum cadastro ou possua apenas registros inativos, a secretaria inclui o registro
do requerente e o matricula nas atividades deferidas.

Il. Requerente estrangeiro: A secretaria recebe do requerente o formulario com o
deferimento da(s) matricula(s) e o nimero de registro gerado pelo DRCA, além do
comprovante de pagamento da taxa Unica de matricula e verifica se toda a
documentacdo estd em ordem. Em seguida, lanca a(s) matricula(s) no registro
fornecido.

SomenteSomente a partir da geracdo do numero de registro e do lancamento da(s)
matricula(s), o requerente torna-se aluno de disciplina isolada da UFMG.

Etapas da Matricula em Disciplina Isolada VOLTAR
Requerimento do
Interessado
DPTO.COLEGIADO/
COM. COODENADORA
; ANALISE =~ — = Indeferido
Deferido
Interessado é Interessado é
Brasileiro Estrangeiro
D v
Dirige-se a(s) 2. Dirige-se a(s)
Secretaria(s) do(s) 1. Dirige-se ao DRCA Secretaria(s) do(s)
Curso(s) ofertante(s) : agamento| CUrso(s) ofertante(s)

' : GRU |

] 1 1

[} 1 1

Secretaria DRCA Secretaria

1. Verifica se o requerimento de 1. Verifica se o requerimento de
matricula obteve deferimento: matricula obteve deferimento; 6. Confere comprovante de
2. Pesquisa a existéncia de 2. Verifica a documentacao de pégamentcr
vinculo com a UFMG; ingresso no palis, —> !
3. Confere comprovants de 3. Pesquisaa existéncia de 7. Lerca miatrleuls(s]
pagamenta; vincule com a UFMG; i < s
4. Langa registro; 4 Lanca registro, deferida(s) no registro criado.
5. Lanca matricula(s) deferida(s). 5. Entrega GRU ao aluno,

N [ # Acesse osite do DRCA para mais informacdes sobre o processo de registro

‘e

O = de alunos de disciplinas isoladas: <http://www.ufmg.br/drca>.

§ O formulario de requerimento de matricula em atividades isoladas, bem
como a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para pagamento da taxa
Unica correspondente, sdo acessiveis pela pagina do DRCA, no menu Pds-
Graduacgdo/Disciplina Isolada.
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4.1 MENU ALUNO

4.1.1 CADASTRAR UM ALUNO DE DISCIPLINA ISOLADA

Menu: Aluno/Incluir

Sistema Académico
: da UFMG

Menu ¥ Usuano: Bruno Cola Greggio Sis| atual: Disciplina Isolada
e

Pagina Inicial >>

Incluir Registro de Aluno de Disciplina Isolada

+ Periodo de Admissdo
2014/1 ~

+ CPF
256.467.954-43

* Nome e
DIGITE AQUI O NOME DO INTERESSADO

* Documento de [dentidade

| 1. Verifique o semestre disponivel para inclusao de registros;
LSSy 2. Insira pelo menos um dos seguintes dados:
[ — [0 CPF (recomendavel);
O Nome;
O Documento de Identidade.
Todos os dados fornecidos na tela de pesquisa serdao aproveitados no
formulario seguinte.
3. Cligue em Pesquisar.

O sistema executara uma busca na base de dados para identificar se ha outro cadastro
com alguma dessas informacgdes.

O resultado dessa busca podera retornar 4 situagdes diferentes:

Situagdo 1: Ndo hd cadastro preexistente

Pagina Inicial > Incluir Registro de Alunu de Disdpling Isolada =

Registros Encontrados

N&o existe nenhum aluno cadastrado com os dados informadaos.

Aqui a pesquisa informa que ndo ha nenhum cadastro no banco de dados com as
informacdes pesquisadas. Proceda da seguinte forma:

s 3. Clique em Novo;
e b. Passe para a acdo 4 abaixo.
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Situagdo 2: Ha cadastro preexistente sem registro ativo

Pagina Inicial >> Incluir Registro de Aluno de Discdiplina Isolada >>

Registros Encontrados

- Data de Registro
N b
ame Cadastro Registro CPF Tdentidade 0 Curso T fvel
SOMEBODY 2013746380 2013746380 82696471444 COCP-000 01/01/1900 ADMINISTRACAO/D @ [

Pagina 1 de 1

K3 wovo JBJ vouar |

Aqui a pesquisa informa que ha um cadastro no banco de dados com as informacdes
pesquisadas e que o registro associado a esse cadastro estd inativo (ver destaque na
coluna “Registro Ativo?”). Proceda de uma das duas formas:

a. Clique sobre qualquer dado do registro encontrado (caso haja mais de um,
escolha o que ndo estiver com a coluna “CPF” igual a “000.000.000-00");

b. Confira se os dados exibidos na tela seguinte estao corretos;

c. Passe para a acao 5 abaixo.

ou
sl a. Clique em Novo;
e b. Passe para a agdo 4 abaixo.

Situagdo 3: Hd cadastro preexistente com registro ativo em isolada no semestre de
admisséo

Aviso

O CPF informado pertence ao registro ativo
2014650050.

«uuu:nn

O sistema retornard uma mensagem como a exibida acima. Note que o numero do
registro comega com o ano de admissao a disciplina isolada. Ha possibilidade de se tratar
de um registro de aluno de disciplinas isoladas ativo. Proceda da seguinte maneira:

a. Anote o numero exibido na mensagem;

b. Consulte o niumero (ver tdpico 4.1.2 abaixo);

c. Apds confirmar que o numero é de um registro de isolada ativo, lance a(s)
matricula(s) deferida(s) como é descrito no tépico 4.2.1 abaixo.

OR®

N3o é possivel gerar mais de um registro de aluno de disciplinas isoladas
para a mesma pessoa ho mesmo semestre.

Caso uma mesma pessoa tenha deferidos seus pedidos de matriculas em
diferentes ofertantes, somente um deles criard o registro e os demais
apenas lan¢ardo matriculas nesse mesmo registro.
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Situacdo 4: Ha cadastro preexistente com registro em curso regular

Aviso

-

O CPF informado pertence ao registro ativo
2013746380.

<< _VOUTAR

O sistema retornard uma mensagem como a exibida acima. O fato de o ano do niumero
do registro ser anterior ao semestre de admissdo a isolada indica que pode se tratar de
um registro ativo em curso regular da UFMG. Proceda da seguinte maneira:

a. Anote o numero exibido na mensagem;

b. Consulte o numero (ver tdpico 4.1.2 abaixo);

c. Confirmado tratar-se de um registro ativo em curso regular da
UFMG, informe o interessado sobre a situagao.

O&&

N3ao tente gerar registro para aluno de curso regular da UFMG. Vocé
ndao podera langar matricula em disciplinas isoladas para alunos da
UFMG admitidos por exame de selecdo ou por convénio
(intercambistas nacionais ou internacionais, PEC-PG, Cotutela
Internacional, etc.) ou ainda para Residentes Pds-Doutorais.

Alunos de cursos regulares devem solicitar matricula em atividade
eletiva quando a disciplina pretendida ndo pertencer a sua grade
curricular. Verifique no Calendario Académico as dadas pertinentes a

matricula eletiva no semestre.

N [ P Caso o aluno ja tenha efetuado o pagamento da taxa de matricula em
- O - disciplinas isoladas, informe-o de que podera requerer reembolso.

Entre em contato com o DRCA para mais informagdes sobre o
] reembolso da taxa.

Os passos abaixo aplicam-se somente a Situacdo 1 e a Situacdo 2 descritas
anteriormente:
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Pagina Inicial »> Incluir Registro de Alune de Disciplina Isclada ==

Incluir Cadastro de Aluno de Disciplina Isolada
» Dados Pessoais

Nome
|DIGITE AQUI © NOME DO INTERESSADO

Sexo Estado Civil Data de Nascimento Situagdo Nacionalidade
[MaSCULING ¥| | NAD DEFINIDO ¥/ 01/01/1900 | [ BRASILEIRD NATO v

Nome da Mie
[NoHER SiLvA

Nome do Pai
[NOHM SIvA
* Documento de Identidade

Numere Orgio Fmissar Estado emissor
CCCP-000 NAD INFORMADO »  Acre ~

¢ Documentagio de Estrangeiro

Numero Passaporte Valdade Passaparte

Classificacio Concessdo Validade Prorrogacao Estada

4]

» CPF

|256.467.954-43

* Endereco

Logradouro (Av./Rua/Preca/Mlameda) Nomero Complemento
|ruA DOS DUTROS |[1o0 AP 100

Bairro CEP
T 51000-000

Cidade Estado
UINTOS Acre bt

oon Telefane Fixo Telefone Celular

ozt 55555555

[+ I (S e

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

L — 4. Preencha os dados solicitados pelo formulario:

) ¥ [—

Nome (obrigatodrio);

Sexo (obrigatdrio)

Estado Civil (obrigatdrio)

Data de Nascimento (obrigatdrio)

Situagdo Nacionalidade (obrigatdrio. Informe: Brasileiro Nato,
Brasileiro Naturalizado ou Estrangeiro);

Nome da Mae (obrigatério);

Nome do Pai (facultativo);

Documento de Identidade (obrigatério se brasileiro. Preencha os
campos: Numero (inclusive prefixos ou sufixos estaduais), Orgdo
Emissor e Estado emissor);

Documentacdo de Estrangeiro (obrigatdrio se estrangeiro. Preencha
os campos: Numero do Passaporte, Validade do Passaporte,
Classificacdo do Visto, Data de Concessdo do Visto (dd/mm/aaaa),
Data de Validade do Visto (dd/mm/aaaa)). O campo Data da
Prorrogacdo da Estada é facultativo (preencha somente se houver);
CPF (Obrigatdrio para brasileiro ou estrangeiro);

Endereco (Obrigatério. Preencha os campos: Logradouro, Numero,

D—

o000 OO0OO0O0d

O

OO
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Bairro, CEP, Cidade, Estado). Os campos Complemento, DDD,

Telefone Fixo e Telefone Celular sdo facultativos. Recomenda-se, no

entanto, registrar pelo menos um contato telefénico do interessado;
5. Clique em Incluir.

Pagina Inicial >> Incluir Registro de Aluno de Disciplina Isolada ==

Incluir Registro de Aluno de Disciplina Isolada
» Aluno

Nome
DIGITE AQUI O NOME DO INTERESSADO

Pericdo de Admissdo
2014/1

Graduagdo
1998/2

K1 ncur JI§ CANcELAR

| e 6. Na dultima tela, informe o semestre de conclusdo da graduacdo do
| e interessado;
O =— Clique em Incluir.

Serd exibida uma mensagem como na imagem abaixo:

a Confirmacgao

Registro do Aluno 2014650050 incluido com sucesso.

<< WOLTAR

Anote o numero exibido na mensagem e realize o langamento da(s) matricula(s)
deferida(s) como é descrito no tépico 4.2.1 abaixo ( Langar matriculas em disciplinas
isoladas).

A simples inclusao do registro de isolada ndo inscreve o aluno em nenhuma
atividade. Para que o seu nome apareca no didrio da atividade deferida, é
necessario o lancamento da matricula.

Sempre verifique os dados inseridos nos documentos fornecidos pelo
interessado.

NACIONALIDADE: Atente ao fato de que é possivel ser brasileiro nato
mesmo tendo nascido em outro pais que nao o Brasil.

N 0 y, DICA: somente brasileiros possuem Carteira de Identidade (emitida por

- 0_ orgdos estaduais, conforme a Lei 7.116, de 29/08/1983), inclusive os

naturalizados (nesse caso, no campo “Doc Origem”, hd a indicacdo do

o processo de naturalizacdo). Excecdo: portugueses amparados pelo Estatuto
da Igualdade (Decreto no 70.391, de 12/04/1972).
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Estrangeiros podem apresentar, como documento de identificagdo, o
passaporte ou a Carteira de Identificacdo de Estrangeiro (CIE), emitida pelo
Ministério da Justica do Brasil, que contém o RNE (numero no Registro
Nacional de Estrangeiros).

APROVEITE A DOCUMENTACAO FORNECIDA: Os campos referentes ao
documento de identidade ndo sdo obrigatérios ao estrangeiro, mas, caso
ele tenha optado por apresentar também a sua Carteira de Identificacdo de
Estrangeiro, vocé podera preencher aqueles campos com os dados desse
documento (utilize o nimero RNE para o campo NiUmero, e no Orgdo
Expedidor selecione “Policia Federal”).

4.1.2 EXCLUIR UM REGISTRO CRIADO

Havendo a necessidade de exclusdo de um registro criado, seja porque foi criado
erroneamente, seja em razao de desisténcia do interessado, a secretaria devera solicitar
esse procedimento ao DRCA apds excluir todas as matriculas lancadas naquele registro
(ver item 4.2.2 abaixo).

Verifigue se o aluno possui matricula apenas em atividades de seu
ofertante. Caso possua matricula lancada por outro ofertante, o aluno
deverd procurar a secretaria correspondente para informar sua desisténcia
das matriculas; do contrdrio, permanecera vinculado e matriculado nas
atividades.

4.1.3 CONSULTAR UM REGISTRO DE ALUNO DE DISCIPLINA ISOLADA

Menu: Aluno/Consultar

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usidno: Bruno Cola Greggio Sis ual: Disciplinag Isolada
M—

Pagina Inicial >>

Consultar Registro de Disciplina Isolada

+ Nidmero de Regstro

+ Numero de Cadastio

+ Noame

B esaus [ _imows |

Y [r— 1. Selecione o argumento que deseja pesquisar (NUmero de Registro,
Y/ [— Numero de Cadastro, Nome);

msy 2. Insira a informagdo correspondente;

3. Clique em Pesquisar.
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A consulta de registros de alunos de disciplina isolada funciona da mesma forma que a
consulta a registros disponivel no mdédulo “Pds-Graduacao”.

4.1.4 CONSULTAR OS REGISTROS REALIZADOS PELO USUARIO EM UM PERIODO

Menu: Aluno/Consultar inclusGes por periodo

Esta funcdo permite listar todos os registros de disciplina isolada criados pelo usuario em
um determinado periodo.

.. Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usuano: Bruno Cola Greggio
=me

Sistemna atual: Disaplna Isolada

Pagina Inicial >>

Relacdo de Alunos de Disciplina incluidos no periodo |

+ Penodo de Admissdo
[2014/1 4

B resouisan BB umeas |

ﬁ —
[y 1. Selecione o Periodo de Admissdo;
gy 2. Clique em Pesquisar.

Pagina Inicial >> Consultar Registro de Disciplina Isolada > >

|Rela|;§o de Alunos de Disciplina incluidos no periodo

Periodo: 2013/2
Usuario responsavel: Bruno Cola Greggio

Nome do Aluso Id CPF
00959895 Mome do ahmno 1 990 099 00900
MA0SIIE Nome do alono 2 999595 00000
2000999597 Home do ahio 3 999.999.999.99
E] e Jp] vourar |

A consulta retornard o registro, o nome, o numero do documento de identidade e do CPF
de todos os alunos de disciplinas isoladas langados pelo usudrio no periodo selecionado.
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4.2 MENU MATRICULA

Menu: Matricula/Lancgar

O langcamento de matricula em um semestre letivo sé pode ser realizado
enquanto o periodo de matricula desse semestre estiver com o status

“Iniciado” (I).

Se o periodo estiver encerrado (E), o sistema ndo permitird o lancamento e
exibird a mensagem: “O ofertante [cddigo] estda com a matricula

encerrada”.

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ J Bruno (
S

Pagina Inicial > >

Langar Matricula Isolada
Penodo:
2014/1

« Dfertante

* Numero de Registro

B rescusne JB] e |

4.2.1 LANGCAR MATRICULAS EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Quando Usar: Apds criar um registro de isolada, para inserir as matriculas deferidas.

Disciplina Isolada

2. Selecione o ofertante;

o
o
O

4. Cligue em Pesquisar.

Pagina Inidal >> Langar Matricula Isolada >>

1. Verifique o periodo exibido para a matricula. Ndo é possivel altera-lo.
Somente serd possivel langar matriculas no periodo corrente;

3. Digite o numero do registro do aluno de disciplina isolada (tal como
fornecido ao final da inclusdo. Ver o tdpico 4.1.1 acima);

Langar Matricula Isolada

+ Langamento de Matricula Isolada
Perinda:
2014/1

Ofartanta:
090220 EA - ARQUITETURA E URBANISMO/MD

Aluno:

2014656325 SOMEBODY

Atividade

| DIP ACR813 CULTURA ARQUITETON. FORM.ARQ.BRASILEIRA

5] rrocessen [ owwerun

Turma v Excluir
Vaga Horario
v A w O O O
v v [m] [m] [m]
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5. Selecione a atividade oferecida;

6. Selecione a turma;

7. Se necessario, use as caixas de marcacdo na coluna Liberagdo para
liberar vaga, pré-requisito ou horario, conforme o caso;

8. Clique em Processar.

Somente os registros criados especificamente para matricula em disciplinas
isoladas no semestre em execugdo serao aceitos para esta operagao.

O sistema ndo permitira o lancamento de matricula para registro criado em
semestre anterior ao corrente. Caso tente utilizar um registro nessas
condicOes, o sistema retornara a seguinte mensagem:

Aviso

" 4

Registro com admissdo diferente do periodo de
matricula.

€< VOLTAR

Se o registro inserido ndo for para matricula em disciplinas isoladas, sera
retornada a mensagem abaixo:

Aviso

-4

Registro 2013746380 ndo é de Isolada.

<< VOLTAR

LIBERACOES: A marcagdo das caixas de liberagio surtem os seguintes
efeitos:

= Vaga: permite o langamento de matricula que ultrapasse o total de
vagas lancadas para a disciplina;

= Hordrio: permite o langamento de matricula em atividade cujo
horario conflita total ou parcialmente com outra(s) atividade(s);

=  Pré-requisito: permite o langamento de matricula em atividade com
pré-requisito previsto na grade curricular mas ainda ndao cumprido
pelo aluno.

4.2.2 ALTERAR, EXCLUIR OU CANCELAR MATRICULAS DE UM ALUNO DE DISCIPLINAS
ISOLADAS

A exclusdo de matriculas podera ser realizada enquanto a matricula estiver
iniciada para o semestre de admissao.

Ap0ds o encerramento da matricula no semestre de admissao, somente sera
possivel realizar cancelamento de matricula via acerto.

4.2.2.1 Durante o periodo de matriculas no semestre de oferta

Menu: Matricula/Lancar
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Sistema Académico
da UFMG

Menu v Usuirnio: Bruno Cola Greggio Sistema atual: Disciplina Isolada
csmm

Pagina Inicial =>

Lancar Matricula Isolada

Periadao:
2014/1
+ Dfertante

« Nimero de Registro

| —

| e 1. Repitaasacdes 1, 2, 3 e 4 descritas no tépico 4.2.1 acima;

D—

Pagina Lnicial > > Langar Matricula Isolada »>

.I.angar Matricula Isolada

* Lancamento de Matricula Isolada
Perioda:

2014/1
Dfertante:
090220 EA - ARQUITETURA E URBANISMO/MD
Aluna:
2014656325 SOMEBODY
Liberagio
Atividade Turma Exeluir
Vaga Horirio
DIP ACRE13 CULTURA ARQUITETON. FORM. ARG, ERASILEIRA v" A - m} a O
v" - O O O

2 rrocessas JI8 coviceu

N

Altere os campos de disciplina ou turma, se necessario;

Para excluir uma matricula, cligue na caixa de marcacao
correspondente na coluna “Excluir”;

4. Apds realizar todas as alteragdes, clique em Processar.

w

Caso todas as caixas de marcacao da coluna “Excluir” sejam marcadas e nao
seja inserida uma nova disciplina, o aluno ficara sem matricula no periodo e,
consequentemente, ndao aparecera em nenhum Didrio de Classe, nem
podera ter nota registrada em seu histérico, nem, por fim, terd certificado.

4.2.2.2 Apo6s o encerramento do periodo de matriculas no semestre de oferta

Menu: Oferta e Matricula/Acertar Matricula/Cancelar
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O cancelamento de matricula de um aluno de disciplina isolada pode ser realizado no
modulo “Pés-Graduacdo”, executando as mesmas acdes descritas no item 3.6.6.2 acima.

1. Verifique o periodo da matricula. Sera exibido o ultimo periodo
e encerrado;

L e 2. Selecione o ofertante;

Ehall 3. Digite o registro do aluno;

4. Cligue em Pesquisar;

Pagina Inicial >> Cancelar Matricula >>

Cancelar Matricula

» Acerto de Matricula
Periodn:

2013/2
Ofertante:
212622 EV - CIENCIA ANIMAL /MD
Aluno:
2013000000 SOMEBODY
Curso:;
4000 DISCIPLINAS ISOLADAS

Tigo de Matricula Atividade Tarma Camcelada? |
TSOLADA DIP MVPEG7 TOPTCOS ESP. MED. VETERTNARTA PREVENTIVA A4 |
1SOLADA DIP MVPB72 ZOONOSES u |
ISOLADA DIP MVPB90 EPIDEMIOVIGILANCIA u 0
E2 processan JIS] canceiar

| e 5. Selecione a(s) caixa(s) de marcacdo correspondente(s) a(s)
e atividade(s)/turma(s) que devem ser canceladas;
[ m— 3 Clique em Processar.
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4.2.3 CONSULTAR MATRICULAS EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Menu: Matricula/Consultar

Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥
someee

Usuano: Bruno Cola Greggio Sis 1l Disciplina Isolada
Paginag Inicial »>

Consultar Matricula Isolada

+ Registro do Aluno
1

 r— 1. Informe o ndmero do registro;
'/ 2. Clique em Pesquisar.

m—— 3. A tela seguinte exibird a relacdo de todas as matriculas lancadas no
registro informado, como na figura abaixo:

Pagina Inicial >> Consultar Matricula Isolada >>

i Consultar Matricula Isolada

Periodo:
2014/1

Aluno:

2014694480 Charles Lutwidge Dodgson
Atividade Nome da Arividado [ Liberagae Teuirlo
Turina Assunto ] Vaga Hatirlo TN Resp.
| DIP MATS8S W TOPOLOGLA | % N 022420 bes

) semnae BBY vouar |

Somente é possivel consultar as matriculas dos registros de alunos
matriculados em disciplinas isoladas no semestre corrente.

Caso precise verificar matriculas de registros de semestres anteriores,
utilize o menu Histérico/Consultar (ver topico 4.3.1 abaixo).

4.2.4 EMITIR COMPROVANTE DE MATRICULA EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Menu: Matricula/Emitir Comprovante

O comprovante de matricula somente poderad ser impresso enquanto a

matricula estiver com o status “Iniciado” (I) para o ofertante. Apds o
encerramento da matricula, ndo sera possivel emiti-lo.

Recomenda-se emitir o comprovante logo apds o langamento das
matriculas em atividades isoladas.
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. Sistema Académico
da UFMG

Menu ¥ Usuario: Bruno Cola Greggio Sisterna atual: Disciplina Isolada
e,

Pagina Tnical >>

Emitir Comprovante de Matricula Isolada

Periodo:

2014/1

- Ofenante -
022420 - TCEX - MATEMATICA/MD

* Numero de Regstro

2014624480

[ pesquisan JE] Lineas |

Verifique o periodo da emissao;

| Selecione o ofertante;

e Digite o niumero de registro do aluno;

Cligue em Pesquisar.

Na tela seguinte, serd exibido o comprovante.

D_

Pagina Inicial »> Emitir Comprovante de Matricula Isolada >

Comprovante de Matricula - Isolada

Periodo:
2014/1
Ofertante:
022420 ICEX - MATEMATICA/MD
Alune:
2014694480 Charles Lutwidge Dodgson
Atividade Nome da Arvidade Liberagdes T Usuirla
Turma Assunto Vaga Horirie Resp.
DIP MATS6OV TOPOLOGIA N N 4 bog
HORARIO
T Semana i T arta i Sext Sdhada
urma | g1 erga Quu Quinta a
*DIF MATES? V |

(*) Nap existe horano cadastrado para esta matricula.

Endereco: Telefone:
RUA WESTMINSTER 2 (9]
Bairro: CEP:
CHRIST CHURCH 10000-000
Cidade: UF:
OXFORD AC
Assinatura do Aluno Visto UFMG
B e Ji] vouar |

ﬁ—
(g 6. Clique em Imprimir, providencie as assinaturas e entregue o
o — comprovante ao aluno.
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4.3 MENU HISTORICO

4.3.1 CONSULTAR RESULTADOS FINAIS DE UM ALUNO DE DISCIPLINAS ISOLADAS

Menu: Histérico/Consultar

Sistema Académico
/ da UFMG

Menu ¥ runo Cola Greggio riplina Isolada

Pagina Inicial >>

Consuitar Geral (Disciplina Isolada)

-+ Numerp do Registro:
2013752398

ﬁ_
sy 1. Informe o nimero do registro;
sy 2. Clique em Pesquisar.

Pagina Inicial >> Consultar Geral {Disciplina Isolada) >>

Consultar Geral (Disciplina Isolada)

Aluno 2013752398 CHARLES LUTWIDGE DODGSON
Curse 4000 DISCIPLINAS ISOLADAS
Periodo 2013/2

b Disciplinas do historico

Ofertanie Turma Nome Atividade Tipo Freq. Nota  Conc. Sitnacio Final Créd.
Matr,

22420 TP MAT375 BS VARIAS VARIAVEIS COMPLEXAS T 5 100 A APROVADO o4

B s JB) vounn |

Correcbes no histérico do aluno de disciplinas isoladas poderdo ser
realizadas pelo menu HISTORICO/Atividades Cursadas no Moddulo Pés-
Graduagdo (ver item 3.7.3 Atividades Cursadas e subitens) enquanto o
registro ainda estiver ativo (isto é, em situagao Normal).

4.3.2 EMITIR CERTIFICADO DE RESULTADOS EM DISCIPLINAS ISOLADAS
Menu: Histdrico/Emitir Certificado por Ofertante

Apds a conclusdo das atividades académicas e dos lancamentos dos resultados finais, o
aluno de disciplinas isoladas podera solicitar certificado com o seu aproveitamento.

O certificado é emitido por ofertante de atividade. Assim, caso tenha cursado, em um
mesmo periodo, atividades de ofertantes diferentes, o aluno devera solicitar certificados
em cada um dos ofertantes responsdveis pelas disciplinas. Ou seja, tera de procurar a
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secrataria do Colegiado de Pés-Graduacdo de cada curso/programa em que compareceu

para se matricular.

~4 Sistema Académico

Bruno Cola Greggio atual: Discphna Isolada MENL PRINCIFAL TN ]

Menu ¥
i

Pagina Inidal >>

Emitir Certificado Disciplina Isolada

+ Numero do Regstro:
2013752398

-+ Ofertante
022420 - ICEX - MATEMATICA/MD

E) processan B onn

Informe o ndmero do registro;
Selecione o ofertante. Somente estarao disponiveis

guais o usuario possui acesso.
Clique em Pesquisar.

os ofertantes aos

MINISTERIO DA EDUCAGAO
Emisséo
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS 24/03/2014
16:12

DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

CERTIFICADO

Certifico, nos termos do artigo 47 - secéo |V - do Regimento Geral da UFMG, que CHARLES LUTWIDGE DODGSON,
numero de registro 2013752398, foi aprovado(a) na(s) atividade(s) cursada(s) como isolada(s) no segundo semestre

de 2013, abaixo relacionada(s):

ATIVIDADE Carga Horaria Créditos Pontos

DIP MATA75 B5 - VARIAS VARIAVEIS COMPLEXAS H 50 | 04 ” 100.0 |

Belo Horizonte, 24 de marco de 2014.

Chefe da Secéo de Ensino
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4. O sistema gerard um arquivo em formato .pdf para impressdo e
assinatura pelo Coordenador ou Secretdrio do Colegiado de PO&s-
Graduacao.
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5 MODULO DIARIO DE CLASSE (Administragio)

O médulo do Diario Eletronico de Classe também esta disponivel para as secretarias dos
CPGs. As fungdes das secretarias estdo limitadas ao menu ADMINISTRACAO. Para mais
informacdes sobre o médulo (fungbes exclusivas para professores, etc.), acesse o manual
disponivel no menu Ajuda/Manual do Usudrio.

Acesso: Abra a pagina inicial do Portal Minha UFMG. Procure, entre as aplicagcdes
académicas do box “Sistemas”, o link “Didrio de Classe: Administra¢ao” e dé um clique
simples sobre ele.

SEU LOGIN: BCG

R cinirio  aune f osicias

Servicos #]Q/l&l/8 comunicacio Interna UFMG qlal|

na etapa final de competigdo de empreendedorismo
Mesta terca-feira, 10, a equipe Easy Yeast, formada per estudantes
. ’ _ da UFMG, disputa a etapa final do Programa Mineiro de

Sistemas # Q& a Empreendedorismo na Pés-graduago, competicdo que premia
planos de inovacio de jovens empreendedores. O evento terd
inicio as 13h30, no auditdrio...

(8] Lista telefdnica da UFMG

Aplicagtes Académicas

K1 Didrio de Classe: Administrago
" Informagdes Académicas: acesso para alunos da pés-graduacae  Minhas Configurages ®/ Q)&
| Pés-Graduagao: Matricula 8] Solicitar ID

Serd aberta uma nova aba ou janela do navegador, com a tela inicial do médulo:

Em 12/12/2013 23:59 serdo encerrados os langamentos para as turmas de GRADUAGAO do periodo letivo 2013/2.
Em 12/12/2013 23:59 serao encerrados os lancamentos para as turmas de POS-GRADUAGAO do periodo letivo 2013/2.

= ADMINISTRACAO
(=] DISTRIBUICAO DO DIARIO
[sl RESULTADO FINAL
(3] REABERTURA
[=] SITUACAD DE FECHAMENTO
(2] TURMAS NAO FECHADAS
COM ALUNOS SEM
RESULTADO

# Ajupa

Note que podera haver mensagens publicadas no médulo. Essas mensagens também
estardo visiveis quando os professores acessarem a aplicagao.

As funcionalidades disponiveis as secretarias dos CPGs sdo as seguintes:
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5.1 DISTRIBUICAO DO DIARIO
Menu: Administracdo/Distribuicdo do Didrio

Esta funcionalidade fornece a relacdo de professores responsaveis por uma turma
ofertada, isto é, os professores aos quais os diarios foram distribuidos. Também permite
remover o professor de uma turma.

Usudrio: Bruno Cola Greggio Sistemna Atual: Diario de Classe

Selegio de Turma >>

= ADMINISTRACAD - ..
DISTRIBUICAO DO DLARID Distribuicao do Diario de Classe da turma
RESULTADO FINAL
REABERTURA ibuicio do(s) prof (es)

& SITUACAD DE FECHAMENTO

= REsuLTADD CUMULATIVO
E Asuoa

W E s

> {eis) pelo diario de dasse da turma

Dados da Turma

Periado 2014/1 7

Ofertante: SELECIONE O OFERTANTE *

Atwidade: SELECIONE A ATIVIDADE. . -

Turma: SELECIONE A TURMA... -
3 rescus [ _owes |

Selecione o periodo da oferta;
Selecione o ofertante da turma;
Selecione a atividade ofertada;
Selecione a turma da atividade;
Clique em Pesquisar.

RN

“ma Atuzal: Didrio de Classe

Selecio de Turma >>

Distribuicdo do Diario de Classe da turma

Dados da Turma

Perioda: 2013/2
Athadade: FISB10 MECANICA QUANTICA T
Turma: A

Professor da Turma

Home cédige INA Extluir

k] o |

Confira se os professores foram corretamente atribuidos a turma;

Se necessario, exclua um professor utilizando o botdo &.

Se houver um Unico professor para a turma e ele for removido, ninguém
estard habilitado a a efetuar o langcamento de frequéncias e resultados
parciais no didrio da turma. Nesse caso, a secretaria do CPG terd de
realizar o langcamento dos resultados finais de toda a turma.

Para inserir novos professores ou reinserir algum erroneamente removido,
utilize a fungdo Professor da Turma/Langar no MODULO POS-GRADUACAO
(ver topico 3.6.4.1 acima).
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5.2 RESULTADO FINAL
Menu: Administracdo/Resultado Final

Este relatério fornece uma coépia do relatdrio final do didrio de classe apds seu
fechamento pelo professor da turma (ver o item 4.7.2 do Manual do Didrio de Classe
Eletrénico, disponivel no menu Ajuda).

Usudrio: Bruno Cola Greggio Sistema Atual: Diario de Classe

Y | sccto e ruma >>

= A = Ao . g
s Relatério de Fechamento de Diario

W DISTRIBUICAD DO DiAsIo
® RESULTADO FINAL

= REABERTURA

& SITvAcAs DE FECHAMENTO
= RESULTADO CUMULATIVO

Dados da Turma

# Auna Petiodo | 2013/2 b
Ofentante [022420 - ICEX - MATEMATICA/MD -
Atidade: SELECIONE A ATIVIDADE. . |
Turma: SELECIONE A TURMA.. b
B3 resous B s |

Selecione o periodo da oferta;
Selecione o ofertante da turma;
Selecione a atividade ofertada;
Selecione a turma da atividade;
Clique em Pesquisar.

nhwnNR

O relatério exibido em seguida exibira o total de faltas e a frequéncia
(Suficiente/Insuficiente), o resultado final, a ocorréncia de exames especiais e o resultado
apo6s tais exames, bem como a situacdo final (Aprovado/Reprovado) de cada aluno
matriculado na disciplina. Também havera uma coluna de observacées, caso o professor
julgue necessario fazer alguma anotacao.

E altamente recomendavel que alteracdes de nota realizadas apds o encerramento do
Didrio de Classe Eletronico sejam anotadas nesse relatdrio, rubricas pelo professor e
arquivadas na secretaria.

5.3 REABERTURA DE DIARIO

Menu: Administracdo/Reabertura

Esta funcionalidade permite reabrir didrios ja encerrados pelos professores, para que os
responsaveis pela disciplina possa realizar correcbes no didrio e, apds novo
encerramento, atualiza¢do dos resultados nos histoéricos dos alunos matriculados.

A reabertura de um didrio somente podera ser realizada até a data-limite
de encerramento semestral dos diarios do semestre, que ocorre em data
prevista no Calendario Académico.

Os dados inseridos apds a reabertura somente surtirdo efeito se o
professor responsdvel pelo didrio executar novamente o fechamento do
didrio, tal como previsto no Manual do Didrio de Classe Eletrénico (ver o
item 4.7. Fechamento do Didrio naquele manual).
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io: Bruno Cola Greggio

T | 5o b ruma >>

= ADMINISTRACAC
& DisTRIBUICAG DO DIARIO
5 RESULTADO FINAL
W REABERTURA
# SITUACAD DE FECHAMENTO Dados da Turma

& RESULTADO CUMULATIVO

@ Alual: Diario de Classe

Solicitacdo de Reabertura de Diario Fechado

% AbA Pariodo 2013/2
Ofertante: SELECIONE O OFERTANTE...
Atwidade SELECIONE A ATIVIDADE..
I resousan [T umear

A WNBR

Bruno Cola Gregg

E Selecao de Turma >>

b Reabertura de Diario Fechado

Dados da Turma

Periado 20133
o Ofertante: 023020 ICEX - QUIMICA/MD
Atividade DIP QUIBNZ QUIMICA ORGANICA AVANCADA IT

Turma Protessorjes) da Turma
B Rose

Selecione o periodo da oferta;
Selecione o ofertante da turma;
Selecione a atividade ofertada;
Clique em Pesquisar.

ual: Diario de Classe

Data Fechamento Reabrir
121122013 119 [

4 renors NPT unosn |

| —
) ¥ [f—

pretende reabrir;
6. Clique em Reabrir.

D—

5. Marque a caixa na coluna “Reabrir” na linha da turma cujo didrio

O sistema exibira mensagem informando que o diario foi reaberto.

Caso tenha havido modificacdo do resultado de algum aluno da turma reaberta, realizada
pelo Médulo de Pés-Graduacdo, o sistema exibira a seguinte mensagem:

Atencdo - Vocé esta prestes a realizar a abertura de
turma(s) cujo(s) o(s) seguinte(s) aluno(s):
2010757558 - CHARLES DODGSON - 023020 DIP QUIBO2 B

tiveram suas notas, conceitos e frequéncias alterados
fora do diario de classe, com isso, o professor
aasumira a responsabilidade de lancgar as notas para
os mesmos. Dejesa Continuar?
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Ou seja, o professor tera de lancar o resultado modificado do(s) aluno(s) relacionado(s)
na mensagem acima. Do contrario, ao realizar novamente o fechamento, o resultado
anterior a modificacdo ira sobrescrever o resultado corrigido (causando um erro nos
histéricos individuais afetados).

Entre em contato com o professor e alerte-o.

5.4 SITUAGCAO DO FECHAMENTO DE DIARIOS

Menu: Administracdo/Situacdo de Fechamento

Permite gerar um relatério com a situacdo de fechamento de todas as disciplinas
ofertadas e com diarios distribuidos informando, inclusive, a data e hora de fechamento
daquelas ja concluidas.

Sistema Atual: Diario de Classe

Usuario: Bruno Cola Greggio

Selegdo de Turma >>
= ADMINISTRACAO
® DisTRmpuICAO Do DiArio
= RESuLTADD FInal
® REABERTURA
.
.

Relatdrio de Situagio de Fechamento de Diario

Srruacin ne FECHAMENTO Dados da Turma

& ResULTADD CUMULATIVO

£ AJuDA Periodo 2013/2 pe
Oferante: 023320 - ICEX - ESTATISTICA/MD ¥
3 viocissau [B e |

1. Selecione o periodo da oferta;
2. Selecione o ofertante da turma;
3. Clique em Pesquisar.

Emissao
24032014 17:19

T
atrnblaL o,
“_3‘ il

)

i Universidade Federal de Minas Gerais
TR

; Diario de Classe

\—"::, = Pagina
'*" “'\‘-" ~ . i~ A

s"‘}é}li&??fﬁ;} Relagdo de Situagdo de Fechamento das Turmas da Atividade 1del
Periodo: 20132

Ofertante: 023320 [CEX-ESTATISTICAMD

| Atividade: DIP - EST856 PROBABILIDADE AVANCADA |
Turma Professores) da Turma Situacio
| U [sd 2 ) Fechado em12{12/2013 07:46 |

| Atividade: DIP - EST859 SEMINARIO DE PESQUISA I |

Turma Professores) da Turma Situacio
v | Aberp |
| Atividade: DIP - ESTS65 TOPICOS ESPE CIAIS EM ESTATISTICA |
Turma Professores) da Turma Situacio
& Thi _ 2 3 Fechado em 10/12/2013 16:59
B Fred 1 b Fechado em09/12/2013 13:02
C|Vini 2 % Fl 2 ) Fechado em05/12/2013 13:35
u R (2 3 Fechado em02/12/2013 11:04
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Os diarios que continuarem com a situacdo “Aberto” mesmo depois do encerramento
geral do Diario (ver Calenddrio Académico) ndo poderdo ser acessados pelos professores
responsdveis para alteracdo de notas; apenas para consulta.

5.5 RESULTADO CUMULATIVO
Menu: Administracdo/Resultado Cumulativo

Exibe os resultados parciais e totais de cada aluno, bem como o coOmputo de faltas, nota
final e conceito. Também inclui os critérios de avaliacdo estabelecidos pelo professor da
disciplina.

»: Bruno Cola Greggio Sistermna Atual: Diario de Classe

Selegio de Turma >>
= ADMINISTRACAQ
® DISTRIAUICAO DO DIARIO
& ResuTADO FiNAL
REABERTURA

Relatério Cumulativo de Diario Fechado

Dados da Turma

I
& mouvoa Perodo: 2013/2 e

SITUACAD DE FECHAMENTO

RESULTARD CUMULATIVD
Ofermante: 021820 - ICEX - FISICA/MD_ >
Atidade DIP FIS812 - MECANICA ESTATISTICA -
Tumma: A -

I resaussa [B] oo |

Selecione o periodo da oferta;
Selecione o ofertante da turma;
Selecione a atividade ofertada;
Selecione a turma da atividade;
Cliqgue em Pesquisar.
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6 CODIGOS E CONVENCOES

Consulte as tabelas abaixo para identificar o significado de cédigos ou outras convencdes
utilizadas pelo Sistema de Gestdo Académica da Pds-Graduacdo em resultados de

consultas ou relatérios.

6.1 FORMAS DE ADMISSAO

cODIGO

Ccv

DD
ES
RF
Ccp
TC
TE

MN

FORMA DE ADMISSAO

Convénio:
C Cotutela
N Intercambista

M Multicéntrico

(0] Outros
P PEC-PG
S PROCAD

Defesa Direta de Tese

Exame de Sele¢ao

Refugiado Politico

Revalidagao de Diploma
Transferéncia Comum para a UFMG
Transferéncia Especial para a UFMG

Mudanca de nivel [com defesa de dissertagao]
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6.2 TIPOS DE MATRICULA

CODIGO SIGNIFICADO

N Normal [atividades previstas na grade curricular do aluno]

E Eletiva [atividade oferecida por curso diferente do do aluno]
F Fora da versao [atividades do curso do aluno, mas em outra

versdo curricular]

Isolada [apenas para registros de alunos de disciplinas isoladas]

6.3 SITUACAO FINAL DE ATIVIDADE

CODIGO SIGNIFICADO DA SITUACAO

1 Trancamento Total

3 Trancamento Parcial [com justificatival

4 Aproveitamento de Estudos

5 Cancelamento a Pedido

6 Regime Especial

8 Cancelamento Automatico [em caso de exclusdo ou trancamento]

6.4 SITUACOES DE REGISTRO

SITUACAO SIGNIFICADO

Registro encerrado para novos langamentos. Aplica-se a registros

EXCLUIDO . A - :
que tiveram ocorréncias de conclusdo ou de desligamento.

NORMAL Registro ativo para langamentos.
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cODIGO

AE

AM

EQ

SITUACAO

EM CURSO

MUDANCA DE
VINCULACAO

SUSPENSO
(DESLIGAMENTO)

SUSPENSO
(REOP/MUD.NIVEL)

INTEGRALIZADO

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

SIGNIFICADO

Aproveitamento de Estudos [depende de estudo. Quantidade de
créditos limitada pela versao curricular]

Aproveitamento de Pds-Graduacdo [depende do lancamento de
estudo. Quantidade de créditos ndo limitada pela versao
curricular. Disponivel para registros de alunos do Doutorado pela
secretaria]

Equivaléncia [ndo depende do lancamento de estudo. Esse tipo de
origem de dispensa é utilizado quando a atividade esta registrada
no histérico do aluno. Quantidade de créditos limitada pela versao
curricular]

SIGNIFICADO

Vinculacdo atual do aluno (versdo area de

concentragao e linha de pesquisa).

curricular,

A vinculagao correspondente foi modificada.

Vinculo do aluno foi suspenso por desligamento do curso
(consultar ocorréncias académicas para mais informacoes).

Vinculo do aluno foi suspenso por haver reopg¢do de curso ou
mudanca de nivel em seu registro (consultar ocorréncias
académicas do registro para mais informacodes).

Aluno cumpriu todas as exigéncias curriculares (atividades e
créditos) de sua vinculagdo. E necessario para o lancamento de
TFP (monografia de fim de curso, dissertacao, tese, etc.).
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SITUACAO

INTEGRALIZAVEL

NAO INTEGRALIZADO

POS-GRADUADO

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

SIGNIFICADO

Aluno matriculou-se nas ultimas atividades exigidas para a
integralizacdo ou estd cursando os ultimos créditos exigidos
(optativas) e aguarda, em ambos os casos, langcamento de
resultado. Se o resultado final nessas atividades for de
aprovacado, passara para a situacdao de “INTEGRALIZADO”. Se o
resultado for outro (reprovacdo, cancelamento, trancamento
parcial, etc.), voltard & situagdo “NAO INTEGRALIZADO” (e,
consequentemente, ndo poderad realizar a defesa (TFP)).

Aluno ainda ndo cumpriu todas as exigéncias curriculares
(atividades* e créditos) de sua vinculagao.

Aluno cumpriu todas as exigéncias curriculares e foi aprovado em
defesa/apresentacdo de trabalho final (TFP).

*. Note que algumas atividades obrigatérias de um curriculo podem ter crédito zero. Assim, é possivel que
um aluno tenha cumprido todos os créditos exigidos, mas ndo tenha integralizado o curriculo por faltar
resultado de aprovagdo em alguma atividade obrigatdria com créditos iguais a zero.

ADP

AAP

DIP

ESP

EEP

EQP

ETF

PRP

PDP

cODIGO

IRELACAO
TIPO DE ATIVIDADE CREDITO X CARGA
HORARIA

Atividade Docente da Pés-Graduacao Aberto
Atividades Académicas de Pds-Graduacgao 1 Cr = 15 Horas
Disciplina da Pés-Graduacao 1 Cr =15 Horas
Estagio da Pés-Graduacao Aberto
Estudos Especiais Pés-Graduacao 1 Cr =30 Horas
Exame de Qualificagcdo na Pds-Graduagao Aberto
Elaboracdo de Trabalho Final )
Pratica de Pesquisa Aberto
Pré-Defesa de Pés-Graduacgao Aberto
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Producdo Académica de Pés-graduacao: Aberto
AM Arranjo Musical
AD Artigo de Divulgacao Cientifica em Jornais e Revistas
AN  Artigo em Periédico Nacional
Al Artigo em Periodico Internacional
CL  Capitulo de Livro
CM Composicao Musical
DP  Desenvolvimento de Produto
PAP DS Desenvolvimento de Software
DT Desenvolvimento de Técnica
LI Livro
OV  Obra de Artes Visuais
OE Organizacdo de Eventos Cientificos
PM  Partitura Musical
PA  Premiacdo Académica
RA  Resumo em Anais

TC  Trabalho Completo em Anais

PJP Projeto de P6s-Graduacgao Aberto
TFP Trabalhos Finais de Pds-Graduacgdo Aberto
TSP Treinamento em Servico da Pés-Graduacao Aberto
RFP Relatorio Final de Residéncia Pés-Doutoral Aberto

Veja também: 3.3.2.Consultar Tipo de Atividade Académica.
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OCORRENCIA ACADEMICA

MOTIVO

A. OCORRENCIAS REGISTRADAS PELA SECRETARIA DO CPG
(AFASTAMENTOS)

TRANCAMENTO TOTAL

INTERCAMBIO

Secretaria registra trancamento total
solicitado pelo aluno e aprovado pelo
Colegiado do Curso.

Secretaria registra periodo de intercambio
fora da sede aprovado para o aluno.

B. OCORRENCIAS AUTOMATICAS GERADORAS DE DESLIGAMENTO

CONCEITO INFERIOR A “D”

NAO MATRICULA

O aluno possui mais de um conceito “E” ou
“F” em seu histdrico escolar.

O aluno deixa de se matricular em
atividades em um semestre.

C. OCORRENCIAS DE EXCLUSAO DE REGISTRO*

CONCLUSAO

DESLIGAMENTO

MOTIVOS DE DESLIGAMENTO

CANCELAMENTO DE REGISTRO: NAO
MATRICULA

CANCELAMENTO DE REGISTRO:
NGPG-CONCEITOS INF. A 'D'

CANCELAMENTO DE REGISTRO: NAO
MATRICULA DOIS SEMESTRES

Aluno integralizou curriculo e teve seu TFP
aprovado. Ndo pode haver matricula em
semestre posterior ao semestre dessa
ocorréncia.

Aluno possui uma ocorréncia geradora de
“Ndo Matricula” (Ver grupo B acima).
Exclusao automatica.

FUNDAMENTACAO: Res. Compl. 01/2009-
CEPE de 27/10/2009 NGPG, art. 64.

Aluno possui uma ocorréncia geradora de
“Conceito Inf. a ‘D" (Ver grupo B acima).
Exclusao automatica.

FUNDAMENTACAO: Res. Compl. 01/2009-
CEPE de 27/10/2009 NGPG, art. 76.

Aluno possui duas ocorréncias geradoras de
“Ndo Matricula” (Ver grupo B acima).
Exclusao automatica.

APLICAVEL ATE O SEMESTRE 2009/2.
Alterado pela Res. Compl. 01/2009-CEPE de
27/10/2009 (NGPG, art. 64).
Fundamentagdo anterior: Res. Compl.
01/1997-CEPE de 21/08/1997, item 8.2)

Sistema de Gestao Académica de Pés-Graduagao

SUMARIO

INDICE REMISSIVO

237



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

238
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OCORRENCIA ACADEMICA

CANCELAMENTO DE REGISTRO:
DECISAO JUDICIAL

CANCELAMENTO DE REGISTRO:
EXPIRACAO PRAZO

CANCELAMENTO DE REGISTRO:
INFRACAO LEGAL

CANCELAMENTO DE REGISTRO:
NORMA PEC

CANCELAMENTO DE REGISTRO:
REGULAMENTO DO CURSO

CANCELAMENTO DE REGISTRO:
REPROVACAO TRABALHO FINAL

DESISTENCIA FORMAL

FALECIMENTO

POS-GRADUACAO INCOMPLETA

TERMINO DO PERIODO DE
INTERCAMBIO

Sistema de Gestdao Académica de Pés-Graduagao

MOTIVO

Decisdo judicial que implique desligamento.

Aluno ndo conclui o curso dentro do prazo
definido pelo curso. Deve ser coerente com
a situacdo de vinculagdo do aluno na época
(saldo em semestres igual a zero e data de
término vencida). Ver tdpicos 3.4.5.2 e
3.5.5.

Infracao legal que implique desligamento.

Aplicavel aos alunos do Programa Estudante
Convénio (estrangeiros), conforme
regulamento préprio.

Aluno infringiu o regulamento do curso de
pos-graduacao a que estd vinculado. Ver
topico 3.5.5.

FUNDAMENTACAO: Res. Compl. 01/2009-
CEPE de 27/10/2009 NGPG, art. 76, § Unico;
e Regulamento do Curso (especificado
conforme o caso).

Aluno foi reprovado no trabalho final de
pds-graduacdo e ndo tera mais condi¢des de
reapresentacao.

FUNDAMENTACAO: Res. Compl. 01/2009-
CEPE de 27/10/2009 NGPG, arts. 84 e 85 e
demais normas correlatas.

Aluno desistiu do curso e manifestou sua
desisténcia por escrito. Ver topico 3.5.5.

Aluno faleceu. Ver topico 3.5.5.

Aluno que integralizou créditos em curso de
pos-graduagao stricto sensu e teve
aprovado pedido de certificado de
especializacdo apds avaliagdo por Colegiado
de Curso e decisao final da Camara de Pos-
Graduagao.

APLICAVEL ATE OUT/2009. Revogado pela
Res. Compl. 01/2009-CEPE, de 27/10/2009.
Fundamentagdo anterior: Res. 06/1993-
CEPE, de 13/05/1993.

Aluno admitido por convénio para
intercdmbio de curta duracdo ou para o
Mestrado Multicéntrico de Fisiologia que
concluiu seu periodo de vinculo com a

SUMARIO

INDICE REMISSIVO



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

OCORRENCIA ACADEMICA

TRANSFERENCIA

MOTIVO

UFMG. Ver tdépico 3.5.5.
Aluno foi admitido em outro curso fora da

UFMG por meio de transferéncia. Ver tdpico
3.5.5.

D. OCORRENCIAS ALTERADORAS DE VINCULAGAO

REOPCAO DE CURSO

MUDANCA DE NIVEL

Aluno solicitou reopc¢do para outro curso de
pos-graduacao da UFMG e teve seu pedido
aprovado pelo Colegiado do Curso de
destino.

FUNDAMENTACAO: Res. Compl. 01/2009-
CEPE de 27/10/2009, NGPG, Art. 41.

Apds decisdo do CPG, com ciéncia da PRPG
e comunicacdo ao DRCA. Somente para
Mudancgas de Nivel sem defesa (ver tabela
6.1. sobre a MN com defesa).

FUNDAMENTACAO: Res. Compl. 01/2009-
CEPE de 27/10/2009, NGPG, Art. 24, item VI.

E. OUTRAS OCORRENCIAS

REINCLUSAO ADMINISTRATIVA

REMATRICULA

Aluno foi desligado e teve aprovada sua
reinclusdao pela PRPG sem a remogao da
ocorréncia geradora de desligamento.

APLICAVEL ATE O SEMESTRE 2009/2.
Alterado pela Res. Compl. 01/2009-CEPE de
27/10/2009. Fundamentagdo anterior: Res.
Compl. 01/1997-CEPE de 21/08/1997, item
4.2.e).

*. As ocorréncias de exclusdo sdo sempre a Ultima ocorréncia em um registro académico (exce¢do apenas
quando houver Reinclusdo Administrativa). Ndo pode haver matricula em semestre posterior ao semestre
da conclusdo de curso. Em caso de ocorréncia de desligamento, qualquer que seja seu motivo, ndo sera
possivel excluir um registro que tenha atividades com resultado de aprovacdo em semestres posteriores ao
da ocorréncia. Caso o registro possua matriculas sem resultado em semestres posteriores ao da
ocorréncia, elas serdo automaticamente canceladas (Cédigo 8 em 6.3.Situacdo Final de Atividade).
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6.9 ICONES DE MENSAGEM

I[CONE  TIPO DE MENSAGEM

a Confirmacdo. A operacdo solicitada foi realizada com sucesso.

Aviso. Ha inconsisténcia nos dados fornecidos. Revise os dados. Leia a

i mensagem que acompanha o aviso para identificar o problema.
. va Erro. A operacdo ndo pode ser realizada. Motivo operacional (usuario) ou
Sam»r  técnico (sistema ou sua infraestrutura). Leia a mensagem para mais detalhes.
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7 FUNGCOES DISPONIVEIS AOS PERFIS DE ACESSO

Sdo trés os perfis de acesso ao Sistema de Académico de Pds-Graduacdo disponiveis ao
Colegiado de Pds-Graduacdo: coordenacdo, (para coordenador e subcoordenador),
secretaria geral e secretaria auxiliar. As funcionalidades liberadas para os trés perfis
estdo listadas abaixo.

Verifique as diferencas entre esses perfis de acesso na tabela apds a lista.

7.1 PRINCIPAIS OPCOES DE MENU DISPONIVEIS AOS TRES PERFIS:

7.1.1 MODULOS “POS-GRADUACAO” E “DISCIPLINA ISOLADA”:

= Ajuda/Formulario/Enviar

= Aluno/Bolsa Aluno/Alterar

= Aluno/Bolsa Aluno/Consultar/Curso

=  Aluno/Bolsa Aluno/Consultar/Fonte

= Aluno/Bolsa Aluno/Consultar/Por Registro de Aluno

= Aluno/Bolsa Aluno/Consultar/Relacao Quantitativa

= Aluno/Bolsa Aluno/Consultar/Relacao Quantitavia Por Area

= Aluno/Bolsa Aluno/Excluir

= Aluno/Bolsa Aluno/Incluir

= Aluno/Integralizacao/Consultar

= Aluno/Marcacao de Defesa/Aprovar Defesa Colegiado

= Aluno/Marcacao de Defesa/Emitir Documentos

= Aluno/Marcacao de Defesa/Registrar Defesa

= Aluno/Marcacao de Defesa/Solicitacao Aluno

= Aluno/OrientacaoEspecializacao/Consultar Orientadores de Aluno
= Aluno/OrientacaoEspecializacao/Consultar Orientandos de Orientador
= Aluno/OrientacaoEspecializacao/Lancar Orientandos de Orientador
= Aluno/Pre Cadastro/Consultar Pre Cadastro

= Aluno/Pre Cadastro/Consultar Situacao

= Aluno/Pre Cadastro/Lancar Pre Cadastro

= Aluno/Registro/Consultar

= Aluno/Registro Disciplina Isolada/Consultar

= Aluno/Relatorios/Alunos Titulados

= Aluno/Relatorios/Alunos Titulados/Estatistico

= Aluno/Relatorios/Alunos Titulados/Nominal

= Aluno/Relatorios/Consultar Alunos Excluidos Por Curso

= Aluno/Relatorios/Consultar Alunos Por Curso

= Aluno/Relatorios/Consultar Pos Doutorando por Programa

= Aluno/Relatorios/Consultar Tempo de Vinculo

= Aluno/Relatorios/Elaboracao de Trabalho Final

= Aluno/Relatorios/Ficha Cadastral

= Aluno/Vinculacao/Consultar

= Aluno/Vinculacao/Lancar

= Curriculo/Atividade Academica/Consultar/Por Nome/Codigo

= Curriculo/Item de Grade Curricular/Consultar

= Curriculo/Parametros de Integralizacao/Consultar/Por Estrutura de Curso

Sistema de Gestdo Académica de Pds-Graduagdo 241



EXIBIR MARCAGOES CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA SUMARIO

LEGENDA DE iCONES SIGLAS USADAS NESTE MANUAL INDICE REMISSIVO

= Curriculo/Parametros de Integralizacao/Consultar/Por Versao Curricular

= Curriculo/Pre Requisito/Consultar

= Curriculo/Relatorios/Grade Curricular

= Curriculo/Tipo de Atividade Academica/Consultar

= Curriculo/Versao Curricular/Consultar

= Curso/Conceito Capes/Consultar/Por Curso

= Curso/Conceito Capes/Consultar/Ultima Avaliacao

= Curso/Estrutura/Consultar

= Curso/Modificacao Formulario/Disciplina/alterar

= Curso/Modificacao Formulario/Disciplina/excluir

= Curso/Modificacao Formulario/Disciplina/incluir

=  Curso/Modificacao Formulario/Docente

= Curso/Modificacao Formulario/Regulamento

= Curso/Programa/Consultar

= Curso/Registro/Consultar

= Curso/Registro de Vagas/Consultar/Por Curso

= Curso/Relatorios/Cursos por Area de Conhecimento

= Curso/Relatorios/Lato Sensu

= Curso/Relatorios/Stricto Sensu

= Curso/Reoferecimento Curso/Enviar*

= Curso/Reoferecimento Curso/Preparar*

= Historico Escolar/Atividades Cursadas/Consultar

= Historico Escolar/Atividades Cursadas/Disciplina/Alterar

= Historico Escolar/Atividades Cursadas/Disciplina/Consultar/Disciplina Isolada

= Historico Escolar/Atividades Cursadas/Disciplina/Emitir Certificado Disciplina Isolada
Por Ofertante

= Historico Escolar/Atividades Cursadas/Disciplina/Excluir

= Historico Escolar/Atividades Cursadas/Disciplina/Incluir

= Hijstorico Escolar/Atividades Cursadas/Em Elaboracao Trabalho Final/Lancar

= Hijstorico Escolar/Atividades Cursadas/Outras Atividades/Alterar

= Hijstorico Escolar/Atividades Cursadas/Outras Atividades/Excluir

= Historico Escolar/Atividades Cursadas/Outras Atividades/Incluir

= Historico Escolar/Dispensa/Atividade/Alterar

= Historico Escolar/Dispensa/Atividade/Excluir

= Historico Escolar/Dispensa/Atividade/Incluir

= Historico Escolar/Dispensa/Consultar

= Historico Escolar/Dispensa/Credito/Alterar

= Historico Escolar/Dispensa/Credito/Excluir

= Historico Escolar/Dispensa/Credito/Incluir

= Historico Escolar/Estudo/Alterar

= Historico Escolar/Estudo/Consultar

= Historico Escolar/Estudo/Excluir

= Historico Escolar/Estudo/Incluir

= Historico Escolar/Indicador de Integralizacao/Lancar

= Historico Escolar/Relatorios/Certificado Especializacao

= Historico Escolar/Relatorios/Emitir Alunos com mais de um Conceito Inferior a D

= Historico Escolar/Relatorios/Historico Escolar

= Historico Escolar/Relatorios/Resultado da Turma
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= Hijstorico Escolar/Resultado Final/Anular Lancamento

= Hijstorico Escolar/Resultado Final/Consultar

= Hijstorico Escolar/Resultado Final/Lancar Individual

= Hijstorico Escolar/Resultado Final/Lancar Turma

= QOcorrencias Academicas/Consultar

= Oferta e Matricula/Acertar Matricula/Cancelar

= Oferta e Matricula/Acertar Matricula/Incluir

= Oferta e Matricula/Matricula/Consultar/Horario

= Oferta e Matricula/Matricula/Consultar/Matricula

= Oferta e Matricula/Matricula/Emitir Comprovante

= Oferta e Matricula/Matricula/Lancar/Desenvolvimento de Projeto PosDoutoral
= Oferta e Matricula/Matricula/Lancar/Matricula

= Oferta e Matricula/Matricula/Lancar/Matricula Eletiva

= Oferta e Matricula/Matricula/Lancar/Matricula Fora De Versao

= Oferta e Matricula/Matricula Isolada/Consultar

= Oferta e Matricula/Matricula Isolada/Emitir Comprovante

= Oferta e Matricula/Matricula Isolada/Lancar

= Oferta e Matricula/Ofertante/Consultar

= Oferta e Matricula/Professor da Turma/Consultar/Professores da Turma
= Oferta e Matricula/Professor da Turma/Consultar/Turmas por Professor
= Oferta e Matricula/Professor da Turma/Lancar

= Oferta e Matricula/Relatorios/Aluno Matriculado em Atividades Eletivas
= Oferta e Matricula/Relatorios/Alunos nao Matricula

= Oferta e Matricula/Relatorios/Alunos sem Matricula por 2 Periodos

= Oferta e Matricula/Relatorios/Alunos sem Matricula por Curso

= Oferta e Matricula/Relatorios/Diario de Classe

= Oferta e Matricula/Relatorios/Oferta de Turmas por Atividade

= Oferta e Matricula/Relatorios/Oferta de Turmas por Departamento

= Oferta e Matricula/Relatorios/Oferta de Turmas por Ofertante

= Oferta e Matricula/Relatorios/Professores Por Turma

= Oferta e Matricula/Relatorios/Relacao de Alunos da Turma

= Oferta e Matricula/Relatorios/Relacao de Atividades por Departamento
= Oferta e Matricula/Relatorios/Relacao entre Matricula e Oferta

= Oferta e Matricula/Turma/Consultar/Por Turma

= Oferta e Matricula/Turma/Consultar/Por Turma da Atividade

= Oferta e Matricula/Turma/Lancar

*FungOes disponiveis apenas para cursos de especializagdo.

Sistema de Gestdo Académica de Pds-Graduagdo 243



EXIBIR MARCAGOES

LEGENDA DE ICONES

244

CODIGOS E CONVENGOES DO SISTEMA

SIGLAS USADAS NESTE MANUAL

7.1.2 MODULO “MATRICULA ON-LINE” (CURSOS STRICTO SENSU)

Analise Eletivas

Matricula/Alterar Status de Proposta

Matricula/Efetivacao/Por Aluno

Matricula/Efetivacao/Por Programa

Matricula/Efetivacao Eletiva/Por Aluno

Matricula/Efetivacao Eletiva/Por Programa

Matricula/Efetivacao Por Turma

Periodo Matricula/Alterar

Periodo Matricula/Consultar

Periodo Matricula/Incluir

Relatorios/Orientacao/Alunos Por Orientador
Relatorios/Orientacao/Alunos Sem Orientador Ativo
Relatorios/Orientacao/Orientador Por Aluno

Relatorios/Periodos de Matricula

Relatorios/Proposta de Matricula/Alunos sem propostas de matriculas
Relatorios/Proposta de Matricula/Eletivas Por Programa
Relatorios/Proposta de Matricula/Geral

Relatorios/Proposta de Matricula/Propostas Efetivadas
Relatorios/Proposta de Matricula/Propostas de matriculas pendentes
Relatorios/Proposta de Matricula/Situacao de propostas de matriculas
Relatorios/Proposta de Matricula/Turmas propostas

7.2 DIFERENCAS ENTRE OS PERFIS DE ACESSO:

PERFIS DE ACESSO

OPCOES DE MENU Coordenagao Secretdrio(a) Secret?rlo(a)
Geral Auxiliar
Sim Sim
Aluno/Registro/Atualizar Dados ~
ek Nao (Restrito ao (Restrito ao
Curso) Curso)
Aluno/Registro Disciplina N3o Sim Sim

7

P

MODULOS DE POS-GRADUAGCAO E

Isolada/Incluir

ISOLADA

Curso/Reoferecimento
Curso/Analisar/Emissao N3o Sim Sim
Formularios*

Ocorrencias

Academicas/Intercambio/Alterar D Sim Nao
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Ocorrencias

. . . Nao Sim Nao
Academicas/Intercambio/Excluir

Ocorrencias Sim
Academicas/Trancamento Ndo (Restrito ao Ndo
Total/Periodo Atual/Alterar Curso)

Ocorrencias Sim
Academicas/Trancamento Nado (Restrito ao Ndo
Total/Periodo Atual/Incluir Curso)

*Funcdo disponivel apenas para cursos de especializagdo.

s

FUNGCOES DISPONIVEIS AOS PERFIS DE ACESSO
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A

Aproveitamento de Créditos, 170
Dispensa, 83, 193
Consultar Dispensas Langadas, 202
Dispensa de Atividade, 84, 194, 195, 196
Dispensa de Créditos, 84, 199
Limite Semestral, 200
Histdrico Escolar, 203
Limite, 193, 196
Origem da Dispensa, 84, 193
Esquivaléncia, 193
Estudo, 193
Pés-Graduagdo (Mestrado), 193
Tipo de Dispensa (Atividade/Crédito), 193
Estudo, 188
Cddigo de Atividade, 189
Consultar um Estudo langado, 192
Histdrico Escolar, 189, 204
Integralizagdo, 189
Vinculo entre Estudo e Dispensa, 191
Formulario de Requerimento, 188

B

Bolsa de Estudos, 92
Consultar langamentos, 94
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