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PROCESSO DE SELEGCAO DE BOLSISTA SETOR DE ACOLHIMENTO — UFMG
NOVEMBRO/2017

A Diretoria de Relagdes Internacionais (DRI) da UFMG abre uma vaga para bolsista no Setor de
Acolhimento. Podem se candidatar estudantes regularmente matriculados na UFMG do segundo ou
terceiro ano dos cursos de graduacdo.

O bolsista auxiliard nas atividades do Setor de Acolhimento recepcionando e dando suporte a
estudantes, professores e pesquisadores internacionais da UFMG, proporcionando sua acolhida a
universidade e assegurando-lhes uma excelente experiéncia durante sua mobilidade.

1. Requisitos para candidatura

— estar regularmente matriculado no segundo ou terceiro ano dos cursos de graduag¢do na UFMG;

— enviar todos os documentos exigidos para inscricdo conforme o item 6;

— ter fluéncia oral e escrita na lingua inglesa (o dominio de espanhol ou outro idioma sera considerado
como diferencial);

- ter bom desenvolvimento das habilidades oral e escrita do portugués;

— possuir conhecimento intermediério de editores de texto/programas (Word, Excel, Power

Point, outros);

— possuir nogGes em producdo de midia e de videos;

— possuir conhecimento basico de Redes Sociais;

Atengdo: o candidato ndo poderd ser bolsista de qualquer outro programa nem possuir vinculo
empregaticio.

2. Plano de Atividades — Bolsista para o Setor de Acolhimento

O estudante atuard nas rotinas pertinentes ao Setor de Acolhimento da DRI. As atividades a
serem desenvolvidas:

— atendimento a comunidade internacional da UFMG presencialmente, por telefone ou e-mail, e
também a estudantes nacionais que participam das atividades do setor e docentes;

— criagdo e atualizagdo dos dados referentes as atividades do Setor de Acolhimento: planilhas de
controle de partida e chegada, controle de presenca em eventos, banco de vagas em moradias etc.;

— participacdo nas atividades do Setor de Acolhimento como apresentacdes em eventos, reunides de
equipe e recepgao de visitas técnicas de membros nacionais e internacionais;

— elaboracgdo de textos escritos (portugués, inglés e/ou espanhol) para comunica¢do com a

comunidade internacional da UFMG (guias, cartas, e-mails etc);

— orientac¢do académica e cultural, além do acompanhamento em atividades correlatas;

— organizacdo, planejamento e execucdo dos projetos do Setor de Acolhimento, tais como:

-Semana de Orientag¢do do Estudante Internacional da UFMG;

-Programa de Apadrinhamento da UFMG;

-Férum de Acolhimento Internacional da UFMG;

-Atividades de formagdo multicultural, elaboracdo de calendarios, entre outros.

—responder a e-mails de setores e departamentos da UFMG e de instituicdes parceiras;

— contato com midias digitais e atualiza¢do de contelido em redes sociais;

— produgdo de pegas graficas (pOsteres, folhetos, mapas, infograficos, slides), videos e textos
informativos da DRI;
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— participa¢do no desenvolvimento de briefings com analise de publico-alvo para as atividades.

3. Informacgdes sobre a bolsa
O valor da bolsa para estudante de graduacio sera de R$520,00/mensal.

4. Horario de trabalho
— disponibilidade para 4 horas diarias, 20 horas semanais, periodo manha;
— disponibilidade para realizar atividades de formag¢dao multicultural um sdbado por més, quando houver;

5. Periodo para inscrigoes
O periodo sera entre os dias 21 novembro a 03 de dezembro de 2017.

6. Documentos para inscrigoes

— Ficha de inscricdo (anexa). Devera ser impressa, preenchida e enviada digitalizada;

— Copia do Histdrico Escolar;

— Cépia do Comprovante de Matricula 2017/2;

— Texto de intengdo explicando o interesse e a motivagao em trabalhar na DRI;

— Curriculo completo e atualizado.

Os interessados deverdo encaminhar os documentos em .pdf para o e-mail acolhimento@dri.ufmg.br
com o titulo no assunto: “Vaga para bolsista do Setor de Acolhimento NOME DO CANDIDATO”.

7. Processo de Selegao

A selecdo acontecera em duas etapas.

Primeira etapa (eliminatdria): andlise dos documentos recebidos.

Segunda etapa (eliminatdria e classificatéria): entrevista e redagdo em portugués e inglés com os
candidatos selecionados.

8. Divulgagao

Os selecionados para a entrevista e redacgdo receberdo confirmagao via e-mail até o dia
08/12/2017.

Datas da entrevista e redac¢do: 11/12/2017 e/ou 13/12/2017.

Local: DRI/UFMG.

O resultado sera enviado por e-mail até o dia 22/12/2017.

Inicio previsto: 02/01/2018.

Duavidas

acolhimento @dri.ufmg.br
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