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Prezado(a) estudante,

Elaboramos o presente Guia Geral de Orientacdo com o objetivo de orienta-lo(a)
sobre o processo de mobilidade internacional, bem como sobre as providéncias a serem
tomadas para que esse ocorra de forma correta e precisa. Para tanto, é fundamental que

vocé mantenha uma postura proativa e assertiva.

As etapas do processo de mobilidade, no que tange a UFMG, encontram-se
detalhadas nas paginas seguintes. Assim, recomendamos a leitura atenta do presente guia,
consultando-o sempre que necessario e buscando cumprir a ordem das etapas. Dessa forma,
toda sua mobilidade se convertera em experiéncias ricas e aprendizados importantes para

sua trajetodria pessoal e académica.

Atenciosamente,

Setor de Mobilidade
Diretoria de Relagdes Internacionais

Universidade Federal de Minas Gerais
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INTRODUGCAO
O presente manual visa elucidar os diferentes pontos que devem ser observados durante o processo
de mobilidade internacional. Inicialmente serdo realizadas consideragbes sobre o processo de

mobilidade internacional e posteriormente sobre os outros aspectos relevantes da mobilidade.

1. O PROCESSO DE MOBILIDADE INTERNACIONAL
O processo de mobilidade internacional refere-se aos procedimentos administrativos necessarios
para o inicio, realizagdo e encerramento da mobilidade. A gestao desses processos ocorre no SiGA
na aba “SiGA UFMG: acesso para alunos de graduacdo” -> “Meus processos de intercambio”. O
processo é dividido em etapas, tendo como inicio a confirmacdo de participacdo na mobilidade e

como término a integralizacdo dos créditos obtidos.

1.1 Confirmagao de Participa¢ao na Mobilidade

A primeira etapa no processo de mobilidade é a confirma¢do de participagcdo no SiGA. O(a)
estudante receberd via SiGA um e-mail chamado “Confirmacdo de Participacdao” o qual devera ser
lido para a continuagao do processo de mobilidade. A confirmagao de participacdao na mobilidade
devera ser realizada no icone “Meus Processos de Intercambio”. A confirmacdo representa o
comprometimento do estudante em realizar a mobilidade. A confirmagado de participagao no SiGA
(depois de recebido o e-mail solicitando a confirmacao), devera ser feita o quanto antes e dentro
do prazo estipulado, para que as orienta¢Ges possam ser iniciadas.

Todos os e-mails enviados pelo sistema SiGA deverdo ter a leitura confirmada pelo(a)

estudante para que as etapas seguintes sejam liberadas.

1.2 Informagdes Iniciais
Ap0ds a confirmacdo de participacdo na Mobilidade, o(a) estudante receberd o e-mail “Informagées
iniciais” com o Guia de Orientacdo do Edital Unificado o qual apresenta informacdes importantes

sobre a mobilidade.


https://sistemas.ufmg.br/configuracao-curricular/?bkmk=
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1.3 Nomeagdo
Apds o recebimento das informacdes iniciais, a DRI realizard a nomeacdo do(a) estudante
para a universidade de anfitria. Anomeagado é a comunicagao da UFMG a universidade anfitria sobre
os estudantes que pretendem realizar a mobilidade na instituicdo. Apds a nomeacao, espera-se da

universidade anfitrid o aceite dessa indicagao.

1.4 Orientagdes para Candidatura
Ap0ds o aceite da nomeagao, o(a) estudante receberd via SiGA o e-mail de “Orientagées de
Candidatura” que possui informacdes especificas de candidatura para a universidade anfitrid assim
como alguns documentos e formuldrios (fact sheets, brochuras, etc). E importante salientar que as
informacdes de candidatura usualmente sdo encaminhadas pela instituicdo diretamente ao aluno,
cabendo a este avisar a DRI e compartilhar as informag¢des recebidas. Nessa etapa é que sdo
disponibilizadas as informacdes relevantes para candidatura tais como: Forma de candidatura, quais

os documentos exigidos, quais os procedimentos requeridos.

1.5 Aceite do Termo de Compromisso
Apds o recebimento das orientagdes de candidatura, o campo para aceite do "Termo de
Compromisso" sera liberado no SiGA. O Termo de Compromisso descreve as obrigacOes referentes
a participacao do(a) estudante nos programa de mobilidade organizados pela DRI. A concordancia
com o “Termo de Compromisso” no SiGA é imprescindivel para o inicio do processo de candidatura.
Enquanto esta etapa nao for realizada, o campo para upload dos documentos de candidatura nao

serd aberto.

1.6 Informagdes Suplementares
No periodo adequado, a DRI enviard ao(a) estudante o e-mail intitulado “Informagdes
Suplementares”. Nele o(a) estudante obterd as informacdes dos demais estudantes da UFMG que
estardo viajando no proximo semestre para a mesma instituicdo que vocé, caso se aplique. Além
disso, vocé também recebera os “Guias Praticos” de alguns estudantes que ja estiveram no mesmo
destino. Nos Guias Praticos, o(a) estudante encontrarad informacdes sobre clima, custo de vida,

dentre outras informacgdes pertinentes a sua estadia.
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Somente apds o recebimento desse e-mail, o campo para Upload dos Documentos de

Candidatura serd aberto.

1.7 Documentos de Candidatura

Apds o recebimento das orientagdes para candidatura e das informagdes suplementares,
o(a)estudante deverd apresentar a documentacdo solicitada pela universidade estrangeira.
Cumpridas essas demandas, a candidatura do(a) estudante é efetivada e ele(a) deve aguardar uma
resposta positiva ou negativa da universidade anfitria.

Cada programa e instituicdo de ensino requerem que os documentos de candidatura sejam
encaminhados por meios variados (plataforma ou e-mail) e em prazos especificos. A documentagado
solicitada pela universidade de destino sera enviada diretamente pela DRI ou pelo estudante, a
depender da solicitacdo da instituicdao, sendo obedecido o prazo determinado para candidatura.
Todos os documentos de candidatura, independente da forma de aplicacdo, devem ser anexados
no campo especifico do sistema, “Documentos de Candidatura”, em formato PDF, para
conhecimento e aprovacdo da DRI. Todos os documentos devem estar completamente legiveis,
datados e assinados pelos responsaveis, podendo ser aceitas assinaturas digitais.

A DRI avaliard a documenta¢do anexada, aprovando-a ou ndo. Caso reprovada, a DRI

informara o motivo para que seja corrigida.

Observagoes importantes:

e (Caso a universidade de destino solicite o envio da documentagdo exclusivamente por correio, o
aluno deverd entregd-la a DRI em um envelope lacrado, dentro do prazo informado e nos horarios
de atendimento presencial.

e Atente-se ao prazo de candidatura estabelecido no e-mail de orientagao de candidatura. O nao
cumprimento do prazo especificado pode impedir o prosseguimento do processo de mobilidade.

e Recomendamos fortemente que o estudante entregue a documentacdo com a maior antecedéncia

possivel, a fim de evitar imprevistos.
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1.8 Declaragao de Condig¢des Financeiras

A Declaracdo de Condig¢des Financeiras é o documento que atesta que o(a) estudante possui
condigdes financeiras para arcar com as despesas provenientes da mobilidade, conforme previsto
no item 10.2 do Edital Unificado.

O recebimento de bolsas ou auxilios de qualquer natureza nao exime o(a) estudante do
preenchimento e upload da declaragao.

Nao é necessario anexar comprovantes.

A declarac¢do devera ser anexada no campo “Documentos de analise financeira”, no

sistema e precisa ser aprovada pela DRI para a continuidade do processo de mobilidade.

1.9 Carta de Aceite

Ap0s o aceite da candidatura pela instituicdo anfitrid, serd emitido um documento chamado
“Carta de Aceite”. A Carta de Aceite é o documento oficial de admissdo do estudante pela
universidade anfitria. Em geral, a universidade estrangeira encaminha a Carta de Aceite diretamente
ao aluno, por meio fisico e/ou e-mail. A data de envio desses documentos varia entre as
universidades. A DRI ndo possui informagdes sobre o prazo de emissdo para cada universidade. E
possivel, também, que a Carta de Aceite seja enviada diretamente a DRI. Nesse caso, a DRI a
encaminhara ao(a) estudante, por e-mail. Assim, recomendamos que o(a) estudante mantenha
sempre as informagdes de contato atualizadas no sistema.

Apds recebimento da Carta de Aceite, o estudante deverd anexa-la no campo apropriado no
sistema e notificar a equipe da DRI, por e-mail, para que seja validada. A Carta de Aceite é
documento essencial para solicitacdo do visto de estudante junto aos consulados e embaixadas.

Estudantes vinculados aos programas Minas Mundi deverdo enviar mensagem para:

minasmundi@dri.ufmg.br

Estudantes vinculados ao Programa Escala Estudantil da AUGM deverao enviar mensagem

para: augm@dri.ufmg.br



mailto:minasmundi@dri.ufmg.br
mailto:augm@dri.ufmg.br
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1.10 Visto
A emissdo de visto normalmente é necessaria para cursar um semestre académico no
exterior sendo o visto de estudante o mais comum. Devido ao prazo de emissao dos vistos é
aconselhado que a busca por informacgdes seja realizada o mais brevemente possivel.
A DRI nao participa nem orienta sobre processo de obtengao de visto, sendo esse de inteira
responsabilidade do(a) estudante.
O(a) estudante devera contatar diretamente o consulado ou embaixada do pais destino, a

fim de obter informacgdes sobre os procedimentos e documentos necessarios.

1.11 Emissao da Declaragao de Mobilidade
Apds a DRI aprovar os documentos de candidatura, a "Declaragao de Mobilidade" ficara
disponivel no campo "Meus documentos autenticaveis"”, no SiGA. A Declaracao de Mobilidade é o
documento comprobatdrio de que o estudante possui uma mobilidade internacional estabelecida.
A emissdo da declaracdo pela SiGA é necessdria para continuar o processo de orientacdo. A
Declaracdo de Mobilidade é fundamental para que o(a) estudante consiga realizar o afastamento

no colegiado.

1.12 Documentos Finais
Para finalizar o processo pré-mobilidade, a DRI enviard ao(a) estudante, em momento
oportuno, um e-mail com orientacdes sobre os “Documentos Finais”. Os documentos finais
consistem em: “Seguro viagem ou saude”, “Plano de Atividades Académicas” e “Formulario de
Afastamento”. Eles deverdo ser devidamente preenchidos, datados, assinados, carimbados e

anexados no formato PDF, em pasta compactada, no campo apropriado no sistema.

Seguro viagem ou saude

E exigido que todos intercambistas contratem um seguro viagem ou saude que contemple
0s requisitos minimos elencados no Termo de Compromisso, para todo o periodo de mobilidade,
ou seja, desde a saida do(a) estudante do Brasil, sua permanéncia no pais destino e seu retorno.
Os requisitos minimos sao:

- Repatriagcdao médica e funeraria;
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- Cobertura por acidentes e enfermidades.

Esses requisitos podem apresentar outras nomenclaturas, tais como: regresso sanitario,
translado de corpo ou repatriagao de restos mortais.

O(A) estudante deverad comprovar a contratacdo do seguro viagem ou saude por meio do
envio da copia da apdlice em que conste os requisitos minimos solicitados e do recibo de quitagao
da mesma.

ATENCAO: O periodo de cobertura do seguro viagem ou salde devera, necessariamente,
contemplar as datas de saida e retorno ao Brasil.

Estudantes do Programa Escala Estudantil da AUGM deverdo, TAMBEM, preencher e
apresentar o item 2 do formulario EE1 como confirmacdo de contratacdao do seguro viagem ou
saude. O documento deverd ser enviado a universidade de destino com cdpia para

augm@dri.ufmg.br.

Algumas universidades possuem o proéprio seguro viagem ou saude, o qual deverd ser
contratado na chegada ao pais. Nesse caso, o(a) estudante devera notificar a DRI, por e-mail, o
motivo pelo qual o upload dos documentos finais estard incompleto no SiGA. Eles serdo reprovados,
inicialmente para que, ao chegar a universidade de destino e obter o seguro, vocé possa realizar o

upload de todos os documentos em conjunto.

Plano de Atividades Académicas

O Plano de Atividades Académicas é o Documento que lista as atividades/disciplinas que
serdo cursadas na universidade estrangeira. A escolha das disciplinas a serem cursadas durante o
periodo de mobilidade cabe exclusivamente ao aluno, o qual devera acessa-las no site oficial da
instituicdo ou no link disponibilizado quando da candidatura. O(A) estudante deve estar atento(a)
ao idioma no qual a disciplina serd ministrada. A DRI nao fornece informagoes referentes a grade
curricular estrangeira, nem das disciplinas ofertadas, as quais podem variar a cada semestre.

O Plano de atividades devera ser aprovado pelo(a) coordenador(a) do colegiado do curso ao
qgual o(a) estudante estd vinculado e deverd conter, necessariamente: data, nome legivel e
assinatura do(a) estudante e do(a) coordenador(a) do curso, carimbo do coordenador, sendo aceitas
assinaturas digitais., com carimbo e assinatura do coordenador. E possivel que algumas

universidades tenham modelo préoprio de Plano de Atividades Académicas (Learning Agreement).


mailto:augm@dri.ufmg.br
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Nesse caso, o(a) estudante podera utiliza-lo, desde que contenha todas as informagdes constantes
no modelo disponibilizado pela DRI, e seja aprovado e carimbado previamente por seu colegiado
(coordenador académico).

Caso a instituicdo estrangeira exija a assinatura do coordenador institucional no modelo de
Plano de Atividades, o(a) estudante devera solicita-la ao Setor de Mobilidade, entretanto, somente
apos aprovacdo e assinatura do estudante e do(a) coordenador(a) do curso.

Conforme disposto no Edital Unificado e no Termo de Compromisso, o(a) estudante devera
cumprir um minimo de créditos durante o periodo de mobilidade.
Universidades Européias: minimo de 20 créditos ECTS (European Credit Transfer and
Accumulation System);
Instituicoes Norte-Americanas: minimo de 12 créditos e
Demais instituicdes: minimo de 180 horas/aula.

Abaixo segue uma sugestao de tabela para Equivaléncia Internacional de Créditos

Cada crédito da Universidade Federal de Minas Gerais equivale a 15 horas/aula de efetivo trabalho
letivo, com a previsao de periodo de 7,5h de estudos independentes.

E padrio para estudantes da UFMG em mobilidade académica em instituicdes internacionais o
cumprimento minimo de 12 créditos ou 20 ECTS por semestre.

Tabela de Equivaléncia Internacional de Créditos

Padrido Horas/aula Horas/estudo Créditos

UFMG 180h - 12

Ameérica Latina 180h - -

ECTS - 600h 20

EUA e Canada 180h - 12
ATENCAO:

Estudantes vinculados(as) ao Programa Escala Estudantil da AUGM possuem Plano de Atividades
especificos, o "Formuldrio EE2", o qual devera ser devidamente preenchido, datado, assinado e
carimbado pelo(a) coordenador(a) do curso.

Em seguida, o(a) estudante devera submeter o documento a DRI, por meio do e-mail

augm@dri.ufmg.br especificando no assunto: “Formuldrio EE2”, para aprovagdao do coordenador

10
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institucional. O(A) estudante devera certificar-se de que a quantidade de créditos relacionados no
Plano de Atividades e no Formulario EE2 corresponde ao minimo exigido para a referida instituicao,

conforme descrito acima.

Formulario de Afastamento

Para garantir a manutencdo do vinculo ativo do(a) estudante com a UFMG, sera necessario
realizar o afastamento para mobilidade no colegiado do curso. Somente com o afastamento
devidamente efetivado, o colegiado podera considerar as notas das disciplinas cursadas para fins
de integralizacdo. Para realizar o afastamento o(a) estudante deverd apresentar no colegiado:
“Carta de Aceite” da instituicdo estrangeira, “Plano de Atividades Académicas” completo,
“Declara¢ao de Mobilidade” emitida no SiGA, e uma cépia do “Formuldrio de Afastamento”
preenchido. Certifique-se de que a documentacgao carimbada e assinada seja digitalizada para que
seja anexada no sistema. A documentacdo completa deve ser inserida no SiGA, no campo
“Documentos Finais”. Nao é necessaria apresentagao de documentos fisicos.

A Declaracdo de afastamento devera abranger o periodo de mobilidade descrito na Carta de
Aceite.

E de responsabilidade do(a) estudante acompanhar o processo de afastamento junto ao
colegiado.

OBS: Ressalta-se que pela RESOLUCAO CEPE N2 03/2012, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2012, o
estudante poderda ser afastado para mobilidade internacional pelo periodo maximo de 4

semestres, sendo eles consecutivos ou nao.

1.13 Adaptacdo da Mobilidade e Alteragao do Plano de Estudos
Apds o inicio da mobilidade, a DRI enviard ao(a) estudante, via SiGA, um e-mail de
“Adaptagdo ao mobilidade”. E possivel que, ao chegar na instituicio de destino, seja necessaria a
alteracdo do Plano de Atividades Académicas, devido a incompatibilidade de horarios, oferta de
vagas, dentre outros motivos. Nestas situacdes, o(a) estudante deverd atualizar “Plano de
Atividades Académicas” existente com todas as atividades que serdo cursadas. O(A) estudante

deverd, ainda, certificar-se de que o plano atende a exigéncia do minimo de créditos, conforme

11
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disposto no Termo de Compromisso firmado. Planos de Atividades com total de créditos abaixo do
minimo exigido ndo serao aceitos.

O Plano de Atividades deverd ser encaminhado diretamente ao seu colegiado, para
aprovacdo. Apos aprovado, o(a) estudante devera realizar o upload no campo do SiGA “Alteracdo
no Plano de Estudos” e notificar por e-mail o Setor de Mobilidade para que o mesmo seja validado.

A confirmacdo de leitura, pelo(a) estudante, do e-mail de “Adaptacdo ao mobilidade”

liberard o campo seguinte para a inclusdo de um novo “Plano de Atividades Académicas”.

ATENGAO:
Para estudantes do Programa Escala Estudantil a alteracdo do Plano de Atividades
Académicas sera realizada por meio do formuldrio AUGM EE3. O restante do processo permanece

O mesmo.

1.14 Formularios Pés-intercambio

Proximo do término da mobilidade, o(a) estudante recebera da DRI um e-mail solicitando o
preenchimento dos “Formularios Pés-intercambio”, sendo esses o Guia Pratico, a Avaliacdo de
Mobilidade Internacional e os Comprovantes de Embarque (ida e volta).

O Guia Pratico contém informacdes importantes que auxiliardo novos estudantes em suas
mobilidades futuras, tais como informa¢des sobre a cidade, clima, custo de vida, moradia,
acomodacao, seguro-saude, dentre outras mobilidade.

A Avaliacdo de Mobilidade Internacional permitird o(a) estudante avaliar todo processo de
mobilidade e, com isso, auxiliar na melhoria do mesmo.

Para preencher o Guia Pratico acesse: https://forms.gle/bvXoh3NpRcM1xAyQ9

Para preencher Avaliacdo de Mobilidade Internacional: https://forms.gle/cV8AahQ6mRSNfHNt8

Os Comprovantes de Embarque, ida e volta, deverdo ser inseridos no campo do SiGA “Formularios
Pds-intercambio”. O(A) estudante deverd notificar a DRI da conclusdao dos procedimentos

mencionados, por e-mail, para que a documentacdo seja conferida e validada.
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1.15 Certificado de Notas

O Certificado de Notas é ultimo documento utilizado no processo de mobilidade
internacional. Emitido pela instituicao anfitrid, ele informa sobre as disciplinas cursadas no periodo
de mobilidade assim como suas respectivas notas. Ele é encaminhado pela instituicao estrangeira
apos a conclusdo da mobilidade internacional, sendo o envio podendo ser realizado diretamente
ao(a) estudante e/ou a DRI, via e-mail ou correio. Caso o Certificado de Notas seja enviado
diretamente a DRI, a mesma, encaminhard cépia ao e-mail do(a) estudante. Os prazos de envio dos
certificados de notas sdo varidveis entre as universidades, caso haja urgéncia no recebimento do
Certificado de Notas, o(a) estudante devera solicita-lo diretamente a instituicao estrangeira.

Ressalta-se que quando os estudantes forem os Unicos destinatarios dos certificados de
notas, o envio dos mesmos a DRI deve ser realizado por meio do e-mail original da universidade de
destino, apresentacdo do documento original a DRI ou envio de um certificado o qual possa ter sua
oficialidade verificada.

Ap0ds o recebimento do Certificado de notas, a DRI o enviara para o devido colegiado para a
integralizagao de créditos. O Certificado de Notas somente sera encaminhado ao colegiado apds a
realizacdo de todas as etapas previamente descritas.

Cumpridas todas as etapas listadas, o Certificado de Notas serd encaminhado ao colegiado,
via SEl. O(A) estudante recebera notificacdo, por e-mail, contendo a indicacdo do numero do
processo SEl para o devido acompanhamento da integralizacdo dos créditos concluidos na
mobilidade junto ao colegiado, o qual é de inteira responsabilidade do(a) estudante.

Apds a integralizacdao de créditos pelo Colegiado, encerra-se o processo de mobilidade
internacional.

ATENCAO:

E necessario que o(a) estudante tenha toda documentac3o regular para que o Certificado de
Notas seja encaminhado ao Colegiado.

Tendo o(a) estudante recebido auxilio financeiro ou bolsa, de qualquer natureza e ndo tenha
cumprido o minimo de créditos exigidos ou zerado o Certificado de Notas, o(a) mesmo(a) devera
restituir integralmente o valor recebido. Somente apds a regularizagdo o certificado sera
encaminhado ao colegiado. Nesse caso, o certificado serd acompanhado de oficio informando o ndo

cumprimento dos créditos exigidos.
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2. OUTROS PONTOS DE ORIENTAGAO

Abaixo serdo expostos outros pontos relevantes para a realizacdo da mobilidade internacional.

2.1 Atendimento
Duvidas ndo respondidas no presente Guia Geral de Orientagdo, poderdo ser enviadas ao

Setor de Mobilidade da DRI:

E-mail para programas do Edital Unificado Telefone de Contato:
minasmundi@dri.ufmg.br (31) 3409 3275/4640/ 4504

E-mail para o Programa Escala Estudantil- Horario de Atendimento Presencial:
AUGM: augm@dri.ufmg.br Segunda-feira de 14h as 16h

Quarta-feira de 10h as 12h

Para atendimento presencial o(a) estudante devera marcar um horario com a equipe do
setor de mobilidade nos horarios indicados acima. Em casos de excepcionais, em que nao ha
possibilidade de comparecimento nos horarios indicados, o(a) estudante devera contatar a
equipe do setor de mobilidade nos e-mails informados, justificando sua situacdo e solicitando

atendimento fora do horario regular. Seu pedido sera analisado e respondido.

2.2 Encontro de Orientacdo
O Setor de Mobilidade realizara encontros no campus Pampulha, em diferentes turnos,
a fim de sanar duvidas e explicar o processo de mobilidade aos estudantes alocados. E
extremamente recomendada a participacdo de todos os(as) estudantes. As informacgdes sobre
datas e horarios serao enviadas por e-mail.

Os(As) estudantes que participarem receberdo certificado de participacao.

2.3 Auxilio financeiro
A DRI oferece auxilio financeiro em alguns de seus programas com o objetivo de
fomentar a mobilidade internacional. Os auxilios financeiros sao definidos ano a ano e sao
dependentes de disponibilidade orcamentdria. Dentre os programas de mobilidade

organizados pela DRI, dois sdo 0os mais comuns:
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Minas Mundi

Os(As) estudantes participantes do programa Minas Mundi poderdo receber auxilio
financeiro destinado a comprar de passagens e/ou seguro saude. O valor é normalmente é
destinado aos estudantes classificados socioeconomicamente pela FUMP e ofertado apenas aos
alocados para mobilidade durante o segundo semestre. Os critérios para recebimento do
auxilio, assim como seu valor, serdo informados aos estudantes apds a confirmacdo dos

mesmaos.

Escala Estudantil

Os(As) estudantes participantes do programa Escala Estudantil poderdo receber um
auxilio da UFMG destinado a contratacdo de seguro-salide e compra de passagens. O valor é
normalmente é oferecido a todos os estudantes participantes, entretanto, estudantes
classificados socioeconomicamente pela FUMP podem receber um valor mais elevado.
Diferentemente do programa Minas Mundi, o auxilio podera ser ofertado tanto no primeiro
semestre quanto no segundo semestre. Além disso, conforme regras do programa, a
universidade anfitria fornecera moradia e alimentac¢do aos alocados, entretanto, a forma, valor

e prazo variam amplamente entre as universidades.

ATENCAO:

Reforcamos que o valor dos auxilios e/ou bolsas concedidos podem néo ser suficientes
para a manutencdo integral do aluno em mobilidade. Desse modo, recomendamos que o(a)
estudante se prepare, financeiramente, para arcar com gastos superiores ao valor recebido.

O(A) estudante que receber a auxilio financeiro ou bolsa, de qualquer natureza, e ndo
cumprir com o minimo de 20 ECTS, conforme consta no Edital Unificado e no Termo de
Compromisso assinado, devera restituir o valor integral do auxilio financeiro ou bolsa, em
parcela Unica, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data de emissao da
GRU.

Caso o(a) estudante nao restitua o valor recebido do auxilio financeiro ou bolsa, seu

nome podera ser inserido no Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico
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Federal (CADIN), dentre outras san¢des administrativas a serem avaliadas e aplicadas por

outros 6rgaos, bem como cobranga judicial e extrajudicial.

2.4 Moradia e Alimentagao

Estudantes selecionados pelo Programa Escala Estudantil receberdo auxilio para
moradia e alimentagdo da universidade anfitria, de acordo com as regras do programa. A forma
de auxilio é definida por cada instituicdo e serd informada aos estudantes, a medida que se
tornarem disponiveis durante o processo de orientagao.

No ambito dos acordos bilaterais ndo existe garantia de auxilios relacionados a
moradia e/ou alimentagdo. Algumas universidades, no entanto, podem oferecer alguns
beneficios ou auxiliar os(as) estudantes na procura por moradia, informando sites que
disponibilizam informacdo, bem como acomodagées préprias, como a Moradia Estudantil da
UFMG, pensdes e republicas. O acesso dos(das) estudantes intercambistas a tais moradias varia
de universidade para universidade, frequentemente mediante o pagamento de taxas.

Para ter acesso as informacdes que a universidade de destino dispde sobre o assunto,
recomendamos que o(a) estudante leia os anexos encaminhados com os documentos de
candidatura ou entre em contato diretamente com a universidade de destino, por meio  do
site oficial e informag¢des de contato disponibilizadas.

O(A) estudante deve ser assertivo e proativo no contato com a instituicdo de destino e
buscar essas informag¢bes com antecedéncia, de forma a maximizar as oportunidades de

conseguir melhores condi¢gdes de acomodacao.

2.5 Tradugao de Documentos
A DRI ndo realiza traducdes nem certificacdes, haja vista a auséncia de tradutores no

guadro de pessoal.

Na UFMG, vocé pode procurar o CENEX da FALE, por meio do e-mail: tamr@letras.ufmg.br ,
para solicitar o servico de tradugdo. O CENEX possui uma tabela de precos especiais para FUMP
1 e 2. Quando solicitada a traducdo juramentada, recomendamos a busca pelos tradutores

publicos e intérpretes comerciais listados na pagina da Junta Comercial do Estado de Minas
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Gerais — JUCEMG (https://www.jucemg.mg.gov.br/ibr/). Os tradutores publicos e intérpretes

comerciais matriculados no Brasil estdo reunidos na FENAJU: https://fenaju.com.br/

3. FORMULARIOS

3.1 Termo de Compromisso

TERMO DE COMPROMISSO DE MOBILIDADE INTERNACIONAL

Eu, ,
estudante do Curso de Graduagdo em da
UFMG, n° de Matricula UFMG participante do Programa de IntercAmbio
na instituicio estrangeira no pais
, entre / / a / / comprometo-me a cumprir as

minhas obriga¢bes como estudante em intercdmbio, listadas abaixo:

e Cumprir as responsabilidades do discente de graduacéo previstas na Resolu¢do 03/2012 do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFMG (CEPE).

¢ Quando minha mobilidade for regida por normas prescritas em Edital/Chamada, devo segui-las,
sob pena de ter minha mobilidade cancelada.

e Atender as disposicbes e as regras administrativas e académicas da instituicdo anfitrid e da
UFMG, durante o periodo da mobilidade.

e Observar a politica da instituicdo anfitrid, em razao da crise pandémica ou outro motivo de forca
maior, uma vez que a experiéncia internacional podera ser realizada parcial ou integralmente em
modalidade virtual, suspensa ou cancelada pela instituicdo parceira ou a critério da Diretoria de
Relacdes Internacionais (DRI) da UFMG.

e Observar eventuais regras adicionais ou especificas do programa de intercAmbio do qual estou
participando, ainda que tais regras ndo estejam previstas no presente Termo de Compromisso
firmado.

e Apresentar a DRI a documentacdo requerida dentro dos prazos estipulados, sob risco
de cancelamento da mobilidade.

e Ter ciéncia de que é responsabilidade do aluno planejar e dispor dos recursos financeiros
necessarios para realizar o intercambio.

e Ter ciéncia de que, exceto nos casos previstos em Edital ou Chamada de Sele¢éo, devo arcar

com os custos para emissao de passaporte, visto, seguro-saude, hospedagem, alimentagéo e
transporte, bem como com outras despesas eventuais.
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Contratar seguro-saude de ampla cobertura que inclua, pelo menos, assisténcia médica por
acidente e enfermidade, e repatriacdo médica e funeraria. Observar os termos do seguro
contratado, atentando-se para o fato de seguros governamentais (como o PB4, IB2 e seguros
sociais dos estados europeus) geralmente NAO cobrirem repatriacdo médica e funeréria.

Ter ciéncia de que, caso receba algum auxilio financeiro ou bolsa, os valores recebidos podem
ndo cobrir todas as despesas que ocorrerdo durante o periodo de mobilidade.

Ter ciéncia de que a UFMG néo arcara com quaisquer despesas adicionais do estudante
relativas a sua participacdo no programa de intercambio. Caso receba auxilio financeiro, este
se limita ao valor concedido pela DRI/JUFMG e/ou instituicdo financiadora, previsto em
Edital/Chamada. Qualquer valor que ultrapasse o estipulado é de responsabilidade do aluno.

Cursar durante o intercambio as disciplinas pré-aprovadas pelo colegiado de curso e elencadas
no Plano de Atividades Académicas (P.A.A.). Caso ocorram alteragfes no P.A.A. originalmente
formulado, solicitar novamente a validacdo do Plano para o colegiado do curso e informar & DRI
sobre as alteracdes.

No inicio da mobilidade, néo ter ultrapassado o limite maximo de créditos necessarios para a
integralizacéo curricular.

Comprometo-me a ter desempenho académico satisfatério durante o periodo do intercambio,
com aproveitamento de, pelo menos, 20 ECTS (Créditos Comuns Europeus) nas instituicdes da
Europa, 12 créditos nas instituicbes dos E.U.A. e Canad4 e 180 horas/aula (o equivalente a 12
créditos da UFMG) nas demais instituicbes. As dificuldades deverdo ser comunicadas
imediatamente a instituicdo anfitrid e a DRI/UFMG. No caso de a instituicdo estrangeira exigir o
cumprimento de uma quantidade superior de créditos ou horas/aula, o limite minimo a ser
observado sera o exigido pela instituicdo anfitrid. Esta regra ndo se aplica aos intercambios
classificados como “Mobilidade Livre” e aos intercambios nao gerenciados pela DRI/UFMG.

Caso seja contemplado com auxilio financeiro e ndo tendo cumprido ou ndo seja aprovado em,
pelo menos, 20 ECTS (instituicbes da Europa), 12 créditos (instituicdes dos E.U.A. e Canadd) ou
180 horas/aula (nas demais instituicdes) por semestre, deverei RESTITUIR o auxilio financeiro
recebido pela UFMG. O valor devera ser restituido integralmente, em parcela linica, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da data de emiss&o da Guia de Recolhimento da

Unido (GRU).

Caso seja contemplado com auxilio financeiro e desista ou abandone o intercAmbio,
deverei RESTITUIR integralmente o valor recebido, em parcela Unica, no prazo méximo de
15 (quinze) dias, contados da data de emisséo da GRU.

Caso nao restitua o valor do auxilio financeiro recebido, tenho ciéncia que meu nome podera
ser inserido no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN),
dentre outras san¢des administrativas a serem avaliadas, bem como cobranga judicial e
extrajudicial.

Caso seja contemplado com auxilio financeiro, comprometo-me a encaminhar a documentacao
solicitada para prestacéo de contas, dentro do prazo estipulado pela DRI.

Cumprir bem meu papel de estudante representante da UFMG no exterior, empenhando-me em
obter bom aproveitamento académico e portando-me com ética e responsabilidade, dado que
meu comportamento pode refletir na parceria que a UFMG mantém com a instituicdo estrangeira
onde realizarei o intercambio.

Comprometo-me a informar, imediatamente, a DRI qualquer intercorréncia que acontecer
durante o periodo de mobilidade.
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e Comprometo-me a dar continuidade/concluir meu curso de graduagédo na UFMG apés o término
do periodo da mobilidade.

e Apresentar a DRI, em até 60 (sessenta) dias apds o final do intercambio, um relatério de
mobilidade. O(a) estudante egresso(a) de intercambio que ndo preencher o relatério de
mobilidade nao tera as disciplinas cursadas no exterior aproveitadas no Historico Escolar.

e Participar de atividades divulgando a experiéncia adquirida durante o periodo de intercambio
junto a comunidade académica da UFMG, quando solicitado pela DRI, sobretudo durante a
Semana do Conhecimento da UFMG.

e Participar de atividades relativas a inser¢édo dos intercambistas internacionais na UFMG, quando
solicitado pela DRI.

Assinatura do(a) estudante:

Belo Horizonte, de de 20
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3.2 Declaragao de Condig¢des Financeiras

DECLARACAO DE CONDICOES FINANCEIRAS

Afirmo ser verdadeira e correta a declaracdo acima.

PP S PPPRPPRR , portador(a)
do documento de identidade N2 .........euiiiiiiiieee e e e , participante
do programa de intercambio .......ccueeiiiiiiiiiiie e , estudante do Curso
(o TSI €] - o [UF: [o- Lo I =T o SRR da Universidade Federal de

Minas Gerais (UFMG), declaro que disponho de quantia financeira suficiente para cobrir todas as
despesas de manutenc¢ado do(a) referido(a) estudante durante o intercambio institucional que realizarei

N@ INSTITUICEO uveiiviiiiie ettt ettt eereesaeeeeareesabeesareeens , ho periodo de ......... [, [, a

......... [
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3.3 Plano de Atividades Académicas e Alteragao

PLANO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

O Colegiado de Curso devera pré-aprovar as disciplinas e atividades académicas a serem desenvolvidas, quando da
participacdo em intercdmbio, nos termos da Resolucéo 03/12.

Informacdes Gerais

Nome do(a) estudante:

Curso na UFMG: Matricula: Perfodo:
Instituigdo Anfitrid : Pais:
Periodo de Intercambio: / / a / /

Quadro de Atividades Académicas

Relacdo de disciplina(s)/atividade(s) pré-aprovadas pelo Colegiado de curso do aluno, a serem cursadas na institui¢do anfitrid
(em ordem de prioridade):

disciplina Horaria S ta a

Cadigo da Atividade/Disciplina Carga Crédito Acei Recus

Observacdo: poderdo também ser aproveitadas outras disciplinas e atividades que venham a ser desenvolvidas pelo aluno na
instituicéo anfitrid, desde que devidamente documentadas.

Assinatura do Coordenador de Colegiado Assinatura do Aluno

Data
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O Colegiado de Curso devera pré-aprovar as disciplinas e atividades académicas a serem desenvolvidas, quando da
participacdo em intercAmbio, nos termos da Resolugéo 03/12.

RELACOES INTERNACIONAIS

Informacdes Gerais

Nome do(a) estudante:

Curso na UFMG: Matricula: Periodo:
Instituicdo Anfitria : Pais:
Periodo de Intercambio: / / a / /

Quadro de Atividades Académicas

Relagdo de disciplina(s)/atividade(s) pré-aprovadas pelo Colegiado de curso do aluno, a serem cursadas na institui¢do anfitrid
(em ordem de prioridade):

Cadigo da Atividade/Disciplina Carga Crédito Acei
disciplina Horaria S ta

Recus

Observacdo: poderdo também ser aproveitadas outras disciplinas e atividades que venham a ser desenvolvidas pelo aluno na
instituicdo anfitrid, desde que devidamente documentadas.

Assinatura do Coordenador de Colegiado Assinatura do Aluno

Data
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3.4 Formulario de Afastamento

FORMALIZACAO DE AFASTAMENTO PARA INTERCAMBIO INTERNACIONAL

O colegiado de curso devera assinar este documento, dando certeza de que a situacao do(a)
estudante estara regularizada enquanto ele(a) estiver no periodo de intercambio.

Informacdes Gerais
Nome do(a) estudante:
Previsdo de Formatura: Curso na UFMG:
Matricula: Programa do Intercambio:
Pais: Instituicdo Anfitria:
Periodo de Intercambio: / / a / /
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Formalizacdo de Afastamento para Intercambio

Por meio do presente documento, comprovamos que o(a) estudante

registrado sob o numero ja concluiu 20% (ou mais, exceto para

Mobilidade Livre) da carga horaria do seu curso, tera créditos a integralizar quando retornar do intercambio (exceto

para Mobilidade Livre), e apresentou a este Colegiado do Curso de copias dos

seguintes documentos:
Declaragéo de mobilidade internacional emitida pela DRI e Carta de Aceite, ou equivalente, emitida pela instituicao

estrangeira, a fim de formalizar seu afastamento.

Assinatura do Coordenador de Colegiado Data

Assinatura do Aluno Data
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