Delegacao de Caixa de Correio - Acesso via Web para e-mail
institucional

A delegacao permite que o usuario consiga abrir um e-mail institucional a partir do seu login do
minha UFMG. A delegacéo envolve duas Etapas que séo as de Conceder Acesso a Caixa de
Correio e a de criar atalhos para correio

Conceder Acesso a Caixa de Correio

Cligue em Arquivo > Preferéncias.
Sii. Correio - Caixa de entrada - IBM Notes
Arquivo |JEditar  Exibir Criar Acdes Ferramentas Janela Ajuda
Abrir »

rMOs -Corr... %

Fechar Esc
G — Ctrl +Shift+S Novo -~ Responder - Responder atodos -  Encaminhar ~
Salvamento automatico 4 = IRemetente Assunto
Aplicativo r B naoresponder [Zabbix Message] PROBLEM: Zab
Replicagdo » naoresponder [Zabbix Message] OK: Zabbix age
Localidades b DTI-DAC-Gerus via  [RT UFMG #36666] RESPOSTAA!
= Importar... BT
Exportar.. DTI-DAC-Correio via  [RT UFMG #36705] RESPOSTAAI
. RT
Configurar pagina... CECOM-DIS- [RT UFMG #36516] Resolvido: Cor
Wisualizar impressio.., Domino via RT
b= Imptimir.., Ctrl+P DTI-DAC-Gerus via [RT UFMG #36666] Resolvido: Uni
RT
Preferéncias...
GGt DTLDAC-Gerus via  [RT UFMG #36758] RESPOSTAA!
B L Alt+Enter | 4 RT
Seguranga ’ DTI-DAC-Gerus via [RT UFMG #36761] RESPOSTAAI
Alterar senha.., RT
Sametime » b4 DTI-DAC-Gerusvia  [RT UFMG #36762] RESPOSTA A
Fechar Tudo :
' ‘ [RT UFMG #36762] Resolvido: Unific
A DTI-DAC-Gerus via RT para: luizclaudio
—— Responda a dti-dac-gerus
M Horarios
e — Ja estava unificado
Acompanhamento ¥
Por favor, somente responda a esta mensagem sSe
Remover sinalizador houver alguma duvida a respeito.
~ Quem »~ Prazo v Assunto ~
Atenciosamente,
Paulo Henrigue de Araujo lbreu
Divis&o de Ateng&o ao Cliente
Centro de Computagio / UFMG
Telefone: (31) 3409-4009
< | L 1

Clique em Correio e, em seguida, clique na guia Acesso e Delegacéo e depois em

Adicionar. (Para alterar o acesso ja concedido a uma pessoa ou grupo, clique em uma pessoa
ou grupo na primeira lista. A segunda lista mostra que acesso a pessoa ou 0 grupo ja tem. Para
modificar esse nivel de acesso, clique em Alterar acesso.)



it Preferéncias L= =]

texto do filtro de tipos Correio vy

Barra de Ferramentas
Calendirio e Pendéncias
Configuragso Basica do Not

Mensagem | Agenda e A Fazer

Conta do Portal Home Acesso ao Correio & 3 Agenda | Acesso & sua programago | Atalhos para o correio de outras pessoas |

Contas. s . :
- Vock pade conceder acesso a seus contaios a uma ou mais pessoas ou grupes, assim camo a tada o seu arquiv

de mensagens ou a patte dele (Correio, Agenda & A Fazer), além de poder controlar as agdes que cada delegado
pode executar.

egionais Para delegar o acesso aos seus Contatos, vocé também precisa ativar a preferéncia de Contatos rotulada "Aivar.
DefinigGes de Registro ‘Sincronizar contatos' no Replicador.”
Desempenho de XPages

Correio, Agenda, A Fazer e Contatos

Feeds

Fontes ¢ Cores Delegar acesso para estas pessoas ou grupos.

Janelas & Temas Ninguérm tem acesso ao seu arquivo de mensagens G
Localidades

Navegador da Web ey
Portas do Notes

Procurar
Replicagso e Sincronizagio

Salas de Reunies do Sameti 0 acesso a0 seu arquivo de mensagens n3o foi delegado a nenhuma outra pessoa ou grupo
Sametime
Teco Ao [ Atosracesso. |
Verificagso Ortogréfica
Widgets
T :
— Este 6 o &rea de texto protegida do formulario.

Na péagina de Adicionar pessoas/grupos cligue em no icone de um seta para Baixo. Ira
aparecer a tela para Selecionar Nome, Nela é importante que o diretdrio esteja 0 UFMG Livro
de Enderegos, caso quem va acessar a caixa tenha caixa de correio do minhaUFMG ou
Usuarios de Paginas caso quem va abrir tenha apenas optado pelo redirecionamento. Apds

selecionar o diretério correto encontre o nome do usuario e clique em Ok

Adicionar pessoas/grupos

Pessoa ou grupo

A quem deseja conceder acesso a seu arquivo de mensagens?
" Todos
omente esta pessoa ou grupo

25 |

Componentes

A quais componentes de seu arquivo de mensagens vocé deseja conceder acessa?
" Correio, Agenda, A Fazer e Contatos

* Agenda, & Fazer e Contatos

" Nenhum

Acesso

Quanto acesso vocé deseja conceder as opgles Agenda, A Fazer e Contatos?

Lidos %

Encaminhamento automatico

A ativagdo do encaminhamento autornéatico facilita o gerenciamento da sua Agenda por outra pessoa
quando a agenda ndo estd aberta e exibida. Essas definigies se aplicam atodas as mensagens
encaminhadas automaticamente e mesmo que nenhum componente esteja delegado.

Encaminhar avisos da agenda recebidos para reunifes em que:

™ Sou o coordenador

[ Sou um patticipante

Para avisos associados a entradas da agenda marcadas como particulares:

[NSO encaminhar '}

~ HIE
: Cancelar




Adicionar ¢ ‘Selecionar name

Pessoa  Escolha o diretério e, em seguida, digj

AQuem  Dietgrio: UFMG Livro de Enderegos v

" Tod

@ Son Localizar nomes que comegam com  administrador Dac

& Administrador DAC Benicio i
Compor |2 Administradar DAC Eugenio |
7 8 administrador DAC Eustaquio

A quais B o o

2 °°"‘|_memmmz Claudic |

@ Age B et e e

" Ner |8 administrador DIS Bruno ~
. G »
Acesso —.

Quanto. | Detalhes...l ‘ Adicionaral:unlalusl

Lidos

Adicionar nome fora da lista:

A ativag

Encamil | Cancelar

“ancelar

A

quando a agenda n3o estd aberta e exibida. Essas definices se aplicam a todas as mensagens
encaminhadas automaticamente e mesmo que nenhum componente esteja delegado.

Encaminhar avisos da agenda recebidos para reunides em que:
™ Sou o coordenador
I” Souum participante

Para avisos associados a entradas da agenda marcadas como particulares:

[Néo encaminhar ']

Vocé retornard a tela para configuracdo dos demais elementos de seguranca. Marque
conforme as opgdes mostradas na imagem e de OK nas proximas duas janelas.

Preferéncias

Mensanem | Anenda e A Fazer | Aressn e delenanin |
Adicionar pessoas/grupos

4

v| Pessoa ou grupo

d A quem deseja conceder acesso a seu arguivo de mensagens?

PL ¢ Todos

!:' % Somente esta pessoa ou grupo: " Administrador DAC Luiz |
. (Claudio/ADMICECOMIATIREITORIAUFMG 1+

d

Componentes

ensagens vocé deseja conceder acesso?
* Correio, Agenda, A Fazer e Contatos

Quanto acesso vocé deseja conceder as opgdes Correio, Agenda, & Fazer e Contatos

Ler, editar, criar, excluir e enviar; ativar auséncia do escritério Y

Encaminhamento automético

A ativacdo do encaminhamento automético facilita o gerenciamento da sua Agenda por outra pessoa
quando a agenda n3o estd aberta e exibida. Essas definigles se aplicam a todas as mensagens
encaminhadas automaticamente e mesmo que nenhum componente esteja delegado.

Encaminhar avisos da agenda recebidos para reunides em que:
I” Sou o coordenador
I Souum participante

Para avisos associados a entradas da agenda marcadas como particulares:

N3o encaminhar =

‘ Cancelar




Criacdo de atalhos para correio Delegado

Acesse a caixa de correio e cligue em preferéncias.
Completo ~ | Preferéncias | Logout |

[2, Coreio-Cai... x [l [EECIEREES

|_—'9 a . 3 | H Pesquisa
Luiz Claudio Ferreira § @& ¥]Novo - &E]Responder - &l Responder atodos ~ [ Encaminhar - - 7 - Mmarcarcomo - {ij Mais - & EH Mostrar
estilao/lUFMG = 10uem Assunto Data v Tamanho @ & P
i Caa deenirada 6) .
[ Rascunhos % Ana Clara Pinho Feraz via RT [RT UFMG #40318] Fwd: Folha de NipsD3/12/2015 0857 3K
—J Enviados %« Victor Queiroz de Oliveira via RT [RT UFMG #40363] cartas de Nips ~ 03/12/2015 08:57 3K
|+ Acompanhamento || DTHDAC-Gerus via RT [RT UFMG #38201] Resolvido: Excluir (03/12/2015 08:50 4K
% ;‘:”:;E:::i;:‘z:t:e % Flavia Mendes de Oliveira Abreu via RT [RT UFMG #40317] [SPAM] Cart3o/Foln03/12/2015 08:37 K
T Lixeira % Flavia Mendes de Oliveira Abreu via RT [RT UFMG #40316] obter uma carta NIFD3/12/2015 08:36 3K
% Flavia Mendes de Oliveira Abreu via RT [RT UFMG #40315] Folna de NIPS ~ 03/12/2015 08:36 3K

VisualizagBes

'astas

Ferramentas

QOutro Correio

Agora cliqgue em Delegacéo >> Atalhos . Agora cligue no icone de uma seta para baixo na
parte a direita.

Completo ~ | Preferéncias | Logout |

BM.Lotus. iNotes.

[ SOl (| Preferéncias X
& P &l v

Luiz Claudio Ferreira § || [3§ salvar = fechar 3% Cancalar (4
estilao/UFMG
Bl Basico Se outras pessoas |he derem acesso a seu arquivo de correio, vocé poderd configurar atalhos para facilitar a abertura de seu Correio, Agenda, A

{y Caixa de entrada (6) Fazer, Contatos e Caderno.

=

Ragunnos Blcoreio

=J Enviados Configurar atalhos

[P Acompanhamento B Agend Fornecer atalhos para o Correio, Agenda, A Fazer, Contatos e Cadernc dos seguintes usuarios no painel do navegador em Outro Correio
\genda

£y, Todos os documentos
[ Mensagens ndo dese

|RE1'I'ORI.A*ATI*CECOM* Operacao de Redes/ADM/CECOM/ATL/ REITORIA/UFMG, REITORIA-ATI-CECOM-Administrador Sup} rtel'l

Internacional

3 Lixeira
¥ Exibir o nome comum do atalho no painel do navegador
VisualizagBes [ElDelegacio
T o2
HIEEE Planejamento
FETEIETED _
i Seguranca

Arguivamento

Off-line

No campo pesquisar em: Selecione UFMG Livro de Enderecos e em Pesquisar: Comece a

digitar o NOME do e-mail e clique em Pesquisar.
Selecione a caixa de correio no campo Resultadoes da Pesquisa, depois cligue em Adicionar e

em OK.



BM.Lotus. iNotes

B, Comeio-Cai... x [EEEZEEENHETEPY

Completo ~ | Preferéncias | Logout |

SERElE v

Luiz Claudio Ferreira §
estilao/UFMG

{4 Caixa de entrada (6)
[] Rascunhos

=7 Enviados

[ Acompanhamento
[£), Todos os documentos
[©» Mensagens n3o dese
T Lixeira

VisualizagBes
Pastas
Ferramentas

Qutro Correio

Selecionar enderecos 32
@) Eyibi
besquisar em: | UFMG Livro de Endereco ¥ | Exibir por: | Listar por nome v |
pesquisar: ladmmlstradur suporte | Pesquisar ]
Resultados da pesquisa: Destinatarios:
8 Administrador Suporte Nivel 1 dicionar

& Administrador Suporte Nivel 2

m

m

T

8 Administrador Suporte Nivel &

m

Detalhes

Agora cliqgue em Salvar e Fechar. A janela sera recarregada, caso isso ndo aconteca, atualize a

pagina.

BM_Lotus. iNotes

BB, Comeio-Cai... %

Preferéncias X

Completo ~ | Preferéncias | Logout |

<

ENniE

Luiz Claudio Ferreira §
estilao/lUFMG

{4 Caixa de entrada (6)
[#f Rascunhos

=7 Enviados

[ Acompanhamento
(&), Todos os documentos
[ Mensagens ndo dese
i Lixeira

Visualizaghes

Pastas

Ferramentas

Outro Correio

% Salvar e fechar X Cancelar

§

Basico

& correio

B Agenda
Internacional

[ElDalegacio

Corrsio, Agends

Planejamenta

Atalhos i

Seguranca

Arguivamento

Off-line

Se outras pessoas lhe derem acesso a seu arquivo de correio, vocé podera configurar atalhos para facilitar a abertura de seu Correio, Agenda, A
Fazer, Contatos e Caderno.

Configurar atalhos
Fornecer atalhos para o Correio, Agenda, A Fazer, Contatos e Cademo dos seguintes usudrios no painel do navegador em Outro Corrsio

B}  [REITORIA-ATI-CECOM- Operacas de Redes/ADM/CECOM/ATL/REITORIA/UFMG, REITORIA-ATI-CECOM-Administrador Suporte | =]

1#| Exibir o nome comum do atalho no painel do navegador

Para acesso a caixa de correio basta ir em Outro Correio e Clicar no icone correspondente a

caixa desejada.

ATENCAO: Bloqueadores de Popup impedem que o correio seja aberto, lembre-se de
permitir o dominio *grude.ufmg.br



[@ Comeio-Cai... x

Completo ~ | Preferéncias |

Logout |

SEE®

\ || Pesquisa

Luiz Claudio Ferreira Santos
estilac/lUFMG

{4 Caixa de entrada (10)

[#] Rascunhos

=7 Enviados

[E Acompanhamento

(&), Todos os documentos

[£» Mensagens ndo desejadas
i Lixeira

Visualizagdes

Pastas

Ferramentas

ECOM-
{4, REITORIA-ATI-CECOM-A

-

Bl A

i
[0, Administrador Suporte Nivel 4

AbrcConaiodo

@ ¥]Novo - & Responder - &l Responderatodos - (b Encaminnar - - [= - Marcarcomo - fij Mais - &

o

ctor Queiroz de Oliveira via RT
RT UFMG #40356] Fwd: Enc: Scanner
Ana Clara Pinho Ferraz via RT
[RT UFMG #40322] Re: Fwd: Folha de Nips
antispam
[SPAM] ANTI-SPAM UFMG - Relatario de Quarentena ..
Ana Clara Pinho Ferraz via RT
[RT UFMG #40321] Rodar perfil - Mauro Guimaraes Diniz
Ana Clara Pinho Ferraz via RT
[RT UFMG #40308] Solicitagio de NIP
Ana Clara Pinho Ferraz via RT
[RT UFMG #40318] Fwd: Folha de Nips
Victor Queiroz de Oliveira via RT
[RT UFMG #40363] cartas de Nips
DTI-DAC-Gerus via RT
[RT UFMG #38201] Resolvido: Excluir Cadastro - Heide Dias Abreu
Flavia Mendes de Oliveira Abreu via RT
[RT UFMG #40317] [SPAM] Cartdo/Folha de NIPs
Flavia Mendes de Oliveira Abreu via RT
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