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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
IMPRENSA UNIVERSITARIA

ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

PREGAO ELETRONICO

IMPRENSA UNIVERSITARIA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PREGAO ELETRONICO N° 05/2019
Processo Administrativo n. © 23072.024957/2019-11

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
Implantacdo de Registro de Precos e sua posterior implementacdo para contratacdo de
servigos graficos de laminacdo, plastificagdo e aplicacdo de verniz, para acabamentos
graficos diversos, visando atender as Unidades Académicas e Administrativas, por um
periodo de 12 (doze) meses, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste instrumento:

ITEM DESCRICAO/ Unidade | Quantid. Valor Valor
ESPECIFICACAO de Unit. Global
Medida Maximo Maximo

1 Servicos  graficos de laminacédo Metro 10.000 R$ 2,78 R$ 27.800,00
brilhante, com a espessura minima para | quadrado
o BOPP (Polipropileno bio-orientado)
de 27 (vinte e sete) micras.

2 Servicos gréaficos de verniz ultravioleta Metro 5.000 R$ 3,11 R$ 15.550,00
com textura, com verniz de alto brilho | quadrado
(high gloss).

3 Servicos graficos de verniz ultravioleta Metro 7.000 R$ 1,35 R$ 9.450,00
total, com verniz de alto brilho (high | quadrado
gloss).

4 Servigos graficos de plastificacdo Metro 15.000 R$ 1,43 R$ 21.450,00
brilhante, com utilizacdo de pléstico de | quadrado
14 (quatorze) micras.

5 Servicos gréaficos de plastificacdo fosca, Metro 6.000 R$ 1,66 R$ 9.960,00
com utilizacgdo de plastico de 14 | quadrado
(quatorze) micras.

6 Servicos graficos de laminacdo fosca., Metro 52.500 R$ 2,76 R$ 144.900,00
com a espessura minima para o BOPP | quadrado

(Grupo 1) | (polipropileno bio-orientado) de 27

(vinte e sete) micras.
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7 Servicos graficos de verniz ultravioleta Metro 7.500 R$ 1,90 R$ 14.250,00
localizado, com verniz de alto brilho | quadrado
(Grupo 1) | (high gloss).
8 Servicos graficos de laminacdo fosca., Metro 17.500 R$ 2,76 R$ 48.300,00

com a espessura minima para o0 BOPP | quadrado
(Grupo 2) | (polipropileno bio-orientado) de 27
(vinte e sete) micras.

Cota de 25% (Item 6 — Grupo 1) -
participacdo exclusiva ME e EPP —
Artigo 8° do Decreto 8.538/2015.

9 Servigos graficos de verniz ultravioleta Metro 2.500 R$ 1,90 R$ 4.750,00
localizado, com verniz de alto brilho | quadrado
(Grupo 2) | (high gloss).

Cota de 25% (Item 7 — Grupo 1) -
participacdo exclusiva ME e EPP —
Artigo 8° do Decreto 8.538/2015

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de laminacdo, plastificacdo e
aplicacdo de verniz ultravioleta.

1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os descriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco
Unitario.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, ndo podendo ser prorrogado,
com base no artigo 12, do Decreto n°. 7.892/2013.

1.6. Referente ao Grupo 01, constituido pelos itens 06 e 07, sera reservada cota de 25% (vinte
e cinco por cento) destinada a participagdo exclusiva de ME’s (Microempresas) e EPP’s
(Empresas de Pequeno Porte), sendo constituido assim, o Grupo 02, formado pelos itens 08
e 09, nos termos do artigo 8°, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tdpico
especifico dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a prestacdo dos servicos de laminacdo, plastificacdo e aplicacdo de
verniz para a Imprensa Universitaria da UFMG.

3.2. A contratada executara os servicos de acabamentos graficos, etapa final do processo de
producdo gréafica, de maneira a proporcionar:

3.2.1. Maior qualidade aos impressos produzidos na unidade, destacando e melhorando

suas aparéncias;

3.2.2. Gravacdo de imagens em papéis de diversas gramaturas;

3.2.3.  Maior protecdo aos materiais graficos produzidos pela unidade;

3.2.4. Acabamentos graficos adequados as demandas da unidade, em conformidade

com o tipo de material grafico (apostila, livro, cartaz, folder, agenda) produzido.
3.3. A prestagdo dos servigos pela contratada visa suprir as necessidades da Imprensa
Universitaria no atendimento as suas demandas, proporcionando finalizacdo dos impressos
graficos produzidos pela unidade, com qualidade e perfeicao.
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3.4. Os servigos graficos, objetos do presente certame compreenderdo:

| — Laminac&o brilhante e laminac&o fosca (itens 01, 06 e 08 — Anexo | -
Especificacdo do Objeto) consistem em processo de acabamento grafico pelo qual um
material impresso — que pode ser papel comum, duplex, triplex, couché, glossy ou
qualquer outro — recebe uma camada de material plastico fino e transparente.

A laminacdo de um material impresso € feita com os seguintes objetivos:

o Acrescentar brilho ou outros efeitos especiais a superficie do papel, como no caso da
laminacao fosca ou com glitter por exemplo.

o Aumentar o brilho de materiais que ja possuem um certo brilho, como o papel couché.

o Fornecer uma protecdo mecénica e evitar o desgaste da impressdo causado por
“esfregamento” ou manuseio — pastas, agendas e cadernos quase sempre séo laminadas com
esta finalidade.

o Proteger o material contra desbotamento ou desgaste causado pelo ambiente — mesmo
impressdes feitas em graficas podem desbotar se expostas ao sol por longos periodos.

A laminacdo brilhante é necessaria para impressos com muitas cores e imagens, gerando
cores mais Vvivas, ja a laminacgdo fosca é necessaria para impressos com muitos textos.

Portanto, os servicos de laminacdo BOPP consistem na aplicacdo de pelicula pléstica
altamente resistente, e devido a sua maior espessura, € utilizada para revestir por completo
0S impressos proporcionando ao material maior protecao e resisténcia.

Il - Aplicacéo de verniz ultravioleta (itens 02, 03, 07 e 09 — Anexo | — Especificacdo do
Objeto) que consiste agem como protecdo contra desbotamento (perda de cores),
conferindo mais brilho aos impressos em geral e consequente, melhores resultados.

O verniz ultravioleta é uma técnica de aplicacdo de tinta transparente no papel impresso,
conferindo-o maior durabilidade e resisténcia tanto ao calor, quanto a umidade.

111 — Plastificacdo brilhante e plastificacio fosca (itens 04 e 05 — Anexo | —
Especificacdo do Objeto) consistem em um processo de revestimento do papel com uma
pelicula de pléastico que é aplicada sob presséo e calor, dessa forma, a finalidade é
melhorar a aparéncia do impresso produzido, protegendo-o da umidade, gordura e contato
fisico

3.5. S&o obrigacgdes da contratada:

3.5.1. Manter nos servigos somente empregados que tenham idade permitida por lei
para o exercicio da atividade trabalhista e que gozem de boa salde fisica e mental, em
compatibilidade com a prestacdo dos servicos e de conduta irrepreensivel;

3.5.2. Zelar pela boa conservacdo do patriménio da contratante. A contratada sera
responsabilizada por danos causados ao patrimoénio da Universidade ou de terceiros,
ocasionados estes por seus empregados, decorrentes de atos ou omissdes, ainda que
involuntéria negligéncia ou inadequacao dos servicos, que decorram em prejuizo a esse
patrimonio. Os ressarcimentos devidos pela contratada, motivados por ocorréncias ora

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA — PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019



Pagina 4 de 27

previstas, serdo efetuados ap6s comunicacdo da UFMG e debitados no faturamento,
caso a garantia para execucdo do contrato ndo seja caugcdo em dinheiro (ou, se feita
nesta modalidade, ndo comportar o valor do ressarcimento devido);

3.5.3.Ter ponto de apoio/suporte e equipe de trabalho em Belo Horizonte/MG ou na
regido metropolitana, a fim de viabilizar a prestacdo do servico dentro das exigéncias
de pontualidade, qualidade e eficiéncia, indispensaveis a execucao dos servigos objeto
do contrato, tendo em vista a primazia do interesse publico;

3.5.4.Cumprir, além dos postulados legais vigentes nos ambitos federal, estadual e
municipal, o estatuto interno e as normas de seguran¢a da UFMG, responsabilizando-
se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela UFMG, e mantida a discrigdo e a postura ética profissional;

3.5.5.Deverd assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
pronto atendimento do seu empregado acidentado ou com mal subito, por meio do
responsavel nomeado, em caso de acidente com o empregado;

3.5.6.Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas no mesmo, todas as condi¢des legais exigidas para a habilitacdo
e qualificacdo no edital.

3.5.7.A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto.

3.5.8.Realizar a prestacdo dos servicos em perfeitas condi¢Ges, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Edital, neste Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacgoes
referentes ao prazo de garantia;

3.5.9.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

3.5.10.Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

3.5.11.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

3.5.12.Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagéo;

3.5.13. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao
objeto da presente licitacao;

3.5.14. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacGes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;
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3.5.15. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na concluséo da prestacao do servico
adjudicado

3.5.16. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade pregédo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, nédo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no
art. 3° do aludido decreto, cuja execuc¢do indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre 0os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagcdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. A empresa contratada deverd possuir ponto de apoio/suporte no mesmo
municipio da unidade contratante (Belo Horizonte/MG), ou na mesma regido
metropolitana, de modo a assegurar o cumprimento das obrigacGes estabelecidas no
presente Termo de Referéncia, principalmente quanto ao prazo para execucdo dos
servicos e correcdes de eventuais defeitos apresentados.

5.1.2. A empresa contratada devera ser especializada no ramo do objeto da presente
contratacdo, servigcos de acabamentos graficos diversos, de modo a prestar os servicos de
acordo com as demandas da unidade contratante, em termos de qualidade

5.1.3. Manter nos servigos somente empregados que tenham idade permitida por lei
para o exercicio da atividade trabalhista e que gozem de boa salde fisica e mental, em
compatibilidade com a prestacdo dos servicos e de conduta irrepreensivel;

5.1.4. Os servicos, objetos do presente Termo de Referéncia, sdo classificados como

ndo continuados tendo em vista que, serdo prestados em periodo pré-determinado,
visando suprir as necessidades da Imprensa Universitaria/UFMG na producdo de
impressos graficos diversos durante 12 (doze) meses;
5.1.5. Referente aos itens 02, 03, 07 e 09, para a gestdo e operacdo dos residuos
perigosos gerados a partir da presente contratacdo, a contratada devera observar a Lei n°
12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Solidos, Decreto n°® 7.404, de 2010, e
Instrucdo Normativa 1.25/01/2013 — IBAMA:
5.1.5.1. Estar regularmente cadastrada no Cadastro Nacional de Operadores de
Residuos Perigosos — CNORP, parte integrante do Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais,
conforme classificacdo do Anexo | da Instru¢do Normativa IBAMA n° 1, de
25/01/2013;
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5.1.5.2. Possuir plano de gerenciamento de residuos solidos aprovado pelo 6rgao
competente e em conformidade com as exigéncias legais e normas pertinentes dos
6rgdos do SISNAMA, do SNVS e do SUASA,;
5.1.5.3. Possuir, caso exigivel, autorizacdo ou licenciamento junto ao 6rgéo
competente, que comprove, no minimo, capacidade técnica e econémica para
prover os cuidados necessarios ao gerenciamento desses residuos;
5.1.5.4. A contratada que também operar com residuos perigosos, em qualquer
fase do seu gerenciamento, nos termos da Lei n° 12.305, de 2010 - Politica Nacional
de Residuos Sdlidos, Decreto n°® 7.404, de 2010, devera:
5.15.4.1. Elaborar plano de gerenciamento de residuos perigosos, a ser
submetido ao 6rgdo competente;
5.15.4.2. Adotar medidas destinadas a reduzir o volume e a periculosidade
dos residuos sob sua responsabilidade, bem como aperfeicoar seu
gerenciamento;
5.1.5.4.3. Informar imediatamente aos Orgdos competentes sobre a
ocorréncia de acidentes ou sinistros relacionados aos residuos perigosos.

5.1.6. A vigéncia da (s) Ata (s) de Registro de Pregos decorrente (s) da presente
contratacdo serd de 12 (doze) meses, ndo sendo admitida prorrogacdo, nos termos no
artigo 12, do Decreto n° 7.892/2013.

5.1.7. Na&o haverd necessidade de transicdo gradual
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

5.1.8. Quadro 1 — Solugbes de mercado (servicos e fornecedores) que atendem aos
requisitos especificados no item 5:

com transferéncia de

SERVICOS FORNECEDORES CNPJ LOCALIZACAO
Servicos graficos de BH Grafica Ltda. 09.264.194/0001-07 | Rua Monte Simplon,
laminacéo, n® 507 - Bairro
plastificacdo e Nova Suissa — CEP:
aplicacdo de verniz 30.411-585 - Belo
ultravioleta. Horizonte/MG.

Servicos gréaficos de
laminacdo,

Grafica Pampulha
Ltda.

12.841.373/0001-74

Rua Taquaril, n° 660
— Bairro Saudade —

plastificacdo e CEP: 30.626-480 —
aplicacdo de verniz Belo Horizonte/MG.
ultravioleta.

Servicos graficos de | Paulinelli Servigos | 71.365.449/0001-00 | Avenida  Américo
laminacéo, Graéficos Ltda. Vespdcio, n° 1.260 —
plastificacdo e Bairro Caicara -
aplicacdo de verniz CEP: 31.210-420 -
ultravioleta. Belo Horizonte/MG.
Servigos graficos de | Plastific Comércioe | 25.340.431/0001-28 | Rua Algarve, n® 421
laminacao, Plastificagéo Ltda. - Bairro Séo
plastificacdo e Francisco — CEP:
aplicacdo de verniz 31.255-090 — Belo
ultravioleta. Horizonte/MG.
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5.2. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para
a prestacédo do servigo.

5.3. As obrigacGes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. MODELO DE EXECUC;AO DO OBJETO
6.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1.  Os servicos, objetos da presente contratacao, deverdo ser prestados no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis contatos do recebimento da Ordem de Servicos — OS e respectiva
nota de empenho;

6.1.2. Referentes aos servicos especificados nos itens 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08 e
09 constantes no Anexo | do Edital, os materiais aos quais serdo realizados os referidos
servigos, serdo disponibilizados pela unidade contratante para coleta pelo licitante
contratado;

6.1.3. O prazo para coleta dos materiais, referentes aos itens constantes no subitem
anterior, deveréa ser realizada no prazo de no maximo 02 (dois) dias Uteis, contados da
solicitacdo pela contratante;
6.1.4. Locais para coleta de materiais conforme subitem anterior e entrega dos servicos:
Coordenacdo de Producédo da Imprensa Universitaria da UFMG, endereco: Av. Anténio
Carlos, 6627 — Pampulha — Belo Horizonte/MG — CEP: 31270-901;
Dia/Horario: em dias Uteis, de 8hs as 11h30min e de 13hs as 16hs.
6.1.5. Os servicos serdo solicitados pela Secdo de Compras da Imprensa Universitaria da
UFMG, através do envio eletronico de Ordem de Servigos e respectiva Nota de Empenho
ao licitante vencedor, constando o quantitativo a ser fornecido e valor correspondente ao
servigo, de acordo com o registrado no Sistema do Portal de Compras do Governo
Federal, www.comprasgovernamentais.gov.br/;
6.1.6. Os servicos serdo solicitados de acordo com o consumo realizado pela unidade
contratante;
6.1.6.1. ndo havera estabelecimento de quantitativos minimos de servicos a serem
solicitados ao licitante vencedor, dessa forma, compete a Administracdo decidir a
quantidade de servicos a ser solicitada ao contratado;
6.1.7. Os custos com transporte serdo de responsabilidade da empresa contratada;

6.1.8. A contratada deverd manter nos servigos somente empregados que tenham idade
permitida por lei para o exercicio da atividade trabalhista e que gozem de boa satde fisica
e mental, em compatibilidade com a prestacdo dos servicos e de conduta irrepreensivel;

6.1.9. A contratada devera zelar pela boa conservacdo do patriménio da contratante. A
contratada sera responsabilizada por danos causados ao patriménio da Universidade ou
de terceiros, ocasionados estes por seus empregados, decorrentes de atos ou omissoes,
ainda que involuntaria negligéncia ou inadequacdo dos servigos, que decorram em
prejuizo a esse patriménio. Os ressarcimentos devidos pela contratada, motivados por
ocorréncias ora previstas, serdo efetuados apds comunicacdo da UFMG e debitados no
faturamento, caso a garantia para execugao do contrato ndo seja caucdo em dinheiro (ou,
se feita nesta modalidade, ndo comportar o valor do ressarcimento devido);
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6.1.10. A contratada devera manter ponto de apoio/suporte e equipe de trabalho em Belo
Horizonte/MG ou na regido metropolitana, a fim de viabilizar a prestacdo do servico
dentro das exigéncias de pontualidade, qualidade e eficiéncia, indispensaveis a execugdo
dos servicos objeto do contrato, tendo em vista a primazia do interesse pablico, e devera
comprovar o endereco do mesmo na etapa de habilitacdo do Pregdo Eletronico;

6.1.11. A contratada devera cumprir, além dos postulados legais vigentes nos ambitos
federal, estadual e municipal, o estatuto interno e as normas de segurangca da UFMG,
responsabilizando-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela UFMG, e mantida a discricdo e a postura ética
profissional;

6.1.12. A contratada deverd assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
necessarias ao pronto atendimento do seu empregado acidentado ou com mal subito, por
meio do responsavel nomeado, em caso de acidente com o empregado;

6.1.13. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢bes assumidas no mesmo, todas as condicfes legais
exigidas para a habilitacdo e qualificacdo no edital;

6.1.14. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, neste Termo
de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

6.1.15. A contratada devera realizar a prestacdo dos servicos em perfeitas condicdes,
conforme especificacdes, prazo e local constantes no Edital, neste Termo de Referéncia
e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes
referentes ao prazo de garantia;

6.1.15.1. Os servicos deverdo ter prazo de garantia de no minimo de 30 (trinta)
dias apos a sua prestagao;

6.1.15.2. Durante o prazo definido no subitem anterior, a contratada devera realizar

correcBes em tempo habil, tendo em vista possiveis ocorréncias de falhas e/ou

desvios verificados na prestacdo dos servicos;
6.1.16. Durante o prazo minimo de garantia, estabelecido no subitem 6.1.15.1, podera
ocorrer a realizacdo de visitas técnicas a pedido da administracdo contratante, nas
dependéncias da Imprensa Universitaria/UFMG, de maneira que, a contratada possa
observar o processo de producdo gréfica da unidade, e assim, reduzir eventuais falhas
e/ou desvios apresentados durante a execucdo do objeto, bem como aprimorar a prestacdo
do objeto, uma vez que, os acabamentos graficos executados pela contratada fazem parte
da etapa final do processo gréafico realizado pela unidade contratante

6.1.17. A contratada deveréa responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto,
de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

6.1.18. A contratada devera reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

6.1.19. A contratada devera comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;
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6.1.20. A contratada deverd manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao;

6.1.21. A contratada deverd atender prontamente a quaisquer exigéncias da
Administracéo, inerentes ao objeto da presente licitacao;

6.1.22. A contratada ndo devera transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que
estd obrigada;

6.1.23. A contratada deverd responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na concluséo da prestacao do
servico adjudicado;

6.1.24. A contratada devera indicar preposto para representa-la durante a execucao do
contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO:

7.1. Das Condicdes de Pagamento:

7.1.1. O preco deverd prever todos os custos e despesas diretas ou indiretas
relacionadas com a prestacao de servigos descritos neste Termo de Referéncia, tais como:
remuneracdo do pessoal, encargos trabalhistas, tributos, alimentacdo, combustivel,
manutencdo de veiculos, multas, dentre outras, cuja estimativa é a seguinte:

Servicos gréaficos de laminacdo brilhante,
Mtz |com a espessura minima para o BOPP
(Polipropileno bio-orientado) de 27 (vinte e
sete) micras. R$ 2,78 | R$27.800,00
M2 Servicos gréaficos de verniz ultravioleta com
2 5.000 textura, com verniz de alto brilho (high
gloss). R$3,11 | R$15.550,00
M2 Servicos graficos de verniz ultravioleta total,
3 7.000 com verniz de alto brilho (high gloss).

1 10.000

R$ 1,35 R$ 9.450,00

Mtz | Servigos graficos de plastificacéo brilhante,
4 15.000 com utilizacdo de plastico de 14 (quatorze)
micras. R$ 1,43 | R$21.450,00
Servigos graficos de plastificagdo fosca,
Mt2 | com utilizagdo de plastico de 14 (quatorze)
micras.

5 6.000
R$ 1,66 R$ 9.960,00

Servigos graficos de laminacdo fosca., com
6 52 500 Mtz |a espessura minima para o BOPP
(Grupo 1) ' (Polipropileno bio-orientado) de 27 (vinte e

sete) micras. R$2,76 | R$ 144.900,00
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Servicos graficos de verniz ultravioleta
7 7500 Mt2 | localizado, com verniz de alto brilho (high

(Grupo 1) ' gloss).

R$190 | R$14.250,00

Servicos graficos de laminagdo fosca., com
a espessura minima para o BOPP
(Polipropileno bio-orientado) de 27 (vinte e

(Gru?)o 2) 17.500 Me sete) micras.
Cota de 25% (Item 6 — Grupo 1) -
participacao exclusiva ME e EPP — Artigo
8° do Decreto 8.538/2015. R$2,76 | R$48.300,00
Servicos graficos de verniz ultravioleta
localizado, com verniz de alto brilho (high
, |gloss).
(Gruio p | 2500 ME | Cota de 25% (Item 7 — Grupo 1) -

participacao exclusiva ME e EPP — Artigo
8° do Decreto 8.538/2015.

R$ 1,90 R$ 4.750,00

7.1.2. O pagamento a ser efetuado pela CONTRATANTE dos itens constantes no
subitem esta condicionado a previa avaliacdo da(s) entrega(s) pelo fiscal do contrato;

7.1.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 07 (sete) dias Uteis,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura;

7.1.4. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

7.1.5. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia;

7.1.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993;
7.1.7. A (s) Nota (s) Fiscal (s)/Fatura (s) deverad (ao) ser emitida (s) em nome da
Imprensa Universitaria da UFMG, CNPJ 17.217.985/0003-76, com o endereco da
Avenida Presidente Anténio Carlos, n° 6.627 — Campus Pampulha — CEP: 31.270-901-
Belo Horizonte/MG

7.1.8. Havendo identificagdo na (s) Nota (s) Fiscal (is)/Fatura (s) de cobranca
indevida, o fato serd informado a CONTRATADA e, a contagem do prazo para
pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota fiscal/Fatura devidamente
corrigida e atestada pelo gestor.

7.1.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018;

7.1.10. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das obriga¢es trabalhistas ou a
ndo manutencdo das condicbes de habilitacdo, ensejara a aplicacdo de sancOes
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administrativas, previstas no instrumento convocatdrio e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666,
de 1993.
7.1.11. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurarem pendéncias de
liquidacdo de obrigacbes em virtude de penalidades impostas 8 CONTRATADA ou
inadimpléncia contratual

7.2. Do Monitoramento da execucao:

7.2.1. A conferéncia do quantitativo/qualitativo dos servicos e dos requisitos técnicos
descritos neste Termo de Referéncia sera a cargo do Fiscal do Contrato;

7.2.2.  Aidentificacdo de ndo conformidade com os termos contratuais, é de
responsabilidade do Fiscal do Contrato;

7.2.3. A verificacdo de aderéncia aos termos contratuais a cargo do Fiscal do
contrato.

7.2.4.0 responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato € o_Sr. Alexandro
Gomes da Cruz, administrador, Coordenador de Producdo da Imprensa Universitaria da
UFMG, inscricdo UFMG 22801-X, matricula SIAPE 1842816, CPF: 001.361.916-06;

7.2.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo
dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso;
7.2.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993;
7.2.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as obrigacbes e encargos sociais e
trabalhistas, ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993;
7.2.8. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execu¢do do
objeto e utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo
previsto no Anexo IX, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) néo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2.9. A (tilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servigos;
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7.2.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer 8 CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;
7.2.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagédo
da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada;

7.2.12. O servidor, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
realizara comunicacdo referente as informacdes relevantes sobre o gerenciamento,
acompanhamento e pagamento do contrato através de meio eletrénico (e-mail), ao
representante da empresa contratada, formalmente indicado.

7.2.13. Os servigos descritos neste Termo deveréo ser executados dentro dos padrdes de
qualidade,  disponibilidade e  desempenho  estipulados pela  Imprensa
Universitarias/l~UFMG, de acordo com o Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR —
Anexo V e deste Termo de Referéncia.

7.3. Dos Critérios de aceitacao:

7.3.1.A recusa dos servicos podera ocorrer por motivo de vicios de qualidade ou por ndo
observancia dos padrdes e melhores praticas adotadas pela Contratante.

7.3.2. Independentemente da aceitacdo, a Contratada devera garantir a qualidade do
servigo prestados, obrigando-se a corrigir aquele que apresentar erro ou defeito, no prazo
estabelecido pela Contratante;

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢des assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

8.2. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o home dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeic@es, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregéo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

8.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
Se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
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contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao
usuario;

8.6.2.  direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diérias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢os
objeto do contrato;

8.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

8.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas
apos o recebimento do servico e notificagcdes expedidas;

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificacGes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorreges resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

9.5. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no 6rgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
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fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017,

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.

9.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

9.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.
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9.18. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para 0 atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do 8 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

9.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao;

9.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem
6.1, “a”’e “b”, do Anexo VII — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

9.22.1. Odireito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequacOes e atualizagcBes que vierem a ser realizadas, logo apds o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;

9.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao expressa da Contratante, sob pena de
multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
11. ALTERAC}AO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos 0s requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cbes
do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

12.  CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que seréo
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exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necesséria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

12.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servigo, deverd comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucgao
dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha
a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificacfes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

12.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as obrigac6es e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuic@es, fique
assegurada a distin¢do dessas atividades e, em razéo do volume de trabalho, ndo comprometa
o desempenho de todas as acOes relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.8.1. Durante a vigéncia da presente contratacdo, a prestacdo dos servicos, sera
acompanhada e fiscalizada pelo servidor, Alexandro Gomes da Cruz, Coordenador de
Producdo da Imprensa Universitaria da UFMG, inscricdo UFMG 22801-X, matricula
SIAPE 1842816, CPF: 001.361.916-06

12.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do
objeto e utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto
no Anexo V, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

12.9.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

12.10. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcado das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo
da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagéo
dos servigos realizada.

12.12. Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

12.13. A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestacdo do servico
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
san¢des a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatario.

12.15. O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que
0 periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos.

12.16. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagédo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

12.17. As disposicoes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

12.18. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicOes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da
Lei n® 8.666, de 1993.
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13. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

13.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servicos, nos termos abaixo.
13.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela,a CONTRATADA

deverd entregar toda a documentacdo comprobatoria do cumprimento da obrigacdo
contratual;

13.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizacdo apos a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

13.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

13.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacGes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato

13.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

13.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrucGes
exigiveis.

13.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

13.3.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.2.2. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.
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13.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior
ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-4& como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servigcos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

13.5. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

13.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentagdo apresentados, e comunicaré a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

13.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificaces constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 07 (sete) dias uteis,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

14.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servigo, conforme este Termo de Referéncia

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
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na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

14.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

14.4.1. o prazo de validade;

14.4.2. adata da emisséo;

14.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

14.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;

14.4.5. ovalora pagar; e

14.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante;

14.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

14.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

14.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.7. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

14.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

14.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

14.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
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participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

14.11. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

14.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessérias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

14.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize
sua situacdo junto ao SICAF.

14.13.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

14.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6
do Anexo X1 da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

14.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante,
com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

14.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
I =(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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15. REAJUSTE

15.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

15.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice IGP-M (indice Geral de Precos — Mercado) exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

15.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
15.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o

CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.
Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

15.4. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
15.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

15.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

15.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. GARANTIA DA EXECUCAO

16.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razGes abaixo
justificadas:
16.1.1. A finalidade da garantia contratual é assegurar a plena execuc¢do do contrato e
evitar prejuizos ao erario, sendo assim, uma medida que visa a evitar a responsabilidade
subsidiaria do Estado, mas que, a0 mesmo tempo, tutela o agente publico nas atribuicdes
de gestor.

Segundo o art. 56 da Lei 8.666/93, “a critério da autoridade competente, em cada caso, e
desde que prevista no instrumento convocatorio, podera ser exigida a prestacao de garantia
nas contratacoes”.

Contudo, antes de estabelecer no edital e demais instrumentos contratuais a exigéncia de
garantia, deve a Administragéo, diante da complexidade do objeto, avaliar se realmente é
necessaria ou se servira apenas para encarecer o objeto.

O objeto do presente processo refere-se & aquisicdo parcelada de servigos gréficos de
laminagdo, plastificagédo e aplicacdo de verniz ultravioleta, dessa forma, ao mesmo tempo
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em que a garantia representa seguranca, no que se refere a boa execucdo do contrato, de
outro lado, resulta, como regra, no encarecimento da contratacéo.

Para tanto deve-se analisar caso a caso, de acordo com as especificidades do objeto a ser
contratado, se de um lado, por meio da garantia contratual basica, a Administracdo Publica
assegura as obrigacGes assumidas por terceiros, noutro, onera as propostas apresentadas,
podendo restringir a competicéo.

Portanto, a exigéncia de garantia pode representar onerosidade aos licitantes, a qual pode,
inclusive, limitar o universo de interessados, além de, poder representar acréscimo aos
valores da contratacdo em razdo do repasse dos custos decorrentes da garantia a propria
Administragéo, prejudicando assim, a economicidade na contratag&o.

A discricionariedade da administracdo em exigir a garantia contratual é limitada e moldada
pelos principios da economicidade e da competitividade.

Nesse sentido, a exigéncia da garantia, por conta dos fatores citados, pode representar
diminuicdo do universo de interessados, prejudicando a competitividade no presente certame,
dessa forma, decidindo-se pela ndo exigéncia da prestacdo de garantia aos licitantes

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

17.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
17.1.3. falhar ou fraudar na execucédo do contrato;
17.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

17.1.5. cometer fraude fiscal.

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

17.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacOes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

17.2.2. Multa de:

17.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execucao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacao do
objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da obrigacdo
assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;
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17.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execu¢do do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecucéo parcial da obrigacdo assumida;

17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

17.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

17.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
na apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagéo),
observado 0 méximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administragio CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato;

17.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

17.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Pablica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

17.2.4. Sancédo de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

17.2.4.1. A Sancédo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢ aplicavel em quaisquer das hipOteses previstas como infracdo
administrativa no subitem 17.1 deste Termo de Referéncia.

17.25. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pablica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até gue seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

17.3. As sangdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

17.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;
Manter funcionario sem qualificacdo para
3 executar os servigos contratados, por empregado e 03
por dia;
4 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela 02
fiscalizacdo, por servico e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
Cumprir determinagédo formal ou instrugdo
5 complementar do 6érgéo fiscalizador, por 02
ocorréncia;
Substituir empregado que se conduza de modo
6 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servigo, por funcionario e por dia;
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Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos néo previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia,;

03

Indicar e manter durante a execucdo do contrato

. . 01
0S prepostos previstos no edital/contrato;

17.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e 1V da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

17.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

17.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

17.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

17.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°
9.784, de 1999.

17.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancGes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

18.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

18.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstos no edital.

18.3. Os critérios de aceitabilidade de precos seréo:

18.3.1. Valor Global referente ao Grupo 01: R$ 212.200,00 (duzentos e doze mil, e
duzentos reais)

18.3.2. Valores unitérios: conforme planilha de composicéo de precos anexa ao edital.

18.4. O critério de julgamento da proposta € 0 menor preco unitario para os itens 01,
02, 03, 04 e 05 e menor preco global para o Grupo 01.

18.5. As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.
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19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
19.1. O custo estimado da contratacdo € o previsto no valor global méximo.

19.2. Tal valor foi obtido a partir de pesquisas junto ao Painel de Precos
(http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/)  do  Ministério do  Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, o Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.comprasgovernamentais.gov.br/) e fornecedores do ramo especifico do objeto
do referido Pregéo.

Belo Horizonte, 12 de agosto de 2019

Elaborado por:

Paulo Roberto Valsechi Carneiro
Assistente em Administracao
Matricula SIAPE 1997949 / Inscri¢do UFMG 24881-9
Imprensa Universitaria da UFMG

Aprovado por:

Maria de Lourdes Moreira Braga
Portaria 2.173/2018
Diretora da Imprensa Universitaria da UFMG
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