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Prezado(a),

A UFMG passou a emitir o diploma no formato digital e a Divisdo de Registros de Diplomas da Universidade,
enviara as informacdes de acesso ao diploma diretamente ao e-mail do graduado, apds finalizacdo do registro.
O prazo para confeccdo e registro do diploma é de aproximadamente quatro meses.

Seguem abaixo as orientacdes para requerimento de primeira via de diploma.
Para os alunos que concluiram o curso de graduagdo até 2022/2, o requerimento de primeira via de diploma

podera ser feito, preferencialmente, por e-mail, de forma gratuita. Os documentos devem ser organizados e
escaneados com atencao, a fim de evitar atraso na solicita¢do e problemas futuros.

Os alunos que colaram grau e ndo possuirem pendéncias com a biblioteca poderao enviar e-mail para a Se¢do
de Registro Escolar (sensino@ica.ufmg.br) solicitando o diploma, seguindo as instrugdes abaixo:

- Preencher no campo "Assunto" do e-mail: "Requerimento de 12 via de diploma - Seu Nome Completo".
- Preencher no corpo do e-mail:

Solicito a primeira via do diploma da graduag¢do apds ter participado da colagéo de grau e assinado a ata,
estando em situagdo regular com a biblioteca, conforme dados abaixo:

Nome completo:
Numero de matricula:
Curso:

Data da colagdo de grau:

Encaminhar nesta ordem e somente no formato PDF (ndo pode ser no formato imagem), contendo frente e
verso (quando houver), cépias escaneadas perfeitamente legiveis, sem rasuras ou cortes (nomes, bordas,
carimbos) dos seguintes documentos:

Anexo 1 — Formulario de requerimento de primeira via de diploma devidamente preenchido* e assinado.
https://www.ica.ufmgq.br/wp-content/uploads/2022/06/Requerimento-1-Via-Diploma.pdf

Anexo 2 - Certiddo de Nascimento ou Casamento.

Anexo 3 — Documento de identificacdo que conste o nimero da cédula de identidade, 6rgdo emissor e estado
de nascimento — Carteira de Identidade (preferencialmente) e Passaporte (para aluno estrangeiro).

Anexo 4 — CPF (caso o documento esteja ilegivel, poderd ser emitido através do site da Receita Federal em:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ImpressaoComprovante/Consultalmpressao.asp

Anexo 5 — Declaragdo de "Nada consta" da Biblioteca, somente para os estudantes que, na data da colagdo de
grau, possuiam alguma pendéncia com a biblioteca (multa, livro, chave ou outro). O documento pode ser
solicitado através do e-mail: bib@ica.ufmg.br (especificar no e-mail que precisa do nada consta da graduagdo).
O aluno que ndo possuir débito com a biblioteca na data da colagdo de grau ndo deverd solicitar o nada
consta.
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Ndo é necessario encaminhar o histérico da UFMG.
Antes de enviar o e-mail com o requerimento, confira:
- A qualidade das cdpias.

- Se ndo houve corte nas bordas dos documentos maiores como certiddo de nascimento, pois é comum que,
no escaneamento, as bordas do documento, margens e carimbos nao apare¢am.

- Se o 6rgdo emissor localizado na frente do RG estd legivel. Ndo aceitamos documentos com cortes ou com
baixa qualidade e legibilidade, embacados, apagados ou escurecidos. Os estudantes que possuam documentos
danificados, de forma que dificulte a leitura, deverao providenciar uma segunda via com antecedéncia.

Caso ndo possua scanner, sugerimos o uso do aplicativo Adobe Scan. As imagens devem ser obtidas em locais
claros, com a cdmera posicionada de forma paralela (ndo inclinada) ao documento, a fim de evitar que a céopia
fique torta, escura ou ilegivel na impressdo dos documentos, que serd realizada pelo setor. Nao
recomendamos o uso diretamente da cadmera do celular, sem o auxilio de um aplicativo préprio para
escaneamento, pois as imagens obtidas diretamente da cdmera ficam reduzidas e inclinadas, contendo areas
em branco devido ao flash ou luz do ambiente.

Apds a conferéncia da documentagao, caso esteja correta, enviaremos por e-mail, no prazo de 5 dias Uteis,
uma declaragdo informando que o diploma estda em andamento, que normalmente é aceita para fins de
matricula em pds-graduacao e cadastro no Conselho da categoria profissional.

Lembramos que a emissdo de histérico por aqueles que tenham concluido o curso e ndo possuam vinculo com
pos-graduacgdo da UFMG pode ser feita através do Siga, por meio do endereco https://sistemas.ufmg.br/aluno-
grad, de forma gratuita, podendo ser autenticado até seis meses apds a emissdo. Portanto, é importante
guardar o login e senha do MinhaUFMG para acesso futuro. Na nossa pdagina, no tdpico “histdrico da
graduacgdo”, constam as instrucdes para quem deseja recuperar o login e senha.

*No campo OPCAO(GES) CONCLUIDA(S) - MODALIDADE/HABILITACAO/ENFASE do formuldrio, preencha
conforme seu curso:

-Bacharelado/ Bacharel(a) [para concluintes do curso de Administragdo]
-Bacharelado/ Engenheiro(a) Agrénomo(a)

-Bacharelado/ Engenheiro(a) Agricola e Ambiental

-Bacharelado/ Engenheiro(a) de Alimentos

-Bacharelado/ Engenheiro(a) Florestal

-Bacharelado/ Zootecnista
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