UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS

Resolucio ICA-002/2016 — de 06 de maio de 2016

Dispoe sobre o Regulamento para oferecimento
das disciplinas de Trabalho de Conclusdo de
Cursos — TCCI e TCC2 — para os cursos de
graduagdo do Instituto de Ciéncias Agrdrias

A Congregagdo do Instituto de Ciéncias Agrarias da UFMG, Campus Regional de Montes
Claros, no uso de suas atribuigdes regimentais, RESOLVE aprovar o presente Regulamento,
e seus anexos, da seguinte forma:

CAPITULO I- Da finalidade

Art. 1°. O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas as
disciplinas Trabalho de Conclusio de Curso I e Trabalho de Conclusio de Curso II, no
ambito do Instituto de Ciéncias Agrarias. Para conclusdo dos cursos de graduagdo que
possuem previsdo dessas disciplinas em sua matriz, é obrigatéria a elaborag@o orientada de
monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro a partir de um projeto de pesquisa
experimental, bibliografica, descritiva ou exploratéria, com tema a ser abordado pelo
estudante em consenso com o seu orientador, dentre as diversas 4reas do conhecimento.

Paragrafo Unico. Os cursos que oferecem apenas uma disciplina de Trabalho de Conclusao
de Curso devem seguir as normas referentes ao TCC II.

CAPITULO II - Dos objetivos

Art. 2°. Os objetivos dessas disciplinas sdo: desenvolver nos estudantes a aptiddo para a
pesquisa; demonstrar o grau de habilitag® adquirida; estimular a produgdo cientifica;
verificar os conhecimentos aprendidos no decorrer do curso de graduagao.

CAPITULO III - Das ementas

Art. 3°. Trabalho de Conclusao de Curso I: Elaborag@o de projeto de pesquisa experimental,
bibliografica, descritiva ou exploratéria, na area de Ciéncias Agrarias ou Sociais, sob
orientagdo de um professor.

Art. 4°. Trabalho de Conclusdo de Curso II: Desenvolvimento do projeto de pesquisa

experimental, bibliografica, descritiva ou exploratéria, na area de Ciéncias Agrarias ou

Sociais, sob a supervisdo do orientador e defesa do trabalho perante banca examinadora, com
a elaboragdo final da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro.
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Art. 5°. Tendo em vista a aplicagdo desta Resolugdo, os codigos das disciplinas TCC I e
TCC II serdo unificados em todos os cursos de graduacdo desta Unidade Académica que
possuam orientagdo em suas diretrizes curriculares para oferta desses conteudos.

CAPITULO IV - Dos conteiidos programaticos

Art. 6°. O Projeto de Pesquisa a ser elaborado na disciplina TCC I devera conter no maximo
20 laudas no tamanho A4, constando de Introdugdo; Justificativa; Problema; Hipétese
(quando necessario); Objetivos: geral e especificos; Referencial Tedrico; Material e Métodos
/ Metqdologia; Cronograma de atividades; Orgamento (quando necessario) e Referéncias. A
formatacdo e redagdo deverdo estar em conformidade com o Manual de orientagdes para
Impressdo de Trabalho de Conclusdo de Curso desta Unidade Académica.

Art. 7°. A monografia a ser elaborada na disciplina TCC II devera constar de Introdugio;
Referencial Tedrico; Material e Métodos / Metodologia; Resultados e Discussdo; Conclusdo
e Referéncias, ndo sendo estabelecido nimero minimo e nem méaximo de laudas. A
formatagdo e redagdo deverdo estar em conformidade com o Manual de orientagdes para
formatagdo de Impressdo de Trabalho de Concluséo de Curso desta Unidade Académica.

Paragrafo Unico. Os contetdos programéticos das disciplinas TCC I ¢ TCC II deverdo
contemplar os Anexos A ¢ B, respectivamente, desta Resolugao.

CAPITULO V - Das obrigacdes dos Colegiados dos Cursos de Graduacio

Art. 8°. Emitir declaragdo de orientador, coorientador e membros da banca examinadora de
TCC 1II.

CAPITULO VI - Das obrigagdes do Setor de Informética

Art. 9°. Auxiliar com suporte técnico a coordenadoria de ensino, docentes e discentes na
construgdo, manutengdo e assisténcia do Sistema Minha UFMG / Moodle.

Art. 10. Disponibilizar todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso II produzidos

semestralmente e autorizados pelos professores-orientadores na pagina do ICA/UFMG. Esses
trabalhos deverdo ser disponibilizados até 60 dias ap0s o encerramento do semestre letivo.

CAPITULO VII - Das obrigacées do Professor das disciplinas de TCC I e TCC II

Art. 11. Auxiliar na orientacdo do estudante quanto a redagdo do projeto de pesquisa e
redagdo da monografia.
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Art. 12. Determinar as datas da apresentag@o oral e da entrega da versdo escrita do projeto
de pesquisa do estudante matriculado na disciplina TCC L.

Art. 13. Avaliar o projeto de pesquisa elaborado e apresentado na disciplina TCC 1.

Art. 14. Fornecer aos estudantes, local especifico no ambito interno do ICA/UFMG, para

ampla divulgagdo da data de defesa da monografia, artigo ou capitulo de livro, da disciplina
TCC 1L

Art. 13. Registrar, no diério eletronico, a nota obtida pelo estudante, ao final das disciplinas
TCC I e TCC II, nos prazos estabelecidos no calendario da UFMG.

CAPITULO VIII - Sobre o orientador e coorientador

Art. 16. Somente poderdo exercer a fungdo de orientador os professores em exercicio
pertencentes ao quadro efetivo docente do Instituto de Ciéncias Agrarias.

Art. 17. Poderdo exercer a fungdo de coorientador os profissionais com formagéo superior,
desde que aprovados pelo orientador.

Art. 18. Cada professor podera orientar no méaximo cinco estudantes no TCC I e mais cinco
estudantes no TCC II.

CAPITULO IX - Das obrigagdes do orientador

Art. 19. Orientar a elaboragdo do projeto de pesquisa do estudante matriculado na disciplina
TCC I, sob a sua orientagao. ‘

Art. 20. Orientar o estudante matriculado na disciplina de TCC II na realizagdo das atividades
propostas e na elaboragdo da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro, em
conformidade ou ndo com o projeto apresentado no TCC L.

Art. 21. Definir a data de defesa da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro do
estudante sob sua orientagdo, com base no Art. 33 desta Resolugao.

Art. 22. O orientador sera responsavel pela conducido dos trabalhos referentes a defesa da
monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro do estudante sob a sua orientagao.

Art. 23. Ser responsavel pela verificagdo do atendimento as normas da versdo final da
monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro a ser submetido via Minha UFMG / Sistema
Moodle.
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Art. 24. O orientador devera submeter via Minha UFMG / Sistema Moodle a nota final da
defesa da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro do estudante sob a sua orientagio,
impreterivelmente, até a data de encerramento do periodo letivo.

CAPITULO X - Das obrigagdes do estudante matriculado na disciplina TCC I

Art. 25. Ter frequéncia minima obrigatéria nas aulas da disciplina, conforme Regimento
Geral da UFMG.

LW
Art. 26. Comunicar ao professor da disciplina TCC I o nome do orientador e o tema da
pesquisa a ser desenvolvida, até o final do primeiro més do semestre letivo, por meio de uma
ficha de aquiescéncia, assinada pelo orientador.

Art. 27. Entregar ao professor da disciplina TCC I, até o segundo més do semestre letivo, o
cronograma de atividades, devidamente assinado pelo orientador.

Art. 28. Elaborar, sob orientagdo do professor orientador, o projeto de pesquisa a ser
desenvolvido.

Art. 29. Fazer a apresentagdo oral de seu projeto de pesquisa, segundo cronograma
estabelecido pelo professor da disciplina TCC 1. Esta apresentagdo deverd ter o tempo
maximo de 20 minutos.

Art. 30. Entregar versdo impressa e online, via Minha UFMG/Moodle, do projeto de
pesquisa, ao professor dessa disciplina, até cinco dias tteis apds a apresentagdo oral do
mesmo. ‘

Art. 31. Entregar a Ata de defesa da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro ao
professor responsavel pela disciplina TCC IL

Art. 32. Caso seja comprovado plagio, o estudante sera reprovado automaticamente, com
nota zero. Reprovado por plagio, o aluno ficard impedido de cursar simultaneamente as
disciplinas TCC [ e TCC 1I.

CAPITULO XI - Das obrigagdes do estudante matriculado na disciplina TCC II

Art. 33. Marcar, com o aval do orientador, o local, a data da defesa da monografia, artigo
cientifico ou capitulo de livro, de modo que esta ocorra até no méaximo 15 dias corridos

antes do término do semestre letivo.
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Art. 34. Entregar para cada membro da banca examinadora copia da versdo preliminar da
monografia ou versdo final do artigo cientifico ou capitulo de livro, até 10 dias uteis antes da
data da defesa.

Art. 35. Na data estipulada, o estudante devera apresentar a sua monografia, artigo cientifico
ou capitulo de livro a banca examinadora em tempo a ser definido pela mesma.

Art. 36. Ap6s a defesa da monografia, fazer as corregdes sugeridas pela banca examinadora e
submeté-la a revisdo de Lingua Portuguesa, de acordo com a exigéncia do orientador.

Art. 37. Apds as corregdes, submeter a versdo digital da monografia, artigo cientifico ou
capitulo de livro, em formato PDF, no Sistema Minha UFMG/Moodle, constando a
assinatura do professor orientador na folha de aprovagdo escaneada, até o ultimo dia do
semestre letivo, condi¢do necessaria para langamento da nota final da disciplina no diario
eletrénico da UFMG.

Art. 38. Disponibilizar no sistema minha UFMG/Moodle a declaragdo assinada pelo
professor orientador, informando que a monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro foi
conferido pelo mesmo, bem como a autorizag@o para disponibilizar o trabalho sob a sua
orientacdo na pagina eletronica do ICA/UFMG.

Art. 39. Disponibilizar no Sistema Minha UFMG/Moodle a declaracio de autoria,
confirmando originalidade da monografia. Caso seja comprovado plagio, o aluno sera
reprovado, automaticamente, com nota zero.

Art. 40. O estudante que optar por apresentar artigo cientifico ou capitulo de livro devera
submeter ao Sistema Minha UFMG/Moodle o artigo ou capitulo publicado, ou com o
comprovante de aceite pela editora, até o ultimo dia do semestre letivo, condigdo
necessaria para o langamento da nota final da disciplina no diario eletrénico da UFMG.

Paragrafo Unico. O artigo cientifico devera ter o aceite ou ter sido publicado em periédico
com a classificag@o de, no minimo, Qualis BS5, sendo o aluno o primeiro autor ou o segundo,
quando em parceria com o professor orientador.

Art. 41. Entregar a Ata de defesa da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro ao
professor responsavel pela disciplina TCC II.

CAPITULO XII - Da Avaliagio

Art. 42. A avaliagdo final da disciplina TCC I sera feita pelo professor responsavel por essa
disciplina, de acordo com a entrega e a apresentagdo do projeto de pesquisa, com base no
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Anexo A desta Resolugdo.

Art. 43. A avaliagdo final da disciplina TCC II sera feita pela banca examinadora, com base
no desempenho do estudante durante a defesa da monografia, artigo ou capitulo de livro, em
conformidade com o Anexo B desta Resolug@o.

CAPITULO XIII - DA BANCA EXAMINADORA

Art. 44. A banca examinadora sera formada, obrigatoriamente, pelo professor orientador do
estudapte e dois ou trés convidados, aceitos previamente pelo orientador, sendo que um
convidado devera, obrigatoriamente, pertencer ao quadro docente do ICA/UFMG.

Art. 45. Poderdo fazer parte da banca examinadora profissionais com formagdo superior,
desde que seus nomes sejam previamente aprovados pelo professor orientador.

Art. 46. A banca, sob a coordenag@o do professor orientador, é autdnoma na elaboragdo dos
critérios de avaliagdo da defesa da apresentagdo da monografia, artigo cientifico ou capitulo
de livro, desde que tais critérios sejam apresentados aos estudantes antes do inicio da
apresentagao da defesa.

CAPITULO XIV - Das normas de apresentacio da monografia, artigo ou capitulo de
livro

Art. 47. O estudante tera de 20 a 30 minutos para apresentag¢do oral de sua monografia, artigo
cientifico ou capitulo de livro a banca examinadora, sendo o mesmo responsavel pela
confecgdo do material audiovisual que seré utilizado durante a apresentagao.

Art. 48. A apresentagdo da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro ¢ publica, sendo
sua divulgagdo obrigatdria por meio eletrnico.

Art. 49. Apds a apresentagdo da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro, o
estudante sera arguido pela banca examinadora.

Art. 50. Ao término da arguicdo, a banca examinadora se reunird, sob a presidéncia do
orientador, a fim de estipular o conceito obtido pelo estudante.

CAPITULO XV - Das normas de elaboragio do projeto de pesquisa, da monografia,
artigo e capitulo de livro

Art. 51. A elaboragdo do projeto de pesquisa devera ser feita conforme o Art. 6° ¢ o
Paragrafo unico do Capitulo IV desta Resolugao.
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Art. 52. A elaboragdo da monografia devera ser feita conforme as normas o Art. 7° e o
Paragrafo tnico do Capitulo IV desta Resolugao.

Art. 53. A elaboragdo do artigo ou capitulo de livro devera ser feita conforme as normas do
periddico ou da editora.

Art. 54. Os casos omissos serdo resolvidos pelos Colegiados dos Cursos de Graduagao.

Art. 53. Esta resolu¢do deveré ter ampla divulgagdo no site do ICA/UFMG, na Secdo de
Registro Escolar e Colegiados dos Cursos.

v

Art. 56. Revogam-se as disposigdes em contrario, especialmente a Resolugdo ICA-003/2014,
de 27 de fevereiro de 2014.

Art. 57. Esta Resolugdo entra em vigor na presente data.

Montes Claros, 06 de maio de 2016.

Q
Diretér do ICA/UFMG
Port. N2 7.363 - 30/10/2014
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ANEXO A
Normas para elaborag¢io de Trabalho de Conclusido de Curso I

A elaboragdo individual do Projeto de Pesquisa ¢ uma exigéncia para os Cursos de
Graduagdo do Instituto de Ciéncias Agrarias — Campus Regional Montes Claros, da
Universidade Federal de Minas Gerais (ICA/UFMG), que apresentam em suas diretrizes
curriculares a oferta das disciplinas TCC I e TCC II. As normas vigentes para redagdo do
projeto se encontram no Manual de orientagdes para formatagdo e impressdo de trabalho de
concluysdo de curso, aprovado pela Congregagado desta Unidade Académica.

DO PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa devera conter a seguinte estrutura:

I - ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

1. Capa
2. Folha de rosto
3. Sumario

I - ELEMENTOS TEXTUAIS

. Introdugéo
. Justificativa
. Problema

. Hipoteses

. Objetivos

wn Hh W N -

5.1. Objetivo geral

5.2. Objetivos especificos
Referencial tedrico

Material e Métodos / Metodologia
Cronograma de atividades
Orgamento (quando necessario)

0 2 o

[II - ELEMENTOS TEXTUAIS

Referéncias
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ANEXO B
Normas para elaborag¢éo de Trabalho de Conclusdo de Curso II

A elabora¢do do Trabalho de Conclusdo de Curso (Monografia, Artigo Cientifico ou
Capitulo de Livro) é exigéncia dos Cursos de Graduagao do Instituto de Ciéncias Agrarias —
Campus Regional Montes Claros, da Universidade Federal de Minas Gerais (ICA/UFMG),
em conformidade com a Resolugdo vigente e deve seguir as normas do Manual de
orientagdes para formatacdo e impressdo de trabalho de conclusdo de curso, aprovado pela
Congregagdo desta Unidade Académica.

1 DA MONOGRAFIA
1.1. A Monografia devera conter a seguinte estrutura:
I - ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

1. Capa

2. Folha de rosto

3. Folha de aprovacao

4. Dedicatéria (opcional)

5. Agradecimentos (opcional)
6. Epigrafe (opcional)

7. Resumo na Lingua Portuguesa
8. Lista de ilustragdes

9. Lista de tabelas

10. Lista de abreviaturas e siglas
11. Sumario

II - ELEMENTOS TEXTUAIS

Introdugdo
Referencial tedrico
Material e métodos
Resultados e discussio
Conclusdo

O BRI =

Il - ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
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1. Referéncias
2. Apéndice (se necessario)
3. Anexo (se necessario)

Todos esses elementos: pré-textuais, textuais e pos-textuais, os quais compdem a monografia,
deverdo seguir as normas da ABNT que se encontram no Manual de orientagdes para
formatagdo e impressdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, aprovado pela Congregagao
desta Unidade Académica, respeitando-se as normas gramaticais e linguisticas da Lingua
Portuguesa.

“

2 DO ARTIGO CIENT{FICO E DO CAPITULO DE LIVRO
2.10 artigo cientifico e capitulo de livro (com ISBN) deverdo obedecer a seguinte
orientagao:

2.1.1 O capitulo de livro ou artigo cientifico publicado ou com aceite em periédico devera
obedecer as normas técnicas preestabelecidas pelo editor. No caso em que a editora ndo
estabeleca os critérios técnicos, devera obedecer as normas da ABNT. Essas normas se
encontram no Manual de orientagdes para formatagdo e impressdao de trabalho de conclusido
de curso, aprovado pela Congregacdo desta Unidade Académica, adotado pela disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso oferecida pelo ICA/UFMG.

2.1.2 Os elementos textuais consistem no proprio capitulo de livro ou artigo cientifico
publicado ou com aceite em Periédico Cientifico classificado como Qualis BS, no minimo.

2.1.3 — Para a submissdo do capitulo de livro ou do artigo cientifico, o aluno devera
acrescentar os seguintes topicos:

I - ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa

Folha de rosto

Folha de aprovagao
Dedicatodria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

OV th B RO =

II - ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
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- Referéncias (as mesmas constadas na versdo publicada do artigo cientifico)

Os elementos: pré-textuais, textuais e pds-textuais, que compordo o capitulo de livro ou o
artigo cientifico, deverdo seguir as normas do Manual de orientagdes para formatagdo e
impressdo de trabalho de conclusdo de curso, aprovado pela Congregagdo desta Unidade
Académica, adotado pela disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, respeitando-se as
normas gramaticais e linguisticas da Lingua Portuguesa.

.3 DA ESCRITA DA MONOGRAFIA, DO ARTIGO CIENTIFICO OU DO
CAPITULO DE LIVRO

O texto devera ser escrito de forma a demonstrar a impessoalidade do pesquisador, usando
linguagem clara e precisa, de forma a demonstrar conhecimentos técnicos, tedricos e
linguisticos.

4 DAS NORMAS DA ABNT E DAS NORMAS LINGUISTICAS

As normas técnicas da ABNT deverdo ser apresentadas nas disciplinas, Trabalho de
Conclusdo de Curso I (TCC I) e Trabalho de Conclusao de Curso II (TCC II), que sdo
oferecidas por esta Instituigdo de Ensino.

III - ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

1. Referéncias
2. Apéndice (se necessario)
3. Anexo (se necessario)

Todos esses elementos: pré-textuais, textuais e pos-textuais, os quais compdem a monografia,
deverdo seguir as normas da ABNT que se encontram no Manual de orientagdes para
formatag¢@o e impressdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, aprovado pela Congregagdo
desta Unidade Académica, respeitando-se as normas gramaticais e linguisticas da Lingua
Portuguesa.
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ANEXO C

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES TCCIE TCC I

Quadro 1 - TCC1

Data

Atividade

Final do primeiro més do semestre

Final do segundo més do semestre
letivo

Entrega da ficha de orientagdo

Entrega do cronograma de atividades

v

A entrega da versao escrita do projeto de pesquisa devera ser uma semana apoOs a apresentagao
oral. As apresentagdes orais serdo agendadas por sorteio, em conformidade com a data
estabelecida pelo professor da disciplina de TCC L.

Quadro 2 - TCC I

Data

Atividade

10 dias uteis antecedentes a
defesa.

15 dias antes do término do semestre
letivo (prazo méaximo)

Ultimo dia do semestre letivo (prazo
maximo)

Entrega da versdo preliminar do trabalho a
banca examinadora

Defesa da monografia, artigo cientifico ou
capitulo de livro

Postagem da versao eletronica do trabalho
- final no Sistema Minha UFMG/Moodle
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A UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
§ INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS

DECLARACAO

Declaro que a monografia intitulada

aluno

, de autoria do

v

, Matricula

estd em conformidade com a Resolug@o aprovada
pelo Colegiado do Curso de Graduagdo em

Declaro, ainda, que a mesma ( ) podera () ndo podera ser disponibilizada na

pégina eletronica do ICA/UFMG.

Montes Claros- MG, de de

ASSINATURA DO PROFESSOR ORIENTADOR
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO I
Aluno (A):
Orientador (A):
Titulo da Monografia: )
Local e data da defesa: Montes Claros-MG, de de

Banca de avaliadores (Orientador e no minimo mais dois membros):

Nome:
Assinatura: Nota (0 a 100 pontos)
Nome:
Assinatura: Nota (0 a 100 pontos)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS

Nome:
Assinatura: Nota (0 a 100 pontos)
Nome:
Assinatura: Nota (0 a 100 pontos)

Média:
Conceito Final: Aprovado (A) Reprovado (A)
(ﬂ)
Av. Universitaria, 1000 — Bairro Universitario — Caixa Postal 135 — 39404-547 — Montes Claros - MG 'ﬂ‘l
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS

DECLARACAO

DECLARO que todo o contetido do trabalho da disciplina ICA - Trabalho de

Conclusdo de Curso II, do Curso de Gradua¢do em é
de minha responsabilidade.
Titulo do Trabalho:
Autor (A):
Matricula N°:
Montes Claros- MG, de de 201
ASSINATURA
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