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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

RESOLUGCAO N2 5, DE 09 DE AGOSTO DE 2023

Adota, no ambito dos cursos de graduagdo desta
Unidade, as Diretrizes para Normalizagdo de Trabalhos
Académicos do Repositério Institucional da UFMG,
revoga a Resolugdo ICA-031/2015 e reedita a Resolugdo-
ICA 002/2018, com alteragdes.

A CONGREGAGAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS, no uso de
suas atribuicdes estatutarias e regimentais:

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 08/2021, de 18 de novembro de 2021, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
UFMG;

CONSIDERANDO o OFICIO N2 6/2023/ICA-BIB-UFMG, apresentado pelo Coordenador da Biblioteca do ICA/UFMG;

CONSIDERANDO o Parecer n? 01/2023, emitido por Parecerista nomeada mediante Portaria n2 5464, de 19 de
junho de 2023;

CONSIDERANDO a deliberagdo tomada em sua reunido realizada em 07 de julho de 2023;
CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n® 23072.233989/2023-92;
RESOLVE:

Art. 12 Adotar, no ambito dos cursos de graduacdo desta Unidade, as "Diretrizes para Normalizacdo de Trabalhos
Académicos", publicadas pelo Repositério Institucional da Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Minas Gerais.

Art. 29 Reeditar a Resolucdo-ICA 002/2018, de 3 de outubro de 2018, que "Dispde sobre o Regulamento para
Oferecimento das disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso para os Cursos de Graduagdo do Instituo de Ciéncias Agrarias", com
alteragdes pertinentes aos seus artigos 62, 72 (e seu paragrafo Unico) e 50, na forma do documento anexo.

Art. 32 Revogar a Resolugdo ICA-031/2015, de 12 de junho de 2015, que aprova a "Cartilha de Orientagdes e
Formatagdo para os Trabalhos de Conclusdo de Curso no ambito do Instituto de Ciéncias Agrarias da UFMG Campus Regional de
Montes Claros" e a Resolugdo-ICA 002/2018, de 3 de outubro de 2018.

Art. 42 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Professor Helder dos Anjos Augusto

Presidente da Congregacdo do ICA/UFMG

Documento assinado eletronicamente por Helder dos Anjos Augusto, Diretor(a) de unidade, em 10/08/2023, as 15:23, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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ANEXO | A RESOLUGAO Ne 5, DE 09 DE AGOSTO DE 2023

REGULAMENTO PARA OFERECIMENTO DAS DISCIPLINAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PARA OS CURSOS DE
GRADUACAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS.

CAPITULO |
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DA FINALIDADE

Art. 12 O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas as disciplinas Trabalho de
Conclusdo de Curso | (TCC I) ou Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso, Trabalho de Conclusdo de Curso Il (TCC Il) ou Trabalho
de Conclusdo de Curso, no ambito do Instituto de Ciéncias Agrdrias. Para conclusdo dos cursos de graduagdo que possuem previsdo
dessas disciplinas em sua matriz, é obrigatdria a elaboragdo orientada de monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro, a partir de
projeto de pesquisa experimental, bibliografica, descritiva ou exploratéria, com tema a ser abordado pelo estudante em consenso
com o seu orientador, dentre as diversas areas do conhecimento.

§ 12 Os cursos que oferecem apenas uma disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso devem seguir as normas
preconizadas neste Regulamento.

§ 22 A elaboragdo do projeto de pesquisa referente a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso | ou a disciplina
Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso é equivalente quanto a ementa e a carga horaria.

§ 32 O desenvolvimento do projeto de pesquisa referente a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso Il ou a disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso é equivalente quanto a ementa e a carga hordria.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 22 Os objetivos dessas disciplinas sdo: desenvolver nos estudantes a aptiddo para a pesquisa; demonstrar o grau
de habilitagdo adquirida; estimular a produgao cientifica; verificar os conhecimentos apreendidos no decorrer do curso de graduagdo.

CAPITULO IlI
DAS EMENTAS

Art. 32 Trabalho de Conclusdo de Curso | ou Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso: Elaboragdo de projeto de
pesquisa experimental, bibliografica, descritiva ou exploratdria, nas areas dos cursos de graduagdo do Instituto de Ciéncias Agrarias,
sob orientagdo de um professor.

Art. 42 Trabalho de Conclusdo de Curso Il ou Trabalho de Conclusdo de Curso: Desenvolvimento do projeto de pesquisa
experimental, bibliografica, descritiva ou exploratdria, nas areas dos cursos de graduagdo do Instituto de Ciéncias Agrarias, sob a
supervisdo de orientador e defesa do trabalho perante banca examinadora, com a elaboragdo final da monografia, artigo cientifico ou
capitulo de livro.

Art. 52 Tendo em vista a aplicagdo deste Regulamento, os codigos das disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso | ou
Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso; Trabalho de Conclusdo de Curso Il ou Trabalho de Conclusdo de Curso serdo,
respectivamente, unificados em todos os cursos de graduagdo desta Unidade Académica que possuam orientagdo em suas diretrizes
curriculares para oferta desses conteudos.

CAPI{TULO IV
DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Art. 6° O Projeto de Pesquisa a ser elaborado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso | ou Iniciagdo ao Trabalho
de Conclusdo de Curso devera conter no maximo 20 laudas no tamanho A4, constando de: Introdugdo (Justificativa; Problema;
Hipotese, quando necessario); Objetivos: geral e especificos; Referencial Tedrico; Material e Métodos/ Metodologia; Cronograma de
atividades; Orgamento (quando necessario) e Referéncias. A formatagdo e redagdo deverdo estar em conformidade com as diretrizes
para normalizacdo de trabalhos académicos do Repositério Institucional da UFMG.

Art. 72 A monografia a ser elaborada na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso Il ou Trabalho de Conclusdo de
Curso devera constar de Introducdo; Referencial Tedrico; Material e Métodos/Metodologia; Resultados e Discussdo; Conclusdo e
Referéncias, ndo sendo estabelecido nimero minimo e nem maximo de laudas. A formatagdo e redagdo deverdo estar em
conformidade com as diretrizes para normaliza¢do de trabalhos académicos do Repositdrio Institucional da UFMG.

Paragrafo Unico. O Trabalho de Conclusdo de Curso a ser entregue no formato de capitulo de livro ou de artigo
cientifico para a defesa, atendidos os requisitos do art. 38 deste Regulamento, devera conter a seguinte estrutura: | - ELEMENTOS
PRE-TEXTUAIS: Capa; Folha de rosto; Folha de aprovagdo; Dedicatéria (opcional); Agradecimentos (opcional); Epigrafe (opcional); Il —
ELEMENTOS TEXTUAIS: capitulo de livro ou artigo cientifico; Ill — ELEMENTOS POS-TEXTUAIS: Apéndice (se necessario); Anexo (se
necessario).

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES DOS COLEGIADOS DOS CURSOS DE GRADUACAO
Art. 82 Emitir declaragdo de orientador, coorientador e membros da banca examinadora referente as disciplinas de

Trabalho de Conclusdo de Curso |, Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso, Trabalho de Conclusdo de Curso Il e Trabalho de
Conclusdo de Curso, em conformidade com os artigos 16 e 25 deste Regulamento.
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CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES DA SECAO DE INFORMATICA

Art. 92 Auxiliar com suporte técnico a Coordenadoria de Ensino e Pesquisa, docentes e discentes na construgdo,
manutencdo e assisténcia relativa ao ambiente Moodle para as disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso no sistema
MinhaUFMG.

Art. 10. Apoiar a disponibilizacdo de todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso Il
produzidos semestralmente e autorizados pelos professores orientadores na péagina do ICA/UFMG. Esses trabalhos deverdo ser
disponibilizados até 60 dias apds o encerramento do semestre letivo.

CAPITULO VII
DAS OBRIGACOES DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELAS DISCIPLINAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 11. Auxiliar na orientagdo do estudante quanto a redag¢do do projeto de pesquisa e redacdo da monografia,
capitulo de livro ou de artigo cientifico.

Art. 12. Determinar as datas da apresentacdo oral e da entrega da versdo escrita do projeto de pesquisa do estudante
matriculado nas disciplinas Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso I.

Art. 13. Avaliar o projeto de pesquisa elaborado e apresentado na disciplina Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de
Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso I.

Art. 14. Promover ampla divulgacdo da data de defesa da monografia, artigo ou capitulo de livro, da disciplina Trabalho
de Conclusao de Curso ou Trabalho de Conclusao de Curso Il, junto ao Centro de Comunicagao do ICA.

Art. 15. Registrar, no diario eletrénico, a nota obtida pelo estudante, ao final das disciplinas Iniciagdo ao Trabalho de
Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso | e Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso Il, nos
prazos estabelecidos no calendario da UFMG.

Art. 16. Encaminhar ao Colegiado de Curso a relagdo de projetos de pesquisa apresentados com os respectivos nomes
do orientador, orientandos e temas ao final de cada semestre letivo.

CAPITULO VIII
SOBRE O ORIENTADOR E COORIENTADOR

Art. 17. Poderdao exercer a fung¢do de orientador os professores em exercicio pertencentes ao quadro docente do
Instituto de Ciéncias Agrarias.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, poderdo exercer a funcdo de orientador os Professores Substitutos, Voluntarios e
Visitantes, desde que aprovados pelo Coordenador do Curso do discente e referendado pelo Coordenador de Ensino e Pesquisa do
ICA/UFMG.

Art. 18. Poderdo exercer a fungdo de coorientador os profissionais com formagado superior, desde que aprovados pelo
orientador.

Art. 19. Cada professor podera orientar, no maximo, cinco estudantes nas disciplinas relacionadas ao projeto de
pesquisa e cinco na elabora¢do da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro.

CAPITULO IX
DAS OBRIGACOES DO ORIENTADOR

Art. 20. Orientar a elaboragdo do projeto de pesquisa do estudante matriculado na disciplina Iniciagdo ao Trabalho de
Conclusdo ou Trabalho de Conclusdo de Curso |, sob a sua orientagdo.

Art. 21. Orientar o estudante matriculado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusao de
Curso Il, na realizagdo das atividades propostas e na elaboracdo da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro, em
conformidade ou ndo com o projeto de pesquisa apresentado.

Art. 22. Definir a data, horario e local de defesa da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro do estudante sob
sua orienta¢do, com base no art. 33 deste Regulamento.

Art. 23. O orientador sera responsdvel pela condugdo dos trabalhos referentes a defesa da monografia, artigo cientifico
ou capitulo de livro do estudante sob a sua orientagao.

Art. 24. Ser responsavel pela verificagdo do atendimento as normas da versdo final da monografia, artigo cientifico ou
capitulo de livro a ser submetido via sistema Moodle/MinhaUFMG.

Art. 25. O orientador devera entregar versdo original da ata de aprovagdo, impressa e devidamente assinada, com a
nota final, referente a defesa da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro do estudante sob a sua orientagdo, ao docente
responsavel pela disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso I, impreterivelmente, até a data de
encerramento do periodo letivo.
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CAPITULO X

DAS OBRIGAGCOES DO ESTUDANTE MATRICULADO NA DISCIPLINA INICIAGAO AO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO OU
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |

Art. 26. Ter frequéncia minima obrigatdria nas aulas da disciplina, conforme Regimento Geral da UFMG.

Art. 27. Comunicar ao professor da disciplina Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo
de Curso |, o nome do orientador e o tema da pesquisa a ser desenvolvida, até o final do primeiro més do semestre letivo, por meio
de uma ficha de aquiescéncia, assinada pelo orientador.

Paragrafo Unico — Nos casos previstos no paragrafo Unico do art. 17, a ficha de orientagao devera conter a aquiescéncia
do respectivo Coordenador de Curso a que o discente estiver vinculado, bem como do Coordenador de Ensino e Pesquisa do
ICA/UFMG.

Art. 28. Elaborar, sob orientagdo do professor orientador, o projeto de pesquisa a ser desenvolvido.

Art. 29. Fazer a apresentacdo oral de seu projeto de pesquisa, segundo cronograma estabelecido pelo professor da
disciplina Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso |. Esta apresentagdo devera ter o tempo
maximo de 20 minutos.

Art. 30. Entregar a versdo impressa e online do projeto de pesquisa ao professor dessa disciplina, em até cinco dias
Uteis apds a apresentagao oral dessa proposta.

Art. 31. Caso seja comprovado plagio, o estudante serd reprovado automaticamente, com nota zero. Reprovado por
pldgio, o aluno ficara impedido de cursar simultaneamente as disciplinas Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de
Conclusdo de Curso | e Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso |l

CAPITULO XI

DAS OBRIGAGOES DO ESTUDANTE MATRICULADO NA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO OU TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO I

Art. 32. Marcar, com o aval do orientador, o local, a data e o hordrio da defesa da monografia, artigo cientifico ou
capitulo de livro, de modo que esta ocorra em até no maximo 07 dias uteis antes do término do semestre letivo.

Art. 33. Entregar para cada membro da banca examinadora cépia impressa da versdo preliminar da monografia ou
versao final do artigo cientifico ou capitulo de livro, até 10 dias Uteis antes da data da defesa.

Art. 34. Na data estipulada, o estudante devera apresentar sua monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro a
banca examinadora em tempo a ser definido por essa comissao.

Art. 35. Apds a defesa da monografia, realizar as corregdes sugeridas pela banca examinadora e submeté-la a revisao
de Lingua Portuguesa, de acordo com a exigéncia do orientador.

Art. 36. Apds as corregdes, submeter a versdo final da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro, na forma
digital e em formato PDF, no Sistema MinhaUFMG/Moodle, constando a assinatura do professor orientador na folha de aprovacio
digitalizada, observados os requisitos de formatagdo contidos no art. 72 deste Regulamento.

Paragrafo Unico. Tal submissdo devera ocorrer até o Ultimo dia do semestre letivo.

Art. 37. Disponibilizar no sistema MinhaUFMG/Moodle a declaragdo assinada pelo professor orientador, informando
gue a monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro foi conferido pelo docente, bem como a informacgdo sobre a autoriza¢do para
publicacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 38. Disponibilizar no Sistema MinhaUFMG/Moodle a declaracdo de autoria, confirmando originalidade da
monografia.

Paragrafo Unico. Caso seja comprovado plagio, o aluno sera reprovado, automaticamente, com nota zero.

Art. 39. O estudante que optar por apresentar artigo cientifico ou capitulo de livro devera submeter no Sistema
MinhaUFMG/Moodle o artigo ou capitulo publicado, com o comprovante de aceite ou comprovacdo de publicacdo pela editora, até o
ultimo dia do semestre letivo.

§ 12 O artigo cientifico deverad ter o aceite ou ter sido publicado com a classificagdo de, no minimo, Qualis B5.
§ 22 Cada artigo ou capitulo de livro podera ser defendido uma Unica vez.

§ 32 Quando o artigo ou capitulo de livro contiver dois ou mais discentes como autores, cabera ao orientador definir o
estudante que aproveitara tal producgdo cientifica para a defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo de
Curso Il.

CAPITULO XII
DA AVALIACAO

Art. 40. A avaliagdo final da disciplina Iniciagdo ao Trabalho de Conclusdao de Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso |
sera feita pelo professor responsavel por essa disciplina, de acordo com a entrega e a apresentagdo do projeto de pesquisa, com base
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no art. 62 deste Regulamento.

Art. 41. A avaliagdo final da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Conclusdo de Curso Il sera feita
pela banca examinadora, com base no desempenho do estudante durante a defesa da monografia, artigo ou capitulo de livro, em
conformidade com o art.72 deste Regulamento.

CAPITULO XIII

DA BANCA EXAMINADORA

Art. 42. A banca examinadora serd formada, obrigatoriamente, pelo professor orientador do estudante e dois ou trés
convidados aceitos previamente pelo orientador, sendo que um convidado devera, obrigatoriamente, pertencer ao quadro docente
do ICA/UFMG.

Art. 43. Poderdo fazer parte da banca examinadora profissionais com formacgdo superior, desde que seus nomes sejam
previamente aprovados pelo professor orientador.

Art. 44. A banca, sob a coordenacgao do professor orientador, é autébnoma na elaboragao dos critérios de avalia¢cdo da
defesa de apresentagdo da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro, desde que tais critérios sejam apresentados ao
estudante antes do inicio da apresenta¢do da defesa.

CAPITULO XIV

DAS NORMAS DE APRESENTAGAO DA MONOGRAFIA, ARTIGO OU CAPITULO DE LIVRO

Art. 45. O estudante tera de 20 a 30 minutos para apresentac¢do oral de sua monografia, artigo cientifico ou capitulo de
livro a banca examinadora, sendo o aluno responsavel pela confeccdo do material audiovisual que sera utilizado durante a
apresentacao.

Art. 46. A apresenta¢do da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro é publica, sendo sua divulgag¢do por meio
eletrénico.

Paragrafo Unico — A critério do Orientador, a apresentacdo da monografia poderd ser feita, em sessdo fechada, apenas
com a banca examinadora.

Art. 47. Apds a apresentagdo da monografia, artigo cientifico ou capitulo de livro, o estudante sera arguido pela banca
examinadora.

Art. 48. Ao término da arguicdo, a banca examinadora se reunira, sob a presidéncia do orientador, a fim de estipular a
nota final e o respectivo conceito obtido pelo estudante.

CAPITULO XV

DAS NORMAS DE ELABORAGAO DO PROJETO DE PESQUISA, DA MONOGRAFIA, ARTIGO E CAPITULO DE LIVRO

Art. 49. A elaboracdo do projeto de pesquisa devera ser feita conforme o art. 62 deste Regulamento.

Art. 50. A elaboragdo da monografia deverd ser feita conforme as Diretrizes para Normalizagdo de Trabalhos
Académicos do Repositério Institucional da UFMG e o art. 72 e o Paragrafo Unico do Capitulo IV deste Regulamento.

Art. 51. A elaboragdo do artigo ou capitulo de livro devera ser feita conforme as normas do periddico ou da editora.

CAPITULO XVI

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 52. Os casos omissos serdo resolvidos pelos Colegiados dos Cursos de Graduag¢do ou no ambito da Coordenadora
de Ensino e Pesquisa do ICA/UFMG.

Art. 53. Para a implementacdo de rotinas ou procedimentos que envolvem as disciplinas de Trabalho de Conclusido de
Curso a Coordenadoria de Ensino e Pesquisa, por meio da Assessoria de Gestdo Académica, promovera semestralmente interagdo
entre Secdo de Informatica, Colegiados de Graduagdo e docentes de TCC.

Art. 54. Este Regulamento deverd ter ampla divulgacdo no site do ICA/UFMG, na Sec¢do de Registro Escolar e
Colegiados dos Cursos.

Art. 55. Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente a Resolugdo ICA-002/2016, de 06 de maio de 2016.

Art. 56. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Montes Claros, data da assinatura eletronica.
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Professor Helder dos Anjos Augusto

Presidente da Congregacdo do ICA/UFMG

Referéncia: Processo n? 23072.233989/2023-92 SEI n2 2534379
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