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1. Descrição. 

Trata-se do processo de controle da qualidade de autoridade (autor, assunto, série). 

2. Objetivos. 

Orientar quanto ao controle da qualidade de autoridade (autor, assunto, série) da Biblioteca Universitária 

José Carlos Valle de Lima, do ICA/UFMG. 

3. Público alvo. 

Bibliotecários. 

4. Pré-requisitos. 

   I. Número do acervo catalogado; 

 II. Acesso à internet; 

III. Acesso ao Sistema de Gestão do Acervo (Sistema Pergamum); 

IV. Acesso à Pasta em Rede de Serviços da Biblioteca. 

5. Responsáveis. 

Setor de Processamento Técnico – Bibliotecários. 

6. Atividades. 

Nº Atividade/descrição Responsável Prazo de execução 

 

 

 

 

1 

Acessar o formulário de controle de autoridade. 

(Documento registrado na Pasta em Rede da 

Biblioteca do ICA). 

Copiar o número do acervo, já catalogado, 

identificando qual autoridade a ser tratada 

(autor, assunto, série) e acessar o Sistema de 

Gestão do Acervo. 
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(Bibliotecários) 

 

 

 

Indeterminado 



2 
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Autor: pesquisar o termo na base de dados da 

Biblioteca Nacional (BN). Caso não seja 

localizado, efetuar a busca na biblioteca 

nacional do país de origem do autor (LC, 

outros). Se ainda assim não for localizado, criar 

autoridade conforme regras definidas no 

AACR2. Caso seja homônimo ou dúvida de 

autoria, consultar o Currículo Lattes, para 

esclarecimento. 
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(Bibliotecários) 

 

 

 

Indeterminado 
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Assunto: pesquisar na base de autoridades da 

BN para definição dos cabeçalhos de assunto. 

Caso o assunto não seja localizado, efetuar a 

pesquisa em bases de autoridades (controladas) 

especializadas. Nesse caso não haverá 

importação do registro da autoridade. O termo 

será criado conforme regras definidas no 

AACR2, sendo indicada em campo específico a 

fonte pesquisada.  
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Indeterminado 

 

 

4 

Série: pesquisar a série/coleção, na base de 

autoridades da BN. No caso de coleções 

estrangeiras não encontradas na BN, utilizar a 

Library of Congress (LC). Se ainda assim não 

for localizado, criar autoridade conforme regras 

definidas no AACR2. 

 

 

Processamento Técnico 

(Bibliotecários) 

 

 

Indeterminado 
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 Confirmada e identificada a autoridade, efetuar 

a importação. Verificar se há necessidade de 

ajustes e fazê-los. 
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(Bibliotecários) 

 

Indeterminado 
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Excluir o número do acervo do formulário de 

controle de autoridade. 

Processamento Técnico 

(Bibliotecários) 

Indeterminado 

    
 

7. Lista de contatos para realização da ação. 

Nome Telefone E-mail 

 

Setor de Processamento Técnico 
(38) 2101-7725 bib@ica.ufmg.br 

bibliotecadoica@gmail.com 

   
 

8. Definições/legendas. 

a) Sistema de Gestão do Acervo – Atualmente utilizado o Sistema Pergamum. 

b) AACR2 – Código de Catalogação Anglo-Americano – 2ª edição. 
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9. Fluxograma do processo. 

 
10. Elaboração, aprovação, publicação e revisão. 

Atividade Data Nome Função 

 

Data da elaboração 11/05/2020 Nádia Cristina Oliveira Pires Bibliotecária-Documentalista 

Data da revisão 03/06/2020 Helder dos Anjos Augusto Coordenador de Ensino 

Data da aprovação 15/06/2020 Leonardo David Tuffi Santos Diretor do ICA 

Data da publicação 01/07/2020 Josiel Machado Santos Bibliotecário-Documentalista 

    
 

11. Material de suporte/Referências 

a) Sistema de Gestão de Acervo (Sistema Pergamum); 

 

b) JOINT STEERING COMMITTEE FOR REVISION OF AACR.; FEDERAÇÃO BRASILEIRA DE 

ASSOCIAÇÕES DE BIBLIOTECÁRIOS, CIENTISTAS DA INFORMAÇÃO E INSTITUIÇÕES. 

Código de catalogação anglo-americano. 2. ed. São Paulo: FEBAB: Imprensa Oficial do Estado de São 

Paulo, 2005. 2 v. 
 

c) Catálogo de Autoridades da Biblioteca Nacional do Brasil (BN): 

http://acervo.bn.br/sophia_web/index.html 
 

d) Library of Congress (LC). Library of Congress Authorities: http://authorities.loc.gov/  
 

e) Plataforma Lattes: http://lattes.cnpq.br/ 

12. Histórico de revisões 

Versão Data Descrição das mudanças Requisitado por 
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