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1. Descricao.

Apresenta as etapas do processo de restauracdo e reparos de exemplares de obras danificadas no acervo da
biblioteca, em situacdo de deterioracdo, quando impossibilitada a sua utilizacdo regular devido as avarias
em seu aspecto fisico, tornando a obra impropria para circulacdo através da realizacdo de empréstimo ao
usuario.

2. Objetivos.

Sé&o objetivos da Restauracdo do Acervo:

I. Recuperacdo das obras danificadas visando reconstitui-las aproximadamente a sua forma original;

Il. Restauracao de deteriora¢fes com o objetivo de reparar e conter os danos causados por uso e mau uso;
I11. Reducéo financeira de custos orcamentarios para manutencdo do acervo;

IV. Manter o quantitativo original do acervo adquirido, visando ndo comprometer a demanda dos
USUArios;

V. Conter perdas causadas por danos fisicos de exemplares no acervo;

3. Publico alvo.

Servidores da Secéo e Bibliotecarios.

4. Pré-requisitos.

Treinamento e acompanhamento na area de restauracdo e reparos ou profissional capacitado para a
funcéo.

5. Responsaveis.

I. Acompanhamento:

Coordenacdo da Biblioteca.

I1. Execucgéo:

Bibliotecarios, Assistentes Administrativos e Funcionarios Terceirizados.




6. Atividades.

NO | Atividade/descricio |

Responsével

| Prazo de execucdo

Treinamento com

das prioridades de restauracéo.

da Biblioteca

Treinamento e acompanhamento. Profissional capacitado na duracéo de

(Requisito basico). area aproximadamente
40 horas

Andlise das condicdes fisicas dos | Setor de Processamento

exemplares a serem restaurados e definicdo | Técnico e/ou Coordenagédo Né&o se aplica

Alteracdo de status dos exemplares em
sistema, evitando assim a sua posterior
recuperacdo em pesquisa pelos usuarios.

Setor de Processamento
Técnico e/ou Coordenacao
da Biblioteca

Imediata apos a
verificacdo do item
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Execucdo pratica das atividades de

restauracdo dos exemplares.

Bibliotecario, Assistente
Administrativo e/ou
Funcionario Terceirizado
devidamente capacitado

Indeterminado

Liberacdo do exemplar para retorno ao
acervo.

Setor de Processamento
Técnico e/ou Coordenacao
da Biblioteca

Imediata apos a
verificagdo do item
4

7. Lista de contatos para realizacdo da acao.

Nome

Telefone |

E-mail

Secdo de Conservacao e
Restauracao

38 2101-7794

bib@ica.ufmg.br
bibliotecadoica@gmail.com

8. Definic¢bes/legendas.

a) SCR — Secéo de Conservacao e Restauragéo.

9. Fluxograma do processo.

Andlisar os
exemplares a serem
restaurados Colaborador
treinado paraa

atividade?

Executar a
atividade de
restauracio

Restauracdo de acervo

Solicitar
treinamento do

Restaurado em
conformidade?

Devolver do
exemplar ao

acenvo

Devolver o

colaborador
Jjunto a chefia

plar para
a restauracio




10. Elaboracéo, aprovacao, publicacéo e revisao.

Atividade | Data | Nome \ Funcéo
Josianne S. Barroso Funcionaria Terceirizada
Data da elaboragdo | 22/05/2020 Job Santos Lima Assistente Administrativo
Data da revisdo 03/06/2020 Helder dos Anjos Augusto Coordenador de Ensino
Data da aprovacéo 15/06/2020 Leonardo David Tuffi Santos Diretor do ICA
Data da publicagdo | 01/07/2020 Josiel Machado Santos Bibliotecario-Documentalista

11. Material de suporte/Referéncias

Materiais para execuc¢do do processo:

I. Prensa de madeira — 32 cm (largura) x 8,0 cm (altura) x 46,0 cm (comprimento);
I1. Cola branca (PVA);

I1l. Tesoura;

IV. Estilete médio;

V. Régua de polietileno;

VI. Lapis;

VII. Borracha branca;

VIII. Flanela para limpeza; duas unidades por executor (necessarias uma Umida e uma seca);
IX. Trincha;

X. Linha (branca preferencialmente);

XI. Luvas descartaveis;

XII. Mascara descartavel;

XII. Lixa d'agua.

XIV. Papel Chambril,

XV. Papel Parang;

XVI. Percalux (conhecido também por Vulcapel);

XVII. Agulha.




12. Histérico de revisdes

Versdo | Data |

Descricdo das mudancas

Requisitado por




