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1. Solicitacao de exame de comprovagao de conhecimentos

1.1. CondigOes para requerer

a) Estar, no momento da solicitacdo do exame de Comprovacdo de Conhecimento,
com: i) registro académico ativo e sem ocorréncia académica de trancamento total
de matricula; ii) ndo possuir, em qualquer tempo, registro de matricula e nem
reprovacdo em exame de comprovagdao de conhecimentos na(s) disciplina(s) para
a(s) qual(is) requer a comprovacgdo de conhecimentos

b) O requerimento de comprovagdo de conhecimentos somente estara disponivel para
atividades académicas que: i) pertencem ao percurso curricular do estudante; ii)
nao sejam de contetido variavel

c) Estar dentro da data-limite prevista no Calendario Escolar para solicitar o exame de
comprovacdo de conhecimentos.

Atenc¢dao: Em cardter temporario, por decisdo da Camara de Graduagdo, os estudantes
concluintes ficam dispensados do atendimento da condicdo descrita no item ii, letra a. Além
disso, também provisoriamente, a juizo do Colegiado, tais estudantes podem ser
dispensados do cumprimento da exigéncia descrita no item Il, letra b. (Orientacdo
registrada no item 5, do Oficio Circular n® 10/2020/PROGRAD-GAB-UFMG).

2. Como requerer exame de comprovagao de conhecimentos
2.1.0nde solicitar: Requerimento online via Sistema Académico

a) Acessar o Sistema Académico via Minha UFMG
b) Clicar em Meus Requerimentos de Ocorréncias. (Figura 1)
c) Criar novo requerimento (Figura 2)
d) Selecionar tipo de requerimento Comprovagao de Conhecimentos (Figura 3)
e) Clicar em continuar
Na aba detalhes do requerimento no campo matricula, selecionar a disciplina. E necessério
um requerimento de exame de comprovacdo de conhecimentos por disciplina (Figura 3)
f) Serd exigido o upload de um arquivo com as justificativas para o requerimento de
exame de comprovagao de conhecimentos. (Figura 3)
g) Ler e aceitar o termo de compromisso para o requerimento de exame de
comprovacdo de conhecimentos. (Figura 3)
h) Clicar em enviar requerimento. (Figura 3)
i)  Emitir relatério do requerimento (Figura 4)
j) Salvar o relatério e acompanhar o resultado do requerimento. Atengdo: E possivel
acompanhar pelo SiGA a situacdo de analise do seu requerimento. Fique atento!

3. Em caso de duvidas ou situag6es nao previstas neste roteiro é necessdrio que o estudante
entre em contato com o Colegiado

4. Procedimentos para andlise do requerimento de comprovagao de conhecimentos e
langamento da ocorréncia curricular.
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4.1. Acessar graduacdo > requerimento > analise de requerimento.

4.2.Escolher a situagao do requerimento e periodo letivo de referéncia. (Figura 5)

4.3.Escolha o tipo “comprova¢ao de conhecimentos” e clique em buscar. Selecione o
requerimento através do icone “ver detalhes”. E possivel verificar as informagdes do
requerimento de comprovagao de conhecimentos. Selecione “colocar em analise”.
(Figura 6) (Figura 7)

4.4. Apds analise do requerimento, definir se o0 mesmo serd deferido ou indeferido, em
ambos os casos devera ser informado o motivo. (Figura 8) (Figura 9)

4.5.No caso de indeferimento do requerimento, sera necessario ainda que o Colegiado
conclua o requerimento. (Figura 10)

4.6.No caso de deferimento do requerimento, sera necessario informar em gerir parecer a
banca examinadora/professor responsavel, bem como data do exame. E selecionar
salvar. (Figura 11) (Figura 12)

4.7.Todas as informag¢bes lancadas pelo Colegiado, no requerimento de exame de
comprovacdo de conhecimentos, ficardo disponiveis para os estudantes que poderdo
consultar o requerimento pela area do aluno no SiGA.

4.8.Apds a aplicagdo do exame sera necessdrio finalizar o requerimento com a ocorréncia
curricular de comprovagdo de conhecimentos que devera ser efetuada no préprio
requerimento do estudante. (Figura 13)

5. Recomenda-se que o Colegiado do Curso, adicionalmente, envie comunicagao ao estudante
informando sobre o resultado do requerimento de exame de comprovacdo de
conhecimentos e mais detalhes do exame, no caso de deferimento, especialmente local (se
for o caso, neste momento da pandemia do novo Coronavirus, ambiente virtual, horario,
programa da atividade e outras informacgdes adicionais que julgar pertinente)

Atengdo: O prazo maximo para o encerramento dos procedimentos para o exame de Comprovagdo
de Conhecimentos do estudante serd de 60 dias apds a data-limite prevista no calendario escolar
para o protocolo dos requerimentos (artigo 52/Resolucdo 04/2019).
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