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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

INFORMAGAO Ne 3/2023/ICA-SGE-UFMG

ORGAOS COLEGIADOS DA UFMG

Normas compiladas com base no Estatuto da UFMG, no Regimento Geral e na Resolucdo 13/2010, do Conselho Universitario.

Definicdo

Sdo considerados orgdos colegiados da UFMG aqueles de natureza coletiva, representativa, sejam deliberativos, sejam
consultivos, com composicdo definida no Estatuto ou em resolugdo especifica aprovada pelo Conselho Universitario ou
pelo Colegiado Superior de cada Unidade. (Art. 10 Regimento Geral)

Regulamentagdo interna

Cada ¢drgdo colegiado elaborara seu préprio regulamento interno de funcionamento, observados os principios do
Regimento Geral da UFMG. (Art. 11, §12 do Regimento Geral)

Membros/Composi¢do/ Mandatos

Presidéncia do Colegiado

A Presidéncia do colegiado, nas faltas ou impedimentos eventuais do Presidente, sera exercida por seu substituto
legal. (Art. 14 do Regimento Geral)

Em caso de impedimento do substituto legal, a Presidéncia do colegiado sera assumida pelo decano, nos termos do art.
70, § 30 do Estatuto. (Art. 14, § 12 do Regimento Geral)

No caso de impedimento ou recusa do decano, sera observada a sequéncia decrescente de antiguidade no
magistério. (Art. 14, § 22 do Regimento Geral)

O decano de um colegiado, ao assumir a Presidéncia, sera, por sua vez, automaticamente substituido por seu suplente
ou substituto legal. (Art. 14, § 32 do Regimento Geral)

O decanato, no ambito do Departamento, sera apurado entre os membros docentes da Camara Departamental ou da
Assembleia Departamental, quando for o caso. (Art. 14, § 42 do Regimento Geral)

Nas faltas ou impedimentos eventuais do Presidente e de seu substituto imediato, o érgdo colegiado sera presidido
pelo decano, que é o conselheiro mais antigo no magistério da Universidade, considerando-se o cargo em exercicio, ou,
em igualdade de condigdes, o mais idoso, observadas as restricGes da lei e do Estatuto da UFMG, para o exercicio da
presidéncia de 6rgdo colegiado. (Art. 7, § 32 do Estatuto)

O Reitor assumira a Presidéncia dos trabalhos, sempre que estiver presente a reunido de qualquer colegiado da
Universidade, exceto do Conselho de Curadores. (Art. 14, § 52 do Regimento Geral)

O Diretor de Unidade Académica ou Diretor-Geral de Unidade Especial assumira a Presidéncia dos trabalhos, sempre
que estiver presente a reunido de qualquer colegiado, no ambito de sua respectiva Unidade. (Art. 14, § 62 do
Regimento Geral)

Impossibilidade de participagao em reuniao

O membro efetivo, quando impossibilitado de comparecer a reunido, sera responsavel pela notificagdo de sua auséncia
a secretaria pertinente e a seu suplente, para que o substitua. (Art. 13, § 22 do Regimento Geral)

Membros afastados ou licenciados temporariamente

As licengas e os afastamentos tempordrios de qualquer natureza e duragdo, inclusive o periodo de férias de servidor
do(s) corpo(s) docente e técnico-administrativo em educagdo e a suspensédo disciplinar, salvo no caso de haver recurso
administrativo com pendéncia na decisao final, impedirdo que os membros dos colegiados, nessa condigdo, participem
das reunides. (Art. 11, § 42 do Regimento Geral)
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A representa¢do cujos membros efetivo e suplente estiverem ambos afastados ou licenciados ndo serd computada,
para efeito de qudrum, na hipdtese prevista acima. (Art. 11, § 52 do Regimento Geral)

Comparecimento a reunides - preferéncia e hierarquia

O comparecimento dos membros de colegiado as reunides, seja de dérgdos colegiados, seja de suas cdmaras ou de
comissdes internas, sera preferencial a qualquer outra atividade administrativa, de ensino, pesquisa e extensdo. (Art.
13 do Regimento Geral)

O comparecimento a reuniGes de drgdos colegiados hierarquicamente superiores é preferencial em relagdo aos de
hierarquia inferior. (Art. 13, § 12 do Regimento Geral)

Motivos para perda de mandatos (Art. 13, § 32 e 42 do Regimento Geral)

- Auséncia injustificada a trés reunides consecutivas ou a cinco intercaladas, observado o disposto caput do artigo 13 do
Regimento Geral;

- Desligamento do corpo ou drgdo representado;
- Desvinculagdo da classe funcional que representa;
- Afastamento ou licenciamento por periodo igual ou superior a um ter¢o do tempo de mandato a ser cumprido;

- Afastamento ou licenciamento por periodo que ultrapasse a data do término do mandato, qualquer que seja sua
duracdo.

- O representante discente que, por qualquer motivo, obtiver trancamento de matricula ou sofrer sangdo disciplinar
qgue implique afastamento por prazo igual ou superior a noventa dias corridos, perderd o mandato, salvo no caso de
haver recurso administrativo com pendéncia na decisdo final.

Vacéncia de representacao efetiva

O membro suplente, no caso de vacdncia da representagdo efetiva antes do final do mandato, assumirda a
representacdo pelo periodo maximo de trés meses, desde que nao ultrapasse o término do mandato original. (Art.
13, § 52 do Regimento Geral)

Vacancia de representacgao suplente

No caso de vacancia da supléncia, havera eleicdo de substituto para cumprimento do restante do mandato, em
conformidade com o previsto nos artigos 9o, paragrafo unico; 15, § 20; 20, § 1o e art. 32, pardgrafo uUnico do
Estatuto. (Art. 13, § 62 do Regimento Geral)

Representacao Servidor Técnico-Adminstrativo em Educacdo

O corpo técnico-administrativo em educagdo tera representagdo nos 6rgdos colegiados, nos termos do art. 84 do
Estatuto e seus paragrafos, assegurada a participagdo de um servidor, caso ocorra fragao inferior a um inteiro, no
calculo do quantitativo de seus representantes. Paragrafo unico. A representacdo a que se refere o caput deste artigo
far-se-a também no caso de comissdo que venha a ser instituida para tratar de matéria de natureza técnico-
administrativa. (Art. 84 do Regimento Geral)

Os servidores técnicos e administrativos estardo representados nos seguintes orgdos colegiados: Conselho
Universitario, Conselho de Curadores, Conselho de Diretores, Conselho Diretor de Orgdo Suplementar, Congregacdo de
Unidade Académica, Camara Departamental e Assembléia do Departamento ou estrutura equivalente a este. A
representagdo dos servidores técnicos e administrativos sera de até 15% (quinze por cento) dos membros docentes dos
orgdos colegiados referidos no caput deste artigo, respeitando-se sempre a exigéncia minima de 70% (setenta por
cento) para os membros docentes e, no que couber, a de 1/5 (um quinto) dos docentes para a representacgio discente.
Respeitados os parametros estabelecidos no paragrafo anterior, a representacdo devera ser a mais préxima do teto nele
fixado. (Art. 84, § 12 e 22 do Estatuto)

Representagao Discente

A representacdo discente serd exercida nos seguintes colegiados: Conselho Universitario; Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensao; Conselho de Curadores; Conselho de Diretores; Comissao Permanente de Pessoal Docente; Congregacgdes;
Conselhos Departamentais; Colegiados de Curso; Camaras Departamentais; Assembleias Departamentais.Paragrafo
Unico. A representagdo discente a que se refere o caput deste artigo podera ser estendida, em carater excepcional, a
comissdes temporarias, a critério do 6rgdo instituidor ou da autoridade competente, conforme o caso. (Art. 102 do
Regimento Geral)

O corpo discente tera representacdo, com direito a voz e a voto, nos 6rgdos colegiados da Universidade e das Unidades
Académicas, na proporc¢ao de 1/5 (um quinto) dos conselheiros docentes, com mandato de 1 (um) ano, permitida uma
reconducdo. Paragrafo Unico. A escolha dos representantes estudantis serd feita de acordo com o Regimento Geral.
(Art. 78 do Estatuto)

Funcionamento

Frequéncia de realizacdo de reuni6es ordindrias

Os érgdos colegiados realizardo pelo menos uma reunido ordinaria por periodo letivo. (Art. 12,§ 62 do Regimento Geral)
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Quoérum necessario para a realizacdo de reunides

Os orgdos colegiados da UFMG funcionardo com a presenga de, no minimo, a maioria absoluta dos seus membros,
definida no art. 72, § 42 do Estatuto, ressalvados os casos expressamente mencionados no Estatuto e no Regimento
Geral da UFMG. (Art. 11 do Regimento Geral)

O quoérum minimo para o funcionamento e a deliberagdo dos colegiados sera apurado mediante o cOmputo apenas das
representagdes e das vagas efetivamente preenchidas. (Art. 11, § 22 do Regimento Geral)

Entende-se por maioria absoluta qualquer numero inteiro superior a metade do total dos membros do érgdo
colegiado. (Art. 7, § 42 do Estatuto)

ReuniGes de carater publico e solene

Reunides de carater publico e solene serdo realizadas independentemente de quérum. (Art. 11, § 62 do Regimento
Geral)

Reunides durante o més de janeiro

E vedada a realizacdo de reunides deliberativas durante o més de janeiro, exceto quando se tratar de periodo letivo.
(Art. 11, § 32 do Regimento Geral)

Convocacao e pauta

As reunibes ordinarias dos colegiados serdo convocadas pelo respectivo Presidente, e, as de cardter extraordinario, pela
mesma autoridade, por iniciativa prépria, ou por requerimento de um ter¢o de seus membros. (Art. 12 do Regimento
Geral)

Os membros dos colegiados serdo convocados para as reunides, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas,
mediante aviso individual, por quaisquer meios disponiveis, aprovados pelo respectivo colegiado, e serdo informados
da pauta, salvo se for considerada reservada pela Presidéncia (sdo considerados de carater reservado assuntos que
envolverem a reputacdo de pessoas). (Art. 12,§ 12 e 22 do Regimento Geral)

O prazo de convocagdo podera ser reduzido, a juizo da Presidéncia, em se tratando de matéria a ser apreciada em
regime de urgéncia, caso em que a pauta podera ser comunicada verbalmente e por meio eletrénico, aos membros do
colegiado. (Art. 12,§ 32 do Regimento Geral)

As decisdes do Presidente ad referendum do colegiado terdo prioridade na organizagdo da pauta das reunides
subsequentes a data em que foram tomadas. (Art. 12,§ 52 do Regimento Geral)

O Presidente podera, em carater excepcional, mediante justificativa e ouvido o Plenario, incluir assuntos
supervenientes1 na pauta, no momento da reunido. (Art. 12,§ 42 do Regimento Geral)

Etapas/ordem da reunido

As reunides dos colegiados compreenderdo uma parte de expediente, destinada a discussdo e votagao de ata e as
comunicagGes da presidéncia, e outra relativa a ordem do dia, na qual serdo apreciados os assuntos da pauta. (Art.
15 do Regimento Geral)

Para cada assunto da pauta, havera uma fase de discussdo e outra de votagdo. A fase de discussdo se encerrara quando
da manifestag¢do do ultimo inscrito. A definicdo do nimero de inscrigdes para manifestagdes, bem como a duragdo de
cada intervengdo, durante a fase de discussdo, é prerrogativa da Presidéncia, ouvido o Plendrio. (Art. 15, § 19, 22 e 32
do Regimento Geral)

A Presidéncia, ouvido o Plendrio, podera alterar a ordem dos trabalhos, dar preferéncia ou atribuir urgéncia a
determinado(s) assunto(s). (Art. 15, § 42 do Regimento Geral)

A Presidéncia podera retirar item de pauta, ouvido o Plenario. (Art. 15, § 52 do Regimento Geral)

Procedimentos relativos a votagao de assunto de pauta

Cada assunto pautado para a reunido, uma vez encerrada a fase de discussdo, serd submetido a votagdo do
Plenario. (Art. 15 do Regimento Geral)

Serdo consideradas aprovadas as propostas que obtiverem maioria simples de votos dos presentes, salvo se houver
disposicdo diversa expressa no Estatuto da UFMG ou no Regimento Geral, quanto a exigéncia de qudérum de aprovacgao
diferenciado. (Art. 16, § 12 do Regimento Geral)

A votagdo sera simbélica4, nominal ou secreta, adotando-se como regra geral a primeira forma, salvo quando estiver
expressamente definida no Estatuto da UFMG ou no Regimento Geral. (Art. 16, § 22 do Regimento Geral)

Os Presidentes dos colegiados, nos casos de empate, terdo direito a emissdo de voto de qualidades, além do voto
comum. (Art. 16, § 32 do Regimento Geral)

Os membros de colegiados terdo direito a apenas um voto nas deliberagdes, sempre exercido pessoalmente, excetuada
a hipdtese prevista no § 3° deste artigo.(Art. 16, § 42 do Regimento Geral)

Terd precedéncia na votagdo o parecer6 emitido por parecerista ou comissdo designados para esse fim, para subsidiar

decisdo de 6rgdo colegiado. (Art. 16, § 62 do Regimento Geral)

Poderd ser votado em bloco assunto que envolver varios itens, sem prejuizo de apresentacdo e discussdo de

destaque(s)7, cuja aprovagdo ficard condicionada a exigéncia de qudérum idéntico ao que o aprovou no contexto da
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votagdo em bloco. (Art. 16, § 72 do Regimento Geral)
Assuntos de interesse pessoal e manifestacdo dos membros

Os membros de colegiados, em hipdtese alguma, poderdo votar em assunto de seu interesse pessoal. (Art. 16, § 52 do
Regimento Geral)

Os membros dos colegiados terdo assegurada sua liberdade de manifestagdo, ndo sendo suas intervengdes em Plenario
passiveis de instauragdo de processo disciplinar, ressalvadas as consequéncias decorrentes de legislagdo superior. (Art.
16, § 82 do Regimento Geral)

Concessao de vista de documentagﬁ_o2

Sera concedida vista da documentagdo referente a item de pauta a qualquer membro do colegiado que a solicitar,
desde que ocorra durante a reunido em que o tema for objeto de discussdo pela primeira vez e previamente a fase de
votagdo, ficando ofs) solicitante(s) obrigado(s) a emitir parecer escrito sobre a matéria, no prazo de dez dias,
independentemente do numero de solicitagdes, sob pena de caducidade do pedido de vista. (Art. 15, § 62 do
Regimento Geral)

O prazo de dez dias poderd ser ampliado, a juizo do Plendrio, devendo a matéria ser incluida na pauta da primeira
reunido subsequente. (Art. 15, § 72 do Regimento Geral)

O regime de urgéncia impedird a concessdo de vista, a ndo ser para exame da documentacdo referente a item de pauta
no decorrer da propria reunido, no prazo de até sessenta minutos, durante os quais a discussdo do item ficara
suspensa. (Art. 15, § 82 do Regimento Geral)

O regime de urgéncia devera ser registrado no aviso de convocagdo para a reunido, salvo se o fato motivador da
urgéncia tiver ocorrido posteriormente, ou se a relevancia do assunto o exigir, caso em que, na abertura dos trabalhos,
tal regime sera declarado pela Presidéncia, ouvido o Plenario. (Art. 15, § 92 do Regimento Geral)

Baixa de assunto em diligéncia3

A aprovacgdo do Plenario é condi¢do para que assuntos da pauta sejam baixados em diligéncia. (Art. 15, § 102 do
Regimento Geral)

Reexame de matéria ja decidida pelo Plendrio

Por requerimento do colegiado, por maioria absoluta, ou proposta da Presidéncia, ouvido o Plendrio, em ambos os
casos, diante do surgimento de fato novo relevante, matéria ja decidida pelo Plendrio podera ser reexaminada,
ressalvado o disposto no Titulo V - Da Revisdo do Regimento Geral da UFMG. (Art. 15, § 112 do Regimento Geral)

Auséncia de representacdo da comunidade universitdria nas reunides

A auséncia de representa¢do de qualquer corpo constitutivo da comunidade universitaria definida no art. 68 do
Estatuto ndo impedira o funcionamento do 6rgao colegiado. (Art. 11, §72 do Regimento Geral)

A comunidade universitdria é constituida pelo corpo docente, pelo corpo discente e pelo corpo técnico e
administrativo, diversificados em fungdo das respectivas atribuicdes e unificados no plano comum dos objetivos da
Universidade. (Art. 68 do Estatuto)

1assuntos supervenientes: assuntos que podem aparecer apds a divulgagdo da pauta.

2Concesséo de vista: O membro poderd solicitar o exame mais aprofundado de uma documentagdo referente a item de
pauta, o que leva ao adiamento da votagdo desse item naquela reunido (Fonte: https://www12.senado.leg.br).

3Baixa em diligéncia: Devolugdo dos autos a instdncia inferior para que se pronuncie ou tome as providéncias
solicitadas. (Fonte: https.//vademecumbrasil.com.br)

4Vota§60 simbdlica: Votagdo em que ndo hd registro individual de votos. O presidente da sessGo pede aos
parlamentares favordveis a matéria que permanegam como se encontram, cabendo aos contrdrios se manifestarem.
(Fonte: https://wwwi12.senado.leg.br).

3Voto de qualidade: Voto decisivo que desempata uma votagdo, normalmente proferido por quem preside o processo de
votagdo (Fonte: https://vademecumbrasil.com.br)

bparecer: O parecer é a manifestagdo de drgdo consultivo, de drgdo técnico ou de um relator de drgdo colegiado. Tem
cardter opinativo, que subsidia uma decisdo final, tomada por autoridade administrativa ou érgdo colegiado. Assim,
ndo produz efeitos por si s6 e necessita de uma decisGo que aprove ou rejeite o parecer (MEIRELLES, 2011).
(Fonte: https://www.uffs.edu.br/institucional/reitoria/gabinete_do_reitor/manual-redacao-oficial)

7 Destaque: Instrumento que permite o fracionamento de uma votagéo.
(Fonte: https://www.jurisway.org.br/v2/pergunta.asp?idmodelo=8546)

Documentagdo gerada a partir de reunides

Ata
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Cada reunido de colegiado sera registrada em ata lavrada pelo secretdrio, discutida e aprovada em sessdo posterior,
culminando com a assinatura do documento por todos os membros participantes de sua aprovagdo. (Art. 17 do
Regimento Geral)

Sera considerada valida a ata aprovada com a assinatura do presidente, do secretario e dos presentes a reunido que a
aprovou, ou, alternativamente, acompanhada da lista de presenga da reunido, com as respectivas assinaturas. (Art.
17, § 12 do Regimento Geral)

Apods aprovada, a ata tera carater publico e sera disponibilizada na pagina eletrénica do 6rgdo pertinente. (Art. 17, § 22
do Regimento Geral)

Em casos especiais sera facultado ao drgdo colegiado a aprovagdo e assinatura da ata na mesma sessao. (Art. 17, § 32
do Regimento Geral)

A retificagdo de ata de reunido antecedente sera consignada na ata da reunido em que a alteragdo for solicitada. (Art.
17, § 42 do Regimento Geral)

Demais documentos
As decisdes® dos orgdos colegiados constituirdo matéria de Resolugdes a serem baixadas por seus respectivos

presidentes, salvo quando se tratar de aprovagles, autorizagcGes, homologag¢des, despachos e comunicagbes de
Secretaria. (Art. 18 do Regimento Geral)

8ps deliberagdes de drgdos colegiados ndo devem ser emitidas via "Parecer", pois esse tipo de documento serve apenas
para subsidiar uma deciséo do drgdo.

Revisdo e recurso pertinentes a decisdes®

As decisOes académicas e administrativas de autoridades ou érgdos da Universidade sdo passiveis de revisdo, por
razoes de legalidade ou mérito, salvo disposicdo diversa expressamente prevista no Estatuto da UFMG, no Regimento
Geral ou em regulamentacdo sobre matéria especifica, observada a legislagdo vigente. (Art. 114 do Regimento Geral)

Prazos (Art. 18, 19, 20 e 21 da Resolugdo 13/2010, do Conselho Universitario)

O prazo para apresentag¢do de pedido de reconsideragao ou interposicdao de recurso nao precedido de pedido de
reconsideracdo é de dez dias, contados a partir da ciéncia do teor da decisdo pelo interessado direto, ou a partir de sua
divulgacao oficial por edital afixado em local publico e visivel, ou por publicagdo em érgdo de comunicagdo interno ou
externo a Universidade.

O prazo para interposicdo de recurso precedido de pedido de reconsideragdao indeferido é de dez dias corridos,
contados a partir da ciéncia do teor da decisdo pelo interessado.

Os prazos expressos em dias serdao contados de modo continuo. A contagem do prazo exclui o dia do comego e inclui o
dia do vencimento.

Os prazos processuais ndo se suspendem, salvo por motivo de forga maior devidamente comprovado, ou no caso de
decisGes que dependam da analise de drgdo colegiado, em prazos compreendidos entre a data de encerramento de um
periodo letivo e a de inicio do préximo, definidas no Calendario Escolar da UFMG;

Quando a data inicial ou final coincidir com dia em que ndo houver funcionamento na Instituicdo, ou em que o
expediente for encerrado antes do horario normal, o prazo sera prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

No caso de concurso publico, poderdo ser estabelecidos prazos recursais especificos, através de resolugdo prépria.

9 Informagdes detalhadas acerca do assunto estdo disponiveis nos Art. 114 a 129 do Regimento Geral e na Resolugdo
13/2010, do Conselho Universitdrio (essa Resolucdo estabelece normas detalhadas acerca de procedimentos a serem
seguidos em processos de revis@o de decisdo académica ou administrativa tomada por autoridade ou orgdo da UFMG).

Priscila Gomes de Freitas Veloso
Secretéria-Geral ICA/UFMG

Documento assinado eletronicamente por Priscila Gomes de Freitas Veloso, Secretario(a)-geral, em 10/03/2023, as 11:06,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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