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MATRICULA NA UFMG
PARA 2014/2

12 FASE - Obrigatoria
22 FASE - Opcional
32 FASE - Opcional
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O processo de matricula para 2014/2 nas atividades académicas, a ser
realizado pelos alunos veteranos de Graduacao, sera efetuado em 3
(trés) fases, conforme descrito abaixo:

12 FASE - Obrigatoria

o De 01 a 06 de julho => Requerimento de matricula online para a 29
semestre letivo de 2014;

o De 01 a 07 de julho => Analise dos requerimentos de matricula
pelos Colegiados de Cursos;

o Dia 16 de julho => Divulgacao do resultado da matricula para
2014/2.
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22 FASE - Opcional

o De 17 a 20 de julho => Requerimento de inclusao de novas atividades
em turmas com vagas;

o De 21 a 25 de julho => Periodo para analise e processamento dos
requerimentos de inclusao de atividades e ajustes de matricula online
e/ou presencial. Procedimento a ser definido pelo Colegiado do
Curso.

32 FASE — Opcional

o Dias 30 e 31 de julho => Solicitacdo de matricula em Formag3o Livre
para o 22 semestre de 2014;

o Dia 04 de agosto => Resultado da efetivacao da matricula para as
atividades de Formacao Livre.
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Antes de efetuar o seu requerimento de matricula verifique em seu

Plano de Estudos:

Se ha atividade prevista para 2014/2 sem enquadramento. Se positivo,
procure o Colegiado do seu curso para realizar o enquadramento. Ha casos de

» atividades que nao sao de natureza obrigatdria ou optativa (ex: atividades de
Formacao Complementar Aberta ou de Formacao Livre), que podem estar sem
o enguadramento correto. Isso impedira a inclusao da atividade no processo
de requerimento de matricula.

» Observe as inconsisténcias presentes em seu Plano de Estudos, elas irao gerar
mensagens de alertas no seu requerimento de matricula.

» Os Planos de Estudos serdo atualizados automaticamente apds a efetivacao
da matricula semestral.
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siga.
12 FASE (Obrigatéria)
ACESSE:

Siga Ufmg: Acesso para alunos da Graduacao

“Meu Requerimento de Matricula”.

Acione a aba “Requerimento de Matricula”.

O Siga apresentara a sugestao de atividades de acordo com

o previsto no Plano de Estudos vigente do aluno para o
semestre do requerimento.
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» 1 - Se a sugestao de matricula apresentada pelo Siga estiver de acordo com
sua op¢ao, realize as seguintes agdes no seu requerimento de matricula:

a. Selecionar as turmas desejadas, acionando o comando “Selecionar turmas”. Apos a
selecao, acione o comando “salvar” para habilitar os comandos: “Verificar consisténcia”
ou “reiniciar requerimento”;

b. Verificar a consisténcia:
» As atividades que apresentarem mensagens do tipo “AVISO” as inconsisténcias
deverao ser justificadas e enviadas para analise e aprovacao do Colegiado do

Curso, acione o comando “Enviar requerimento com inconsisténcias”.

» As atividades que apresentarem mensagens do tipo “ERRO” deverdo ser retiradas
do requerimento antes do envio;

» Se ndo apresentar nenhuma mensagem, acione o comando “Enviar
requerimento”.

c. Apds enviar o requerimento o aluno podera imprimir relatdrio, em pdf, contendo o
requerimento enviado. Acione o comando “Gerar relatorio do requerimento enviado’.
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2 — Se a sugestao de matricula apresentada pelo Siga nao estiver de acordo
com sua op¢ao, realize as seguintes acdes em seu requerimento de
matricula:

a. Remover atividades:
* Atividades que apresentarem mensagens de inconsisténcias do tipo “ERRO”
e as nao ofertadas nesse semestre. Se o conjunto de turmas estiver vazio é
porque a atividade ndo foi ofertada para o curso do aluno (acione o icone
localizado a direita da tela “remover”);

b. Adicionar atividades:
 Para adicionar atividades previstas no Plano de Estudos em semestres
posteriores a 2014/2, obrigatérias e optativas; (acione o comando
“adicionar atividades previstas no plano...”);

e Para adicionar atividades nao previstas no Plano de Estudos, obrigatdrias
e optativas (acione o comando “adicionar atividades néo previstas no
plano..”);
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ATENCAO

As atividades académicas sem o lancamento da nota
final do semestre anterior, nGo serdo exibidas na tela.
Se for o caso, o aluno devera adiciona-las através do
comando “adicionar atividade ndo prevista no plano
de estudos...”.

Sempre que adicionar atividades no requerimento de
matricula, €& necessario selecionar as turmas,
acionando o comando “Alterar turmas”;
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c. Verificar a consisténcia do requerimento:

e As atividades que apresentarem mensagens do tipo “AVISO” as
inconsisténcias deverao ser justificadas e enviadas para analise e aprovacao
do Colegiado do Curso, (acione o comando “Enviar requerimento com
inconsisténcias”);

 As atividades que apresentarem mensagens do tipo “ERRO” deverao ser
retiradas do requerimento antes do envio. Sao elas:

e Carga horaria maior que o maximo permitido;

* Conflito de horarios: A verificacao de conflito de horarios é feita
considerando a 12 op¢ao de turma selecionada;

* Quebra de pré-requisito;

* Solicitacao de matricula que abrange mais de trés periodos
consecutivos.
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Se apos a verificacao da consisténcia o requerimento
nao apresentar nenhuma mensagem, acione o
comando “Enviar requerimento”;

Apos o envio do requerimento o aluno podera
imprimir relatorio, em pdf, contendo o requerimento
enviado. Acione o comando “Gerar relatorio do
requerimento enviado”.
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OBSERVACOES

disponivel para efetivacao de matriculas, devera ser _enviado
novamente.

Acionando o comando “reiniciar requerimento”: O
requerimento de matricula sera reiniciado. As alteracOes
feitas anteriormente serao removidas, retornando a tela
inicial. O requerimento devera ser refeito e enviado
novamente.

Acionando o comando “reabrir requerimento”: O
requerimento sera reaberto para alteracdes e nao estara
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Processamento automatico da matricula

Os requerimentos de matriculas serdao efetivados apds o processamento
automatico de matricula, pelo SIGA. A alocacdao de um aluno numa
determinada atividade/turma ¢é definida utilizando-se o0s seguintes
parametros de classificacao:

* Curso
e RSG Médio
« Ultimo RSG

* Maior carga horaria integralizada
* Previsao em plano de estudos
* Menor carga horaria integralizada

Cabe ao Colegiado do Curso definir a ordem dos parametros de classificacao.
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Apos o processamento automatico de
matricula, consulte o icone “Minhas
Matriculas” para verificar se as
atividades solicitadas em seu
requerimento foram efetivadas.
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29 FASE

22 FASE (opcional)

Periodo de 17 a 20 julho de 2014

No periodo de 17 a 20 de julho de 2014 o Siga estara aberto
para a realizacao da 22 Fase do processo de matricula para
2014/2. Nessa fase os estudantes poderao solicitar a inclusdo de
atividades em turmas com vagas.

A efetivacao da matricula nas atividades requeridas nessa fase
sera realizada por deferimento manual da Coordenacao do
Colegiado, responsavel pela analise dos requerimentos.
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Para incluir atividades em turmas com vagas acione a aba
“Requerimento de inclusdo de atividades” e realize as seguintes acoes:

1. Adicione atividades obrigatérias ou optativas de seu percurso, acione a aba
“adicionar atividades previstas no plano de estudos” ou “atividades ndo prevista no
plano de estudo”;

Adicione no maximo 6(seis) atividades

2. Selecione as turmas para as atividades desejadas, acionando o comando
“selecionar turmas”.

Atencao:

a. Ordene as turmas selecionadas de acordo com sua preferéncia (setas
localizadas no canto direito da tela);

b. Indique, no campo localizado na parte inferior da tela (Qtde: ....), a
qguantidade maxima de turmas que se deseja incluir.

Selecione no maximo 15 turmas


http://www.google.com.br/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&docid=WyTu8x_t7gFFOM&tbnid=x741-Rv19AYctM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.concrisa.com.br/decorado.html&ei=mh3QUuLNIoqxsQS8-IGYDA&bvm=bv.59026428,d.cGU&psig=AFQjCNEO3WWtcY8ZiSD1g4WKQvtjAHtZxg&ust=1389457177561231

®
I a Matricula 2014/2
29 FASE

3. Verifique a consisténcia do requerimento de inclusao, acionando o
comando “verificar consisténcia do requerimento de inclusGo”:

o Para as atividades que apresentarem mensagens do tipo “AVISO” as
inconsisténcias deverao ser justificadas e enviadas para analise e
aprovacao do Colegiado do Curso;

o Para as atividades que apresentarem mensagens do tipo “ERRO”, essas
deverao ser retiradas do requerimento antes do envio.

4. Envie o requerimento de inclusao de atividades, acionando o comando
“enviar requerimento de incluségo...”).
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32 FASE (opcional)

30 e 31 de julho de 2014

Acione a aba “Requerimento de Formacgdo Livre”.
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Para requerer atividades de Formacao Livre, em turmas
com vagas, realize as seguintes acoes:

1. Adicione no maximo 6 (seis) opcoes de atividades de
formacao livre no requerimento (acione o comando
“adicionar atividades...”);

2. Selecione no maximo 15 turmas (total) dentre as
atividades adicionadas;

O comando selecionar turmas estara habilitado somente para as
turmas que possuirem vagas disponiveis para a Formacao Livre. Se
nao houver vagas , o comando nao estara habilitado.
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3. Indique, no campo localizado na parte inferior da tela
(Qtde: ....), a quantidade de atividades de formacao livre a
serem cursadas (maximo 3);

4. Priorize as turmas selecionadas de acordo com sua
preferéncia (setas localizadas no canto direito da tela);

5. Verifigue a consisténcia do requerimento de Formacao
Livre, (acione o comando “verificar consisténcia do
requerimento de Form. Livre...”);

As atividades que apresentarem mensagens do tipo “ERRO”
deverao ser corrigidas ou removidas do requerimento.
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6. Envie o requerimento de Formacao Livre, (acione o
comando “enviar requerimento de Form. Livre...”);

7. Uma vez acionado o comando “enviar requerimento de
Form. Livre..” o requerimento nao podera ser reaberto
para alteracdes.
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ATENCAO:

O requerimento de matricula em atividades de
Formacao Livre somente sera efetivado se houver
disponibilidade de vagas no momento da efetivacao da
matricula e se a carga horaria de matriculas obrigatorias
e optativas nao exceder o limite regulamentar para o
curso.

O processamento automatico dos requerimentos de
matricula em atividades de Formacao de Livre se dara
utilizando como critério de prioridade o RSG Médio.
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O Siga UFMG, disponibiliza aos estudantes consulta a
importantes relatdrios para a tomada de decisdes relacionadas
ao acompanhamento académico e a matricula semestral.
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Consulte !!!

Consulte, também, as abas:

Extrato de integralizacao curricular: nesse relatdrio estdao registradas
ocorréncias académicas do aluno, créditos aproveitados, disciplinas em curso,
disciplinas em débito, créditos necessarios e débito para sua integralizacao
curricular.

Atividades em curso e cursadas: o relatério apresentara todas as atividades
cursadas pelo estudante contendo nota, conceito e frequéncia e as atividades
em curso no semestre atual;

Percurso curricular vigente: o relatdrio apresentarda a relacdo das atividades
obrigatérias do percurso ao qual o estudante esta vinculado, organizadas por
periodo, e as atividades optativas disponiveis no percurso.



