12 FASE (obrigatdria)

Periodo: de 31 de Janeiro a 04 de Fevereiro de 2015

Acione a aba “Requerimento de Matricula” .

O Siga apresentara a sugestdo de atividades de acordo com o previsto no Plano de Estudos vigente
do aluno para o semestre do requerimento.

1 Se a sugestdo de matricula apresentada pelo Siga estiver de acordo com sua opg¢ao, realize as
seguintes a¢Ges no seu requerimento de matricula:

C.

Selecionar as turmas desejadas, acionando o comando “Selecionar turmas”. Apds a selecao,
acione o comando “salvar” para habilitar os comandos: “Verificar consisténcia” ou “reiniciar
requerimento”;

— Caso a atividade possua mais de uma turma disponivel para matricula, o aluno podera
escolher até trés op¢des de turmas no seu requerimento.

Verificar a consisténcia:

— As atividades que apresentarem mensagens do tipo “AVISO” as inconsisténcias deverao

ser justificadas e enviadas para andlise e aprovacao do Colegiado do Curso, acione o
comando “Enviar requerimento com inconsisténcias”.

— As atividades que apresentarem mensagens do tipo “ERRO” deverdo ser retiradas do
requerimento antes do envio;

— Se ndo apresentar nenhuma mensagem, acione o comando “Enviar requerimento”.

Apds enviar o requerimento o aluno podera imprimir relatério, em pdf, contendo o
requerimento enviado. Acione o comando “Emitir relatério do requerimento de matricula”.

2 — Se a sugestao de matricula apresentada pelo Siga ndo estiver de acordo com sua opg¢ao, realize
as seguintes agdes em seu requerimento de matricula:

a.

Remover atividades: atividades que apresentarem mensagens de inconsisténcias do tipo
“ERRO” e as ndo ofertadas nesse semestre. Se o conjunto de turmas estiver vazio é porque a
atividade ndo foi ofertada para o curso do aluno (acione o icone localizado a direita da tela
“remover”);

Adicionar atividades previstas no Plano de Estudos em semestres posteriores a 2015/1
obrigatdrias e optativas; (acione o comando “adicionar atividades previstas no plano...”);

Adicionar atividades ndo previstas no Plano de Estudos, obrigatdrias e optativas (acione o
comando “adicionar atividades nédo previstas no plano...”);



ATENCAO
— As atividades académicas que estdo sem o langamento da nota
final do semestre anterior, ndo serdo exibidas na tela. Se for o
caso, o aluno deverd adiciond-las através do comando “adicionar
atividade ndo prevista no plano de estudos...”.

— Sempre que adicionar atividades no requerimento de matricula,

€ necessario selecionar as turmas, acionando o comando “Alterar
turmas”.

d. Verificar a consisténcia do requerimento:

— As atividades que apresentarem mensagens do tipo “AVISO” as inconsisténcias deverao

ser justificadas e enviadas para analise e aprovacdo do Colegiado do Curso, (acione o
comando “Enviar requerimento com inconsisténcias”);

— As atividades que apresentarem mensagens do tipo “ERRO” deverdo ser retiradas do
requerimento antes do envio. S3o elas:

e Carga horaria maior que o maximo permitido;

e Conflito de horarios: A verificagao de conflito de hordrios é feita considerando a 12
opcao de turma selecionada;

e Quebra de pré-requisito;

e Solicitacdo de matricula que abrange mais de trés periodos consecutivos

e. Se apods a verificagdo da consisténcia o requerimento ndo apresentar nenhuma mensagem,
acione o comando “Enviar requerimento”;

Apds o envio do requerimento o aluno poderd imprimir relatério, em pdf, contendo o
requerimento enviado. Acione o comando “Emitir relatdrio do requerimento de matricula” .

Coordenagdo de Oferta e Matricula da Graduagdo
PRO-REITORIA DE GRADUACAO



I UFmMG
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p Ver detalhes: consulta aos dados da atividade (carga horaria, ementa e os

critérios para alocacdo automatica da matricula, definidos pelo Colegiado do
Curso).

4

Para alterar o enquadramento de grupo.

S

Para substituir as atividades ndo ofertadas por equivalentes.

Para remover atividades.

(%

OBSERVACOES:

Acionando o comando “reiniciar requerimento”: O requerimento de matricula serd reiniciado. As
alteracdes feitas anteriormente serdo removidas, retornando a tela inicial. O requerimento devera
ser refeito e enviado novamente.

Acionando o comando “Cancelar envio e reiniciar requerimento”: O envio do requerimento serd
cancelado e o mesmo ndo estard disponivel para efetivacdo de matriculas. O requerimento deverd
ser refeito e enviado novamente.

Processamento automatico da matricula

Os requerimentos de matriculas serdo efetivados apds o processamento automatico de matricula,
pelo SIGA. A alocagdo de um aluno numa determinada atividade/turma é definida utilizando-se os
seguintes parametros de classificacao:

W N EWNE

Curso

Previsdao em plano de estudos
RSG Médio

Ultimo RSG

Maior carga horaria integralizada
Menor carga horaria integralizada
Menor numero de reprovacoes
Maior numero de reprovacoes
Obrigatoriedade no percurso

Cabe ao Colegiado do Curso e aos Organizadores
de Oferta definirem a ordem dos parametros de
classificacdo
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Apds o processamento automatico da matricula no dia 12 de Fevereiro de 2015, consulte o icone
“Minhas Matriculas” para verificar se as atividades solicitadas em seu requerimento foram
efetivadas.

22 FASE (opcional)

Periodo de 13 a 18 de Fevereiro de 2015

No periodo de 13 a 18 de Fevereiro de 2015 o Siga estara aberto para a realizacdo da 22 Fase do
processo de matricula para 2015/1. Nessa fase os estudantes poderdo solicitar a inclusdo de
atividades em turmas com vagas.

A efetivacdo da matricula nas atividades requeridas nessa fase sera realizada por deferimento
manual da Coordenac¢do do Colegiado, responsavel pela analise dos requerimentos.

Para incluir atividades em turmas com vagas acione a aba “Requerimento de inclusdo de atividades”
e realize as seguintes a¢des:
1. Adicione atividades obrigatérias ou optativas de seu percurso, acione a aba “adicionar atividades

previstas no plano de estudos” ou “atividades ndo prevista no plano de estudo”;

Adicione no maximo 6(seis) atividades

2. Selecione as turmas para as atividades desejadas, acionando o comando “selecionar turmas”.

Atengao:
a. Ordene as turmas selecionadas de acordo com sua preferéncia (setas localizadas no canto
direito da tela);
b. Indique, no campo localizado na parte inferior da tela (Qtde: ....), a quantidade maxima de

turmas que se deseja incluir.

Selecione no maximo 15 turmas

3. Verifique a consisténcia do requerimento de inclusdo, acionando o comando “verificar

consisténcia do requerimento de inclusGo”:
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o Para as atividades que apresentarem mensagens do tipo “AVISO” as inconsisténcias deverao
ser justificadas e enviadas para anadlise e aprovagdo do Colegiado do Curso;
o Para as atividades que apresentarem mensagens do tipo “ERRO”, essas deverdo ser retiradas

do requerimento antes do envio.

4. Envie o requerimento de inclusdo de atividades, acionando o comando “enviar requerimento de

inclusdo...”).

32 FASE (opcional)

Periodo: 26 e 27 de Fevereiro de 2015/1

Acione a aba “Requerimento de Formagdo Livre”.

Para requerer atividades de Formacao Livre, em turmas com vagas, realize as seguintes a¢des:

1. Adicione no maximo 6 (seis) opcOes de atividades de formacao livre no requerimento (acione
o comando “adicionar atividades...”);

2. Selecione no maximo 15 turmas (total) dentre as atividades adicionadas;

3. O comando selecionar turmas estara habilitado somente para as turmas que possuirem vagas
disponiveis para a Formacao Livre. Se nao houver vagas, o comando ndo estara habilitado.

4. Indique, no campo localizado na parte inferior da tela (Qtde: ....), a quantidade de atividades
de formacao livre a serem cursadas (maximo 3);

5. Priorize as turmas selecionadas de acordo com sua preferéncia (setas localizadas no canto
direito da tela);

6. Verifique a consisténcia do requerimento de Formacdo Livre, (acione o comando “verificar
consisténcia do requerimento de Form. Livre..."”);

As atividades que apresentarem mensagens do tipo “ERRO” deverdo ser
corrigidas ou removidas do requerimento.
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7. Envie o requerimento de Formacao Livre, (acione o comando “enviar requerimento de Form.
Livre...”);

Uma vez acionado o comando “enviar requerimento de Form. Livre...” o requerimento ndo podera
ser reaberto para alteragdes.

ATENCAO:

O requerimento de matricula em atividades de Formacdo Livre somente sera efetivado se houver
disponibilidade de vagas no momento da efetivacao da matricula e se a carga hordria de matriculas
obrigatdrias e optativas ndo exceder o limite regulamentar para o curso.

O processamento automatico dos requerimentos de matricula em atividades de Formacdo de Livre
se dard utilizando como critério de prioridade o RSG Médio.

Apds o processamento automatico da matricula, acesse o SIGA, icone “minhas matriculas”, campo
“situacdo”, para consultar a efetivacdao da sua matricula por atividades.

Em caso de duvidas consulte o Colegiado do seu Curso.
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