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Diretoria de Apoio a Gestao da Extensao
Diretoria de Fomento e Avaliacao da Extensao



Etapas para
organizac¢ao do
processo no SEI

Proponente (coordenador) do Projeto de Extensao

1.Registra a proposta da atividade de extensao, em formulario
proprio, no Sistema de Informacao da Extensao da UFMG
(SIEX/UFMG);

2.lnicia no SEl processo do tipo "Extensao: Proposicao de
Projeto de Extensao”

3.Inclui no processo a coépia do formulario preenchido
no SIEX como documento externo do tipo "Proposta de Atividade
de Extensao";

4.Inclui documento do tipo "Aprovac¢ao para participacao
do docente" edita e disponibiliza em bloco de assinatura para a
chefia da Camara Departamental dos docentes envolvidos;

5.Inclui documento do tipo "Aprovacao para participacao
de servidor técnico-administrativo" edita e disponibiliza em bloco
de assinatura para a chefia imediata dos servidores envolvidos;

6.Caso a atividade conte com colaboradores externos iniciar
um processo relacionado do tipo "Extensao: Adesao do Prestador
de Servico Voluntario";



Etapas para
organizac¢ao do
processo no SEI

7. Inclui documento do tipo "Declarag¢ao de interesse da Camara
Departamental” edita e disponibiliza em bloco de assinatura para a
chefia da Camara Departamental. Caso a atividade seja de
interesse de Orgdo Suplementar ou da Administracdo Central, inclui
o documento "Declaragdo de Interesse de Orgdo" edita e
disponibiliza o documento em bloco de assinatura para
presidéncia do Colegiado Superior ou direg¢ao do 6rgao; @

8. Inclui documento do tipo "Declaragao de Interesse Municipio,
Orgdo, Comunidade" que comprove interesse nas acdes da
atividade proposta ou a lJustificativa (no modelo mencionado)
explicitando os motivos pelos quais tal declaracao nao se aplica.
Assina eletronicamente o documento. Representante externo a
UFMG deve ser orientado a cadastrar-se como usuadrio externo
para assinatura deste documentos no SEl, conforme o Manual do

Usuario Externo.
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9. Se a proposta for desenvolvida com o aporte de recursos
externos dos setores publico e privado, inclui documento do tipo
"Aprovacao de Atividade de Extensao pela Congregacao" edita e
disponibiliza em bloco de assinatura para a presidéncia do

Colegiado Superior da unidade.
Eta Pas para 10.Inclui documentacao complementar, conforme
organizagﬁo do necessidade (Resolucdo n? 01/2025 da Camara de Extensdo do

processo no SEI CEPE);

11.Submete a aprovagao do o6rgao colegiado CENEX da
unidade de lotacao do coordenador académico. Caso a
atividade seja de interesse de Orgdo Suplementar ou da
Administracao Central, submete a aprovacao da Camara de
Extensao do CEPE;

12.Certifica-se de que nao ha documento em bloco de

assinatura (se houver, cancelar disponibilizacao), e que o

processo nao esta aberto em outra unidade.


https://www.ufmg.br/proex/wp-content/uploads/2025/04/Resolucao_01_2025_apresentacao-de-propostas-Aprovada.pdf

Etapas para
organizac¢ao do
processo no SEI

CENEX

1.Inclui no processo documento do tipo "Matriz de referéncia
- Projeto" edita e disponibiliza para edicdao e assinatura do
parecerista designado pelo Colegiado de Extensao;

2.Inclui no processo documento do tipo "Aprovac¢ao
pelo Colegiado de Extensao" edita e disponibiliza em
bloco de assinatura para o coordenador do Colegiado de Extensao.

3.Certifica-se de que nao ha documento em bloco de assinatura
(se houver, cancelar disponibilizacao), e que o processo nao esta
aberto em outra unidade. Conclui processo.

Observacgoes:
*Ficha de gestdao, planilha de custos e demais documentos
necessarios para a contratacao de Fundacao de Apoio devem ser
tramitados por meio do processo "Administracao: Contratacao de
Fundacao de Apoio";



Extensao: Proposicao de Projeto de Extensao

Proponente da atividade de extensao

Disponibiliza para
assinatura da chefia do
departamento do
docente ou para a chefia
imediata do TAE

Registra a proposta da
atividade na plataforma
SIEX/UFMG, modalidade

Projeta

Inicia no SEl processo do
tipo Extensao:
Proposicao de Projeto de
Extensac

Inchui o formulario
SIEX/UFEMG como
documenta externo do
tipo Proposta de
Atividade de Extensdo

Inclui documento.do tipo
Declaracao de anuéncia
da participacaa de
docente edita e
disponibiliza

Inclui documento co tipo

Declaracao de anuéncia

da participacao de TAE
edita e disponibiliza

Disponibiliza para
assinatura da
presidencia da
Congregacac da unidade

Encaminha o processa
para o Colegiado de
Extensao da unidade do
coordenador académico

Certifica-se que nao ha
documento em bloco e
que o processoe nao esta
aberto em outra unidade

Inclui documentacac
complementar, conforme
necessidade

Inclui documento do tipo

Aprovacac de Atividade Declaracao de interesse

----- Extensao pela da Camara
Congregacao edita e Departamental edita e
disponibiliza dispanibiliza
A

inclui documento do tipo

Aporte de recursos

externos
inclui documento
"Declaracao de Interesse
Municipio Orgéo
Comunidade” edita e
assina

Participante

Externo
Inicia um processo
relacionado do tipo;
Extensao: Adesao de
Valuntario

Inclui documento.dae tipo
Declaracdo de interesse

\ do Orgao Suplementar
edita e disponibiliza

Interesse da
unidade :

Disponibiliza para
assinatura da chefia do
departamento ou da
direcio do Orgie
Suplementar

 de Extensao (CENEX)

h 4

Inclui documento do tipo
Matriz de referéncia
Frojeto edita e
disponibiliza para edicéo
e assinatura

Inclui documenta deo tipo
Aprovacao pelo
Colegiado de Extensao
edita e disponibiliza para
assinatura

Certifica-se que nao ha
documento ém bloco e
(ue o processo nao esta
aberto em outra unidade

Submete "Proposta de
Atividade de Extensag”
4 aprovacao da CENEX




Novos documentos disponiveis no SEl e que devem ser inseridos
no processo de aprovacao pelo proponente:

DECLARACAO DE ANUENCIA DA PARTICIPACAO DOCENTE EM
ATIVIDADE DE EXTENSAO EMITIDA PELA CAMARA
DEPARTAMENTAL/ORGAO EQUIVALENTE
Declaramos que a participagdo de <<nome por extenso do(a) docente>>, na atividade
de extensdo <<titulo da atividade>> fo1 aprovada pela Camara do Departamento de
<<nome do depto>>. A carga horaria nesta atividade esta de acordo com as resolucoes
vigentes para as demais atividades académicas e funcionais desempenhadas pelo

servidor(a).
Art. 22, inciso Il




[[)ECLARACE&O DE ANUENCIA DA PARTICIPACAO DE SERVIDOR
TECNICO-ADMINISTRATIVO EM ATIVIDADE DE EXTENSAO
EMITIDA PELA CHEFIA IMEDIATA

Eu, <<nome da chefia imediata>> <<cargo da chefia imediata>>, autorizo o(a)
servidor(a) <<mome por extenso do(a) servidor técnico- administrativo>> a participar
da atividade de extensido <<titulo da atividade>>. A carga horaria nesta atividade esta de

acordo com as resolucdes vigentes para as atividades funcionais desempenhadas pelo
servidor(a).

Art. 22, inciso Il




DECLARACAO DE INTERESSE DA CAMARA DEPARTAMENTAL/ORGAO
EQUIVALENTE PELA ATIVIDADE DE EXTENSAO E APROVACAO PARA
PARTICIPACAO DO DOCENTE COORDENADOR ACADEMICO

Declaramos que a atividade de extensdo <<titulo da atividade>> esta alinhada com os
mteresses do Departamento de <<nome do departamento>> ¢ a participacdo de <<nome
por extenso do(a) docente>>, como coordenador(a) académico, aprovada por esta
instancia. A carga horaria nesta atividade esta de acordo com as resolugdes vigentes para
as demais atividades académicas e funcionais desempenhadas pelo servidor(a).

Art. 22, inciso IV




DECLARACAO DE INTERESSE DA ATIVIDADE EXTENSAO PELA
UNIDADE/ORGAO

Declaramos que a atividade de extensdo <<titulo da atividade>>, coordenada por
<<nome por extenso do(a) docente ou técnico-administrativo>>, lotado(a)
no(a) <<nome da Unidade ou Orgiio na qual o coordenador esta lotado>>, ¢ de
interesse da unidade/o6rgao <<nome da unidade/érgao>>. Esta instancia compromete-se
a oferecer infraestrutura e condi¢cdes necessarias para o desenvolvimento da atividade de
extensao.

Art. 22, inciso V




DECLARACAO DE APROVACAO DA ATIVIDADE EXTENSAO PELA
CONGREGACAO DA UNIDADE

Declaramos que a atividade de extensdo <<titulo da atividade>>, coordenada por
<<nome por extenso do(a) docente ou técnico-administrativo>>, lotado(a)
no(a) <<nome da Unidade ou Orgio na qual o coordenador esta lotado>>, é de
interesse da Congregacdo da Unidade e que a proposta de execucdo financeira fo1
aprovada. Esta instancia compromete-se a oferecer infraestrutura e condigdes necessarias
para o desenvolvimento da atividade de extensdo aprovada.

Quando este documento se aplica ao

processo de aprovacao?




UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

RESOLUGCAO COMPLEMENTAR N¢ 03/2024, DE 4 DE JULHO DE 2024

Aprova as Normas Gerais da Extensdo da
Universidade Federal de Minas Gerais
(UFMG).

Art. 19. As atividades de extens3ao realizadas com recursos externos
seguirdo, de forma complementar a esta Norma Geral, as regras fixadas em normatizacdo
especifica da UFMG.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N 13/2022, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

Regulamenta, no dmbito da UFMG, as Atividades
Académicas realizadas com recursos externos dos
setores publico e privado e o ressarcimento a

Universidade, bem como revoga a Resolucdo n2 10/93,
de 30 de novembro de 1995.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais, considerando a
legislacdo vigente, resolve:

Art. 1° As Atividades Académicas realizadas com recursos externos dos
setores publico € privado e o ressarcimento a Universidade serdo regulados por esta

Resolucio.



Paragrato tnico. Para efeito desta Resolugdo, conceituam-se como
Atividades Académicas as relacionadas ao Ensino, Pesquisa, Extensdo e Desenvolvimento
Institucional, incluidas as atividades Artisticas, Culturais, Desportivas, Cientificas.
Tecnologicas e de Inovacao.

Art. 2° As Atividades Académicas podem ser classificadas como Atividades
Académicas Institucionais ou Atividades Académicas Individuais.

OO

Art. 6 Os projetos originados em Unidades Académicas ou Unidades
Especiais deverdo ser aprovados, em primeira instancia, pela Cimara Departamental ou
estrutura equivalente e, em segunda insténcia, pelo 6rgdo colegiado superior da Unidade,
sem prejuizo da aprovagdo em outras instdncias previstas em normatizagio especifica.



Novos documentos disponiveis no SEl e que devem ser inseridos
no processo de aprovacao pelo CENEX:

U F G UNIVERSIDADE FEDERAL MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

CENTROS DE EXTENSAO

MATRIZ DE REFERENCIA PARA ANALISE DE MERITO PELO COLEGIADO CENEX
FORMULARIO DE AVALIACAO DE PROPOSTAS NOVAS DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

ESPACO RESERVADO A SECRETARIA DO CENEX

IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA

TiTULO

PROPONENTE
DEPARTAMENTO

UNIDADE

EM CASO DE PROJETO

Isolado

RECURSO FINANCEIRO

Envolve recurso financeiro

Vinculado a Programa

Nao envolve recurso financeiro




Novos documentos disponiveis no SEl e que devem ser inseridos
no processo de aprovacao pelo CENEX:

DECLARACAO DE APROVACAO DA ATIVIDADE EXTENSAO PELO
COLEGIADO DE EXTENSAO

O Colegiado de Extensdo da(o) <<Unidade Académica ou Especial>>, em reunido
realizada <<data de realizacao da reuniao>>, aprovou o mérito da atividade de extensao
<<titulo da atividade>>, com parecer favoravel emitido pelo(a) <<nome por extenso

do parecerista>>.
A atividade tera vigéncia de <<prazo de vigéncia da atividade>>, observadas as

disposi¢des previstas nas Normas Gerais da Extensao.
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