
Revisão das bases de 
conhecimento dos processos 
SEI-UFMG

Diretoria de Apoio a Gestão da Extensão 
Diretoria de Fomento e Avaliação da Extensão

Processo de aprovação das 
atividades de Extensão



Proponente (coordenador) do Projeto de Extensão

1.Registra  a  proposta  da  atividade  de  extensão,  em  formulário 
próprio,  no  Sistema  de  Informação  da  Extensão  da  UFMG 
(SIEX/UFMG);

2.Inicia no SEI processo do tipo "Extensão: Proposição de 
Projeto de Extensão“

3.Inclui  no  processo  a  cópia  do  formulário  preenchido  
no SIEX como documento externo do tipo "Proposta de Atividade 
de Extensão";

4.Inclui  documento  do  tipo  "Aprovação  para  participação  
do docente" edita e disponibiliza em bloco de assinatura para a 
chefia da Câmara Departamental dos docentes envolvidos;

5.Inclui  documento  do  tipo  "Aprovação  para  participação  
de servidor técnico-administrativo" edita e disponibiliza em bloco 
de assinatura para a chefia imediata dos servidores envolvidos;

6.Caso a atividade conte com colaboradores externos iniciar 
um processo relacionado do tipo "Extensão: Adesão do Prestador 
de Serviço Voluntário";

Etapas para 
organização do 
processo no SEI



7. Inclui documento do tipo "Declaração de interesse da Câmara 
Departamental" edita e disponibiliza em bloco de assinatura para a 
chefia  da  Câmara  Departamental.  Caso  a  atividade  seja  de 
interesse de Órgão Suplementar ou da Administração Central, inclui
o documento
disponibiliza o

"Declaração de Interesse de Órgão"
documento em bloco de assinatura

edita e
para
apresidência do Colegiado Superior ou direção do órgão;

8. Inclui documento do tipo "Declaração de Interesse Município, 
Órgão,  Comunidade"  que  comprove  interesse  nas  ações  da 
atividade  proposta  ou  a  Justificativa  (no  modelo  mencionado) 
explicitando os motivos pelos quais tal declaração não se aplica. 
Assina  eletronicamente  o  documento.  Representante  externo  à 
UFMG  deve  ser  orientado  a  cadastrar-se  como  usuário  externo 
para assinatura deste documentos no SEI, conforme o Manual do 
Usuário Externo.

Etapas para 
organização do 
processo no SEI
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9.  Se  a  proposta  for  desenvolvida  com  o  aporte  de  recursos 

externos dos setores público e privado, inclui documento do tipo 

"Aprovação de Atividade de Extensão pela Congregação" edita e 

disponibiliza  em  bloco  de  assinatura  para  a  presidência  do 

Colegiado Superior da unidade.

10.Inclui documentação complementar, conforme 

necessidade (Resolução nº 01/2025 da Câmara de Extensão do 

CEPE);

11.Submete à aprovação do órgão colegiado CENEX da 

unidade de lotação do coordenador acadêmico. Caso a 

atividade seja de interesse  de  Órgão  Suplementar  ou  da  

Administração  Central, submete à aprovação da Câmara de 

Extensão do CEPE;

12.Certifica-se de que não há documento em bloco de 

assinatura (se houver, cancelar disponibilização), e que o 

processo não está aberto em outra unidade.

Etapas para 
organização do 
processo no SEI

https://www.ufmg.br/proex/wp-content/uploads/2025/04/Resolucao_01_2025_apresentacao-de-propostas-Aprovada.pdf


CENEX

1.Inclui no processo documento do tipo "Matriz de referência 
- Projeto" edita e disponibiliza para edição e assinatura do 
parecerista designado pelo Colegiado de Extensão;

2.Inclui  no  processo  documento  do  tipo  "Aprovação  
pelo Colegiado  de  Extensão"   edita  e  disponibiliza  em  
bloco  de assinatura para o coordenador do Colegiado de Extensão.

3.Certifica-se de que não há documento em bloco de assinatura 
(se houver, cancelar disponibilização), e que o processo não está 
aberto em outra unidade. Conclui processo.

Observações:
*Ficha de gestão, planilha de custos e demais documentos
necessários para a contratação de Fundação de Apoio devem ser 
tramitados por meio do processo "Administração: Contratação de 
Fundação de Apoio";

Etapas para 
organização do 
processo no SEI





Novos documentos disponíveis no SEI e que devem ser inseridos 
no processo de aprovação pelo proponente:

Art. 2º, inciso II



Art. 2º, inciso III



Art. 2º, inciso IV



Art. 2º, inciso V



Quando este documento se aplica ao 
processo de aprovação?









Novos documentos disponíveis no SEI e que devem ser inseridos 
no processo de aprovação pelo CENEX:



Novos documentos disponíveis no SEI e que devem ser inseridos 
no processo de aprovação pelo CENEX:
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