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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
SERVICO DE CONVENIOS

EDITAL N° 930/2026
PROCESSO SEI N° 23072.210672/2026-21

PROCESSO DE SELEGCAO DE ESTAGIARIOS DE APOIO A GESTAO
DA PRO- REITORIA DE EXTENSAO DA UFMG

A Pro-Reitoria de Extensdo da Universidade Federal de Minas Gerais (PROEX/UFMG) faz
saber que estardo abertas, no periodo de 16 de abril de 2026 a 29 de abril de 2026, as
inscricdes de candidatos(as) para 01 (uma) vaga de estagio e formacéo de cadastro de reserva,
destinadas a alunos da UFMG, a partir do 2° periodo dos cursos de Administracdo, Ciéncias
Contabeis ou Gestao Publica para Apoio a Gestdo da PROEX/UFMG.

1. DOS OBJETIVOS

O Edital visa selecionar discentes de graduacdo dos cursos de Administracdo, Ciéncias
Contabeis ou Gestdo Publica da Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG),
regularmente matriculados(as), para atuar no Servico de Convénios e Cooperacdes da Pro-
Reitoria de Extensao da UFMG.

O estagiario desempenhara atividades administrativas auxiliares ao Plano de Desenvolvimento
institucional da Extensdo da UFMG e a projetos de extensdo da UFMG, junto o Servigo de
Convénios da PROEX tais como:

e Gestao dos projetos e suas ag¢oes nas Fundacgdes de Apoio;

e Controle e acompanhamento dos repasses financeiros aos projetos;

e Emisséo de ordens de servico;

e Relatodrios de prestagdo de contas;

e Auxilio na execuacao do PDI da PROEX;

e Mapeamento de processos;

e Apresentacao trabalhos em congressos, seminarios e encontros;

e Demais rotinas administrativas do setor.

2. CRONOGRAMA



ACAO DATAS
Publicacdo do Edital 16 de abril de 2026
Periodo de inscri¢cdes 16 de abril de 2026 a 29 de abril de 2026
Resultado Final A partir de 30 de abril de 2026
3. DISPOSICOES PRELIMINARES

5.

O Processo de Selecdo de estagiario serd regido pelas regras estabelecidas neste
documento e executado pela PROEX/UFMG, juntamente com o setor demandante da
vaga, Servigo de Convénios.

Poderdao se inscrever alunos regularmente matriculados e frequentes nos cursos
supramencionados e que atendam aos requisitos descritos no ANEXO 1.

A validade do processo seletivo serd de 01 (um) ano, a contar da data de divulgacdo do
resultado final, prorrogavel por igual periodo ou enquanto houver candidatos classificados.

Os candidatos classificados em posicdes excedentes poderdo ser chamados, caso haja
desisténcia ou seja constatada a inaptiddo de um ou mais dos candidatos selecionados.

DA CARGA HORARIA E REMUNERAGAO
O estagiario devera dedicar 30 (trinta) horas semanais ao desenvolvimento das
atividades.

O valor da remuneracdo € de R$1.000,00 (um mil reais) mensais. O estagiario contara
ainda, com auxilio transporte no valor de R$250,00 (duzentos e cinquenta reais) mensais.

O estagio tera duracdo de 06 (seis) meses, podendo ser renovado por até 03 (trés) vezes
pelo mesmo periodo, segundo critérios estabelecidos pela PROEX/UFMG, juntamente
com o setor demandante da vaga, Servico de Convénios.

DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO

A inscricdo devera ser realizada exclusivamente através do preenchimento do formulario
eletronico pelo link no periodo de 16 de abril de 2026 a 29 de abril de 2026. E o candidato
devera enviar como anexo ao formulario a cépia digital dos seguintes documentos:

Curriculo;
Historico Escolar de Graduacéo atualizado;
Comprovante ou declaracdo de matricula atualizada;

Texto (em uma lauda, com fonte Arial 12 e espacamento entre linhas de 1,5) contendo
uma exposicdo dos motivos que levam o(a) estudante a pleitear a vaga de estagio no
Servico de Convénios e Cooperacdes da Pro-Reitoria de Extensao da UFMG.

Os documentos deverdo ser enviados em um uUnico documento no formato PDF (Portable
Document Format).

A inscricdo somente sera considerada efetivada apds o preenchimento dos dados pessoais do



https://forms.gle/RDQEmR1XyLDNTtMf6

candidato no formulario eletrbnico e o envio dos documentos relacionados no item 5.

A PROEX/UFMG nao se responsabiliza por inscricbes de candidatos que nao tenham
comunicado, durante o periodo das inscricdes, eventuais problemas no envio do formulario
eletrénico.

O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e recomendacbes
estabelecidas neste edital serd automaticamente eliminado do processo de selec¢éo.

Constatada a falta ou irregularidade de qualquer documento, o candidato sera automaticamente
excluido do Processo de Selecéo.

As inscri¢cdes deverao ser realizadas até as 22h do dia 29 de abril de 2026.

6. DO PROCESSO DE SELEGCAO

e O processo de selecao consistira de:

e Analise de curriculo lattes e avaliacdo do texto com a exposicdo dos motivos
apresentados pelo(a) estudante.

e E entrevista a ser realizada em dia e horario agendados pela PROEX e informados
aos(as) candidatos(as) por e-mail. Somente os candidatos aprovados na primeira etapa
participardo da segunda etapa, que consistira de entrevista na qual serdo avaliados os
conhecimentos académicos, potencialidades, interesse, iniciativa, motivacao do candidato
e adequacao as atribui¢cdes do cargo.

e Os candidatos inscritos, aprovados na primeira etapa, serdo comunicados por e-malil
acerca do agendamento da data, local e horario da entrevista.

7. DA PUBLICAGCAO DO RESULTADO FINAL

e O resultado final serd divulgado no endereco eletrbnico da PROEX:
https://www.ufmg.br/proex/, a partir do dia 30 de abril de 2026.

8. DO DIREITO A RECURSO
e O recurso devera ser interposto no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar da data
de divulgacéo do resultado final do processo seletivo no site da PROEX/UFMG.
e O recurso devera ser submetido no formulério recurso.

e O recurso devera conter o nome do candidato e a justificativa do que motivou a
insatisfagédo do reclamante.

e O resultado do julgamento serd disponibilizado no site https:/lwww.ufmg.br/proex/ no
prazo de até 02 (dois) dias, a contar da data de recebimento do recurso.

9. DISPOSICOES FINAIS

e A PROEX/UFMG reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o processo seletivo por
motivo de for¢a maior ou por baixo niumero de candidatos inscritos, a seu critério, dando
ampla divulgagdo de seus atos e de eventuais providéncias a serem tomadas pelos
candidatos que ja tenham efetivado sua inscrigéao.


https://www.ufmg.br/proex/
https://forms.gle/s7BPdyBcceafY1A39
https://www.ufmg.br/proex/

e S&do motivos de cancelamento do estagio ou substituicdo do estagiario: a conclusdo do
curso de graduacao; o trancamento de matricula; a desisténcia do estagio ou do curso; o
abandono do curso e a préatica de atos ndo condizentes com o ambiente universitario, nos
termos da Resolucdo Complementar n° 03/2012 do Conselho Universitario da UFMG, de
27 de novembro de 2012 e o ndo cumprimento das atividades previstas no plano de
atividades do estagiério, garantida a ampla defesa e o contraditorio.

Belo Horizonte, data da assinatura eletrbnica

Glaucinei Rodrigues Corréa

Pro-Reitor de Extensao

Thatiana Marques dos Santos
Administradora
Servico de Convénios - PROEX
Documento assinado eletronicamente por Glaucinei Rodrigues Correa, Pré-reitor(a), em

15/04/2026, as 16:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Thatiana Marques dos Santos, Administradora,
em 15/04/2026, as 16:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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caes. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
e I https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?

ANEXO AO EDITAL
ANEXO |

Requisitos obrigatorios Requisitos desejaveis

Conhecimento de uso de softwares de edicao de
textos (Word ou similar) e planilhas de
processamento de dados (Excel ou similar).

Capacidade de participacdo em trabalhos
em equipe.

Responsabilidade, compromisso e Interesse em orgcamento publico.

comprometimento com o servico executado e
com o setor. Interesse em pesquisa.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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