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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

OFICIO CIRCULAR N° 8/2024/PROGRAD-SGE/UFMG

Aos Coordenadores de Colegiados de cursos de graduagao
Ao Departamento de Registro e Controle Académico

Aos Diretores de Unidades Académicas e Chefes de Departamentos Académicos - para
conhecimento

A Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis e ao Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo - para
conhecimento

Assunto: OrientacGes sobre o registro da ocorréncia académica de regime académico
especial para permanéncia (RAEP) no SiGA

Prezado(a) Senhor(a),

Em complemento ao Oficio Circular N° 1/2024/PROGRAD-SGE-UEMG, de
05/03/2024, e ao Oficio Circular N° 4/2024/PROGRAD-SGE-UEMG, de 02/05/2024, seguem
orientagcbes sobre o registro da ocorréncia académica de regime académico especial para
permanéncia (RAEP) no Sistema Académico de Graduacao (SiGA):

| - Conforme item 6 do Oficio Circular N° 1/2024/PROGRAD-SGE-UFMG,
os estudantes de graduacdo vém submetendo os requerimentos de RAEP aos
Colegiados de graduac&o, desde marco de 2024, por meio do “FORMULARIO
PARA SOLICITACAO PELO ESTUDANTE DE REGIME ACADEMICO
ESPECIAL PARA PERMANENCIA (RAEP)”. Desde entdo, o acesso ao RAEP,
pelos estudantes, tem ocorrido de forma parcial nos termos do item 3 do Oficio
Circular N° 4/2024/PROGRAD-SGE-UEMG.

- Conforme item 5 do Oficio Circular N° 1/2024/PROGRAD-SGE-UFMG,
desde marco de 2024, os requerimentos de RAEP vém sendo analisados pelos
Colegiados, por meio do “FORMULARIO PARA ANALISE PELO COLEGIADO
DA SOLICITACAO DE REGIME ACADEMICO ESPECIAL PARA
PERMANENCIA (RAEP)”. Os Colegiados foram orientados a, ap6s deliberacéo
de cada caso, registrar os documentos relacionados no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI) da UEMG, definindo “acesso restrito” para documentos que
contenham dados pessoais dos estudantes.



https://www.ufmg.br/prograd/wp-content/uploads/2024/03/OfCirc0124.pdf
https://www.ufmg.br/prograd/arquivos/docs/OfCirc0424
https://www.ufmg.br/prograd/wp-content/uploads/2024/03/OfCirc0124.pdf
https://www.ufmg.br/prograd/arquivos/docs/FormularioRAEPEstudantec
https://www.ufmg.br/prograd/arquivos/docs/OfCirc0424
https://www.ufmg.br/prograd/wp-content/uploads/2024/03/OfCirc0124.pdf
https://www.ufmg.br/prograd/wp-content/uploads/2024/03/Formulario_RAEP_Colegiado.docx
https://sei.ufmg.br/index.php/acesse-o-sei/

Il - Para os casos de requerimento de RAEP com deliberacdo de
aprovacdo, quando cabivel, o Colegiado devera informar a decisdo ao Nucleo
de Acolhimento (ou instancia equivalente) e, para 0s casos que se enquadram
no inciso 1l, art. 20 daResolucdo CEPE N° 01/2023, ao Nduacleo de
Acessibilidade e Incluséo (NAI).

Vv - Orientamos que, cada processo SEI relacionado a requerimento de
RAEP com deliberacdo de aprovacéo, pelo Colegiado, seja encaminhado ao
DRCA (unidade SEI DRCA-DRG) para registro da ocorréncia académica de
RAEP no SiGA. Esclarecemos que, neste momento, somente o DRCA podera
lancar, no SIGA, a_ocorréncia académica de RAEP conforme o roteiro (SEI
3627209) produzido pela Coordenacdo de Sistemas Académicos. Solicitamos
gue o0s processos relativos a requerimentos submetidos ao longo do primeiro
periodo letivo de 2024 (2024/1) sejam enviados ao DRCA para registro o mais
rapidamente possivel.

V- Junto com o lancamento da ocorréncia académica de RAEP, o DRCA
efetuard o lancamento da extensdo do tempo maximo de integralizacao
atribuido ao estudante (TMIR) previsto no inciso | do art. 5° da Resolucédo CEPE
N° 01/2023. Dessa forma, reforcamos que ndo sejam adotadas medidas
administrativas para autorizar a concessao de periodos letivos adicionais pelo
Colegiado do curso, (nos termos do art. 88 das Normas Gerais de Graduac¢ao),
uma vez que o DRCA tomara as medidas cabiveis para cumprimento do inciso |

do art. 5° da Resolucédo CEPE N° 01/2023.

VI - Para os casos de concessdao de RAEP em que for prevista a indicagéo
de adaptacdes de estratégias pedagogicas (art. 7° da Resolucdo CEPE N°
01/2023), concomitante ao envio do processo para o DRCA conforme item IV
deste Oficio Circular, o Colegiado devera encaminhar ao Departamento
Académico ofertante as informacdes disponiveis na se¢do “DIRETRIZES PARA
IMPLEMENTACAO DO RAEP” do “FORMULARIO PARA ANALISE PELO
COLEGIADO DA SOLICITACAO DE REGIME ACADEMICO ESPECIAL PARA
PERMANENCIA (RAEP)” e acompanhar o caso junto com o professor
responsavel, especialmente, na fase inicial de implantacdo do RAEP.

VIl - Esclarecemos que o SIGA ainda néo esta preparado para processar, de
forma automatica, a reinclusdo administrativa prevista no inciso Ill do art. 5° da
Resolucdo CEPE N° 01/2023. Orientamos que, para esses casos, o Colegiado
realize a analise do requerimento de revisdo de desligamento de forma a
cumprir o previsto em tal inciso.

VIII - Reiteramos que a concesséo de RAEP néo prevé:

a) a substituicdo de atividades presenciais por atividades domiciliares ou
atividades ofertadas no formato pedagdgico a distancia. Apesar da semelhanca
dos nomes, o RAEP ndo deve ser confundido com o regime especial,
regulamentado pela Resolucdo CEPE N° 14/2019, de 14/11/2019;

b) abono de faltas, cuja aplicacdo € prevista nos casos determinados em lei
(para mais informacbes, acessar o0 item 3.2 de https://ufmg.br/vida-
academical/regras-academicas);

c) reposicao de aulas perdidas pelo estudante.

Para mais informacdes, recomendamos a leitura do Manual com perguntas e
respostas sobre o RAEP, elaborado pela Comissédo para Acompanhamento da Implementacéo
do Regime Académico Especial para Permanéncia (Resolucdo CG N° 08/2023, de 25/05/2023).


https://ufmg.br/comunicacao/publicacoes/boletim/edicao/2127
https://ufmg.br/comunicacao/publicacoes/boletim/edicao/2127
https://ufmg.br/comunicacao/publicacoes/boletim/edicao/2127
https://ufmg.br/comunicacao/publicacoes/boletim/edicao/2127
https://www.ufmg.br/prograd/wp-content/uploads/2024/03/Formulario_RAEP_Colegiado.docx
https://ufmg.br/comunicacao/publicacoes/boletim/edicao/2127
https://www2.ufmg.br/sods/content/download/2432/16411/version/4/file/14rescepe2019.pdf
https://ufmg.br/vida-academica/regras-academicas
https://www.ufmg.br/prograd/arquivos/docs/ManualRaep
https://www.ufmg.br/prograd/wp-content/uploads/2021/09/resolucao8.pdf
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Capa do Manual com perguntas e respostas sobre o RAEP

Para esclarecimentos sobre a implantacdo do RAEP, foi criado um tépico no
ambiente Moodle da Prograd. Destacamos o férum criado para esse fim.

REGIME ACADEMICO ESPECIAL PARA PERMANENCIA (RAEP)

= Resolucdo CEPE 01/2023

= Exposicdo de motivos
lﬁv_"ll Forum sobre implantacdo do RAEP em 2024

Colocando-nos a sua disposicdo para quaisquer esclarecimentos, apresentamos-
Ihe nossos cumprimentos.

Atenciosamente,

BRUNO OTAVIO SOARES MARIA JOSE BATISTA PINTO
TEIXEIRA FLORES
Pro-Reitor de Graduacao Pro-Reitora Adjunta de Graduagéao

Portaria UFMG 2.367, de 6 de abril de 2022 Portaria UEMG 2.349. de 6 de abril de 2022
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Documento assinado eletronicamente por Bruno Otavio Soares Teixeira, Pré-reitor(a), em
09/10/2024, as 11:52, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?


https://www.ufmg.br/prograd/arquivos/docs/ManualRaep
https://virtual.ufmg.br/plataforma/course/view.php
https://virtual.ufmg.br/plataforma/mod/forum/view.php
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portarias-de-6-de-abril-de-2022-391995831#:~:text=N%C2%BA 2.367 %2D Nomear,Oficial da Uni%C3%A3o.
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portarias-de-6-de-abril-de-2022-391995831#:~:text=N%C2%BA 2.349 %2D Nomear,Oficial da Uni%C3%A3o.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador
t 3627083 e 0 cadigo CRC 8253395D.

Referéncia: Processo n° 23072.213009/2024-16 SEI n° 3627083
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1. Lancamento da Ocorréncia Académica de Regime Especial Académico para
Permanéncia - RAEP, no Siga:

A funcionalidade referente a Ocorréncia Académica de RAEP estara disponivel,
nesse momento, somente para o DRCA efetivar 0 seu registro. As regulamentacfes
dos procedimentos referentes ao RAEP estdo normatizadas nas Normas Gerais de
Graduacao no seu Artigo 102° e na Resolucdo CEPE N° 01/2023 de 20/04/2023.

Os procedimentos que consolidam o RAEP para o estudante deverao ocorrer entre o
estudante, o Colegiado e envio ao DRCA, pelo SEI conforme orientacdes da Pro6-
Reitoria de Graduacgédo, para o devido lancamento e registro, nos casos de
aprovacdo. Em breve outras funcionalidades estardo disponiveis com todo o fluxo
previsto para a solicitacdo de RAEP pelo estudante, analise do Colegiado e
lancamento pelo DRCA.

Outras instrucdes sobre 0 RAEP poderao ser obtidas em
https://www.ufmg.br/prograd/regime-academico-especial-para-permanencia/

1.1. Para o langamento da Ocorréncia Académica de RAEP, no Siga, o DRCA
devera observar a data de aprovacéo, pelo Colegiado, do requerimento de RAEP
do estudante e ndo a data de envio do pedido, pelo estudante, ao Colegiado, em
consonancia com o Paragrafo 6° do Artigo 3° da Resolucdo CEPE N° 01/2023 de
20/04/2023.

1.2. Para lancar a Ocorréncia Académica, o usuario (DRCA) devera acessar o
Siga em Graduagédo > Vida Académica > Ocorréncias Académicas > Gestao de
Ocorréncias académicas > Criar Ocorréncia Académica > Tipo de ocorréncia
Académica > Regime Académico Especial para Permanéncia (Figura 1)

1.3. Nos detalhes do RAEP o usuério devera lancar o(s) motivo(s) descrito(s) no
requerimento de RAEP do estudante aprovado pelo Colegiado. (Figuras 2,3)

1.4. No caso de o Motivo ser Outra situacdo pertinente serd necessario
descrever a situacdo no campo qual outra situacao pertinente? (Figura 4)

1.5. Nesta primeira versao da funcionalidade no Siga, o DRCA devera lancar no
SiGA até qual periodo letivo o RAEP estara vigente (um ou dois periodos letivos),
considerando a concessdo de RAEP aprovada pelo Colegiado , de acordo com a
Resolucdo CEPE 01/2023 de 20/04/2023. (Figura 5)

1.6. De acordo com a vigéncia do RAEP o usuério (DRCA) devera lancar a
ampliacdo do tempo de integralizacdo para conclusdo do curso. Importante
destacar que a ampliacdo do tempo de integralizacdo para conclusdo do curso
devera obedecer ao Artigo 5° inciso | da Resolucédo 01/2023 de 20/04/2023 e ndo
deve ser contabilizada no ambito daquela prevista pelo art. 88 das NGG.
Considerando que o Colegiado podera aprovar um ou dois semestres de
concessao, para essa primeira ocorréncia de RAEP, devera ser lancado um
periodo letivo adicional. (Figura 5)

1.7. Depois do lancamento da ocorréncia de RAEP, o usuéario (DRCA) podera
alterar, excluir e cancelar, isso em casos de erro de langamento. (Figura 6)

1.8. Sera possivel também lancar o encerramento do RAEP, essa funcionalidade
esta prevista para os casos em consonancia com a Resolucdo CEPE 01/2023 de


https://www.ufmg.br/prograd/regime-academico-especial-para-permanencia/
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20/04/2023 artigo 3° § 11, e devera ter a aprovacdo do Colegiado. O Siga ainda
fara um alerta para confirmar a antecipacdo do Encerramento do RAEP.
Aplicavel apenas para 0s casos previstos no artigo retromencionado. (Figura 7)

1.9. Sera possivel consultar a ocorréncia de RAEP pela funcionalidade pesquisar
ocorréncia, bem como consultar a ocorréncia de RAEP que se encontra vigente e
emitir relatérios com essas informagfes. Essa funcionalidade estara disponivel
para todos 0s usudrios que consultam ocorréncias académicas (Sec¢bes de
Ensino, Colegiado, DRCA, Prograd). (Figura 8)

Aluno~  Graduagio ~ Administragio »  Administragao do Sistema Fale conosco »

iLa

Graduagdo > Vida académica do aluno > Ocoréncias académicas > GESTAO DE OCORRENCIAS ACADEMICAS

PESQUISA POR OCORRENCIAS ACADEMICAS

| & Criar ocorréncia académica. . | ‘Tela de selecdo do tipo da ocorréncia e do registro discente Kﬂjl

20/08/2024

*Tipo de ocorréncia | v

Concesséo de tempo para integralizacio

— | Pesquisar por ocorréncias acad|

* Numero de registro dc Continuidade de estudos

aluno )
Desligamento

Tipo: Registro de graduacéo
Identificador: ’7

Semestre letivo referéncia:

Intercémbio

Mudanca de subdivis&o de curso Cancelar

Penalidads
Nimero de registro do alunoj Regime académico espacial para permanéncia

Regime especial
Reinclusio

Estado do registro:
Rematricula

Situacdo do registro: Reopcao de curso
Forma de ingresso: Trancamento total de matricula
Modalidade educacional:
Semestre letivo de ingresso:

Situagdo da ocorréncia:

Login do responsavel:

Rata dn lancamantas

Figura 1: Fonte SiGA — Criar OA do tipo RAEP
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— Informagdes do registro discente

Aluno:
Numero de registro Meme completo

Ingresso: 20182 Frocesso selefivo
Semestre letive de ingresse  Forma de ingresso

Situagio e estade do  Matriculada  Atvo
registro:  Siuacio Estado

Wersdo: D-20131

Identificador Mome
Tempo para integralizagdo: & 17 B
Padrio Miximo (TMIR) Saldo
2024/2 3 20281
]
20192 a 20241

35.29 a7
Tempo cursado (%) Carga hordria integralizada (%)

Percurso curricular: ST

=] 3
Pericdos letivos utilizados  Periodos |etives cursades  Perlodos em mobifdade  Periodos trancados

semestres.._

€ Exibir situagio de
contabilizagdo dos

Dados gerais da ocorréncia " Detalhes do regime académico especial para permanéncia

Identificador: -

Tipo: Regime académico especial para permanéncia

Data de cadastroda -
acorréncia:
* Semestre letivo de  |202402
referéncia:
Data de sfetivagdo: [ ||j|

ddimm/saaa

Situagao: (Cadastrada

Informagdes adicionais:

e

400 carscteres resfanfes.

* Campo obrigatoric

R -

Figura 2: Fonte SiGA — Campos para langamento da OA de RAEP
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— Informagdes do registro discente

e

Ingresso: 20182 Processo seletive
Samestre letive de ingresse  Forma de ingresso

Situagdo e estado do  Matriculado  Ative
registro:  Siuacio Estade

Wersdo: D-20131

Percurso curricular:
ENNCa00r OimE

Tempo para integralizagio: & 17 @
Padrdoc Mdxima (TMIR) Saldo

20241 a 202381
a8 3] 0 2
Feriodes letivos utilizades  Penodes letivos cursades  Periodos em mobikdade  Perlodes trancados
2019/2 a 202372
3520 37 @ Exibir situagio de
Tempo cursade (%) Carga hordriz integralizada (3%) contabilizagdo dos

semestres...

Dados gerais da occorréncia || Detalhes do regime académico especial para permanéncia |

* Campo obrigatoric

* Motivo: Doenca crinica ou prolongad:
Deficiéncias

Sofrimento Mental '
Guarda & companhia de filhos

Raspnnsahdidande lraal nor e

il

e e—
Concessdo de tempo para
integralizagdo: 5§z cemesties letivos 2 concadar

| m Cancelar

Figura 3: Fonte SiGA — Campos para langamento da OA de RAEP
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Dados gerais|
* Motivo:
*Que outra situagdo
pertinente?:
*Vigente até:

Detalhes do regime académico especial para permanéncia |

Gestagdo

Doenga crdnica ou prolongada
Deficiéncias

Guarda e companhia de filhos ool
Responsabdidade legal por cuida)

wl Selecionar todos

COORDENAGAO
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Sofimento Menial
Outra gjtuagdo pertinente

1 4
roteino feste
A
287 carscieres resfantes.
20251

Concessdo de tempo para
integralizago: [FOZ Zmestres lstvos 3 conceder

* Campe obrigatorio

Figura 4: Fonte SiGA — Campos para preenchimento da OA de RAEP

Maotiva:

GQue outra situagdo
pertinente?:

Vigente até:

Dados gerais da ocorréncia || Detalhes do regime académico especial para permanéncia |

Sofrimento Mental

Outra siuacio pertinente

Doenga cronica ou profongada
Desciéncias Er—
— [ |
Guarda e companhia de filhos col
Responsabiidade legal por cuida I:l
4 4 |:|
roteiro teste
20251

Concessdo de tempo para 1

integralizagdo:

N" de semestres letivos & conceder

* Campo obrigatdrio

) Moltar para pesquisa

Consultar historico de alteragoes da ocomréncia

Cancelar RAEP

Excluir RAEF |

Encerramento do RAEP

Figura 5: Fonte SiGA — Campos para preenchimento da OA de RAEP
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—Informagoes do registro discente

ﬁlunu: _

Processo seletvo

Ingressa: 20182
Semesire lelivo de ingresso Forma de ingressa
Situagdo e estado do MEo matriculzdo  Ative
registro:  Situagia Esinda
subdivisso de curse: [
Versdo: D-20131

Percurso curricular:

Tempo para integralizagao: 2

2
Padrio  Mixima (TMIR) Saldo

20241 & HFA2

a ] ]

Periodos lelivos uliizades  Periodos letives cursades  Periodos em mobilidad
H1W2 a 20232

3332

Termpo cursado (%) G

12|
Ide

e Periodes rancados

@ Ezibir 5|ma|;:an de
COI‘IEbIHIiQiD dos
Semestras..

Dados gerais da ocorréncia | Detalhes do regime académico especial para permanéncia

Identificadar:

Tipo:

Data de cadastro da
ocorréncia:

Semestre letivo de 202472

referéncia:
Data de efetivagio: 20/09/2024
Situagdo: Efetivada

Informagies adicionais:

Robeiro

* Campo obigatério

&) Voltar para pesquisa Consultar histdrico de alteragbes da ocorréncia

Cancelar RAEP

Excluir RAEP |

Figura 6: Fonte SiGA alteracfes na OA de RAEP
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Dados gerais da ocorréncia ” Detalhes do regime académico especial para

Identificador:
Tipo:

Data de cadastro da

ocorréncia:

Semestre letivo de  2024/2
referéncia:

Data de efetivagao: 20/09/2024

Situagdo: Efetivada

| de RAEP

Identificaclor completo

Ndmero de registro:
Nome do aluno:

Ultimo semestre de vigéncia:

Data do
ddimm/a3as

Informacgdes adicionais: Rotgiro

() Voltar para pesquisa

Consuitar historico de alteragdes da OCOITENCIA |

< [0082024 [

B o

Lancelar KAEFP |

EXCIOT RAEF |

Encerramento do RAER

Figura 7: Fonte SiGA — Campos para preenchimento do encerramento da OA de RAEP

| Pesquisar por

Tipo: [Regime académico eszecizl pars permanincia w

L —
[sté [202472

Semestre letivo referéncia: de 20212

—Registro de graduaga

Nomero de registro do aluna: |:|

Selecionar...

Estado do registro-
Situagéa do registro:

Forma de ingresso:

 —

Semestre letivo de ingresso:
Situagdo da ccorréncia:

Login do

de| s |

S —

Data de langamento:

de curso:

g2 = ==

=

Seleci subdivisao{Ges) de curso(s)...

M Limpar campos da pesquisa

Foi encontrado 1 item

OCORRENCIAS ACADEMICAS ENCONTRADAS

m,,m Date de = Infarmagdes do aluno S I
referéncia | 'angamento Percurso atual Subdivisio de curso
Ragima
20242 | 20002024 ;::;;";‘; vada | B9
permanncia

Somente vigentes no [
relatario?:

Gerar relatrio Exportar relatdrio

Figura 8: Fonte SiGA — Pesquisa das OA de RAEP
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