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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

OFICIO CIRCULAR N2 11/2023/PROGRAD-GAB-UFMG

Belo Horizonte, data da assinatura eletrdnica.

Ao(as)
Colegiados dos Cursos de Graduagao

Diretorias das Unidades Académicas - para conhecimento

Chefias dos Departamentos Académicos - para conhecimento

Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD) - para conhecimento
Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA) - para conhecimento

Assunto: Registro de carga horaria e langamento de oferta e matricula de atividades académicas curriculares de
Estagio Curricular e de Trabalho de Conclusdo de Curso

Prezado(a) Senhor(a),

Considerando o elevado numero de processos de reforma curricular de cursos de gradua¢do em
tramitacdo, atualmente, na Pré-Reitoria de Graduacdo, enviamos orientagdes especificas sobre o registro de carga
horaria de atividades académicas curriculares (AACs) de Estagio Curricular e de Trabalho de Conclusao de Curso,
bem como sobre langamento de oferta e matricula em tais atividades. O registro adequado dessas informacgées
permitird a afericdo dos encargos docentes dessas atividades, para fins de alocacdo de vagas pela Matriz de
Dimensionamento, a partir de 2025, quando da apuragdo da carga horaria de 2024.

Inicialmente, é importante recuperar que, conforme disposto no art. 22 da Resolu¢do CEPE n?
01/2019, de 09 de abril de 2019, “que requlamenta a cria¢do e o registro de atividades académicas curriculares,

conforme previsto no art. 82 das Normas Gerais de Gradua¢do” (NGG):

e toda AAC deve ser classificada de acordo com um dos cinco tipos: i) disciplina, ii) projeto, iii)
programa, iv) estagio, e v) evento;

e a carga horaria total, expressa em horas-aula, de uma AAC qualquer é constituida pela soma de
trés parcelas: carga horaria presencial tedrica, carga hordria presencial pratica, e carga horaria a
distancia;

e a parcela de carga hordria presencial pratica deve ser classificada em um dos cinco grupos: i)
laboratdrio, ii) clinica, iii) campo, iv) Trabalho de Conclusdo de Curso, e v) outros.

Sobre o langamento da oferta e matricula, transcrevemos o disposto no art. 42 da Resolucao CEPE
n2 02/2018, de 20 de fevereiro de 2018:

Art. 42 Nenhuma disciplina poderd iniciar seu funcionamento com numero inferior a cinco estudantes
matriculados, exceto se sua oferta for necessdria para a efetivagGo da garantia de vagas a estudantes, de
acordo com o art. 19 das Normas Gerais de Graduagdo, salvo em casos excepcionais, a juizo da Cédmara de
Graduagdo. (grifo nosso)

Trabalho de Conclusao de Curso

Considerando o disposto no art. 42 da Resolugdo CEPE n? 02/2018 e no art. 32 da Resolugdo CEPE n?
01/2019, que estabelece que:

Art. 32 O registro da carga hordria para o Trabalho de Concluséo de Curso obedecerd aos seguintes pardmetros:
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| - a carga hordria total deverd ser definida com base na legislagio vigente e nas Diretrizes Curriculares
Nacionais de referéncia do curso;

Il - a carga hordria presencial tedrica corresponderd a aulas e encontros presenciais de orientagcdo coletiva,
quando houver, previstos para grupos de, no minimo, 5 (cinco) estudantes;

Il - a carga hordria presencial prdtica deverd ser registrada conforme dedicagcdo esperada para o(a) estudante
desenvolver o trabalho. (grifo nosso)

informamos que, para as AACs de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC):

Estagio Curricular

serd adotado, como padrdo, o valor O (zero) para a parcela de carga horaria presencial tedrica e
para a parcela de carga horaria a distdncia, a menos que o Projeto Pedagdgico do curso (PPC)
preveja a realizacdo de “aulas e encontros presenciais de orientacdo coletiva” ou de encontros
sincronos na modalidade a distancia, “previstos para grupos de, no minimo, 5 (cinco)

1] . L . al
estudantes”[_. Recomendamos, ainda, que o formuldrio de anuéncia do Departamento
ofertante ou estrutura equivalente preveja essa informagdo complementar no campo
“Observagdes”;

para os cursos que preveem a oferta de uma AAC de planejamento para elaboracdo da proposta
de TCC, a qual deve ser cursada previamente a realizagao do TCC propriamente dito, toda a carga
horaria devera ser lancada na parcela presencial tedrica (ou na parcela a distancia);

nado deverdo ser langadas, na oferta de AACs de TCC, turmas com numero de vagas inferior a 5

(cinco).

Considerando o disposto no art. 42 da Resolugdo CEPE n? 02/2018 e no art. 42 da Resolucdo CEPE n®
01/2019, que estabelece que:

Art. 42 O registro da carga hordria para o Estdgio Curricular obedecerd aos seguintes pardmetros:

| - a carga hordria total deverd ser definida com base na legislagéio vigente e nas Diretrizes Curriculares
Nacionais de referéncia do curso;

Il - a carga hordria presencial tedrica corresponderd as atividades de orientagdo coletiva realizadas por
docente(s), por meio de encontros presenciais e discuss@o contextualizada, quando houver, em grupos de, no
minimo, 5 (cinco) estudantes;

Ill - a carga hordria presencial prdtica corresponderd as atividades realizadas no campo de estdgio com
acompanhamento do supervisor.

Pardgrafo unico. No caso de Estdgio Curricular de natureza obrigatéria em que for exigida a presenca do(s)
docente(s) orientador(es) no campo de estdgio para acompanhamento das atividades realizadas pelo(s)
estudante(s), essa presenga poderd ser, adicionalmente, registrada sob a forma de percentual da carga hordria
presencial prdtica, mediante:

| - apresentagdo de justificativa, pelo Colegiado do curso, que esclaregca sobre a exigéncia do(s) docente(s)
orientador(es) acompanhar(em) as atividades realizadas pelos estudantes no campo de estdgio e o valor
percentual proposto;

I - aprovagdo da Cdmara de Graduagdo. (grifo nosso)

informamos que, para as AACs de Estagio Curricular:

4.

serd adotado, como padrdo, o valor O (zero) para a parcela de carga horaria presencial tedrica e
para a parcela de carga hordria a distancia, a menos que o Projeto Pedagdgico do curso (PPC)
preveja a realizagdo de “atividades de orientagdo coletiva realizadas por docente(s), por meio de
encontros presenciais” (ou de encontros sincronos na modalidade a distancia) “e discussdo
contextualizada, quando houver, em grupos de, no minimo, 5 (cinco) estudantes”.
Recomendamos, ainda, que o formulario de anuéncia do Departamento ofertante ou estrutura
equivalente preveja essa informag¢do complementar (no campo de "Observagdes");

para os casos de “Estdgio Curricular de natureza obrigatdria em que for exigida a presenga do(s)
docente(s) orientador(es) no campo de estdgio para acompanhamento das atividades realizadas
pelo(s) estudante(s)”, o Colegiado do curso devera registrar tanto no PPC quanto no formulario
de anuéncia do Departamento ofertante ou estrutura equivalente o percentual da carga horaria
pratica de atuacdao do docente responsavel no campo de estagio. Para os processos de reforma
curricular em tramitacdo, devera ser anexada, ao processo SEl no qual tramita tal proposta, uma
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justificativa consubstanciada que esclareca sobre tal exigéncia, para andlise e deliberagdo pela
Camara de Graduacao.

6. ndo deverdo ser lancadas, na oferta de AACs de Estagio Curricular, turmas com nimero de vagas
inferior a 5 (cinco), “salvo em casos excepcionais, a juizo da Cdmara de Graduagdo”.
Considerando especificidades das areas do conhecimento, é importante que o PPC e, quando
possivel, o formuldrio de anuéncia do Departamento ofertante ou estrutura equivalente,
contenham informagGes sobre necessidade de oferta de turmas de estagio curricular com
numero de vagas inferior a 5 (cinco).

Consideragoes finais

Mais informacGes poderdo ser obtidas por meio do endereco diretoriaacademica@prograd.ufmg.br
ou pelos telefones +55(31)3409-4056/4057/6434/6459/6473/6474 (de acordo com o grupo de servidores da
Diretoria Académica de referéncia do curso).

Colocando-nos a sua disposicdo para quaisquer esclarecimentos, apresentamos-lhe nossos
cumprimentos.

Atenciosamente,

BRUNO OTAVIO SOARES TEIXEIRA

Pré-Reitor de Graduacdo da UFMG

1 . o . . .
__Em alguns cursos, tais encontros ndo sdo necessariamente conduzidos pelo professor orientador do TCC do estudante.

ei‘ _ Documento assinado eletronicamente por Bruno Otavio Soares Teixeira, Pré-reitor(a), em 26/07/2023, as
.l‘gm.l!ul..‘l 7 | | 14:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n2 10.543, de 13 de
| eletrénica novembro de 2020.
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