
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRÓ-REITORIA DE GRADUAÇÃO​

 
OFÍCIO CIRCULAR Nº 15/2021/PROGRAD-GAB-UFMG

Belo Horizonte, (data da assinatura eletrônica).

 

Aos(Às) Coordenadores(as) de Colegiados de Cursos de Graduação

Cópia: Ao Departamento de Registro e Controle Acadêmico (DRCA)

 

Assunto: Orientações para tramitação de requerimentos de revisão de desligamento

 

Prezado(a) Senhor(a),

Informamos que, com o intuito de auxiliar os Colegiados de Graduação na análise dos requerimentos de revisão de
desligamento de estudantes, foi elaborado um formulário pela Diretoria Acadêmica da Pró-Reitoria de Graduação (Prograd), que se
encontra disponível no item Formulários da página eletrônica da Prograd.

O formulário apresenta os seguintes campos:

a)         dados gerais do pedido de revisão de desligamento;

b)         análise da justificativa apresentada pelo estudante no requerimento de revisão de desligamento;

c)         análise do plano de estudos proposto no requerimento de revisão de desligamento;

d)         parecer/manifestação do Colegiado sobre o requerimento de revisão de desligamento.

Pedimos, portanto, que o Colegiado passe a utilizar o formulário em questão para análise e encaminhamento dos
processos de revisão de desligamento ao DRCA ou à Prograd, conforme o caso, independentemente de o processo envolver
tramitação no SiGA ou no SEI.

Em caso de dúvidas sobre o preenchimento do formulário, solicitamos a gentileza de entrar em contato com a
Diretoria Acadêmica da Prograd, pelo e-mail diretoriaacademica@prograd.ufmg.br, que estará à disposição para esclarecimentos.

Para mais informações sobre processos de revisão de desligamento, recomendamos leitura do item 7 – Desligamento
automático do Manual de perguntas e respostas sobre as Normas Gerais de Graduação (NGG) e consulta ao fluxograma anexo.

Colocando-nos a sua disposição para quaisquer esclarecimentos, apresentamos-lhe nossos cumprimentos. 

 

Atenciosamente,

 

PROFA. BENIGNA MARIA DE OLIVEIRA

Pró-Reitora de Graduação

PROF. BRUNO OTÁVIO SOARES TEIXEIRA

Pró-Reitor Adjunto de Graduação

Documento assinado eletronicamente por Bruno Otavio Soares Teixeira, Pró-reitor(a) adjunto(a), em 28/10/2021, às 10:20,
conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 5º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Benigna Maria de Oliveira, Pró-reitor(a), em 28/10/2021, às 10:34, conforme horário
oficial de Brasília, com fundamento no art. 5º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 1048511 e o código CRC 08DEAA05.

Referência: Processo nº 23072.201659/2021-76 SEI nº 1048511
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Envio de e-mail notificando sobre 
desligamento automático pelo DRCA

de acordo com art. 87 das NGG

Estudante submete requerimento de revisão de desligamento
pelo SiGA, contendo:
- justificativa para causa do desligamento com documentos
comprobatórios
- plano de estudos

Estudante submete requerimento de revisão de
desligamento ao Colegiado, contendo:
- justificativa para causa do desligamento e para
perda do prazo com documentos comprobatórios
- plano de estudos

Colegiado avalia Parecer e envia processo de revisão
de desligamento pelo SEI para Prograd

Diretoria Acadêmica emite Parecer sobre o caso

Diretoria Acadêmica abre diligência, junto
ao Colegiado, solicitando mais informações
sobre o caso do estudante

Câmara de Graduação analisa Parecer da Diretoria Acadêmica e delibera sobre o caso

requerimento
extemporâneo?

(inciso I do art. 90 das NGG)
não sim

Parecerista indicado pelo Colegiado emite Parecer manifestando sua posição sobre o caso

Colegiado analisa Parecer
e delibera sobre o caso

Estudante pode solicitar revisão da
decisão – reconsideração (pela mesma
instância que julgou) ou recurso (em
instância superior) - de seu
requerimento, acrescentando fatos
novos ao processo.

Colegiado avalia Parecer e
envia processo de revisão
de desligamento pelo SiGA
para Prograd

primeiro desligamento, TMIR suficiente e 
sem concessão previa de semestres?

(incisos II e IV do art. 90 das NGG)

sim não

Técnico da Diretoria Acadêmica da Prograd é indicado para analisar o processo

documentação completa? não

sim

Anexo – Fluxograma de tramitação de processos de revisão de desligamento

qual foi o resultado?

deferimento indeferimento

O processo é remitido ao DRCA para 
implementação da decisão

O processo é concluído pelo Colegiado
(processos que tramitam pelo SEI ou

que foram julgados pelo próprio
Colegiado) ou pela Prograd (processos

que tramitam pelo SiGA e foram
julgados pela Câmara de Graduação)

O processo é concluído pelo Colegiado
ou pela Prograd (dependendo de quem

realizou julgamento)




