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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
OFICIO CIRCULAR N° 6/2026/PROGRAD-SGE/UFMG

Belo Horizonte, na data da assinatura eletrénica.

Aos(As)

Coordenadores(as) de Colegiados de Cursos de Graduacéo
Diretores(as) de Unidades Académicas — para conhecimento
Chefes de Departamentos Académicos — para conhecimento

Assunto: RAEP - orientacdes sobre nova forma de protocolizacdo e tramitacao por meio
do Sistema SIGA

Prezados(as),

A Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) informa que, a partir deste semestre
letivo, as solicitacbes de Regime Académico Especial para Permanéncia (RAEP) deverdo ser
realizadas, exclusivamente, por meio do Sistema Integrado de Gestao Académica (SIGA).

Essa mudanca representa a consolidacao dos fluxos institucionais para solicitacdo
e andlise do RAEP, substituindo os procedimentos anteriormente adotados por meio de
processos no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI).

Apresentamos, a seguir, orientacdes para 0 registro e a tramitacdo da referida
ocorréncia académica, conforme roteiro anexo do RAEP elaborado pela Coordenacdo de
Sistemas Académicos:

| — No semestre letivo 2026/1, o requerimento de RAEP devera ser realizado,
até o dia 08/05/2026, diretamente pelo(a) estudante no SIGA por meio da
funcionalidade “Meus Requerimentos de Ocorréncias” > “Novo Requerimento” >
“Regime Académico Especial para Permanéncia’. Inicialmente, o(a) estudante
devera selecionar o(s) motivo(s) que fundamentam a solicitacdo, conforme
previsto na Resolucdo CEPE n° 01/2023, e informar a vigéncia pretendida para
0 regime académico.

Em seguida, devera anexar o formulario de solicitagdo de RAEP devidamente
preenchido, bem como a documentacédo comprobatoria pertinente. Para finalizar
a solicitacdo, o(a) estudante devera aceitar o termo de compromisso,
assinalando o menu correspondente, e enviar o requerimento. Ele(a) podera
acompanhar a tramitacéo pela area do aluno no SIGA.

Il — Os Colegiados de Curso deverdo realizar a analise exclusivamente via
SIGA, por meio da funcionalidade “Graduacao” > “Requerimentos” > “Anélise de
requerimentos”. O fluxo de analise compreende o0 acesso ao requerimento
submetido, a avaliacdo da documentacdo apresentada e a deliberacdo pelo
deferimento, indeferimento ou cancelamento (em caso de inconsisténcias
formais).

Antes de deferir o pedido, o Colegiado devera definir o nUmero de periodos
letivos a serem concedidos e estabelecer diretrizes académicas para


https://www.ufmg.br/prograd/arquivos/docs/01rescepe2023

acompanhamento do(a) estudante, acessando a aba “Detalhes do requerimento
de Regime académico especial para permanéncia” e, em seguida, a
funcionalidade “Gerir Parecer”. Por fim, o Colegiado devera selecionar o
comando “Deferir” e preencher uma breve justificativa para o deferimento.

Em caso de indeferimento, o colegiado devera selecionar o comando
correspondente e justificar a negativa. Nesse caso, o(a) estudante ndo podera,
via SIGA, enviar novamente o requerimento no mesmo periodo letivo solicitado.

Em caso de inconsisténcia formal na instru¢do do processo, o Colegiado devera
cancelar o pedido e orientar o(a) estudante a envia-lo novamente, via SIGA,
com as devidas correcoes.

Il — Em caso de deferimento do pedido pelo Colegiado, a ocorréncia académica
seguira, automaticamente, para o DRCA, que a efetivara.

Por fim, esclarecemos que, conforme o inciso Ill do artigo 5° da Resolucdo CEPE
n° 01/2023, “a primeira ocorréncia automatica de desligamento por desempenho académico
insuficiente, nos termos do inciso IV do art. 87 das NGG, que ocorrer durante vigéncia do RAEP
sera acompanhada de reinclusdo administrativa automatica, sem necessidade de solicitacdo de
revisdo de desligamento pelo(a) estudante e analise pelo Colegiado”.

Tal inclusdo sera, neste momento, efetivada pelo DRCA no prazo de até 48h
(quarenta e oito) apos processado o desligamento.

Pedimos o apoio dos(as) senhores(as) coordenadores(as) na ampla divulgacédo do
teor deste oficio aos(as) estudantes. Colocando-nos a disposicdo para esclarecimentos
adicionais, apresentamos nossos cumprimentos e nosso votos de um proficuo semestre letivo.

Atenciosamente,

PROFA. SUELI MARIA COELHO PROF. PEDRO HENRIQUE R. PEREIRA

Pré-Reitora de Graduacéo Pré-Reitor Adjunto de Graduacao
Portaria UFMG 2.578, de 19 de marco de 2026 Portaria UFMG 2.568, de 19 de marco de 2026

Documento assinado eletronicamente por Sueli Maria Coelho, Pré-reitor(a), em 27/03/2026,
as 10:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do Decreto n°
10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
Sel o
assinatura L2
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Pedro Henrique Rodrigues Pereira, Professor do
Magistério Superior, em 27/03/2026, as 10:09, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 5° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1.
seil o
assinatura i
eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n° 23072.200378/2026-19 SEI n° 5061279


https://www.ufmg.br/prograd/arquivos/docs/01rescepe2023
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portarias-de-19-de-marco-de-2026-694158121#:~:text=publica%C3%A7%C3%A3o desta portaria.-,N%C2%BA 2.578,-%2D Nomear a servidora
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portarias-de-19-de-marco-de-2026-694160965#:~:text=publica%C3%A7%C3%A3o desta portaria.-,N%C2%BA 2.568,-%2D Nomear o servidor
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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REGIME ACADEMICO ESPECIAL DE PERMANENCIA

Art. 102° — Normas Gerais da Graduag¢ao UFMG
Resolugao CEPE N° 01/2023
Funcao: Colegiado
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Fevereiro 2026
Versao 1.0 (09/02/2026)
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Revisado por: CSA, DTI, DRCA e PROPRAD
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Usuario: Estudante

1. O envio do requerimento de regime académico especial para permanéncia de acordo com
o periodo previsto no Calendario Escolar.

2. Condic¢oes para envio do requerimento da Ocorréncia Académica regime académico
especial para permanéncia.

2.1 Somente poderao enviar o requerimento os estudantes que se encontrarem nas
situagbes descritas no Artigo 2° da Resolugdo CEPE N°01/2023. Para consultar:
https://www.ufmgq.br/prograd/arquivos/docs/01rescepe2023

2.2 Verificar se o requerimento esta disponivel na area do aluno no Siga.

3. Como solicitar no Siga o regime especial académico especial para permanéncia.

3.1 Entrar na area do aluno (Figura 1), acessar novo requerimento e buscar pelo tipo
de requerimento (Figura 2);

3.2 Preencher o requerimento

3.3 Escolher o(s) motivo(s) para o(s) qual(is) deseja solicitar o RAEP (Figura 3);

3.4 Informar a condi¢éo do pedido (Figura 4);

3.5 Informar a vigéncia pretendida (Figura 4);

3.6 Fazer download do formulario de RAEP (Figura 5);

3.7 Fazer o upload do formulario de RAEP devidamente preenchido (Figura 5);

3.8 Fazer o upload dos documentos necessarios de acordo com o(s) motivo(s)
informado(s) em 3.3 (Figuras 5, 5a e 5b);

3.9 Se necessario, outro arquivo podera ser inserido ao pedido (Figura 6);

3.10 Ler e aceitar os termos de compromisso do requerimento (Figura 8);

3.11 Enviar o requerimento (Figura 7);

3.12 Emitir o relatério do requerimento e salvar (Figura 8);

3.13 Acompanhar pela area do aluno a situagao de analise do requerimento (Figura

9)

Recomenda-se buscar o Colegiado de Curso em casos de duvidas sobre o
procedimento de solicitagdo de regime académico especial para permanéncia na
UFMG.
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I|Tela de selecdo do tipo de requerimento de ocorréncia

%]

*Tipo de requerimento:

ﬁ
Aproveitamento de Assiduidade

Comprovacao de conhecimento
Continuidade de estudos

Desisténcia formal

Regime académico especial para permanéncia
Trancamento parcial de matricula

Trancamento total de matricula

Cancelar |

Figura 2
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| Detalnes do req de Regime pecial para permané
* Campo obrigatdrio
* Semestre letivo de [2026/1 v |
referéncia: -
*Motivo(s):  |Doenca crénica ou p a
Deficiéncias M Selecionar todos
Softimento Mental
s [ioRomover ]
Guarda e companhia de filhos
Responsabilidade legal por cu ¥
4 D b
* Vigente até:
Informagdes adicionais para
envio:
2
400 caracteres restantes.
Faca o download do documento abaixo, preencha e depois faca o upload.
Formulario para solicitagao de RAEP
* Formuldrio de solicitagdo: Selecionar...
Documento Adicional: Selecionar...
Figura 3

* Semestre letivo de
referéncia:

Doenca cronica ou

* Motivo(s):

| Detalhes do requerimento de Regime académico especial para permanéncia

* Campo obrigatorio

»

Deficiéncias
Gestacdo
Guarda e companhia de filhos
Responsabilidade legal por cu
Outra situacéo pertinente
{ D

v

A condicdo que motiva seu pedido € de carater permanente?
*Resposta: o ) ax
) Sim O Nao

*Vigente até: {20252 v

Mental

w Selecionar todos

Informagdes adicionais para
envio:

VA

Faqa 0 download do documento abaixo, preencha e depois faga 0 upload.
Formulario para solicitacdo de RAEP

*Formuldrio de solicitagdo: Selecionar...

400 caracteres restantes.

Figura 4
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400 caracteres restantes.

Faca o download do documento abaixo, preencha e depois faca o upload.
Formulario para solicitacao de RAEP

*Formuldrio de solicitagdo: Selecionar...
*Relatorio de profissional de Selecionar... @)
salide:

Documento Adicional: Selecionar...

Figura 5
[Selecionar arquivo [x |
—Arquivo
* Arquivo: E permitida a insercio de UM arquivo com tamanho maximo de 4MB e nos formatos
DOC/DOCX/PDF/JPG/JPEG. Ndo se esqueca de acionar o comando ‘Inserir' apos escolher o
arquivo.
Itens selecionados
s> | | Escolner arqu s e
Figura 5a
Selecionar arquivo E]J
—Arquivo
* Arquivo: E permitida a insercdo de UM arquivo com aximo de 4MB e nos formatos
DOC/DOCX/PDF/JPG/JPEG. Nao se esqueca de acionar o comando ‘Inserir' apos escolher o
arquivo.

- Itens selecionados
Escolher arquivo...

‘ FormularioRAEPEs Excluir

4 G >

Figura 5b
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*Outra situagdo pertinente: Selecionar
Documento Adicional: Selecionar..
Figura 6

-Termo de compromisso

Termo de compromisso para requerimento de Regime académico especial para permanéncia

' | CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informagdes prestadas configura crime previsto no Cddigo Penal Brasileiro, passivel de apuracdo na forma da Lei
.
\/ Estou CIENTE de que apds as 23h:59min da data-limite prevista no calendario escolar, o requerimento ndo podera ser ENVIADO.

Estou ciente de que devo acompanhar a stuagdo do meu requerimento pela area do estudante em consulta a esse requerimento.

m—- | (| £ ACEITO 05 TERMOS DE COMPROMISSO

] Concelr |

Figura7
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Sistema de Gestio Académica - Graduagio

CONTATO
TERMO DE COMPROMSIO
O ¢ e —CETE - = e et B et = o e e 0
o - wce
b e o e ——
PARZCER 0O COLEGIADO
Parecer: [ceremco [Oroerenoo

ORCA - Deparmrwertc de Regars o Cormoe Acadbrnos
2M31200C - 0928 Fagratoe !

Figura 8

l |

REQUERIMENTOS DE OCORRENCIAS

’ © Criar novo requerimento... |

Semestre
- Data de g~ o
letivo G Tipo Discriminagdo Situagdo
de ref.
202512 |23/01/2026 | Regime académico especial para permanéncia Moivo[ ] Semestre de retomo: 2026/1. Eqviado | (% o

Figura 9
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Usuario: Colegiado.

A regulamentacao do regime académico especial para permanéncia (RAEP) de
estudantes na UFMG esta prevista no Artigo 102 das Normas Académicas de
Graduagdo e Resolugago CEPE N° 01/2023, para consultar acesse:
https.//www.ufmgq.br/prograd/arquivos/docs/01rescepe2023

3. Para analisar os requerimentos de RAEP no Siga:

3.1.  Consultar requerimentos > Analise de requerimentos (Figura 10);

3.2. Buscar pelo tipo de requerimento académico especial para permanéncia
(Figura11);

3.3. Colocar em analise o requerimento do estudante (Figura 12)

3.4.  Abrir os detalhes do requerimento do estudante para analise (Figura 12a)

3.5. Decidir sobre o Deferimento, Indeferimento ou cancelamento do requerimento do
estudante (Figura 13)

3.5.1. Em caso de deferimento, acesse “Gerir parecer” (aba dos detalhes do
requerimento) e defina o numero(s) de semestre(s) a conceder para o RAEP
(Figura 14), bem como as diretrizes para implementagdo do RAEP para o
estudante (Figura 14a)

3.5.2. Observar, se houver, os avisos de Atengao ao Coordenador (Figura 13 é);

3.5.3. Selecione o comando “Deferir’ (Figura 15) e preencha a justificativa de parecer do
requerimento (Figura 16)

3.5.4. O requerimento de RAEP do estudante seguira para o DRCA para as providéncias
de efetivacado da ocorréncia académica, no caso de deferimento.

3.5.5. Em caso de cancelamento do requerimento pelo Colegiado, o estudante podera
enviar novamente, via Siga, o requerimento no mesmo periodo letivo.
(Recomenda-se utilizar essa fungao em caso de erro de envio pelo aluno)

3.5.6. Em caso de indeferimento do requerimento pelo Colegiado, o estudante podera
consultar a informagao pela area do aluno. Nesse caso o estudante ndo podera,

via Siga, enviar novamente o requerimento no mesmo periodo letivo solicitado.
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Graduagao v Fale conosco v
Registro Discente 3
Configuracdo curricular » °
Parametros de calenddrio '«
Oferta de atividades » . I a B E M_V | N DO |
Matricula » J |
ENADE , .
Vida académica doaluno  »
i » Andlise de requerimentos
Gestdo de Vagas »
Emissdo de documentos
Plano de estudos
Historico »
Integralizacdo »
Relatorios de Gestdo »
Simulacdo de aluno
Figura 10

Graduagao v Administragao v A stragdo do Sistema v Fale conosco v

.
‘la.
w

Graduacio > Requerimentos > ANALISE DE REQUERIMENTOS
PESQUISA POR REQUERIMENTOS

|| —| Pesquisar por requerimentos |

| 23/01/2026

Situagéo: Enviado () Em andlise () Deferido () Indeferido () Concluido () Cancelado () Em recurso () Encerrado

Semestre letivo qe de | 2025/2 |até [ |

Tipo: v

Aproveitamento de Assiduidade
Refinamento de pesquisa ¥ . i
Comprovacdo de conhecimento
Continuidade de estudos

R Buscar Limpar campos da pesquisa
Desisténcia formal

Escolha de curso

Regime académico especial para permanéncia

Revisdo de desligamento

Trancamento parcial de matricula

Trancamento total de matricula

Transformacdo de matriculas regulares em atividades isoladas

Figura 11
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| PESQUISA POR REQUERIMENTOS I

I[:[ Pesquisar por requerimentos

Situagéo: Enviado () Em andlise () Deferido () Indeferido () Concluido () Cancelado () Em recurso (J Encerrado

Semestre letivo de de| 2026/1 |até| |
referéncia:

Tipo: | Regime académico especial para permanéncia v |

Refinamento de pesquisa ¥

‘ m Limpar campos da pesquisa

Foi encontrado 1 item

Enviado Em andlise Deferido Indeferido
REQUERIMENTOS ENCONTRADOS
Semestre | Informagdes do aluno
= e = - ™ “ e
letivo de Tipo . Situaca Subdivisio d Discriminagao Situagao
N envio acio ubdivisdo de curso
. referéncia N* de registro Nome atual no momento do requerimento
0 Enviado | [&
| Colocar em andlise (em lote)... I
Figura 12

Figura 12a
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Dados gerais do requerimento |

Detalhes do requerimento de Regime académico especial para permanéncia

Identificador:
Tipo:

Semestre letivo de
referéncia:

Situagao:
Data de envio:

Informagdes do parecer:

Data do parecer:

Informagdes de finalizagao:

20261.0000249-RA-10
Regime académico especial para permanéncia

2026/1

Em andlise

04/02/2026 15:13

* Campo obrigatério

) Voltar para pesquisa Cc

Itar requeri semelhantes | Consultar histérico de alteragdes do requerimento

< Emitir relatério do requerimento I

Cancelar... Indeferir...

< Emitir extrato de integralizagao I

Figura 13

1
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Dados gerais do requerimento | Detalhes do requerimento de Regime académico especial para permanéncia

* Campo obrigatdrio

Semestre letivo de 2026/1

referéncia:
Motivo(s): - | poenca crdnica ou prolongad: & Outra situagéo pertinente
Deficiéncias i
Sofrimento Mental
Gestagdo
Guarda e ia de fihos
Responsabidadelega porcu ¥ | [« esover oo |
4 D »
Que outra situacéo
pertinente?:

[
Acondicdo que motiva seu pedido é de caréter permanente?
Resposta: Nao

Vigente até: 202672

Informagdes adicionais para
envio:

Faca o download do documento abaixo, preencha e depois faca o upload.
Formulario para solicitagdo de RAEP

Formulério de solicitagdo: FormularioRAEPEstudantec.docx
Outra situagdo pertinente: FormularioRAEPEstudantec.docx

Documento Adicional:

r—Parecer do Colegiado

Quantidade de semestres -
para RAEP:

Diretrizes para -
implementagdo da
flexibilizagdo:

Gerir parecer

—ATENGAO, COORDENADOR! 5=

\!/ 0 prazo maximo para o encemamento dos procedimentos para regime académico especial para permanéncia do estudante serd de 50 dias apds a data limite prevista no calendario académico para o protocolo dos requerimentos (arigo 3*/Resolugdo CEPE 01/2023).

Figura 14
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Parecer de requerimento de regime especial para permanéncia ﬁ]

* Campo obrigatorio

*Quantidade de semestres
para RAEP:

*Diretrizes para
implementagdo da
flexibilizagdo:

yA

400 caracteres restantes.

‘ m Cancelar

Figura 14a

r~Termo de compromisso

Termo de compromisso para requerimento de Regime académico especial para permanéncia
\'l) CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informacdes prestadas configura crime previsto no Codigo Penal Brasileiro, passivel de apuracéo na forma da Lei.
Estou CIENTE de que apos as 23h:59min da data-limite prevista no calendario escolar, o requerimento néo podera ser ENVIADO.

Estou ciente de que devo acompanhar a situado do meu requerimento pela drea do estudante em consulta a esse requerimento.

LIEACEITO OS TERMOS DE COMPROMISSO

) Voltar para pesquisa Consultar requerimentos semelhantes | Consultar histdrico de alteracdes do requerimento I  Emitir relatdrio do requerimento |

Cancelar. | [EERCR idetei.| Enitexratodentegralago

Figura 15
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Justificativa do parecer de requerimento

B

e wotvo

Identificador completo:
Numero de registro:

Nome do aluno:

20252.0012232-RA-10

* Campo obrigatorio

A

400 caracteres restantes.

Cancelar

Figura 16
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