
Prezados Usuários, 

 

O Departamento de Normas e Sistemas de Logística, da Secretaria de Gestão do 

Ministério do Planejamento Desenvolvimento e Gestão – DELOG/SEGES/MP, informa 

que foi publicada a Portaria Normativa nº 194 no DOU 27/06/2017 – Seção I pág.  50, 

que disciplina a utilização do Sistema Integrado de Administração de Serviços Gerais 

(SIASG), para cumprir o estabelecido no Decreto nº 9.046, de 05 de maio de 2017, que 

dispõe sobre a contratação plurianual de obras, bens e serviços, no âmbito do Poder 

Executivo Federal. 

 

Alertamos quanto aos prazos para realização dos registros dos cronogramas de 

previsão de empenho para o ano de 2017, devidamente discriminado mês a mês, bem 

como dos anos seguintes, para todos os contratos administrativos vigentes firmados pelos 

órgãos, fundos e demais entidades do Poder Executivo Federal integrantes dos 

Orçamentos Fiscal e da Seguridade Social da União, que geram compromissos 

financeiros plurianuais ou de natureza continuada, conforme definição no próprio 

Decreto.  
 

 Assim, orientamos aos usuários a observarem dentro do SISME o novo módulo 

Cronograma de Previsão de Empenho - CPE, por meio do qual a UASG (Unidade 

Administrativa de Serviços Gerais) emitente do empenho deverá registar detalhadamente 

o CPE.  

  

 

Apresenta-se o guia passo a passo de como proceder ao preenchimento do CPE:  

 

 

 

Acesse o Portal de Compras Governamentais: 

http://www.comprasgovernamentais.gov.br/ 

  



 
 

 

 

 



Navegue até a opção: Acesse o hod  

 

 



 
 

Ou pelo link direto da Rede SERPRO, via hod,  

https://acesso.serpro.gov.br/HOD10/jsp/logonID.jsp 

 

 
 

 

  



 

 

Realize seu login informando CPF e Senha de acesso a rede SERPRO – SIASG – 

Produção.  

 

 
 

Caso não possua login e senha deve-se procurar ao Cadastrador parcial ou local 

do Órgão Superior ao qual a unidade está vinculada. Para aqueles que não tenha 

conhecimento de quem seja seu cadastrador parcial ou local, deverá obter dados dos 

Órgãos superiores, à unidade, para tal consultar o sitio www.siorg.planejamento.gov.br.  

 

 
 



Após o login acesse a tela e selecione o Sistema de Minuta de Empenho – SISME: 

                                                  

 
 

 

 

Selecione o novo módulo – CPE: 

 
 

Nesta tela, será possível consultar, excluir, incluir e/ou alterar um Cronograma de 

Previsão de Empenho.  



 

 
Procedimentos para incluir o CPE:  

IALCPE – Inclui e altera cronograma de Previsão de Empenho. 

 

Ao entrar na transação, será apresentada um texto contendo informações a respeito do 

novo módulo e considerações básicas. 

 

 
 

 

Em seguida, informe o código da Unidade Gestora – UG – que corresponde àquela 

responsável pelo empenho. Esta será responsável pela inclusão dos cronogramas dos itens 



que se enquadram no Decreto 9.046/2017, e respectiva Portaria Normativa nº 194, DOU 

27/06/2017 

.  

 
 

 

Preencha as informações da compra e do item que terá seu cronograma incluído. Caso 

não seja informado o item, na tela seguinte serão apresentados todos os itens referentes 

àquela compra, com o devido status de preenchimento do cronograma. 

 
 

Perceba que, caso não seja informado um item na tela anterior, serão apresentados todos 

os itens referentes à compra. 

 



 
 

Ao selecionar o item, o sistema apresentará a tela para o registro do CPE.  

No campo de Natureza da Despesa/Sub-item ao teclar (F1-ajuda) o sistema apresentará 

as ND’s possíveis para o item licitado, oriundas do Catálogo.  

 

 
 



O valor a ser registrado deverá ser conforme a previsão da despesa do item na 

compra/contratação, com detalhamento mês a mês para o ano corrente, inclusive no que 

tange aos valores executados em meses anteriores ao mês corrente. 

 

Em seguida, deverá ser informado nos campos seguintes informações se o contrato é de 

caráter continuado e/ou se possui previsão de empenho para os anos seguintes além do 

ano corrente. Nestes casos, deve-se informar o ano inicial e final do referido compromisso 

financeiro. 

 

 
 

O valor para os próximos exercícios também devem ser registrados conforme a previsão 

da despesa na compra/contratação. Entretanto, neste caso, não será necessário o 

detalhamento mês a mês, devendo ser o valor agregado para os anos futuros. 

 



 
 

 

 
 

Ao confirmar, o item estará apto a gerar a minuta de empenho, não sofrendo restrição 

futura. 

 

 



 
 

 
Procedimentos para Consultar o CPE: 

CONCPE Consulta cronograma de Previsão de Empenho 

 

 
 

Nesta transação a UASG gestora poderá realizar a consulta do CPE.  



 
 

Informando os dados que identificam o item específico ou todos os itens da compra.  

 
 



 
 

 
 



 
 

Ao selecionar o ano de teclar o PF2 o sistema realizará o detalhamento do Cronograma 

de Previsão de Empenho.  

 
 

 



 
Procedimentos para excluir o CPE: 

EXCCPE – Exclui cronograma de Previsão de Empenho 

 

 
 

A Unidade Gestora poderá realizar a exclusão do CPE, desde que não possua Empenho 

válido, ou seja já possui um documento hábil gerado a partir deste CPE no SIAFI.  

 

 
 

Para tal deverá informar os dados para identificação do(s) item(ns) da compra.  



 

 

  
 

 

 
 



 
 

 

 
 

 

 

 



Agora outro Cronograma que não possui empenho válido.  

Exclusão realizada com sucesso. 

 
 

 

 
 

 



Dúvidas, durante o procedimento, poderão ser esclarecidas na Central de Atendimento 

0800-978-2329 ou pelo e-mail cgsus.seges@planejamento.gov.br. 

 

Departamento de Normas e Sistemas de Logística.  


