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OF{CIO CIRCULAR DCF N2 07/2019

Belo Horizonte, 19 de fevereiro de 20189.

Senhor (a) Diretor (a) da Unidade Gestora
Senhor (a) responsavel pelo Setor Contabil e Financeiro

Assunto: Relatério de Almoxarifado, Acervo Bibliografico e Bens Mdveis
Prezados (as) Senhores (as),

Reforcamos com V.S2 que é de responsabilidade do Setor de Contabilidade da UG
— Unidade Gestora solicitar ao Almoxarifado, ao Setor de Controle do Acervo Bibliografico e ao
Setor de Patriménio, os respectivos relatérios para que subsidie o registro contabil dentro do
més de competéncia no SIAFI — Sistema de Administracdo Financeira. Além disso, todos os
relatérios devem ter a identificacdo da UG e a assinatura do responsavel pelo Setor Contabil,
devendo ser conferidos: més de competéncia, saldo anterior, somatério, transferéncia,
depreciagdo, etc., garantindo assim o registro correto das informagges contabeis.

Conforme disp&e a Macrofungdo 02.11.01, item 2.2, “apds a emissdo pela UG, os
RMA e RMB s3o encaminhados as Unidades Setoriais de Contabilidade em que a UG esteja
jurisdicionada”. Assim, apds os respectivos registros, os relatorios devidamente assinados,
juntamente com o oficio, no caso de divergéncias entre os saldos constantes no SIAFI e os
relatérios, deverdo ser enviados ao Departamento de Contabilidade e Finangas/DCF no primeiro
dia util apds fechamento mensal, conforme consta no “Calendério de Fechamento Mensal do
Exercicio de 2019, disponivel através do link: https://www.ufmg.br/proplan/calendario-de-
fechamento-mensal-do-exercicio-de-2019/

Observacdo: Os relatérios SICPAT deverdo ser impressos em frente e verso, visando a

economicidade.
Deverios ser enviados ao DCF os seguintes Relatérios do SICPAT:
- Relatdrio Sintético Patrimonial,
- Relatdrio Sintético Patrimonial de Entradas;
- Relatédrio Sintético Patrimonial de Saidas;
- Relatério de Transferéncias da Unidade no periodo: DD/MM/AA;

- Relatério de Acompanhamento da Depreciagdo exercicio:XXXX.
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Colocamo-nos a disposicdo para esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

Elizio Marcos dos Reis
Diretor do Departamento deContabilidade e Financas da UFMG

De acordo: o
ne Gongalves de Lima
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