PROPLAN

PRO-REITORIA D

PLANEIAMENTO € DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE € FINANCAS
DESENVOLVIMENTO

OFiCIO CIRCULAR DCF N° 014 /2016
Em 19 de dezembro de 2016.

REF.: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2016 - PARTE IV

Prezados(as) Diretores(as):

Com o objetivo de encerrar o exercicio financeiro em conformidade com a legislagao
vigente e a elaboracdo da PRESTACAO DE CONTAS DA UFMG relativa ao exercicio
de 2016, este DCF - Departamento de Contabilidade e Finangas - vem solicitar a V.52
providéncias junto aos setores competentes dessa Unidade Gestora, observando-se as
instrugoes a seqguir:

1. SERVIDORES DAS AREAS DE EXECUGAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA,
CONTABIL, PATRIMONIO, ALMOXARIFADO E BIBLIOTECA

Conforme recomendacao do Oficio Circular n°® 26/2016/GAB/SPO/SPO-MEC de 09 de
dezembro de 2016, solicitamos que atentem para seu item 10: “10. Dado o volume e
a complexidade das operacodes relacionadas direta ou indiretamente ao sistema
SIAFI por ocasiao do encerramento anual de exercicio, esta SPO/MEC, como
forma de prevenir possiveis transtornos, recomenda a este érgao/entidade que
os servidores da area de execugao orcamentaria, financeira e contabil, bem como
das areas de patriménio e almoxarifado e outras que detenham compromissos de
encerramento, que compatibilizem o periodo de férias/recesso de modo a nao se
ausentarem durante o periodo dedicado ao fechamento das atividades que Ihe
dizem respeito, que abrange os meses de dezembro de 2016 e parcialmente o més
de janeiro de 2017.”.

2. DESPESAS PROCESSADAS PARA PAGAMENTO

FONTES DO TESOURO e FONTE PROPRIA - Os processos de despesas prontos para
pagamento s6 poderao ser pagos até o dia 27/12/2016.

Observacao: Os sistemas de patrimonio, de almoxarifado e biblioteca devem ter
fechamentos definitivos e confiaveis de forma que os seus relatorios sejam conciliados
com as contas contabeis do SIAFI, compondo os documentos comprobatdrios do
fechamento do Balango Patrimonial da UFMG do respectivo exercicio.
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3. CONCESSOES DE SUB-REPASSE

O Departamento de Contabilidade e Financgas efetuard SUB-REPASSES de recursos
financeiros, até o dia 27/12/2016, mediante disponibilidade financeira condicionada a
liberagao do recurso pela SPO/MEC nas fontes do tesouro:

Observacao: Os sub-repasses nas fontes TESOURO (0100, 0108, 0112) s¢ serao
atendidos pelo DCF/PROPLAN se apropriados no CPR até o dia 23/12/2016 e cujos
materiais deram entrada nos sistemas de patrimonio, almoxarifado ou biblioteca,
conforme disposto no Oficio Circular DCF n° 011/2016 de 27/10/2016.

4. SALDOS ORGAMENTARIOS DE 2016 REFERENTES AOS CONVENIOS,
TERMOS DE COOPERAGAO (OUTROS MINISTERIOS):

Os recursos de oOrgaos nao federais que nao tenham sido empenhados e os
empenhados que ndo sejam passiveis de inscricdo em Restos a Pagar devem ser
devolvidos aos Orgdos concedentes até o dia 30/12/2016, em virtude da
impossibilidade de execucdo no préximo exercicio.

5. INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR

Em conformidade com o item 6.1 da Macrofungédo SIAFI 02.03.17 - Restos a Pagar, os
restos a pagar inscritos no final do exercicio anterior (2015) quando néo efetivamente
liquidados ou colocados em processo de liquidagao, terdo validade até o dia 30 de junho
do segundo ano subsequente ao de sua inscrigao, ressalvados os aspectos do artigo
68 do Decreto 93.872/86.

“E vedada, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n°. 101(LRF) de 04/05/2000, a
inscricdo de Restos a Pagar Processados e Nao Processados sem que haja suficiente
disponibilidade de caixa assegurada para este fim. Na determinacéo da disponibilidade
de caixa serdo considerados os encargos e despesas compromissados a pagar até o
final do exercicio”. (Macrofungéo: 02.03.18 - Encerramento do Exercicio item 6.3.1 )

Conforme § 5° do artigo 2° da Portaria n® 7/2016 do MEC: “NAO SERAO INSCRITOS
EM RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS EMPENHOS REFERENTES A
DESPESAS COM DIARIAS, AJUDA DE CUSTO E SUPRIMENTO DE FUNDOS". (item
3.3 da macrofungo: 02.03.17 - Restos a Pagar)”.

Os procedimentos para inscricdo de restos a pagar somente poderéo ser realizados
pelo Ordenador de Despesas da Unidade Gestora e seu substituto, ou por servidor
designado por ato legal (portaria interna) e incluido no SIAFI, em espaco proprio na
tabela de UG (transagado >ATUUG) do SIAFI antigo.

Informamos que, no dia 21/12/2016, incluiremos o PERFIL “EXECUTOR” para todos os
ordenadores e seus substitutos. Os ordenadores, seus substitutos e os servidores
eventualmente designados pelo ordenador de despesas deverdo adotar providéncias
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prévias para que suas senhas de acesso ao SIAFI possam conter os atributos
necessarios (Perfil: Executor) para a indicacao dos empenhos em Restos a Pagar.

Na designagao de eventuais servidores para realizar os procedimentos de Restos a
Pagar devera ser observada a devida segregagao de fun¢bes, nao devendo recair tal
encargo sobre as func¢des do contador ou dos servidores responsaveis pela emissao
de documentos no SIAFI, isto &, que realizem atos referentes a execugao orcamentaria,
financeira, contabil, patrimonial e correlatas, que gerem conflito de interesses.

A insercao dos designados, tratados no paragrafo acima, no SIAFI antigo, por meio da
transacao >ATUUG, somente poderd ser realizada pelo ordenador de despesas e
gestor financeiro ou seus respectivos substitutos na UG.

A inscricdo dos Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar / em Liquidagao dos
saldos dos empenhos a liquidar de cada Unidade Gestora, no fechamento do exercicio
de 2016, ocorrera para fins de realizacdo das despesas orgamentarias em contas de
controle por empenhos e subitem especifico. Para isso, o0 Ordenador de Despesa da
Unidade Gestora devera indicar as RN - Relagoes de Notas de Empenho a serem
inscritas em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar ou as RN - Relagoes de
Notas de Empenho a serem inscritas em Restos a Pagar Nao Processados em
Liquidacao.

OBSERVACAO: A elaboracao das “RNs” e o “Registro de indicacdo das Notas de
Empenho para Inscrigo em RPNP a Liquidar” deverao ocorrer apenas: a) apés todas
as apropriagoes no “Novo CPR”; b) ap6s anulacao dos empenhos que ndo podem ou
ndo devem ser inscritos em Restos a Pagar (como DIARIAS e SUPRIMENTO DE
FUNDQOS); ¢) quando nao houver mais saldo orcamentario para empenhamento.

5.1 -~ RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR

Os saldos da conta 62292.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR deverao ser analisados
conforme solicitado nos Oficios Circulares DCF 01 1/2016 de 27/10/2016.

Todas as Unidades Gestoras da UFMG deverao adotar os procedimentos de indicacao
dos empenhos a liquidar em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar, a ser
efetuada no periodo de 21 a 30 de dezembro de 2016, conforme Passo a Passo
anexo.

A falta dos procedimentos acima acarretara em anulagao automatica dos empenhos
pela STN no dia 06/01/2017 e inclusdo de restricdo contdbil na unidade gestora e no
orgao UFMG.

5.2 - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS EM LIQUIDACAO

Inscricdo em Restos a Pagar Nao Processados EM LIQUIDAGAO ocorre a partir das
seguintes agoes pelo gestor: a) Emissao de NE com o parametro “Passivo Anterior”
=“8”, desde que n&o ocorra o registro da liquidagao até o final do exercicio; b) Emissao
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de NE com parametro “Passivo Anterior = N” que, até o final do exercicio, ja tiveram
o processo de liquidagéo iniciado, porém o processo nao pode ser concluido, pois 0
bem e/ou servico contratado ndo foi totalmente entregue e atestado, sendo
contabilizado com a inclusdo de documento habil (nota fiscal, fatura, contrato de
prestacao de servigo continuado, documento comprobatorio que indique a valor exato
da obrigagao) no CPR com o parametro “Liquidado = N”.

Os saldos da conta 62292.01.02 - EMPENHOS EM LIQUIDAGAO deverdo ser
analisados conforme solicitado nos Oficios Circulares DCF 011/2016 de 27/10/20186.

Todas as Unidades Gestoras da UFMG deverao adotar os procedimentos de indicagéao
dos empenhos em liquidagdo em Restos a Pagar Nao Processados em Liquidacao, a
ser efetuada no periodo de 21 a 30 de dezembro de 2016, conforme Passo a Passo
anexo. :

A falta dos procedimentos acima acarretara em anulacdo automatica dos empenhos
pela STN no dia 06/01/2017 e inclusdo de restricAo contabil na unidade gestora e no
orgao UFMG.

5.3. - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

As despesas passiveis de inscricdo em Restos a Pagar Processados, obrigatoriamente,
devem estar contabilizadas na conta 62292.01.03 - EMPENHOS LIQUIDADOS A
PAGAR (apropriadas a crédito de obrigacdes), por intermedio da inclusao do
documento habil na transacdo INCDH (SIAFIweb), observando-se os prazos de
fechamento dos sistemas de almoxarifado, patriménio e biblioteca, conforme Oficio-
Circular DCF 011/2016 de 27 de outubro de 2016. A inscricdo em Restos a Pagar
Processados dos saldos dos empenhos liquidados ocorrerd de forma automatica pela
CCONT/STN. Todas as notas de empenho com saldo na conta de empenhos liquidados
a pagar serao inscritas como restos a pagar processados.

6. ATUALIZACOES DA UG E ROL DE RESPONSAVEIS

Atualizar os dados da UG pelas transacbes CONAGENTE, ATUAGENTE E
ATUCREDOR, em conformidade com e-mail enviado as unidades gestoras em 17 de
novembro de 2016.

O Rol de Responsaveis da UG é peca integrante da prestagéo de contas anual e deve
ser rigorosamente atualizado no SIAFI, conforme artigos 10° e 11° da Decisao
Normativa TCU n° 63, de 01/09/2010.

7. CONFORMIDADES DE REGISTRO DE GESTAO

As Unidades Gestoras deverao manter rigorosamente atualizadas a conformidade de
registro de gestao de DEZEMBRO/2016.
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OBSERVACAO: A conformidade de registro de gestdo com langamentos retroativos a
31/12/2016 devera ser efetuada até 10/01/2017. (Macrofungdo: 02.03.18 -
Encerramento do Exercicio itens 3.2 € 4.8.1.)

8. PLANILHA - CONTRATOS COM FUNDACAO DE APOIO — UMA DAS PEGAS DA
PRESTACAO DE CONTAS DA UFMG AO TCU

Enviar ao DCF até o dia 30/01/2017 as planilhas assinadas pelo responsavel pela
elaboracdo e pelo Ordenador de Despesa da UG e também por e-mail
(dcf@dcf.ufmg.br), em formato Excel, contendo:

a) Todos os contratos firmados com a Fundacao de Apoio e vigentes em 2016,
inclusive para apoio a projetos de Cursos de Especializagao,

b) Todos o0s Servidores ativos envolvidos nos respectivos projetos, contendo horas
dedicadas ao projeto e valores recebidos (acumulado) em 2016, em atendimento a
decisao 1646/02 do TCU-Tribunal de Contas da Uni&o.

As Planilhas de Contratos com Fundacbes de Apoio sao parte integrante da Prestagao
de Contas anual da UFMG junto ao TCU. Devem ser enviadas assinadas e por e-mail
em formato Excel. Além do exposto, as planilhas sao instrumentos de controle gerencial
e devem ser mantidas atualizadas com tempestividade nos setores responsaveis nas
respectivas UGs.

O modelo e orientagées para o preenchimento das planilhas estdo disponiveis na
pagina virtual da PROPLAN, através link: https://www.ufmg.br/proplan/contabilidade-e-
financas/divisao-de-convenios/celebracao-de-instrumentos-juridicos/contratacao-de-
fundacao-de-apoio/

9. CONFORMIDADES CONTABEIS

DA UNIDADE GESTORA - O contador ou técnico contabil da Unidade Gestora é o
agente responsavel pela Conformidade Contabil da UG e devera procedé-la,
impreterivelmente, no dia 17/01/2017, através da transacdo >ATUCONFCON,
conforme mensagens que serao enviadas tempestivamente.

DO ORGAO - O DCF - Departamento de Contabilidade e Financas é o agente
responsavel pela Conformidade Contabil do 6rgao UFMG e dara esta conformidade
apos suas verificacbes, determinando ao servico de Contabilidade das Unidades
Gestoras, se for o caso, a realizagao de registros adicionais. Depois de efetuadas as
conciliagdes e corregoes e, desde que nao haja impropriedades ou irregularidades no
que tange as conformidades de registro de gestao, o DCF procedera a Conformidade
Contabil do érgao.

10. DECLARACAO DA CONTABILIDADE

Encaminhar a este DCF, até o dia 05/01/2017, a Declaracao da Contabilidade,
conforme modelo anexo ao Oficio Circular DCF n° 011/2016 de 27/10/2016.
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11. NOTAS EXPLICATIVAS

Entre os dias 04 e 06/01/2017, serdo solicitadas a vossa UG, informacgbes para
subsidiar a elaboracao das Notas Explicativas que serao enviadas a Setorial Contabil
do MEC até dia 10/01/2017.

Colocamo-nos a disposicdo para esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

(/gﬂ{%@; Gongalves de Lima
iretora do Departamento de Contabilidade e Financas da UFMG

De acordo:
! .
L’L ‘/\Qﬁ

Hugo Eduardo Araujo da Gama Cerqueira
Pré-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento da UFMG

DEPARTAMERTO DE CONTABILIDADE £ FINANCAS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS defdctufme.br - 59 3409-4101 - 34094099
Aw, Antdaio Carlos, 6627, Pampulba - Piédio da Reitorta, 52 andyr
FRFo-go1 - Belo Hodzonte/AG - Brasit



