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        Departamento de Contabilidade e Finanças 

        e-mail: dcf@dcf.ufmg.br
        Tel. (031) 3409-4102 
OFÍCIO CIRCULAR n° 015/2013–DCF
Em, 21 de outubro de 2013.

REF.: ENCERRAMENTO DO EXERCÍCIO DE 2013 - II PARTE - PRAZOS PARA EMPENHOS 
Prezado (a) Diretor (a):


O Departamento de Contabilidade e Finanças-DCF, vem solicitar a V.Sª.,  providências junto aos setores competentes dessa Unidade Gestora, observando-se as instruções a seguir:

1 – DA EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA
1.1 - EMPENHAMENTO DAS DESPESAS EM 2013
Informamos abaixo as datas limites para o empenhamento das dotações orçamentárias de 2013, nas Unidades Gestoras da UFMG:

· 13/11/2013  Emissão/reforço de empenho dos créditos orçamentários recebidos por destaque (Termos de Cooperação e outros) das unidades orçamentárias 26.101 (MEC), 26.290 (INEP), 26.291 (CAPES), 26.298 (FNDE) e 26443 (EBSERH); 

· 14/11/2013 Informar ao DCF/Divisão de Convênios, por meio de MSG/SIAFI, os valores, autorizando a devolução para o concedente do destaque mencionado no item anterior.

· 18/11/2013 DCF e UG (Quando o recurso foi descentralizado, pelo concedente, diretamente para  a UG): Devolução pelas Unidades Gestoras Executoras vinculadas ao órgão superior 26000 (MEC), dos saldos de créditos recebidos por DESTAQUE, não utilizados, pertencentes às unidades orçamentárias 26.101 (MEC-Adm. Direta), 26.290 (INEP), 26.291 (CAPES), 26.298 (FNDE) e 26443 (EBSERH);

· 21/11/2013 Emissão/reforço de empenho demais dotações;
· 22/11/2013 Devolução/estorno para a UG concedente das movimentações internas/provisões que não foram empenhadas até o dia 21/11/2013;

· 25/11/2013 Estorno dos limites de empenho não utilizados pelas Unidades Orçamentárias, a ser realizado pela Coordenação-Geral de Orçamento - SPO/SE/MEC;

· 11/12/2013 Emissão/reforço de empenho de dotações orçamentárias executadas diretamente pelas unidades gestoras dos órgãos 26.101 (MEC-Adm. Direta), 26.290 (INEP), 26.291 (CAPES) e 26.298 (FNDE), assim como dos créditos oriundos de descentralização de órgãos não vinculados ao Ministério da Educação (26000);

· 13/12/2013 DCF e UG(Quando o recurso foi descentralizado diretamente para  a UG): Devolução pelas Unidades Gestoras Executoras aos órgãos não vinculados ao Ministério da Educação. Informar ao DCF/Divisão de Convênios, por meio de MSG/SIAFI, os valores, autorizando a devolução para o concedente da descentralização mencionada.
· 31/12/2013 Emissão/reforço de empenho de despesas que constituem obrigações constitucionais ou legais da União e das decorrentes de abertura de créditos extraordinários;

· 31/12/2013 Baixa de saldos RP não processados a liquidar bloqueados (29.511.04.00);
Os recursos referentes aos convênios não federais (Convênios com o Estado, Município e outros), cuja vigência ultrapassa o exercício financeiro de 2013 e que não forem empenhados até o dia 21/11/2013, devem ser objeto de informação ao DCF/Divisão de Convenio, sobre o cronograma de execução/vigência de cada um para providências contábeis, até o dia 13/12/2013. 
Base Legal: PORTARIA Nº 4, DE 15 DE OUTUBRO DE 2013, publicada no D.O.U., 16/10/2013 - Seção 1 e procedimentos institucional. 
DOS RESTOS A PAGAR

CONCILIAÇÃO DIARIA da Conta 2.9.2.4.1.01.01 – Empenhos a Liquidar, cancelando os empenhos que não serão inscritos em restos a pagar no fechamento do Balanço de 2013, obedecido o cronograma acima, em tempo de um remanejamento do orçamento para outros processos.
Solicitamos atenção para as orientações contidas na Portaria 04 do MEC, artigos abaixo transcritas:

Art. 1º Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas mas não pagas até o dia 31 de dezembro distinguindo-se as processadas das não processadas. Entende-se por processadas e não processadas, respectivamente, as despesas liquidadas e as não liquidadas, na forma prevista na Lei nº 4.320/64 e no Decreto nº 93.872/86.

Art. 2º Serão considerados Restos a Pagar Processados, Não Processados em Liquidação e Não  Processados a Liquidar, respectivamente, as inscrições de despesas liquidadas, despesas com a execução iniciada e as despesas com a execução não iniciadas, conforme consignado na macrofunção 02.03.17 - item 02 do Manual SIAFI.

§ 1º A inscrição de despesas de Restos a Pagar Não Processados a Liquidar será realizada com base nos saldos credores da conta contábil 19.996.59.01 - Controle Indicação de NE a ser inscrita em RP, mediante a indicação, no SIAFI, dos empenhos constantes nas Relações de Notas de Empenho (RN) pelo Ordenador de Despesa da Unidade Gestora, ou pessoa por ele autorizada formalmente no SIAFI. Para tanto, deverão tais valores ser ajustados previamente com base nos compromissos já assumidos, procedendo-se à anulação total ou parcial daquelas Notas de Empenho em desacordo com a legislação vigente.

§ 2º A inscrição dos Restos a Pagar Não Processados em Liquidação será realizada com base nos saldos credores da conta contábil 29.241.01.08 - Empenhos em Liquidação, nos termos da macrofunção 02.03.17 - item 04.

§ 3º Não serão inscritos em restos a pagar não processados empenhos referentes a despesas com diárias, ajuda de custo e suprimento de fundos.

§ 4º A análise dos empenhos a serem inscritos ou não em Restos a Pagar deverá ser realizada de acordo com a legislação e normas vigentes aplicáveis à execução da despesa pública, como sejam: Lei nº 4.320/64, Lei nº 8.666/93, Lei nº 12.708/2012, Lei nº 12.798/2013, Lei Complementar nº 101/2000, Decreto-Lei nº 200/67, Decreto nº 93.872/86, Decreto nº 7.468/2011, Decreto nº 7.654/2011, Decreto nº 6.170/2007 e suas alterações, Acórdão nº 2.731/2008 do Tribunal de Contas da União, Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Público (Portaria Conjunta STN/SOF nº 2, de 13 de julho de 2012) e Macrofunção 02.03.17.
PROCEDIMENTO NO SIAFI: Fazer até 05/01/2014 Indicação pelo Ordenador de Despesas para inscrição em RP não processados a liquidar;
PROCEDIMENTO DE CONTROLE: A Unidade Gestora deve enviar ao DCF, até 15/01/2014, declaração sobre a analise de todos os empenhos inscritos e o devido enquadramento com a base legal de que trata da vigência/validade dos Restos a Pagar. De forma a viabilizar a continuidade dos repasses financeiros para os mesmos.
1.2 - EMPENHOS PARA FUNDAÇÕES DE APOIO.
No caso de processos devidamente formalizados com Fundação de Apoio, as publicações das dispensas de licitação (artigo 24, inciso XIII) devem ocorrer no máximo 1(um) dia antes do empenhamento, pois a publicação é efetivada no D.O.U. no dia seguinte ao lançamento no SIASG (ver o horário diário limite para a efetivação no D.O.U dia seguinte), condição previa para o empenhamento. 

As assinaturas dos contratos empenhados, nos prazos estipulado nesta circular, devem ocorrer até no máximo 31/12/2013, conforme § 1º,inciso II do artigo 3º, da Portaria Nº 4, de 15 de outubro de 2013 “Os empenhos limitar-se-ão a despesas cujos contratos, convênios ou instrumentos congêneres sejam formalizados até 31 de dezembro de 2013.”
Após as assinaturas dos contratos, para sua eficácia, os mesmos devem ser publicados no D.O.U, por meio do comprasnet, até, no máximo, no 5º dia útil de janeiro de 2014. Somado ao exposto solicitamos ainda estabelecer o respectivo cronograma, dos mesmos, no SIASG.
Maiores informações podem ser obtidas na internet: http://www.ufmg.br/proplan - SERVIÇOS - FUNDAÇÃO DE APOIO – passo a passo.
Colocamos-nos à disposição para esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

Macilene Gonçalves de Lima
Diretora do Departamento de Contabilidade e Finanças da UFMG

De acordo:

João Antônio de Paula
Pró-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento da UFMG
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