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OFICIO CIRCULAR DCF n° 016/2018
Em 20 de novembro de 2018.

Prezados (as) Senhores (as),

Cumprimentando-os  cordialmente, informamos abaixo os procedimentos para a
atualizagéo de Rol de Responsaveis:

1. ATUALIZAGAO DO ROL DE RESPONSAVEIS

Para atualizagdo de Rol de Responsaveis, deverdo ser seguidos os seguintes
procedimentos:

1.1 Natureza das Responsabilidades

Cada unidade gestora deve possuir agentes responsaveis pelas seguintes naturezas:

» 103 — Ordenador de despesa por delegacdo de competéncia: Diretor (titular) e Vice-
Diretor (substituto).

» 110 — Responsavel pela conformidade de registro de gestdo: Diretor e Vice-Diretor ou
servidor designado por estes através de portaria.

» 120 - Ordenador de despesa por subdelegacao: UG's 153254, 153265 e 153267.
> 137 — Responsavel pelos atos de gestéo orgamentaria.
» 138 — Responsavel pelos atos de gestéo financeira.

» 207 - Responsavel pela conformidade contabil: somente para contador ou técnico
contabil da UG que possuir CRC. Nao é permitida a designacao de servidor que nao seja
contador ou técnice contabil.

» 301 - Responsavel pelo almoxarifado-bens de estoque: somente para as unidades que
possuem almoxarifado de consumo (Exemplo de unidade que usa: HCL — almoxarifados
de medicamentos, material de uso geral, Satide Nutricdo e Dietética e de obras).

» 306 — Responsavel pela gestio do patriménio-bens méveis.

» 309 — Responsavel por material farmacéutico: para as unidades que possuem
almoxarifado de farmacia. \

» 339 — Responsavel por material hospitalar: somente para UG 153261.
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Esclarecemos que os responsaveis pelos cargos de Pro-Reitor, Pro-Reitor adjunto, Diretor e
Vice-Diretor somente podem assumir as naturezas de responsabilidade 103 e 110, e que os
responsaveis pelas naturezas 137, 138 e 207 nao poderdo assumir simultaneamente a
responsabilidade pelas naturezas 301, 306, 309 e 3309.

2.2 Documentagio:

A guarda da documentacdo original para atualizagdo do Rol de Responsaveis é de
responsabilidade da Unidade, devendo ser encaminhada ao DCF somente por e-mail
(def@dcf.ufmg.br) e em formato PDF, conforme orientagdes abaixo:

a) Quando da alteragéo de Ordenadores de Despesas e Gestores Financeiros, deverdo ser
encaminhados ao DCF: a portaria de designacdo (Pré-Reitores, Pré-Reitores Adjuntos,
Diretores e Vice-Diretores) e sua publicagdo no Diario Oficial, e a Portaria de Delegacéo de
Competéncia, ambas emitidas pelo Gabinete do Reitor.

b) Quando da alteragéo dos demais Agentes Responsaveis, devera ser encaminhada ao
DCF a portaria de alteragéo de Rol de Responsaveis, conforme modelo anexo, emitida pela
propria Unidade.

Lembramos que sempre que houver mudanga de Pré-reitor ou Diretor na unidade devera ser
feita uma nova portaria de designagéo de Rol de Responsaveis. A portaria devera citar todos os
agentes responsaveis, mesmo que os mesmos ndo sejam alterados.

2. ATUALIZAGAO DO ROL DE RESPONSAVEIS NO SIAFI

O Rol de Responsaveis das Unidades Gestores é peca integrante da Prestagéo de Contas anual
da UFMG e sua atualizagao/alteragdo no SIAFI sé é permitida dentro do exercicio vigente. O Rol
atualizado devera ser encaminhadas ao DCF em data a ser divulgada (Procedimentos para
Encerramento do Exercicio). Encaminhamos em anexo o passo-a-passo com os procedimentos

para atualizagao. .
Atenciosamente, ]
, W
Elizio Marcos dos Reis
Diretor do Departamento d G ontabilidade e Financas da UFMG

Maciffie oncgalves de Lima
Pro-Reitora Adjun lanejamento e Desenvolvimento da UFMG

De acordo:
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