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Ref.: NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2014
— PARTE III.

Prezado (a) Diretor (a):

Com o objetivo de encerrar o exercicio financeiro em conformidade com a legislagfo vigente e a
elaboragdo da PRESTACAO DE CONTAS DA UFMG relativa ao exercicio de 2014, este DCF -
Departamento de Contabilidade e Finangas vem solicitar a V.S?. providéncias junto aos setores

competentes dessa Unidade Gestora, observando-se as instrugdes a seguir:
1 - DESPESAS PROCESSADAS PARA PAGAMENTO

FONTES DO TESOURO e FONTE PROPRIA - Os processos de despesas prontos para
pagamento s6 poderdo ser pagos até o dia 23/12/2014.

2 - CONCESSOES DE SUB-REPASSE

O Departamento de Contabilidade e Financas efetuara SUB-REPASSES de recursos financeiros,
até o dia 23/12/2014;

Obs.: Os sub-repasses, nas fontes TESOURO (0100, 0112) sé6 serdo atendidos pelo
DCF/PROPLAN se apropriados no CPR até o dia 19/12/2014, devido a sistematica de repasse
financeiro estabelecida pela SPO/MEC, ressalvadas as Notas Fiscais cujos materiais deram

entrada nos sistemas de patriménio, de almoxarifado ou biblioteca, até o dia 19/12/2014. Lg(/
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Obs.: Os sistemas de patriménio, de almoxarifado e biblioteca devem ter fechamentos definitivos
e confidveis de forma que os seus relatérios sejam conciliados com as contas contdbeis do
SIAFI, compondo os documentos comprobatérios do fechamento do Balango Patrimonial da

UFMG do respectivo exercicio.

3 - SALDOS ORCAMENTARIOS DE 2014 REFERENTES AOS CONVENIOS, TERMOS
DE COOPERACAO (OUTROS MINISTERIOS):

3.1 - ORGAOS FEDERAIS

Para todos os recursos orcamentérios recebidos em 2014, provenientes dos Orgdos Federais,

mesmo que a vigéncia ultrapasse o exercicio, ha necessidade de empenhar todo o recurso até

04/12/2014.

Os saldos dos convénios ndo utilizados, isto é, valores que ndo tenham sido empenhados e os
empenhados que nfo sejam passiveis de inscrigio em Restos a Pagar, devem ser devolvidos aos

concedentes até o dia 05/12/2014.

Todas as Unidades Gestoras devem enviar mensagem via SIAFI para a UG 153062, aos cuidados
da DCF/Divisio de Convénios, justificando e solicitando a devoluggo do saldo ndo utilizado ao

concedente, nos prazos acima citados.
3.2 - ORGAOS NAO FEDERAIS

Os recursos de orgdos nio federais que nfo tenham sido empenhados e os empenhados que néo
sejam passiveis de inscrigdo em Restos a Pagar devem ser devolvidos aos concedentes até o dia

28/12/2014, em virtude da impossibilidade de execugfio no préximo exercicio.
4 — INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR

CONCILIACAO DIARIA da Conta 2.9.2.4.1.01.01 — Empenhos a Liquidar, cancelando os
empenhos que ndo serdo inscritos em restos a pagar no fechamento do Balango de 2014,
obedecido o cronograma conforme Oficio Circular DCF n° 012/2014 de 26/09/2014, em tempo

de um remanejamento do orgamento para outros processos.
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Solicitamos atengfio para as orientagBes contidas na Portaria 05 do MEC de 12/11/2014,

conforme artigo abaixo transcrito:

“Art. 1° Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas, mas nd@o pagas até o
dia 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das ndio processadas. Entende-se por
processadas e ndo processadas, respectivamente, as despesas liquidadas e as ndo
liguidadas na forma prevista na Lei n° 4.320/64 e no Decreto n° 93.872/86. Serdo
considerados Restos a Pagar Processados, Ndo Processados em Liquida¢do e Nao
Processados a Liquidar, respectivamente, as inscri¢des de despesas liquidadas, despesas
com a execugdo iniciada e as despesas com a execu¢do ndo iniciada, conforme

consignado na macrofungdo 02.03.17 - item 02 do Manual SIAFIL.”
4.1 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

As despesas passiveis de inscrigdo em Restos a Pagar Processados, obrigatoriamente, devem ser
apropriadas a crédito de obrigag¢des, por intermédio da inclusio do documento habil na transa¢io
INCDH (Novo CPR), observando-se os prazos de fechamento dos sistemas de almoxarifado,

patrimédnio e biblioteca, conforme Oficio-Circular DCF 015/2014 de 31 de outubro de 2014.

Obs. 1: devido as mudangas para o novo Plano de Contas (2014-2015) recomendamos deixar 0s
empenhos na conta 292410101 “Empenhos a Liquidar”, apropriando somente os empenhos que
forem ser pagos ainda em 2014 e os empenhos cuja os bens derem entradas no patrimdnio
(almoxarifado, patrimdnio e biblioteca). As apropria¢des no CPR que forem necessérias devem
ser feitas pelo valor bruto, ndo incluindo o valor dos encargos, pois os mesmo serdo apropriados

em janeiro/2015.

Obs. 2: para os empenhos & liquidar, conta 292410101, seguir rigorosamente os procedimentos

tratados no item 4.2, 4.3 e 4.4.
4.2 - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

Os saldos da conta 2.9.2.4.1.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR deverdo ser analisados
conforme solicitado nos Oficios Circulares DCF 015/2014 de 31/10/2014 e serfio inscritos
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INSCRICAO DE SALDOS DE EMPENHOS A LIQUIDAR EM RESTOS A PAGAR - A

inscriciio dos empenhos em Restos a Pagar de cada Unidade Gestora, no fechamento do
exercicio de 2014, dependera do registro da Relagfio de Notas de Empenho indicadas pelo
Ordenador de Despesas no SIAFI e tera como base o saldo devedor da conta 1.9.9.9.6.59.01 -
CONTROLE INDICACAO DE NE A SER INSCRITA EM RP. Para isso, o Ordenador de
Despesa da Unidade Gestora deverd indicar as Rela¢Ses de Notas de Empenho (RN) a serem

inscritas em Restos a Pagar N&o Processados a Liquidar.
4.3 - RECOMENDACOES

Conforme § 4° do artigo 1° da Portaria n° 5/2014 do MEC: “NAO SERAO INSCRITOS EM
RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS EMPENHOS REFERENTES A DESPESAS COM
DIARIAS, AJUDA DE CUSTO E SUPRIMENTO DE FUNDOS”.

Na andlise para a inscrigdo dos RP néo Processados, a Unidade Gestora devera observar os
aspectos abordados no artigo 35 do Decreto 93.872/86 e inciso II do artigo 35 da Lei 4.320/64,

procedendo ao devido cancelamento dos valores que ndo devem ou nio podem ser inscritos.

Todas as Unidades Gestoras da UFMG deverdo adotar os procedimentos de indica¢do dos
empenhos de Restos a Pagar, a ser efetuada no periodo de 19 a 30 de dezembro de 2014. O
procedimento somente poderd ser realizado pelo Ordenador de Despesas e seu substituto, ou por

servidor indicado por ato legal, e registrado na tabela de UG (transagdo >ATUUG) do SIAFI.

Informamos que incluiremos o PERFIL EXECUTOR no dia 19/12/2014 para os respectivos
ordenadores e seus substitutos. Os servidores eventualmente indicados pelo ordenador de
despesas deverdo adotar providéncias prévias para que suas senhas de acesso ao SIAFI possam
conter os atributos necessérios (Perfil: Executor) para a indicagdo dos empenhos em Restos a

Pagar.

Na indicagdo de eventuais servidores para realizar os procedimentos de Restos a Pagar devera
ser observada a devida segregacdo de fungdes, ndo devendo recair tal encargo sobre as fungdes

do contador ou dos servidores responsaveis pela emissdo de documentos no SIAFI.

A inser¢do dos indicados, tratados no paragrafo acima, no SIAFI, por meio da transagio
>ATUUG, somente podera ser realizada pelo ordenador, ou gestor financeiro e respectivos

substitutos na UG.
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4.4 - PROCEDIMENTOS
O ORDENADOR DE DESPESA DEVERA:

a) Elaborar as RNs - Relagdes de Notas de Empenho por meio da transagio >ATURNERP
(Atualiza Relagdes de Nota de Empenho para Inscrigdo de RPNP a Liquidar) no SIAFI
antigo, que possibilitard ao usudrio fazer quantas RNs achar necessédrio, selecionando as
Notas de Empenho que néo estdo na situagéo de A LIQUIDAR para compor a relagéo.

b) Efetuar o Registro das RNs, no SIAFI antigo, por meio da transagio >REGINDRP (Registro
de Indicagdo de Notas de Empenho para Inscrigdo em RPNP a Liquidar).

A contabilizagdo da indicagdo sera feita diariamente na noite do dia do registro da(s) RN(s) e
gerard saldo na conta 1.9.9.9.6.59.01 - CONTROLE INDICACAO DE NE A SER INSCRITA
EM RP, e a contabilizagdo da inscri¢do dos RP N&o Processados a Liquidar gerara registro a
crédito na conta 1.9.9.9.6.59.01 ¢ a débito na conta 1.9.9.9.6.59.02 - CONTROLE DE
INSCRICAO DE NE INSCRITAS EM RP.

A falta dos procedimentos acima acarretard em anulagdio automatica dos empenhos pelo sistema

no encerramento do exercicio.

Em conformidade com o item 6.1 da Macrofung&io SIAFI 02.03.17 - Restos a Pagar, os restos a
pagar inscritos no final do exercicio anterior (2013) quando nfo efetivamente liquidados ou
colocados em processo de liquidagdo terfo validade até o dia 30 de junho do segundo ano

subsequente ao de sua inscri¢do, ressalvados os aspectos do artigo 68 do Decreto 93.872/86.
5- ATUALIZACOES DA UG E ROL DE RESPONSAVEIS

Atualizar os dados da UG pelas transagdes CONAGENTE, ATUAGENTE E ATUCREDOR, em

conformidade com e-mail enviado as unidades gestoras em 06 de novembro de 2014.

O Rol de Responsaveis da UG é pega integrante da prestagio de contas anual e deve ser

rigorosamente atualizado no SIAFI, conforme artigos 10° ¢ 11° da Decisdo Normativa TCU n°

63, de 01/09/2010.
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A partir de 2007, conforme mensagem SIAFI n° 2007/1433368 de 31/10/2007 da Coordenag&o-

Geral de Contas do Governo/SFC/CGU, o médulo Rol de Responséveis passou a ter fechamento

anual.

Tendo em vista o prazo para o encerramento do exercicio, solicitamos a todas as unidades
gestoras que atualizem o rol no SIAFI em tempo habil, uma vez que nio serdo permitidos ajustes

para as unidades integrantes do SIAFI, nem altera¢des apds a data de encerramento do exercicio.
6 - CONFORMIDADES DE REGISTRO DE GESTAO

As Unidades Gestoras deverdo manter rigorosamente atualizadas a conformidade de registro de

gestdo de DEZEMBRO/2014. Ver cronograma anexo mensagem SIAFI 2013/2036559.

7 - PLANILHA - CONTRATOS COM FUNDACAO DE APOIO - UMA DAS PECAS DA
PRESTACAO DE CONTAS DA UFMG AO TCU

Enviar ao DCF até o dia 31/01/2015 planilhas, assinadas pelo responsével pela elaboragio e pelo
Ordenador de Despesa da UG e também por e-mail, contendo:
a) Todos os contratos firmados com a Fundagdo de Apoio e vigentes em 2014, inclusive
para apoio a projetos de Cursos de Especializagéo,
b) Todos os Servidores ativos envolvidos nos respectivos projetos, contendo horas
dedicadas ao projeto e valores recebidos (acumulado) em 2014, em atendimento a

decisdo 1646/02 do TCU-Tribunal de Contas da Unio.

As Planilhas acima solicitadas sfo parte integrante da Prestaciio de Contas anual da UFMG ao
TCU, devem ser enviadas assinadas e por e-mail. Além do exposto, as planilhas s3o instrumentos
de controle gerencial e devem ser mantidas atualizadas com tempestividade nos setores

responsaveis nas respectivas UGs.
8 - CONFORMIDADES CONTABEIS
DA UNIDADE GESTORA - O contador ou técnico contébil da Unidade Gestora é o agente

responsavel pela Conformidade Contabil da UG e deverd procedé-la, impreterivelmente, no dia

16/01/20185, através da transagdo >ATUCONFCON.

&



7
DO ORGAO - O DCF - Departamento de Contabilidade e Finangas é o agente responsavel pela

Conformidade Contabil do 6rgdo UFMG e dard esta conformidade apds suas verificagdes,
determinando ao servigo de Contabilidade das Unidades Gestoras, se for o caso, a realizagio de
registros adicionais. Depois de efetuadas as conciliagbes e correcdes e, desde que nio haja
impropriedades ou irregularidades no que tange as conformidades de registro de gestio, o DCF

procedera a Conformidade Contébil do 6rgdo.
Colocamos-nos a disposi¢io para esclarecimentos adicionais.
Atenciosamente,

Midlene Gongalves de Lima
Diretora do Deﬁ[;:rtamento de Contabilidade e Finangas da UFMG
De acordo:
AP
Hugo Eduardo Araujo da Gama Cerqueira

Pro-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento da UFMG






