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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

OFiCIO CIRCULAR N2 2/2020/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG
Belo Horizonte, 13 de janeiro de 2020.

Ao(a) Senhor(a),

Pré-Reitor(a) e Diretor(a) de Unidade
Responsdveis pelos Setores Contabeis e Financeiros

Assunto: Processos de pagamento no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI
Prezados (as) Senhores (as),

Conforme informado no Oficio Circular n? 21/2019/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG
(0031981), a partir de 02/01/2020 todos os processos referentes a convénios e instrumentos congéneres,
contratacdo de fundacdo de apoio, compras, contabilidade, financas, patrimbénio e almoxarifado
tramitardo exclusivamente através do SEl. Desta forma, esclarecemos que os processos deverdao ser
abertos conforme orientacdes expressas nas bases de conhecimento de cada tipo de processo (Clique
Aqui para acessar).

Quando os recursos financeiros que derem origem ao pagamento forem oriundos de
Convénios ou TED — Termo de Execug¢do Descentralizada, ou seja, recursos provenientes de outros érgaos,
os processos de pagamento deverdo ser relacionados com o processo do TED.

Os pagamentos referentes a empenhos inscritos em restos a pagar, cujos processos
originais sao fisicos, continuardao em meio fisico. Nao serd necessario inclui-los no SEIl. Exceto quando as
unidades possuirem contratos que serdo executados em multiplos exercicios, as quais deverdo digitalizar
a documentacdo do processo fisico e incluir no SEI. Para isso, deve solicitar ao DCF a inclusdo do nimero
do processo originario do CPAV no SElI.

Em relacdo aos atestes nos documentos fiscais, informamos que serao feitos por meio de
documentos do tipo despacho, que deverao ser incluidos nos processos e assinados digitalmente. Com o
objetivo de padronizar os processos no ambito da UFMG, o Departamento de Contabilidade e Finangas
disponibilizou em sua pagina modelos que deverao ser utilizados em todos os processos de pagamento.
Estes documentos e as orientacdes para salvad-los como modelos favoritos no SEl estdo disponiveis no site
da PROPLAN (Clique Aqui para acessar).

No que se refere ao Registro de Conformidade de Gestdo, com o objetivo de auxiliar o
servidor designado (conformista) e comprovar a analise dos documentos gerados no SIAFI, todos os
processos de pagamento deverao ser encaminhados ao conformista, que anexara ao processo declaracao
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conforme modelo disponibilizado no site da PROPLAN (Clique Aqui para acessar). Assim, desde
02/01/2020, n3o é necessario enviar a Declara¢do de Conformidade de Registro de Gestdo por e-mail.

Recomendamos que todos os servidores envolvidos na tramitagdo dos processos facam o
curso do SEI conforme disponivel no site - CAPACITACAO - SEI!USAR (Clique Aqui para acessar).

Suporte ao sistema SEI/UFMG: enviar e-mail para sei@ufmg.br.

Maiores esclarecimentos em relacdo a esses processos poderao ser solicitados a Divisdo de
Andlise e Controle/DCF através do e-mail: dcf-dac@dcf.ufmg.br ou dos ramais 4538 e 4105, ou, ainda,
acessando as informagdes através do site da PROPLAN (Clique Aqui para acessar).

Atenciosamente,

ELIZIO MARCOS DOS REIS
Diretor do Departamento de Contabilidade e Financas da UFMG

De Acordo:

MAURICIO FREIRE GARCIA
Pro-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento da UFMG
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