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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

OFICIO CIRCULAR N2 2/2024/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG
Belo Horizonte, 28 de fevereiro de 2024

Aos
Pré-Reitores(a) e Diretores(a) das Unidades

C/c:
Responsdveis pelos Setores Contdbeis e Financeiros

Assunto: Diarias e Passagens - Prestagdes de Contas Pendentes

Prezados(as) Senhores(as),

Cumprimentando cordialmente V. Sa., conforme recomendac¢bes recorrentes do Tribunal de
Contas da Unido quanto a prestacdes de contas pendentes, como o Acorddo 1179/2006-Primeira Camara,
gue estabelece a abstencdo de concessdo de diarias e passagens a servidor com prestacdo de contas
pendente e o Acérddo 1151/2007-Plenario, que determina a ado¢do de medidas para apresentacdo das
prestacdes de contas de viagens ainda pendentes no SCDP — Sistema de Concessao de Didrias e Passagens,
solicitamos providéncias para resolucdo das pendéncias relativas as viagens apresentadas na planilha
anexa a este Oficio. Para subsidia-los, seguem alguns apontamentos:

e As prestagdes de contas referentes aos exercicios de 2010 a 2013 deverao ser realizadas na versao
anterior do SCDP, por meio do endereco: scdp.economia.gov.br/scdp. Caso o servidor responsavel
ndo tenha mais acesso ao sistema antigo, devera solicitar a geragao de nova senha enviando e-mail
para scdp@dcf.ufmg.br com os seguintes dados: CPF, e-mail institucional e ramal para contato.

e Pararealizar e aprovar a prestacdo de contas de anos anteriores é necessario, primeiramente,
alterar o “ano de exercicio” no sistema. No SCDP antigo, clicar em “Ajuda” > “Alterar Ano de
Exercicio” e, ap6s clicar no respectivo ano, ir para “Prestacdo de contas”.

e Apds levantamento realizado das PCDPs por situacdo, a fim de indicar o status em que estas se
encontram, verificamos que ha viagens cujas prestacdes de contas ja foram feitas e encaminhadas
pelo Solicitante, estando pendente apenas da aprovac¢dao do Proponente (Diretor da Unidade) no
SCDP. Solicitamos prioridade na aprovagao destas pendéncias, visto que o procedimento de
prestacdo de contas ja foi realizado no sistema.

e Recomendamos aos Solicitantes de Viagem que logo apds realizarem e encaminharem as
prestacdes de contas comuniquem de imediato ao Diretor da Unidade para que este realize as
devidas aprovacdes no SCDP.

e Solicitamos que o Setor de Contabilidade da Unidade acompanhe a resolucdo dessas pendéncias
até que as PCDPs sejam devidamente finalizadas no sistema.
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O Departamento de Contabilidade e Financgas solicita verificacdo destas pendéncias por
parte da Unidade e retorno desta demanda através de despacho a ser criado neste processo até o dia
31/03/2024.

Lembramos ainda que as Unidades sao responsaveis por requerer reembolsos de bilhetes
ndo utilizados, acompanhando o recebimento dos créditos e realizando os devidos langcamentos no SCDP
por meio do “Administrador de reembolso” designado pela Unidade. Sendo assim, solicitamos aos
responsaveis que verifiqguem constantemente os bilhetes passiveis de reembolso no SCDP e concluam o
processamento destes de forma efetiva no sistema, conforme ja orientado através do OFICIO CIRCULAR N2
6/2021/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG enviado pelo DCF, com esclarecimentos sobre os procedimentos e
prazos para solicitacdao do reembolso.

Mais informacdes sobre prestacdo de contas, reembolso de bilhetes, manuais e fluxos
dessas atividades no SCDP encontram-se disponiveis na pagina da PROPLAN (Clique Aqui para acessar)

Colocamo-nos a disposicao para esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

ELIZIO MARCOS DOS REIS
Diretor do Departamento de Contabilidade e Financas da UFMG

Ciente:

MACILENE GONCALVES DE LIMA
Pré-Reitora de Planejamento e Desenvolvimento, Pro-Tempore
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Numero da

Orgso Solicitante L Situagdo
Solicitagdo
Auditoria 006992/12 Aguardando aprovagdo do proponente
Diretoria de Relag¢Bes Internacionais 002202/23 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
Editora 000396/10 Aguardando aprovagdo do proponente
001442/09 Aguardando aprovagdo do proponente
003649/13 Devolugdo de valores
Escola de Arquitetura 005443/14 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
002318/23 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
001289/23 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
Escola de Ciéncia da Informagdo 002135/23 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
001106/23 Aguardando aprovagdo do proponente
Escola de Engenharia 002599/23 Aguardando solicitanfe langar e/.ou encamin.har a prestacdo de contas
002686/23 Aguardando aprovagdo da autoridade superior
002441/23 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
002709/23 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
Escola de Misica 002442/23 Aguardando solicitante langar e/.ou encamin.har a prestacdo de contas
002581/23 Aguardando aprovagdo da autoridade superior
002708/23 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
002707/23 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
002753/23 Aguardando aprovag¢do da autoridade superior
002554/23 Aguardando aprovagdo da autoridade superior
002629/23 Aguardando aprovagdo da autoridade superior
002757/23 Aguardando aprovagdo da autoridade superior
Escola de Veterinaria 002573/23 Aguardando aprovagdo da autorfdade super?or
002655/23 Aguardando aprovac¢do da autoridade superior
002643/23 Aguardando aprovagdo da autoridade superior
002695/23 Aguardando aprovag¢do da autoridade superior
002553/23 Aguardando aprovagdo da autoridade superior
002752/23 Aguardando aprovac¢do da autoridade superior
Faculdade de Ciéncias Econdmicas 002604/23 Aguardando solicitante langar e/.ou encamin.har a .pr.estagé.o.de contas
002386/23 Aguardando aprovagdo da autoridade superior/Ministro Dirigente
000471/09 Aguardando aprovagdo do proponente
000572/09 Aguardando aprovagdo do proponente
000573/09 Aguardando aprovagdo do proponente
Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas 002508/23 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
002240/23 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
002189/23 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
002511/23 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
001353/13 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
003134/13 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
005234/13 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
002044/12 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
002142/12 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
Faculdade de Medicina 005720/12 Aguardando sol?c?tante lancar e/ou encam?nhar a prestacdo de contas
005911/12 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
006610/12 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
001260/15 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
004044/15 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
004114/14 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
006658/14 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas
006724/13 Aguardando solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
005778/12 Aguardando aprovagdo do proponente
004804/10 Aguardando aprovagdo do proponente
Gabinete 002442/09 Aguardando aprovagdo do ordenador de despesa
000624/09 Aguardando aprovacgdo do ordenador de despesa
001578/09 Aguardando aprovagdo do proponente
001579/09 Aguardando aprovagdo do proponente
Hospital das Clinicas 007076/12 Aguardando aprovagéo do proponente
000716/09 Aguardando aprovacgdo do ordenador de despesa
Instituto de Ciéncias Agrarias 002732/23 Aguardando solicitanfe langar e/.ou encamin.har a prestacdo de contas
002746/23 Aguardando aprovagdo da autoridade superior
Instituto de Ciéncias Bioldgicas 000617/22 Execucdo Financeira
Instituto de Geocidncias 002457/23 Aguarda~nd0 solicitante langar e/ou encaminhar a prestagdo de contas
002588/23 Devolugdo de Valores
Pré-Reitoria de Recursos Humanos 001508/23 Aguardando soIFcitante langar e/ou encaminhar a prestagéo de contas
002414/23 Aguardando solicitante lancar e/ou encaminhar a prestacdo de contas




