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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

OFICIO CIRCULAR N2 4/2023/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG
Belo Horizonte, 21 de agosto de 2023

Aos
Pro-Reitores(a) e Diretores(a) das Unidades

C/c:
Responsaveis pelos Setores Contabeis e Financeiros

Assunto: Altera¢ao no fluxo de aprovagoes de viagens no SCDP

Prezados(as) Senhores(as),

Cumprimentando cordialmente V. Sas., tendo em vista a Portaria de Delegacdo de
Competéncia de cada Ordenador de Despesas no ambito da UFMG, o numero de usuarios utilizando o
SCDP (Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens) em cada Unidade e a necessidade de
acompanhamento do suporte documental da realizacdo de todas as despesas publicas em cada Unidade
da Instituicdo, as atividades de orientacGes aos usudrios e a verificacdo da documentacdo no SCDP,
deverdo ser realizadas pelos setores de Contabilidade/Financeiro das unidades académicas e
administrativas.

Somado ao exposto, levamos ao conhecimento de V.Sas. que em razdao das mudangas na
legislagdo tributdria, o recolhimento de tributos estd passando a ser centralizado na matriz (UFMG),
no Departamento de Contabilidade e Financas da UFMG, atividade que envolve ainda a entrega de novas
obrigacGes acessodrias (EFD-Reinf, E-social e DCTF-Web), junto a Receita Federal do Brasil.

Desta forma, informamos que, a partir de hoje, 21/08/2023, os setores de
Contabilidade/Financeiro das unidades ficardo responsaveis por:

1 - Oferecer suporte e orientagdo aos Solicitantes de Viagem de sua Unidade em caso de
eventuais duvidas;

2 - Analisar a documentac¢do, com o objetivo de atender a legislagao vigente, pertinente a
diarias e passagens, anexada nas Propostas de ConcessOes de Diarias e Passagens (PCDP), que é suporte
para o pagamento das respectivas despesas.

Para isso, tanto no momento da solicitacdo quanto da prestacdao de contas, os Setores
de Contabilidade/Financeiro deverdo emitir no SCDP, parecer informando que a documentac¢do anexada
estd em concordancia com a legislacdo vigente — Portaria MEC 928/22, conforme checklist anexo a este
processo, € que também pode ser consultado na pagina “Didrias e Passagens” disponivel no site do
DCF/PROPLAN, sempre que necessario.

Para esta finalidade, serdo atribuidos os perfis de “Assessor de Autoridade Superior” e
“Assessor de Proponente” aos responsaveis pelos setores de Contabilidade/Financeiro, da sua Unidade.
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Aos Diretores das Unidades, serdao mantidos os perfis de “Proponente” e “Ordenador de
Despesa”, de acordo com a autorizacdo na Portaria de Delegacdo de Competéncia de cada diretor.

Portanto, as novas PCDP's cadastradas pelas Unidades terdao duas possiveis situacdes:

- Viagens nacionais sem excepcionalidades (ver descritivo das excepcionalidades abaixo):
serdo analisadas pelo Setor de Contabilidade/Financeiro no perfil “Assessor de Proponente” e aprovadas
pelo Diretor da Unidade no perfil “Proponente” e “Ordenador de despesa”, respectivamente.

- Viagens nacionais com excepcionalidades ou as viagens internacionais: serdo analisadas
pelo Setor de Contabilidade/Financeiro no perfil “Assessor de Autoridade Superior”, autorizadas pelo
gabinete da reitora como “Autoridade Superior” e aprovadas pelo Diretor da Unidade como “Ordenador
de Despesas”.

As excepcionalidades citadas estdo previstas no artigo 82 do Decreto n? 10.193/2019,
acrescidas de pendéncia de prestacdo de contas que é uma obrigacao prevista constitucionalmente:

| - por periodo superior a cinco dias continuos;

Il - em quantidade superior a trinta didrias intercaladas por pessoa no ano;
Il - de mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento;

IV - que envolvam o pagamento de didrias nos finais de semana;

V - com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida; e

VI - para o exterior com 6nus.

Reafirmamos que o DCF continuara sendo o gestor setorial do SCDP, no ambito da UFMG,
cadastrando usuarios e orientando os setores de Contabilidade/Financeiro, de cada Unidade Gestora,
guanto as suas solicitacdes. Para isso, o atendimento relacionado ao SCDP, ocorrera exclusivamente para
os setores de Contabilidade/Financeiro das unidades, via e-mail scdp@dcf.ufmg.br. No entanto,
solicitamos que primeiramente acessem o site https://www.ufmg.br/proplan/execucao-da-despesa-
publica/diarias-e-passagens/ onde constam as informagdes atualizadas, vigentes, em relagdo a esse
assunto.

Solicitamos ampla divulgacao entre os envolvidos com o SCDP.

Contamos com a colaborag¢do de sempre dos envolvidos e colocamo-nos a disposicdo para
maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

ELIZIO MARCOS DOS REIS
Diretor do Departamento de Contabilidade e Finangas da UFMG

De acordo:

MACILENE GONCALVES DE LIMA

Pro-Reitora de Planejamento e Desenvolvimento da UFMG - Pro-Tempore
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Documento assinado eletronicamente por Elizio Marcos dos Reis, Diretor(a) de departamento, em
21/08/2023, as 14:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n2
10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Macilene Goncalves de Lima, Pro-reitor(a) adjunto(a), em
21/08/2023, as 14:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

] E-. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
I e https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?

k=" acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 2426060 e
Bk 0 codigo CRC 659E642A.

Referéncia: Processo n? 23072.239839/2023-92 SEl n2 2426060
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Checklist — Documentos a serem anexados no SCDP

No momento da Solicitacdo (conforme art. 12 da Portaria MEC 928/22):

Convite ou documento equivalente;

Programacao da missao;

Proposta de Concessao de Diarias e Passagens (disponivel no SEl);

Formulario Justificativa para Autoridade Superior (disponivel no SEl).

Obs: Apenas nos casos de excepcionalidades; atentar-se para todas as situagoes

elencadas no formuldrio;

o Termo de Renuncia de Didrias ou Passagens (se houver - disponivel no SEl);

o Documentacao que comprove a participacdo em atividades que exijam a
realizacdo de trechos com embarque e desembarque em locais distintos (se
houver).

o Para viagens internacionais: portaria de afastamento publicada no DOU,

contemplando a data em que a viagem efetivamente ocorrerd, de acordo com

artigo 32 do Decreto 1387/95 e conforme determina os arts. 95 e 117 (inciso |)
da Lei 8.112/90. A portaria publicada no DOU deve mencionar se o afastamento
serd com oOnus, onus limitado ou sem o6nus, conforme art. 12 do Decreto

91.800/85.

O O O O

No momento da Prestacdao de Contas (conforme arts. 42 e 43 da Portaria
MEC 928/22):

o Relatdrio de Viagem Nacional (disponivel no SEl);

o Relatdrio de Viagem Internacional (disponivel no SEl);

o Bilhetes ou canhotos dos cartdes de embarque, em original ou segunda via, ou
recibo do passageiro obtido quando da realizagao do check-in via internet, ou a
declaracao fornecida pela companhia aérea, bem como por meio do registro
eletronico da situacdo da passagem no SCDP;

o Documento relacionado com o objetivo das viagens realizadas a servico, que
comprove a efetiva participacdao do proposto no evento, a exemplo de atas de
reuniao, certificados de participacao ou presenca, entre outros;

o Guia de recolhimento da Unido (em caso de devolucado de valores).

o Documentos devem ser assinados conforme instrucdes de cada formuldrio.

Elaborado por: Divisdo de Analise e Controle/DCF
Atualizado em: Junho/2023



