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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

OFICIO CIRCULAR N2 5/2020/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG

Aos Responsaveis pelas Fundacgdes

Fundagdo de Apoio ao Ensino Pesquisa e Extensao - FEPE

Fundacdo Christiano Ottoni - FCO

Fundacdo de Desenvolvimento da Pesquisa - FUNDEP

Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas Administrativas e Contabeis de Minas Gerais - IPEAD
Fundacdo Universitaria Mendes Pimentel - FUMP

Assunto: Tramitacido de processos no Sistema Eletronico de Informagoes - SEI

Prezados(as) Senhores(as),

Conforme Oficio Circular n2 21/2019/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG, a partir de
02/01/2020 todos os processos relacionados a convénios e instrumentos congéneres, contratacdo de
fundacdo de apoio, compras, contabilidade, financas, patrimonio e almoxarifado tramitardo
exclusivamente através do SEl.

Desta forma, esclarecemos que as documentacles relacionadas a celebracdo de
“convénios e instrumentos congéneres” e de “contratacdo de fundagdo de apoio” (como por exemplo:
Propostas, Anuéncias, Prestacdes de Contas, etc.) deverdo ser enviadas aos coordenadores dos projetos
de forma eletronica (arquivo PDF assinado digitalmente).

Informamos que para assinatura dos contratos pelos representantes das Fundacdes é
necessario o prévio cadastro (senha pessoal e intransferivel) como usuarios externos no SEI/UFMG
através de um link que serd disponibilizado pela UFMG por e-mail ao usuario.

Orientagles gerais:
A Partir do dia 02/01/2020, conforme Oficio Circular n2 1/2020/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-

UFMG, a Divisdao de Convénios nao recebera mais processos fisicos para tramitagdo. Os processos s
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serdo aceitos se tramitados de forma eletrénica e serdao devolvidos para adequacoes;

Os processos que ja estdo em vigor de forma fisica, serdo incluidos no SEl a partir de
alguma demanda para o processo, como exemplo termos aditivos e outros (a inclusdo do nimero do
processo origindrio do CPAV no SEl ficara a cargo da Divisdo de Convénios). A partir desta transicdo, toda
a movimentacdo futura deverd acontecer de forma eletronica;

O nivel de acesso do processo serd definido pelo coordenador no ato da abertura,
conforme lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo). O nivel de acesso esta
relacionado com o tipo de documento:

1. Sigiloso: documento e/ou informagdo que, em razdo de seu contelido, necessita de restricdo, como
no caso de Projetos de Pesquisa e Desenvolvimento Cientifico. Os processos sigilosos tramitam no
SEl através de acesso individual;

2. Restrito: documento e/ou informacdo que, em razdo de seu conteldo, necessita de restricdo de
acesso. Os processos restritos no SEI s6 podem ser visualizados pelos setores por onde o processo
tramitou;

3. Publico: documento e/ou informacgdo que seu conteldo ndo requer restricdo de acesso.
Os projetos que possuem perspectiva de geracdo de patentes e/ou propriedade

intelectual, deverdo ter o seu nivel de acesso “Sigiloso”. Duvidas quanto a classificacdo de processos
como "Sigiloso" deverdo ser dirimidas junto a Diretoria de Governanga Informacional - DGI.

As bases de conhecimento estdo disponiveis no site do SEI UFMG para consulta por meio
do link https://sei.ufmg.br/index.php/processos-implantados/

Maiores esclarecimentos em relagdo a tramitacdao dos processos poderao ser solicitados a
Divisdo de Convénios/DCF através do e-mail: dcf-dcv@dcf.ufmg.br ou nos ramais 4104 ou 5512.

Atenciosamente,

ELIZIO MARCOS DOS REIS
Diretor do Departamento de Contabilidade e Finangas da UFMG

De acordo:

MACILENE GONCALVES DE LIMA
Pro-Reitora Adjunta de Planejamento e Desenvolvimento da UFMG

—
eil Documento assinado eletronicamente por Elizio Marcos dos Reis, Diretor(a), em 23/01/2020, as
Al lily 14:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de

assinatura

eletrénica 8 de outubro de 2015.

—r
eil Documento assinado eletronicamente por Macilene Goncalves de Lima, Pré-reitor(a) adjunto(a), em
S';?.n.-.m.'.-. LT_‘] 23/01/2020, as 15:08, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
| eletrbnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

.t https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?

=k acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0042588 e
RS | codigo CRC 718ECBOF.

L,
ey bl T

https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=45233&infra_sistema=1... 2/3


https://sei.ufmg.br/index.php/processos-implantados/
mailto:dcf-dcv@dcf.ufmg.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

23/01/2020 SEI/UFMG - 0042588 - Oficio Circular

Referéncia: Processo n? 23072.201599/2020-19 SEI n2 0042588
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