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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

OFICIO CIRCULAR N2 7/2020/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG

Aos
Pré-Reitores(a) e Diretores(a) das Unidades

C/c:

Responsaveis pelos Setores Contabeis e Financeiros
Responsaveis pelos Setores de Patrimdnio
Responsdveis pelos Setores de Almoxarifado
Responsaveis pelas Bibliotecas

Assunto: Relatério Patrimoniais no Sistema Eletronico de Informagoes - SEI

Prezados(as) Senhores(as),

Conforme informado no Oficio Circular n? 21/2019/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG
(0031981), a partir de 02/01/2020 todos os processos referentes a convénios e instrumentos congéneres,
contratacdo de fundacdo de apoio, compras, contabilidade, finangas, patriménio e almoxarifado
tramitardo exclusivamente através do SEl. Desta forma, esclarecemos que os processos deverdo ser
abertos conforme orientacdes expressas nas bases de conhecimento de cada tipo de processo (Clique
Aqui para acessar).

Os relatdrios patrimoniais extraidos do SICPAT (RMB), do Sistema de Controle de
Almoxarifado -ALX (RMA) e a Planilha de Controle Patrimonial do Acervo Bibliografico, cujas copias
assinadas eram enviadas mensalmente ao Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) pelas secoes
de contabilidade das Unidades Gestoras, passardo a ser encaminhadas exclusivamente por meio do
sistema SEI!.

Os servidores das secBes de Patriménio, Almoxarifado e Biblioteca, responsaveis pela
emissdo dos relatérios RMB, RMA e Controle de Acervo Bibliografico, deverdo criar, respectivamente, os
seguintes processos no SEI! “Patrimonio: Gestdo de Bens Moveis”, “Material: Movimentac¢do de Material
de Consumo” e “Patrimonio: Gestao de Acervo Bibliografico”.

O setor responsavel devera: inserir no processo um documento do tipo "despacho", cujos
modelos se encontram disponiveis no site da PROPLAN (Clique Aqui para acessar); anexar os respectivos
relatérios e enviar o processo para a se¢ao de contabilidade da Unidade Gestora.
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O setor de contabilidade da Unidade Gestora procederd os registros no SIAFI Web, realizara
a conciliacdo dos saldos no SIAFI Operacional e, posteriormente, ird inserir ao processo um novo
despacho, atestando a realizacdo destes procedimentos. Este despacho deve ser assinado pelo
responsavel pela contabilidade e o diretor da Unidade.

Em seguida o processo devera ser enviado para a Divisdo de Contabilidade do DCF (DCF-
SCT) que, apds conferéncia, devolvera o processo para suas secdes de origem, para que sejam feitas as
inclusGes dos relatdrios dos meses posteriores, repetindo o mesmo fluxo. Maiores detalhes sobre o fluxo
dos processos poderdo ser obtidos acessando a Base de Conhecimento do SEl.

Recomendamos que todos os servidores envolvidos na tramitacao dos processos facam o
curso do SEI conforme disponivel no site - CAPACITACAO - SEITUSAR (Clique Aqui para acessar). Suporte ao
sistema SEI/UFMG: enviar e-mail para sei@ufmg.br.

Maiores esclarecimentos em relacdo a esses processos poderdo ser solicitados a Divisdo de
Contabilidade/DCF através do e-mail: dcf-dc@dcf.ufmg.br ou dos ramais 4106 e 4098, ou, ainda,
acessando as informagdes através do site da PROPLAN (Clique Aqui para acessar).

Atenciosamente,

ELIZIO MARCOS DOS REIS
Diretor do Departamento de Contabilidade e Financas da UFMG

De acordo:

MACILENE GONGCALVES DE LIMA
Pro-Reitora Adjunta de Planejamento e Desenvolvimento da UFMG

—
Ei' _ Documento assinado eletronicamente por Elizio Marcos dos Reis, Diretor(a), em 03/02/2020, as
5 . [Ely 14:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de

assinaiura

| eletrénica 8 de outubro de 2015.

-
Documento assinado eletronicamente por Macilene Goncalves de Lima, Pré-reitor(a) adjunto(a), em

&
sell ; \ e por ¥ o
S —— [ily 03/02/2020, as 16:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
| eletrdnica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

% acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0047331 e
o cédigo CRC 8F464598.

Referéncia: Processo n2 23072.202397/2020-86 SEI n2 0047331

https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=50770&infra_sistema=1... 2/2


https://sei.ufmg.br/
mailto:dcf-dac@dcf.ufmg.br
https://www.ufmg.br/proplan/contabilidade-e-financas/divisao-de-analise-e-controle/processo-de-pagamento/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

