- L™ . . ..
2" tBERAL gite, Boletim de Servico Eletrénico em

L
ok et e W%
2y § e, 05/12/2025
[ AN £ W o
:'::':"f Tias £ et
'-_ % INCIPIT VITA MOWVA _.': ;"
i_;’.'-. .“-1':' &
."ln‘f.l" P e -"ﬁ."
o TEH RO Yie®

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
DCF - SECRETARIA ADMINISTRATIVA

OFICIO CIRCULAR N° 9/2025/DCF-SAD/UFMG
Belo Horizonte, 02 de dezembro de 2025

Aos
Pré-Reitores(a) e Diretores(a) das Unidades

Clc:

Responséaveis pelos Setores Contabeis e Financeiros
Responsaveis pelos Setores de Patriménio
Responsaveis pelos Setores de Almoxarifado
Responséveis pelas Bibliotecas

Assunto: Encerramento do Exercicio de 2025 - Parte Il

Prezados(as) Senhores(as),

Com vistas ao encerramento do exercicio financeiro, em conformidade com a
legislacdo vigente, bem como a adequada elaboracdo da Prestacdo de Contas da UFMG
referente ao exercicio de 2025, o Departamento de Contabilidade e Finangas - DCF/UFMG
solicita a V.S.2 a adocdo das providéncias necessdrias junto aos setores competentes dessa
Unidade Gestora, conforme as instrugcdes a seguir:

1. SERVIDORES DAS AREAS DE EXECUCAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA,
CONTABIL, PATRIMONIO, ALMOXARIFADO E BIBLIOTECA

Diante do volume e da complexidade das operacdes direta ou indiretamente
relacionadas ao SIAFI no periodo de encerramento anual do exercicio, e visando prevenir
eventuais transtornos ao cumprimento das orientagcdes, prazos, condicdes e determinacdes
estabelecidas nas Macrofuncbes 02.03.17 - Restos a Pagar e 02.03.18 - Encerramento do
Exercicio, solicitamos a especial colaboracdo dos servidores das areas envolvidas na execucéo
orcamentaria, financeira, contabil, de licitacfes, patrimonio, almoxarifado e demais setores cujas
atividades impactam o encerramento do exercicio, no sentido de organizar seus periodos de
férias e recesso de modo a ndo comprometer a realizacdo das atividades sob sua
responsabilidade durante o més de dezembro de 2025 e parte do més de janeiro de 2026,
assegurando o pleno atendimento as etapas e exigéncias legais do encerramento anual.

2. DESPESAS PROCESSADAS PARA PAGAMENTO

FONTES DO TESOURO e FONTE PROPRIA — Os processos de despesas prontos


https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi/020317
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi/encerramento_do_exercicio

para pagamento poderdo ser pagos até o dia 22/12/2025.

3. CONCESSOES DE SUB-REPASSE

O DCF efetuara o sub-repasse de recursos financeiros até o dia 22/12/2025,
condicionado a disponibilidade financeira resultante da liberacao de recursos pela SPO/MEC nas
fontes do Tesouro.

Observacao: Os sub-repasses somente serdo processados pelo DCF se
devidamente apropriados no SIAFIWeb até o dia 21/12/2025, aplicando-se aos materiais
registrados nos sistemas de patriménio, almoxarifado ou biblioteca até as respectivas datas de
fechamento dos sistemas referentes ao més de dezembro de 2025.

4. INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR

Em conformidade com o item 6.1 da Macrofuncéo SIAFI 02.03.17 — Restos a Pagar,
0os Restos a Pagar inscritos no final do exercicio anterior (2025), quando nao efetivamente
liquidados ou colocados em processo de liquidacéo, terdo validade até 30 de junho do segundo
ano subsequente ao de sua inscricdo (2027), ressalvados os aspectos previstos no art. 68 do
Decreto n° 93.872/1986.

A inscricdo de empenhos em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar e/ou em
Liguidacdo (RPNP a Liquidar e/ou em Liquidacao) fica condicionada a indicacdo das Notas de
Empenho (NE) mediante uso da transacdo GERINDRP - Gerenciar Indicacao de Restos a
Pagar, no SIAFIWeb 2025. A indicacdo das NE € de competéncia do Ordenador de Despesas,
de seu substituto ou de servidor por ele formalmente designado por meio de portaria interna,
previamente inserido na Tabela de Cadastro da UG, conforme disposto no Decreto n°
93.872/1986 e nas Macrofuncdes 02.03.17 (item 4.3.1.1) e 02.03.18 (item 4.2.13.1).

Na designacéo de servidores para a realizacdo dos procedimentos de indicacdo de
NE a serem inscritas em Restos a Pagar, devera ser observada a segregacao de funcbes, nao
podendo tal atribuicdo recair sobre o contador ou sobre servidores responsaveis pela emissao de
documentos no SIAFI, ou seja, aqueles que atuem na execucao orcamentaria, financeira,
contdbil, patrimonial ou atividades correlatas que possam gerar conflito de interesses.

Ainsercéo dos servidores designados no SIAFI Operacional, por meio da transacéo
>ATUUG, somente podera ser executada pelo Ordenador de Despesas, pelo Gestor Financeiro
OU por seus respectivos substitutos na Unidade Gestora.

Informamos que, no dia 09/12/2025, o DCF incluird o perfil “EXECUTOR” para
todos os Ordenadores de Despesas e seus substitutos. Dessa forma, os Ordenadores, seus
substitutos e os servidores eventualmente designados deverdo adotar providéncias para garantir
que seus acessos ao SIAFI estejam ativos durante todo o periodo de indicacdo das NE em
Restos a Pagar.

Os procedimentos para a indicagdo dos empenhos a serem inscritos em RPNP a
Liquidar e/ou em Liquidagdo encontram-se descritos integralmente na Macrofungéo 02.03.17 —
Restos a Pagar, a partir do item 4.

O registro de indicagdo das Notas de Empenho para inscricdo em Restos a Pagar
N&o Processados a Liquidar devera ocorrer somente:

a) apos todas as apropriacdes no SIAFIWeb;

b) ap6s a anulagdo dos empenhos que ndo podem ou ndo devem ser inscritos
em Restos a Pagar (como Diarias, Suprimento de Fundos e saldos irrisorios);

c) quando ndo houver mais saldo orcamentario disponivel para novos
empenhamentos.

4.1 RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR



Os saldos da conta 62292.01.01 — Empenhos a Liquidar deverdo ser analisados
conforme estabelecido no item 6 do Oficio Circular n® 8/2025/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG.
Todas as Unidades Gestoras da UFMG deverdo adotar os procedimentos de indicacdo dos
empenhos a liquidar para inscricdo em Restos a Pagar N&o Processados, a serem realizados no
periodo de 09 a 30 de dezembro de 2025, conforme instru¢cdes disponibilizadas no site da
PROPLAN.

A inobservancia desses procedimentos resultara na anulacdo automatica dos
empenhos pela STN em 08/01/2026, bem como na incluséo de restricdo contabil a unidade
gestora e ao 6rgdo UFMG.

4.2 RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

As despesas passiveis de inscricdo em Restos a Pagar Processados devem,
obrigatoriamente, estar contabilizadas na conta 62292.01.03 — Empenhos Liquidados a Pagar,
mediante apropriacéo a crédito de obrigacdes, por intermédio da inclusdo do documento habil na
transacdo INCDH (SIAFIWeb), observando-se os prazos de fechamento dos sistemas de
almoxarifado, patrimonio e biblioteca referentes ao més de dezembro de 2025.

A inscricdo em Restos a Pagar Processados dos saldos dos empenhos liquidados
ocorrera automaticamente pela CCONT/STN, sendo inscritas como Processados todas as Notas
de Empenho que apresentarem saldo na conta de Empenhos Liquidados a Pagar, nos termos da
Macrofuncéo 02.03.17 — Restos a Pagar, item 4.4,

5. CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

As Unidades Gestoras deverdao manter rigorosamente atualizada a Conformidade
de Registro de Gestao referente ao més de dezembro de 2025.

Observacao: A conformidade relativa aos lancamentos efetuados com data de
emissdo em 31/12/2025 devera ser realizada em até trés (3) dias Uteis a contar da data de
lancamento do documento no SIAFI 2025. Para visualizar documentos emitidos em janeiro de
2026 (més aberto) com data retroativa a dezembro de 2025, o usuario devera preencher, na
transacio >CONCONFREG, especificamente no campo “PERIODO”, a data efetiva de emisséo
do documento. Exemplo: documento emitido em 03/01/2026 com data retroativa 31/12/2025. Na
consulta da transacdo >CONCONFREG, o gestor devera informar a data 03/01/2026 e, em
seguida, pressionar a tecla PF6 = QUANTIFICA. (Referéncia: Macrofuncdo 02.03.18 —
Encerramento do Exercicio, item 4.5).

Para os documentos emitidos a partir de janeiro de 2026, a conformidade de
registro de gestdo devera ser realizada exclusivamente por meio do Subsistema de
Conformidade de Registro de Gestdo no SIAFI-Web, conforme disciplinado na Macrofuncéo
02.03.14 — Conformidade de Registro de Gestéo.

6. CONFORMIDADE CONTABIL

DA UNIDADE GESTORA — O contador ou técnico contébil da Unidade Gestora € o
agente responsavel pela Conformidade Contabil da UG e devera registra-la, impreterivelmente,
no dia 20/01/2026, por meio da transacdo ATUCONFCON, conforme as orientacbes e
mensagens que serao enviadas tempestivamente pelo DCF.

DO ORGAO — O DCF ¢é o agente responsavel pela Conformidade Contabil do 6rgéo
UFMG e realizard esse procedimento apés as devidas verificagBes, podendo determinar ao
servico de contabilidade das Unidades Gestoras, quando necessario, a realizacdo de registros
complementares. Concluidas as conciliagbes e corre¢des, e inexistindo impropriedades ou
irregularidades relacionadas as conformidades de registro de gestdo, o DCF efetuara a
Conformidade Contébil do 6rgdo em 21/01/2026.



7. DECLARAC;AO DA CONTABILIDADE E NOTAS EXPLICATIVAS

A Declaracdo da Contabilidade, devidamente assinada digitalmente, deverd ser
encaminhada ao DCF pelo e-mail dcf-dc@dcf.ufmg.br até 05/01/2026. Os modelos da
declaracéo, bem como as demais orientacfes e conteudos relacionados ao encerramento do
exercicio, encontram-se disponiveis na pagina da PROPLAN.

No periodo de 08/01/2026 a 20/01/2026, poderdo ser solicitadas as Unidades
Gestoras informacdes destinadas a subsidiar a elaboracdo das Notas Explicativas que seréo
encaminhadas a Setorial Contabil do MEC. As informac@es requisitadas deverao ser enviadas ao
DCF dentro do prazo estabelecido, a fim de ndo comprometer a entrega das Notas Explicativas
no prazo definido pela Macrofuncéo 02.03.18 — Encerramento do Exercicio.

Ficamos a disposicéo para esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

ELIZIO MARCOS DOS REIS
Diretor do Departamento de Contabilidade e Financas da UFMG

Ciente:

MACILENE GONCALVES DE LIMA
Pré-Reitora Adjunta de Planejamento e Desenvolvimento
Documento assinado eletronicamente por Elizio Marcos dos Reis, Diretor(a) de

departamento, em 02/12/2025, as 11:01, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 5° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Macilene Goncalves de Lima, Pré-reitor(a)
adjunto(a), em 04/12/2025, as 16:20, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 5° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Iy A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
et hitps://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?
T acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador

Referéncia: Processo n° 23072.273869/2025-90 SEI n° 4784406


https://www.ufmg.br/proplan/conformidade-no-siafi/encerramento-de-exercicio/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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