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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

OFICIO CIRCULAR N2 9/2023/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG
Belo Horizonte, 06 de dezembro de 2023

Aos
Pré-Reitores(a) e Diretores(a) das Unidades

C/c:

Responsdveis pelos Setores Contdbeis e Financeiros
Responsaveis pelos Setores de Patrimoénio
Responsaveis pelos Setores de Almoxarifado
Responsaveis pelas Bibliotecas

Assunto: Encerramento do Exercicio de 2023 — Parte Il

Prezados(as) Senhores(as),

Cumprimentando cordialmente V.Sa., tendo em vista o objetivo de encerrar o exercicio
financeiro em conformidade com a legislacdo vigente e a elaboracdo da Prestacdo de Contas da UFMG
referente ao exercicio de 2023, o Departamento de Contabilidade e Finan¢as/DCF solicita providéncias
junto aos setores competentes dessa Unidade Gestora, observando-se as instrugdes a seguir:

1. SERVIDORES DAS AREAS DE EXECUCAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABIL, PATRIMONIO,
ALMOXARIFADO E BIBLIOTECA

Dado o volume e a complexidade das operagGes relacionadas direta ou indiretamente ao
sistema SIAFI por ocasido do encerramento anual de exercicio e como forma de prevenir possiveis
transtornos ao cumprimento das orientacGes, prazos, condicdes e determinacdes definidas nas
macrofung¢des 02.03.17 - Restos a Pagar e 02.03.18 - Encerramento do Exercicio e na Portaria MEC/SE/SPO
n? 4 de 21 de novembro de 2023, solicitamos especial colaboracdo dos servidores das areas ligadas a
execucao orcamentdria, financeira, contabil, licitacdes, patrimonio, almoxarifado e outras areas que
detenham atividades que impactam o encerramento do exercicio, no sentido de compatibilizar seus
periodos de férias/recesso de modo a ndo comprometerem a realizacdo das atividades que Ihe competem
no periodo que abrange o més de dezembro de 2023 e parcialmente o més de janeiro de 2024.

2. DESPESAS PROCESSADAS PARA PAGAMENTO

FONTES DO TESOURO e FONTE PROPRIA — Os processos de despesas prontos para
pagamento poderdo ser pagos até o dia 26/12/2023.
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3. CONCESSOES DE SUB-REPASSE

O Departamento de Contabilidade e Financas efetuard SUB-REPASSE de recursos financeiros,
até o dia 26/12/2023, mediante disponibilidade financeira condicionada a liberagdo do recurso pela
SPO/MEC nas fontes do tesouro;

Obs.: Os sub-repasses sO serdao atendidos pelo DCF se apropriados no SIAFIWeb até o dia
23/12/2023. Aplica-se aos materiais que derem entrada nos sistemas de patrimdnio, almoxarifado ou
biblioteca até as respectivas datas de fechamento dos sistemas relativas ao més de dezembro/2023.

4. INSCRIGAO EM RESTOS A PAGAR

Em conformidade com o item 6.1 da macrofuncdo SIAFI 02.03.17 (Restos a Pagar), os restos
a pagar inscritos no final do exercicio anterior (2023) quando ndo efetivamente liquidados ou colocados
em processo de liquidagdo, terdo validade até o dia 30 de junho do segundo ano subsequente ao de sua
inscricdo (2025), ressalvados os aspectos do artigo 68 do Decreto n° 93.872/1986.

A inscricdo de empenhos em Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar e/ou em Liquidagdo
(RPNP a Liquidar e/ou em Liquidacgdo) fica condicionada a indica¢cdo das notas de empenho - NE mediante
uso da transacdo GERINDRP (Gerenciar Indicacdo de Restos a Pagar) no SIAFIWeb 2023. A indicacdo das
NE competird ao Ordenador de Despesas, seu substituto, ou pessoa por ele legalmente designada (por
meio de portaria interna) e inserida na Tabela de UG da unidade gestora, conforme disposto no Decreto n?
93.872/1986 e nas Macrofung¢des 02.03.17 e 02.03.18 (item 4.3.1.1).

Na designacao de eventuais servidores para realizar os procedimentos de inscricdo de NE
em Restos a Pagar devera ser observada a devida segregac¢dao de fungdes, nao devendo recair tal encargo
sobre as fungbes do contador ou dos servidores responsaveis pela emissdo de documentos no SIAFI, isto é,
que realizem atos referentes a execu¢do orcamentadria, financeira, contdbil, patrimonial e correlatas, que
gerem conflito de interesses.

A insercdo dos designados tratados no paragrafo anterior no SIAFI operacional, por meio da
transacao >ATUUG, somente poderd ser realizada pelo ordenador de despesas, gestor financeiro, bem
como seus respectivos substitutos na UG.

Informamos que, no dia 18/12/2023, o DCF incluird o perfil “EXECUTOR” para todos os
ordenadores e seus substitutos. Dessa forma os ordenadores, seus substitutos e os servidores
eventualmente designados pelo ordenador de despesas deverdao adotar as providéncias necessarias para
que suas senhas de acesso ao SIAFI estejam ativas durante o periodo de indicacdo de NE em Restos a
Pagar.

Os procedimentos a serem adotados para a indicagdo dos empenhos a serem inscritos em
RPNP a Liquidar e/ou em Liquidacdo" estdo descritos integralmente na macrofuncdo 02.03.17 — Restos a
Pagar (a partir do item 4).

O Registro de indicagdo das Notas de Empenho para Inscricdo em Restos a Pagar Nao
Processados a Liquidar devera ocorrer somente:

a) apos todas as apropriagées no SIAFIWeb;

b) apds anulacdo dos empenhos que ndo podem ou ndo devem ser inscritos em Restos a
Pagar (como Diarias, Suprimento de Fundos e Saldos Irrisorios);

¢) quando ndo houver mais saldo orcamentario para empenhamento.

4.1 RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR

Os saldos da conta 62292.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR deverao ser analisados conforme
solicitado no item 7 do Oficio Circular N2 8/2023/DCF-SAD/DCF/PROPLAN-UFMG .

Todas as Unidades Gestoras da UFMG deverdo adotar os procedimentos de indicacao dos
empenhos a liquidar para inscricdo em Restos a Pagar Ndo Processados, a ser efetuada no periodo de 18 a
30 de dezembro de 2023, conforme as instrucdes disponiveis no site da PROPLAN.

A inobservancia dos procedimentos supracitados acarretard anulacdo automadtica dos
empenhos pela STN no dia 08/01/2024 e inclusdo de restricdo contdbil na unidade gestora e no drgdo
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UFMG.
4.2 RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

As despesas passiveis de inscricdo em Restos a Pagar Processados devem, obrigatoriamente,
estar contabilizadas na conta 62292.01.03 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR (apropriadas a crédito de
obrigacGes) por intermédio da inclusdo do documento habil na transacao INCDH (SIAFIWeb), observando-
se os prazos de fechamento dos sistemas de almoxarifado, patrimonio e biblioteca para o més de
dezembro/2023. A inscricdo em Restos a Pagar Processados dos saldos dos empenhos liquidados ocorrera
de forma automatica pela CCONT/STN. Todas as notas de empenho com saldo na conta de empenhos
liguidados a pagar serdo inscritas como Restos a Pagar Processados (Macrofuncdo 02.03.17 - Restos a
Pagar, item 4.4).

5. CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

As Unidades Gestoras deverdao manter rigorosamente atualizadas a conformidade de
registro de gestdo de dezembro/2023.

Obs: A conformidade de registro de gestao referente aos langamentos realizados com data
de emissdo em 30/12/2023 devera ser efetuada em até 3 (trés) dias a contar da data do langcamento do
documento no SIAFI2023. Para visualizar os documentos emitidos em janeiro (més aberto) com data
retroativa a dezembro, o usuario devera preencher, na transagdo >CONCONFREG, especificamente no
campo “PERIODO”, a data efetiva de emissdo do documento. Exemplo: documento emitido em 03/01/2024
com data retroativa 30/12/2023, quando da consulta a transacdo >CONCONFREG o gestor devera informar
a data 03/01/2024. Apds o preenchimento pressionar a tecla PF6=QUANTIFICA (Macrofungdo: 02.03.18 -
Encerramento do Exercicio, item 4.6).

6. CONFORMIDADE CONTABIL

DA UNIDADE GESTORA - O contador ou técnico contdbil da Unidade Gestora é o agente
responsavel pela Conformidade Contabil da UG e devera procedé-la, impreterivelmente, no dia
19/01/2024, através da transacdo >ATUCONFCON, conforme mensagens que serdo enviadas pelo DCF
tempestivamente.

DO ORGAO — O DCF é o agente responsavel pela Conformidade Contdbil do érgdo UFMG e
dara esta conformidade apds suas verificacbes, determinando ao servico de Contabilidade das Unidades
Gestoras, se for o caso, a realizacdo de registros adicionais. Depois de efetuadas as conciliacdes e correcdes
e, desde que ndo haja impropriedades ou irregularidades no que tange as conformidades de registro de
gestdo, o DCF procederd a Conformidade Contabil do érgdo no dia 22/01/2024.

7. DECLARAGAO DA CONTABILIDADE E NOTAS EXPLICATIVAS

A Declaracdo da Contabilidade, assinada digitalmente, devera ser encaminhada ao DCF, no
e-mail dcf-dc@dcf.ufmg.br, até o dia 08/01/2024. Os links para acesso aos modelos da declara¢do constam
nas orientacdes para o encerramento do exercicio 2023, disponiveis no site da PROPLAN.

Entre os dias 08/01/2024 e 19/01/2024 poderdo ser solicitadas para as unidades gestoras
informacdes que visam subsidiar a elaboracdo das Notas Explicativas que serdo enviadas a Setorial Contabil
do MEC. Tais informac¢des deverdao ser fornecidas ao DCF pela unidade gestora dentro do prazo
estabelecido na solicitagdo, de forma a ndo comprometer a entrega da nota explicativa dentro do prazo
estabelecido pela Macrofung¢do 02.03.18 — Encerramento de Exercicio.

Ficamos a disposicao para esclarecimentos adicionais.
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Atenciosamente,

ELIZIO MARCQOS DOS REIS
Diretor do Departamento de Contabilidade e Financas da UFMG

Ciente:

MACILENE GONCALVES DE LIMA

Pré-Reitora de Planejamento e Desenvolvimento, Pro-Tempore

-
Documento assinado eletronicamente por Elizio Marcos dos Reis, Diretor(a) de departamento, em

o
I
jEI. inl’ 06/12/2023, as 15:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n2

assinatura

| eletrénica 10.543, de 13 de novembro de 2020.

=y

eil Documento assinado eletronicamente por Macilene Goncalves de Lima, Pré-reitor(a) adjunto(a), em
ﬂimm: L‘ily 06/12/2023, as 16:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n2

| eletrénica 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n2 23072.275004/2023-04 SEI n2 2870542

https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3099408&infra_sistema...  4/4


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

