
 

PROCEDIMENTOS PARA REGISTROS CONTÁBEIS DE BENS EM COMODATO  

Atualizado em:  13/12/2021 

 

1. REGISTRO DE NOVAS ENTRADAS DE BENS EM COMODATO: 

 

1.1 APROPRIAÇÃO DE RESPONSABILIDADE COM TERCEIROS: 

 

a) Inserir documento hábil do tipo RC – REGISTRO DE CONTROLES DIVERSOS; 

 

 Aba Dados Básicos - No campo “Credor” incluir o CNPJ do comodante, conforme Termo de 

Depósito do Comodato (Normalmente trata-se do CNPJ da fundação de apoio que adquiriu o bem 

e o repassou para a unidade). O valor do documento hábil será definido pelo total da coluna 

“COMODATO”, do Relatório de Entradas do SICPAT do mês de referência; 

 Aba Outros Lançamentos - Situação: LDV051; Conta Contábil: 89721.10.00. 

 Registrar. 

 

1.2  REGISTRO CONTÁBIL DE COMODATOS: 

Bens recebidos em Comodato oriundos de projetos com Fundação de Apoio, cujos   valores 

encontram-se apropriados na conta 12311.07.03 - Adiantamentos para Inversão de Bens Móveis: 

 

a) Inserir documento hábil do tipo PA – Lançamentos Patrimoniais:  

 

 Aba Dados Básicos - Preencher os campos Data de Emissão Contábil, Credor, Valor e 

Observação; 

 Aba Outros Lançamentos - Situação: IMB067- INCORP. DE BENS MÓVEIS C/ BAIXA EM 

ADIANT. P/ INVERS. EM BENS MÓVEIS; Conta de Bens Moveis: 12311.XX.XX; Valor: Consultar 

a coluna “COMODATO” do Relatório de Entradas do SICPAT;  

 Registrar. 

 

Bens recebidos em Comodato cujos valores não estão registrados na conta 12311.07.03: 

a) Inserir documento hábil do tipo PA – Lançamentos Patrimoniais; 

 Aba Dados Básicos - Preencher os campos Data de Emissão Contábil, Valor e Observação; 

 Aba Outros Lançamentos – Situação: IMB061- INCORP. DE BENS MÓVEIS P/ DOAÇÃO; Conta 

Contábil – 12311.XX.XX (Conforme grupo do bem móvel recebido); VPA: 45911.01.00. . 

 Registrar. 

 

2. CONVERSÃO DO COMODATO EM DOAÇÃO NO SISTEMA SICPAT: 

 

Caso aja saldo na coluna “Transforma Comodato” do Relatório Sintético Patrimonial do SICPAT: 

 

a) Inserir documento hábil do tipo RC – REGISTRO DE CONTROLES DIVERSOS; 

 Aba Dados Básicos - Preencher os campos Data de Emissão Contábil, Credor,  Valor e 

Observação. No campo “Credor” incluir o CNPJ do comodante, conforme termo de depósito dos 

bens em comodato (Normalmente trata-se do CNPJ da Fundação de Apoio que adquiriu o bem e 

repassou para a unidade). O valor do documento hábil será definido pelo total da coluna 

“TRANSFORMA COMODATO”, conforme Relatório Sintético Patrimonial do SICPAT do mês de 

referência; 

 Aba Outros Lançamentos - Situação: LDV052 - BAIXA DE RESP. COM TERCEIROS; Conta 

Contábil:  89721.10.00.  

 Registrar. 



 

 

3. TRANSFERÊNCIA DE BENS EM COMODATO ENTRE UNIDADES GESTORAS (RMB) 

Caso aja saldos no Relatório de Transferências do SICPAT, relativos a COMODATOS: 

3.1 Saída de Comodatos por Transferência: 

 

a) Inserir documento hábil do tipo PA – LANÇAMENTOS PATRIMONIAIS; 

 Aba Dados Básicos - Preencher os campos Data de Emissão Contábil, Credor, Valor (conforme 

relatório de transferências do SICPAT) e Observação; 

 Aba Outros Lançamentos – Situação: IMB040 – TRANF. DE BENS DO IMOB. P/ OUTRA UG; 

Conta de Bens Moveis: 12311.XX.XX; Valor:  Conforme  Relatório de Transferências do SICPAT;  

 Registrar. 

 

3.2 Entrada de Comodatos por Transferência: 

 

Verificar a se a UG de origem transferiu o saldo contábil do bem por meio da conta 89992.02.01 – Bens 

Móveis a Receber, na transação >CONRAZAO. Em caso afirmativo: 

  

a) Inserir documento hábil do tipo PA – Lançamentos Patrimoniais; 

 Aba Dados Básicos - Preencher os campos Data de Emissão Contábil, Credor, Valor e 

Observação; 

 Aba Outros Lançamentos – Situação: IMB041 - CONFIRMA RECEB. EM TRANSF.; Conta de 

Bens Moveis: 12311.XX.XX; Valor: Conforme  Relatório de Transferências do SICPAT;  

 Registrar. 

 

4. BAIXAS DE COMODATOS – RELATÓRIO DE SAÍDAS DO SICPAT  

 

Os valores apresentados na coluna “Comodato” do Relatório Sintético Patrimonial de Saídas evidenciam 

o valor de bens em Comodato que estão contidos na coluna “Total” do relatório. Após proceder a 

desincorporação dos bens discriminados realizar o seguinte procedimento: 

 

a) Inserir documento hábil do tipo RC – REGISTRO DE CONTROLES DIVERSOS; 

b) Aba Dados Básicos: Incluir data de Emissão Contábil, Valor e Observação; 

 No campo “Credor” incluir o CNPJ do comodante, conforme termo de depósito dos bens em 

comodato (Normalmente trata-se do CNPJ da Fundação de Apoio que adquiriu o bem e repassou 

para a unidade); 

c) Aba Outros Lançamentos: Situação LDV052 – BAIXA DE RESPONSABILIDADE COM TERCEIROS; 

 Valor: Total da coluna “COMODATO”, do Relatório Sintético Patrimonial de Saídas do SICPAT do 

mês de referência; 

 Conta Contábil – 89721.10.00.  

  

OBSERVAÇÕES:  

1) Os procedimentos apresentados no item 1 deverão ser realizados na chegada do bem à unidade 

gestora, no ato de registro do comodato no SICPAT pelo setor de patrimônio.  

2) Os comodatos convertidos em doação deverão ser submetidos somente ao procedimento descrito no 

item 2 uma vez que já estão registrados na conta contábil de referência.  

3) Nas transferências de comodato entre as unidades gestoras haverá a respectiva transferência de saldo 

da conta patrimonial do bem.  O valor registrado  na conta  de  responsabilidade com terceiros 

permanecerá inalterado, ou seja, registrado na UG que recebeu originalmente o comodato da fundação 

de apoio.  Este valor será baixado pela contabilidade quando o setor de patrimônio receber o termo de 

doação do respectivo bem e efetuar a conversão do comodato em doação no SICPAT.     

4) O item  4 refere-se às baixas diversas de comodatos devidamente justificadas pelo setor de patrimônio.  


