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Importancia da Prestacao de Contas
do afastamento a servico

N\ SCDP

SISTEMA DE CONCESSAO
DE DIARIAS E PASSAGENS




Ultimas Noticias

22/07/2021 09h47 - Sistema de Concessdo
de Diarias e Passagens passa a ser

autenticado pelo gov.br - A partir desta terca-

feira (13/7), o Sistema de Concessdo de Diarias
e...

12/03/2021 11h13 - Oportunidade de
integrar a equipe de Gestdo Central do
SCDP. - Quer fazer parte da equipe gue
moderniza e simplifica os processos de
concessdo de...

03/06/2020 12h04 - Economia divulga
novos procedimentos no Sistema de
Concessao de Diarias e Passagens - Medida,
que simplifica e desburocratiza os processos e
favorece o controle de gastos, foi estabelecida
pelo Decreto no...

[ mais noticias...]

SCDP

SISTEMA DE CONCESSAO
DE DIARIAS E PASSAGENS

Versdo 9.1.0
Build 202202031258
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Painel de Documentacdes | Apresentacoes Portal de 0Ol3, posso
Viagens de Apoio Atendimentos te ajudar?

AVISO IMPORTANTE

As informacdes dos sistemas informatizados da Administracéo Publica sdo protegidas por sigilo. O acesso ndo
autorizado ou ndo motivado por necessidade de servico, o compartilhamento da senha de acesso e a disponibilizacdo
néo autorizada de informacfes do sistema, dentre outros, constituem infracdes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste
sistema & responsabilizacdo administrativa, penal e civel.

PRODUTO | SERPRO

Acesso ao Sistema

- -,
r s,

{ N
| Entrarcom gov.br |

- S

O gov.br é um servico on-line
de identificacdo e autenticacéo
digital de pessoas em um unico
meio, para acesso aos diversos
servigos publicos digitais.



Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

@ |Digite seu CPF

Uma conta gov.br

garante a identificacao m

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Outras opgoes de identificagao:

an Login com QR code
[® Seubanco
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem



Quem deve prestar contas?

Paragrafo unico do artigo 70 da CF de 1988

Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores
publicos ou pelos quais a Unidao responda, ou que, em
nome desta, assuma obrigacoes de natureza pecuniaria.



LEI 8.429/1992, INCISO VI

Art. 11 Constitui ato de improbidade administrativa que atenta
contra os principios da administracao publica a acao ou omissao
dolosa que viole os deveres de honestidade, de imparcialidade
e de legalidade, caracterizada por uma das seguintes condutas:

VI - deixar de prestar contas quando esteja obrigado a fazé-lo,
desde que disponha das condi¢oes para isso, com vistas a
ocultar irregularidades;



DECRETO-LEI 200/1967, ART. 84

Art. 84 Quando se verificar gue determinada conta nao
foi prestada, ou que ocorreu desfalque, desvio de bens
ou outra irregularidade de que resulte prejuizo para a
Fazenda Publica, as autoridades administrativas, sob
pena de co-responsabilidade e sem embargo dos
procedimentos disciplinares, deverao tomar imediatas
providéncia para assegurar o respectivo ressarcimento
e instaurar a tomada de contas, fazendo-se as
comunicacdoes a respeito ao Tribunal de Contas.



Prazos e documentos que devem ser apresentados

INSTRUCAO NORMATIVA N2 3/2015

Art. 19 A prestacao de contas do afastamento devera ser realizada por
meio do SCDP, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados do
retorno da viagem, mediante a apresentacao dos bilhetes ou
canhotos dos cartoes de embarque, em original ou segunda via, ou
recibo do passageiro obtido quando da realizacao do check in via
internet, ou a declara¢ao fornecida pela companhia aérea, bem como
por meio do registro eletrénico da situacao da passagem no SCDP.



Prazos e documentos que devem ser apresentados para
as viagens internacionais

DECRETO 91.800, DE 1985

Art. 16 O servidor que fizer viagem dos tipos com 6nus ou com Onus limitado
(itens | e Il do artigo 19), ficara obrigado, dentro do prazo de 30 (trinta) dias,
contado da data do término do afastamento do Pais, apresentar relatério
circunstanciado das atividades exercidas no exterior.



Quem sao os responsaveis?
DECRETO 5.992/2006.

Art. 11 Responderao solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com 0 disposto neste Decreto a
Autoridade Proponente, a Autoridade Concedente, o Ordenador
de Despesas e o Servidor que houver recebido as diarias.



Recomendacdes dos Orgios de Controle

ACORDAO TCU 2797, DE 2010 — SEGUNDA CAMARA

9.5.1. se abstenha de autorizar viagem a
servidor/colaborador com prestacao de contas nao
aprovada por auséncia de apresentacao dos canhotos
dos cartoes de embarque, ou na auséncia desses,
declaracdo da empresa aérea de que o servidor
efetivamente viajou nos periodos previstos;



ACORDAO TCU 5894, DE 2009 — 22 CAMARA

1.5.1.3. inclua nos processos de concessao de diarias, como boa
praxe administrativa e para reforcar a evidéncia do cumprimento do

ACORDAO 507/2004 - Plenario - TCU, quaisquer documentos que
possam vir a comprovar o deslocamento do servidor, tais como:

convites, programacoes, certificados ou folders;



ACORDAO TCU 1151, DE 2007 — PLENARIO

19.2.1.2. adote providéncias para que sejam apresentadas as
prestacoes de contas de viagens ainda pendentes no Sistema de
Concessao de Passagens e Diarias - SCPD, a exemplo daquelas
relativas aos Processos de Concessao de Transporte e Diarias - CTD
ns. 0612, 660 e 664, todos de 2006, instaurando, caso esgotadas as
medidas administrativas, sem obter sucesso, a competente tomada
de contas especial;
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medcion  Prazos para prestagao de contas

wal

Viagens nacionais: 05 dias corridos para
apresentacao do cartao de embarque;

Viagens internacionais: 05 dias corridos para
apresentacao do cartao de embarque e 30
dias para apresentacao do relatorio de viagens.



aineldevia

Bem-vindo ao
Painel de Viagens

O Painel de Viagens, desenvolvido pela Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia, disponibiliza
informacoes sobre afastamentos a servico, nacionais e
internacionais do Governo Federal registrados no
Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) e
do Banco Central do Brasil através do VIAJAR. Em
respeito a legislacdo, as viagens sigilosas s6 sao
apresentadas apos expirado o periodo de sigilo. Tém
como objetivos o monitoramento, o controle e a
transparéncia dos gastos relativos a didrias

e passagens.

Para mais informacoes:
- Portal de Atendimento:
http://portaldeservicos.economia.gov.br

ACESSAR
ANALISE DE VIAGEM

ACESSAR
ANALISE DA COMPRA DIRETA

ens.economia.gov.br

Ultimas Noticias

01/08/2022 16h19 - Decreto alterou valores para
pagamento de diarias a servidores -

O Decreto n°. 11.117, de 1° de julho de 2022, reajusta
os valores e modifica a forma de...

17/03/2022 11h42 - Emisséo de bilhetes de viagens
para servidores publicos esta mais agil -

A emissdo de bilhetes de viagens no Sistema de
Concessdo de...

22/07/2021 09h47 - Sistema de Concess#o de Diarias
e Passagens passa a ser autenticado pelo gov.br -

A partir desta terca-feira (13/7), o Sistema de
Concessdo de Diarias e...

Leia Mais [+]

ACESSAR
ANALISE DO AGENCIAMENTO



http://paineldeviagens.economia.gov.br/

Painelde .
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Analise de Viagem
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Voce estd aqui: PAGINA INICIAL Situagéo da Solicitagdo 5 0P 30

Saldo de Empenho

Prestacdo de contas pendentes por proposto
Limite de Recursos Orgamentarios

Extrato Teto Orgamentario
Parametros de Negdcio
Feriado Nacional

Pessoa

Orgao

Usuario

Diarias Por Cargo/Patente
Diarias Internacionais

DwW SCDP
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Vocé estd aqui: Consultas ) Prestacdao de Contas Pendentes por Proposto » LISTAGEM . . | o & | SNON|

CONSULTAR PRESTACAO DE CONTAS PENDENTES DE PROPOSTO

CPF: Nome do Proposto:
'000.000.000-00

Procuradoria-Geral da Maria Angélica de Souza
000128/22 | _ 20/06/2022 21/06/2022 -
000087/22 Ministério da Economias 28/03/2022 29/03/2022 HaB "ﬂl 4 1z
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PRESTAGAO DE CONTAS '

Vocé estd aqui: PAGINA INICIAL

Prestacdo de Contas

Devolugao de Valores

Ajustar PCDP

A\ SCDP

SISTEMA DE CONCESSAO
DE DIARIAS E PASSAGENS

Bl o3IO
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ATENGCAD: CASO A VIAGEM NAO TENHA OCORRIDO CONFORME PLANEJADO, CLIQUE AQUI PARA COMPLEMENTA-LA.

A viagem foi realizada?:
w Sim ) Néo

Observacoes/ Justificativa:

EVENTOS OFICIALIS NO DESTINO

Nenhum evento oficial no periodo da viagem.

= & opcdo de marcagdo de missdo relacionada a evento € habilitada quando a prestacdo de contas & iniciada.

BILHETES A PRESTAR CONTAS

GOL Linhas Aéreas =~ 1272102037145 25/01/2022

Sdo Paulo Rio de
Intsligent n Intermedidrio Nao

02:55:00 1062 (sp) Janeiro (R))




Conceitos dos campos existentes na prestacao de contas

- Restituicao: destina-se a reembolsar os gastos autorizados
que sao realizados fora do SCDP (pedagio, bagagem, remarcac¢ao
de bilhete, testagem Covid 19 e outros). E executada na conta
contabil de natureza 93.

- Valores gastos: destina-se a prestacao de contas de
Empregados Publicos que sao obrigados a devolver
comprovantes dos gastos relativos as diarias, limitados ao valor
estabelecido pela legislacao.



Conceitos dos campos existentes na prestacao de contas

- Valor a Reembolsar: destina-se a reembolsar o Proposto do
valor da diaria que nao foi calculado pelo SCDP (por exemplo,
substituto de um cargo, enquanto titular). Se o valor foi
calculado pelo SCDP, nao utiliza;

- Valor a Devolver: destina-se a inserir um valor de diaria a
devolver pelo Proposto, que nao foi calculado pelo SCDP (por
exemplo, titular de um cargo que perdeu essa condicao no
decorrer de um afastamento a servico). Se o valor foi calculado
pelo SCDP, nao utiliza;



»

REGISTRO DE GASTOS AUTORIZADOS COM O DESLOCAMENTO

Restituicdo (passagens, remarcacoes de bilhetes, etc.) (R%):

0,00

ESTORNO DE LANCAMENTO DE DIARIAS

Valores Gastos (R$%):

Valor a Reembolsar (RS):

| 0,00 |

Valor a Devolver (R$):

0,00 |

DEVOLVEU OS5 SEGUINTES DOCUMENTOS

Confirmacdo de Reserva

ConfirmacaoReserva-HVYOZS5-202201111251

Sim

4

P T | e e




Viocé estd aqui: Xp ANEXA DOCUMENTOS

%] DOCUMENTOS ANEXADOS

Menhum registro foi encontrade.

Selecione abaixo um arguivo para anexar. Informe o nome do documento e o tipo de documento (panfleto, bilhete, cranograma, etc).
Extensdes permitidas: .PNG, .GIF, .JPG, JPEG, .TXT, .DOC, .XLS, .PDF, .ODS, .ODT, .RTF, .HTHM, .HTML, .EML, .TIF, .M5G, .OFT, .DOCH, .¥L5X.
Tamanho mdximo permitido por arguivo: 2,00 MB

Name do Documenta: Tipe do Doecumento:

Canhoto do cartdo de embarqua
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Vocé esta aqui: Prestacdo de Contas ¥ DETALHES

BE 0 20

Prestacdo de contas encemrads com sucesso.

Proximals) acao(des) disponivel(iz):
* Aprovacdo de Prestacdo de Contas pelz Autoridade
Superior




Aprovacao Administrativa




REGISTRO DE GASTOS AUTORIZADOS COM O DESLOCAMENTO

Restituicdo (passagens, remarcacoes de bilhetes, etc.) (R$):

100,00

ESTORNO DE LANGAMENTO DE DIARIAS

Valores Gastos (R$): Valor a Reembolsar (R$): Valor a Devolver (R$):
0,00 0,00 0,00

DEVOLVEU OS SEGUINTES DOCUMENTOS

Tipo do Documento Nome Vialido? Obrigatorio Visualizar
Relatdrio de viagem relatorio Sim 3
Bilhete bilhete Sim =

ANEXOS SALVAR DESFAZER ENCAMINHAR VOLTAR



Autorizacdo Prévia, conforme normativo?*
Mo '

Periodo da viagem: Motive da Viagem:*
25/04/2022 - 29/04/2022

[Macional - A Servico v |

Descricdo do Motivo da Viagem:*

teste sincronizacdo automatica

Entre com a justificativa para Prestacao de Contas realizada fora do prazo:*

teste

= RECURS0S DA VIAGEM PARA RESTITUICAC DE VALORES

PTRES:

| digrias nacionais e intermnacionais servidor |

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar s empenhos listados.
Empenho:™

| 2010132022 NEDD1S86 - taste W |

[J Mostrar Saldos dos Empenhos [ Mostrar Limite Orcamentario
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= DADOS DO PROPOSTO

| Reunido de Colegiados 7} Lei ou Decrato ) Portaria [Grupe E - Civil % |
Auxilio-Alimentacdo (RS): Auxilio-Transporte (R5):
[ 458,00/ | 0,00]

= PARCELAS PREVISTAS

o  womn | me

Restituigdo 2010132022NEQCO1986
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Vocé esta aqui: Prestacdo de Contas ¥ DETALHES

BE 0 20

Prestacdo de contas encemrads com sucesso.

Proximals) acao(des) disponivel(iz):
* Aprovacdo de Prestacdo de Contas pelz Autoridade
Superior







Vocé estd aqui: PAGINA INICIAL

SISTEMA DE CONCESSAO
DE DIARIAS E PASSAGENS
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Vocé estd agul: Prestacao de Contas 3 DETALHES

- INFORMACOES DA VIAGEM

Bl e® 20=

Selicitado por: tirgdo do Solicitante: Data da Solicitagdo: Ndmero da PCDP:
Usudrio Treinamento - SCOP/ 10 CGCFEX Coordenacdo Técnica 23/05/2022 000144/22
Nome do Proposto; Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
Colaborador Eventual 01/06/2022 a 05/06/2022
Motive da Viagem: Viagem: Posicdo da PCDP no Fluxo:
HNacignal - Treinamento MNacional Prestacao de Contas
Clique aqui Clique aqui Clique agqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Detalhes da PCDP:
Nio Cligue agqui
Autorizacdo Prévia: Fluxo Rapido:
Nio Nio
Descricdo do Motive da Viegem:
s 4
| ontmacn o |G| i |
A viagem foi realizada?:
O sim w Nio
Observagdes/ Justificativa:

Iests




= VALOR(ES) A DEVOLVER - DIARIAS

Nacionais
Natureza: Valor:
339014 - Custeig - Didrias de Servidor 294,66
Total (Rg):
294,66

= VALOR(ES) & DEVOLVER - OUTRAS DESPESAS

Caso possua valores a devolver, informe os totais em Real por tipo de despesa.

Passagem (Rs): Servico Correlato (RS): Agenciamento [RE): Total (R5):
0,00 0.00 0.00 Rz 0.00
Fassivel de devolucio Passivel de devolucdo Fassivel de devolucdo
R= 1.236,84 R 0,00 B 0,00
DADOS DA DEVOLUCAD
Total (Rg): Data do Depdsito: Tipo do Documento:*
294,66 28/07/2022 i ® GRU ) Outro Imprimir GRU

GRU - Guia de Recolhimento da Unido:*

Observagao:

Devolver PCDP:
| ANEXOS || ENCAMINHAR || VOLTAR | L




SIAFI e

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
GRU - IMPRESSAO

Antes de iniciar o preenchimento para impressao da GRU, tenha em maos todas as informacdes necessarias como, por exemplo, o codigo da

Unidade Gestora (UG), o codigo da Gestdo, o Codigo de Recolhimento, o Nimero de Referéncia (se for de preenchimento obrigatério) e o valor a
ser pago.

Essas informagdes deverdo ser obtidas pelo contribuinte junto ao Orgdo Publico favorecido pelo pagamento (por exemplo, Tribunais,
Universidades, Ministérios, entre outros).

Para acessar as instrucoes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui.

Para acessar as instrugoes de preenchimento da GRU Judicial, clique aqui.

Unidade Gestora (UG) @ |

Gestio @ v

Nome da Unidade

Codigo de Recolhimento @ v

Avancar Limpar
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Vocé estd aqui: Y ANEXA DOCUMENTOS Bl o® 20

= DOCUMENTOS ANEXADOS

Nenhum registro foi encontrado.

Guia d
Selecione abaixo um arguivo para ane
Extensdes permitidas: .PNG, .GIF, .JP
Tamanho mdximo permitido por a

nto (panfleto, bilhete, cronograma, etc).
, -HTML, .EML, .TIF, .M5G, .OFT, .DOCX, .XLSX.

Nome do Documento:

l

Arguive para anexar:
|Henhum arquivo selecionado

[) visivel na agéncia
() Este anexo pode ser copiado para outras PCDPs?
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Vocé esta aqui: Prestacdo de Contas ¥ DETALHES

BE 0 20

Prestacdo de contas encemrads com sucesso.

Proximals) acao(des) disponivel(iz):
* Aprovacdo de Prestacdo de Contas pelz Autoridade
Superior




Aprovacao Administrativa




Observacoes/Justificativa:

OBRIGATORIC INSERIR JUSTIFICATIVA PARA NAO APROVACAD DA PRESTACAO DE CONTAS

* Antes de aprovar, verifigue o saldo do empenho e do teto orcamentario.

* Para ndo aprovar, informe o motive em observacbes.

ANEXOS NAO APROVAR

APROVAR

VOLTAR

Devolver PCDP:




= VALOR(ES) A DEVOLVER - DIARIAS

Nacionais
Natureza: Valor:
339014 - Custeig - Didrias de Servidor 294,66
Total (Rg):
294,66

= VALOR(ES) & DEVOLVER - OUTRAS DESPESAS

Caso possua valores a devolver, informe os totais em Real por tipo de despesa.

Passagem (Rs): Servico Correlato (RS): Agenciamento [RE): Total (R5):
0,00 0.00 0.00 Rz 0.00
Fassivel de devolucio Passivel de devolucdo Fassivel de devolucdo
R= 1.236,84 R 0,00 B 0,00
DADOS DA DEVOLUCAD
Total (Rg): Data do Depdsito: Tipo do Documento:*
294,66 28/07/2022 i ® GRU ) Outro Imprimir GRU

GRU - Guia de Recolhimento da Unido:*

Observagao:

Devolver PCDP:
| ANEXOS || ENCAMINHAR || VOLTAR | L




SIAFI e

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
GRU - IMPRESSAO

Antes de iniciar o preenchimento para impressao da GRU, tenha em maos todas as informacdes necessarias como, por exemplo, o codigo da

Unidade Gestora (UG), o codigo da Gestdo, o Codigo de Recolhimento, o Nimero de Referéncia (se for de preenchimento obrigatério) e o valor a
ser pago.

Essas informagdes deverdo ser obtidas pelo contribuinte junto ao Orgdo Publico favorecido pelo pagamento (por exemplo, Tribunais,
Universidades, Ministérios, entre outros).

Para acessar as instrucoes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui.

Para acessar as instrugoes de preenchimento da GRU Judicial, clique aqui.

Unidade Gestora (UG) @ |

Gestio @ v

Nome da Unidade

Codigo de Recolhimento @ v

Avancar Limpar
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Vocé estd aqui: Y ANEXA DOCUMENTOS Bl o® 20

= DOCUMENTOS ANEXADOS

Nenhum registro foi encontrado.

Guia d
Selecione abaixo um arguivo para ane
Extensdes permitidas: .PNG, .GIF, .JP
Tamanho mdximo permitido por a

nto (panfleto, bilhete, cronograma, etc).
, -HTML, .EML, .TIF, .M5G, .OFT, .DOCX, .XLSX.

Nome do Documento:

l

Arguive para anexar:
|Henhum arquivo selecionado

[) visivel na agéncia
() Este anexo pode ser copiado para outras PCDPs?




Aprovagao Administrativa




Ambiente de Treinamento
https://treina2.scdp.gov.br
Login Virtual: 556 609 836 34
Senha: *Scdpscdp10

Central de Atendimentos
https://portaldeservicos.economia.gov.br
0800 978 9002

SISTEMA DE CONCESSAOQ
DE DIARIAS E PASSAGENS



https://treina2.scdp.gov.br
https://portaldeserviços.economka.gov.br

Obrigado!

SISTEMA DE CONCESSAOQ
DE DIARIAS E PASSAGENS




