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CADASTRAMENTO DE ESTRANGEIRO PARA SOLICITACAO DE VIAGENS NO SCDP

Antes de iniciar o cadastramento da PCDP, é necessario solicitar a Contabilidade/Financeiro
da Unidade que providencie a criagdo de inscrigdo genérica no SIAFI (conforme tutorial ao final
deste documento), tendo em vista que o proposto ndo possui CPF.

De posse do numero da inscricdo genérica, o Solicitante deve fazer cadastro do proposto
no SCDP na funcionalidade Gestao > Tabelas Basicas > Pessoa. Na préxima tela, clicar em “novo” e
desmarcar a opgdo “possui CPF”:

CADASTRA/ALTERA PESSOA

CPF: Nome:

PESQUISAR |

NOVO

CADASTRA/ALTERA PESSOA

CPF:*
Possui CPF

Na tela seguinte, preencher os campos solicitados, inclusive a inscricdio genérica. Se
necessario, pode-se também anexar documentos do proposto (passaporte, por exemplo).

DADOS

Nome:* Data de Nascimento:* Sexa:*

() Masculino ) Feminino

Nome da Mae:* Nacionalidade:*

Telefone:* E-mail:*

Inscricdo Genérica (Siafi):

= DOCUMENTOS

Tipo de Documento % Nimero ¥ Pais Expedidor % érgéo Expedidor ¥ Data de Validade %

Mo existem documentos cadastrados.

| move || Excium

WOLTAR | | SALVAR
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No cadastramento da viagem, selecionar a opc¢do “Nao Servidor” > “Colaborador

eventual” (ndo marcar a opcdo CPF) e preencher o nome conforme cadastro realizado
anteriormente.

Vocé estd agui: Solicitagdo » Cadastrar/Alterar Viagem 3» NOVO = | 1 B |

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
R R R
Grupo do Proposto: Tipo do Proposto: CPF: Nome:*
N&o Servidor v Colaborador Eventual v =l XOOO0COD0000NN

|| Acompanhante PNE

DESQUISAR

Na execucdo financeira, a Contabilidade/Financeiro da Unidade deverd marcar a opgdo
Ordem bancdria de pagamento (OBP) em vez de OB Crédito. Apds geracdo da OBP no sistema,

devera ser informado ao proposto o “Numero bancario” da OB para que este realize o sague em
uma agéncia do Banco do Brasil.

- DADOS BANCARIOS

Operacdo: Banco:* Agéncia (sem DV):* Conta (com DV):*
Crédito v

-- selecione --
---{ Crédito

= PRU U/FRUTOCOLO
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TUTORIAL — COMO CRIAR INSCRICAO GENERICA NO SIAFI

No SIAFI Operacional (tela preta), acessar a transacdao >ATUCREDOR e preencher o campo
credor no padrdo EXXXXXXXX (EX + 7 caracteres a critério da Unidade). Na tela seguinte,
preencher as informacgdes do credor.

__ SIAFI2023-TABAPOIO-CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)
23/03/23 11:53 USUARIO

CREDOR

__ SIAFI2023-TABAPOIO-CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)
23/03/23 12:03 153062 M17163C1 USUARIO
OPCARO : I - INCLUSRO

CREDOR : EX1234587

TITULO

TITULO REDUZIDO

ENDERECO

MUNICIPIO
CEP

PAIS
TELEFONE
FAX

NATUREZA JURIDICA:

INDICADOR DE MATRIZ: CONSORCIO:

PGTO EXCLUSIVO POR OBD:
MOTIVO:

OBS: O campo pais deve ser preenchido com o pais de origem do proposto. Para consultar o
codigo de cada pais, acessar a transacao >CONPAIS.

__ SIAFI2023-TABADM-PAIS-CONPAIS [(CONSULTA PAIS)

23/03/23 12:07 USUARIO : TARIS
PAGINA:

RELACAO DE TODOS 0S PAISES

PAIS TITULO SIGLA VISA
001 EXTERIOR

015 AFRICA DO SUL AS

028 ALEMANHA OCIDENTAL DE

029 ANGOLA AN

030 ALEMANHA DD

052 ANTILHAS HOLANDESAS

063 ARGELIA AL

064 ARGENTINA AR

067 ARMENMIA RA
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Ao confirmar a inclusdo, o sistema automaticamente abrird a tela de cadastro de dados
bancdrios. Como se trata de estrangeiro, basta clicar em “F3” para sair, finalizando o
cadastramento.

__ SIAFI2023-TABAPOIO-CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)

23/03/23 12:13 USUARIOD : TAIS
OPCRO : I - INCLUSAO

CREDOR : EX1234568

TITULO . TESTE

TIPO BCO AG CONTA CONJUNTA UG/GES. SUPR.

MOTIVO:

PF1=AJUDA| PF3=SAI PF12=RETORNA
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