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1.

INSTRUCOES PARA PRENCHIMENTO E ENVIO DA DES
(DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS)

InformagOes Gerais

A Declaragdo Eletronica de Servigos — DES, regulamentada pelo Decreto 17.174/2019, devera
ser enviada pela internet, em programa préprio disponibilizado pela Prefeitura de Belo
Horizonte, até o dia 20 do més subsequente ao més de ocorréncia do fato gerador (més de
pagamento dos servigos prestados).

Todos os servicos tomados de pessoa juridica e/ou pessoa fisica, independentemente de
serem tributados ou ndo, com o seu domicilio fiscal em Belo Horizonte ou ndo, deverdo ser
informados na DES.

E dispensada a escrituracdo dos servicos tomados de:

Telefonia, energia elétrica, agua e esgoto;

Transporte coletivo de passageiros;

Instituicdo financeira ou equiparada, autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil -
Bacen;

Empresas administradoras de sistemas de consorcios;

Coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos, bens ou valores
prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT e suas agéncias
franqueadas.

Irregularidades na escrituracdo e na transmissdo da DES implicam nas sancdes previstas no
Inciso V do art. 72 da Lei Municipal 7.378/1997.

>

Link para baixar o programa da DES:
http://pbh.gov.br/bhissdigital/portal/print.php?content=des/instalacao.php

Manual do Usuario — DES/PBH:
http://www.pbh.gov.br/bhissdigital/download/des/ManualUsuarioDES30v1.1.pdf

Cadastrar / Selecionar declarantes

Primeiramente, é necessario cadastrar todas as inscricdes municipais vinculadas ao CNPJ da
Unidade Gestora. Para cada estabelecimento (enderec¢o), hd uma inscricdo municipal. No menu
superior da tela da DES, clicar em “Declarantes” > “Cadastro de declarantes” > “NOVO”:

== BHISS Digital - Declaragdo Eletrénica de Servigos - Versdo 3.01 Build 128

R_i

Cadastro de dedarantes 'F =

Sistema Cadastros Documentos fiscais Redugdes Guias ISSQN Dedaracdo
- Selecionar dedarante

— ij" Referéncia: Julho

Relatdrios Ajuda

€ conFirmar

Drioo
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- Cadastro de declarantes

{Epman % excuunm

AtualizacBo  Inscrigio municipal o3}

kW W/t @ B ustarTODOS

MNenhum registra

(o kEn

¢~ PESQUISAR ' GERAR RELATORIO

Nome fantasia

J CONFIGURAR TABELA

Em seguida, sera aberta uma tela em que devera ser informada a inscrigdo municipal. Apds o
preenchimento da inscricdo, clicar no icone da lupa (pesquisar). Desta forma, o sistema buscara no
cadastro de contribuintes da Prefeitura o correspondente aquela inscricdo municipal, efetuando o
preenchimento automatico de alguns campos da tela. Preencher demais campos e confirmar

cadastro:

“e= Cadastrar declarante
Inscricio municipal CMPJ CPF

0416162/058-5

7.217,985/0001-04

Mome Razdo social

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
MNome fantasia

REITORIA

Telefone E-mail

0 -

Atividades desenvalvidas

Cadigo CTISS
030100438 Ensino regular & distancia
080100338

ﬁ EXCLUIR ATIVIDADE

LIMPAR DADOS

Regime de tributacdo
Regra Geral

Emissor de NFSe [ | ME/EPP - Simples Nacional

Ensino superior, pds graduagio, mestrado, doutorado e congéneres

*
Ultima atualizaco

[ centralizadora

[ Entrega Anual

B

Aliquota
3,00
3,00

@ INCLUIR ATIVIDADE

Apds cadastro do(s) declarante(s), é necessario selecionar um, clicando em “Declarantes” >
“Selecionar declarante” (marcar a inscricdo municipal desejada e o més de referéncia da

declaracdo que serd enviada):

“== BHISS Digital - Declaracdo Eletronica de Servigos - Versdo 3.01 Build 128
Sistema.

- Seledonar dedarante

&

Dedarantesl Cadastros Documentos fiscais Redugies Guiss ISSQM Dedaracdo Relatdrios Ajuda

I r 1 .. 'I'] P
' . I Referéncia: Julho v 2021 @ conrFirmar
-—
Cadastro de dedarantes % == &“.
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—o= Selecionar declarante E[E

|Referéncia: Outubro B2 2022 ¢~ PESQUISAR

Dedarantes cadastrados

Atualizacdo  Inscricdo municipal CMPfCPF MNome
16/02f2023 0416162/047-X 17.217.985/0055-05 LABORATORIO DE COMPUTACAC CIENTIFICA
16/02/2023 0416162/058-5 17.217.985/0001-04 REITORIA
16/02/2023 0416162/001-1 17,.217.985/0001-04 UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
16/02/2023 04161620436 17.217.985/0001-04 UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
16022023 0416162/044-5 17,217.985/0049-59 UNIVERSIDADE FEDERAL DE MIMAS GERAIS/ Pr

&d vuisTAR TODOS € conFIrRMAR

3. Cadastrar fornecedores

Para cadastro do(s) fornecedor(es), clicar em “Cadastros” > “Cadastro de clientes e
fornecedores” > “NOVQ”, preenchendo todos os campos solicitados:

Obs: Para auxiliar no cadastramento, apds digitar Inscricdo municipal, CNPJ ou CPF clique na lupa
para consultar o cadastro mobilidrio de contribuintes da PBH.

“== BHISS Digital - Declaragdo Eletronica de Servigos - Versdo 3.01 Build 128
Sistema Dedarantes ICadastros IDocumentos fiscais ReducBes Guias ISSQN Dedaracdo Relatdrios Ajuda
- - Cadastro de dlientes e fornecedores | - | 25 ‘ | e
é/ @ ol ! Referéncia: Junho B=| | 20215 @ CONFIRMAR
| Cadastro de profissionais liberais S
=i L5
—
- Cadastro de clientes/fornecedores = E
EDITAR & EXCLUIR ¢ PESQUISAR |[RNCERNREERTEHRIO
Inscriggo municipal CNPJ] MNomeRazdo sodal
== (Cadastrar cliente/fornecedor *
Inscricio municipal  CNPJ CFF
0302408/001-7 18.720,938/0001-41 | | . . - pa
Nome/Razdo sodal Simples Nadonal
> £ N3o Optante v
Endereco no exterior
CEP Logradouro Mimero Complemento
31270-901 AVE PREDIDENTE ANTONIO CARLOS 6627 UNID ADM II
Bairro Pais Estado Cidade
PAMPULHA Brasi Bl i+ [ jeco HorzONTE
Telefone E-mail
Ll —

LIMPAR DADOS @ conFirmar | @ canceLar
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4. Registrar servigos tomados

No menu superior, em “Documentos fiscais” > “Registrar servicos tomados”, deverdo ser
informados todos os servicos tomados pelo declarante junto a terceiros.

=== BHISS Digital - Declaragdo Eletrdnica de Servigos - Versdo 3.01 Build 128
Sistema Dedarantes Cadastros Reducles Guias ISSQM Declaracdo Relatdrios Ajuda

"‘ "‘ _ Registrar servigos prestados G
) : < sE Referéncia: Junho E 2021 €9 conFIRMAR
e ‘2 ﬁ) Registrar servicos tomados I

Registrar cancelamento efou extravio

AIDF - Documentos fiscais autorizados

Para a inclusdo de um servico, o declarante devera clicar em “NOVO”. Sera aberta uma tela
com trés abas: “Prestador do(s) servigo(s)”, “Intermediario/Tomador do(s) servigo(s)” e
“Identificagdao do(s) Servigo(s)”.

- Registro de Servico Tomado [o (==
Referéndia: [Oubro = [ 2022 5| @) conFirmar

Dedarante: 0416162/058-5 - REITORIA

EDITAR 3§ EXCLUIR +~ PESQUISAR GERAR RELATORIO
Guia NGmero Modelo Série Valor b
<= Registrar servigo tomady X
Prestador do(s) servico(s) = Intermedidrio/Tomador do(s) servico(s) Identificacio do(s) Servico(s)
» NOvVO |<Selecione> v |
<Selecione >
Insc. muni
Detalhes
I b |
1 _
u << < LIMPAR DADOS ® CANCELAR
Nenh

» Na aba “Prestador do(s) servigo(s)”, clique na seta para baixo ao lado da caixa e selecione
o fornecedor desejado;

» Na aba “Intermediario/Tomador do(s) servigo(s)”, se houver;

» Na aba “Identificagdao do(s) Servigo(s)”, preencher com os dados relativos aos servicos.

“== Registrar servigo tomado \ :

Prestador do(s) servico(s) Intermedidrio/Tomador do(s) serviga(s) Identificacdo do(s) Servico(s)

Modelo Série Subsérie

5 -MFS-2 ] M3o se aplica [~ | B
Situacio especial de responsabilidade

1. 1-Exdusivamente Prestacido de Servigos [~ |

Motivo de ndo retencdo

1SS retido na fonte |2.16-1SSQM Retido [~ ]
Local de incidéncia Local de prestacdo do servigo
Brasil | MG 2| |BELO HORIZOMNTE 2| Brasil | MG B3| |BELO HORIZOMNTE [~ |
Dia pgto frecebimento Data de emissdo

03/2023 =
Mimero do documento Valor bruto Base de caloulo Aliquota 155QMN devido

100.000,00 0,00| 0,00
Evento Data do evento
=

[] Gravar Mota de Deducdo com os dados informados

LIMPAR DADOS @ CANCELAR
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- Registro de Servico Tomado = E‘
Referéndia: [Outubro 15 | 2022 &= Q) CONFIRMAR

Dedarante: 0416162/058-5 - REITORIA

 NOVO EDITAR  $§ EXCLUIR +’ PESQUISAR GERAR RELATORIO
Guia Namero Modelo Valor &
2021426 5 NFS-e
&d B8 0 1/1 B BN  UsTARTODOS _J CONFIGURAR TABELA

A fim de exemplificar, segue tabela com as principais situacées de preenchimento na DES dos
servicos tomados pela UFMG:

SITUACAO MODELO SITUACAO ESPECIAL MOTIVO DE
DOC FISCAL RESPONSABILIDADE NAO-RETENGCAO
NFE emitida por fornecedor de
Belo Horizonte com reteng¢ao 2.16 —1SSQN Retido

de ISSQN

2.14 — MEI — Microempreendedor Individual

NFE emitida por fornecedor de . Y L.
Obs: Para selecionar esta opgdo, é necessdrio

Belo Horizonte enquadrado 1.1 - Exclusivamente " . Y
como MEI Prestagdo de Servicos desmarcar o quadrado "ISS retido na fonte
NFE emitida por fornecedor de 2.4 —Isenta de ISSQN em BH

Belo Horizonte isento de Obs: Para selecionar esta opgdo, é necessdrio
ISSQN em BH 5-NFS-e desmarcar o quadrado "ISS retido na fonte"

(série: ndo se aplica)

NFE emitida por fornecedor de
BH com retencgao de ISSQN
contendo reducdo da base de
calculo

(itens de servi¢os 7.02 e 7.05)

1.2 —Prestagdo de

. . 2.16 —1SSQN Retido
Servigo com Dedugdo

NFE de servigo emitida pela
Fundacgdo referente ao custo 2.2 —Imunidade Tributaria
administrativo

1.7 — N3do Incidéncia

Fatura emitida pela Fundagao
17 - Outros Documentos

referente ao repasse de L. 2.10 — N3o Incidéncia/Reembolso/Repasse
(série: fatura)

recursos
NFE emitida por fornecedor 16 - NF de Outros .
- . 1.1 — Exclusivamente . N
ndo pertencente a Belo Municipios . . 2.5 —Tributagdo fora de BH
h L. . Prestacdo de Servigos
Horizonte (série: ndo se aplica)

RPA emitido por autonomo
pertencente a BH e que ndo
possui Cadastro de
Contribuinte junto a PBH

2.16 —ISSQN Retido

23 - RPA 1.1 - Exclusivamente

RPA emitido por auténomo (série: ndo se aplica) |Prestagdo de Servigos

pertencente a BH e que possui
Cadastro de Contribuinte junto
aPBH

2.9 — Profissional Autbnomo inscrito na PBH
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v/ Contratagdo com “Intermediario/Tomador do(s) servi¢o(s)” — Como registrar na DES?

Algumas contratacdes podem envolver intermediacdo e contratacdo de terceiros pelo prestador para a
efetiva prestacdo dos servigos contratados. Nestes casos, o servico tomado serd registrado como “Propaganda
e Publicidade/Intermediacdo” no preenchimento do campo “Situacdo especial de responsabilidade”.

do(s) servigo(s)”.
“Prestador do(s) servico(s)”.

Caso o documento fiscal seja emitido no valor total,
discriminacdo da nota os valores de todos os servigos tomados de terceiros. No entanto, na base de célculo do
ISSQN devera constar apenas o valor referente a intermediagéo.

Para mais informacgdes sobre contratagcdo em que hd Intermediacado, ver item 6.2.2 do Manual da DES.

a empresa intermediadria deve

Desta forma, a empresa contratada sera registrada como intermediaria na aba “Intermediario/Tomador
Por sua vez, a empresa contratada pela empresa intermediaria serd registrada na aba

informar na

5. Gerar Declaracao

Apds todos os lancamentos efetuados, o declarante deverd, no menu superior, clicar em

“Declaragao” > “Gerar declaragao”:

Sistema Declarantes Cadastros Documentos fiscais Redugdes Guias ISSQN

= BHISS Digital - Declaragdo Eletronica de Servigos - Versdo 3.01 Build 128

Dedaracdo IReIatérios Ajuda

Gerar dedaracio | 5

€9 conFIRMAR

SLBEENZIE

Transmitir declaracdo via Internet |

Brilo

DIGITAL

Em seguida, se abrird uma tela em que devera ser escolhido o tipo de declara¢do (normal ou

retificadora):

Gerar Declaragio >
IM 0416162/058-5 - REITORIA
Referénda: Junhof2021
Tipo de dedaragao Identificagio da dltima entrega para retificagio
Protocolo Data da entrega Hora
(") Retificadora )
Destine do arguivo
C:\BHISSDigital\DES \dedaracao f’i ALTERAR
| 0%
u I GERAR DECLA.RAG.&CII

Apds clicar em “Gerar declaracdo”, o sistema ird solicitar autenticacdo, na qual o declarante

deverd informar login e senha da Unidade.

Elaborado por: Divisdo de Andlise e Controle/DCF
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o= Autenticagdo X
Autenticacdo

Usuario: 17217985000104

Senha: :n.a..o.. Sucesso 3

[[] Manter conectado durante a execugdo
@ Declaragdo Gerada com Sucesso.

€ CONFIRMAR © canceLar

Apds a geracdo da Declaracdo, o sistema ird apresentar o resumo da mesma. Apds
conferéncia, clicar em “confirmar” e proceder com a transmissao da declaragao.

Resumo da declaragio *

oy
a BHISS Digital - RESUMO DA DECLARACAO ELETRONICA DE SERVIGOS

NOME/RAZEO SOCIAL:  REITORIA

INSC. MUMICIPAL: 0416162 /058-5 CNPIfCPF: 17.217.985/0001-04
REGIME DE TRIBLITA(;EO: Regra Geral

MES DE REFERENCIA: Qutubro/2022 TIPO DA ENTREGA: Normal

CENTRALIZADORA: Ndo
SERVICOS PRESTADOS DOCUMENTOS INUTILIZADOS
DOCUMENTOS VALIDOS: 0 DOCUMENTOS CANCELADOS: 0
1SS0QN PROPRIO A RECOLHER NA DES/BH: 0,00 DOCUMENTOS EXTRAVIADOS: 0
155QN RETIDO POR TERCEIROS/BH: 0,00 DOCUMENTOS VENCIDOS: 0
REDUCOES SERVICOS TOMADOS
DEDUCOES: 0,00 DOCUMENTOS VALIDOS: 0
COMPENSACAO 0,00 1SSQN RETIDO DE TERCEIROS: 0,00
INCENTIVO CULTURAL: 0,00 Aviso x
DEDUCOES LET 9.799/09: 0,00 e

) conrinman)

O declarante devera marcar a declaracdo que deseja transmitir e clicar em “Transmitir
Declaracdo”.

Transmitir declaragdo x
Diretdrio
(C:\BHISSDigital\DES \dedaracio | .‘."1 ALTERAR
Filtrar dedlaragdes
Insc, municipal Més Ano
Dat1620s85 | [wrho =2 2021 | @conrrMaR
Ordenar por:
@ Inscricdo Municipal () Razdo Sedal () Entregue / N3o Entregue
[[] Marcar todos
Enviar  Tipo Situagdo Insc. Munidpal Referénca  Centralizadora Nome/Raz3o Social Retorno
MNormal 04161620585  06/2021 Nao REITORIA
Fim de transmissdo x
el |
@ Transmissdo realizada com sucesso!
@ VISUALIZAR PROTOCOLO I |—_,$ TRANSMITIR DECLARACAOI
[ 0% d
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Para visualizar o protocolo, é necessario selecionar a declaracdo e clicar em “Visualizar

Protocolo”.

Enviar Tipa Situacdo Insc. Municipal — Referéncia  Centralizadora
(vl i MNormal Enviada 04151620585 06/2021 Nao

| VISUALIZAR PROTOCOLO
| 0%

REITORIA

MomeRazéo Sodial Retorno

1_2’ TRANSMITIR DECLARAGAD

O protocolo de entrega poderda ser salvo
disponibilizadas pelo programa:

ou enviado por e-mail através das opcdes

E-mail

== Protocolo de Entrega DES
SO0 W 4 M|l O r & 2w =

i@”
ry

8

Prefeitura de Belo Horizonte

Diretoria de Fiscalizacdo e Auditoria Tributaria - DFAT

IDENTIFICAGAO DO DECLARANTE

PROTOCOLO DE ENTREGA

Secretaria Municipal de Fazenda - SMFA
Subsecretaria da Receita Municipal - SUREM

] 3=

Inscrigao Municipal:

0416162/058-5

Nome/Razao Social: UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

IDENTIFICAGAO DA ENTREGA

CNPJICPF: 17.217.985/0001-04

Referéncia: Outubro/2022
Data/Hora de Entrega:

Tipo Declaragdao: Normal

16/11/2022 08:45:37

RESUMO DAS OPERACOES

N? Protocolo: 29702877 Versao: 3.01
Regime de Tributagdo: Regra Geral

Codigo de Seguranga: E386BA66

SERVIGOS PRESTADOS

Total de Servigos Declarados: 0 ISSQN Devido: R$0.00
Valor Bruto Declarado: R$ 0,00 ISSQN Retido(-): R$ 0,00
Valor dos Servigos/BH: R$ 0,00 ISSQN Proprio(=): R$ 0,00
Dedugao Lei 9.799/09: R$ 0,00 Incentivo Cultural(-): R$ 0,00
Dedugio: R$ 0,00 Compensagéo(-): R$ 0,00
Base de Célculo: R$ 0,00 ISSQN a Recolher na DES(=): R$ 0,00
SERVICOS TOMADOS

Total de Servigos Declarados: 0 Base de Célculo S/ Retengao: R$0.00
Valor Bruto: R$ 0,00 Base de Calculo C/ Retengao: R$ 0,00
Valor dos Servigos/BH: R% 0.00 ISSQN Retido a Recolher: R$ 0,00

6. Gerar Declaragao ”"Sem Movimento”

Para envio da DES sem movimento (sem registro de servico(s) tomados(s) no més de
referéncia), basta que o declarante clique em “Declaragao” > “Gerar declaragao”, seguindo as
demais orientagdes do topico “5. Gerar Declaragao”.

No entanto, no momento da geracdo da DES sem movimento, o programa exigird do
declarante a confirmacdao de que ndo houve movimento quanto a servicos tomados, conforme

segue abaixo:
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IM 0416162/058-5 - REITORIA

A Referénda: Outubro/2022

Auséncia de movimento X

f y \  Néo foram encontrados servicos tomados pelo declarante nesta referéncia.

&' Confirmaaau
Néo l
—y - - - ———— N l'-

i [~ GERAR DECLARAGAO| %30 3.01

nepto?

Basta confirmar a auséncia de movimento e dar sequéncia a transmissdao da Declaracgao,
conforme procedimentos citados no tépico anterior.

» Link para consulta do envio da DES — Relatério de entrega:
https://bhissdigital.pbh.gov.br/atde/pages/relatorioEntregas.jsp
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