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Esse material tem fins unicamente
didaticos. Portanto, alguns campos como
datas, valores, etc, podem nao ser o0s
adequados a realidade. Além disso, ha
uma limitacao por se trabalhar em
ambiente de treinamento. Portanto,
quando o usuario utilizar o sistema em
ambiente de producao todos os conceitos
e determinacOes legais devem ser
atendidos.
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Introducao

> Suprimento de Fundos:

Trata-se de adiantamento concedido a servidor, a critério e sob a
responsabilidade do Ordenador de Despesas, com prazo certo para
aplicacao e prestacao de contas. O Suprimento de Fundos é uma
autorizacdo de execucdo orcamentaria e financeira por uma forma
diferente da normal, tendo como meio de pagamento o Cartao de
Pagamento do Governo Federal, sempre precedido de empenho na
dotacao orcamentaria especifica e natureza de despesa propria, com a
finalidade de efetuar despesas que, pela sua excepcionalidade, nao
possam se subordinar ao processo normal de aplicacao, isto €, ndo seja
possivel o empenho direto ao fornecedor ou prestador, na forma da Lei n°
4.320/64, precedido de Licitacdo ou sua dispensa, em conformidade com
a Lei n® 8.666/93.
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Quais 0s principios a serem observados na
execucao da despesa por Suprimento de

Fundos?

» O que diferencia a execucdo da despesa por
Suprimento de Fundos das demais formas de execucao
de despesa é o empenho feito em nome do servidor; 0
adiantamento da quantia a ele e a Inexisténcia de
obrigatoriedade de licitacéao.

» Porém, a realizacdo dessas despesas deve observar os
mesmos principios que regem a Administracao publica:
LIMPE (Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,
Publicidade e Eficiéncia), bem como o daisonomia e
da compra mais vantajosa para a Adm. Publica.

> Apesar de seu carater de excepcionalidade, observa os trés
estagios da despesa: empenho, liguidacao e pagamento.
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Podem ser realizados quaisquer
despesas com recursos de Suprimento
de Fundos?

> NAO. As despesas com Suprimento de Fundos
somente podem ser realizadas nas seguintes

condicoes:
a) Atender despesas de pequeno vulto;
b) Atender despesas eventuais; ou

c) Quando a despesa deva ser feita em carater
sigiloso.
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Limites
(Art. 1° e 2° da Portaria n° 95, de 19 de abril de 2002)

Por concessao (Art. 1°, Incisos | e R$ 8.000,00 R$ 15.000,00
I, 8 1°).

Por despesa (isto é: por valor do
documento de comprovacéo do R$ 800,00 R$ 1.500,00
gasto) Art. 2°, § 1°.
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Quais 0s prazos maximos para
aplicacao e comprovacao do
Suprimento de Fundos?

»Aplicacao: até 90 dias, contado da
assinatura do ato de concessao.

»Prestacao de contas: até 30 dias,
contado a partir do téermino do prazo de
aplicacao.

» Prazo total: até 120 dias. 90 dias para
aplicar e mais 30 dias para prestar contas.
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E possivel a utilizacio da transacéo de saque com °
CPGF, para quitacao de despesas em espeécie?

» SIM, mas somente nas seguintes situacoes:

a) Atender as necessidades de orgaos especificos,
como por exemplo a Presidéncia da Republica.

b) Atender as necessidades excepcionais dos
orgaos, limitado a até 20% do gasto anual do
orgao com Suprimento de Fundos, conforme a
Portaria SE/MEC N° 653, de 28/5/2008,
publicada no D.O.U. n° 101, secéo |, pagina 25,
de 29/5/08.
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Operacionalizacao
no
SIAFI
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Suprimento de Fundos - Empenho:

» O empenho deve ser feito no SIASG
» Favorecido: CPF do suprido
» Naturezas da Despesa que podem ser utilizadas:

11

339030 Material de Consumo
339033 Passagens e Despesas com
Locomocao
339036 Outros Servicos de terceiros — PF
y 339039 Outros Servicos de terceiros — PJ

» Modalidade: 09 (Suprimento de Fundos)
» Inciso: I, Il ou lll (ver Decreto 93872/86, art. 45)
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SUPRIMENTO DE FUNDOS - ~
modelo de NE

__ SIAFI2015SE-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)

01/06-15 14:589 USUARIO : VALDINA

DATA EMISSAO 1 28Mailb NUMERO : 2015NEQODQ179
UG EMITENTE : 170009 - ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENMDARIA

GESTAO EMITENTE : QGO0ED1 - TESOURO MACIONAL

FAVORECIDO : 019642601 -40 - DANILLO TEIXEIRA DE S0UZA

TAXA:

OBSERVACAO

SUPRIMENTO DE FUNDOS - TREINAMENTO - NOVO SIAFI

EVENTO ESF PTRES FONTE ND UGR PI VvV AL OR
401091 1 063196 0100000000 339030 ESAFINF2000 500, 00
TIPO: ORDINARIO SISTEMA DE ORIGEM:
PASSIVO ANTERIOR: NAO CONTA PASSIWVO

| MODALIDADE : SUPRIMENTO DE FUNDOS | AMPARO : DEC93872 INCISO : 03
PROCESSO PRECATORIO
UF BEMNEFICIADA : DF MUNICIPIO BENEF. : 9701
ORIGEM MATERIAL : NACIONAL
REFERENCIA : ART45/03 DEC93872/,86 MNR.ORIG. TRANSF:
LANCADO POR : 03480295436 - VALDINA UG : 1700089 28Mail5 16: 20

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF5=IMPRIME PF12=RETORNA

Obs.: Empenho feito no SIAFI para fins didaticos, o correto é fazer no SIASG.
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Documento Habil (campo ‘Tipo de Documento’): SF

Transacao: INCDH

& SIAF

Comunica Configurar Acesso 7 Adionar Favaritos

Incluir Documento Hébil[ INCDH

* Cadigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente:

VALDINA
Codigo da UG:170009

ema SAFI2NSSE Brercico 2015 | Versio 412721 (76) Sair )

.-TTESOUIDNACIBML

Moeda:

ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL(RS)

=]
c
o
=
u
K
T
o
=]
c
o

Ano: * Tipo de Documento: — Titulo:
=0

SUPRIMENTO DE FUNDOS

| Nimero DH:

Confirmar

(tima stualzagdo: 2810512015 &s 18:51

o

€ Auda

* (:ampo de preenchimento obrigatorio

13
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Documento SF: ABAS

Incluir Documento Habil - INCDH @) Ajuca

* Campo de preenchimento obrigatorio

*Cadigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:

170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA REAL (R§)

Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:

2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS

¥ Preenchimento Obrigatdrio = Registrada ™ Pendente de Registro
I 'Dados Basicos 'F'rincipal Com Orcamento | Deducdo | Encargo = DespesaaAnular | Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo I
*Cadigo da UG Pagadora: ~ Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem
170009 @ ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA CPR-STN
*Data de Emissdo Contabil:  Data de Vencimento:  Taxa de Cambio: Processo: Ateste: Valor do Documento:
29/05/2015 7] 29/05/2015 77 0,0000 I 0,00
“Cadigo do Credor ~ Mome do Credor:
&

Destaca-se que para a emissédo da SF sO e necessario o preenchimento das
abas ‘Dados Basicos’ e ‘Principal com Orcamento’. As faturas, bem como as
deducdes (ISS e INSS), sdo lancadas na aba ‘Dedugao’, a reclassificagao dos

subitens é realizada na aba ‘Outros Lancamentos’ e o estorno dos valores nao
utilizados na aba de ‘Despesa a Anular’. Cabe ainda destacar que no

documento SF a aba ‘Dados de Pagamento’ NUNCA sera preenchida.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenacgio-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Preenchimento da aba ‘Dados Basicos’:

15

Preenchimento

» Nao é necessario
preencher:

Ateste:

\

s nme e Orem ==

b e linen i

Incluir Documento Habil - INCDH

*Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA REAL (R§)
Ano: *Tipo de Documento: ~ Titulo: Nimero DH:
205 S SUPRIMENTO DE FUNDOS

F Preenchimento Obrigatrio = Registrada Pendente de Reqistra

" Dados Bisioos 'Princioa\ComOr;amento Dedugdo | Encargo | Despesaadnular | OufrosLancamentos | Dados de Pagamento | Centrode Custo | Resumo

Sistema de Origem
CPR-STH

agador:  Nome da UG Pagadora:

170009 INISTRACAQ FAZENDARIA

Valor do Documento:
100,00

Taxa de Cambio: Meste:

0,0000

Data de Vencimento:
280012015

*Data dz Emissdo Contabil:
2000512015

*Cadigo do Credor
01964260140

Nome do Credor:
DANILLO TEIXEIRA DE SOUZA

Dados de Documentos de Origem

Emitente Data de Emissdo Himerg

Documentos Relacionacos

G Nimero Doc. Relacionado

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas
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Aba Principal com Orcamento (PCO):’

6

» Utilizar SPF003 —
SUPRIMENTO DE
FUNDOS — CARTAO
DE PAGAMENTO
GOVERNO FEDERAL
(CPGF), essa situacag
aceita tanto saque
como CPGF. Ja a
SPFO006 e exclusiva
para CPGF.

Comunica

LONQUTar ACESS0 Adiconar Favorcs

Incluir Documento Habi

'Codgo da UGEmfente.  Nome da UGE

6 Pesqusar Stuagdo ()
NCD

*

i ESCOLADE! Staghes encontrtes Dégina 1.2 .
Am oo de Documenty: Ti . ,
T " gl Codiga Titulo

FRY0S  PAGAVENTO DE PASSIVO INSCRITQ EM RPR- FONTE 0177 REAUZACJ&O FOR OB

e
| ——
Dados Bascos | Pincipal Com Creamento [ il

Situacdes Prineinal Com Qrgamente il

APROPR\A@ﬁO 00 VALOR BRUTO A DEDUZR- FONTE Q17T
APROPR\AQJSO 00 VALOR ERUTO A DEDUZR- FONTE 0180

SUPRINENTO E FUNDDS - CONTA TIO -0 53080

I SPFO03

SUPRINENTO DE FUNDOS - CARTAD OF PAGANENTO GOVERIO FEDERAL- SNQUEE FATURA I

‘Shuagdo

& | Conimar il

SPFO0G

SPEO0G

SUPRIVENTO SIGL030- CONTATIPO B
SUPRINENTO E FUNDOS - CARTAD PAGANENTO DO GOVERND FEDERAL - SGL0SO

SUPRINENTO E FUNDOS - CARTAD OF PAGANENTO D0 GOVERNO FEDERALSOMENTE FATURA

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas
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Aba PCO: situacao SPF —
preenchimento

Incluir Documento Habil - INCDH @) Ajuda

* Campo de preenchimento obrigatdrio

*Cddigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA REAL (RS)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Mimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS =
¥ Preenchimento Qbrigatdrio = Registrada Pendente de Registro

¥ Dados Basicos 'F'rincipal Com Orcamento Dedugdo | Encargo Despesa aAnular | Outros Lancamentos Dados de Pagamento Centro de Custo | Resumo

Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 0,00

SPFO03

*Situagdo: *Mome da Situagdo:

SPF003 SUPRIMENTO DE FUNDOS - CARTAO DE PAGAMENTO GOVERMO FEDERAL - SAQUE E FATURA Subtotal 0,00
*UG do Empenho: Nome da UG do Empenhao:

170003 |4 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA

Item Registrado

*N® do Empenho *Subitem *Liquidado? *\alor
2015NE000178 @) 96(@y SIM 100,00
Confirmar Descartar
*Observacdo

Incluir Outra Situagéo Limpar Tela

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Podem ser incluidos varios

empenhos, basta clicar no botao
INCLUIR

Incluir Documento Habil - INCDH

Situagdes Principal Com Orgamento

W do Empenbo Z01SNEDOITS  Subatem %

Inchuir

g [ |r—r—
Y DadosBasicas * Princpal Com Oreameny  Deducie  Encao  Despesaadnuly  Quinslacamesis DadosdePagamenh  ConimdeCush  Resamo

¥ ooemmemOmczin T Resami

iterar Selecionados  Copiar Selecionados Exchir Selecionados  SelecionarTodos  Expandir Selecionades

Inchi Ouira Sitsagdo  Limpar Tela

Situagdes Principal Com Orgamento Toal da Aba 1000
DE PAGAMENTO GOVERNO FEDERAL - SAQUE E FATLRA Subsotal 100,00
Total da Aba 100,00 .
I doEmpenho 1RENNTTS  Subifem % Liquidado: SIM Operagao:
Subiotal 100,10 . i
i Matzm  “LQudato
N
21 Informar

sempre “sim”.

Inchor Outra Sagio  Limpar Tela

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenacdo-Geral de Financas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE




Para pagamento da Fatura sera necessaria a*
emissao de Lista de Fatura no SIAFI Tela Preta
(>ATULF)

__ SIAFI2015SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULF (ATUALIZA LISTA DE FATURA)

01/06/715 15:08 USUARIO : VALDINA
UG/GESTAO EMITENTE: 170008 / 1 NUMERO DA LISTA : 2015LF
TIPO DE LISTA 2

OPCAO DE PAGAMENTO: 2

ENTRADA DE DADDOS : 1

BANCO : 001

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA PF5=EXCLUIR PF8=TRANSFERENCIA

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



>SATULF: emitir LF no valor da
fatura
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__ SIAFI2015SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULF (ATUALIZA LISTA DE FATURA)

01/06/15 15:21 USUARIO: VALDINA
UG~ ALTERACAO MANUAL DE TITULO

OPC

ENT CODIGO 23790 48404 90484 704011 79013 512409 5 0000000000OO0OO

BAN

FAVORECIDO 0000BOOOOOO191

P (=) VALOR DOCUMENTO

(-) VALOR DESCONTO/ABATIMENTOS

(-) OUTRAS DEDUCOES

(+) MORA/MULTA

(+) OUTROS ACRESCIMOS

(=) VALOR COBRADO 5000

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
PF1

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Caso a lista de fatura nao tenha sido gerada no mesmo dia, sera necessario
atualiza-la na transacao >ATULF (no SIAFI tela preta)

01/06/15 15:33

UG/GESTAD EMITENTE:

TIPO DE LISTA

ENTRADA DE DADOS

BANCO &

OPCAO DE PAGAMENTD: _

170008 /1

__ SIAF12015SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULF (ATUALIZA LISTA DE FATURA)

USUARIO : VALDINA

NUNERO DA LISTA : 2815LF 52__|

Preencher

com o numero
da LF e teclar
ENTER

PF1=AJUDR PF3=5AI PF4=COPIA PF5=EXCLUIR PFB=TRANSFERENCIA

__ SIAFI20158E-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULF (ATUALIZA LISTA DE FATURA)

01/06/15 15:21 USUARIO: VALDINA

PAGINA: 1
UG/GESTAQ: 170009 / Q600! NUMERQ: 2615LF 000052
OPCAQ DE PAGAMENTO: TITULO
ENTRADA : MANUAL LISTA : EXTRA-SIAFI

BANCO  : 001 BANCO DO BRASIL

PAGAMENTO FAVORECIDO VALOR COBRADO
_ PAGANENTO DE TITULO DO BRADESCO 00000000000191 50,00

Teclar

F2

VALOR TOTAL DA LISTA: 50,00

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=INCLUI PFB=EXCLUI PF12=RETORNA

Coordenacdo de Contabilidade e Custos
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Apbs a atualizacéo da LF, o compromisso podera ser 2
realizado normalmente no GERCOMP

__ SIAF12015SE-DOCUNENTO-ENTRADADOS-ATULF (ATUALIZA LISTA DE FATURR) __ SIAF12015SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULF (ATUALIZA LISTA DE FATURA)
01/08/15 15:2 USURRIO: VALDINA 01/08/15 15:21 USUARTO: VALDINA
I
UG/ ALTERACAQD MANUAL DE TITULO U&/ ALTERACAD MANUAL DE TITULO
0RC 0PC
ENT | CODIGO 23790 48404 90484 704011 79013 512409 5 000000000000C0 ENT § CODIGO 23790 48404 90484 704011 79013 512409 5 900A000EC000G0
BAN BAN
FAVORECIDO 0080880000191 FAVORECIDO 09000000000191
P 00 P
PR (=) VALOR DOCUMENTO 5000 bt P (=) VALOR DOCUMENTO
(~) VALOR DESCONTO/ABATIMENTOS (-] VALOR DESCONTO/ABA’ CO nfl rmar com
Ao surgir a ‘S’. A LF estara
(-] OUTRAS DEDUCOES (-] OUTRAS DEDUCOES .
tela com os atualizada, apesar
[+) HORA/MLTA dados da (+) HORA/NULTA de o sistema néao
(+] OUTROS ACRESCIHOS fatu a, tECIar (+] OUTROS ACRESCIMOS retornar nen h uma
+ + . ~
ENTER confirmacao.
(=] VALOR COBRADO |0 00 (=] VALOR COBRADD 50,00
PF1=AJUDA PF3=SAT PF12-RETORNA CONFIRMA ? s™T°S - SIM A - ALTERA N - NRO )
PRl PF1

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Aba Deducao - Para o pagamento da fatura, incluir a deducao DOB029 —
PAGAMENTO DE FATURA CPGF (antiga BBCT)

Consl ocumerty i

«CONDK, At

Clicar na lupa para
pesquisar a
situacao ou digitar
direto DOB029.

G. , . y "
Consutar Documento i - 9 bl 6
|Pesq|nsar i
‘(oo da UG Emiete:  Home da UGE
0009 ESCOLADE A
Mo Toode Documet  Thy S e s e! P
A 5 A ik =
DR AETEAESDEMPLSTOS ECOAVES OR AR
'DEUUSBéS\EUS 'Prmcma\@um()rcamenm OORIE HETENQE]ESDE|MPUSTUSRECULHNE\SPUHDAR-SUPH\MENTUDEFUNDUS
DEDOCY REGUMRM&U 0F B SAQUE CARTAQ EATEANCEVEANEITE (CONTA1.1.38.1.0607)
“Stuggho .
e 0GRt RETEACAQDENGS
i i
Toalda ) ‘

131 REIENQ"\O (E NS5 - SUPRNENTO DEFNDOS

0B0! RETENCAQ DE 155 SOBRE SERVCOS OF TERCEROS (EACETO SUPRNENTO DE FUNDOS)

0B PAGAMENTO DE PATURA- CGFF

00030 ETENCAD CE 155 SOBRE SERVACOS OF TERCEROS - SUPRIENTO 0F FUADOS

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE




Aba Deduc&o: Deducdo DOB029 -~
preenchimento

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @ #uda

* Campo de preenchimento obrigatario

*Codigo da UG Emitente:  Mome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 22

¥ Preenchimento Qbrigatdrio Registrada Pendente de Registro

¥ Dados Bésicos || Principal Com Orcamento | Deducio | Encarge | DespesaaAnular | Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

Total da Aba 0,00

= Item Registrado

Situacdo: MNome da Situacdo:
DOB029 PAGAMENTO DE FATURA - CGPF

*UG Pagadora:  Data de Vencimento:  Data de Pagamento: “Valor

170008 @ 29/05/2015 29/05/20158

50,00

Relacionamentos

Relacionamento Manual

Confirmar Descartar

*Observacdo

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Apos preenchimento dos dados da *

deducao, sera habilitado o Pré-Doc

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @) Ajudz

* Campo de preenchimento obrigatdrig

“Codigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (RS)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 2
F Preenchimento Obrigatdic ™ Registrada Pendente de Registro

¥ Dados Basicos 'F‘rincipalComDrgamemo Deducdo | Encargo | DespesaaAnular | Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resuma

Total da Aba 50,00

= ltem Registrado

Situacdo: DOB02Y 50,00 Pra-Doc

Incluir Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados Selecionar Todos Expandir Selecionados

*Obsenvacdo

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Aba Deducao: preenchimento do Pré-Doc

» Tipo de OB: OB Fatura

» Favorecido: CNPJ do BB

» NUmero da Lista: LF

fDocumento A 9 0B B
GEmiene Mo | Do Odade Vercmerto~~ Otade Pagamenty Vi Vel Compensat
g D0 206018 0t o 0
W Tipo e 08 Vil 08 Vol Relzat
5 0B Faua I o

08
.M Fainscido Prcssso Tata e cémbin:

0000000000011 0,000

emitida no SIAFI te|a\\)mm 0

preta
» Domicilio Bancario do

21’.52FII3352

i
* Domicfio Bancério do Favorecido

Banco: Aoénciz Conta Camente:

Favorecido — Banco 001—

/ =

e Conta CW o
FATURA

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Aba Dados de Pagamento

+OBS.: Apesar de
estar habilitada, esta
aba nao sera
utilizada.

» O pagamento da
FATURA, sera
efetuado na Aba
Deducao por meio
do codigo DOB029

27

Constltar Documento Habil - CONDH: Alterar

“Cifigo da UG Emtente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
1700 ESCOLADEADMNSTRACAD FAZENDARA — REALRY)
Ano: Tiode Documerto: Tl Nimero DH:
o ¥ SUPRNENTODEFUNDOS 22

F Preenctimenio Obrigaio ™ Registada T Pendentece Registo

 Datos Bisirs 'Pnnmpa\ComOrgamemo Deducdo | Encargo | DespesaaAnulr | Outos Lancamenios | Dados de Pagamenty | CenrodeCusto | Restmo

Grupo Principal

Cédigo da UG Pagadora Nome da UG Pagatara - _

11y ESUOLADE ADUNSTRACAD FAZENOARA L at
Velor Totalde Dacdos ci Pagamento: (.00

Data de Vencimento ‘Dt d Pagament

290502015 03/05/2015

Lista de Favorecidos

0O Faarecido Vilor Valor Realizado

Incluir  Aterar Selecionados  Copiar Selecionados | Excluir Selecionados

) iz

*Campo de preenchimento obrigatirin

Pré-Doc

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Apos o preenchimento do pré-doc,

Ir NO

Gercomp para realiza-lo.

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

¥ Dados Basicos || Principal Com Orcamento | Deducio | Encargo

[0 & Situagéo: DOB029

*Obsemvacdo

Despesa a Anular

Incluir Alterar Selecionados

*Cadigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA REAL (R§)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Numero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 22

€ Ajuda

* Campo de preenchimento obrigatorio

¥ Preenchimento Obrigatdrio Registrada Pendentes de Registro
Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo
Total da Aba 50,00
= ltem Registrado
50,00 ¥ Pre-Doc
Copiar Selecionados Excluir Selecionados Selecionar Todos Expandir Selecionados

Depois de preenchido,

0 pré-doc ficara com
um tick verde.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE




Pagamento — transac¢do: GERCOMP *
Natureza: Pagamento

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favortos

Gerenciar Compromissos - GERCOMP 9 tina

Filtros Stafus: Realizdvel

Natureza “Status
Pagamento E] Realizavel v
did
Recehimento Credor do Documento Habil
10003 @y & &
Numero Documento Habil
Ano Tipp  Nimeg Informar da Favorecido / Recalhedor Lista
n . sR 2 do documento ou Q
Q apenas o 5]
Periodo de Pagamentg Periodo informado Periodo de Vencimento
J deve englobar a data :
28/05/2015 01/06/2015 informada na

deducéo.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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GERCOMP: quando ainda existir valor pendente de realizacdao na SF, no

GERCOMP aparecera esse valor que refere-se a aba ‘Dados de Pagamento” (valor
liquido) e o valor da fatura lancado na aba “Dedu¢ao”, caso esse valor ndo venha a
ser utilizado, ele sera baixado na Aba Despesa a Anular na préopria SF.

RS e 2 e 7 ) 8 RS 2 T ) S

iine i OERLE ing g IR

ol e e =

| (omnc:  Confgurr s Afcona Favins

=

(erencir Compromissos - GERCOMP 0 | Gerncr Compromisos - GERCONP Na linha da deducéo fus
informar a opgao “R” e
clicar em executar.
s el Fitng Sl ez
Campromss eacas L= | A Conprmss o == F§ @
m; UiPagadors Dutnde Pgamentd  Faoreido Recobedor  Docament i DocOrem  Processamento Tie o e Rea. Vior m WGP DggfPaganento  Fovoreido Recohedor — ooument it JocDrigem  Proessamenty Tiw T, e Rea. \ior
D egmentoleceinenty 3067 e e T D FganetoResstimerc 915215 el Tt
e i A iy ] L) - g RS il s ] qn
g ] A ledzh % an N O | HENS oY TSI Teigh | & a0

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Vinculacao de Pagamento: 400 B

(vinculacéo 412 é utilizada apenas para a modalidade SAQUE)

VALDINA
170009
e _d
) ) s Realizagdo Total com ou sem Vinculagdo (7]
Gerenciar Compromissos
st 4 Vinculacao de =
2015LF000052 50,00 Status: Realizavel
pagamento:
Compromisso: 170009/20155F000022 - Tipo: Deducéo - Valor: 50,00
Opgdo de Empenho Fonte Categoria Valor Vinc. Valor e Realiz. Valor
Realizagao
Data Pagamento/Recebimento: 29/0¢ S 0100000000 ¢ 50.00 50.00 Ouiras Vine. Total: 100,00
- Valor a ser Realizado: 50,00 50,00

R L

| OMITaT § cesednar

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Pagamento realizado com sucesso —
numero da OB aparecera a direita

VALDINA
170009
; ; Resumo de Execugdo
Gerenciar Compromissos - GEF 9 ¢ i
Compromisso Valor Processamento Sistema Origem Documento Siafi
170008/20155F000022 50,00 Realizado CPR-STN I 170008/20150B800157 - 50,00 I
u|:_cla_c g UG Paga Doc. de Realiz. Valar
Realizagao
Data Pagamento/Recebimento: 29/05/2015 Total: 100,00
. 17000 s
R < 17000 08

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Aba Outros Lancamentos

> Essa aba e utilizada para a - .
reclassificacdo da despesa Esmﬂ — e

gl sl s

pelos subitens especificos, que
antes era feita por meio do
documento habil CD (Ex.:
subitem 96 para 16, 21 etc).

> D eve-se I nform ar na or d em a il &G Emieriz ez UG Eierte e
S | t ua 9 é 0 S P E O O 3 (p ara e St orno 1o EXCOADEADISRACOMEION, RS
d O Su b Ite m 9 6) e S P N 003 (para ;J[Ew bFlpC e gl'ulllEijll-ﬂEN DDEFUADLS IEJSMC ’
reclassificacdo no  subitem
correto.

» Destaca-se que somente o0sS
valores efetivamente utilizados | . .. pih)
devem ser reclassificados, ou ;
seja, aquilo que for oriundo de
devolugao (DU) ou for anulado, s | i | i
nao deve ser reclassificado.

Consultr Documento il - CONDK: Alerar f e

T Feondivet oo ¥ Regitatz ¥ Pederede i

s s 'Pﬂndpdﬁnmﬂr@amenlo Deird) b Dy Ofslaceds DedsiPaemeh Cand(s Ram

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Aba Outros Lancamentos
Exemplo de Reclassificacao

34

Para facilitar o entendimento da reclassificacdo dos subitens, vamos

apresentar um exemplo:

» A SF foi emitida no valor de R$ 100,00 na Natureza de Despesa 339030 (

Material de Consumo), com o Subitem 96 (suprimento de fundos).

» ApOs a prestacao de contas constatou-se que dos R$ 100,00 somente R$
50,00 foram utilizados, sendo, R$ 30,00 gasto no Subitem 16 (Material de
Expediente) e R$ 20,00 no Subitem 21 (Material de Copa e Cozinha).

Conforme a tabela a seguir.

Lancamento da SF Reclassificacéao
Aba Principal com Orcamento Aba Outros Langcamentos
96 R$ 100,00 16 R$ 30,00
21 R$ 20,00

Total da SF R$ 100,00 Total Gasto R$ 50,00

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Aba Outros Lancamentos >
Exemplo de Reclassificacao

» Na aba Outros Lancamentos informaremos a
situacdo SPEOO3 com o subitem 96 (R$ 50,00) e
depois a situacdo SPNO0O3 com os subitens 16 (R$
30,00) e 21 (R$ 20,00).

» Cabe destacar que, o total informado na situacao
SPEOO3 deve ser igual ao total informado na
SPNO003. Além disso, s6 deve ser reclassificado o
valor da SF que de fato foi utilizado (por saque e/ou
fatura). A reclassificacao deve ser feita, no valor
utiizado de cada NE informada na aba Principal
com Orcamento.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Aba Outros Lancamentos
Exemplo de Reclassificacao

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @) Auda

* Campo de preenchimento obrigatario

*Cddigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA REAL (R)
Ano: *Tipo de Documento:  Titula: Nimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS YA

F Preenchimento Obrigatéic = Registrada ™ Pendente de Registro

" Dados Basicos ' Principal Com Orcamento  Dedugio | Encargo | Despesaadnular  OutrosLancamentos  Dados dePagamento | Centrode Cusio  Resumo

Total da Aba 0,00

= Item Registrado

Sttuagdo: | Nome da Situagéo:
SPE003 ESTORNO - DESPESAS COM SUPRIMENTO DE FUNDOS - EXCETO AS DE CARATER SIGILOSO

Informar o cpf

*Liquidada?  * Empenho para Estorna  * Subitem para Estomo  * Agente Suprido ou 939 do su prid 0 “Valor:
SIM 2015NEQ00179 @) 960, 01964260140

Confirmar Descartar

Informar o valor que sera

estornado do Subitem 96,
ou seja, o valor da SF que
foi de fato utilizado.

*Observagdo

TREINAMENTO.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Aba Outros Lancamentos
Exemplo de Reclassificacao

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar €) Audz

* Campo de preenchimento obrigatario

‘Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA REAL (RS)
Ana: “Tipo de Documento: ~ Titulo: Nimero DH:
015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS P

F Preenchimento Obrigatdio ™ Registrada Pendents de Registio

" Dados Bisicos 'PrincipalComDrgamento Dedugdo  Encargo  DespesaaAnular  OutrosLancamentos — Dados dePagamento | CenfrodeCusto  Resumo

Total da Aba 50,00

" lfem Registrado
[]  Stuacdo: SPEO03  Liquidada: SIM 50,00

Incluir | Alerar Selecionados || Copiar Selecionados || Excluir Selecionados || Selecionar Todos | Expandir Selecionados

*Obsenacdo

Clicar paraincluir a

situacdo SPNOO3.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Aba Outros Lancamentos
Exemplo de Reclassificacao

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

*Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAOQ FAZENDARIA REAL (R3)
Ana: “Tipo de Documento: — Titulo: Nimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 23
F Preenchimento Obrigatéric = Registrada Pendente de Registro
* Dados Bisicos rF'rint:ipalConﬂt}rqanﬂento Dedugdo | Encargo | DespesaaAnular  Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

*Situagdo:

seN0os |G Descartar

Situagdo: SPE003  Liquidado: SIN

*Observacdo

= Item Registrado

©) Ajuda

* Campo de preenchimento obrigatario

Total da Aba 50,00

50,00

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Aba Outros Lancamentos >
Exemplo de Reclassificacao

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar Q) Auds
* Campo de preenchimento obrigatorio
*Cddigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA REAL (R§)
Ana: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimera DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 23

¥ Preenchimento Obrigatdrio Registrada Pendente de Registro

¥ Dados Bisicos 'Principal Com Orcamento | Deducdo | Encargo | DespesaaAnular | Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

Total da Aba 50,00
= ltem Registrado

[ & Situaggo: SPE003 Liquidado: SIW

. 50,00
Consultar no siafi tela preta
_ N >conorigem a VPD
ituacdo:  Nome da Situacdo:
SPN003  NORMAL - DESPESAS CORRENTES COM SUPRIMENTO DE FUNDOS correspondente a ND 333903016
*Liquidado?  * Novo Empenho *Novo Subitem  * VPD (S u bltem 0 bJ eto d a Valor:
SIM 2015NE000179|@) 16 (@ 3.3.1.1.1.01.00|@ reclassificagéo). 30,00

. Confirmar Descartar
Informar o Subitem que

serareclassificado e o seu
respectivo valor.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Aba Outros Lancamentos
Exemplo de Reclassificacao

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @) 4uda

*Campo de preenchimento obrigatario

*Cadigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA REAL (R§)
Ano: ‘Tipo de Documento: ~ Titulo: Nimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 23

F Preenchimento Obrigatéic ™ Registrada = Pendente de Registro

¥ Dados Basicos 'PrincipalComDr;amento Dedugdo | Encargo || DespesaaAnular | Outros Langamentos | Dados de Pagamento | Cenfrode Custo | Resumo

Total da Aba 80,00

= ltem Registrado

[C © Siuagdo: SPE003 Liquidada: SIM 50,00

[C [ Siuagdo: SPNO03 Liquidada: SIM 30,00
Incluir || Alterar Selecionados || Copiar Selecionados || Excluir Selecionados | Selecionar Todos || Expandir Selecionados
*Obsenvacdo

TREINAMENTO.

Clicar em “incluir” para

inserir o subitem 21, pois o
gasto foi feito em dois itens.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Aba Outros Lancamentos
Exemplo de Reclassificacao
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Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

*Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente:

170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA
Ano: *Tipa de Documento:  Titulo:

2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS

’ Dados Bésicos 'PrincipaICanrqamento Deduco || Encargo | DespesaaAnular | Outros Lancamentos

*Situacéo:
sen003 |G

Situagdo: SPEN03

Situacdo: SPNO03

*Obsenacdo

Descartar

Liquidada: SIM

Liquidada: SIM

Moeda:
REAL (R3)

Nimero DH:

3

¥ Preenchimento Qbrigatiria

" Registrada

Dados de Pagamento

= ltem Registrado

Pendente de Registro

Centra de Custo

Resuma

© Auda

* Campo de preenchimento obrigatario

Total da Aba 80,00

50,00

30,00

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE




Aba Outros Lancamentos
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Exemplo de Reclassificacao

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

*Cadigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA REAL (RS)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Mimero DH:
2015 SE SUPRIMENTO DE FUNDOS 23

F  Preenchimento Obrigatdrio Registrada

= ltem Registrado

[ & Situagdo: SPE0D3 Liquidado: SIM

[ @ Situaggo: SPNO03 Liquidado: SIM

¥ Dados Basicos 'Principal ComOrgamento | Dedugdo | Encargo | DespesaaAnular | Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo

©) Ajuda

*Campo de preenchimento obrigatdrio

Pendente de Reqgistro

Resumo

Total da Aba 80,00

50,00

30,00

Situagdo: Mome da Situagdo:
SPNOO3 NORMAL - DESPESAS CORRENTES COM SUPRIMENTO DE FUNDOS

*Liguidado?  * Novo Empenho * Novo Subitem  * VPD
SiM 2015NE000179 (@ 21 |4 3.3.1.1.1.01.00|@

*Valor:

20,00

Confirmar Descartar

M Informar o outro Subitem e o
o Vvalor que serareclassificado.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenacdo-Geral de Financas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Aba Outros Lancamentos
Exemplo de Reclassificacao
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Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

*Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 23

F Freenchimento Obrigatdric = Registrada ™ Pendente de Registro

¥ Dados Basicos 'PrincipalComquamemo Deducdo | Encargo | DespesaaAnular | Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

= ltem Registrado

* Campo de preenchimento obrigatdri

€ Ajuda

Total da Aba 100,00

[ & Situagdo: SPEQ03 Liquidada: SIN

Observe que o0 somatorio
[] © Situagdo: SPN003  Liquidado: SIM das Situa(;(jes SPNO003 bate
com o valor da SPE003.

[ ' Situagdo: SPN003 Liquidada: SIM

50,00

30,00

20,00

Incluir Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados Selecionar Todos Expandir Selecionados

*Obsenvacio

TREINAMENTO.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Aba Outros Lancamentos
Exemplo de Reclassificacao

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

g rigatdr
*Cédigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente Moeda
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAOD FAZENDARIA REAL (RS)
Ano “Tipo de Documento:  Titulo Miimarn NH
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 9 e e e 2)
‘Data de Emisséo:
¥ Dados Bésicos 'Princwpa\ Com Orcamento | Deducdo | Encargo | Des| o1/06/2015 0
*‘Motivo/Observacao:
TREINAMENTO -] RECLASSIFICACAD DE SUPRIMENTO DE FUNDOS. Ronidadhestin
Situacdo Liguidado 50.00
Situacio Liquidada 30.00
Situacdo Liguidado 20.00
Expandir Selecionados
*Observagdo
Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE




Aba Outros Lancamentos
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Exemplo de Reclassificacao

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

*Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 23

¥ Dados Basicos || Principal Com Orcamento

[ | Situacdo: SPEQ03

[ Situagdo: SPNOO3

[ Situagdo: SPN003

*Obsenvacio

TREINAMENTO.

Liquidada: SIN

Liquidada: SIM

Liquidada: SIM

Deducio

Encargo

Incluir

F Freenchimento Obrigatdric = Registrada ™ Pendente de Registro

Despesa a Anular

Observe que o total informado na

situagao SPEOO3 e igual ao total .
informado na situacdo SPN003. Caso a

despesatenha ocorrido em mais de um 30,00
empenho, esse procedimento deve ser

repetido para cada “NE”. 20,00

Alterar Selecionados

Qutros Lancamentos || Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

Copiar Selecionados Excluir Selecionados

€ Ajuda

* Campo de preenchimento obrigatdri

Total da Aba 100,00

Selecionar Todos Expandir Selecionados

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



46

Aba Despesa a Anular: possibilita voltar para o empenho
os valores nao utilizados, pelo suprido.

VALDINA
SI H F I Cadigo da UG:170009
/ o 5 : BT Ultima stuslizs

Comunica Configurar Acesso 17 Adicionar Favortos | "

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @) Auda
* Campo de preenchimento obrigatdrio
*Cadigo da UG Emitente: ~ Mome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (R3)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2015 Sk SUPRIMENTO DE FUNDOS 23

F Preenchimento Obrigatdric = Registrada 7 Pendente de Registro

rDados Basicos |rPnncjpaI Com Orcamento || Deducio || Encargo | DespesaaAnular | Outros Lancamentos || Dados de Pagamenta || Centro de Custo || Resumo |

Situagbes Despesa a Anular Total da Aba 0,00

*Situagdo:

[OeA

Verificar Consisténcia | Registrar Alteragbes | Cancelar Alteragoes

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenacgio-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Aba Despesa a Anular
& SIAFI

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos
Consultar Documento Habil - C/ 6 Besguisar Stuacso 0
*Cadigo da UG Emitente Mome da UG E Filtros
170009 ESCOLADE A
Ano “Tipo de Documento:  Titu M’ para "
2015 SF &0  SF liquidada .

com SPF003.

pagina1de1 e

m

| 4 P | e
Dados Basicos | Principal Com Orcamento Titulo

Situagdes Despesa a Anular ASPO02  ESTORNO SUPFUNDOS DESPCORRENTES - SIGILOS0 - CARTAQ

*Situaciio | ASP003 ANULAQAO DE DESP. CORRENTE SUPRIMENTO DE FUNDOS - VALALORES NAO UTILIZADOS. I
_@\_ Confirmar I ASPO0E ANULAQE\U DE DESP. CORRENTES SUPR. DE FUNDOS - VAL. NAO UTILZADOS. SPFO06 I

pagina =

| pagina 1 de 1 | il

ASPO006, para

SF liguidada
com SPFO06.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenacgio-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Na Aba “Despesa a Anular”: Informar a NE para a qual o valor
devera retornar (valor nao utilizado); * (Valor nao utilizado = Valor
total da SF (-) os valores pagos (OB Fatura) (-) Total das OB’S de
Saque, se houver).

170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (RS)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: MNimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 23
¥ Preenchimento Qbrigatério = Registrada ™ Pendente de Registro

¥ Dados Basicos 'F'rincipal Com Orcamento || Deducdo | Encargo | DespesaaAnular | Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

Situagdes Despesa a Anular Total da Aba 0,00

ASPOO3
*Situacdo: *Nome da Situacéo:
ASP003 ANULAGCAO DE DESP. CORRENTE SUPRIMENTO DE FUNDOS - VALALORES NAQ UTILIZADOS. Subtotal 0,00
*UG do Empenho: MNome da UG do Empenho:
170009 (@ ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA
= ltem Reqistrado
*N® do Empenho *Subitem *Liquidada? *Valor
2015NE000179 (@) 96(@y SIM
Confirmar Descartar
*Observacdo
TRE THANENTO O valor da SF era de

R$100,00 foi gasto
R$50,00 e o saldo nao
\nchir Outra Situagéo_| | Limpar Tola utilizado de R$50,00 foi
anulado.

Verificar Consisténcia Registrar Alteragoes Cancelar Alteragbes

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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BAIXA de Suprimento de Fundos

O suprimento de Fundos pode ser baixado, de duas
formas: por Cancelamento ou por Realizacao.

« A Baixa é realizada por meio da transacdo GERCOMP,
com a opcao de realizacao “B”.

« O sistema sO permite um tipo de baixa para 0 mesmo
Suprimento de Fundos, ou seja, ou se informa uma
baixa por cancelamento ou uma baixa por realizacao.

« A baixa por cancelamento permite a insercao dos
seguintes tipos de documento: NL, NS e OB.

* A Dbaixa por realizacao permite somente a insercao do
documento OB.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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BAIXA de Suprimento de Fundos

VALDINA i
SlHFl Cédigo da UG:A70009 o 7\
e TesouroNAcionAL

0200612015 & 14:50

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos 13
Gerenciar Compromissos - GERCOMP € Auda
Filtros Status: Realizavel
- : (i i I-‘ [
Compromissos encontrados pagina 1 de | pagina
D Rizfo dNe UG Pagadora Data de Pagamento  Favorecido | Recolhedor Documento Habil Doc. Qrigem Processamento Tipo Doc. de Realiz, Valor
Data Pagamento/Recebimentn: 2204046 Moeda: Real Tatal: 0,20
A Agendar
D v B Baixar 220472015 13402941168 17000920155F000012 FabioH Deducdn 0B 010
D Desagendar
0 v g;ral}sferg unlLline t 2210412015 18407041168 170009/20155F000012 FabioH Deducdo 0B 0,10
EdllZar Farciaimente
Data PagamentoRecetiment & "o 0! Moeda: Real Total: 060
T Restabel
B FSianeCEt 30042015 170009/20155F000012 Fabioh Liquido 08 080
B 2oins 1 d )
| pagina 1 de 1 | e
t ercuar | uatartna | sireo | oecsar | ararogio | e e seue
——
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BAIXA de Suprimento de Fundos *
Tipo de Baixa

9 Baixar Compromisso (7]

Gerenciar Compromissos - GEF

Compromisso Valor
170009/20155F(000012 0.60 O S|Stema
. . permlte dOIS Status: Realizavel
Tipo Baixa .
. tipos de
Cancelamento @ Realizagdo .
Baixa.
: 0 UG Ano Tipo Nimero Valor
Upg:.a_o El.e UG Paga Doc. de Realiz. Valor
Realizagdo
170009 g, [+ 0,00
; =)
Data Pagamento/Recebimento: 22004/2015 Total: 0,20
GR Total: 0,00
= 17000 NS 0B 0,10
NL
. 17000 Confi gg Descartar g 010
Data Pagamento/Recebimento: 300042015 Total: 0,60
B v 17000 0B 0,60
| Confirmar | Descarta

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



BAIXA de Suprimento de Fundos *
Baixa por Cancelamento

VALDINA
170009

s Baixar Compromisso (7]

Na Baixa por cancelamento o
Compromisso Siafi permite a insercao de trés

Gerenciar Compromissos - GEF

170009/20155F000012 2 0
tipos de documentos: NL, NS e
. . Status: Realizavel
Tipo Baixa
Cancelamento * Realizagdo
. UG Ano Tipo Humero Valor
Upg.a_o d.e UG Paga Doc. de Realiz. Valor
Realizagao
. _ 170009 | @ [+] 0,00
Data Pagamento/Recebimento: 22/04/2015 Total: 0,20
NS Total: 0,00
- 17000 2; 0B 0,10
1700 Confi Deschrtar N 040
. 0B 0,10
Data Pagamento/Recebimento: 30/04/2015 Total: 0,60

B

Obs.: E possivel incluir varios documentos, nesse caso, apos
confirmar a inclusao de um documento, clique em “Incluir”
parainserir outro.
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BAIXA de Suprimento de Fundos  *
Baixa por Realizacao

VALDINA

170009

Na Baixa por realizagao o

Baixar Compron g E E g ~ (7]
6 Siafi permite ainsercéo de
Gerenciar Compromissos - GEF Compramisso qu atro i Pos de
e documentos: GR, NS,NL e
Status: Realizavel
Tipo Baixa
Cancelamento © Realizacdo
- Ano Nimero Valor
Up;.a_o d.e UG Paga Doc. de Realiz. Valor
Realizagao |:|
Data Pagamento/Recebimento: 22/04/2015 Total: 0,20
GR Total: 0,00
- 17000 NS 08 0,10
NL
17000 Confi op Descyriar 08 010
Data Pagamento/Recebimento: 30/04/2015 Total: 0,60
B - 17000 08 0,60

Obs.: E possivel incluir varios documentos, nesse caso, apos confirmar a
inclusao de um documento, clique em “Incluir” para inserir outro. Quando o
documento for OB, s6 podem ser informadas OB’s do tipo 55 (OBQ SAQUE

CARTAO DE CREDITO), caso contrario o sistema apresentara uma critica,

conforme demonstracéo na proxima pagina.
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BAIXA de Suprimento de Fundos ™
Baixa por Realizacao

6 Baixar Compromisso (2]
(ES} Erro
(0897) COMPROMISSO 50 PODE SER BAIXADO POR OB SAQUECARTAO

Compromisso Walor
170009/20155F000012 0.60
Tipo Baixa L, . ~

- TP Critica apresentada quando nao se

ancelamento '@ Realizacdo ] ’
informa uma OB do tipo 55 (OBQ
- = e SAQUE CARTAO DE CREDITO). e
170009 2015 0, 60

Confirmar Descartar
~ Confirmar

Total- 0.00

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas
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Devolucédo de Despesa — Suprimento de™
Fundos

Procedimentos para estorno de despesa orcamentaria, apos recebimento da GRU
(CODIGO 68808-8).

» Emitir documento “DU” - DEVOLUCAO DE DESPESAS - SUPRIMENTO DE
FUNDOS;

Tipo deN Saque Fatura
Devolucéao
Aba Principal com Orgamento Principal com Orgamento
Situacao DSF003 DSF004

» Informar a Vinculacdo (sera 412 quando for referente a devolucao de saque),
Numero do empenho + Subitem;

» O documento habil ndo gera reflexo contabil, a regularizacdo s6 ocorrera quando
da realizacdo no GERCOMP.
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Devolucao de Despesa — Suprimento de

Fundos

56

0516

Documento
“DU”

VALDINA
Codigo da UG:170009

Comunica Configurar Acesso .7 Adicionar Favoritos

Incluir Documento Habil - INCDH

* Cddigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:

170009 |8 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (RS)

Ano: * Tipa de Documenta: | Titulo: Namero DH:
2015 DU& DEVOLUCAQ DE DESPESAS - SUPRIMENTO DE FUNDOS |

Confirmar

Consultar Rascunhos Verificar Consistencia

Copiar de

i 'lSI!.FEIHSSE Exercicio: 2015 | Versdo 4.1.2721 (376) !

"rtssuunnw

Ultima alualizacio: 01t

* Campo de preenchimento obriga

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenacdo-Geral de Financas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE




Devolucéo de Despesa — Suprimento de’’
Fundos

Incluir Documento Habil - INCDH @) Aius

* Campo de preenchimento obrigat

*Cddigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: MNimero DH:
2015 DU DEVOLUCAC DE DESPESAS - SUPRIMENTO DE FUNDOS
¥ Preenchimento Qbrigatdrio = Reqgistrada Pendente de Registro
¥ Dados Basicos Principal Com Orcamento | Deduc3o | Dados de Recebimento | Centro de Custo = Resumo
*Cddigo da UG Recebedora: MNome da UG Recebedora: Sistema de Origem
170009 || ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA CPR-STM
*Data de Emissdo Contabil:  Data de Vencimento:  Taxa de Cdmbio: Processo: Valor do Documento:
02/06/2015 02/06/2015 0, 0000 1,00
*Cddigo do Devedor Nome do Devedor:
01964260140 & DAMILLO TEIXEIRA DE SOUZA

*Observacdo
TREINAMENTIOC - DEVDLU(;.NAD DE SUFRIMENTIC DE FUNDOS.

Informacdes Adicionais

Confirmar Dados Basicos Descartar
SalvarRaseunnoJf SUSTficarConsistencia—J = Registrar—j ~Coplarde

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Devolucédo de Despesa — Suprimento de™

Fundos

’ Dados Bésicos Principal Com Orcamento  Dedugdo | Dados de Recebimento

Situagoes Principal Com Orgamento

*3ituacan:
DsF003 | &)

Incluir Documento Habil - INCDH
‘Cdigo dz UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA REAL [R§)
Ana: Tipo d2 Documenta: ~ Titulo: Nimero DH:
2015 o DEVOLUGAO DE DESPESAS - SUPRIMENTO DE FUNDOS

F Preenchimento Obrigatdric ™ Regisirada Pendente de Registro
Centro de Custo || Resumo
Total da Aba 0,00

(7] i.judal

* Campo de preenchimento abrigatdr

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Devolucéo de Despesa — Suprimento de™
Fundos

Incluir Documento Habil - INCDH

*Cddigo da UG Emitente:  Mome da UG Emitente: Moeda:

170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA REAL (R$)

Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2015 DU DEVOLUCAO DE DESPESAS - SUPRIMENTO DE FUNDOS

¥ Preenchimento Obrigatério Registrada

| v E——— = .
Dados Basicos | Principal Com Orcamento | Deducdo | Dados de Recebimento | Cenfro de Custo | Resumo

Situagoes Principal Com Orgamento

@) Ajuda

* Campo de preenchimento obrigatori

= Pendente de Registro

Total da Aba 0,00

DSFO03
*Situagdo: *Nome da Situaco:
DSF003 DEVOLUCAO SAQUE CARTAO PAGAMENTOS P/VAL. A DEBITAR Subtotal 0,00
*UG do Empenho: Nome da UG do Em| . = se

70009 | & ESCOLA DE ADMIN V|“CU|a§ao 412’d

3 e
* Vinculagdo de Pagamento fOl" deV0|ugao
412
saque.
= Item Registrado
*N® do Empenho *Subitem  *Liquidado? “Valor
2015NE000178(G) 96 (@) S 1,00

Confirmar Descartar

Informar o empenho

gque tera o saldo
recomposto.

TO DE FUNDOS

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Devolucao de Despesa — Suprimento de
Fundos

1?[][][]09 ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA REAL (R%)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: MNimero DH:
2015 DU DEVOLUCAD DE DESPESAS - SUPRIMENTO DE FUNDOS
¥ Preenchimento Qbrigatdrio = Registrada FPendente de Registro
¥ Dados Basicos | Principal Com Orcamento | Deducde | Dades de Recebimento | Centro de Custe | Resumo
Situagoes Principal Com Orgamento Total da Aba 1,00
DSFO03
*Situacdo: *Nome da Situaco:
DSF003 DEVOLUCAD SAQUE CARTAO PAGAMENTOS P/AVAL. A DEBITAR Subtotal 1,00
*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA
Vinculagdo de Pagamento
412
= Item Registrado
N® do Empenho 2015NE000179 Subitem 96 Liquidado: SIM 1,00
Incluir Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados Selecionar Todos Expandir Selecionados
*Observacdo
Incluir Outra Situagao Limpar Tela

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Devolucdo de Despesa — Suprimento de™

Fundos

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos

Incluir Documento Habil - INCDH

*Cddigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (R$)
Ana: *Tipo de Documento:  Titulo: Mimero DH:
2015 bu DEVOLUCAD DE DESPESAS - SUPRIMENTO DE FUNDOS
F  Preenchimento Obrigatdrio = Registrada Pendente de Registro
¥ Dados Bésicos | Principal Com Orcamento || Deducdo | Dados de Recebimento | Centro de Custo | Resumo
Grupo Principal
Cddigo da UG Recebedora Mome da UG Recebedora - ]
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA Vet s i
Valor Total de Dados de Recehimento: 1,00
Data de Vencimento *Data de Recebimento
02/06/2015 02/06/2015

Quebra Automatica de ltens de Recehimento

Situagdo: DSFO03

4

©) Ajuda

* Campo de preenchimento obrigatdriol

1,00

Pre-Doe

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Devolucao de Despesa — Suprimento de”

Fundos

luir Documento Habil s NS

o T Liquido Data de Vencimento Data de Pagamento Valor
Codigo da UG Emitente: ~ Nom 0210612015 0210612015 100
70009 ESC
] Valor da NS Valor Realizado
hno *Tipo de Document 100 0.00
015 DU : :

NS

ados Basicos | Principal Com Or Favorecido

Grupo Principal

Cadigo da UG Recebedora
170009 *Obsenvacdo

Walor Compensadao
0,00

DEVDLUQﬁD DE SUPRIMENTC DE FUNDOS.
Data de Vencimento
02/06/2015

Quebra Automatica de Iter

: w onfirmar Reto
Situagfo | Confimar_§ _Retomar

m

1.00 ;‘
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Devolucédo de Despesa — Suprimento de”
Fundos

6 Resultado do Registrar (7

Numero do Documento Habil Registrado: 2015DU000001

Data de Lancamento: 02/06/2015

Compromissos Gerados: 1

Compromissos Alterados: 0 ( Desagendados: 0 )
Compromissos Excluidos: 0

A contabilizagé&o, ou seja, a
Documento Registrado sem Reflexo Contabil. regularizac&o da conta

218913601 e a

recomposicao do saldo do
empenho, s6 acontece
guando da realizacdo do

documento no GERCOMP.

Visualizar Compromissos

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE




Devolucéo de Despesa — Suprimento de™
Fundos

Gerenciar Compromissos - GERCOMP

Fifros

"Natureza *Otatus
Recebimento h ‘Realizéwe\ v

Pagamento
Recebimento Devedar do Documento Habil

1?3:':'9& ‘ & &

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Devolucao de Despesa — Suprimento de

Fundos

Gerenciar Compromissos - GERCOMP

Filtros

*MNatureza
Recebimento -

UG Recebedora UG Emitente
170005 \O‘J J

L

MNiamero Documento Habil
Ano Tipo MNimero

2015~  oola

Periodo de Recebimento

De: Até:
0z2/06/2015 02/0&8/2015

Vencimento

Emitente do Documento de Origem
g

L

Documento de Realizacdo

Tipo do Compromisso

*Agrupar por
Data Pagamento/Recebimento -

*Status
Realizavel -

Devedor do Documento Habil

=Y

L

Fawvarecido / Recolhedor

=Y

L

Periodo de Vencimento
De: Atd:

Processo

MNidmero do Documento de Origem

Processamento

Sistema de Origem

Ordenar por

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE




Devolucédo de Despesa — Suprimento de™
Fundos

Gerenciar Compromissos - GERCOMP o) e
Filrs Status: Realizavel
Compromissos encontrados pigh 18 pagine
0”?3"”? UG Recebedora  [Dafa de Recebimento  Favorecido  Recolnedor Documento Habi Doc.Origem ~ Processamento Tipo Dac. de Realiz, Valor
Realizaca
A Agendar
Data PagamentolRecenime B Baikar Mosda: Real Total: 100
0 Desagendar
i y| | NTeensteronLog 02062015 1964250140 70009201500000001 Ligid S 10
P Realzar Parciaimente
1 R Reaizar Totamente —
B 5 Extormar ‘ pagina f de ‘ pagina
T Restabelecer

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Apropriacdo de INSS e ISS 67

Conforme orientagcdes contidas nos itens 10 e 17.8 da macrofuncao 021121 de
suprimento de fundos, atualizada pela STN em 22/05/2015, ha duas possibilidades de
recolhimento, quando o suprido saca o valor bruto e quando saca o valor ja liquido dos
tributos. A seguir serao detalhadas as duas possibilidades.

n n N A DOCUMENTO DE
TIPO DE "DH ABA SITUAGAO CODIGO ARRECADACAO

SF ENCARGO ENC024 2402 GPS

Obs.: o lancamento é feito na propria SF de concessdo do suprimento, com empenho
especifico de encarqo, no campo recolhedor informar o CNPJ da UG do Orgéao..

Saqgue pelo Valor bruto

1. O suprido saca o valor bruto da despesa, paga ao fornecedor o valor liquido e
deposita, via GRU com o codigo 68808-8, os valores dos tributos a serem recolhidos
pela UG (essa transacao sensibilizara a conta contabil 2.1.8.9.1.36.01):

» A UG devera incluir um novo documento habil do tipo “DT" conforme quadro a
sequir:

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Saqgue pelo Valor Bruto

TIPO DE
IMPOSTO «DH"
INSS DT
ISS DT

ABA SITUACAO
PSO PSO066
PSOO001 - Para
Municipios NAO
Conveniados
SPO

PSOO065 - Para
Municipios
Conveniados

DOCUMENTO DE
REALIZACAO

GPS

OB

DAR

OBSERVACAO

Na aba "PSO" informar a fonte
0190000000, categoria de gasto "P"
codigo de pagamento 2402 -Orgéos
do Poder Publico. Na aba "Dados de
Pagamento” preencher o pré-doc
utilizando o tipo de recurso "0" -
Limite de saque sem cotrole de
empenho. Realizar compromisso no
GERCOMP informando a vinculacao
de pagamento 990.

Na aba "PSQO" informar a fonte
0190000000, categoria de gasto "P".
Na aba "Dados de Pagamento”
preencher o pré-doc utilizando o tipo
de recurso "0" - Limite de saque sem
cotrole de empenho. Realizar
compromisso no GERCOMP
informando a vinculagéo de
pagamento 990.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Apropriacao de INSS e ISS

Saque pelo Valor Liguido
2. Caso o suprido saque apenas o valor liquido da despesa:

» A UG devera incluir no proprio documento "SF" de concessao que
registrou o suprimento inicial, as seguintes situagoes:

DOCUMENTO DE

IMPOSTO TIPO DE "DH ABA SITUACAO ARRECADACAO
INSS SF DEDUCAO DGP006 GPS
DOBO030 - Para Municipios NAO
: OB
~ Conveniados
ISS SF DEDUCAO L
DDRO006 - Para Municipios DAR

Conveniados

DOBO030 - APLICAR O SEGUINTE PROCEDIMENTO: no Pré-Doc da OB, informar o tipo de "OB
Banco", CNPJ do Banco do Brasil no campo favorecido, bem como o CIT UG + ISSQ e a agéncia
bancéria vinculada a UG no campo Domicilio Bancéario do Favorecido, consultar transacao
>CONDOMBAN. Apos gerar a OB Banco, a UG devera enviar a agéncia do Banco do Brasil a Guia de
Recolhimento do ISS ou, caso ndo possua este documento, informar o CNPJ e os dados bancarios do
municipio favorecido do imposto, para que o banco efetue o depdsito.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Uma LF para dois Suprimentos

« E comum o Banco do Brasil emitir uma fatura
de CPGF que englobe valores de mais de um
Suprimento de Fundos (ou seja, de duas ou
mais SF’'s). Por exemplo, fol emitida uma
fatura no valor de R$ 10,00, contudo R$ 4,00 é
referente a 2015SF000024 e R$ 6,00 a
2015SF000025.

« Para que seja possivel a realizacdo do
pagamento, sem problemas, o usuario deve
sequir os procedimentos detalhados na
proxima tela.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Uma LF para dois Suprimentos

Para que seja possivel efetuar o pagamento em ambas as
SF’s 0 usuario deve se atentar aos seguintes passos:

1.Incluir a Lista de Fatura (LF) no valor da fatura;
2.Informar no Pré-Doc de ambas as SF’'s a mesma LF;

3.Informar no campo “Observacao” no Pre-Doc de ambas
as SF’s, exatamente, 0 mesmo texto,

4.A0 localizar as deducoOes para pagamento no GERCOMP
filtrar o documento pelo campo “Lista”.

Resumo: Na deducao DOB029 o Pre-Doc das SF’s ficara idéntico, com
excecao do campo referente ao valor.

Os procedimentos operacionais sao exemplificados nas proximas telas.
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Uma LF para dois Suprimentos

Observe que no Pré-Doc da DOBO029 apenas o valor esta diferente nas duas
SF’s.

9 OB Fatura s OB Fatura

Deducéo Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Dedugéo Data de Vencimento Data de Pagamento Valor

DOB029 03/06/2015 03/06/2015 400 DOB029 03/06/2015 03/06/2015 6,00

Tipo de OB Valor OB Valor Realizado Tipo de 0B Valor OB Valor Realizado

0B Fatura v 4,00 0,00 OB Fatura - 6,00 0,00
0B 0B
Favorecido Processo Taxa de cambio: *Favorecido Processo Taxa de cidmbio:
00000000000191 J ), 0000 I:':':':':'I‘I':':"_Q'___J 0,0000
‘Mimero da Lista: CIT: *Numero da Lista: CIT:
2015LF000054 ‘O‘J 2015LF000054 ._QJ

D omicilioBaneane o F I orEsido Domicilio Bancario do Favorecido

Banco: Agéncia: Conta Corrente: S bozotl ELLIEL -
001 FATURL |,

001 FATURR Q]

* Domicilio Bancario do Pagador * Domicilio Bancario do Pagador

Banco: Agéncia: Conta Corrente: Eanco hgéncia: Conta (?urr_en.le.
001 wica g THICA (&Y
- ‘Obsenvacio
,Obsewagao P Qt de fat s to de fund
agamento de ratura 48 3uprimento deée rundos.
Pagamento de fatura de suprimento de fundos. g b
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Uma LF para dois Suprimentos

GERCOMP: Filtrar somente pela Lista, conforme a tela abaixo:

* Matureza
Pagamento -

UG Pagadora UG Emitente
170003 (&, =

J J

Midmero Documento Habil
Ano Tipo Miamero
2015 - =Y

Periodo de Pagamento
De: Até
03/06/2015 03/06/2015

Vencimento

Emitente do Documento de Origem
&

Documento de Realizacdo

Recurso

-

Tipo do Compromisso

* Agrupar por
Data Pagamento/Recebimento -

* Status
Realizavel -

Credor do Documento Habil

&
Favorecido / Recolhedor Lista
=Y 2015LF000054

Periodo de Vencimento

De: Até:
L/
Processo

Mimero do Documento de Origem
Céddigo de Recolhimento

[y
Processamento

Sistema de Origem

Ordenar por

Se o usuario utilizar outro filtro, que ndo a Lista, o sistema apresentara a critica
abaixo no momento da realizacao.

@ Erro
(ER0196) Pré-docs que possuem a Lista contém informagies diferentes.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos

Coordenacdo-Geral de Finangas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



74

Uma LF para dois Suprimentos

Selecionar a Opcao de Realizacdo “R” para ambas as SF’s
e clicar em executar.

Comunica Confiqurar Acesso Adicionar Favoritos

Gerenciar Compromissos - GERCOMP @) Aiuda

Filtros Status: Realizavel

Compromissos encontrados pagina 1de 1 pagna
Opgdo de : - . . ,
Realizagio UG Pagadora Data de Pagamento  Favorecido / Recolhedor Documento Habil Doc. Origem Processamento Tipo Dac. de Realiz. Valor
Data PagamentoBecebimento: 0310612015 Moeda: Real Total: 10,00
170009 03106/2015 00000000000191 170009/20155F000024 Deducdn 0B 400
| 170009 0310612015 00000000000191 170009/20155F000025 Deducio 0B 6,00
| pagina 1 de 1 | " Bt

» .i 'illl'nll‘Ill'n fi:ll'w I'|. .Ihl?ll?. .I‘illl l'w.. fi Il’: Ilrl'w I. .l I‘il'i':ll"
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Uma LF para dois Suprimentos

Informar a vinculacao para as duas SF's.

Lista
2015LF000054

6 Realizagio Total com ou sem Vinculagio

Valar
10,00

Compromisso: 170009/20155F000024 - Tipo: Dedugio - Doc: OB

Empenho

SiM

Fonte

0100000000

Compromisso: 170009/2015SF000025 - Tipo: Deducdo - Doc: OB

Empenho

SiM

Fonte

0100000000

“alor: 4,00
Categoria Vinculagao Valor Vinc. Valor
C 400 4,00 4,00 Qutras Vinc. =
Valor a ser Realizado: 4,00
“Valor: 6,00
Categoria Vinculagao Valor Vinc. Valor
C 400 6,00 6.00 Outras Vinc.
Valor a ser Realizado: 6,00
‘ .l'r' I |G . .I':—'-.‘-’i-'—: “. .
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Uma LF para dois Suprimentos

Observe gue a deducao dos dois suprimentos
foram realizadas, mas o sistema gera apenas
uma OB, ja que se informa uma unica LF.

g Resumo de Execugdo (7]

Compromizso Valor Processamento Sistema Origem Documento Siafi
170009/20155F000024 400 Realizado CPR-STN 170009/20150B8800153 - 10,00
170009/20155F000025 6,00 Realizado CPR-STN 170009/20150B8800153 - 10,00

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Pagamento de Fatura — Exercicio
Anterior

» No inicio do ano € comum a unidade tentar
efetuar o pagamento da fatura de lancamentos
feitos no exercicio anterior (normalmente em
dezembro) na propria SF emitida no ano anterior
e nao conseqguir realizar o pagamento. Nestes
casos, no ano corrente a unidade deve emitir um
novo Documento Habil do tipo “NP”, com a
situacao:

PSO047 - BB CARTOES - PAGAMENTO DE FATURA DO

EXERCICIO ANTERIOR - SUPRIMENTO DE FUNDOS

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Pagamento de Fatura — Exercicio
Anterior (Inclusao de Documento Habil)

Comiica  Confiurar Acesso

170008 &
Ao | Tioo de Documents
A i)

Adicionar Favortos

Incluir Documento Habil - INCOH

‘Cacigo da UG Emtente:  Nome da UG Emitente:
ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA

Tl
NOTA DE PAGAVENTO

B futa

* (Campo de preenchimento obrigatorin

Moeda
REAL RS)

Nimero DH 1

Confirmar

Im m 'Im-illn“ Verficar Consistenci W

Coordenacdo de Contabilidade e Custos
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Pagamento de Fatura — Exercicio
Anterior (Dados Basicos)

170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimera DH:
2015 NP NOTA DE PAGAMENTO

¥ Preenchimento Obrigatdrio Registrada Pendente de Registro
'Dados Basicos Principal Com Qrcamento Principal Sem Orcamento Dedugio Encargo Despesa a Anular Outros Lancamentos Dados de Pagamento Centro de Custo Resumo
*Cédigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem
170009\ &f ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA CPR-STN
*Data de Emissdo Contabil- Data de Vencimento: Taxa de Cambio: Processo: Ateste Valor do Documento:
03/06/2015 03/06/2015 02/06/2015 10,00
*Cédigo do Credor MNome do Credor:
80882072668 ORESTES TULIO DA SILVA |nf0rmal’ CPF Informar
do suprido. o
n°da SF
* Dados de Documentos de Origem dO
F Emitente Data de Emissdo Nimero Doc. Origem exerc I'C | 0
g0882072668 & 01/06/2015 2 anterlor
Confirmar Descartar
Documentos Relacionados Tramite
7 uG Himero Doc. Relacionado
Incluir Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados
*Observacdo
TESTE.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Pagamento de Fatura — Exercicio
Anterior (Principal sem Orcamento)

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos W
Incluir Documento Habil - INCDH Q) Huda
* Campo de preenchimento obrigatorio
*Cddigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA REAL (R3)
Ano: *Tipo de Documento: ~ Titulo: Nimera DH:
2015 NP NOTA DE PAGAMENTO

‘ ¥ Preenchimento Obrigatoric = Registrada ™ Pendente de Registro

Dados Bisicos | Principal Com Orgamento  Principal Sem Orcamento | Dedugo || Encargo | DespesaaAnular | Outros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centrode Custo | Resumo

|

liuagoes Frincipal aem Urgamentio Total da Aba 0,00

*Situacdo:
p30047 |&

Informar a

situacéo
PSO047. i ————

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE




Pagamento de Fatura — Exercicio

81

Anterior (Principal sem Orcamento)

Incluir Documento Habil - INCDH

*Cddigo da UG Emitente:  Mome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMIMISTRACAD FAZENDARIA REAL (R%)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:

2015 NP NOTA DE PAGAMENTO

¥ Preenchimento Obrigatdrio Registrada
| e | e - =
Dados Basicos Principal Com Orcamento Principal Sem Orcamento Deducao Encargo Despesa a Anular || Outros Lancamentos

Situagoes Principal Sem Orgamento

Pendente de Registro

Dados de Pagamento Centro de Custo Resumo

@ A

* Campo de preenchimento obrig

Total da Aba 0,00

PSO04T
*Situacdo: *Nome da Situaco:
PSO047 BB CARTOES - PAGAMENTO DE FATURA DO EXERCICIO ANTERIOR - SUPRIMENTO DE FUNDOS Subtotal 0,00
= ltem Registrado
*Fonte de Recurso *Categoria de Gasto * Conta de Passivo “Valor
0100000000 C - 2'1'3'9'1'36':@& 10,00

Confirmar Descartar

Informar a

e conta onde esta
o0 saldo.

Incluir Outra Situagao Limpar Tela

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenacdo-Geral de Financas

Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



82

Pagamento de Fatura — Exercicio
Anterior (Dados de Pagamento)

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos
Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar ©) Aud
*Campo de preenchimento obrigatd
*Cadigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA REAL (R§)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Mimero DH:
2015 NP MNOTA DE PAGAMENTO 704

¥ Preenchimento Obrigatario Registrada Pendente de Registro

s — p
Dados Basicos | Principal Com Orcamento | Principal Sem Orcamento | Deduc3o | Encargo || DespesaaAnular | Oufros Lancamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

Grupo Principal

Cddigo da UG Pagadora Mome da UG Pagadora -

170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA P L e s s
Valor Total de Dados de Pagamento: 0,00

Data de Vencimento *Data de Pagamento

03/06/2015 03/06/2015

Lista de Favorecidos

0 Favorecido CNPJ Valor Valor Realizado Pré-Doc
0000000000191 (@) do BB 0,00
Confirmar Descartar
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Pagamento de Fatura — Exercicio ™
Anterior (Pre-Doc)

Ligquido Data de Wencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
03/06/2015 03/06/2015 10.00 0.00
Tipo de OB Walor OB Walor Realizado
OB Fatura - 10,00 0.00
oB
“Favorecido Processo Taxa de cadmbio:
ZZZZZZZZZZZ'_E-'__@‘ 00,0000
Mumero da Lista: CIT:
Z015LFOO0O55 gQJ
* Domicilio Bancario do Favorecido
Banco: Agéncia: Conta Corrente:

001 FATURD -.©"J

* Domicilio Bancario do Pagador

—oanco. | Agéncia: Conta Corrente:
001 OHMICR ._@~J
“Obsernacdo
PAGLMENTC DE FATURL DE EXERCICIC ZNTERICR.
-.Fil-:--li"l -
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Pagamento de Fatura — Exercicio
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Anterior (GERCOMP)

Gerenciar Compromissos - GERCOMP

Filtros

* Matureza
Pagamento -

UG Pagadora UG Emitente

170009 (@ =Y
Midmero Documento Habil

Ano Tipo Mimero
2015 - HE | @, 7:.4'

Periodo de Pagamento
De: Ate:
03/06/2015 03/06/2015

encimento

Emitente do Documento de Crigem
|2\

i

Documento de Realizacdo

Recurso
Tipo do Compromisso

* Agrupar por
Data Pagamento/Recebimento -

* Status
Realizavel -

Credor do Documento Habil

528

J

Favaorecido / Recolhedor Lista

528

J

Periodo de Vencimento

De: Ate:

Processo
Midmero do Documento de Origem
Cédigo de Recolhimento
@,
Processamento

Sistema de Origem

Ordenar por

| Pesquisar § L par |

Coordenacdo de Contabilidade e Custos
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Pagamento de Fatura — Exercicio
Anterior (GERCOMP)

Gerenciar Compromissos - GERCOMP 0 Hus

Filtros Status: Realizvel

Compromissos encontrados pagna 16 4 péging
Opgdo de , - : . :
D Resizagio UG Pagadora Data de Pagamento  Favorecido / Recalhedor Documento Habil Doc. Origem Processamento Tipa Doc. de Realiz. Valor
A Agendar
Data Pagamento/Recebiment| B Baiar Moeda: Real Total: 10,00
0 Desagendar
D ,| N Transferir on Ling 0310612013 (0000000000131 17000972015NPO00704 1 Liguido 0B 00
P Realizar Parciaimente
1 R Realizar Tataimente ——
B 5 Estomar ‘ pagina 1 de 1 ‘ péging
p T Restabelecer
Ii'i'i'il ld . I' LiH |'I’}I II"i'F’I'I (i .  IMIte 0e saque
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Pagamento de Fatura — Exercicio

Anterior (GERCOMP)

86

g

| &

6 Realizagdo Total com ou sem Vinculagao

Valor
10,00

Lista
2018LF000055

Compromisso: 170009/2015NP000704 - Tipo: Liguido - Doc: OB

Empenho Fonte Categoria

NAD 0100000000 c

Valor a ser Realizadg

Vinculagao

Valor Vinc. Valor

10,00 10,00

10,00

Informe uma
vinculacao que

nao exige
empenho.

Descarta

Qutras Vinc.

“alor: 10,00

Coordenacdo de Contabilidade e Custos
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Pagamento de Fatura — Exercicio
Anterior (GERCOMP)

s Resumo de Execugdo 7]

Compromigso Valor Processamento Sistema Origem Documento Siaf

170003/2015NPO0TO4 10,00 Realizado CPR-STH 170009/201508800200 - 10,00

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



88

Regularizacao - Equacao 098
Macrofuncdo 021121, item 16.7.3:

A concess@o de Suprimento de Fundos deverd respeitar os estdgios da despesa publica:
empenho, liquidacdo e pagamento.

Caso nao sejam observados os estagios da despesa publica, no momento do saque nos
caixas eletrénicos, sera gerada uma Ordem Bancaria que langara saldo na conta:
1.1.3.8.1.06.07 - Saques por Cartao de Pagamento a Classificar. Evidenciada a falta de
empenho e/ou liquidacdo por meio da existéncia de saldo na referida conta, serd registrada
restricao contabil 610, devendo o Ordenador de Despesa tomar as devidas providéncias
para apurac¢ao dos saques e sua consequente regularizacao, bem como apurag¢ao das
responsabilidades.

A liquidag¢do da despesa devera ser anterior ao lancamento do limite de utilizagcéo no
cartdo, tanto para a sistemdtica de saques como para a de fatura. (Macrofuncdo: 02.11.21
itens 9.10.1 e 9.10.2).

Os saldos constantes na conta 1.1.3.8.1.06.07 nao regularizados até o fechamento de cada
més geram desequilibrio na Equacao: 098 - Saques por Cartao de Crédito a Classificar
(CONDESAUD) e registro da restricao: 610 - Saque com Cartao de Pagto Sem Liquid.
Despesa na Conformidade Contabil

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Regularizacao - Equacao 098

Macrofuncao 021121, item 16.7.3:

e Para regularizar essa equacao, deve-se emitir uma SF com a
situacao SPF003, a qual deveria ter sido emitida antes do suprido
efetuar o saque.

e |ncluir a situacao DEDO009 - Regularizacao de OB Saque Cartao

Emitida Indevidamente (Conta 1.1.3.8.1.06.07), na aba “Deducao”
do documento habil “SF” de concessao do Suprimento de Fundos.

Situacao: Nome da Situacéo: i
DED003 REGULARIZACAO DE OB SAQUE CARTAO EMITIDA INDEVIDAMENTE (CONTA 1.1.3.8.1.06.07)

*UG Pagadora:  Data de Vencimento:  Data de Pagamento: “Valor
170003 |y 09/06/2015 08/06/2015

Relacionamentos

Relacionamento Manual

Confirmar Descartar

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Regularizacao - Equacao 098

Macrofuncao 021121, item 16.7.3:

A regularizacao da equacao 098, acontece com um crédito
na conta 11381.06.07 e um débito na conta 21891.36.09,
decorrente da inclusao da situacao “DEDO009” na aba
“Deducao” no documento “SF”. Caso a SF de concessao do
suprimento ja tiver sido emitida, basta incluir a situacao
DEDOQ9 na aba Deducao da mesma SF.

Obs.: Efetuada a regularizacao na SF, ela podera continuar sendo
utilizada normalmente, tanto para futuros saques como para
pagamento de faturas.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE
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Regularizacao - Equacao 098

Caso exista "SF" emitida, mas a fonte utilizada no saque seja
diferente da fonte utilizada na concessao do suprimento, a
regularizacao devera ser realizada das seguintes formas:

= A unidade devera solicitar ao agente suprido que ele devolva
o valor do saque por meio de GRU, com o cddigo de
recolhimento 68808-8. feita a devolucao a UG devera
registrar a devolucao no documento "SF“ com a situacao
"LDVO036". essa situacao exigira saldo na conta 113810607,
motivo pelo qual a UG nao podera utilizar a situacao DEDOO9.
Vide item 16.7.4.1 da macrofuncao 021121.
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Regularizacao - Equacao 098

= Caso a realizacao da devolucao do sague nao seja possivel,
sera necessario emitir um empenho no valor e na fonte que
foi realizado o saque. feito isso, sera necessario realizar a
reclassificacao do empenho incluindo na SF a situacao
"LDVO045". vide item 16.7.4.2 da referida macrofuncao.

Observacao: No exercicio de 2018 foi criado o "IDUSO 8" para
as fontes de despesa relativas a Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino. Com isso, faz-se necessario que
todas as unidades verifiquem a sua conta limite de saque
111122001 e observem se existe saldo em alguma fonte que
nao tenha o "IDUSO 8" na vinculacao 412. exemplo:
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Regularizacao - Equacao 098

Fonte de Recurso: 0100000000/412, 0112000000/412,
0250xxxxxx/412.

= Se houver, e necessario realizar a
reclassificacdo/remanejamento dessa vinculacdo 412 para
outra fonte ou apenas mudar a vinculacdo. o uso dessa
vinculacao € exclusivo para a realizacao de saque de
suprimento de fundos; por isso, ela s6 deve possuir saldo nas
fontes nas quais foram concedidos os suprimentos.

= O Remanejamento/Reclassificacao devera ser solicitado a
Setorial Financeira de 6rgao superior (UG 150014).
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Regularizacao Equacao 063
21891.36.09 ou 21891.36.12

Macrofuncao 021121, item 16.7.6:

Caso o suprido tente efetuar o sague no terminal e nao
consiga, o sistema podera gerar saldo nas seguintes
contas contabeis: 21891.36.09 ou 21891.36.12.
Independente da conta que receber o saldo, a
regularizacao sera feita na propria “SF” de concessao do
suprimento na aba “Outros Lancamentos”, utilizando as
seguintes situacoes:

94
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Regularizacao Equacao 063
21891.36.09 ou 21891.36.12

Macrofuncao 021121, item 16.7.6.1:

Quando o saldo for gerado na conta 21891.36.09 na
fonte 0177000000, a regularizacao deve ser feita com a
inclusao da situacao “LDV0O37” na aba “Outros
Lancamentos” na SF de concessao do suprimento,
informando a fonte de recurso e a categoria de gasto do
empenho, bem como a vinculacao de pagamento que
suportou o gasto.

95
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Regularizacao Equacao 063
21891.36.09 ou 21891.36.12

Macrofuncao 021121, item 16.7.6.2:

Quando o saldo for gerado na conta 21891.36.12, a
regularizacao deve ser feita com a inclusao da situacao
“LDV040” na aba “Outros Lancamentos” na SF de
concessao do suprimento, informando a fonte de recurso
e a categoria de gasto do empenho, bem como a
vinculacao de pagamento que suportou o gasto,
conforme exemplo a seguir:
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Reqgularizacao Equacao 063
21891.36.09 ou 21891.36.12

Macrofuncao 021121, item 16.7.6.2:

*Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA REAL (RY)
Ano: *Tipo de Documento: ~ Titulo: Nimero DH:
2015 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS %

F Preenchimento Obrigatdrio = Registada ™ Pendente de Registro

 Dados Bésicos | Principal Com Orcaments | Dedugdo | Encargo | DespesaaAnular  Outros Lancamentos | Dados dePagamento | CentrodeCusto | Resumo

Total da Aba 0,00

= ltem Registrado

Situagdo:  Nome da Sttuagdo:
LDV040 REGISTRO DO AJUSTE DE 0B SAQUE CARTAQ CANCELADA

* Vinculagao de pagamento  * Categoriade gasto  * Fonte Valor:
412 C - 0100000000 5,00
Confirmar || Descartar
* hi“ﬂrin
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Regularizacao Equacao 131 ”

Macrofuncao 021121, item 16.5.2;

» No momento da liguidacao, em todas as situacdes, havera o
registro da responsabilidade do suprido nas contas
113110200 Adiantamento suprimento de fundos e
897110600 Responsabilidade de Terceiros Suprimento de
Fundos. Caso o suprimento seja sigiloso, o conta-corrente
dessas contas sera 999. Ha uma equacao no CONDESAUD
(equacao 131) que identifica possiveis diferencas nos saldos
das contas 113110200 e 897110600. Havendo diferenca,
deve-se identificar a causa e emitir uma NL, com os possiveis
eventos: 54.0.029, 54.0.157 e 54.0.158. O saldo dessas contas

é sempre igual.

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Regularizacao Equacao 714 ”

» Equacdo 0714 - Adiantamento de Suprimento de Fundos x
Execucao Orcamentaria (Crédito Empenhado Liquidado
Pago); [termo 1 = termo 2], em que:

Termo1=113110200

Termo 2 = 622130400 [(Elemento 96)] - [622130400 (Elemento
9296)]

A equacao 0714 tem como finalidade verificar se o controle
patrimonial do Adiantamento do Suprimento de Fundos esta de
acordo com o controle da execucao orcamentaria (no exercicio
corrente), tendo em vista que a conta do termo 2 nao transfere
saldo de um exercicio para o outro.
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Regularizacao Equacao 714 100

As contas contabeis que sao acionadas na rotina de Suprimento
de Fundos nao podem possuir saldos oriundos de exercicios
anteriores. Sendo assim, as unidades devem ficar atentas a
origem do saldo dessas contas e, ao identificar a existéncia de
saldo pertencente a outro exercicio, devera tomar as devidas
providéncias para realizacao da baixa. As contas sao as
seguintes:

113110200 - Suprimento de Fundos - Adiantamento

218913609 - Saque-cartao de Pagamento do Governo Federal
218913610 - Fatura-cartao de Pagamento do Governo Federal

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Regularizacao Equacao 714 101

Ocorréncias que provocam desequilibrio:
1 - Saldo de exercicio anterior na conta 113110200 -
Adiantamento de Suprimento de Fundos.

1.1 - Caso permaneca saldo de exercicio anterior apenas na
conta de ativo 113110200 sem saldo correspondente nas contas
de passivo (218913609 e 218913610), a baixa sera efetuada
com a emissao de um documento do tipo "PA" utilizando a
situacao "CRD107", sendo necessario informar o numero do CPF
do suprido e o respectivo valor a ser baixado;
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Regularizacao Equacao 714 102

1.2 - Caso permaneca saldo de exercicio anterior tanto na
conta de ativo quanto na conta de passivo, sera necessario
identificar o numero da "SF" que deu origem a esse saldo.
Feito isso, a baixa devera ser realizada considerando o saldo
de menor valor, utilizando a situacao "DEDO16". Essa
Situacao devera ser registrada na referida "SF" de exercicio
anterior na aba "Deducao"”. Isso baixara o saldo tanto da
conta 218913609/10 quanto da conta 113110200.
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Baixa de Saldos de Exercicios Anteriores

Conforme as normas de encerramento de exercicio, as
contas de suprimento de fundos nao podem passar saldo
de um exercicio para outro, exceto as contas 218913609
e 218913610 que deverao conter somente os valores
relativos a apropriacao de despesa vinculada a
suprimento de fundos do més de dezembro com
vencimento para janeiro ou fevereiro do ano seguinte.

= Os saldos das contas: 218913609 ou 218913610;
113110200; 897110600 e 797110000, devem ser
baixados de acordo com as orientacoes a seguir:
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Baixa de Saldos de Exercicios Anteriores

Conta 218913609 ou 218913610

A baixa dessas contas podera ser efetuada por meio de
NL com os eventos 590042 e 590043, pois eles tanto
reclassificam a fonte 0177 quanto realizam a baixa do
saldo. A UG devera enviar comunica SIAFI para a Setorial
Contabil do MEC (UG 150003) solicitando a
disponibilizacao destes eventos.

590042 - 218913609
590043 - 218913610
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Baixa de Saldos de Exercicios Anteriores

Contas 113110200 e 89/7110600:

Existem duas maneiras de baixar o saldo dessas contas:

1.Por meio de emissao de “NL” (com os eventos 540029 e
540158). A UG devera enviar comunica SIAFI para a

Setorial Contabil do MEC (UG 150003) solicitando a
disponibilizacao destes eventos.

2.Pela emissao de um “PA” informando a situacao
“CRD107” na aba “Outros lancamentos”, conforme
modelos a seguir:

Coordenacdo de Contabilidade e Custos Coordenagdo-Geral de Finangas Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SE



Baixa de Saldos de Exercicios Anteriores
Modelo de baixa por “NL” das contas 113110200 e

897110600:

_ SIAFIZ2015SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NL
09/06-15

(NOTA DE LANCAMENTO POR EVENTO)

1 540029 01964260140

20: 26 USUARIOD VALDINA
DATA EMISSAO 09Junl5 VALORIZACAO 09Junilb NUMERO
UG/GESTAO EMITENTE: 170008 / 0QO01 - ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA
FAVORECIDO :1 01964260140 - DANILLO TEIXEIRA DE SOUZA |
TITULO DE CREDITO DATA VYENCIMENTO:
TAXA DE CAMBIOD
L EVENTO INSCRICAO VvV AL OR

CLAS.CONT CLAS.ORC
365010100

113110200

2 B40158 01964260140

897110600

CONFIRMA INCLUSAO ? : S ([ S-SIM N-NAO

PF1=AJUDA

A-ALTERA )
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Baixa de Saldos de Exercicios Anteriores

Modelo de baixa por “PA” das contas 113110200 e
897110600:

¥ Dados Bésicos | Outros Lancamentos = Centro de Custo | Resumo

*Cédigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem

170009 @ ESCOLA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA CPR-STN

*Data de Emissdo Contdbil:  Data de Vencimento:  Taxa de Cambio: Processo: Ateste: Valor do Documento:
09/06/2015 7 09/06/2015 7 0,0000 ! 1,00
Cadigo do Credor Nome do Credor:

01964260140  |& DANILLO TEIXEIRA DE SOUZA

Dados de Documentos de Origem

0 Emitente Data de Emissdo Himero Doc. Origem Valor

Incluir Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados

Documentos Relacionados Tréamite

[ uG Numero Doc. Relacionado

Incluir Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados

*Obsevacdo

TESTE.
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Baixa de Saldos de Exercicios Anteriores
Modelo de baixa por “PA” das contas 113110200 e
897110600:

F Preenchimento Obrigatdic = Registada ™ Pendente de Registro

Dados Basicos ~ Outros Langamentos  Resumo
Total da Aba 0,00

" femRegistrado

Sttuacdo:  Nome da Stuacéo:
CRDI07  BAXA DO ADIANTAMENTO CONCEDIDO POR SUPRIMEENTO DE FUNDOS DF EXECICIOS ANTERIORES

alor:

1,00

Confirmar | Descartar

“Obsenvacdo

-----
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Coordenacdo de Contabilidade e Custos

OBRIGADO!

Coordenacao de Contabilidade e
Custos

Setorial Contabil MEC - UG
(150003)

Duvidas, criticas e sugestoes, entrar em
contato por comunica SIAFI (UG 150003)
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